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I. Nazwa (firma) oraz adres i dane kontaktowe Zamawiającego. 

Nazwa i adres Zamawiającego: Instytut Dendrologii Polskiej Akademii Nauk,  

ul. Parkowa 5, 62-035 Kórnik 

Numer tel.: 48 61 817 00 33 

Adres poczty elektronicznej: idkornik@man.poznan.pl 

Adres do e-doręczeń adresata AE:PL-88885-58193-VAHUR-33 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/ 

http://www.idpan.poznan.pl/bip/ 

godziny pracy Zamawiającego: poniedziałek - piątek: 7:30-15:30 

Ilekroć w niniejszej SWZ mowa o adresie i siedzibie Zamawiającego należy przyjąć, że dotyczy to 

adresu podanego wyżej. 

II. Tryb udzielenia zamówienia. 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, 

na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2026 r. poz. 793 z późn. zm.) [zwanej dalej także „Pzp”]. 

2. Postępowanie na podstawie art. 20 ust. 2 ustawy Pzp, jest prowadzone w języku polskim. 

Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz 

z tłumaczeniem na język polski. 

III. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Nazwa postępowania: Świadczenie usługi w zakresie organizacji i obsługi III konferencji 

naukowej „Drzewa i lasy w zmieniającym się środowisku”. 

2. Przedmiotem zamówienia jest usługa organizacji oraz obsługi III konferencji naukowej 

„Drzewa i lasy w zmieniającym się środowisku” obejmująca w szczególności: 

1) Usługa wynajęcia i aranżacji pomieszczeń oraz infrastruktury do przeprowadzenia 

Konferencji: 

a) Wynajęcie obiektu; 

b) Aranżacja obiektu; 

c) Aranżacja strefy Sekretariatu Konferencji. 

2) Usługa cateringowa. 

3) Usługa transportowa. 

Konferencja odbędzie się w dniach 12–14.10.2026 r. w formule stacjonarnej w Poznaniu oraz 

w dniu 13.10.2026 r. w formie sesji terenowej (w godz. 15:00–19:00) w Instytucie Dendrologii 

Polskiej Akademii Nauk w Kórniku. Zamawiający przewiduje udział maksymalnie 250 

uczestników. Ostateczna liczba uczestników zostanie przekazana Wykonawcy najpóźniej do dnia 

15.09.2026 r. Zamawiający gwarantuje realizację usługi cateringowej dla minimum 50 osób 

(w każdym dniu konferencji) oraz usługi transportowej w zakresie wynajmu minimum jednego 

http://www.idpan.poznan.pl/bip/
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autokaru o liczbie miejsc nie mniejszej niż 50. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w Załączniku nr 1 do SWZ, a wstępny 

harmonogram Konferencji stanowi Załącznik nr 9 do SWZ. 

4. Warunki dotyczące realizacji zamówienia określone zostały w Projektowanych 

postanowieniach umowy stanowiących Załącznik nr 2 do SWZ.  

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

6. Zamawiający nie dokonuje podziału na części.      

Uzasadnienie: nie jest możliwe podzielenie przedmiotu zamówienia ze względów 

organizacyjnych i funkcjonalnych, związanych z koniecznością skoordynowania usługi 

wynajęcia i aranżacji obiektu, usługi cateringowej oraz usługi transportowej w ramach jednego 

wydarzenia. Zamawiający postawił minimalne warunki udziału w postępowaniu, tym samym 

dopuszczając do postępowania możliwie najszerszy krąg Wykonawców. Wstępna analiza 

rynku wykazała, że istnieje wiele podmiotów zdolnych do realizacji całego zamówienia. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  

8. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

79952000-2 - usługi w zakresie organizacji imprez. 

9. Zamawiający nie stawia wymogów w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę osób, o których 

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

IV. Termin wykonania zamówienia. 

Termin wykonania zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 14 października 2026 r., 

z uwzględnieniem terminów cząstkowych określonych w Szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia oraz Projektowanych postanowieniach umowy. Konferencja odbędzie się w dniach 

12–14 października 2026 r. 

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia z postępowania. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału  

w postępowaniu dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym - Zamawiający nie wyznacza 

szczegółowego warunku w tym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej - 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku 

w tym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający określa następujące, minimalne warunki w zakresie zdolności technicznej  

i zawodowej: w celu wykazania spełnienia powyższego warunku Wykonawca musi 

wykazać, że: w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
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okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał,  

a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również należycie wykonuje co 

najmniej 2 usługi, każda o wartości co najmniej 50 000,00 zł brutto (słownie: pięćdziesiąt 

tysięcy złotych brutto), polegające na organizacji wydarzenia o podobnym charakterze, 

które obejmowały m.in. udostępnienie sprzętu multimedialnego, aranżację sali, 

zapewnienie obsługi technicznej wraz z usługą cateringową. Obie usługi muszą dotyczyć 

organizacji wydarzenia w formule stacjonarnej dla minimum 50 uczestników.  

W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, które Wykonawca nadal 

wykonuje, wymagane jest, aby już zrealizowany zakres usługi (zamówienia) spełniał 

wymogi opisanego wyżej warunku, tj. m.in. udostępnienie sprzętu multimedialnego, 

aranżację sali, zapewnienie obsługi technicznej wraz z usługą cateringową. 

Zamawiający wskazuje, że dla przedmiotu zamówienia nie zostały określone poziomy 

zdolności, o których mowa w art. 112 ust. 3 ustawy Pzp. 

2. Wykonawca potwierdza spełnienie powyższych warunków udziału w postępowaniu,  

w zakresie zamówienia poprzez złożenie wraz z ofertą oświadczenia według Załącznika Nr 

4 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 

oświadczenie składa każdy z Wykonawców w zakresie w jakim wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawca, w celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu może 

polegać na zdolnościach zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do 

realizacji których te zdolności są wymagane. 

5. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania 

mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, 

będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

6. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa powyżej, potwierdza, że 

stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) Zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby. 

2) Sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia. 

3) Czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 
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Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą. 

7. Zamawiający oceni, czy zasoby udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału  

w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 

które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

8. Wykonawca nie może po upływie terminu składania ofert powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 

w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

9. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy 

Pzp, wykonawcę, na podstawie: 

1) Zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp - będącego osobą fizyczną, którego 

prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2026 r. poz. 95 i 615) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy 

z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 253), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w 

art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1567), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
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powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) Zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp - jeżeli urzędującego członka jego organu 

zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo 

komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 

prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1. 

3) Zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp - wobec którego wydano prawomocny wyrok 

sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat 

lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca 

odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków  

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 

dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie  

w sprawie spłaty tych należności. 

4) Zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp - wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz 

ubiegania się o zamówienia publiczne. 

5) Zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp - jeżeli zamawiający może stwierdzić, na 

podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł z innymi wykonawcami 

porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do 

tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty 

lub wnioski niezależnie od siebie. 

6) Zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp - jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 

85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego 

zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej 

grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 

i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

10. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy także Wykonawcę 

1) wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp tj.,  

w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2456026:ver=0&full=1
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2456026:ver=0&full=1
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wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury; 

2) wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 109 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp tj., który 

w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 

rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co 

zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

3) wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp tj. który, 

z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 

nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy 

koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, 

odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za 

wady; 

4) wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 109 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp tj. który 

w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego 

w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki 

udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje 

podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który 

zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych 

środków dowodowych. 

13. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy także Wykonawcę 

w stosunku, do którego zachodzą okoliczności, o których mowa w:  

1) Art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą SUB” - wykonawcę oraz uczestnika 

konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 

765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku  

z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy, zwanym dalej 

„rozporządzeniem 765/2006” i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 

2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających 

integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających, 

zwanym dalej „rozporządzeniem 269/2014” albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa 

w art. 1 pkt 3 ustawy SUB. 

2) Zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy SUB - wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego 
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beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.  

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy SUB. 

3) Art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy SUB - wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką 

dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r.  

o rachunkowości jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy SUB. 

14. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania w okolicznościach określonych w art. 

108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 5, 7 i 8 na zasadach określonych w art. 110 ust. 2 i 3 

ustawy Pzp. 

15. W przypadkach, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 5 i 7 ustawy Pzp, Zamawiający może nie 

wykluczać Wykonawcy na zasadach określonych w art. 109 ust. 3 ustawy Pzp. 

16. Wykonawca potwierdza brak przesłanek wykluczenia z postępowania poprzez złożenie wraz 

z ofertą oświadczenia według Załącznika Nr 4 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się 

o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. 

17. Wykonawca w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

jak i braku podstaw wykluczenia, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na zasoby 

podmiotów udostępniających. 

18. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub 

braku podstaw wykluczenia z postępowania, podmiotowych środków dowodowych 

w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający wezwie 

Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym 

przez siebie terminie, chyba że oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich 

złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

VI. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, w tym wymaganiach 

technicznych i organizacyjnych. 
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1. W korespondencji należy powoływać się na znak sprawy nadany dla niniejszego postępowania 

- DAZP.252.4.2026. 

2. Osobami uprawnionymi do komunikowania się z Wykonawcami w imieniu Zamawiającego są 

(od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30-15:30):  

Damian Maciejewski e-mail: dmaciejewski@man.poznan.pl,  

Klaudia Olejniczak e-mail: klaolejniczak@man.poznan.pl, 

Radosław Rakowski e-mail: radekr@man.poznan.pl. 

3. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym,  

a Wykonawcami odbywa się przy użyciu: 

1) Platformy e-Zamówienia https://ezamowienia.gov.pl (komunikacja wymaga 

zarejestrowania się na Platformie e-Zamówienia i jest dostępna dla każdego zalogowanego 

użytkownika platformy; link do instrukcji interaktywnej o komunikacji  

w postępowaniu za pośrednictwem platformy e-Zamówienia: 

https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu- 5.1.pdf 

2) poczty elektronicznej, z zastrzeżeniem, iż oferta musi zostać złożona przy użyciu platformy 

e-Zamówienia. Zamawiający zastrzega, iż złożenie oferty w innej formie elektronicznej 

będzie skutkowało odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 6 ustawy. 

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

musi zarejestrować się na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat 

zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

5. Platforma jest dostępna dla każdego zalogowanego użytkownika. Rodzaj dostępnych 

formularzy zależy od posiadanego na Platformie konta. Możliwość korzystania w 

postępowaniu  

z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na 

Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia.  

Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących 

treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na 

Platformie e-Zamówienia. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę 

wiadomości widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce 

„Komunikacja”. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do 

jednego formularza). Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu 

korzystania z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. W przypadku problemów technicznych i awarii 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-5.1.pdf
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związanych z funkcjonowaniem Platformy e- Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze 

wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą 

elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. Za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie 

pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie 

załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).  

6. W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, 

zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia, podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju 

podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane dokumenty 

wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem 

(typ wewnętrzny). 

7. Sposób sporządzenia i przekazywania dokumentów elektronicznych lub dokumentów 

elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 

odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady 

Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (zw. dalej 

„Rozporządzeniem w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych”).   

8. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów 

z 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla 

rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 

wymagań dla systemów teleinformatycznych (zw. dalej „Rozporządzeniem w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności”), z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych 

i przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy 

Pzp, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania.  

9. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 Rozporządzenia 

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu 

sporządza się w postaci elektronicznej:  

1) w formatach danych określonych w przepisach Rozporządzenia w sprawie Krajowych 

Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub  

https://ezamowienia.gov.pl/
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2) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (np. w treści „Formularza do komunikacji”).  

10. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym  

i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 

„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.  

11. Złożenie oferty: instrukcja o tym jak złożyć, zmienić, wycofać ofertę na platformie  

e-Zamówienia znajduj się w linku: https://ezamowienia.gov.pl/filmy/skladanie-przez-

wykonawce%CC%A8-formularza-ofertowego/ 

VII.Termin związania ofertą. 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert przez 30 dni, tj. do 

dnia 08.09.2026 r. 

2. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania 

ofert. 

3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu  

o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

VIII. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty, podmiotowe środki dowodowe oraz 

forma składania dokumentów. 

1. Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia i być sporządzona zgodnie z niniejszą 

SWZ i treścią określoną w dokumentach wskazanych w rozdziale VIII ust. 9 SWZ. 

2. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w SWZ, są to oryginalne dokumenty lub 

oświadczenia w postaci elektronicznej, tj. w postaci dokumentu elektronicznego. 

3. Cyfrowe odwzorowania dokumentu lub oświadczenia, o których mowa w SWZ, są to cyfrowe 

odwzorowania dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w postaci papierowej 

poświadczone za zgodność z oryginałem. 

4. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania dokumentu lub oświadczenia 

z dokumentem lub oświadczeniem w postaci papierowej dokonuje się w postaci elektronicznej, 

opatrując cyfrowe odwzorowanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym albo podpisem osobistym, zgodnie z zasadami określonymi w przepisach 

dotyczących sposobu sporządzania i przekazywania dokumentów elektronicznych. 
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5. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie 

wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę. 

6. Wykonawca składa ofertę wyłącznie za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia. 

7. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim i złożona, pod rygorem nieważności, 

w formie elektronicznej, tj. opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub 

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym albo podpisem osobistym. Sposób 

złożenia oferty, w tym jej zaszyfrowania, został opisany w Instrukcji dla Wykonawców 

dostępnej na Platformie e-Zamówienia. Ofertę należy złożyć w oryginale. 

8. Ofertę stanowi: wypełniony formularz oferty, zgodnie ze wzorem udostępnionym na 

Platformie e-Zamówienia – Załącznik nr 3 do SWZ - Formularz ofertowy. 

9. Oświadczenia lub dokumenty składane razem z ofertą:  

1) dokumenty potwierdzające uprawnienie do podpisania oferty oraz do podpisania lub 

poświadczenia za zgodność z oryginałem składanych oświadczeń lub dokumentów. Jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji dokumentem właściwym jest 

odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji  

o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru lub dokumenty, na podstawie 

których dokonuje się wpisu do właściwego rejestru lub ewidencji, np. uchwała właściwego 

organu Wykonawcy;  

2) pełnomocnictwo, w przypadku, gdy ofertę lub załączone do niej oświadczenia lub 

dokumenty podpisuje pełnomocnik; 

3) załącznik nr 4 do SWZ – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu 

warunku udziału. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 

oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

W oświadczeniu Wykonawca wskazuje, czy będzie posługiwał się certyfikatem, o którym 

mowa w art. 124 ust. 2 ustawy Pzp. Jeżeli Wykonawca będzie posługiwał się certyfikatem, 

podaje jego numer i oznaczenie, nazwę podmiotu certyfikującego, okres ważności 

certyfikacji oraz zakres podstaw wykluczenia lub warunków udziału w postępowaniu, 

w którym będzie posługiwał się certyfikatem; 

4) (jeżeli dotyczy) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z którego 

wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia. Przykładowy wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 5 do SWZ; 

5) (jeżeli dotyczy) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, 

będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Przykładowy wzór 
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zobowiązania został zawarty w Załączniku nr 6 do SWZ. 

10. Oświadczenia lub dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału 

w postępowaniu oraz spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, 

składane na wezwanie Zamawiającego: 

1) informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 108 ust. 1 pkt 1), 2) 

i 4) ustawy Pzp, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem; 

2)  informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia 

braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp;  

3) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym Wykonawcą, który 

złożył odrębną ofertę albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie 

od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – Załącznik nr 7; 

4) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania  

i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów 

określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami,  

o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz 

którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie 

uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych, referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich  

3 miesięcy. W wykazie należy wskazać wyłącznie te usługi, które potwierdzają spełnienie 

warunku udziału w postępowaniu. Wykaz usług wykonanych stanowi Załącznik Nr 8 do 

SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spełniania warunku załączy 

dokumenty zawierające kwoty wyrażone w walutach innych niż złoty polski, Zamawiający 

przeliczy je na złoty polski według średnich kursów walut NBP opublikowanych w dniu, 

w którym wydano dokument. W przypadku braku publikacji kursów walut NBP w dniu, 

w którym wydano dokument, Zamawiający dokona przeliczenia według kursu ostatnio 

ogłoszonego przed dniem, w którym wydano dokument. 

11. Wykonawca może, zamiast odpowiednich podmiotowych środków dowodowych wymaganych 
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na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia lub spełniania warunków udziału 

w postępowaniu, złożyć certyfikat wykonawcy zamówień publicznych, o którym mowa w art. 

124 ust. 2 ustawy Pzp, potwierdzający udzielenie certyfikacji odpowiednio w zakresie 

niepodlegania wykluczeniu lub zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia. 

12. W przypadku posługiwania się certyfikatem, o którym mowa w ust. 11, wykonawca wskazuje 

w oświadczeniu składanym wraz z ofertą, że będzie posługiwał się certyfikatem, oraz podaje 

numer i oznaczenie certyfikatu, nazwę podmiotu certyfikującego, okres ważności certyfikacji 

oraz zakres, w jakim certyfikat ma potwierdzać brak podstaw wykluczenia lub spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu. 

13. Certyfikat zastępuje odpowiednie podmiotowe środki dowodowe wyłącznie w zakresie, 

w jakim z jego treści wynika potwierdzenie braku podstaw wykluczenia lub spełniania 

warunków udziału w postępowaniu określonych w niniejszej SWZ. Jeżeli certyfikat obejmuje 

wyłącznie część podstaw wykluczenia lub część warunków udziału w postępowaniu, 

wykonawca jest obowiązany wykazać pozostały zakres zgodnie z wymaganiami określonymi 

w SWZ. 

14. Zamawiający dokonuje oceny skuteczności certyfikatu z uwzględnieniem zakresu certyfikacji, 

okresu jej ważności, statusu certyfikacji ujawnionego w bazie certyfikacji oraz zgodności 

certyfikatu z wymaganiami określonymi w niniejszej SWZ. 

15. W przypadku zawieszenia ważności certyfikacji albo utraty ważności certyfikatu w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wzywa Wykonawcę do złożenia, 

w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych 

w zakresie, w jakim certyfikat miał potwierdzać brak podstaw wykluczenia lub spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu. 

16. Złożenie certyfikatu nie wyłącza uprawnienia zamawiającego do żądania wyjaśnień 

w przypadkach przewidzianych przepisami ustawy Pzp oraz ustawy o certyfikacji 

wykonawców zamówień publicznych, w szczególności w razie powzięcia uzasadnionych 

wątpliwości co do zakresu certyfikacji, jej aktualności albo zgodności certyfikatu 

z wymaganiami niniejszego postępowania. 

17. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona do przesłania, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

oświadczeń lub dokumentów wymienionych w ust. 10, z uwzględnieniem ust. 11-16. 

18. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, w tym 

pełnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ składa się w formie, zakresie i w sposób określony 

w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy oraz w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 
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grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

19. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp lub Podwykonawcy niebędącego 

podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami 

potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

Podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi 

podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

20. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

21. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia, Podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania, które każdego z nich dotyczą. 

2) innych dokumentów odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

22. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  

o którym mowa powyżej, może dokonać również notariusz. 

23. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest sporządzony  

w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 

24. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu 

zachowania poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku. 

1) Podczas dodawania załączników do oferty Wykonawca ma możliwość ustawienia ich jako 
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jawne lub niejawne. W razie jednoczesnego wystąpienia w danym dokumencie lub 

oświadczeniu treści o charakterze jawnym i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa 

pliki i każdy z nich odpowiednio oznaczyć. Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści 

oferty spoczywa na Wykonawcy. 

2) Wykonawca wraz z przekazaniem informacji o zastrzeżeniu tajemnicy przedsiębiorstwa, 

zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, 

pod rygorem możliwości ich odtajnienia. Jawną część uzasadnienia zastrzeżenia tajemnicy 

przedsiębiorstwa należy złożyć w odrębnym pliku. 

3) W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 

przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, 

informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe 

niezastrzeżone informacje. 

4) Powyższe regulacje znajdują odpowiednie zastosowanie w przypadku zastrzeżenia 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa na późniejszym etapie postępowania, 

w stosunku do oświadczeń i dokumentów składanych po otwarciu ofert. 

25. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym 

przygotowaniem i złożeniem oferty. 

26. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie 

oferty, w szczególności Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawcę treści 

swojej oferty przed upływem terminu składania i otwarcia ofert, poprzez złożenie jej w formie 

pliku niezaszyfrowanego, w niewłaściwej zakładce (np. jako treść pytań lub odwołanie). 

Nieprawidłowe złożenie oferty przez Wykonawcę nie stanowi podstawy żądania 

unieważnienia postępowania. Zaleca się, aby założyć profil Wykonawcy i rozpocząć składanie 

oferty z odpowiednim wyprzedzeniem. 

27. Wykonawca może zmienić oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu 

składania ofert (zmiana oferty odbywa się poprzez wycofanie oraz złożenie nowej oferty,  

z uwagi na zaszyfrowanie plików oferty brak jest możliwości edycji złożonej oferty). W tym 

celu Wykonawca loguje się do Platformy, wyszukuje i wybiera dane postępowanie, a następnie 

po przejściu do zakładki „Oferta”, wycofuje ją przy pomocy przycisku „Wycofaj ofertę”. 

Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu 

składania ofert. 

28. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich  

w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy (lider 

konsorcjum). 

1) Pełnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, który zaloguje się na swoim profilu 
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Wykonawcy i składając ofertę w zakładce „Wykonawcy” doda pozostałych Wykonawców 

wpisując ich dane. 

2) Pełnomocnik, o którym mowa powyżej, pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku 

postępowania i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję itp. Wszelkie 

oświadczenia pełnomocnika Zamawiający uzna za wiążące dla wszystkich Wykonawców 

składających ofertę wspólną. 

3) Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia. 

4) Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, równocześnie oferty indywidualnej oraz 

w ramach grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

5) Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną. 

6) Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. 

7) Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego 

kopii umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. 

8) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność za 

wykonanie umowy. 

IX. Wykonawca zagraniczny 

1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w: 

1) rozdziale VIII ust. 9 pkt 1 SWZ – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju,  

w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania wskazujące sposób 

reprezentacji Wykonawcy oraz osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy; 

2) rozdziale VIII ust. 10 pkt 1 SWZ – składa informację z odpowiedniego rejestru, takiego jak 

rejestr sądowy, albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument 

wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania lub w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której 

dotyczy informacja albo dokument, w zakresie, o którym mowa w rozdziale VIII ust. 10 pkt 

1 SWZ; 

3) rozdziale VIII ust. 10 pkt 2 SWZ – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju,  

w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto 

jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie 

zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie 
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znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

2. Dokumenty, o których mowa w rozdziale IX ust. 1 pkt 2 SWZ powinny być wystawione nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed ich złożeniem. Dokumenty, o których mowa w rozdziale IX ust. 

1 pkt 3 SWZ powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem.  

3. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub w którym 

miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, 

o których mowa w rozdziale IX ust. 1, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 

przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy Pzp, zastępuje się je 

odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 

oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub – jeżeli w kraju, 

w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub w którym miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie ma przepisów o oświadczeniu pod 

przysięgą – złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby, której dokument miał dotyczyć. 

Postanowienia rozdziału IX ust. 2 dotyczące okresów ważności dokumentów stosuje się 

odpowiednio. 

X. Termin składania i otwarcia ofert 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 10.08.2026 roku do godziny 10:00. 

2. Termin otwarcia ofert: 10.08.2026 roku godzina 11:00 z zastrzeżeniem art. 222 ust. 2 i 3 

ustawy Pzp. 

3. Przed otwarciem ofert Zamawiający udostępni na Platformie e-Zamówienia informację  

o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4. Otwarcie ofert zostanie dokonane poprzez rozszyfrowanie ofert złożonych za pośrednictwem 

Platformy e-Zamówienia. 

5. Otwarcie ofert jest jawne, nie ma jednak charakteru publicznego. 

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na Platformie e-Zamówienia informację 

z otwarcia ofert, zawierającą elementy, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

XI. Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Cena oferty musi obejmować całość przedmiotu zamówienia i zawierać wszystkie koszty 

związane z jego realizacją. 

2. Cena oferty brutto służąca porównaniu ofert stanowi sumę:  

1) ceny ryczałtowej za usługę wynajęcia i aranżacji pomieszczeń oraz infrastruktury do 

przeprowadzenia Konferencji;  
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2) iloczynów cen jednostkowych usługi cateringowej za jedną osobę w poszczególnych dniach 

Konferencji i maksymalnej liczby uczestników przewidzianej dla danego dnia, tj. 250 osób 

w dniu 12.10.2026 r. oraz po 200 osób w dniach 13–14.10.2026 r.;  

3) ceny wynajmu autokarów dla co najmniej 150 osób w dniu 13.10.2026 r.  

3. Wynagrodzenie za usługę cateringową zostanie ustalone na podstawie faktycznej liczby 

uczestników, z zachowaniem gwarantowanego minimum 50 osób, natomiast wynagrodzenie 

za usługę transportową – na podstawie faktycznej liczby wykorzystanych autokarów, 

z zachowaniem gwarantowanego minimum jednego autokaru. Cena ryczałtowa oraz ceny 

jednostkowe wskazane w Formularzu ofertowym pozostają niezmienne przez okres realizacji 

zamówienia, z zastrzeżeniem przypadków przewidzianych w projektowanych 

postanowieniach umowy. 

4. Wartości cenowe powinny być podane cyfrowo oraz słownie, gdzie to wskazano, 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. W przypadku braku cyfr po przecinku 

Zamawiający przyjmuje, że występują zera. W przypadku podania większej ilości cyfr po 

przecinku Zamawiający dokona zaokrąglenia do dwóch miejsc po przecinku według zasad 

ogólnych w tym zakresie. 

5. Wszystkie wartości cenowe, w ramach niniejszego postępowania, określane są w złotych 

polskich. Wszystkie płatności realizowane będą wyłącznie w złotych, zgodnie 

z obowiązującymi przepisami. Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych. 

6. W cenie oferty uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na 

podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od 

towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym. 

XII. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 

ofert 

1. Ocenie będą podlegały oferty ważne, tj. oferty niepodlegające odrzuceniu. 

2. Oferty oceniane będą na podstawie kryterium: cena oferty brutto [C] – waga 100%. 

3. Każda z ważnych ofert będzie punktowana w kryterium „cena oferty brutto” na podstawie ceny 

oferty brutto, obliczonej dla maksymalnego zakresu zamówienia i podanej przez Wykonawcę 

w Formularzu Ofertowym. 

Ilość punktów przyznana badanej ofercie w zakresie kryterium „cena oferty brutto” zostanie 

wyliczona według wzoru: 

 

         Cn 
 C = ----- x 100 
        Co 

 

gdzie: 
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C – ilość punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „cena oferty brutto”. 

Cn – najniższa zaoferowana cena brutto spośród ofert niepodlegających odrzuceniu. 

Co – cena brutto zaoferowana w ofercie badanej. 

Maksymalnie w kryterium „Cena oferty brutto” oferta może uzyskać 100 punktów. 

XIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty  

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje równocześnie 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego 

ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, 

jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także 

punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone podając uzasadnienie faktyczne  

i prawne. 

2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 1 pkt. 1 na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

3. Zamawiający zawrze umowę w terminie określonym w art. 308 ust. 2 Pzp, z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 308 ust. 3 Pzp, oraz z uwzględnieniem art. 577 Pzp. 

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu jw., jeśli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 

5. Umowa może zostać podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania, wymienione  

w aktualnym odpisie z właściwego rejestru albo w aktualnym zaświadczeniu o wpisie do 

ewidencji gospodarczej lub innym dokumencie, albo przez osobę, która przedstawi stosowne 

pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. 

6. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy przedstawienia 

umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

XIV. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści umowy. 

1. Wzór umowy stanowi Załącznik Nr 2 do SWZ. 

2. Zmiany umowy następować będą na zasadach podanych w art. 455 ustawy Pzp oraz we wzorze 

umowy. 

XV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy.  

1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 
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ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy Pzp. 

2. Środkami ochrony prawnej, o których mowa w ust. 1 są: 

1) Odwołanie. Kwestie dotyczące odwołania uregulowane są w art. 513 – 578 ustawy Pzp. 

2) Skarga do sądu. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom i uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Kwestie dotyczące skargi do sądu 

regulowane są w art. 579 – 590 ustawy Pzp. 

XVI. Pozostałe informacje. 

1. Zamawiający dopuszcza udział Podwykonawców w realizacji zamówienia. 

2. Zgodnie z art. 462 ust. 2 ustawy Pzp, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę  

w ofercie, części (zakresu) zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

Podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych Podwykonawców, jeżeli są już znani. 

3. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 

wykazać Zamawiającemu, że inny proponowany Podwykonawca bądź sam Wykonawca, 

spełnia je w stopniu nie mniejszym niż pierwotny Podwykonawca, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

4. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  

z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

5. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

6. Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia wadium. 

7. Zamawiający nie dokonuje zastrzeżenia obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych zadań. 

8. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

9. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

10. Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych oraz nie wymaga 

ani nie dopuszcza dołączenia katalogu elektronicznego do składanej oferty. 

11. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

12. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

13. W sprawach nieuregulowanych niniejszą SWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp oraz 

przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. 

XVII. Obowiązek informacyjny dotyczący przetwarzania danych osobowych w procesie 

udzielania zamówień publicznych.  

1. Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
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osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) - RODO informujemy, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Dendrologii Polskiej Akademii 

Nauk z siedzibą przy ul. Parkowej 5, 62-035 Kórnik, 

2) jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych, a także przysługujących Pani/Panu praw, może się Pani/Pan skontaktować  

z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych za pomocą adresu e-mail 

iod.idpan@man.poznan.pl lub pisemnie na adres: Instytut Dendrologii Polskiej Akademii 

Nauk, ul. Parkowa 5, 62-035 Kórnik, 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z potrzebą wyłonienia wykonawcy w ramach postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przewidzianym ustawą Pzp 

oraz w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy. 

2. Odbiorcami danych osobowych przekazanych przez Państwa będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. 

3. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji 

międzynarodowych za wyjątkiem sytuacji przewidzianych w przepisach prawa. 

4. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do dochodzenia lub 

obrony roszczeń, następnie zostaną zarchiwizowane, a usunięte zostaną zgodnie  

z obowiązującymi przepisami regulującymi kwestię archiwizacji dokumentów. 

5. Posiadają Państwo: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących, 

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Państwa danych 

osobowych (przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników), 

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 

(przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia), 

4) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-

mailto:iod.idpan@man.poznan.pl
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193 Warszawa), gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych Państwa 

dotyczących narusza przepisy RODO. 

6. Nie przysługuje Państwu: 

1) prawo do usunięcia danych osobowych zgodnie z przepisem art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) 

RODO, 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

3) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c) lub 

b) RODO. 

7. Obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp. 

8. Państwa dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowanego podejmowania 

decyzji, w tym profilowania. 

XVIII. Załączniki. 

Załącznik Nr 1 do SWZ - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

Załącznik Nr 2 do SWZ - Projektowane postanowienia umowy. 

Załącznik Nr 3 do SWZ - Formularz oferty. 

Załącznik nr 4 do SWZ - Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunku 

udziału. 

Załącznik Nr 5 do SWZ - Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. 

Załącznik Nr 6 do SWZ - Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby.  

Załącznik Nr 7 do SWZ - Oświadczenie o grupie kapitałowej. 

Załącznik Nr 8 do SWZ - Wykaz usług wykonanych. 

Załącznik Nr 9 do SWZ - Wstępny harmonogram Konferencji. 
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