
Załącznik Nr 2 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy
Znak sprawy: DAZP.252.4.2026


UMOWA NR ……

zawarta pomiędzy Instytutem Dendrologii Polskiej Akademii Nauk, ul. Parkowa 5 zwanym dalej 
w tekście umowy „Zamawiającym”, reprezentowanym przez ………………………………………………………………………………, 
a
..…………………………………….., zwanym dalej w tekście „Wykonawcą”, reprezentowanym przez ……………………………………………. 
zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub osobno „Stroną” o następującej treści:

W wyniku przeprowadzenia przez Zamawiającego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Świadczenie usługi w zakresie organizacji i obsługi III konferencji naukowej „Drzewa i lasy 
w zmieniającym się środowisku” w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793 z późn. zm.; dalej: „ustawa Pzp”) i wyłonienia Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, Strony zawarły Umowę o następującej treści:

§ 1 Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi w zakresie organizacji i obsługi III konferencji naukowej „Drzewa i lasy w zmieniającym się środowisku” (dalej: „Konferencja”), która odbędzie się w dniach 12-14.10.2026 r. w Poznaniu w obiekcie ………………………. (dalej: „Obiekt”), przy czym w dniu 13.10.2026 r. odbędzie się sesja terenowa w Instytucie Dendrologii Polskiej Akademii Nauk w Kórniku. Przedmiot umowy obejmuje:
1) usługę wynajęcia i aranżacji pomieszczeń oraz infrastruktury do przeprowadzenia Konferencji, w tym:
a) wynajęcie obiektu;
b) aranżacja obiektu; 
c) aranżacja strefy Sekretariatu Konferencji;
2) usługę cateringową;
3) usługę transportową.
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w zakresie i na zasadach określonych niniejszą umową, zgodnie z ofertą złożoną w postępowaniu o udzielenie zamówienia (znak sprawy: DAZP.252.4.2026), której kopia stanowi Załącznik nr 2 do umowy (dalej: „Oferta”) oraz Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, którego kopia stanowi Załącznik nr 1 do umowy (dalej: „SOPZ”).
3. Zamawiający przewiduje udział w Konferencji:
1) w dniu 12.10.2026 r. – maksymalnie 250 uczestników;
2) w dniach 13–14.10.2026 r. – maksymalnie po 200 uczestników każdego dnia. 
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia liczby uczestników korzystających z usługi cateringowej w stosunku do liczby maksymalnej określonej w ust. 3, przy czym Zamawiający gwarantuje realizację usługi cateringowej dla minimum 50 osób w każdym dniu Konferencji. Zmniejszenie liczby uczestników, z zachowaniem wskazanego minimum, nie stanowi zmiany Umowy i nie uprawnia Wykonawcy do dochodzenia roszczeń wobec Zamawiającego.
5. Ostateczna liczba uczestników korzystających z usługi cateringowej, odrębnie dla każdego dnia Konferencji, zostanie przekazana Wykonawcy przez Zamawiającego za pośrednictwem poczty elektronicznej najpóźniej do dnia 15.09.2026 r.
6. Przewidywana maksymalna liczba uczestników korzystających z usługi transportowej wynosi 150 osób. Zamawiający gwarantuje realizację usługi transportowej w zakresie wynajmu minimum jednego autokaru o liczbie miejsc pasażerskich nie mniejszej niż 50.
7. Ostateczna liczba uczestników korzystających z usługi transportowej oraz wynikająca z niej liczba autokarów zostanie przekazana Wykonawcy przez Zamawiającego za pośrednictwem poczty elektronicznej najpóźniej do dnia 28.09.2026 r. Zmniejszenie liczby autokarów, z zachowaniem gwarantowanego minimum jednego autokaru, nie stanowi zmiany Umowy i nie uprawnia Wykonawcy do dochodzenia roszczeń wobec Zamawiającego.
§ 2 Termin realizacji
1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony, tj. od dnia jej zawarcia do dnia 14.10.2026 r. Wykonawca jest zobowiązany do wykonania przedmiotu Umowy z uwzględnieniem terminów cząstkowych określonych w SOPZ. Postanowienia dotyczące odbioru przedmiotu Umowy, rozliczenia i zapłaty wynagrodzenia, kar umownych oraz odpowiedzialności Stron obowiązują do czasu wykonania wynikających z nich obowiązków.
2. Konferencja odbędzie się w dniach: 12-14.10.2026 r.
§ 3 Warunki realizacji
1. Wykonawca zobowiązuje się do realizowania przedmiotu umowy na podstawie określonych 
w umowie warunków, w szczególności określonych w § 1 ust. 2, a także na podstawie uzgodnień 
z Zamawiającym dokonanych w drodze bieżących ustaleń pomiędzy przedstawicielami Stron wskazanymi w § 5 Umowy.
2. Przy realizacji postanowień niniejszej umowy Wykonawca zobowiązany jest do uwzględniania wskazówek i zaleceń Zamawiającego zgłaszanych w trakcie wykonywania zobowiązań objętych niniejszą umową, chyba że byłyby one niezgodne z przepisami prawa, zasadami wiedzy technicznej lub wykraczały poza przedmiot umowy, a także do informowania Zamawiającego o wszelkich przeszkodach w jej realizacji.
3. Stosownie do postanowienia art. 431 Pzp Zamawiający i Wykonawca są obowiązani współdziałać przy wykonywaniu niniejszej umowy.
§ 4 Wynagrodzenie
1. Łączne wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy z tytułu organizacji i obsługi Konferencji na podstawie umowy, z uwzględnieniem wszystkich świadczeń, o których mowa w § 1 ust. 1, realizowanych na zasadach określonych w SOPZ i Ofercie, nie przekroczy kwoty złotych netto …………………..(słownie: złotych netto 00/100), powiększone o należny podatek od towarów 
i usług, tj. ………………………..	złotych brutto (słownie: złotych brutto .... 00/100).
2. Ostateczna wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy zostanie ustalona jako suma:
1) ceny ryczałtowej za usługę wynajęcia i aranżacji pomieszczeń oraz infrastruktury do przeprowadzenia Konferencji;
2) iloczynów właściwych cen jednostkowych usług cateringowych, określonych w Ofercie oraz faktycznej liczby uczestników korzystających z poszczególnych świadczeń cateringowych, z zachowaniem gwarantowanego minimum określonego w § 1 ust. 4;
3) iloczynu ceny jednostkowej wynajmu jednego autokaru, określonej w Ofercie oraz faktycznej liczby wykorzystanych autokarów, z zachowaniem gwarantowanego minimum określonego w § 1 ust. 6.
3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytułu wykonania umowy.
4. Ostateczna kwota wynagrodzenia może być niższa od wartości łącznego wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 niniejszego paragrafu, która to okoliczność nie może być podstawą jakichkolwiek roszczeń Wykonawcy wobec Zamawiającego, z zastrzeżeniem gwarantowanego minimalnego zakresu usługi cateringowej i transportowej, określonego w § 1 ust. 4 i 6 Umowy.
§ 5 Upoważnieni przedstawiciele
Strony wyznaczają niniejszym swoich przedstawicieli uprawnionych do podejmowania decyzji 
w zakresie wyznaczonym przez § 1 tej umowy.
Przedstawicielem Zamawiającego będzie ……………………...
Przedstawicielem Wykonawcy będzie …………………………...

§ 6 Warunki płatności
1. Zapłata nastąpi w terminie 14 dni od dnia dostarczenia faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy WYKONAWCY wskazany w wystawionej fakturze. Warunkiem zapłaty jest sporządzenie i podpisanie przez strony tej umowy protokołu odbioru usługi opisanej w § 1.
2. Protokół odbioru, o którym mowa w ust. 1 powinien zawierać w szczególności:
1) wskazanie liczby uczestników korzystających z usługi cateringowej w poszczególnych dniach Konferencji, z wyszczególnieniem liczby zrealizowanych świadczeń cateringowych;
2) wskazanie liczby autokarów faktycznie wykorzystanych do realizacji usługi transportowej;
3) oświadczenie o należytym lub nienależytym wykonaniu usługi;
4) podpisy osób wskazanych w § 5.
§ 7 Rozwiązanie i odstąpienie od umowy
1. Zamawiającemu przysługuje, zgodnie z art. 456 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, prawo odstąpienia od Umowy w przypadku, gdy wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu - odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.
2. Z zachowaniem prawa do nałożenia kar umownych, o których mowa w § 8, Zamawiający będzie uprawniony do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1) gdy Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności;
2) gdy łączna wysokość kar umownych naliczonych zgodnie z § 8 ust. 2, do których naliczenia uprawniony będzie Zamawiający, będzie równa lub przekroczy 30% łącznej kwoty brutto wynagrodzenia określonej w § 4 ust. 1;
3) nieprawidłowego wykonywania przez Wykonawcę niniejszej umowy o ile Wykonawca nie zmieni sposobu jej wykonywania pomimo wezwania z wyznaczeniem odpowiedniego terminu.
3. Oświadczenie Zamawiającego o rozwiązaniu umowy powinno nastąpić na piśmie i zawierać uzasadnienie.
§ 8 Kary umowne
1. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego lub uczestników Konferencji skarg dotyczących sposobu lub jakości realizacji usług Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy niezwłocznego podjęcia działań, mających na celu rozwiązanie zgłaszanego problemu.
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:
1) w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 w przypadku niewykonania przedmiotu umowy określonego w § 1 ust. 1 pkt 1),
2) w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 w przypadku niewykonania przedmiotu umowy określonego w § 1 ust. 1 pkt 2),
3) w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 w przypadku niewykonania przedmiotu umowy określonego w § 1 ust. 1 pkt 3),
4) w wysokości 0,2% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 za każde rozpoczęte 30 minut zwłoki Wykonawcy w:
a) przygotowaniu sal lub infrastruktury konferencyjnej w terminie określonym w SOPZ lub harmonogramie Konferencji,
b) rozpoczęciu świadczenia usługi cateringowej w terminie wynikającym z harmonogramu Konferencji,
c) podstawieniu autokaru w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego,
- nie więcej jednak niż łącznie 5% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1;
5) w wysokości 0,5% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 za każdy stwierdzony przypadek niezapewnienia wymaganego w SOPZ elementu wyposażenia, sprzętu, obsługi technicznej albo elementu usługi cateringowej lub usługi transportowej, jeżeli uchybienie nie stanowi niewykonania całej części zamówienia, o którym mowa w pkt 1–3, i nie zostało niezwłocznie usunięte przez Wykonawcę, jeżeli jego usunięcie było możliwe.
3. W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego na podstawie § 7 ust. 2 albo odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 30% łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1.
4. W przypadku gdy to samo zdarzenie stanowi podstawę naliczenia więcej niż jednej kary umownej, Zamawiający jest uprawniony do naliczenia jednej kary umownej – wyższej, chyba że poszczególne kary dotyczą odrębnych naruszeń obowiązków Wykonawcy.
5. Łączna wysokość nałożonych kar umownych nie może przekroczyć 40% łącznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, określonego w § 4 ust. 1 umowy.
6. Zamawiający jest uprawniony do potrącania wierzytelności przysługujących mu z tytułu kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę.
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym.
8. Zapłata kar umownych, o których mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku wykonania umowy, a także nie wyłącza i nie ogranicza prawa do wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca.
§ 9. Zmiany umowy
1. Z zastrzeżeniem ust. 3, zmiana Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość dokonania następujących zmian Umowy:
1) zmiany terminu realizacji przedmiotu Umowy, terminów cząstkowych albo terminów przeprowadzenia Konferencji, jeżeli wykonanie Umowy w pierwotnie ustalonych terminach stało się niemożliwe albo istotnie utrudnione wskutek:
a) działania siły wyższej,
b) wydania przez właściwy organ aktu, decyzji, polecenia lub wprowadzenia ograniczeń wpływających na możliwość przeprowadzenia Konferencji,
c) wystąpienia innych okoliczności niezależnych od Stron, których nie można było przewidzieć przy zachowaniu należytej staranności;
- przy czym zmiana terminów może nastąpić wyłącznie w zakresie i na okres niezbędny do usunięcia skutków tych okoliczności;
2) zmiany sposobu realizacji przedmiotu Umowy, jeżeli jest ona konieczna w związku ze zmianą powszechnie obowiązujących przepisów prawa albo wiążącymi wymaganiami właściwych organów, które weszły w życie lub zostały wydane po zawarciu Umowy, wyłącznie w zakresie niezbędnym do dostosowania realizacji Umowy do tych przepisów lub wymagań;
3) zmiany podwykonawcy, rezygnacji z podwykonawcy albo zmiany zakresu zamówienia powierzonego podwykonawcy; jeżeli zmiana albo rezygnacja dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany nowy podmiot udostępniający zasoby albo sam Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu w stopniu nie mniejszym niż podmiot dotychczasowy oraz że nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia przewidziane w postępowaniu;
4) zmiany Obiektu, jeżeli korzystanie z Obiektu wskazanego w Ofercie stało się niemożliwe z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, pod warunkiem uprzedniej zgody Zamawiającego oraz zapewnienia innego obiektu spełniającego wszystkie wymagania SOPZ, bez zwiększenia wynagrodzenia Wykonawcy;
5) zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług; w takim przypadku ceny brutto zostaną odpowiednio zmienione od dnia wejścia w życie nowej stawki podatku, natomiast ceny netto pozostaną bez zmian.
3. Zmiana danych Stron, w tym adresu, adresu poczty elektronicznej oraz danych przedstawicieli Stron, nie stanowi zmiany Umowy i wymaga jedynie niezwłocznego zawiadomienia drugiej Strony za pośrednictwem poczty elektronicznej.
4. Zmiany godzin lub kolejności poszczególnych punktów wstępnego harmonogramu Konferencji, które nie powodują zmiany terminów przeprowadzenia Konferencji, zakresu świadczeń Wykonawcy ani wysokości wynagrodzenia, nie stanowią zmiany Umowy i mogą być dokonywane w drodze uzgodnień przedstawicieli Stron za pośrednictwem poczty elektronicznej.
§ 10 Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych, a dotyczących realizacji Umowy, obowiązują przepisy ustawy Pzp oraz Kodeksu cywilnego. 
1. W sprawie majątkowej, w której zawarcie ugody jest dopuszczalne, każda ze Stron Umowy, w przypadku sporu wynikającego z realizacji zamówienia, może złożyć wniosek o przeprowadzenie mediacji lub inne polubowne rozwiązanie sporu do Sądu Polubownego przy Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, wybranego mediatora albo osoby prowadzącej inne polubowne rozwiązanie sporu.
1. Spory wynikłe na tle wykonania Umowy, nierozwiązane w sposób polubowny Strony poddają rozstrzygnięciu sądowi miejscowo i rzeczowo właściwemu dla siedziby Zamawiającego.
1. [bookmark: _Hlk140036790]Jako datę zawarcia niniejszej Umowy przyjmuje się datę złożenia podpisu przez stronę składającą podpis w ostatniej kolejności.
1. Umowę sporządzono w formie elektronicznej, umowę otrzymuje każda ze Stron.

§ 11. Załączniki do umowy
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1.
2. Oferta Wykonawcy z dnia ……….. określająca przedmiot i wartość przedmiotu umowy – Załącznik nr 2.
3. Wstępny harmonogram konferencji -  Załącznik nr 3.
4. Wszelkie powołane w umowie załączniki, wymienione w tym paragrafie, stanowią jej integralną część.
§ 12. Klauzula RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE), dalej RODO informuję, że:
0. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Dendrologii Polskiej Akademii Nauk 
z siedzibą w Kórniku przy ulicy Parkowej nr 5.
0. W sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres Instytut Dendrologii PAN ul. Parkowa 5, 62-035 Kórnik lub pocztą elektroniczną na adres email: iod.idpan@man.poznan.pl.
0. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający na Zamawiającym.
0. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp.
0. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy.
0. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp.
0. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
0. Posiada Pan/Pani:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników;
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
0. nie przysługuje Pani/Panu:
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno 
z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.





                       ..…………………………….                                          …………………………………
ZAMAWIAJĄCY                                      	     WYKONAWCA
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