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Opis Przedmiotu Zamówienia 
1. Przedmiot zamówienia. 
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia pn.: „Prawo jazdy kat. D wraz 
z kwalifikacją wstępną przyspieszoną lub kwalifikacją wstępną uzupełniającą przyspieszoną do kat. D, D+E, D1, D1+E”, które obejmuje:  
a) badania psychologiczne i lekarskie,
b) zajęcia teoretyczne i praktyczne z zakresu prawa jazdy kat. D i z kwalifikacji wstępnej przyspieszonej lub kwalifikacji wstępnej uzupełniającej przyspieszonej,
c) egzamin państwowy na prawo jazdy kat. D,
d) test kwalifikacyjny, 
zwanego dalej szkoleniem.
2. Definicja.
Wykonawca – instytucja szkoleniowa,
Zamawiający – Miasto st. Warszawa - Urząd Pracy m.st. Warszawy,
Pracownik UP – osoba zatrudniona w Urzędzie Pracy m.st. Warszawy,
Uczestnik szkolenia – osoba skierowana na szkolenie przez Urząd Pracy m.st. Warszawy.
Opiekun ze strony Zamawiającego lub Opiekun ze strony Wykonawcy, zwany również Opiekunem – osoba upoważniona do kontaktów, wskazana w Umowie.
3. Źródło finansowania szkolenia.
Przedmiot zamówienia jest sfinansowany ze środków Funduszu Pracy, dla maksymalnie 14 osób skierowanych na badania psychologiczne i lekarskie oraz dla maksymalnie 12 osób skierowanych na szkolenie w ramach jednej grupy.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia wskazanej maksymalnej liczby uczestników szkolenia w przypadku niezależnym od Zamawiającego, jeżeli termin wskazany w pkt 4 byłby zagrożony.
4. Termin przeprowadzenia szkolenia. 
Szkolenie jest przeprowadzone od dnia zawarcia umowy do dnia 11.12.2026 r. 
5. Cel szkolenia.
Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnika szkolenia do uzyskania prawa jazdy kat. D 
i świadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzających uzyskanie uprawnień do kierowania autobusami oraz uprawnień do przewozu drogowego osób.   
6. Badania psychologiczne i lekarskie.
Dla maksymalnie 14 osób Wykonawca organizuje i przeprowadza/wykonuje badania z należytą starannością z udziałem osób posiadających odpowiednie uprawnienia w danej dziedzinie, na podstawie aktualnych obowiązujących przepisów prawa. 
Badania mają na celu:
a) stwierdzenie braku lub istnienie przeciwwskazań psychologicznych do kierowania pojazdami oraz stwierdzenie braku lub istnienie przeciwwskazań do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy do kat. D, D1, D1+E, D+E,
b) stwierdzenie braku lub istnienie przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdami silnikowymi oraz stwierdzenie braku lub istnienie przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy ma stanowisku kierowcy do kat. D, D1, D1+E, D+E,
zwane badaniami. 
Badania wykonane są w Warszawie. Opiekunowie ustalają miejsce i terminy badań. 
Podstawą przyjęcia na badania jest okazanie imiennego „Skierowania na badania (…)”. 
Opiekun ze strony Zamawiającego za pośrednictwem poczty elektronicznej przesyła Wykonawcy listę osób. 
W sytuacji, gdy skierowana osoba z przyczyn niezależnych od Zamawiającego nie weźmie udziału w badaniu lub wynik badania uniemożliwi ubieganie się o PKK lub PKZ Zamawiający może skierować w jej miejsce inną osobę. 
Oryginały orzeczeń, zaświadczeń psychologicznych i lekarskich Wykonawca wydaje badanemu.
Zamawiający dopuszcza sytuację, że uczestnicy mogą posiadać badania psychologiczne 
i lekarskie, wykonane indywidualnie.
7. Zajęcia teoretyczne i praktyczne z prawa jazdy i kwalifikacji wstępnej przyspieszonej lub kwalifikacji wstępnej uzupełniającej przyspieszonej.
Dla maksymalnie 12 osób Wykonawca organizuje i przeprowadza zajęcia teoretyczne 
i praktyczne z zakresu prawa jazdy kat. D (PJD) i z kwalifikacji wstępnej przyspieszonej (KWP) lub kwalifikacji wstępnej uzupełniającej przyspieszonej (KWUP) zgodnie 
z obowiązującymi przepisami. 
Wykonawca przy realizacji przedmiotu Umowy, z wyłączeniem zajęć na prawo jazdy kat. D, może korzystać z podwykonawców. Opiekunowie ustalą miejsce i termin szkolenia. 
Liczba godzin szkolenia dla uczestnika szkolenia:
a) dla osoby posiadającej prawo jazdy kategorii B: PJD 80h w tym 6 h na autobusach przegubowych z automatyczną skrzynią biegów i KWP 140h lub KWUP 35h,
b) dla osoby posiadającej prawo jazdy kategorii C: PJD 60h w tym 6h na autobusach przegubowych z automatyczną skrzynią biegów i KWP 140h lub KWUP 35h.
Podstawą przyjęcia osoby na szkolenie jest okazanie imiennego „Skierowania na szkolenie grupowe” (…)”. 
Wykonawca decyduje o kolejności realizacji zajęć teoretycznych i praktycznych szkolenia objętego przedmiotem zamówienia, kierując się sprawnym jego przebiegiem. 
Zajęcia w zakresie części teoretycznej PJD i zajęcia z udzielania pierwszej pomocy odbywają się w formie wykładów i zajęć praktycznych i są zrealizowane w ciągu 4 dni roboczych. Zajęcia z zakresu części podstawowej KWP/KWUP odbywają się w formie wykładów 
i ćwiczeń i trwają do 7 godzin w ciągu jednego dnia. W uzasadnionych przypadkach Opiekunowie mogą pisemnie ustalić częściową realizację zadań w formie nauczania na odległość. Ww. zajęcia zaczynać się będą między godziną 7:00, a 15:00. 
Zajęcia praktyczne prawa PJD i KWP/KWUP prowadzone są na placu manewrowym 
w Warszawie, w ruchu miejskim oraz w ruchu poza obszarem zabudowanym, ale w obrębie województwa mazowieckiego. Zajęcia odbywają się w dni robocze. W przypadku, gdy Wykonawca otrzyma od uczestnika szkolenia pisemną zgodę, może je również przeprowadzić w soboty, niedziele oraz dni ustawo wolne od pracy, informując zarazem Opiekuna Zamawiającego. 
Zajęcia praktyczne z jazd w warunkach specjalnych odbywają się w Warszawie 
z wykorzystaniem odpowiedniej infrastruktury oraz pojazdu szkoleniowego wyposażonego 
w system ABS, system stabilizacji toru jazdy oraz system kontroli trakcji z możliwością ich wyłączenia, podczas jazd po płytach poślizgowych.
Na co najmniej 3 dni przed wyznaczonymi zajęciami praktycznymi Wykonawca przekazuje uczestnikowi szkolenia harmonogram jazd. Wykonawca na prośbę Zamawiającego udostępnia indywidualny harmonogram jazd.
	Egzamin wewnętrzny i egzaminy zewnętrzne oraz test nie wlicza się w godziny szkolenia.

Zajęcia teoretyczne i praktyczne prawa jazdy kat. D zakończone są egzaminem wewnętrznym, którego koszt został wliczony w koszt szkolenia. Po egzaminie wewnętrznym Wykonawca sporządza protokół, który zawiera nazwiska i imiona uczestników szkolenia oraz podaje wyniki egzaminu.
Zamawiający zastrzega, że w sytuacji niezebrania się grupy, Zamawiający może wystąpić do Wykonawcy o wyrażenie zgody na dołączenie uczestnika szkolenia do realizowanego przez Wykonawcę komercyjnego szkolenia z tego samego zakresu co przedmiot niniejszego zamówienia. Okres szkolenia, miejsce i organizacja jego przeprowadzenia zostanie pisemnie ustalona pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą przy zachowaniu wynagrodzenia 
i warunków płatności określonych w zawartej umowie. 
8. Zapisanie i opłacenie egzaminu państwowego na prawo jazdy kat. D.
Po egzaminie wewnętrznym Wykonawca dokonuje w WORD opłaty za państwowy egzamin teoretyczny (PET) w imieniu każdego uczestnika szkolenia. 
Jeżeli uczestnika szkolenia otrzyma z PET wynik negatywny to kolejny egzamin opłaca 
z własnych środków. W ciągu 2 dni od każdego egzaminu uczestnik szkolenia winien poinformować instytucję szkoleniową o jego wyniku. 
Po pozytywnym wyniku z PET Wykonawca:
a) opłaca i zapisuje uczestnika szkolenia na państwowy egzamin praktyczny (PEP) 
lub
b) przekazuje uczestnikowi szkolenia dowód opłaty za PEP. W takiej sytuacji Wykonawca musi od uczestnika szkolenia uzyskać datę i wynik egzaminu i przekazać ją Zamawiającemu.
Opłata musi zostać dokonana do 11.12.2026 roku. 
W wyniku negatywnego wyniku z PEP Wykonawca opłaca jeden egzamin poprawkowy i:
a) zapisuje uczestnika szkolenia na państwowy egzamin praktyczny (PEP) lub
b) przekazuje uczestnikowi szkolenia dowód wpłaty za PEP. Wykonawca musi od uczestnika szkolenia uzyskać datę i wynik egzaminu.
Zapisanie/przekazanie musi się odbyć do dnia 15.01.2027 r. 
W przypadku gdy Wykonawca zapisze uczestnika szkolenia na egzamin/egzaminy musi poinformować go o miejscu, dacie i godzinie egzaminu/egzaminów. 
Wykonawca nie obciąża Zamawiającego kosztem egzaminu teoretycznego/praktycznego 
w przypadku, gdy uczestnik szkolenia nie potwierdzi Wykonawcy otrzymanej informacji 
o miejscu i terminie testu. 
9. Zgłoszenie i opłacenie testu z KWP/KWUP.
Wykonawca:
a) opłaca i zapisuje uczestnika szkolenia na test z kwalifikacji
lub
b) przekazuje uczestnikowi szkolenia dowód opłaty za KW/KWP. W takiej sytuacji Wykonawca musi od uczestnika szkolenia uzyskać datę i wynik testu i przekazać ją Zamawiającemu.
Opłata musi zostać dokonana do 11.12.2026 roku. 
Po negatywnym wyniku z testu Wykonawca opłaca jeden egzamin poprawkowy i:
a) zapisuje uczestnika szkolenia na test
lub
b) przekazuje uczestnikowi szkolenia dowód opłaty za test. Wykonawca musi od uczestnika szkolenia uzyskać datę i wynik testu.
Zapisanie/przekazanie musi się odbyć do dnia 15.01.2027 r. 
W przypadku gdy Wykonawca zapisze uczestnika szkolenia na egzamin/egzaminy to musi poinformować go o miejscu, dacie i godzinie egzaminu/egzaminów. 
Wykonawca nie obciąży Zamawiającego kosztem testu w przypadku, gdy uczestnik szkolenia nie potwierdzi Wykonawcy otrzymanej informacji o miejscu i terminie testu. 
10. Potencjał zawodowy przewidziany do realizacji szkolenia.
Wykonawca dla prawidłowej i terminowej realizacji zamówienia zapewnia na każdym etapie realizacji umowy posiadających doświadczenie zawodowe instruktorów i wykładowców, którzy prowadzić będą zajęcia teoretyczne i praktyczne z prawa jazdy kategorii D i którzy prowadzić będą zajęcia teoretyczne i praktyczne z kwalifikacji wstępnej przyspieszonej lub kwalifikacji wstępnej uzupełniającej przyspieszonej do kat. D.
11. Potencjał techniczny przewidziany do realizacji szkolenia.
Wykonawca organizuje i przeprowadza zajęcia teoretyczne w Warszawie w miejscu umożliwiającym dogodne połączenia komunikacyjne z wykorzystaniem transportu miejskiego. 
Sala wykładowa jest przygotowana, a sprzęt techniczny wykorzystywany na zajęciach jest włączony i sprawny, tak aby zajęcia rozpoczynały się punktualnie. Sala spełnia wymagania, 
o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury Budownictwa z dnia 04.03.2016 r. w sprawie szkolenia kierowców ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców (Dz.U. 2018 r. poz. 1885). Sala zapewnia swobodne poruszanie się 12 uczestników szkolenia, z osobnymi miejscami siedzącymi dla każdego uczestnika szkolenia umożliwiającymi dokonywanie notatek. W sytuacji niespełnienia powyższych warunków, Zamawiający zastosuje postanowienia Umowy. Wykonawca zapewnia uczestnikom szkolenia warunki do nauki zgodne z zasadami BHP.
Wykonawca organizuje i przeprowadza zajęcia praktyczne na:
a) autobusach spełniających określone prawem wymagania z wyłączeniem autobusów z pkt b),
b) autobusach spełniających określone prawem wymagania wyposażonych w system ABS, system stabilizacji toru jazdy oraz system kontroli trakcji z możliwością ich wyłączenia, podczas jazd po płytach poślizgowych,
c) autobusach przegubowy z automatyczną skrzynią biegów spełniających określone prawem wymagania.
Autobusy posiadają: aktualne badania techniczne, obowiązkowe ubezpieczenie OC, są wyprodukowane nie wcześniej niż w roku 2015. Wykonawca w trakcie trwania umowy zobowiązany jest do przestrzegania ważności badań technicznych i obowiązkowego ubezpieczenia OC autobusów. 
Wykonawca organizuje i przeprowadza zajęcia praktyczne:
a)	na placu manewrowym, który spełnia obowiązujące przepisy prawne,
b)	w miejscu do realizacji jazd w warunkach specjalnych prowadzonych z wykorzystaniem odpowiedniej infrastruktury.
12. Materiały dla uczestnika szkolenia.
Wykonawca, na pierwszych zajęciach, przekazuje każdemu uczestnikowi szkolenia bezzwrotne materiały szkoleniowe: notes i długopis oraz materiały dydaktyczne obejmujące całość omawianych zagadnień. Każdy uczestnik otrzymuje również program szkolenia. Uczestnicy szkolenia potwierdzają odbiór materiałów i programu szkolenia własnoręcznym podpisem.   


13. Dokumenty potwierdzające ukończenie szkolenia/udział w szkoleniu.
Uczestnik szkolenia po zdanym egzaminie wewnętrznym otrzymuje na sztywnym, ozdobnym papierze imienne Zaświadczenie o ukończeniu szkolenia potwierdzające ukończenie szkolenia, zakres nabytej wiedzy i ilość zrealizowanych godzin zegarowych szkolenia. Wystawione zaświadczenie jest dwustronne zgodnie ze wzorem będącym załącznikiem nr 4 do umowy. 
W przypadku gdy uczestnik szkolenia przerwie szkolenie z powodu podjęcia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, niezdolności do kontynuowania szkolenia potwierdzonej zaświadczeniem e-ZLA lub potwierdzonym przebywaniem na kwarantannie/izolacji oraz większą niż 10% nieobecnością nieusprawiedliwioną w trakcie szkolenia, Wykonawca ustali 
z Zamawiającym datę przerwania/zakończenia szkolenia i wystawi dokument potwierdzający uczestnictwo w szkoleniu z określeniem zakresu nabytej wiedzy. Dokument ten zawiera: ilość zrealizowanych godzin szkolenia w stosunku do zaplanowanych oraz okres odbywania szkolenia w odniesieniu do zaplanowanego terminu.
14. Zobowiązania Wykonawcy w trakcie szkolenia.
Wykonawca zobowiązuje się:
a) przesłać, wykaz osób, które zgłosiły się na badania wraz z informacją o wynikach badań 
i w przypadku pozytywnego badania lekarskiego, dla każdej osoby, informacji o liczbie godzin potrzebnych do realizacji szkolenia, na adres e-mail: szkolenia@up.warszawa.pl,
b) przesłać pierwszego dnia szkolenia informację o rozpoczęciu szkolenia wraz z kserokopią pierwszej strony skierowania na adres e-mail: szkolenia@up.warszawa.pl. 
c) poinformować Zamawiającego w dniu zaistnienia zdarzenia o: zmianach mających wpływ na przebieg szkolenia, a w szczególności na zmianę planu nauczania, każdorazowej nieobecności uczestnika na szkoleniu, przerwaniu szkolenia przez uczestnika szkolenia, problemach występujących podczas trwania szkolenia, w szczególności zakłócania przebiegu szkolenia przez uczestnika szkolenia, wraz z ustosunkowaniem się odnośnie wyciągania ew. konsekwencji, np. prośba o usunięcie uczestnika ze szkolenia; oraz innych nieprawidłowościach związanych z realizacją niniejszej umowy i zdarzeniach losowych na adres e-mail: szkolenia@up.warszawa.pl,
d) przyjąć najpóźniej drugiego dnia szkolenia nową osobą skierowaną przez Zamawiającego i zorganizować dla tej osoby zajęcia wyrównawcze,
e) prowadzić dziennik zajęć edukacyjnych zawierający wymiar godzin i temat zajęć edukacyjnych, 
f) prowadzić i przekazać najpóźniej do drugiego dnia roboczego miesiąca następującego po miesiącu, w którym prowadzone było szkolenie, na adres stypendia@up.warszawa.pl miesięczną imienną listę obecności sporządzoną zgodnie z załącznikiem nr 5 do umowy - Imienna lista obecności na szkoleniu,
g) wydać uczestnikowi szkolenia w dniu zakończenia szkolenia, druk Anonimowej ankiety dla uczestnika szkolenia stanowiącej załącznik nr 6 do niniejszej umowy,
h) wydać uczestnikowi szkolenia zaświadczenie/dokument, o którym mowa w pkt 13,
i) prowadzić zestawienie w postaci tabeli z nazwiskiem i imieniem uczestnika szkolenia, data i wynik egzaminu teoretycznego i praktycznego z prawa jazdy kat. D, testu z kwalifikacji. Zamawiający prześle wzór do uzupełnienia powyższych danych,
j) dołożyć należytą staranność przy przetwarzaniu danych osobowych uczestnika szkolenia oraz przy przetwarzaniu danych osobowych do ich zabezpieczenia, a także do stosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych zgodnie z art. 32 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisów z zakresu ochrony danych osobowych.

15. Rozliczenie szkolenia – faktury i dokumenty.
W związku z obowiązkiem wystawiania faktur za pośrednictwem Krajowego Systemu 
e-Faktur – KSeF), Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu dokumentów wymaganych do rozliczenia, o których mowa poniżej, w formie papierowej na adres podany w umowie § 4 ust. 14 pkt 2), nie później niż w terminie przekazania faktury.
1) za badania. Wykonawca dostarcza kserokopie orzeczeń psychologicznych i lekarskich potwierdzone za zgodność z oryginałem,
2) za szkolenie. Wykonawca dostarcza: 
a) kopie zaświadczeń, dokumentów, o których mowa w pkt 13, potwierdzone za zgodność z oryginałem,
b)	oryginały imiennych list obecności wraz z posiadanymi dokumentami usprawiedliwiającymi, 
c)	protokół z przeprowadzonego egzaminu wewnętrznego zawierającego: imię 
i nazwisko uczestnika szkolenia oraz wynik,
d) oryginały wypełnionych Anonimowych ankiet dla uczestników szkolenia wraz 
z opracowaniem ich wyników w wersji papierowej. Wykonawca w tym celu zbierze wypełnione ankiety od wszystkich uczestników w ostatnim dniu szkolenia, 
e) wykaz uczestników szkolenia z wpisaną liczbą wyjeżdżonych godzin na autobusach przegubowych i podpisem uczestnika,
f) kopię dziennika zajęć edukacyjnych dla każdego realizowanego programu szkolenia,
3) [bookmark: _Hlk222737387]za zapisanie na państwowy egzamin teoretyczny w WORD. Wykonawca dostarcza kserokopie dowodów opłat, z których wynika za kogo została wniesiona opłata i kiedy. Na fakturze wpisuje imiona i nazwiska osób, które zostały zapisane na egzamin.
4) za zapisanie na państwowy egzamin praktyczny w WORD. Wykonawca dostarcza kserokopie dowodów opłat, z których wynika za kogo została wniesiona opłata i kiedy. Na fakturze wpisuje imiona i nazwiska osób, które zostały zapisane na egzamin.
5) za przeprowadzenie testu kwalifikacyjnego. Wykonawca dostarcza kserokopie dowodów opłat, z których wynika za kogo została wniesiona opłata i kiedy. Na fakturze wpisuje imiona i nazwiska osób, które zostały zapisane na egzamin.

16. Poczęstunek.
Wykonawca w trakcie zajęć teoretycznych zapewnia uczestnikom szkolenia wodę, gorącą kawę, gorącą herbatę, mieszadełka, cukier w saszetkach, śmietankę do kawy w płynie, a naczynia, w których będą serwowane pochodzić będą lub podlegać procesowi recyklingu. 
17. W okresie stanu zagrożenia epidemicznego albo stanu epidemii Wykonawca i Zamawiający zobowiązani są do przestrzegania przepisów. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić każdemu uczestnikowi szkolenia jednorazową maseczkę ochronną każdego dnia szkolenia teoretycznego.

18. Wynagrodzenie i warunki płatności.
    Wynagrodzenie i warunki płatności określone zostały w Umowie. 
19. Program szkolenia – do dwóch dni roboczych przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest przesłać do akceptacji „Programy szkolenia wraz z harmonogramem czasowo-merytorycznym” sporządzone zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do Umowy. Dokumenty podpisane przez osobę upoważnioną ze strony Wykonawcy należy przesłać na adres: zamowienia.publiczne@up.warszawa.pl 

