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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)
dotyczy ustugi spotecznej pn.:

Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia szkolen zawodowych dla
uczestnikow zrekrutowanych wsrod wychowankéw i klientow jednostek

Loédzkiej Wojewodzkiej Komendy Ochotniczych Hufcow Pracy w Lodzi czesé Il

Przedmiot zamdéwienia

Zamawiajgcy:

t édzka Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy w todzi
ul. Zeligowskiego 8/10, 90-753 t.6dz

reprezentowany przez:

Ryszarda Targowskiego — Komendanta Wojewodzkiego todzkiej Wojewddzkiej
Komendy OHP w todzi

Przedmiot zaméwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia
szkoleh zawodowych dla uczestnikéw zrekrutowanych wsrod wychowankow

i klientow jednostek Lodzkiej Wojewddzkiej Komendy Ochotniczych Hufcow Pracy
w todzi dla maksymalnie 32 osob w wieku 17-30 lat.

2. Uczestnikami szkolenia bedzie mtodziez zagrozona wykluczeniem spotecznym
w wieku 17-30 lat, wychowankowie i klienci £édzkiej Wojewodzkiej Komendy
Ochotniczych Hufcéw Pracy w todzi, ktéra z powodu uwarunkowan rodzinnych lub

srodowiskowych znajduje sie w trudnej sytuacji spoteczne;.

3. Zamowienie objete niniejszym postepowaniem jest |l czeScig Zadania
przewidzianego do realizacji w 2026r.
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Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego

4. Potrzeba zorganizowania szkolen o przedmiotowej tematyce wynika ze

zdiagnozowanych potrzeb i potencjatu uczestnikow.

5. Postepowanie zostato podzielone na 4 czesci, ktére sg jednoczesnie grupami

uczestnikéw, dla ktérych szkolenia zostang zrealizowane w miejscowosciach

znajdowania sie hufcow pracy, z ktérych zrekrutowano poszczegodlne grupy.

Oferty mozna skiadaé na jedna, kilka lub wszystkie czesci zamdwienia.

6. TERMIN REALIZACJI USLUGI : zgodnie z opisem kursow dla poszczegoinych

czesci postepowania.

7. MIEJSCE REALIZACJI SZKOLENIA: Zajecia teoretyczne i praktyczne powinny

by¢ prowadzone na terenie miasta wskazanego w tabeli w pkt. nr 8.

8. Opis czesci zamdwienia:

Jednostka OHP Miejsce

Nr Tytut szkolenia | realizacji llos¢ Liczba

czesci ustugi godzin os6b

1 Centrum Edukacjii | Magazynier z Wielun 60 10
Pracy Mtodziezy w | obstugg wézkow (1grupa)
Sieradzu jezdniowych

2 Centrum Edukacji i | Operator wozkow Sieradz 35 10
Pracy Miodziezy w | jezdniowych (1grupa)

Sieradzu

podnosnikowych
z mechanicznym
napedem
podnoszenia z
wytgczeniem

wozkow z
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wysiegnikiem
oraz wozkow z
osobg
obstugujaca
podnoszong wraz

z fadunkiem z

bezpieczng
wymiang butli
gazowej
Centrum Edukacjii | Auto detailing Sieradz 40 7
Pracy Miodziezy w (1grupa)
Sieradzu
Centrum Edukacjii | Magazynier- Zdunska Wola | 80 5
Pracy Mtodziezy w | operator wozkdéw (1grupa)

Sieradzu

jezdniowych
podnosnikowych
Z mechanicznym
napedem
podnoszenia z
wytgczeniem
wOzkow z
wysiegnikiem
oraz wozkow z
osobg
obstugujaca
podnoszong wraz
z tadunkiem z
bezpieczng
wymiang butli

gazowej
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Uwaga:

a)

Kursy dla czesci1i 4

e dla czesci ,Magazynier:

Wykonawca przeprowadzi egzamin wewnetrzny oraz wyda kazdemu uczestnikowi,
ktéry uzyska wynik pozytywny, zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, wydane na
podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dn. 6 pazdziernika 2023 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175),
Wykonawca zapewni uczestnikom mozliwos¢ podejscia do egzaminu poprawkowego.
e dla czesci ,Operator wozkow jezdniowych”:

Wykonawca zapewni egzamin zewnetrzny przeprowadzony przez Komisje Urzedu
Dozoru Technicznego. Po uzyskaniu pozytywnego wyniku z egzaminu, uczestnikowi
kursu zostanie wydane Zaswiadczenie UDT na podstawie Rozporzgdzenia Ministra
Edukaciji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych uprawniajgce do obstugi wozkéw jezdniowych i podnosnikéw
z mechanicznym napedem podnoszenia w wytgczenia wozkdéw z wysiegnikiem oraz
woOzkow z osobg obstugujgcg podnoszong wraz z tadunkiem i bezpieczng wymiang
butli. Wykonawca zapewni uczestnikom mozliwos¢ podejscia do egzaminu
poprawkowego. Uczestnikom kursu, ktorzy ukonczyli kurs, a nie zdali dwoch
egzaminow zewnetrznych, Wykonawca wyda Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu.

Kurs dla czesci 2 zamoOwienia, zawarty w powyzszej tabeli — powinien zakohczy¢ sie

egzaminem zewnetrznym przeprowadzonym przez Komisje Urzedu Dozoru
Technicznego. Po uzyskaniu pozytywnego wyniku z egzaminu, uczestnikowi kursu
zostanie wydane Zaswiadczenie UDT na podstawie Rozporzgdzenia Ministra
Edukaciji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych uprawniajgce do obstugi wézkéw jezdniowych i podnosnikow
z mechanicznym napedem podnoszenia w wytgczenia wozkow z wysiegnikiem oraz
wozkow z osobg obstugujgca podnoszong wraz z tadunkiem i bezpieczng wymiang

butli. Wykonawca zapewni uczestnikom mozliwos¢ podejscia do egzaminu
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poprawkowego. Uczestnikom kursu, ktérzy ukonczyli kurs, a nie zdali dwoch

egzamindw zewnetrznych, Wykonawca wyda Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu.

Kurs dla czesci 3 zamdwienia zawarty w powyzszej tabeli — powinien zakonczyc¢

sie wydaniem kazdemu uczestnikowi, ktéry uzyska wynik pozytywny z egzaminu,
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia, na podstawie Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dn. 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175), Wykonawca zapewni uczestnikom

mozliwos$¢ podejscia do egzaminu poprawkowego.

b) Wykonawca, ktéry bedzie realizowat wiecej niz jedng czes¢ zamdwienia powinien
dysponowac takg iloscig specjalistéw/kadry, ktéra pozwoli na rownoczesne
prowadzenie zaje¢ kursowych dla uczestnikdw ze wszystkich organizowanych przez
siebie czesciach zamodwienia; Wszystkie czesci zamdwienia bedg realizowane
réwnolegle, co nalezy uwzgledni¢ pod kgtem organizacyjnym, sktadajgc oferte na
wiecej niz jedng czes¢ zamdwienia.

c) Okreslona tgczna liczba 32 oséb we wszystkich miejscowosciach jest liczbg
maksymalng. Liczba uczestnikdw moze zmniejszyc¢ sie przed rozpoczeciem zajec w
danej grupie z przyczyn niezaleznych od zamawiajgcego jednak nie wiecej, niz o 2

osoby, bez mozliwosci zgtaszania roszczeh przez Wykonawce z tego tytutu.

d) Zamawiajacy wymaga, aby ustuga byta realizowana przez Wykonawce,
ktory posiada wpis do Bazy Ustug Rozwojowych (BUR) i spetnia warunki, o
ktérych mowa w art. 6 ust. 1 i ust. 1la ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci ( Dz. U. z 2024 r. poz.
419), ktére zostaly szczegotowo okreslone w Rozporzadzeniu Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie rejestru

podmiotéw swiadczacych ustugi rozwojowe (Dz. U. z 2023r. poz. 1686).

Szczeqgolowy opis przedmiotu zamoéwienia dla poszczegdolnych czesci:

Czesc 1:
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Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia kursu ,Magazynier z obstugg wozkow
jezdniowych” dla uczestnikow zrekrutowanych wsrod wychowankdéw i klientow
jednostek £odzkiej Wojewodzkiej Komendy OHP w todzi

Specyfikacja gléwnych wymagan:
Liczba os6b biorgca udziat w kursie : 10

Miejsce realizacji: Wielun

Liczba godzin: 60 - zajecia teoretyczne i praktyczne, w tym egzamin przed Komisjg
organizatora oraz egzamin UDT wraz z mozliwoscig podejscia do egzaminu
poprawkowego.

Termin realizacji: od 1 do 30 pazdziernika 2026r., zgodnie z harmonogramem
przyjetym przez Zamawiajgcego. Termin nie obejmuje egzaminu i ewentualnego
egzaminu poprawkowego. Egzaminy odbedg sie w ciggu 30 dni roboczych od dnia
ukonczenia kursu.

Kurs zakonczy sie:

e dla czesci ,Magazynier:

Wykonawca przeprowadzi egzamin wewnetrzny oraz wyda kazdemu uczestnikowi,
ktéry uzyska wynik pozytywny, Certyfikat ukohczenia kursu oraz zaswiadczenie o
ukonczeniu szkolenia, wydane na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dn. 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175), Wykonawca zapewni uczestnikom mozliwosc
podejscia do egzaminu poprawkowego.

e dla czesci ,Operator wozkéw jezdniowych”:

Wykonawca zapewni egzamin zewnetrzny przeprowadzony przez Komisje Urzedu
Dozoru Technicznego. Po uzyskaniu pozytywnego wyniku z egzaminu, uczestnikowi
kursu zostanie wydane Zaswiadczenie UDT na podstawie Rozporzgdzenia Ministra
Edukaciji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych uprawniajgce do obstugi wozkoéw jezdniowych i podnosnikow
z mechanicznym napedem podnoszenia w wytgczenia wozkow z wysiegnikiem oraz
wozkdéw z osobg obstugujacg podnoszong wraz z fadunkiem i bezpieczng wymiang

butli. Wykonawca zapewni uczestnikom mozliwos¢ podejscia do egzaminu
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poprawkowego. Uczestnikom Kkursu, ktorzy ukonczyli kurs, a nie zdali dwdch
egzaminéw zewnetrznych, Wykonawca wyda Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu.

Zakres szkolenia powinien obejmowac¢ nastepujace zagadnienia:

. Sktadniki majatku przedsiebiorstwa,

. Obrét magazynowy,

. Inwentaryzacja zasobéw magazynowych,

. Proces magazynowy,

. Funkcje magazynoéw,

. Zadania i odpowiedzialno$¢ materialna pracownikéw magazynowych,
. Gospodarka opakowaniami,

. Elementy zbytu,

© 00 N O o0 A WODN P

. Wyposazenie magazynu,

10. Ogdlne zasady towaroznawstwa,

11. Zastosowanie systeméw komputerowych w gospodarce magazynowej. System
magazynowy

12. Wiadomosci z zakresu bhp

13. Czynnosci kierowcy przy obstudze wdzka przed rozpoczeciem pracy i po pracy
14. Typy stosowanych wozkéw jezdniowych

15. Budowa wézka

16. Wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa

17. Wiadomosci o dozorze technicznym

18. Czynnosci kierowcy w czasie pracy woézkami

19. Przygotowanie kursanta do wykonywania czynnos$ci zwigzanych z wymiang butli
20. Samodzielna wymiana butli pod nadzorem instruktora

21. Omoéwienie i ocena przebiegu czynnosci wymiany butli wykonywanej przez
kursanta

22. Praktyczna nauka jazdy

Czesc 2
Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia kursu ,Operator wézkow jezdniowych
podnosnikowych z mechanicznym napedem podnoszenia z wytgczeniem wozkow z
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wysiegnikiem oraz wozkéw z osobg obstugujgcg podnoszong wraz z fadunkiem z
bezpieczng wymiang butli gazowej’ dla uczestnikow zrekrutowanych wsrod
wychowankow i klientow jednostek todzkiej Wojewddzkiej Komendy OHP w todzi

Specyfikacja gtéwnych wymagan:
Liczba os6b biorgca udziat w kursie : 10

Miejsce realizacji: Sieradz

Liczba godzin: 35 - zajecia teoretyczne i praktyczne oraz egzamin UDT wraz z
mozliwoscig podejscia do egzaminu poprawkowego.

Termin realizacji: od 1 do 30 listopada 2026r., zgodnie z harmonogramem przyjetym
przez Zamawiajgcego. Termin nie obejmuje egzaminu i ewentualnego egzaminu
poprawkowego. Egzaminy odbedg sie w ciggu 14 dni roboczych od dnia ukohczenia
kursu.

Szkolenie zakonczy egzamin zewnetrzny przeprowadzony przez Komisje Urzedu
Dozoru Technicznego. Po uzyskaniu pozytywnego wyniku z egzaminu, uczestnikowi
kursu zostanie wydany Certyfikat ukohczenia kursu oraz Zaswiadczenie UDT.
Wykonawca zapewni uczestnikom mozliwos¢ podejscia do egzaminu poprawkowego.
Uczestnikom kursu, ktorzy ukonczyli kurs, a nie zdali dwdch egzamindw zewnetrznych,
Wykonawca wyda zaswiadczenie o ukonczeniu kursu.

Zakres szkolenia powinien obejmowaé¢ nastepujace zagadnienia:

1. Podstawy prawne i struktura organéw dozoru technicznego. Rodzaje uprawnien,
wymagania i sprawdzanie kwalifikacji kandydatow na operatorow wédzkdéw oraz ich
konserwatorow.

2. Przepisy bezpieczenstwa przy eksploatacji.

3. Warunki bezpiecznej pracy.

4. Uktad hydrauliczny. Podstawowe prawa
mechaniki ptynow

5. Uktady pneumatyczne i ich wyposazenie

6. Czes¢ elektryczna — wprowadzenie,

podstawowe wiadomosci.

7. Podstawowe zasady konserwacji

wozka jezdniowego
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8. Przygotowanie kursanta do wykonywania czynnosci zwigzanych z wymiang butli
9. Samodzielna wymiana butli pod nadzorem instruktora

10.0Omdéwienie i ocena przebiegu czynnosci wymiany butli wykonywanej przez
kursanta

11.Praktyczna nauka jazdy

Czesc¢ 3

Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia ,Auto detailing (polerowanie
lakieru, powtoki ceramiczne i folie PPF” dla uczestnikow zrekrutowanych ws$rod
wychowankow i klientow jednostek todzkiej Wojewddzkiej Komendy OHP w todzi.

Specyfikacja gtéwnych wymagan:
Liczba osbb biorgca udziat w kursie : 7

Miejsce realizacji: Sieradz

Liczba godzin: 40 - zajecia teoretyczne i praktyczne, w tym egzamin przed Komisjg
organizatora, wraz z mozliwoscig podejscia do egzaminu poprawkowego.

Termin realizacji: od 1 do 30 wrzesnia 2026r, zgodnie z harmonogramem przyjetym
przez Zamawiajgcego. Termin obejmuje egzamin i ewentualny egzamin poprawkowy.
Szkolenie zakohczy sie egzaminem koncowym przeprowadzonym przez Komisje
organizatora w ostatnim dniu szkolenia. Po uzyskaniu pozytywnego wyniku
z egzaminu, uczestnik kursu otrzyma Certyfikat ukohczenia szkolenia i Zaswiadczenie
o ukonczeniu kursu.

Zakres szkolenia powinien obejmowacé nastepujace zagadnienia:

1. Szkolenia BHP, zakres obowigzkdéw , na czym polega praca na stanowisku.

2. Mycie wstepne i zasady dekontaminacji lakieru. Korekta lakieru polerowanie
jedno- dwu- trzyetapowe. Zabezpieczenia powtok lakierniczych — woski powtoki
ceramiczne

3. Detailing wnetrza pojazdu tapicerka materiatowa i skérzana plastiki podsufitka.

4. Czyszczenie i konserwacja felg nadkoli oraz komory silnika.

5. Folie PPF- rodzaje foli i ich zastosowanie.
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6. Folie PPF- przygotowanie powierzchni, reflektory, krawedzie drzwi, wneki pod
klamki, progi wewnetrzne, lusterka.

7. Zasady pracy z narzedziami i chemikaliami detailingowymi renomowanych
marek.

8. Organizacja pracy i kontakt z klientem.

9. Zabezpieczenia powtok lakierniczych — woski powtoki ceramiczne.

Czesc 4

Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia kursu ,Magazynier- operator wozkow
jezdniowych podnosnikowych z mechanicznym napedem podnoszenia z wytgczeniem
wozkow z wysiegnikiem oraz wozkow z osobg obstugujgcg podnoszong wraz z
tadunkiem z bezpieczng wymiang butli gazowej” dla uczestnikow zrekrutowanych
wsréd wychowankéw i klientdéw jednostek todzkiej Wojewddzkiej Komendy OHP w
todzi.

Specyfikacja gtéwnych wymagan:
Liczba oséb biorgca udziat w kursie : 5

Miejsce realizacji: Zdunska Wola

Liczba godzin: 80 - zajecia teoretyczne i praktyczne, w tym egzamin przed Komisjg
organizatora oraz egzamin UDT wraz z mozliwoscig podejscia do egzaminu
poprawkowego.

Termin realizacji: od 1 wrzesnia do 16 pazdziernika 2026r, zgodnie z harmonogramem
przyjetym przez Zamawiajgcego. Termin nie obejmuje egzaminu i ewentualnego
egzaminu poprawkowego. Egzaminy odbedg sie w ciggu 30 dni roboczych od dnia
ukonczenia kursu.

Kurs zakonczy sie:

e dla czesci ,Magazynier”:

Wykonawca przeprowadzi egzamin wewnetrzny oraz wyda kazdemu uczestnikowi,
ktéry uzyska wynik pozytywny, Certyfikat ukonczenia kursu oraz zaswiadczenie o
ukonczeniu szkolenia, wydane na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dn. 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
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pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175), Wykonawca zapewni uczestnikom mozliwos$¢
podejscia do egzaminu poprawkowego.

e dla czesci ,Operator wézkow jezdniowych™:

Wykonawca zapewni egzamin zewnetrzny przeprowadzony przez Komisje Urzedu
Dozoru Technicznego. Po uzyskaniu pozytywnego wyniku z egzaminu, uczestnikowi
kursu zostanie wydane Zaswiadczenie UDT na podstawie Rozporzgdzenia Ministra
Edukaciji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych uprawniajgce do obstugi wozkow jezdniowych i podnosnikow
z mechanicznym napedem podnoszenia w wytgczenia wozkdéw z wysiegnikiem oraz
wozkow z osobg obstugujgcg podnoszong wraz z tadunkiem i bezpieczng wymiang
butli. Wykonawca zapewni uczestnikom mozliwoS¢ podejscia do egzaminu
poprawkowego. Uczestnikom kursu, ktérzy ukonhczyli kurs, a nie zdali dwoch
egzaminow zewnetrznych, Wykonawca wyda Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu.

Zakres szkolenia powinien obejmowacé nastepujace zagadnienia:

1. Podstawy magazynowania -przepisy i normy prawne
Procesy magazynowe

Ewidencja towarow i inwentaryzacja,

Procesy magazynowe

Towaroznastwo

Wiadomosci z zakresu BHP

Wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa

Wiadomosci o dozorze technicznym

© © N o g s~ w D

Budowa wozka

10. Typy stosowanych wozkow jezdniowych

11.Wiadomosci o dozorze technicznym

12.Czynnosci kierowcy przy obstudze wozkoéw przed podjeciem pracy i po pracy
13.Czynno$ci kierowcy w czasie pracy wozkami

14.Zajecia praktyczne

15.Przygotowanie kursanta do wykonywania czynnos$ci zwigzanych z wymiang
butli
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16.Samodzielna wymiana butli pod nadzorem instruktora
17.0mébwienie i ocena przebiegu czynnosci wymiany butli wykonywanej przez
kursanta

18.Zajecia praktyczne

USLUGA SKLADA SIE Z NASTEPUJACYCH ZADAN:
1. Wykonawca przeprowadzi kursy w formie stacjonarnej, w grupie wskazanej w

kazdej z czesci postepowania.
2. Podstawg przyjecia uczestnikbw na szkolenie bedzie Imienny Wykaz Uczestnikow
— przekazany przez Zamawiajgcego przed rozpoczeciem zajec.
3. Wykonawca zrealizuje kursy zgodnie z przygotowanym przez siebie
harmonogramem i przesle Zamawiajgcemu do akceptacji w ciggu 2 dni od dnia

podpisania umowy.

4. Kursy odbedg sie w wymiarze godzin wskazanym w tabeli znajdujgcej sie w pkt

8.: przez jedng godzine rozumie sie 45 minut zaje¢ dydaktycznych.

5. Wykonawca zapewni uczestnikom kursu niezbedng (zgodng z przepisami) odziez
ochronng na czas trwania zaje¢ praktycznych (odziez nie musi przechodzi¢ na

wiasnos¢ uczestnikow).

6. Zamawiajgcy wymaga aby zajecia trwaty kazdego dnia z osobna maksymalnie 8

godzin.

7. W przypadku dnia szkolenioweqo, ktéry trwa minimum 4 godziny dydaktyczne

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia, drobnego poczestunku obejmujgcego
serwis kawowy (kawa, herbata czarna, herbata owocowa, mleko, cukier, cytryna, bez
ograniczen, woda mineralna gazowana i niegazowana), przekaski stone i stodkie

(typu: paluszki, krakersy, herbatniki);

dodatkowo, w przypadku dnia szkolenioweqo, ktéry trwa minimum 6 godzin

dydaktycznych, cieptego positku sktadajgcego sie co najmniej z dwudaniowego

obiadu oraz napoju.
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Wymagania dot. obiadu dla kazdego uczestnika szkolenia:

* Danie | — zupa o gramaturze nie mniejszej niz 300 g (dopuszcza sie zupe z

dodatkiem np. krokiet),

* Danie Il — najmniej 130 g miesa wieprzowego, wotowego, drobiu lub ryby oraz co
najmniej 150 g dodatkéw np. ziemniaki, frytki, ryz, kasza itp. oraz co najmniej 150 g

surowki/zestaw suréwek, a takze napoj — kompot lub sok 100% minimum 250 ml.
Zamawiajacy nie dopuszcza podawania dan typu fast food, instant itp.

Obiad ma by¢ dostarczony w jednorazowych pojemnikach utrzymujgcych
temperature dania nie mniejszg niz 680C, z kompletem sztuécéw jednorazowych (do

dania | oraz dania Il) i serwetek jednorazowych przewidzianych dla kazdej osoby.

Wykonawca musi zapewnic¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia dwudaniowy ciepty
positek i serwis kawowy (kawa, herbata czarna, herbata owocowa, mleko, cukier,
cytryna — bez ograniczen, woda mineralna gazowana i niegazowana — bez
ograniczen). Zamawiajgcy ma prawo do biezgcej kontroli wykonywanego zaméwienia

w tym zakresie.

8. Kursy powinny odbywac sie miedzy godzing 08.00 a 20.00 w dni robocze od
poniedziatku do pigtku.

9. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie

koszty zwigzane z przeprowadzeniem kursu, w szczegolnosSci:

a) wynagrodzenia wyktadowcow, instruktoréw, egzaminatora,
b) zapewnienie sali do zaje¢ teoretycznych i praktycznych,

C) szkolenia BHP uczestnikow

d) materiatow dydaktycznych, zgodnych z opisem przedmiotu zamdwienia dla

poszczegodlnych czesci postepowania

e) badan | zaswiadczen lekarskich (jesli sg wymagane dla danego szkolenia),
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wykonanych przed pierwszymi zajeciami,

f) wydania zaswiadczen, o ukonczeniu kursu/ szkolenia zgodnie z

Rozporzgdzeniem MEN

g) egzaminow zewnetrznych i egzamindéw zewnetrznych poprawkowych
przeprowadzonych przez instytucje odpowiednie dla wiasciwych czesci

postepowania

h) zabezpieczenia ubran roboczych/ sprzetu ochrony osobistej zgodnie z

przepisami BHP,

)] serwisu kawowego (kawa, herbata czarna, herbata owocowa, mleko, cukier,
cytryna — bez ograniczen, woda mineralna gazowana i niegazowana — bez

ograniczen) i/lub cieptego positku w formie dwudaniowego obiadu
)] polisy NNW dla uczestnikéw szkolenia zawartej na czas jego trwania

k) zwrot kosztow dojazdu uczestnika na zajecia na podstawie zatgczonych
biletow ( o ile dotyczy).

)] innych niezbednych do realizacji przedmiotu zamowienia.

10. W trakcie trwania kursu, Wykonawca zapewni warunki pracy zgodne z

przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz nauki.

11. Wykonawca przeprowadzi szkolenia w warunkach lokalowych dostosowanych
do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i pod tym kgtem odpowiednio wyposazonych.
Sale dydaktyczne i cwiczeniowe winny by¢ przestronne, dostosowane do kierunku
kursu z odpowiednim oswietleniem, ogrzewaniem i wentylacjg, dostosowane do
prowadzenia zajec, z zapewnionym zapleczem, posiadajgce odpowiednie warunki
sanitarne, bezpieczenstwa i higieny pracy, akustyczne i jakosciowe, ktérych
powierzchnia, ilos¢ stanowisk oraz wyposazenie w sprzet i pomoce dydaktyczne
dostosowana jest do zakresu prowadzonych zaje¢ oraz liczby uczestnikow tych
zajec:
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a) Zajecia teoretyczne odbywac sie bedg w pomieszczeniu dostosowanym do
potrzeb szkolenia wyposazonym w co najmniej: stoliki i krzesta w ilosci dostosowanej
do liczby os6b uczestniczgcych w szkoleniu; tablica lub flipchart, laptop lub komputer,
rzutnik; z bezptatnym dostepem do zaplecza sanitarnego (toalety, umywalki z

biezgcg wodg i mydtem).

b) Podczas zaje¢ praktycznych kazdy uczestnik szkolenia bedzie miat dostep do
sprzetu, urzadzen i preparatow niezbednych do nauki zawodu w danym kierunku.

c) Zajecia praktyczne muszg odbywac sie na placu manewrowym lub w hali, gdzie

uczestnicy bedg nabywac kwalifikacje w bezpiecznych i kontrolowanych warunkach.

12. Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia niezbedne narzedzia i
materiaty wykorzystywane podczas zajec praktycznych. Wszelkie stosowane w
trakcie zajec¢ praktycznych materiaty, preparaty uzywane przez uczestnikow
szkolenia muszg posiadac stosowne atesty dopuszczajgce je do obrotu na terenie
Polski.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ biezgcego zgtoszenia do Wykonawcy
brakéw, usterek itp.: w materiatach i sprzecie, odziezy ochronnej itp., z terminem
uzupetnienia/wymienienia w terminie natychmiastowym, nie p6zniej niz 3 dni

robocze.

14. Wykonawca w ramach oferowanej ceny zapewni w pierwszym dniu zaje¢
kazdemu uczestnikowi materiaty dydaktyczne/szkoleniowe, ktdre z chwilg

przekazania bedg stanowity jego wtasnosc¢:

a) podrecznik/skrypt — literature wspomagajgca przygotowanie zawodowe,
b) zeszyt (notatnik),

C) zestaw pismienniczy (otdbwek, zakreslacz oraz dtugopis)

d) inne materiaty zgodne z opisem przedmiotu zaméwienia dla poszczegolnych

czesci postepowania ( o ile konieczne)

15. Wykonawca do realizacji kursu zapewni:
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dla czesci 1, 2, 4.

co najmniej jedng osobg, ktéra posiada wyksztatcenie, uprawnienia, kurs

pedagogiczny dla instruktorow/wyktadowcodw oraz co najmniej 2 letnie

doswiadczenie liczgc od daty uzyskania kwalifikacji do daty sktadania

ofert, tj. w okresie 2 lat liczonych od dnia ztozenia oferty, skutecznie
przeprowadzita co najmniej 2 szkolenia dla grupy liczacej co najmniej 5
os6b w wieku od 18 do 25 r.z. dot. tematyki w zakresie realizowania

czesci przedmiotu zamowienia, na ktérg Wykonawca skfada oferte.

dla czesci 3 :

cO najmniej jedng osobg, ktora posiada wyksztatcenie, uprawnienia oraz
co najmniej 2 letnie doswiadczenie liczgc od daty uzyskania kwalifikacji
do daty skfadania ofert, tj. w okresie 2 lat liczonych od dnia ztoZzenia oferty,
skutecznie przeprowadzita co najmniej 2 szkolenia dla grupy liczacej co
najmniej 5 oséb w wieku od 15 do 30 r.z. dot. tematyki w zakresie
realizowania czesci przedmiotu zamowienia, na ktérg Wykonawca sktada

oferte.

Wykazana osoba musi wykonywac przedmiot zamowienia osobiscie,
jej zamiana jest mozliwa wytgcznie w wyjatkowych sytuacjach
(zdarzenia losowe, ktérych Wykonawca nie mégt wczesniej
przewidzie¢, np. choroba, wypadek). W takich sytuacjach
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ zastepstwo osoby
spetniajgcej warunki udziatu w postepowaniu w zakresie
wyksztatcenia i doswiadczenia. Zmiana moze zosta¢ dokonana
wytgcznie za pisemng zgodg Zamawiajgcego na pisemny wniosek
Wykonawcy, do ktérego nalezy dotgczyé oswiadczenie o
kwalifikacjach i doswiadczeniu osoby, ktéra bedzie wykonywaé
przedmiot zamowienia oraz odpowiednie dokumenty potwierdzajgce

zasadnos¢ dokonania takiej zmiany.
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16. W razie nieodbycia sie zajeC z powodow niezaleznych od Zamawiajgcego,
zalegte zajecia zostang przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie, jednak nie

pozniej niz 5 dni od daty zajec, ktore sie nie odbyty.

17. Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dziennika (kart
przeprowadzonych zaje¢ kursanta teoretycznych i praktycznych) zawierajgcego
program kursu i tematy przeprowadzonych zajec, sporzgdzenia listy obecnosci
podpisane witasnorecznie przez uczestnikow kursu i Wykonawce, wykazu materiatow
szkoleniowych, potwierdzenie odbioru materiatow szkoleniowych, potwierdzenia
odbioru cateringu i bufetu kawowego przez uczestnikdw szkolenia, wykazu oséb,

ktére ukonczyty kurs, potwierdzenia odbioru zaswiadczen.

18. Wykonawca zobowigzany bedzie do informowania opiekuna grupy o

nieobecnosciach kazdego z uczestnikow.

19. Wykonawca bedzie zobowigzany do systematycznej oceny postepow
uczestnikéw szkolenia, indywidualizacji ksztatcenia wobec os6b majacych trudnosci

W procesie nauczania.

20. Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest
zastgpi¢ dotychczasowego instruktora innym instruktorem gwarantujgcym nalezyte i

terminowe prowadzenie ustugi, spetniajgcym warunki postepowania.

21. Potwierdzenie prawidtowo wykonanej ustugi stanowi ,Protokét odbioru ustugi”
zatwierdzony przez Zamawiajgcego poswiadczajgcy prawidtowe wykonanie ustugi w
formie tradycyjnej papierowej pod rygorem niewaznosci oraz dokumentacja w formie

papierowej zawierajgca:

» harmonogram i program kursu zatwierdzony przez Zamawiajgcego w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci,

* dziennik / kopie kart przeprowadzonych zaje¢ kursanta teoretycznych i

praktycznych potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem, zawierajgcych informacje o
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tematyce, terminach zaje¢ kazdego kursanta wraz z liczbg godzin i jego podpisem

potwierdzajgcym obecnosg,

* oryginaty list obecnosci, potwierdzonych wlasnorecznym podpisem przez

uczestnikow zajec;
» wykaz osob, ktore ukonczyty kurs, potwierdzenie odbioru zaswiadczen

* kopie Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia/kursu przez kazdego uczestnika,
wydanego na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej, potwierdzong

za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

» wykaz potwierdzajacy, jakie materiaty szkoleniowe zostaty przekazane uczestnikom
projektu zatwierdzony przez Zamawiajgcego, potwierdzenie odbioru materiatow

szkoleniowych przez uczestnikdw

* potwierdzenie optaty egzaminu zewnetrznego i ewentualnego egzaminu

poprawkowego zewnetrznego ( o ile dotyczy)

« lista odbioru bufetu kawowego i cieptego positku przez kazdego z uczestnikow w

kazdym dniu kursu

» dokumentacji fotograficznej w formie elektronicznej (minimum 5 zdje¢ z catego

cyklu szkoleniowego / grupe)

* podpisana przez uczestnika zgoda na przetwarzanie danych osobowych i
udostepnienie wizerunku
* potwierdzenie optacenia polisy NNW dla uczestnikéw szkolenia zawartej na czas

jego trwania

» dokumenty niezbedne do podpisania Protokotu prawidtowego odbioru ustugi,

Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé w ciggu 7 dni od wykonania ustugi.

22. Dokumentacja powinna by¢ przygotowana w sposob estetyczny, czysty i
uporzgdkowany — zabrania sie uzywania korektora, zamazywania tresci, a
ewentualne poprawki po przekresleniu btednych zapiséw powinny by¢ opatrzone

datg i parafkg osoby upowaznionej do dokonania korekty.
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23. Wykonawca zobowigzany jest do udostepnienia Zamawiajgcemu dokumentéw
zwigzanych z realizacjg ustugi, w tym dokumentow finansowych, bgdz organowi

kontrolnemu (w przypadku kontroli Zamawiajgcego przez organ do tego uprawniony
itp.)

24.  Po ocenie przekazanej dokumentacji do Zamawiajgcego, zostanie

sporzgdzony protokét odbioru ustugi w ramach rozliczenia w/w dokumentacji.

25. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zajec,
wstepu na teren realizacji kursu w trakcie jego trwania, w czasie, w ktérym bedag
realizowane zajecia, w celu sprowadzenia dokumentacji oraz zgodnosci innych
warunkéw okreslonych w zawartej umowie, ze stanem faktycznym, a takze rejestrac;ji
zajec (filmowanie, nagranie audio, fotografowanie, prowadzenie ankiet oceny

organizaciji i realizacji zajec).

26. Wykonawca wystawi fakture najpdzniej w ciggu 2 dni od daty podpisania

protokotu odbioru przez Zamawiajgcego.

27. Zapfata obejmie faktyczng ilos¢ osob, ktdra przystgpi do realizacji danego

kursu.

28. Zapfata za wykonanie ustugi nastgpi przelewem na konto wskazane przez
Wykonawce, w terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego

prawidtowo wystawionej faktury (rachunku).

29. W zwigzku z mozliwymi opoznieniami w przekazywaniu srodkow finansowych
na rzecz Zamawiajgcego, ptatnos¢ moze zosta¢ dokonana w terminie pézniejszym,
nie dtuzszym jednak niz 30 dni od daty przekazania srodkéw do dyspozycji
Zamawiajgcego i w zwigzku z tym strony ustalajg, ze Wykonawca nie bedzie obcigzat

Zamawiajgcego odsetkami za op6znienie w zaptacie nalezno$ci.

30. Ustuga bedgca przedmiotem zamdwienia winna by¢ wykonana i

dokumentowana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
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31. Wykonawca zapewnia, ze uzyskane w trakcie badania informacje i dane
zostang zgromadzone zgodnie z przepisami RODO i bedg uzytkowane z
zachowaniem najwyzszej poufnosci oraz odpowiedzialnosci etycznej i zawodowe;j

0sOb zaangazowanych w realizacje ustugi.

str. 20



