
  

1 
  

ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice, pokój 119, I piętro 
tel. +48 32 461 22 50, faks +48 32 461 22 51; 
biuro@subregioncentralny.pl 

www.subregioncentralny.pl  

  
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ) 
  
 

Usługa noclegowa, usługa gastronomiczno – restauracyjna oraz najem powierzchni na 
potrzeby organizacji wizyty studyjnej  

 
 
Tryb udzielenia zamówienia: zamówienia publicznego udziela się w trybie podstawowym bez 
przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2026 poz. 793), zwaną dalej „Ustawą Pzp” 
  
Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza równowartości kwoty określonej w art. 3 ust. 
1 pkt 1 ustawy Pzp. 

  
OZNACZENIE SPRAWY: ZSC.26.37.2026 

 
  

 

Identyfikator postępowania: 
ocds-148610-db97eae3-966f-4b88-bbc9-c01906d9c036 

Oferty należy składać przez portal e-zamówienia 
 

 
 

ZATWIERDZAM 
 

 Karolina Jaszczyk  
Dyrektor Biura  

Związku Gmin i Powiatów Subregionu Centralnego Województwa Śląskiego 
 

 
 
 
 
 

Gliwice, dnia 04.08.2026 r. 



 

2 
  ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice, pokój 119, I piętro 

tel. +48 32 461 22 50, faks +48 32 461 22 51; 
biuro@subregioncentralny.pl 

www.subregioncentralny.pl  

ROZDZIAŁ 1 
Zamawiający 

Informacje podstawowe 
1.1. Nazwa oraz adres Zamawiającego: 

Związek Gmin i Powiatów Subregionu Centralnego Województwa Śląskiego  
ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice 
tel. 32 461 22 50, fax. 32 461 22 51 
biuro@subregioncentralny.pl 

1.2. Strona internetowa prowadzonego postępowania a także adres strony, na której będą 
udostępniane zmiany i wyjaśnienia SWZ oraz inne dokumenty zamówienia platforma  
E-Zamówienia https://ezamowienia.gov.pl/pl/ 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio 
do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia):  
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-db97eae3-966f-4b88-
bbc9-c01906d9c036 
Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia 
(przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

ROZDZIAŁ 2 
Tryb udzielenia zamówienia 

2.1. Niniejsze zamówienie publiczne udzielane jest w trybie podstawowym bez negocjacji - 
art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, zwaną dalej ustawą Pzp. Do 
czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy powołanej ustawy Pzp oraz aktów 
wykonawczych do niej, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. W przypadku ewentualnych rozbieżności pomiędzy 
zapisami niniejszej SWZ a w/w aktami prawnymi pierwszeństwo w interpretacji mają w/w 
akty prawne. 

Ilekroć w treści niniejszej SWZ wskazano akty prawne należy przyjąć, że zostały one 
przywołane w brzmieniu aktualnym na dzień wszczęcia przedmiotowego postępowania. 

2.2. Wartość zamówienia nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na 
podstawie art.  3 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp oraz nie przekracza kwoty określonej  
w obwieszczeniu Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 
2 ustawy Pzp. 

2.3. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji. 
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ROZDZIAŁ 3 
Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie 
komunikował się z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych 
i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej, 
słowniczek pojęć. 

3.1. Przedmiotowe postępowanie jest prowadzone przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej: za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia 
(https://ezamowienia.gov.pl/pl/). 

Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy 
do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za 
pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się  
w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie 
odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do 
przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem ws. 
komunikacji elektronicznej (Dz. U z 2020 r. poz. 2452) opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym1, mogą być 
opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się  
o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu 
zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 
(zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz  
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem 
(typ wewnętrzny). 

3.2. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 
wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się 
na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do 
zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest 
posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

3.3. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są 
po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

3.4. Składanie ofert następuje za pośrednictwem modułu składania ofert i wniosków (MOW) 
Platformy e-Zamówienia. 

3.5. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  

3.6. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym  
a Wykonawcami odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej zgodnie z danymi zawartymi 

 
1 Opatrzenie podpisem zaufanym lub podpisem osobistym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie 
zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne. 
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w mniejszej SWZ.  

3.7. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 
Wykonawca posiadający konto na Platformie ma dostęp do formularzy: złożenia, 
wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji. 

Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 
korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, 
dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje 
zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

3.8. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 
posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

3.9. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 
przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Instrukcji interaktywnej „oferty, wnioski 
i prace konkursowe” stanowiącej załącznik do niniejszej SWZ -
https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje/. 

3.10. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 
wynosi 25 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego 
formularza). 

3.11. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania  
z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa 
Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

3.12. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy 
e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod 
numerem telefonu 22 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony 
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

3.13. Sposób sporządzania oraz sposób przekazywania ofert, oświadczeń, podmiotowych  
i przedmiotowych środków dowodowych oraz innych informacji, oświadczeń lub 
dokumentów przekazywanych w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
wymagania techniczne dla dokumentów elektronicznych oraz wymagania techniczne  
i organizacyjne użycia środków komunikacji elektronicznej służące do odbioru 
dokumentów elektronicznych (oferta, oświadczenia, podmiotowe i przedmiotowe środki 
dowodowe oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumentów przekazywanych w 
postępowaniu) zawiera niniejsza SWZ oraz Rozporządzenie ws. komunikacji elektronicznej 
(Dz. U z 2020 r. poz. 2452). 

3.14. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 
będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 
odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu ws. 
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komunikacji elektronicznej (Dz. U z 2020 r. poz. 2452). 

3.15. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia ws. komunikacji 
elektronicznej (Dz. U z 2020 r. poz. 2452), sporządza się w postaci elektronicznej,  
w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów  
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych 
danych i przekazuje się jako załączniki.  

3.16. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia 
ws. komunikacji elektronicznej (Dz. U z 2020 r. poz. 2452), przekazywane w postępowaniu 
sporządza się w postaci elektronicznej: 

3.16.1. w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów  
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 

3.16.2. jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza 
do komunikacji”). 

3.17. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz. U. z 2026 r. poz. 85 z poź. zm.) wykonawca, w celu utrzymania w 
poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, 
wraz  
z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa”  

3.18. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  

3.19. Słowniczek pojęć: 

3.19.1. Rozporządzenie ws. podmiotowych środków dowodowych (Dz. U z 2020 r. poz. 2415 z 
póź. zm.) – należy przez to rozumieć przepisy Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy  
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415 ze zm.)  

3.19.2. Rozporządzenie ws. komunikacji elektronicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452 z póź. zm.) 
– należy przez to rozumieć przepisy Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 
(Dz. U z 2020 r. poz. 2452 z póź. zm.) 

3.19.3. kwalifikowany podpis elektroniczny - oznacza zaawansowany podpis elektroniczny, 
który jest składany za pomocą kwalifikowanego urządzenia do składania podpisu 
elektronicznego i który opiera się na kwalifikowanym certyfikacie podpisu 
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elektronicznego (art. 3 pkt 12 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
NR 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług 
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz 
uchylające dyrektywę 1999/93/WE) 

W niniejszym postępowaniu Wykonawca może podpisać dokumenty/ oświadczenia 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawcę 
kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi 
certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spełniające wymogi bezpieczeństwa określone 
w ustawie. Podmioty takie są wpisane do rejestru Ministra ds. informatyzacji 
prowadzonego przez Narodowe Centrum Certyfikacji. Lista podmiotów 
udostępniających usługę kwalifikowanego podpisu elektronicznego dostępna jest na 
stronie www.nccert.pl  

Na stronie https://esignature.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/home  
zamieszczono listy kwalifikowanych dostawców usług zaufania zgodnie  
z rozporządzeniem eIDAS (Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 
910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania 
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylające 
dyrektywę 1999/93/WE) 

3.19.4. podpis zaufany - podpis przynależny do profilu zaufanego na platformie ePUAP Podpis 
zaufany zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących działania publiczne, jest podpisem 
elektronicznym, którego autentyczność i integralność są zapewniane przy użyciu 
pieczęci elektronicznej ministra właściwego do spraw informatyzacji, zawierającym 
dane identyfikujące osobę, ustalone na podstawie środka identyfikacji elektronicznej 
wydanego w nadzorowanym przez ministra właściwego do spraw informatyzacji 
systemie teleinformatycznym, który zapewnia obsługę publicznego systemu 
identyfikacji elektronicznej, w tym profilu zaufanego i profilu osobistego. Danymi 
identyfikującymi osobę w podpisie zaufanym są imię (imiona), nazwisko i numer 
PESEL. Ponadto podpis zaufany umożliwia identyfikację środka identyfikacji 
elektronicznej, przy użyciu którego został złożony i czasu jego złożenia.  

3.19.5. podpis osobisty - podpis zdefiniowany w art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. 
o dowodach osobistych. Jest to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu 
art. 3 pkt 11 rozporządzenia eIDAS, weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu 
osobistego, czyli poświadczenia elektronicznego, które przyporządkowuje dane 
służące do walidacji podpisu osobistego do posiadacza dowodu osobistego, 
potwierdzające dane tego posiadacza. Certyfikaty podpisu elektronicznego stanowią 
warstwę elektroniczną dowodu osobistego i są wydawane przez ministra właściwego 
do spraw wewnętrznych. 

3.19.6. Oferta - oświadczenie wykonawcy wyrażone w formularzu ofertowym, będące 
jednostronnym zobowiązaniem wykonawcy do wykonania oznaczonego świadczenia 



 

7 
  ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice, pokój 119, I piętro 

tel. +48 32 461 22 50, faks +48 32 461 22 51; 
biuro@subregioncentralny.pl 

www.subregioncentralny.pl  

na rzecz zamawiającego. Brak załączenia formularza ofertowego będzie 
równoznaczny z brakiem złożenia oferty. 

3.19.7. Platforma e-Zamówienia - elektroniczne zamówienia publiczne – platforma 
udostępniająca e-usługi w fazie pre-award procesu udzielania zamówienia 
publicznego, strona dostępowa Platformy: https://ezamowienia.gov.pl/pl/  

ROZDZIAŁ 4 
Opis przedmiotu zamówienia 

4.1. Opis przedmiotu zamówienia: 
4.1.1. Przedmiotem zamówienia jest usługa noclegowa, usługa gastronomiczno – 

restauracyjna oraz najem powierzchni na potrzeby organizacji wizyty studyjnej. 
4.1.2. Każdy z pokoi musi posiadać także: łazienkę z prysznicem lub wanną i toaletą oraz 

okno.  
4.1.3. W cenę pokoju powinno być wliczone śniadanie w formie bufetu oraz ewentualna 

opłata klimatyczna. 
4.1.4. W ramach realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest zapewnić osobę lub 

osoby pełniące funkcję opiekuna ds. obsługi administracyjno-technicznej, 
odpowiedzialne za nadzór nad prawidłową realizacją umowy oraz kontakt (osobisty, 
mailowy i telefoniczny) z Zamawiającym przez cały okres trwania umowy. 
Osoba/osoby te muszą być dostępne na terenie obiektu przez cały okres 
obowiązywania umowy, tj. w terminie 30 września – 2 października 2026 r. lub 
innym terminie uzgodnionym z Zamawiającym po podpisaniu umowy. 

4.1.5. Cena ofertowa powinna zawierać wszystkie opłaty i koszty związane z realizacją 
zamówienia, w tym wynagrodzenie opiekuna ds. obsługi administracyjno-
technicznej, dostępnego w obiekcie. 

4.1.6. Obiekt nie może być w trakcie remontu w terminie realizacji niniejszego 
zamówienia. 

4.1.7. Obiekt musi dysponować bezpłatnym parkingiem dla co najmniej 5 samochodów 
oraz 1 autokaru do 40 osób. 

4.1.8. Usługa hotelowa musi być świadczona w obiekcie o standardzie minimum trzy 
gwiazdkowym, zgodnie z Rozporządzeniem z dnia 19 sierpnia 2024 r.  w sprawie 
obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi 
hotelarskie. 

4.1.9. W Formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do SWZ), Wykonawca winien podać nazwę  
i adres obiektu, w którym będzie świadczona usługa oraz kategorię zaszeregowania 
(liczbę gwiazdek „*”) zgodnie z kategoryzacją obiektów hotelarskich uzyskaną 
zgodnie  
z wymaganiami ustawy z 29 sierpnia z 1997 r. o usługach hotelarskich oraz usługach 
pilotów wycieczek i przewodników turystycznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1944  
z późn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia  
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2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone 
usługi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166).  

4.1.10. Kategoria obiektu hotelowego będzie rozpatrywane na podstawie oświadczenia 
Wykonawcy zawartego w Formularzu ofertowym i zapisu w Centralnym Wykazie 
Obiektów Hotelarskich, prowadzonym przez Ministerstwo Sportu i Turystyki 
(https://turystyka.gov.pl/cwoh/tabela ).  

4.1.11. Jeżeli Obiekt nie będzie figurował w w/w wykazie lub będzie miał niższą kategorię 
niż trzecia (mniej niż ***) Zamawiający odrzuci ofertę.  

4.1.12. Jeżeli Wykonawca nie poda w Formularzu ofertowym kategorii zaszeregowania 
obiektu, Zamawiający sprawdzi kategorię w Centralnym Wykazie Obiektów 
Hotelarskich, prowadzonym przez Ministerstwo Sportu i Turystyki 
(https://turystyka.gov.pl/cwoh/tabela). 

4.1.13. Usługa hotelowa, usługa gastronomiczno-restauracyjna oraz sale szkoleniowe muszą 
znajdować się w jednym budynku. 

4.1.14. Miejsce świadczenia usługi: obiekt musi znajdować się w promieniu nie większym 
niż 5 km od Rynku Kościuszki w Białymstoku (15-421 Białystok). 
(https://maps.app.goo.gl/KribhFPWtfNx3aor9) 

4.1.15. Uwaga: Odległość mierzona w liczbie kilometrów w linii prostej od wskazanej 
lokalizacji do Rynku Kościuszki w Białymstoku, na podstawie mapy, np. 
www.mapa.targeo.pl 

4.1.16. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (dalej: „OPZ”) zawarty jest  
w załączniku nr 2 do SWZ.  

4.2. Zamawiający opisał przedmiot zamówienia za pomocą:  
4.2.1. Opisu Przedmiotu Zamówienia (załącznik nr 2 do SWZ), 
4.2.2. Projektowanych Postanowień Umowy (załącznik nr 3 do SWZ).  

4.3. Wymagania w zakresie zatrudnienia zgodnie z art. 95 ustawy Pzp. 
Brak jest czynności związanych z realizacją zamówienia, polegających na wykonywaniu 
pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku – Kodeks 
pracy (t.j.: Dz.U. z 2025 r. poz. 277 ze zm.). 

4.4. Wspólny słownik zamówień (CPV):  

Główny przedmiot:  
55000000-0 Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego  
Dodatkowe przedmioty: 
55120000-7 Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji,  

55110000-4 Hotelarskie usługi noclegowe 

55270000-3 Usługi świadczone przez placówki oferujące wyżywienie i miejsca noclegowe 

4.5. Termin wykonania zamówienia: 30 września – 2 października 2026 r. Zamawiający 
zastrzega zmianę terminu. Dopuszcza się zmianę terminu realizacji zamówienia bez 
konsekwencji finansowych dla Zamawiającego. Wszelkie zmiany będą ustalane  
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z wybranym Wykonawcą z zastrzeżeniem, że przedmiot zamówienia winien być 
zrealizowany nie później, niż do 31 grudnia 2026 r.  

Pozostałe uregulowania w zakresie terminów i zakresu przedmiotu zamówienia 
określa OPZ – załącznik nr 2 do SWZ.  

4.6. Zamówienie zostanie zrealizowane przez partnerską sieć współpracy „PARK – 
Partnerstwo Regionów dla Klimatu”, utworzoną w ramach projektu pn. „Sieciowanie 
Związków ZIT w Polsce”, finansowanego ze środków Programu Pomoc Techniczna dla 
Funduszy Europejskich 2021-2027. 

ROZDZIAŁ 5 
Informacje proceduralne 

5.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
Uzasadnienie braku podziału zamówienia na części zgodnie z treścią art. 91 ust. 2 ustawy 
Pzp. 
Nie przewiduje się podziału zamówienia na części z uwagi na fakt, iż jest to kompleksowe 
i niepodzielne zamówienie polegające na usługach noclegowych, usługach gastronomiczno 
– restauracyjnych oraz najmu powierzchni na potrzeby Zamawiającego, a brak podziału na 
części nie wpływa na krąg potencjalnych wykonawców. Brak podziału na części 
podyktowany jest względami ekonomicznymi polegającymi na tym,  że wykonanie 
przedmiotu zamówienia przez jednego wykonawcę będzie stanowić najbardziej efektywny 
z punktu widzenia technicznego, formalnego i ekonomicznego sposób realizacji.  
Podział przedmiotu zamówienia nie poszerzy kręgu wykonawców, a tym samym nie 
poprawi konkurencyjności zamówienia. Postawione w postępowaniu wymagania nie 
ograniczają dostępu do zamówienia małym i średnim przedsiębiorcom. 

5.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
5.3. Zamawiający nie zamierza zwołać zebrania Wykonawców. 
5.4. Zamawiający nie wymaga odbycia wizji lokalnej. Zamawiający nie wymaga sprawdzenia 

przez wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na 
miejscu u zamawiającego. 

5.5. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej. 

5.6. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 
ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.  

5.7. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
5.8. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 

kluczowych zadań zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy Pzp. 
5.9. Wykonawca, który zamierza wykonać zamówienie przy udziale podwykonawcy, wskazuje  

w ofercie jaką część wykonywać będzie w jego imieniu podwykonawca. Należy w tym celu 
wypełnić odpowiednio stosowny punkt w formularzu ofertowym. W przypadku gdy 
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wykonawca nie zamierza wykonywać zamówienia przy udziale podwykonawców, należy 
pozostawić rubrykę bez wypełnienia, wpisać w formularzu „nie dotyczy” lub inne podobne 
sformułowanie. Jeżeli wykonawcy znane są firmy podwykonawców na etapie składania 
oferty, winien wskazać je na formularzu ofertowym. 

5.10. Zamawiający nie wymaga ani nie dopuszcza możliwości złożenia oferty w postaci 
katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 

5.11. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób,  
o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

5.12. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 
przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

5.13. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
5.14. Osoby uprawnione do komunikowania się z wykonawcami: 

Zamawiający wyznacza następujące osoby do komunikowania się z wykonawcami: 
Paulina Fior, tel. 32 461 22 48, e-mail zp@subregioncentralny.pl 
– komunikacja przez platformę e-zamówienia zakładka komunikacja. 

ROZDZIAŁ 6 
Termin związania ofertą 

6.1. Termin, w którym wykonawca będzie związany ofertą wynosi: 30 dni tj. do dnia 
10.09.2026r. 

6.2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

ROZDZIAŁ 7 
Podstawy wykluczenia z postępowania 

7.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z udziału w postępowaniu w zakresie określonym w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, tj.: 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 
7.1.1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 
258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 
2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa  
w art.165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, 
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o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  
e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 
f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 

w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r.  
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni 
czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

7.1.2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 
wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza 
współce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie 
skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 7.1.1; 

7.1.3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 
przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału  
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie  
w sprawie spłaty tych należności; 

7.1.4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne; 

7.1.5. jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,  
że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 
i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski  
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 
oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

7.1.6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust.1 ustawy Pzp, doszło do 
zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 
wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji 
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i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 
wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

7.2. Zamawiający na podstawie art. 109 ustawy Pzp przewiduje możliwość wykluczenia  
z udziału w postępowaniu Wykonawcę, o którym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 5, 7, 8 lub 10 
ustawy Pzp, tj.: 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 
1) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 
rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co 
zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów – zgodnie z art. 
109 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp; 

2) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał 
lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne 
zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego 
lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, 
odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za 
wady – zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp; 

3) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 
zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, 
spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny 
wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić 
wymaganych podmiotowych środków dowodowych – zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 8 
ustawy Pzp; 

4) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające 
w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia – zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp. 

7.3. Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (dalej: „ustawa”) w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji 
Federacji Rosyjskiej na Ukrainę rozpoczętej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec osób  
i podmiotów wpisanych na listę, o której mowa w art. 2 ustawy, stosuje się sankcje 
polegające m.in. na wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 
zamówień publicznych, zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

Wykonawca podlega wykluczeniu także w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane art. 
7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 



 

13 
  ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice, pokój 119, I piętro 

tel. +48 32 461 22 50, faks +48 32 461 22 51; 
biuro@subregioncentralny.pl 

www.subregioncentralny.pl  

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514. z późn. zm.) 

7.3.1. wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

7.3.2. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym  
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 
oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

7.3.3. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą  
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r.  
o rachunkowości, jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

Powyższe wykluczenie określone w pkt 7.3 SWZ następować będzie na okres trwania ww. 
okoliczności. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na 
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, zamawiający odrzuca ofertę takiego wykonawcy, nie 
zaprasza go do złożenia oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, odpowiednio do 
trybu stosowanego do udzielenia zamówienia publicznego oraz etapu prowadzonego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

Sankcją przewidzianą za wykluczenie na podstawie określonej w pkt 7.3 SWZ jest również 
kara pieniężna nakładana na osoby lub podmioty podlegające wykluczeniu na podstawie 
art. 7 ust. 1 ustawy, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie 
zamówienia publicznego lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego. Przy czym, przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego rozumie 
się złożenie oferty. 

7.4. Jeżeli w stosunku do Wykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia określone w pkt 7.1. 
SWZ wykonawca zostanie wykluczony na podstawie art. 111 ustawy Pzp. Jeżeli  
w stosunku do Wykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia określone w pkt 7.3. oferta 
Wykonawcy zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 lit. a) ustawy Pzp. 

7.5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 
1, 2, 5 ustawy Pzp, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie wymagania 
określone w art. 110 ust. 2 pkt.1-3 ustawy Pzp. 
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7.6. Zamawiający oceni, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 
ust. 2 ustawy Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę  
i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności,  
o których mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, nie są wystarczające do wykazania jego 
rzetelności, zamawiający wykluczy wykonawcę. 

ROZDZIAŁ 8 
Warunki udziału w postępowaniu 

8.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia, tj.: 

8.1.1. Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 
Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie. 

8.1.2. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,  
o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie. 

8.1.3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej 
Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie.  

8.1.4.  Zdolności technicznej lub zawodowej 
Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie.  

 
Informacje dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

8.2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego składają, każdy 
z osobna, oświadczenie o braku podstaw wykluczenia (załącznik nr 4 do SWZ). 

8.3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: żaden  
z tych Wykonawców nie może podlegać wykluczeniu w okolicznościach, o których mowa 
pkt 7 SWZ. 

8.4. Celem wykazania braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w pkt 7 SWZ 
Wykonawcy składają oświadczenia i dokumenty określone w pkt 9 SWZ w sposób  
i w trybie tam określonym, przy czym brak podstaw wykluczenia powinien wykazać 
osobno każdy z wykonawców składających ofertę wspólną. Dodatkowo wykonawcy 
składające ofertę wspólną zobowiązani są złożyć oświadczenie stanowiące załącznik nr 7 
do SWZ. 

ROZDZIAŁ 9 
Informacja o przedmiotowych i podmiotowych środkach dowodowych – oświadczenia  
i dokumenty jakie wykonawcy zobowiązani są dostarczyć w celu wykazania braku podstaw 
wykluczenia oraz potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

Wykaz oświadczeń składanych przez wykonawcę w celu potwierdzenia, że nie podlega on 
wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu  



 

15 
  ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice, pokój 119, I piętro 

tel. +48 32 461 22 50, faks +48 32 461 22 51; 
biuro@subregioncentralny.pl 

www.subregioncentralny.pl  

9.1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest w szczególności dołączyć aktualne na dzień 
składania oferty: 

9.1.1. oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z udziału w postępowaniu (załącznik nr 
4 do SWZ)  

9.2. Powyższe oświadczenie składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

9.3. Informacje zawarte w oświadczeniach, o których mowa w pkt 9.1 SWZ stanowią wstępne 
potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu.  

Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnienie warunków udziału  
w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia wykonawca składa na wezwanie 
Zamawiającego. 

9.4. Zamawiający na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp wezwie Wykonawcę, którego oferta 
zostanie najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie, 
aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych tj.: 

9.4.1. Oświadczenie wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2025 r. poz. 1714 z póź. zm.) 
z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 
informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego 
wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – wzór oświadczenia 
stanowi załącznik nr 6 do SWZ. 

Zamawiający odstąpi od wezwania do złożenia ww. oświadczenia w sytuacji, gdy  
w postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta. 

9.4.2. Oświadczenia o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu składanym na 
podstawie art. 125 ustawy Pzp tj. oświadczenia dot. braku podstaw wykluczenia - 
wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do SWZ. 

9.5. Zamawiający nie będzie wymagał wykazania braku podstaw wykluczenia w stosunku do 
podwykonawców niebędących podmiotami udostępniającymi zasoby na zasadach 
określonych w art. 118 ustawy Pzp. 

9.6. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe środki 
dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowiązanie 
podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 Pzp, zwane dalej 
"zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby", przedmiotowe środki dowodowe, 
pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych 
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.  
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o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, z zastrzeżeniem 
formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzględnieniem rodzaju 
przekazywanych danych.  

9.7. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt. 9.6 powyżej, 
przekazywane w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach 
danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 
2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako 
tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, o których mowa w § 3 ust. 1 Rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.  

9.8. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 
odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w 
art. 118 Pzp lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na 
takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do 
reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 
wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 
udostępniający zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje się 
ten dokument.  

9.9. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, 
przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające 
zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

9.10. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt. 9.9 powyżej, dokonuje w przypadku:  

9.10.1. podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby 
lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub 
dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z 
nich dotyczą;  

9.10.2. przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca lub 
wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  
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9.10.3. innych dokumentów - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego  
z nich dotyczą.  

9.11. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt. 9.9 powyżej, może dokonać również notariusz. Do dokumentów 
poświadczanych przez notariusza stosuje się przepisy ustawy Prawo o notariacie. 

9.12. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 
uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, 
o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

9.13. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty 
lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na 
język polski.   

9.14. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 
składanych przez Wykonawcę w niniejszym postępowaniu zastosowanie mają przepisy 
„Rozporządzenia ws. podmiotowych środków dowodowych” oraz przepisy 
„Rozporządzenia ws. komunikacji elektronicznej” 

9.15. Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

ROZDZIAŁ 10 
Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń lub dokumentów a także wskazanie osób uprawnionych do 
porozumiewania się z Wykonawcami.  

10.1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym 
a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia: 
https://ezamowienia.gov.pl/pl/  

10.2. Zamawiający informuje, iż przekazywanie dokumentów, o których mowa w treści § 3 ust. 1 
Rozporządzenia ws. komunikacji elektronicznej, odbywa się przy użyciu formularzy 
dostępnych na Platformie e-Zamówienia. 

10.3. Przekazywanie dokumentów innych niż wskazane w w/w Rozporządzeniu może nastąpić w 
sposób określony powyżej w pkt. 10.2 SWZ lub w szczególnie uzasadnionych przypadkach 
w szczególności: jak awaria, brak działania platformy e-zamówienia, może nastąpić za 
pośrednictwem e-mail. 

10.4. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania przesłanego za 
pośrednictwem e-mail pisma lub dokumentu. 

10.5. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający  
i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia lub numerem postępowania.  



 

18 
  ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice, pokój 119, I piętro 

tel. +48 32 461 22 50, faks +48 32 461 22 51; 
biuro@subregioncentralny.pl 

www.subregioncentralny.pl  

10.6. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia, elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń 
a także poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem  
w postaci papierowej, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do 
komunikacji jako załączniki. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń, elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń a także poświadczenia 
zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, musi być 
zgodny z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu ws. komunikacji elektronicznej oraz 
Rozporządzeniu ws. podmiotowych środków. 

10.7. Specyfikację Warunków Zamówienia zamieszczono na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania pod adresem wskazanym w pkt 1.1 SWZ. 

ROZDZIAŁ 11 
Wyjaśnienia oraz zmiana treści SWZ 

11.1. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca zwracał się przy użyciu modułu Komunikacja przy 
użyciu platformy e-Zamówienia do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji 
Warunków Zamówienia.  

11.2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 
dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 
treści specyfikacji warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż 4 dni 
przed upływem terminu składania ofert. 

11.3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji warunków zamówienia wpłynął po upływie 
terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 11.2, Zamawiający może udzielić 
wyjaśnień albo pozostawić go bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie 
ma wpływu na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

11.4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami (bez ujawniania źródła zapytania), modyfikacje SWZ, 
informacje o przedłużeniu terminu składania ofert, kopie odwołań dotyczących treści 
ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SWZ Zamawiający zamieszcza na stronie 
internetowej pod adresem podanym w pkt 1.1. SWZ 

11.5. Zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy Pzp postępowanie jest prowadzone w języku polskim.  
W związku z powyższym wnioski o wyjaśnienie treści SWZ, dokumenty, oświadczenia oraz 
inne dokumenty składane w postępowaniu winny być wnoszone w języku polskim.  

ROZDZIAŁ 12 
Wadium 

12.1. Zamawiający nie wymaga wadium w postępowaniu.  

ROZDZIAŁ 13 
Sposób przygotowania oferty 

13.1. Sposób przygotowania oferty:  



 

19 
  ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice, pokój 119, I piętro 

tel. +48 32 461 22 50, faks +48 32 461 22 51; 
biuro@subregioncentralny.pl 

www.subregioncentralny.pl  

13.2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

13.3. Wykonawca przygotowuje ofertę wypełniając załącznik nr 1 do SWZ jako dokument 
udostępnionego przez Zamawiającego.  

13.4. Formularz ofertowy podpisuje się podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  
w zalecanym formacie PAdES typ wewnętrzny. W sytuacji podpisu zewnętrznego wymaga 
się dołączenia pliku xades wraz z dokumentem podpisywanym, pod rygorem odrzucenia 
oferty jako niewłaściwie podpisanej.  

Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są 
zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem ws. komunikacji elektronicznej opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się  
o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu 
zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 
(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 
przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym 
plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 
kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 
równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje 
się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu 
Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce 
„Oferty/Wnioski”. 

13.5. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej  
w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 
przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 
przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 
(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

13.6. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty”  
w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe 
pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

13.7. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 
wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je  
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem  
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w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 
przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione  
w ofercie przez Wykonawcę”. 

13.8. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

13.9. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 
wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

13.10. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 
250 MB. 

13.11.  W terminie składania ofert Wykonawca zobowiązany jest złożyć zamawiającemu 
Ofertę zawierającą:  

13.11.1. Formularz oferty - zgodnie z wymaganiem pkt. 13.2 i nast.  SWZ.  

Brak złożenia formularz ofertowego będzie powodował odrzucenie oferty. 

13.11.2. Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia (załącznik nr 4 do SWZ). 

13.11.3. Jeżeli dotyczy: pełnomocnictwo/a do podpisania oferty oraz oświadczeń  
i dokumentów składanych w niniejszym postępowaniu w postaci dokumentu 
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, o ile umocowanie nie wynika z innych 
dokumentów załączonych do oferty przez Wykonawcę lub osoba podpisująca ofertę 
i jednolity dokument podpisem elektronicznym ujawniona jest w KRS lub CEDiG (lub 
odpowiednio innym rejestrze) i jest upoważniona do reprezentowania Wykonawcy. 

13.11.4. Jeżeli dotyczy pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę  
o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. 
Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców  
w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 
Pełnomocnictwo winno być załączone w oryginale w postaci dokumentu 
elektronicznego i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

UWAGA do pkt 13.11.3 i 13.11.4 SWZ 
Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, 
jak składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej 
kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie 
elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 
lutego 1991 r.  - Prawo o notariacie (Dz. U. 2024 poz. 1001), które to poświadczenie 
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez 
opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 
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kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. 
Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 
upełnomocnionego. 

13.11.5. Jeżeli dotyczy: Oświadczenie wykonawców składających ofertę wspólną – załącznik 
nr 7 do SWZ 

13.12. Ofertę sporządza się pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej, podpisanej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej podpisanej 
podpisem osobistym lub podpisem zaufanym. 

13.13. Oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt. 13.4 SWZ należy składać w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym a następnie zaszyfrować wraz z plikami 
stanowiącymi ofertę.  

13.14. Oferta, oświadczenia, o których mowa w pkt 9.1 SWZ, podmiotowe środki dowodowe,  
w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie 
podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, zwane 
dalej „zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki 
dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 
określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne,  
z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

13.15. Zasady, sposób sporządzania i przekazywania dokumentów elektronicznych, oświadczeń 
lub innych, określa niniejsza SWZ oraz Rozporządzenie w sprawie komunikacji 
elektronicznej. 

13.16. Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym są składane wraz  
z tłumaczeniem na język polski. 

13.17. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy  
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca 
zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz 
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane 
do jednego pliku archiwum (ZIP). 

13.18. Zamawiający ze swojej strony ograniczy dostęp do tych informacji oraz zapewni ochronę  
i odpowiedni sposób przechowywania zabezpieczający przed dostępem osób 
nieuprawnionych.  

13.19. Stosownie do brzmienia art. 18 ust. 3 Pzp Wykonawca musi wykazać, że zastrzeżone 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa poprzez złożenie stosownych informacji, 
wyjaśnień i/lub dokumentów. Wykonawca nie może zastrzec informacji,  
o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 
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Wycofanie oferty:  
13.20. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę.   

W celu wycofania złożonej oferty należy przejść do szczegółów postępowania, wybrać 
zakładkę oferty/wnioski, następnie przycisk wycofaj ofertę. 
Po potwierdzeniu oferta zostanie wycofana i będzie można pobrać dokument 
potwierdzający wycofanie oferty, tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Wycofania (EPW). 
Wycofanie dostępne jest tylko dla użytkowników będących Wykonawcami i mających 
uprawnienie do Wycofania Oferty/Wniosku/Pracy konkursowej. 
Wycofanie oferty jest możliwe do upływu 11inu składania ofert. 
Sposób wycofania oferty został opisany w Instrukcji interaktywnej „Oferty, wnioski i prace 
konkursowe”.  

Wyjaśnienia / poprawa oferty 
13.21. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych i podmiotowych środków 
dowodowych lub innych składanych dokumentów i oświadczeń. 

13.22. Zamawiający będzie żądał wyjaśnień treści złożonej oferty w zakresie określonym art. 223 
ustawy Pzp. 

13.23. Zamawiający poprawi złożone oferty zgodnie i na podstawie art. 223 ust. 2 i 3 ustawy Pzp. 

ROZDZIAŁ 14 

14.1. Termin i miejsce składania ofert: 12.08.2026 r. godz. 10:00, poprzez platformę  
e-Zamówienia. 

Szczegółowe uregulowania dotyczące składania oferty zawarto w pkt 13 SWZ  
z uwzględnieniem treści niniejszego punktu.  
 
Istotne jest, aby: 
Ofertę złożyć przed upływem terminu składania ofert – oferta złożona po terminie nie 
zostanie przyjęta. Dokumentów nie należy składać w ostatniej chwili. Czas trwania 
wgrywania i przetwarzania dokumentów jest zależny od ich ilości i rozmiaru oraz 
obciążenia Platformy. 

Ofertę złożyć na właściwym formularzu (aktualnym formularzu ofertowym pobranym z 
platformy do tego postępowania) – jeśli formularz będzie nieprawidłowy system 
poinformuje o tym w trakcie składania oferty. 

Formularz ofertowy i załączniki należy podpisać cyfrowo. 

Wypełniony formularz oferty podpisujemy podpisem wewnętrznym. Załączniki można 
podpisać podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. Dokumenty spakowane należy 
podpisać podpisem zewnętrznym. Jeśli będzie brakowało podpisu system poinformuje 
o tym w trakcie składania dokumentów, zostaną one przyjęte przez Platformę mimo braku 
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podpisu.  
Proces składania ofert może trwać przez dłuższy czas, w zależności od liczby i wielkości 
składanych dokumentów. W tym czasie nie należy zamykać okna przeglądarki. System 
pokazuje kolejne etapy przetwarzania dokumentów. 
Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, podpisana podpisem osobistym lub 
podpisem zaufanym.  

Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Wykonawca 
przygotowuje elektroniczną ofertę, podpisuje ją kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę zgodnie 
z treścią pkt 13.20 SWZ. 
Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie wycofać złożonej 
oferty. 

14.2. Termin i miejsce otwarcia ofert: w dniu 12.08.2026 r. o godz. 10:30, otwarcie złożonych 
ofert nastąpi przez platformę e-Zamówienia. 

14.3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia. 

14.4. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informację 
z otwarcia ofert zawierającą informację o: 

14.4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

14.4.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

ROZDZIAŁ 15 

15.1. Sposób obliczenia ceny oferty:  

15.1.1. Na Formularzu oferty (załącznik nr 1 do SWZ) należy podać cenę brutto za całość 
przedmiotu zamówienia. Cenę w ofercie należy określać z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku. Poszczególne ceny ofertowe wykazywane w formularzu 
ofertowym muszą być wyższe od 0,00 zł. 

15.1.2. W cenie ofertowej należy uwzględnić podatek VAT oraz wszystkie wymagania 
określone w niniejszej specyfikacji i załącznikach. Cena brutto podana w Formularzu 
oferty (załącznik nr 1 do niniejszej SWZ) winna zawierać wszystkie koszty 
bezpośrednie, koszty pośrednie oraz zysk i powinna uwzględniać wszelkie 
uwarunkowania zawarte w dokumentach opisujących przedmiot zamówienia.  
W cenie powinny być również uwzględnione wszystkie podatki, opłaty, itp. Podana 
cena jest obowiązująca w całym okresie ważności oferty i umowy z zastrzeżeniem 



 

24 
  ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice, pokój 119, I piętro 

tel. +48 32 461 22 50, faks +48 32 461 22 51; 
biuro@subregioncentralny.pl 

www.subregioncentralny.pl  

możliwości zmiany wynagrodzenia określonych w Projektowanych postanowieniach 
umowy w sprawie zamówienia publicznego zgodnie z załącznikiem nr 3 do SWZ.  

15.1.3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług (VAT), 
Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny 
podatek od towarów i usług (VAT), który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi 
przepisami. Wykonawca składając ofertę, na formularzu oferty informuje, czy wybór 
oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 
wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 
prowadzić do jego powstania oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.  

15.1.4. Cena podana w Formularzu oferty jest ceną ryczałtową i nie podlega negocjacjom.  

15.1.5. Wykonawca w formularzu ofertowym musi uzupełnić informacje w zakresie 
wynikającym z pkt 15.3 SWZ oraz art. 225 ust. 2 ustawy Pzp.  

ROZDZIAŁ 16 

16.1. Informacje dotyczące walut obcych:  

16.1.1. Rozliczenia między wykonawcą, a zamawiającym prowadzone będą w polskich 
złotych (PLN).  

ROZDZIAŁ 17 

17.1. Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz sposób oceny ofert:  

17.1.1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny 
ofert: 

Cena (C) – waga kryterium: 60% 
Kategoria hotelu (liczba *) (K) - waga kryterium 20% 
Lokalizacja hotelu (L) - waga kryterium 20% 
N = C + K + L 
gdzie:  
N – łączna ilość punktów badanej oferty,  
C – ilość punktów badanej oferty w kryterium „Cena”, 
K – ilość punktów badanej oferty w kryterium „Kategoria hotelu”, 
L – ilość punktów badanej oferty w kryterium „Lokalizacja hotelu”. 

 
 

17.1.1.1. Liczba punktów uzyskanych w „Kryterium cena” (C) - 60. 

Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę spośród ofert spełniających 
wymagania, otrzyma 60 punktów, natomiast pozostali Wykonawcy – 
odpowiednio mniej punktów, według poniższego wzoru:  
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𝑪 = (
𝑪𝒎𝒊𝒏

𝑪𝒃𝒂𝒅
) 𝒙 𝟔𝟎 𝒑𝒌𝒕 

gdzie:  
C – liczba punktów badanej oferty w kryterium Cena, przy czym 1 pkt 
odpowiada 1%,  
Cmin – najniższa cena brutto spośród badanych ofert,  
Cbad – cena brutto oferty badanej. 

Maksymalnie w tym kryterium oceny ofert Wykonawca może otrzymać 
60,00 pkt. 

17.1.1.2. Liczba punktów uzyskanych w kryterium „Kategoria hotelu” (K) – 20. 

Liczba punktów uzyskanych w kryterium „Kategoria hotelu” będzie uzależniona 
od kategorii hotelu, zgodnie z Rejestrem Centralnego Wykazu Obiektów 
Hotelarskich - Rejestrem Ministerstwa Sportu i Turystyki. Punkty będą 
przyznawane i obliczane na podstawie oświadczenia w tym zakresie  
w Formularzu Oferty stanowiącym (załącznik nr 1 do SWZ), w następujący 
sposób:  
- kategoria hotelu – hotel 5-gwiazdkowy (*****) – 20 pkt 
- kategoria hotelu – hotel 4-gwiazdkowy (****) – 10 pkt 
- kategoria hotelu – hotel 3-gwiazdkowy (***) – 0 pkt 

Maksymalnie w tym kryterium oceny ofert Wykonawca może otrzymać 
20,00 pkt. 

17.1.1.3. Liczba punktów uzyskanych w kryterium „Lokalizacja hotelu” (L) – 20. 

Liczba punktów uzyskanych w kryterium „„Lokalizacja hotelu” będzie 
uzależniona od odległości hotelu od Rynku Kościuszki w Białymstoku, 15-421 
Białystok. Odległość mierzona będzie w liczbie metrów w linii prostej od Rynku 
Kościuszki w Białymstoku (https://maps.app.goo.gl/uYFck2nPjQBHtJU48) na 
podstawie mapy, np. www.mapa.targeo.pl.  
- odległość do 500 m od Rynku Kościuszki – 20 pkt 
- odległość powyżej 500 m do 1200 m od Rynku Kościuszki – 10 pkt 
- odległość powyżej 1200 m, ale nie więcej niż 5 km od Rynku Kościuszki – 0 pkt 

Maksymalnie w tym kryterium oceny ofert Wykonawca może otrzymać 
20,00 pkt. 

17.1.2. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełnia wszystkie wymagania 
określone w SWZ oraz otrzyma łącznie największą łączną liczbę punktów w ustalonych 
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kryteriach oceny ofert, co potwierdzi, że oferta przedstawia najkorzystniejszy stosunek 
jakości do ceny. 

17.1.3. Zamawiający w ramach niniejszego postępowania będzie stosował zasady wynikające  
z art. 248, 251 ustawy Pzp, w sytuacji, kiedy będą tego wymagały okoliczności 
faktyczne. 

17.1.4. Zamawiający w ramach niniejszego postępowania będzie stosował zasady wynikające  
z art. 252 ustawy Pzp. 

ROZDZIAŁ 18 

18.1. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty  
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:  

18.1.1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający informuje 
równocześnie wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

18.1.1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, 
siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania 
działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona  
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami 
wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także 
punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną 
punktację. 

18.1.1.2. wykonawcach, których oferty zostały odrzucone podając uzasadnienie 
faktyczne i prawne. 

18.1.2. Zamawiający udostępnia informacje, o których mowa w art. 253 ust. 1 pkt 1 
ustawy Pzp na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

18.1.3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 
terminu związania ofertą określonego w pkt 6.1 SWZ, zamawiający przed upływem 
terminu związania ofertą zwróci się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie 
zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez zamawiającego okres, nie 
dłuższy niż 30 dni. 

Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. W przypadku gdy zamawiający żądał wniesienia wadium, przedłużenie 
terminu związania ofertą, o którym mowa powyżej, następuje wraz  
z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe,  
z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

18.1.4. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego zgodnie z treścią 
art. 308 ust. 2 ustawy Pzp, z zastrzeżeniem art. 577 ustawy Pzp., w terminie nie 
krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
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oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  

18.1.5. W przypadku wyboru oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia publicznego wykonawcy ci – przed zawarciem umowy 
z zamawiającym – są zobowiązani do przedłożenia zamawiającemu umowy 
określającej podstawy i zasady wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia.  

18.1.6.  Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla 
się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi 
wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może 
dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych  
w postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo 
unieważnić postępowanie. 

18.1.7. Przed zawarciem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie 
zobowiązany przekazać informacje niezbędne do przygotowania umowy, zgodnie  
z Projektowanymi Postanowieniami Umowy (Załącznik nr 3 do SWZ) oraz złożyć: 

18.1.7.1. pełnomocnictwo, jeżeli umowę podpisuje pełnomocnik. 

18.1.7.2. kopię umowy regulującej współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, jeżeli oferta tych wykonawców zostanie wybrana. 

ROZDZIAŁ 19 

19.1. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy:  

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
 

ROZDZIAŁ 20 

20.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia kończy się: 

20.1.1. zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego albo 

20.1.2. unieważnieniem postępowania. 

20.2. Zamawiający unieważnia postępowanie zgodnie z treścią art. 255 ustawy Pzp. 

20.3. Zamawiający może unieważnić postępowanie zgodnie i na podstawie art. 256 ustawy 
Pzp. 

ROZDZIAŁ 21 

21.1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego.   

21.1.1 Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego (wraz  
z załącznikami) zostały opisane w Załączniku nr 3 do SWZ 
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21.1.2 Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego będą 
sporządzone zgodnie z zasadami i wymaganiami wynikającymi z Działu VII (Umowa 
w sprawie zamówienia publicznego) ustawy Pzp. Na etapie odbioru przedmiotu 
Umowy Zamawiający prześle Wykonawcy wzór protokołu odbioru.  

21.1.3 Istotne zmiany treści zawartej umowy oraz warunki dokonania takich zmian zostały 
określone w §9 Projektowanych postanowienia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego (Załącznik nr 3 do SWZ).  

ROZDZIAŁ 22 

22.1. Środki ochrony prawnej:  

22.1.1. Szczegółowe zapisy dotyczące środków ochrony prawnej zostały opisane w Dziale 
IX ustawy Pzp. 

22.1.2. Odwołanie przysługuje na: 

22.1.2.1. niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, 
dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub 
konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

22.1.2.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie 
umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania 
wykonawców lub konkursie, do której zamawiający był obowiązany na 
podstawie ustawy; 

22.1.2.3. zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub 
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do 
tego obowiązany. 

22.1.3. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie 
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie do 
postępowania odwoławczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagają 
opatrzenia podpisem zaufanym. 

22.1.4. Pisma w formie pisemnej wnosi się za pośrednictwem operatora pocztowego,  
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiście,  
za pośrednictwem posłańca, a pisma w postaci elektronicznej wnosi się przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, w tym na adres do doręczeń elektronicznych,  
o którym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach 
elektronicznych (Dz. U. poz. 2320). 

22.1.5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 

22.1.6. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie 
elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało 
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ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania 
w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 
upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo 
jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej. 

22.1.7. Odwołanie wnosi się w terminach określonych w art. 515 ustawy PZP.  

22.1.8. Organ odpowiedzialny za procedury odwoławcze: 

Prezes Krajowej Izby Odwoławczej, ul. Postępu 17a, 02-676 Warszawa, POLSKA.  
e-mail: odwolania@uzp.gov.pl. Tel. +48 224587801. URL: http://www.uzp.gov.pl. 

Faks +48 224587800. 

22.1.9. Źródło, gdzie można uzyskać informacje na temat składania odwołań: 

Prezes Krajowej Izby Odwoławczej, ul. Postępu 17a, 02-676 Warszawa, POLSKA.  
e-mail odwolania@uzp.gov.pl. Tel. +48 224587801. Faks +48 224587800   

URL: http://www.uzp.gov.pl. 

ROZDZIAŁ 23 
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 

23.1. Informacja zamawiającego (administratora) o przetwarzaniu danych osobowych 
(Wykonawcy) - Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporządzenia Ogólnego  
o Ochronie Danych Osobowych (RODO) związana z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego.  

Zamawiający zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje, że: 
 Administratorem danych osobowych jest Związek Gmin i Powiatów Subregionu 

Centralnego Województwa Śląskiego, z siedzibą przy ul. Wincentego Pola 16, 44-100 
Gliwice, adres email: biuro@subregioncentralny.pl, strona internetowa: 
http://www.subregioncentralny.pl/ (kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: 
iod@subregioncentralny.pl).  

Dane osobowe zbieramy i przetwarzamy w celu przygotowania, przeprowadzenia 
postępowania oraz realizacji zamówienia publicznego przez Związek Gmin i Powiatów 
Subregionu Centralnego Województwa Śląskiego w Gliwicach. 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego 
prowadzonego w trybie podstawowym bez przeprowadzania negocjacji.  
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 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp 
„ustawa Pzp”; 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy;  

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

 posiada Pani/Pan:  

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących*;  

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO ***; 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;  

 nie przysługuje Pani/Panu:  

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.   

 Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne  
z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 
właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 
2, 00-193 Warszawa. 

______________  

Informacja do pkt 23  
* Wyjaśnienie: w przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, 
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wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

** Wyjaśnienie: Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania 
lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia 
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są 
przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 
16 rozporządzenia 2016/679, nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego 
załączników .  
*** Wyjaśnienie: W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, 
o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych 
do czasu zakończenia tego postępowania. W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o 
którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych 
osobowych zawartych w protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą 
przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 2016/679. prawo do ograniczenia 
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze 
środków ochrony prawnej lub w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

ROZDZIAŁ 24 

24.1. Załączniki: 

W skład dokumentacji niniejszego postępowania, udostępnionej wykonawcom wchodzą 
dokumenty, do których odsyła Zamawiający w treści SWZ wraz z załącznikami, tj.:  
Załącznik nr 1: Formularz oferty  
Załącznik nr 2: Opis Przedmiotu Zamówienia  
Załącznik nr 3: Projektowane Postanowienia Umowy  
Załącznik nr 4: Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia Wykonawcy 
Załącznik nr 5: Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu  

o braku podstaw wykluczenia. 
Załącznik nr 6: Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej 
Załącznik nr 7: Oświadczenie wykonawców składających ofertę wspólną 
 

 


