WZOR
UMOWA nr ZP.261.22.2026

zawarta w dniu .... 2026 r. w Poznaniu/ w dniu ostatniego podpisu*) migdzy:

Sadem Apelacyjnym w Poznaniu, ul. Hejmowskiego 3, 61 - 736 Poznan, nr NIP: 972-07-66-516
zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem .../ wpisang do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j

zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawca” reprezentowanym przez:

L1117 12 | Y -

§1

Umowa oznacza umowe zawartg pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, na warunkach zapisanych

w niniejszym dokumencie Umowy i zwigzanych z nim zaltacznikach, stanowigcych jej integralng czesc.

Podstawa prawng zawarcia umowy jest art. 275 pkt. 1 Ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien

publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 tj.).

Umowa jest nastepstwem dokonanego przez Zamawiajacego wyboru oferty w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez przeprowadzania

negocjacji, rozstrzygnigtego dnia ..................... 2026 roku.

Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie kompleksowej ustugi hotelarsko-gastronomicznej oraz

zapewnienie sali konferencyjnej na rzecz Sadu Apelacyjnego w Poznaniu w dniach 02-03 pazdziernika

2026 roku dla 60 oséb, zgodnie z warunkami niniejszej umowy, zleconych przez Zamawiajacego 1

przyjetych do wykonania przez Wykonawce, okreslonych co do rodzaju oraz ilosci w zataczniku do

niniejszej umowy.

4. Tlekro¢ w niniejszej umowie jest mowa o:

a. Zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Sad Apelacyjny w Poznaniu, dzialajacy na mocy
art. 38 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (¢j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320¢).)

b. Uczestnik — urzednicy z I Oddzialu Informatycznego z Sadu Apelacyjnego w Poznaniu, ktorzy
zostang wymienieni na imiennej liScie uczestnikow.

5. W ramach niniejszej umowy Wykonawca dokonuje rezerwacji miejsc noclegowych
w [nazwa obiektu] ....... na potrzeby wykonania kompleksowej ustugi hotelarsko-gastronomicznej na
rzecz Zamawiajgcego, w nastepujacych terminie 02-03 pazdziernika 2026 roku:

a) przyjazd i zakwaterowanie uczestnikow dnia 2 pazdziernika 2026 r. od godz. 16:00;
b) wyjazd w dniu 3 pazdziernika 2026 roku do godz. 11:00.

6. Ostateczna liczba uczestnikow oraz podziat na pokoje zostanie podana przez Zamawiajacego na 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem uslug. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ zmniejszenia liczby
uczestnikow maksymalnie o 20%.

7. Strony postanawiajg, ze odpowiedzialnymi za realizacje przedmiotu umowy sa:

a) w imieniu Zamawiajacego:

Pani/Pan ....................l 1<) D
adres e-mail.............oo
b) w imieniu Wykonawcy:
Pan/Pani .........cooooiiiiii
tel. o adres e-mail............ooooii
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10.

11.

12.

13.

§2
Zamawiajacy okresli ostateczng liczbe uczestnikow nie pozniej niz na 5 dni kalendarzowych przed
planowanym rozpoczgciem terminu ustug.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy przed rozpoczgciem ustug imienng liste uczestnikow.
Wykonawca zapewni zakwaterowanie uczestnikow w obiekcie o standardzie 3* gwiazdek, zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktorych $§wiadczone sg ustugi hotelarskie (Dz. U z 2017 poz. 2166
tj.), wpisanym do Centralnej Ewidencji Obiektéw Hotelarskich Ministerstwa Sportu i Turystyki
(CWOH) lub w obiekcie hotelowym niewpisanym do Centralnej Ewidencji Obiektow Hotelarskich
Ministerstwa Sportu i Turystyki (CWOH) o standardzie dla hoteli 3* gwiazdkowych zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 r w sprawie obiektéw hotelarskich i
innych obiektow w ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U z 2017 poz.2166 tj.),
zlokalizowanym do 70 km od siedziby Zamawiajacego.

Do dyspozycji Zamawiajacego udostepnione zostang we wskazanym terminie:

- pokoje z tazienkami, zlokalizowane w jednym budynku, w liczbie umozliwiajacej zakwaterowanie
60 uczestnikow, w konfiguracji: pokoje 2-osobowe, 3- osobowe, 4-osobowe,

- migjsca parkingowe w iloéci proporcjonalnej do liczby rezerwowanych pokoi.

Planowany harmonogram wykonania kompleksowej ustugi hotelarsko-gastronomiczne;j:

Dzien pierwszy: - zakwaterowanie od godz. 16:00

- szkolenie i przerwa kawowa od godz. 17:00 do 19:00,
- uroczysta kolacja od godz. 20:00 z 6 godzinna oprawa
muzyczng, w restauracji

02 pazdziernika 2026 r.

Dzien drugi:
godz. 7.30-9.00 $niadanie,
03 pazdziernika 2026 do godz. 11:00 wyjazd uczestnikow

Wymagania dotyczace menu dla uczestnikow zgodnie z zalgcznikiem nr 2 w godzinach:
a. S$niadanie w godz. 7.30-9.00,
b. przerwa kawowa ok godz. 17.00 -19.00,
¢. uroczysta kolacja z 6-godzinng oprawa muzyczng i obstuga kelnerska od godz. 20.00.
d. potrawy i napoje zamawiane poza wytyczne zamawiajacego moga by¢ realizowane jedynie na
koszt kazdego z uczestnikow.
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca przedstawil menu wraz z opisem dan 2 dni kalendarzowe
przed podpisaniem umowy, ktére stanowi¢ bedzie zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy. Jezeli
Wykonawca nie ztozy menu Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy.
Wszystkie positki serwowane zgodnie z wymogami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia. ( Dz.U. 2023. poz. 1448 tj.),
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia noclegéw kazdemu uczestnikowi w tym samym
hotelu/osrodku, w tym samym pokoju kazdego dnia, w jednym budynku.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przenoszenia uczestnikow z pokoju do pokoju.
Zakwaterowanie uczestnikow, wyzywienie oraz wynaj¢cie sali konferencyjnej musi si¢ odby¢ w tym
samym obiekcie. Nie ma mozliwosci przenoszenia uczestnikow.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dostosowania liczby noclegow do rzeczywistych potrzeb
Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 sali konferencyjnej w dniu 02 pazdziernika 2026
zgodnie z wytycznymi:
a) sala musi pomies$ci¢ minimum 60 osdb w ustawieniu ustalonym z Zamawiajacym, zapewniajac
peten komfort uczestnikéw i swobodg poruszania sig.
b) sala musi by¢ wyposazona w sprawny i bezplatny sprze¢t multimedialny: projektor lub ekran LCD o
odpowiedniej przekatne;.
Pomieszczenie w ktorym serwowane bedg positki (Sniadanie i uroczysta kolacja) winno by¢
wyposazone w ilo$¢ miejsc siedzacych, pozwalajacych na jednoczesng konsumpcje wszystkim
uczestnikom.
Podpisaniec umowy przez Wykonawce jest rownoznaczne z dokonaniem rezerwacji noclegdéw dla
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14.

15.

uczestnikow.

Zamawiajacy moze dokona¢ dodatkowych rezerwacji pokoi w ramach kompleksowej ushugi
hotelarsko-gastronomicznej, na warunkach okreslonych w umowie, pod warunkiem posiadania
wolnych pokoi przez Wykonawce.

Szczegotowe warunki zakwaterowania uczestnikow oraz przebieg ustugi zostang uzgodnione przez
Zamawiajacego nie pozniej niz na 5 dni kalendarzowych przed jej rozpoczeciem.

§3
. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje laczne wynagrodzenie w wysokosci:
............................................. zt brutto stownie .....................occoeieeen...zbOtych
00/100 , w tym podatek VAT ..................... Zh G 7t netto.

. Zamawiajacy nie bedzie pokrywal dodatkowych kosztow ustug zamowionych przez uczestnikow.

Wszelkie dodatkowe nalezno$ci winien uisci¢ uczestnik.

Zamawiajacy zobowigzany bedzie do poniesienia kosztow jedynie za faktycznie wykonane ustugi.
Ostateczna warto$¢ zrealizowanych ustug zostanie okre§lona po wykonaniu ustugi w sporzadzonym
przez Wykonawce zestawieniu, ktory zawiera¢ bedzie informacje na temat ostatecznej liczby
uczestnikow i przekazany do  akceptacji = Zamawiajagcemu  na  adres e-mail:
...................................... w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty wykonania umowy.
Wykonawca wystawi i udostepni Zamawiajagcemu fakture z wykorzystaniem KSeF. Za date
wystawienia faktury uznaje si¢ date przestania faktury przez Wykonawce do KSeF a w przypadku
awarii lub niedostepnosci KSeF - date wystawienia wskazana przez Wykonawce na tej fakturze.
Zamawiajacy przeSle Wykonawcy na adres e-mail ...
informacj¢ o zaakceptowaniu zestawienia z wykonania umowy, o ktérym mowa w pkt. 4 niniejszego
paragrafu.

Wykonawca wskazuje nr rachunku bankowego .....................ooi i o$wiadcza, ze widnieje on w
wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako ptatnik VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i
przywroconych do rejestru VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. ,,
biata lista podatnikow VAT).

Nalezno$¢ platna bedzie przez Zamawiajacego, przelewem na konto Wykonawcy w terminie do 21 dni
od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT, przy czym za dzien zaplaty uznawany
bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Wierzytelnosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy nie zostang zbyte przez zadng ze stron umowy.
Jezeli w czasie obowigzywania umowy zmienione zostang przepisy prawa okreslajacego wysokosé
stawki podatku od towarow i ustug (VAT), Wykonawca bedzie zobowigzany przy wystawieniu faktury
do zastosowania stawki podatku od towardéw i ustug obowigzujacej w dacie wystawienia faktury bez
zmiany wynagrodzenia brutto.

§4

. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zobowigzania umowy z nalezyta starannoscig, rozumiang jako

staranno$¢ profesjonalisty wtasciwa w dziatalnosci objetej przedmiotem niniejszej umowy.

. Wykonawca przy wykonaniu umowy ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za kompetentne, rzetelne

1 terminowe wykonanie zobowigzan umowy.

Wykonawca zapewni osoby o odpowiednich kwalifikacjach do wykonania zobowigzan umowy.

Prace ujete w niniejszej umowie wykonywane beda przez pracownikoéw Wykonawcy zdolnych do ich
wykonywania zgodnie z przepisami BHP, obowigzki wynikajgce z art. 207 i 304 Kodeksu Pracy cigzg
na Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania w tajemnicy wszelkich danych o Zamawiajacym oraz
innych informacji, jakie uzyskal w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy, bez wzglgdu na sposob i
forme ich utrwalenia i przekazania.

. Wykonawca oswiadcza, ze nie zachodzg w stosunku do niego przestanki, o ktorych mowa w art. 7 ust.

1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukrainie oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego

(tj. Dz.U.2024.p0z.507 z pdzn. zm.). Ponadto zobowigzuje si¢ do poinformowania o wystgpieniu w
stosunku do niego powyzszych przestanek w terminie 3 dni, pod rygorem kary umownej w wysokosci
30% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy. Kara umowna z tego tytutu nie jest
wliczana do limitu kar, o ktorym mowa w § 6 pkt. 8 niniejszej umowy.
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§5

. Odpowiedzialno$¢ cywilno-prawng wobec Wykonawcy za powstale szkody majatkowe z winy

uczestnika ponosi uczestnik.

. Warto§¢ ewentualnych szkéd okreSlona zostanie w  zestawieniu o ktorym mowa

w § 3 pkt. 4 niniejszej umowy.

§6
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna z tytulu odstgpienia od umowy przez
Zamawiajacego z przyczyn wystepujacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 10 % wartosci kwoty
brutto, o ktérej mowa w § 3 ust. 1, natomiast w przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego z
przyczyn wystepujacych po stronie Wykonawcy od umowy w terminie réwnym lub krétszym
niz 7 dni kalendarzowych, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowa w wysokosci 30 %
wartosci kwoty brutto, o ktorej mowa w § 3 ust. 1
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna z tytutu odstapienia przez Wykonawce od umowy
w wysokosci 10 % wartosci kwoty brutto, o ktorej mowa w § 3 ust. 1., natomiast w przypadku
odstapienia przez Wykonawce od umowy w terminie rownym lub krotszym niz 7 dni
kalendarzowych, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 30% wartosci
kwoty brutto, o ktorej mowa w § 3 ust. 1.
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umownag z tytulu nienalezytego wykonania umowy
stwierdzonego przez Zamawiajacego w wysokosci 10 % wartosci kwoty brutto, o ktérej mowa
w § 3 ust. 1, za kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania umowy odrebnie, o ile na
wezwanie Zamawiajacego nie wykona $wiadczenia w sposob nalezyty. Wystarczajaca forma
dokonania wezwania jest wystosowanie tego wezwania na adres e-mailowy, wskazany w tresci
umowy, jako adres e-mailowy do kontaktu.
W kazdym przypadku jezeli na skutek nie wykonania lub nienalezytego wykonania czesci lub catosci
przedmiotu umowy powstanie szkoda przewyzszajaca zastrzezona kar¢ umowng, badz szkoda
powstanie z innych przyczyn niz te, dla ktérych zastrzezono kare, Zamawiajacemu przystuguje prawo
do dochodzenia pelnego odszkodowania na zasadach ogdlnych.
Za zwloke w zaptacie faktury Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe.
Kary liczone sg od wartosci brutto, ptatne sg w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania do ich
zaplaty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potragcenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, a
Wykonawca wyraza zgode na takie potracenie.
Kary umowne podlegaja sumowaniu, limit 30 % warto$ci kwoty brutto, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 z
wylaczeniem pkt. 6 § 4 niniejszej umowy.

§7

Wszystkie ceny podane w niniejszej Umowie oraz w zalacznikach sg cenami brutto i zawieraja
podatek VAT - zgodnie z odr¢gbnymi przepisami.
Wszelkie zmiany i uzupelnienia do niniejszej Umowy oraz jej zalacznikow wymagaja formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwa publicznemu, Zamawiajagcy moze odstagpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach (art. 456 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp). W takim przypadku
Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czg¢sci umowy.
W przypadku zaistnienia w stosunku do Wykonawcy okolicznos$ci, o ktéorych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu  agresji  na Ukrainie oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(4. Dz.U.2024.p0z.507 z poézn. zm.). Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni
od dnia powzigcia informacji o tych okolicznosciach.
Zamawiajacy moze dokona¢ zmiany umowy w stosunku do treSci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy:
a) zamiany osob odpowiedzialnych za realizacj¢ przedmiotu umowy.
b) zmiany siedziby jednej ze stron,
¢) zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy, o ktorym mowa w § 3 ust. 7 Umowy na

pisemny wniosek Wykonawcy, pod warunkiem, Ze:
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a) Wykonawca bedzie posiadaczem nowego numeru rachunku bankowego

b) nowy rachunek bankowy Wykonawcy bedzie ujawniony w wykazie podmiotow
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i
przywroconych do rejestru VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej (tzw. ,,biala lista podatnikow VAT”).

Zmiany umowy wskazane w pkt. a) — ¢) nie powoduja zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym
mowa w § 3 ust. 1 umowy.

d) w pozostatych przypadkach, o ktorych mowa w art. 455 ustawy Pzp

W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego i Kodeksu Postepowania Cywilnego, jezeli przepisy Prawa Zamowien Publicznych nie
stanowig inaczej.

Wykonawca ma obowigzek informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego swojej firmy, a
takze o wszczeciu postgpowania upadtosciowego, uktadowego lub likwidacyjnego.

Wszelkie ewentualne spory mogace powsta¢ na tle niniejszej Umowy lub w zwiazku z jej
wykonaniem, strony postaraja si¢ rozstrzygna¢ polubownie, a w razie braku zgody na polubowne
rozstrzygniecie sporu badz jego nie rozstrzygniecie w ten sposob, spory beda rozstrzygane przez sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego, jeden dla
Wykonawcy.

§8
Wykonawca 1 Zamawiajacy zobowiazuja sie do zapewnienia prawidlowego przetwarzania
udostepnionych przez drugg stron¢ danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich
organizacyjnych i technicznych §rodkéw ochrony tych danych, gwarantujacych ochrong praw osob,
ktorych te dane dotycza, zgodnie z przepisami i wymogami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochron¢ danych — RODO), zapisami
Ustawy z dnia 10 maj 2018 r. o ochronie danych osobowych z pdézniejszymi zmianami (Dz. U. z 2018
r. poz. 1000) lub innymi przepisami prawa polskiego.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapoznania swoich wspotpracownikow (niezaleznie od podstawy
prawnej wspotpracy) oraz podmiotow, za posrednictwem, ktorych realizowaé bedzie niniejsza
umowe z zasadami i procedurami zwigzanymi z ochrong danych osobowych, w zakresie, w jakim te
zasady i procedury beda miaty wptyw na realizacje umowy.
. Odpowiednio kazda ze stron jako administrator zobowigzuje si¢ i oswiadcza, ze bedzie wypeltniata
obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec o0sob fizycznych, od ktoérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskata w celu realizacji przedmiotu umowy a druga
strona zobowiazuje si¢ do wspotpracy w zakresie wykonania tego obowiazku.

Integralng czes¢ umowy stanowia:
- zataczniki nr 1 - Kopia formularza ofertowego
- zalacznik nr 2 - Menu

WYKONAWCA

/dokument podpisany elektronicznie/

ZAMAWIAJACY

/dokument podpisany elektronicznie/
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Zalacznik nr 2
MENU

02 pazdziernika 2026 roku

Przerwa kawowa
kawa, herbata, woda mineralna, soki,
kruche ciastka/wypieki wiasne obiektu i owoce

Uroczysta Kolacja z oprawa muzyczna oraz obsluga kelnerska

Przystawki:
2 rodzaje do wyboru

Zupa:
2 rodzaje do wyboru

Danie glowne:
do wyboru z 4 rodzajow potraw
(2 porcje migsa na osobg)

2 potrawy weganskie, wegetarianskie i bezglutenowe

Dodatki:
ziemniaki, frytki

pyzy
kasza

Surowki:
3 rodzaje do wyboru

Deser:
minimum 2 rodzaje do wyboru
(2 porcje na osobg)

Bufet zimny:
wyroby garmazeryjne minimum 4 rodzaje do wyboru,
w tym jedna potrawa rybna
(po 2 porcje na osobg)

deska wedlin
deska serow

2 rodzaje satatek

owoce
pieczywo, masto

Napoje:
kawa, herbata
woda mineralna, soki owocowe
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3 pazdziernika 2026 roku

Sniadanie w formie bufetowej

minimum 3 rodzaje wedlin
3 rodzaje sera
Jajecznica/ jajka gotowane
ciepte kietbaski
owsianka
warzywa
owoce

3 rodzaje pieczywa,
masto, dzem, miod

2 potrawy weganskie, wegetarianskie i bezglutenowe
Napoje:

kawa, herbata
woda mineralna, soki owocowe
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