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Załącznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

[bookmark: _Hlk192764425]Przedmiotem zamówienia jest usługa doradztwa prawnego w zakresie obsługi postępowań o udzielenie zamówienia publicznego oraz pozostałej obsługi prawnej projektu Projekt modernizacji i remontu obiektu Ząbkowickiego Centrum Kultury i Turystyki wraz ze zmianą funkcji obiektu nr FENX.07.01-IP.04-0059/25 w ramach działania FENX. 07.01 Infrastruktura kultury i turystyki kulturowej priorytet FENX. 07 Kultura Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko 2021-2027. Przedmiot zamówienia jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków EFRR.

Kody CPV: 
79100000-5 - Usługi prawnicze 
79110000-8 - Usługi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

I.  Zamawiający
Ząbkowickie Centrum Kultury i Turystyki
ul. Rynek 24
57-200 Ząbkowice Śląskie
NIP: 887-00-10-191

II. [bookmark: _Hlk72395881]Opis przedmiotu zamówienia
W ramach świadczenia usług doradztwa prawnego Wykonawca zobowiązany będzie do obsługi postępowań o udzielenie zamówienia publicznego oraz pozostałej obsługi prawnej projektu.
Roboty budowlane, dostawy sprzętu i wyposażenia, nadzór inwestorski, konserwatorski i autorski, działania szkoleniowe i działania informacyjno-promocyjne będą realizowały podmioty wybrane w ramach usług doradztwa prawnego.
W szczególności zakres przedmiotu zamówienia obejmuje:
II.1. Obsługa postępowań o udzielenie zamówienia publicznego
1. opracowanie analizy potrzeb Zamawiającego zgodnie z art. 83 ustawy PZP - o ile obowiązek taki wynika z wartości zamówienia objętego postepowaniem,
1. dobór właściwego rodzaju i trybu postępowania adekwatnego do specyfiki oraz wartości przedmiotu zamówienia;
1. szacowania zamówienia (przy czym w zakresie robót budowlanych na podstawie kosztorysów przekazanych przez Zamawiającego),
1. opracowanie, przy współpracy z odpowiednimi komórkami organizacyjnymi Zamawiającego, całości dokumentacji zamówień o udzielenie zamówienia publicznego, w tym Specyfikacji Warunków Zamówienia (wraz z załącznikami);
1. w zakresie opisu przedmiotu zamówienia do obowiązków wykonawcy należy weryfikacja materiałów dostarczonych przez Zamawiającego pod względem zgodności dostarczonego opisu z wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 oraz kwalifikowalnością projektu i wydatków finansowanych w ramach EFFR z FEDS 2021-2027, dalej zwanych „Wytycznymi” w tym zaproponowanie koniecznych modyfikacji, zmian lub zakresu, który wymaga doprecyzowania;
1. opracowanie i publikacja wymaganych ustawą PZP ogłoszeń (oraz w razie potrzeby sprostowań i modyfikacji ogłoszeń, np. w wyniku odpowiedzi na pytania do treści SWZ) lub ogłoszeń w Bazie Konkurencyjności (oraz w razie potrzeby sprostowań i modyfikacji, np. w wyniku odpowiedzi na pytania do treści SWZ),
1. publikacji dokumentacji zamówienia na stronie postępowania w ramach portalu e-Zamówienia lub innej platformy dostępnej Zamawiającemu;
1. opracowywanie propozycji wyjaśnień i odpowiedzi na pytania pojawiające się w toku prowadzonych postępowań o udzielenie zamówienia w terminach Wytycznych (poza pytaniami dotyczący zakresu technicznego opisu przedmiotu zamówienia);
1. opracowywanie propozycji wyjaśnień i odpowiedzi na pytania pojawiające się w toku prowadzonych postępowań o udzielenie zamówienia w terminach wynikających z ustawy PZP lub Wytycznymi (poza pytaniami dotyczący warstwy technicznej opisu przedmiotu zamówienia);
1. publikacja wyjaśnień i odpowiedzi na pytania pojawiające się w toku prowadzonych postępowań o udzielenie zamówienia oraz publikacji modyfikacji zamówień na stronie postępowania;
1. publikacja kwoty, o której mowa w art. 222 ust. 4 ustawy PZP w terminie wskazanym przez Zamawiającego,
1. przeprowadzenie czynności otwarcia ofert;
1. opracowanie i publikacja informacji z otwarcia ofert,
1. opracowanie i przekazanie do Prezesa UZP informacji, o której mowa w art. 81 ust. 1 ustawy PZP,
1. uczestnictwo w pracach komisji przetargowych jako członek komisji przetargowej, w przypadku decyzji Zamawiającego o powołaniu komisji przetargowej,
1. przeprowadzenie procesu badania i oceny ofert (z wyłączenie kosztorysów ofertowych) oraz opracowaniem związanych z procesem badania i oceny ofert wezwań do wykonawców, jak również analiza odpowiedzi wezwanych wykonawców;
1. przekazanie do oceny i weryfikacji kosztorysów ofertowych wykonawcy nadzoru inwestorskiego lub innego podmiotu świadczącego usługę doradztwa technicznego na rzecz Zamawiającego,
1. udostępnienie protokołu z postępowania zgodnie z art. 74 ust. 1 ustawy PZP,
1. przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty (lub unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego) do zatwierdzenia przez Zamawiającego;
1. komunikacja z wykonawcami na całym etapie prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;
1. uzupełnienie umowy o udzielenie zamówienia publicznego, przekazanie umowy do Zamawiającego oraz ustalenie terminu zawarcia umowy;
1. opracowanie kompletnego protokołu z postępowania wraz z załącznikami i przekazanie dokumentacji do Zamawiającego niezwłocznie do opracowaniu ogłoszenia o udzieleniu zamówienia;
1. opracowanie ogłoszenia o wykonaniu umowy;
1. wykonywanie wszelkich innych czynności wynikających z prawidłowej procedury udzielania zamówienia publicznego;
1. przekazanie informacji Zamawiającemu o złożonych odwołaniach do Krajowej Izbie Odwoławczej, przekazanie wykonawcom informacji o złożeniu odwołania do Krajowej Izby Odwoławczej;
1. opracowywanie odpowiedzi na odwołania złożone do Krajowej Izby Odwoławczej i innych niezbędnych dokumentów związanych z odwołaniem przed Krajową Izbą Odwoławczą oraz udział w procedurze odwoławczej, w tym reprezentacja Zamawiającego w postępowaniach odwoławczych przed Krajową Izbą Odwoławczą na każdym etapie prowadzonego postępowania;
1. przygotowanie odpowiedzi na zastrzeżenia postawione Zamawiającemu do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przez kontrolującego.
II.2. Obsługa prawna projektu
1. świadczenie pomocy prawnej, zgodnie z ustawą z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. 2024.499 t.j.), ustawą z dnia 26 maja 1982 r. prawo o adwokaturze (Dz. U. 2024 poz. 1564 t.j.);
1. pełna i kompleksowa obsługa prawna zadań realizowanych przez Zamawiającego w ramach projektu, w sposób zapewniający prawidłowy przebieg Inwestycji, z uwzględnieniem dokumentacji aplikacyjnej projektu, umowy o dofinansowanie projektu wraz z załącznikami oraz wewnętrznymi procedurami Zamawiającego mającymi wpływ na sposób i realizację projektu, a także opracowywanie na zlecenie Zamawiającego opinii i ekspertyz prawnych oraz pism wymagających argumentacji prawnej, w szczególności w sprawach związanych ze stosowaniem przepisów ustawy prawa zamówień publicznych, prawa administracyjnego, przepisów oraz wytycznych regulujących realizację projektów;
1. reprezentowanie Zamawiającego w relacjach umownych z Instytucją Zarządzającą, w tym opracowywanie odpowiedzi na pytania Instytucji Zarządzającej dotyczącej przeprowadzonych postępowań o udzielenie zamówienia i ich kontroli, realizowanych zamówień, przygotowanie uzasadnień / odwołań /wniosków o ponowne rozpoznanie sprawy od decyzji organów m.in. kontrolujących postępowania projektowe oraz innych nie wymienionych organów, zastrzeżeń do protokołów kontroli;
1. dokonywanie na zlecenie Zamawiającego wykładni i interpretacji regulacji i wytycznych programowych dotyczących projektu, udzielanie wyjaśnień i konsultacji w zakresie przepisów powszechnie obowiązujących;
1. kompleksowa obsługa prawna umów zawartych z Wykonawcami zamówień publicznych dotyczących projektu, w tym: opiniowanie wszelkich roszczeń oraz wniosków Wykonawców, rekomendowanie rozwiązań prawnych minimalizujących określone ryzyko oraz wdrożenie kroków prawnych uzgodnionych z Zamawiającym, sporządzanie aneksów i innych dokumentów związanych z realizacją umów;
1. reprezentowanie Zamawiającego w relacjach umownych z wykonawcami w tym świadczenie pomocy prawnej w ramach nadzoru nad zawartymi umowami z wykonawcami poprzez monitorowanie przebiegu realizacji Inwestycji w aspekcie zgodności z zawartą umową z wykonawcą, udział w negocjacjach, rokowaniach, rozmowach, spotkaniach, mediacjach, czynnościach kontrolnych ze strony uprawnionych organów dotyczących projektu - w przypadku wcześniejszego (co najmniej 3 dni przed planowanym spotkaniem) zgłoszenia przez Zamawiającego potrzeby obecności prawnika;
1. świadczenie pomocy prawnej w ramach umowy będzie wykonywane przez Wykonawcę przede wszystkim w swojej siedzibie i za pośrednictwem komunikacji telefonicznej lub elektronicznej (np. poczta elektroniczna, spotkania on-line), a także w ramach osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiającego lub innym miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego, jednak nie częściej niż 6 razy w każdym roku kalendarzowym obowiązywania umowy. W przypadku przekroczenia określonego powyżej limitu wizyt osobistego stawiennictwa, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie dodatkowe określone jako stawka ryczałtowa tytułem jednokrotnej wizyty osobistej w miejscu wskazanym przez Zamawiającego w wysokości określonej w ofercie Wykonawcy. Niewykorzystane limity osobistego stawiennictwa z danego roku kalendarzowego mogą zostać wykorzystane w kolejnym roku kalendarzowych.
1. Zamawiający przewiduje, że zakres czynności określony w części b) będzie obejmować maksymalnie 616 h. Godziny niewykorzystane w danym miesiącu mogą być wykorzystane w kolejnych miesiącach.
Przez „instytucje finansujące” rozumie się: Instytucję Pośredniczącą - Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego (w zakresie dotacji FEnIKS) oraz instytucje zapewniające finansowanie wkładu własnego w częściach kwalifikowanej i niekwalifikowanej.
Ponadto Wykonawca jest zobowiązany do bieżącej współpracy z Zamawiającym, polegającej m.in. na kontaktach bezpośrednich (pisemnie, telefonicznie, mailowo, osobiście w siedzibie Zamawiającego lub miejscu realizacji projektu). Przedstawiciel Wykonawcy powinien być dyspozycyjny na każde wezwanie Zamawiającego. Wszelkie czynności podjęte przez Wykonawcę w ramach realizacji przedmiotu umowy będą wykonywane w sposób zapewniający zachowanie żądanego odnośnie rozliczeń dofinansowania zgodnie z postanowieniami Umowy o Dofinansowanie oraz mającymi zastosowanie w tym zakresie aktualnymi na dzień podejmowania przez Wykonawcę czynności wytycznymi.
II.3 Do zakresu obowiązków Zamawiającego w ramach przedmiotu zamówienia w ramach opracowania dokumentacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego należy:
1. Przedstawienie potrzeb w zakresie terminu zawarcia umowy, zakresu zamówienia, które obejmuje opcje, zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) lub 8) ustawy PZP, sposobu rozliczenia z wykonawcą; 
1. Dostarczenie Wykonawcy Opisu przedmiotu zamówienia (w tym warstwy technicznej, np. dokumentacji budowlanej, specyfikacji technicznych, etc.) do weryfikacji i zatwierdzenia zgodności przedstawionego opisu w zakresie zgodności z ustawą PZP lub Wytycznymi;
1. Korygowanie Opisu przedmiotu zamówienia po wskazaniach wykonawcy w zakresie zgodności z PZP lub Wytycznymi.
1. Zatwierdzenie ostatecznej wersji dokumentów zamówienia przygotowanych do publikacji danego postępowania;
1. Stworzenia na portalu e-Zamówienia lub w Bazie Konkurencyjności odpowiedniego konta dla Wykonawcy, które pozwala na publikację dokumentacji zamówienia w toku postępowania;
1. Przekazanie do weryfikacji Wykonawcy w zakresie zgodności z przepisami ustawy PZP propozycji wyjaśnień i odpowiedzi na pytania pojawiające się w toku prowadzonych postępowań o udzielenie zamówienia, które odnoszą się do warstwy technicznej opisu przedmiotu zamówienia,
1. Zatwierdzenie ostatecznej wersji zmian do treści dokumentacji zamówienia lub wyjaśnień do treści SWZ;
1. Przekazanie Wykonawcy wartości kwoty, o której mowa w art. 222 ust. 4 ustawy PZP, oraz terminu upublicznienia tej kwoty;
1. Przekazanie wykonawcy uwag osoby zajmującej się nadzorem inwestorskim i autorskim do ocenionych przez nią kosztorysów ofertowych;
1. Akceptacja propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
III. Termin wykonania zamówienia:
[bookmark: _Hlk195598794]Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do czasu rozliczenia umowy  o dofinansowanie projektu. Planowany termin rozliczenia Umowy o Dofinansowanie to 31.12.2028 r. W związku z powyższym planowany przez Zamawiającego okres realizacji przedmiotu zamówienia wynosi 28 miesięcy.
W przypadku zmiany terminu realizacji projektu: Projekt modernizacji i remontu obiektu Ząbkowickiego Centrum Kultury i Turystyki wraz ze zmianą funkcji obiektu nr FENX.07.01-IP.04-0059/25, Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany termin realizacji przedmiotu zamówienia do czasu zakończenia projektu, ale nie dłużej niż do 
31.12.2029 r.
W ramach realizacji obsługi prawnej projektu:


a) W odniesieniu do obsługi prawnej w ramach kompleksowej obsługi prawnej postępowań o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający określa następujące terminy: 
a. Weryfikacja dostarczonych przez Zamawiającego dokumentów w ramach opisu przedmiotu zamówienia - 20 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiającego materiałów lub 30 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiającego materiałów w przypadku zamówienia na roboty budowlane. 
b. Bieg wskazanych terminów ulega zawieszeniu, po przekazaniu uwag do dostarczonych materiałów do Zamawiającego. 
c. Wykonanie dokumentacji zamówienia umożliwiającej publikację postępowania – 15 dni roboczych od dnia zatwierdzenia przez Zamawiającego ostatecznej wersji opisu przedmiotu zamówienia;
d. Bieg wskazanych terminów ulega zawieszeniu, po przekazaniu uwag do dostarczonych materiałów do Zamawiającego. 
b) W odniesieniu do pozostałej obsługi prawnej zamówień publicznych w ramach projektu Zamawiający określa następujące terminy:
a. standardowy - Wykonawca zrealizuje usługę w terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania zlecenia lub w terminie dłuższym wyznaczonym przez Zamawiającego;
b. pilny – Wykonawca zrealizuje usługę w terminie 3 dni roboczych od przekazania zlecenia przez Zamawiającego;
c. nadzwyczajny – Wykonawca zrealizuje usługę w terminie 24 godzin od przekazania zlecenia.
c) Zamawiający dopuszcza możliwość ustalenia indywidualnego trybu realizacji usługi w zależności od stopnia skomplikowania i złożoności sprawy oraz istotnego wpływu czynników niezależnych od Wykonawcy jak np. konieczność pozyskania dodatkowych dokumentów formalnych lub danych, na których oczekiwanie znacznie wydłuży sposób realizacji zlecenia. Zamawiający podejmie decyzję o zastosowaniu trybu indywidualnego po otrzymaniu od Wykonawcy pisemnej informacji o okolicznościach uzasadniających taką procedurę.

IV. Istotne postanowienia umowy:
1. Z tytułu świadczonych obsługi prawnej objętych Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie:
a. w ramach obsługi prawnej postępowań o udzielenie zamówienia publicznego: ryczałtowe za zrealizowane usługi przeprowadzonych postępowań zakończonych zawarciem umowy z wykonawcą;
b. w ramach pozostałej obsługi prawnej projektu: rozliczenie za każdy zakończony miesiąc kalendarzowy realizacji zamówienia, stawka godzinowa za rzeczywiście wykonane w danym miesiącu usługi.
2. W przypadku zmiany terminu realizacji projektu i jego wydłużenia z przyczyn niezależnych od Wykonawcy będzie mu przysługiwało dodatkowe wynagrodzenie za realizację pozostałej obsługi prawnej projektu za każdy miesiąc wydłużenia w kwocie ryczałtowego miesięcznego wynagrodzenia określonego w ofercie.

V. Wstępny harmonogram postępowań planowanych w ramach projektu 
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Uwaga. Tryb, rodzaj, zakres oraz terminy postępowań mogą ulec modyfikacjom.
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