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WZÓR UMOWY NR POUZ-362/196/2026/DZP

zawarta w dniu ___________ r., w Warszawie pomiędzy 
Uniwersytetem Warszawskim z siedzibą w Warszawie, przy ul. Krakowskie Przedmieście 26/28,
 00-927 Warszawa, NIP 525-001-12-66, REGON 000001258, reprezentowanym przez: 
____ - _______, ___________, na podstawie pełnomocnictwa Rektora Uniwersytetu
(imię i nazwisko) 		(stanowisko)
Warszawskiego z dnia ________, nr _____________, zwanym dalej „Zamawiającym”
a 
• ________________, ______________, zam. _________________________
(imię i nazwisko)		 (stanowisko)
NIP: __________, REGON: _________, prowadzącą/prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą ____________[footnoteRef:1],  [1:  Dane dot. kontrahenta, który jest osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą zatrudniającą pracowników lub zleceniobiorców. ] 

Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy, 
• ________________, zam. ________________________
(imię i nazwisko).
NIP: __________, REGON: __________, i 
___________________, zam. ___________________________ 
(imię i nazwisko).
NIP: __________, REGON: __________, 
prowadzącymi działalność gospodarczą w ramach spółki cywilnej pod nazwą: ____, w ______, 
NIP: __________, REGON: ______________[footnoteRef:2],  [2:  Dane dot. kontrahentów, którzy prowadzą działalność gospodarczą w ramach spółki cywilnej, zatrudniających pracowników lub zleceniobiorców. ] 

reprezentowanymi przez: ___________, _________
				(imię i nazwisko) (stanowisko)
Wydruki z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, dotyczące wspólników spółki cywilnej stanowią załącznik nr 1 do niniejszej umowy, 
• _________ z siedzibą w ____________, przy ul. _____________________, wpisaną przez Sąd Rejonowy ____________________ do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS: ____________, NIP: ________________, 
reprezentowaną przez ________________ - _______________, 						(imię i nazwisko)				 (funkcja)
na podstawie KRS lub innego rejestru właściwego dla Wykonawcy, umowa konsorcjalna, pełnomocnictwo, stanowiącego/ych załącznik nr 1 do niniejszej umowy[footnoteRef:3], zwaną/ym/i w dalszej części umowy „Wykonawcą”,  [3:  Dane dotyczące kontrahenta, który jest osobą prawną lub jednostką organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej.] 

- zwanymi dalej odrębnie „Stroną”, a łącznie „Stronami”
w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
nr POUZ-361/196/2026/DZP prowadzonego na podstawie art. 275 pkt 2 w związku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (zwanej dalej „ustawą Pzp”) została zawarta umowa następującej treści (zwana dalej „umową”).
§ 1
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usługi noclegowej dla grupy zorganizowanej liczącej łącznie 30 osób, obejmującej: 
- pobyt 25 osób w dniach 15.11.2026 r. - 29.11.2026 r. (14 dób hotelowych) oraz
- pobyt maksymalnie 5 osób, po 2 doby hotelowe każda, w terminach przypadających w okresie 23.11.2026 r. - 28.11.2026 r. Dokładne daty pobytu tych osób zostaną wskazane Wykonawcy do dnia 09.11.2026 r.  
Łączny maksymalny zakres usługi wynosi 360 noclegów, rozumianych jako suma iloczynów liczby osób i liczby dób hotelowych.
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość bezkosztowego anulowania lub zmniejszenia rezerwacji do 09.11.2026 r. Zamawiający określa minimalny zakres realizacji usługi na poziomie 280 noclegów.
3. Adres wykonania usługi: ………………………………………………………………………..…..
4. Szczegółowy opis usługi stanowi oferta Wykonawcy, która stanowi załącznik nr 5 do umowy oraz Opis przedmiotu zamówienia (zwany dalej: „OPZ”), stanowiący załącznik nr 2 do umowy.
5. Przedmiot zamówienia jest finansowany w ramach projektu „Innowacyjny uniwersytet i przywództwo – transfer kompetencji” ze środków Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego na podstawie umowy nr MNiSW/2025/DWM/807 z dnia 08.12.2025.
§ 2
1. Wykonawca oświadcza, iż posiada wszelkie kwalifikacje i uprawnienia niezbędne do realizacji usługi.
2. Wykonawca oświadcza, iż dochowa należytej staranności w wykonaniu usługi, z uwzględnieniem standardów i ustalonych zwyczajów w wykonywaniu tego typu zamówień. 
3. Wykonawca oświadcza, że realizacja usługi świadczona będzie zgodnie ze sztuką, wiedzą hotelarską i kulinarną, z zachowaniem higieny, obowiązujących przepisów prawa i norm oraz zgodnie z bieżącymi uzgodnieniami z Zamawiającym.
4. Wykonawca oświadcza, iż wszystkie osoby, przy udziale których będzie wykonywał umowę, w tym również osoby trzecie, będą posiadały wszelkie kwalifikacje, uprawnienia i doświadczenie wymagane przez Zamawiającego dla prawidłowego i kompletnego wykonania umowy.
5. W trakcie obowiązywania umowy Wykonawca będzie pozostawał w stałym kontakcie z osobami wskazanymi przez Zamawiającego. 
6. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o ewentualnych komplikacjach i utrudnieniach w wykonywaniu usługi.
7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wykonanie umowy, w tym również za zapewnienie personelu do jej realizacji na każdym etapie.
8. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji usługi na każdym jej etapie.
§ 3
1. Zamawiający zobowiązuje się do zapłacenia Wykonawcy wynagrodzenia do maksymalnej wysokości brutto …………. zł (słownie: ……………….), w tym należny podatek VAT, z zastrzeżeniem ust. 2.
2. Rzeczywista wartość wynagrodzenia brutto, o którym mowa w ust. 1, zostanie ustalona na podstawie Kosztorysu powykonawczego podpisanego przez Strony, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do umowy, w oparciu o liczbę osób zgłoszonych przez Zamawiającego w trybie określonym w § 1 ust. 1 i ust. 2 umowy oraz ceny jednostkowe wskazane w Formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 6 do umowy.
3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, zawiera wszystkie koszty wykonania przedmiotu umowy zgodnie z OPZ, w tym zapewnienie zakwaterowania, dostęp do WI-FI, oraz wszelkie pozostałe koszty mogące mieć wpływ na cenę usługi.
§ 4
1. Zapłata wynagrodzenia za realizację usługi odbędzie się na podstawie prawidłowo wystawionej faktury.
2. Podstawą wystawienia faktury przez Wykonawcę będzie podpisany przez Strony protokół odbioru, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do umowy, sporządzony przez Zamawiającego na podstawie Kosztorysu powykonawczego, o którym mowa w § 3 ust. 2 umowy.
3. Rozliczenie Wykonawcy z Zamawiającym będzie prowadzone za rzeczywistą liczbę osobodób.
4. Zamawiający będzie regulować należność przelewem z rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy nr ______________________________. 
5. Wykonawca oświadcza, że jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT).
6. Wykonawca potwierdza, iż wskazany w ust. 4 umowy rachunek bankowy jest ujawniony w wykazie, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku o d towarów i usług (tzw."biała lista") prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. 
7. Za dzień zapłaty wynagrodzenia strony przyjmują datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego kwotą płatności.
8. W przypadku niedostarczenia faktury przez Wykonawcę, konsekwencje późniejszej wypłaty obciążają wyłącznie Wykonawcę.
9. Wykonawca bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego nie może przenieść wierzytelności wynikających z umowy na osobę trzecią ani dokonywać potrąceń wierzytelności własnych z wierzytelnościami Zamawiającego. 
10. Potrącenie lub przeniesienie wierzytelności dokonane bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego są dla Zamawiającego bezskuteczne.
11. Podpisanie protokołu odbioru bez zastrzeżeń nie wyłącza dochodzenia przez Zamawiającego roszczeń z tytułu nienależytego wykonania umowy, w szczególności w przypadku wykrycia wad przedmiotu umowy przez Zamawiającego po dokonaniu odbioru. 
12. Faktury będą wystawiane i odbierane za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z obowiązującymi przepisami.
13. W przypadku awarii KSeF, faktury będą tymczasowo przesyłane w formie pliku PDF za pośrednictwem poczty elektronicznej pomiędzy poniższymi adresami:
1) adres e-mail Wykonawcy: .........................................
2) adres e-mail Zamawiającego:  faktura.d137@uw.edu.pl 
14. Faktury wystawione w KSeF muszą zawierać: numer umowy, numer identyfikatora wewnętrznego KSeF IDWew (5250011266-D13707) oraz adres e-mail Zamawiającego, o którym mowa w ust. 13 pkt 2 umowy.
15. Ewentualne załączniki do faktur będą przesyłane w odrębnych, nieedytowanych plikach zapisanych w formacie PDF.
16. Zamawiający dokona płatności w terminie do 30 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.
17. Za prawidłowo wystawioną uznaje się fakturę: wystawioną w KSeF (z wyjątkiem przypadków, kiedy faktura wystawiana jest w czasie awarii KSeF), oraz zawierającą dane, o których mowa w ust. 14
18. Faktura wystawiona w KSeF bez wskazania danych, o których mowa w ust. 14 albo zawierająca dane nieprawidłowe będzie traktowana jako faktura obarczona wadą formalną i nie wywoła skutków prawnych w zakresie rozpoczęcia biegu terminu płatności do czasu wystawienia faktury korygującej.
19. W przypadku wystawienia faktury niezgodnie z umową, Zamawiający ma prawo wstrzymać płatność do czasu otrzymania faktury prawidłowej.
20. Strony zobowiązują się do pisemnego powiadomienia w przypadku zmiany adresów e-mail,
o których mowa w ust. 13.
§ 5
Umowa obowiązuje od dnia jej podpisania, a Wykonawca wykona usługę w terminie 15.11.2026 r. -29.11.2026 r.
§ 6
1. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 umowy. 
2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 umowy.  
3. W przypadku nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, polegającego na niezapewnieniu któregokolwiek z elementów zamówienia, o którym mowa w OPZ, lub zapewnieniu ich w sposób niezgodny z wymaganiami określonymi w umowie, OPZ i ofercie Wykonawcy stanowiącej załącznik nr 5 do umowy, Zamawiający może pomniejszyć rzeczywistą wartość wynagrodzenia brutto, o którym mowa w  § 3 ust. 1 umowy, o koszt zmian w zakresie warunków określonych w umowie, OPZ oraz ofercie Wykonawcy, w tym koszt zapewnienia ich we własnym zakresie przez Zamawiającego, oraz żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej za wszystkie zdarzenia  w wysokości 15% wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 umowy.  
4. Odstąpienie od umowy nie wyłącza możliwości dochodzenia kar umownych za zdarzenia zaistniałe przed złożeniem oświadczenia o odstąpieniu od umowy. 
5. Łączna, maksymalna wysokość kar umownych, o których mowa w umowie, nie może przekroczyć 40% wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 umowy. 
6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z bieżących należności, bez osobnego wezwania do zapłaty. O ile kary umowne nie zostaną potrącone z bieżących wierzytelności Wykonawcy, zostaną zapłacone na podstawie odrębnego wezwania do zapłaty.
7. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych.
8. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z wykonania umowy.
§ 7
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy: 
1) w przypadku wszczęcia w stosunku do Wykonawcy postępowania likwidacyjnego lub egzekucyjnego - w terminie 10 dni od powzięcia wiadomości o zaistnieniu przesłanki odstąpienia od umowy,
2) jeżeli Wykonawca realizuje usługę w sposób nienależyty albo niezgodny z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w SWZ oraz w ofercie Wykonawcy - w terminie 10 dni od zaistnienia przesłanki odstąpienia od umowy. 
3) w przypadku niemożności wykonania przez Wykonawcę usługi z przyczyn, za które Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności, Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy - w terminie 10 dni od zaistnienia przesłanki odstąpienia od umowy.
2. Ponadto Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadkach i na zasadach określonych 
w przepisach obowiązującego prawa, w tym stosownie do postanowień art. 456 ustawy Pzp Zamawiający może odstąpić od umowy:
1) w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu; 
2) jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności:
a) dokonano zmiany umowy z naruszeniem art. 454 i art. 455 ustawy Pzp,
b) Wykonawca w chwili zawarcia Umowy podlegał wykluczeniu na podstawie art. 108 ustawy Pzp,
c) Trybunał Sprawiedliwości Unii Europejskiej stwierdził, w ramach procedury przewidzianej w art. 258 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, że Rzeczpospolita Polska uchybiła zobowiązaniom, które ciążą na niej na mocy Traktatów, dyrektywy 2014/24/UE, dyrektywy 2014/25/UE i dyrektywy 2009/81/WE, z uwagi na to, że Zamawiający udzielił zamówienia z naruszeniem prawa Unii Europejskiej.
3. W przypadku o, którym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. a, Zamawiający odstępuje od Umowy w części, której zmiana dotyczy. 
4. W przypadkach, o których mowa w ust. 1 – 2, Wykonawca  może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy.
5. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności wraz z pisemnym uzasadnieniem tej decyzji.
§ 8
1. Zamawiający przewiduje zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w wypadku wystąpienia jednej z następujących okoliczności, tj.:
1) zmiany danych identyfikacyjnych Wykonawcy (firma, adres siedziby, Regon, NIP, nr rachunku bankowego); 
2) zmiany przepisów prawa mających wpływ na warunki realizacji umowy, 
3) zmiany terminu realizacji usługi spowodowanej wprowadzeniem stanu klęski żywiołowej, stanu zagrożenia epidemicznego lub innego zdarzenia zagrażającego zdrowiu lub życiu ludzi o charakterze masowym, co zostanie potwierdzone oficjalnym komunikatem właściwych władz państwowych. Nowy termin realizacji usługi zostanie ustalony przez Strony w formie pisemnej.
2. Zmiany, o których mowa w ust. 1, wymagają formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem nieważności zmian.
§ 9
1. Jednostką organizacyjną Uniwersytetu Warszawskiego odpowiedzialną za koordynację wykonania umowy po stronie Zamawiającego jest Wydział „Artes Liberales”.
2. Osobami odpowiedzialnymi za bieżący nadzór nad realizacją umowy oraz upoważnionymi do podpisania Kosztorysu powykonawczego, o którym mowa w § 3 ust. 2 umowy i protokołu odbioru, o którym mowa w § 4 ust. 2 umowy ze strony:
1) Zamawiającego jest: 
- ……………………., tel.:…………………., e-mail: ………………………., lub
- ……………………., tel.:…………………., e-mail: ……………………….
2) Wykonawcy jest: 
- ………….……………..… tel.: …….……………., e-mail: …………………..................., lub
- ………….……………..… tel.: …….……………., e-mail: …………………................... 
3. Zmiana osób i danych, o których mowa w ust. 1 i ust. 2, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie wymaga zmiany umowy.
§ 10
1. Wykonawca oświadcza, iż podwykonawcy, których zatrudni do wykonywania zamówienia, posiadają odpowiednie uprawnienia, kwalifikacje i doświadczenie niezbędne do wykonania tych zobowiązań.
2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę nazw podwykonawców. Wykaz podwykonawców stanowi załącznik nr 7 do Umowy.
3. Wykonawca zawiadomi Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w ust. 2, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekaże informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usługi.
4. W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom Wykonawca odpowiada za działania lub zaniechania podwykonawców jak za własne.
5. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może zmieniać podwykonawców. Zmiana podwykonawcy wymaga pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem możliwości odstąpienia od umowy przez Zamawiającego, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. W przypadku zmiany podwykonawcy, postanowienia niniejszego paragrafu stosuje się odpowiednio.
6. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.
§ 11
1. Przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy, określonych w umowie, odbywa się na zasadach określonych w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
2. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych przez Uniwersytet Warszawski stanowi załącznik nr 8 do umowy.
3. Wykonawca niniejszym potwierdza, że zapoznał się z informacją dotyczącą przetwarzania jego danych osobowych.
§ 12
1. Wszelkie spory wynikłe z umowy rozpatrywać będą sądy właściwe ze względu na miejsce siedziby Zamawiającego. 
2. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umową stosuje się odpowiednie przepisy, w tym Kodeksu cywilnego, ustawy Pzp i inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa.
3. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.



...................................                                                                                 …………………….. 
WYKONAWCA                                                                                          ZAMAWIAJĄCY


[bookmark: _Hlk120700256]Załączniki stanowiące integralną część umowy:
1) Odpis z KRS lub innego rejestru właściwego dla Wykonawcy i/lub umowa konsorcjalna i/lub pełnomocnictwo przedstawicieli Wykonawcy do podpisania umowy;
2) Opis przedmiotu zamówienia;
3) Wzór Kosztorysu powykonawczego;
4) Wzór protokołu odbioru;
5) Oferta Wykonawcy;
6) Formularz cenowy;
7) Wykaz podwykonawców;
8) Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych.







Umowę przygotowała: Izabela Galińska

Zadanie jest finansowane ze środków Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego RP.
ul. Nowy Świat 69, 00-046 Warszawa
tel.: (+48) 22 828 02 84, dziekanat: (+48) 22 55 25 915, fax. (+48) 22 828 02 85
e-mail: al@al.uw.edu.pl
opiekun finansowy projektu Agnieszka Korytkowska a.korytkowska@al.uw.edu.pl
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Sprawozdanie finansowe oraz proba dokumentow
TEAM/2016-3/28 POIR.04.04.00-00-3DBF/16-00 Justyna Olko

Przekazuje plik dokumentéw potwierdzajacy ponoszone wydatki

1. Dokument 1 oraz 5 ustalalam z Panig Agnieszka Kowalska FNP Glowny Specjalista
ds. Umow i Platnosci we wczesniejszych sprawozdaniach iz bede robi¢ tabelke jak co
wchodzi w sktad kwoty sktadek do ZUS i US, nazwa dokumentu: 1,lista plac
201809P1, WOP3, o$wiadczenie beneficjenta, wyjasnienie sktadek. Dokument
pokazuje co wehodzi w skiad poszczegélnych skladek na koficu dodatam
o$wiadczenie o uwzglednieniu skladek.

2. Do kazdego punktu staratam si¢ zrobi¢ objasnienie aby tatwo rozumie¢ skanowane

> dokumenty (

3. Wiele regulaminéw zostato juz zataczone podczas wezesniejszych sprawozdan, wiec

nie powielam przestanych wczesniej plikow. -
stona1z3 Wyazy225 [F Polski

H L Wpisz tu wyszukiwane stowa





image2.png
‘2 Ministerstwo Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego




image3.png
Minister Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego




