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Zatacznik nr 6 do SWZ — wz6r umowy
UMOWA NR MOW/P/02/2026 - WzOR

DLA CZESCINR 1

zawarta w dniu....... pomiedzy;

Wojewddztwem Pomorskim z siedzibg w Gdansku (80-810) przy ul. Okopowej 21/27, NIP 583-31-63-
786, REGON: 191686443, Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Kwidzynie, ul. Moniuszki 5, 82-500
Kwidzyn, reprezentowanym przez:

Anne Jankowskg - Dyrektora

zwanym dalej ,Zamawiajgcym"

zwanym/q dalej ,,Wykonawcg”,
(dopuszczalna jest odpowiednia modyfikacja powyzszych zapiséw w przypadku innej formy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej)

zwanych dalej tqcznie ,,Stronami”, a indywidualnie ,,Strong”.

Na skutek rozstrzygniecia postepowania ,Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow z
profilaktyki zdrowotnej w miejscu pracy MOW Kwidzyn” w zwigzku z realizacja projektu ,,Zdrowie
pracownikéw szkét i placowek oswiatowych prowadzonych przez Samorzad Wojewddztwa
Pomorskiego” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021 - 2027, prowadzonego

w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej ,,ustawg Pzp” o wartosci
ponizej 750 000 euro, w drodze wyboru oferty Wykonawcy z dnia ............... roku, stanowigcej
Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy (dalej jako ,Oferta”)

Strony postanawiajg zawrze¢ umowe o nastepujgcej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

Na warunkach okreslonych niniejszg umowg, Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie
do ,Zorganizowania i przeprowadzenia warsztatow z profilaktyki zdrowotnej w miejscu pracy
MOW Kwidzyn” w ramach projektu ,, Zdrowie pracownikdw szkét i placowek oswiatowych
prowadzonych przez Samorzad Wojewddztwa Pomorskiego” w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza 2021 - 2027 (dalej jako ,,Przedmiot umowy”).

Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z:
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1) ofertg Wykonawcy stanowiaca Zatgcznik nr 1 do Umowy,
2) szczegétowym opisem przedmiotu zamdwienia (dalej jako ,,.SOPZ”) stanowigcym Zatacznik
nr 2 do Umowy,
3) szczegdtowym programem warsztatow (dalej jako ,,Program”) stanowigcym Zatacznik nr 3
do Umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania Umowy
oraz zobowigzuje sie wykona¢ Umowe z nalezytg starannoscia, zgodnie z zasadami wiedzy i sztuki
w danej dziedzinie.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu Umowy w terminie do 16.10.2026 r.
Zlecenie wykonania czesci przedmiotu Umowy podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
od odpowiedzialnosci i zobowigzan wobec Zamawiajgcego wynikajacych z warunkéw Umowy.
Wykonawca jest w petni odpowiedzialny za wszelkie dziatania, uchybienia lub zaniedbania
podwykonawcdéw w takim samym stopniu, jakby to byty dziatania, uchybienia lub zaniedbania
Wykonawcy.
Wykonawca nie pdZniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych od daty zawarcia niniejszej umowy
ztozy pisemne oSwiadczenie w zakresie realizacji aspektdw spotecznych zgodnie z Zatacznikiem nr 6
do Umowy.
Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu (najpierw pocztg elektroniczng,
a nastepnie tradycyjng) nie pdzniej niz 7 dni kalendarzowych przed planowanym terminem
rozpoczecia warsztatow:
— programu wszystkich modutow warsztatéw (Zatacznik nr 3 do Umowy),
— oswiadczenia o ubezpieczeniu uczestnikdw warsztatow od NNW,
— wzoru zaswiadczenia potwierdzajgcego ukonczenie warsztatéw.

§2
ODBIORY
. Potwierdzenie przeprowadzenia przez Wykonawce warsztatow stacjonarnych nastgpi w terminie
do 7 dni kalendarzowych.
. Potwierdzenie w formie pisemnej w postaci obustronnie podpisanego protokotu odbioru przedmiotu
zamoéwienia (dalej jako ,POZ”), ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do Umowy.
. POZ w imieniu Zamawiajgcego podpisuje dyrektor Zamawiajgcego lub osoba przez niego
upowazniona.
. POZ zostanie sporzadzony na podstawie kompletnej dokumentacji zawierajgcej w szczegdlnosci:
liste obecnosci uczestnikdw warsztatow, ktérej wzér stanowi Zatgcznik nr 5 do Umowy,
— kopie zaswiadczen potwierdzone za zgodnos¢ z wydanym oryginatem,
— dokument potwierdzajgcy odbior materiatéw szkoleniowych przez uczestnikdw warsztatow,
— dokument potwierdzajacy odbidr zaswiadczen przez uczestnikow warsztatéw.
. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 3 powyzej, zostanie przekazana Zamawiajgcemu w terminie
do 7 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia warsztatow stacjonarnych.

§3
ROZLICZENIA
1. Ztytutu prawidtowego i terminowego wykonania Przedmiotu umowy, Zamawiajgcy zobowigzuje
sie uisci¢ na rzecz Wykonawcy wynagrodzenie za kazdego uczestnika warsztatéw
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10.

W WYSOKOSCI cevrerrsersnesensanns (stownie: ....ceveeeeeereceennens ) ztotych brutto, zgodnie z Oferta

Wykonawcy, stanowigcg Zatacznik nr 1 do Umowy.

Liczba uczestnikdw warsztatéw stacjonarnych, o ktérych mowa w OPZ, jest liczbg maksymalng

i moze ulec zmniejszeniu, jezeli Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ze uczestnik, ktdry zostat

wczesniej wskazany do udziatu w warsztatach, nie ma mozliwosci udziatu w nich.

W przypadku, gdy liczba uczestnikdw warsztatéow stacjonarnych ulegnie zmniejszeniu,

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci uwzgledniajgcej zmniejszenie

liczby Uczestnikdw do minimalnej liczby oséb wskazanych w OPZ. Wykonawcy nie przystuguje

prawo dochodzenia od Zamawiajgcego jakichkolwiek roszczen, w tym roszczen

odszkodowawczych z tytutu powstania réznicy pomiedzy maksymalnymi kwotami

wynagrodzenia, o ktérych mowa w ust. 2, a kwotg wynagrodzenia Wykonawcy uwzgledniajaca

zmniejszenie liczby uczestnikéw warsztatow.

Wyptata wynagrodzenia, o ktérym mowa powyzej nastgpi:

1) po nalezytym przeprowadzeniu warsztatow stacjonarnych sktadajgcych sie na Przedmiot
umowy,

2) na podstawie POZ podpisanego bez zastrzezen przez Strony,

3) po dostarczeniu prawidtowo wystawionego/wystawionej przez Wykonawce pod wzgledem
formalno-rachunkowym rachunku/faktury, na adres Zamawiajgcego wskazany w Umowie,

Wynagrodzenie pfatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ust. 16

i na fakturze VAT/rachunku, ktéra/y wystawiona/y bedzie z wydtuzonym terminem ptatnosci

wynoszgcym do 30 dni liczonym od momentu jej doreczenia Zamawiajgcemu.

Faktury, o ktérych mowa powyzej, wystawione bedg z uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia

5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz

dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw

finansowanych z udziatem srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panistw

cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu

terytorialnego, ze wskazaniem:

1) nabywca: Wojewddztwo Pomorskie, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, NIP 5833163786

2) odbiorca: Zamawiajgcy — Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Kwidzynie, ul. ............... ,

W przypadku, gdy na Wykonawcy bedzie cigzyt obowigzek wystawienia i przesytania faktur
Zamawiajgcemu za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), Wykonawca
zobowigzuje sie do wypetnienia w strukturze faktury ustrukturyzowanej FA(3) elementu
,Podmiot 2” danymi Nabywcy okreslonymi w ust. 5 pkt 1), ze wskazaniem w polu ,,JST”
znacznika ,,1”, a w polu ,,GV” znacznika ,,2”. Jednoczesnie Wykonawca zobowigzuje sie

do wypetnienia fakultatywnego elementu ,,Podmiot 3” danymi Odbiorcy okreslonymi

w ust. 9 pkt 2) oraz numerem NIP ................. oznaczonym rolg ze znacznikiem ,,8”.
Wykonawca zobowigzuje sie takze do wystawiania faktur zgodnie z obowigzujgcymi w dniu
wystawienia przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz aktualng strukturg
logiczng faktury ustrukturyzowanej FA(3) w Krajowym Systemie e-Faktur.

Za dzien zaptaty Strony uznajg dzien ztozenia dyspozycji przelewu przez Zamawiajgcego.
Wykonaweca przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku powstania zobowigzan z tytutu kar
umownych i innych, mogg one zostac¢ potrgcone z kwot naleznych Wykonawcy na mocy
niniejszej Umowy i nie wnosi w tym zakresie zadnych zastrzezen.

Strony zgodnie ustalajg, ze wynikajgce z Umowy i/lub z zwigzane z Umowsg, i/lub zwigzane
z rozwigzaniem Umowy, wierzytelnosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego lub jego nastepcy
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11.

12.

13.

14.

1.

2.

prawnego nie mogg by¢ przedstawiane do potrgcenia ustawowego (art. 498 k.c.)
z wierzytelnosciami Zamawiajgcego i/lub jego nastepcy prawnego.
Zamawiajgcy bedzie dokonywat ptatnosci z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci na rachunki bankowe zwigzane z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg oraz
wskazane na tzw. ,,Biatej liscie podatnikow VAT" chyba, ze Wykonawcy nie dotyczy
obowigzek ujawnienia na tzw. ,,Biatej liscie podatnikow VAT".
Brak Wykonawcy na tzw. , Biatej liscie podatnikéw VAT", wskazanie przez Wykonawce rachunku
bankowego innego, niz zwigzany z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza lub niewskazanego
na tzw. ,Biatej liscie podatnikow VAT" uprawnia Zamawiajgcego do:
1) wstrzymania zaptaty wynagrodzenia
2) zaptaty wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na tzw. ,Biatej liscie
podatnikéw VAT".
Taka okoliczno$c¢ nie jest okoliczno$cig, za ktérg ponosi odpowiedzialno$é Zamawiajacy,
i w takim przypadku Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zaptaty odsetek za opdznienie.
Ptatnosc za wykonang ustuge na podstawie wystawionej faktury zostanie przekazana
przelewem na konto bankowe Wykonawcy prowadzone przez ............. Numer rachunku
W przypadku niewykonania przedmiotu umowy, Wykonawcy wynagrodzenie nie
przystuguje.Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku powstania zobowigzan
z tytutu kar umownych i innych, mogg one zostac potrgcone z kwot naleznych Wykonawcy
na mocy niniejszej Umowy i nie wnosi w tym zakresie zadnych zastrzezen.

§4
KONTROLA WYKONYWANIA UMOWY
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia wizytacji warsztatéw prowadzonych
na podstawie Umowy przez Wykonawce, takze bez wczesniejszego powiadomienia Wykonawcy
o terminie wizytacji. Przedmiotem wizytacji bedzie kontrola nalezytego wykonywania Umowy
przez Wykonawce.
W ramach prawa kontroli prawidtowosci wykonywania Przedmiotu umowy Zamawiajacy jest
uprawniony do:
1) wyrazania opinii na temat wykonywania Przedmiotu umowy,
2) zadania dostarczenia przez Wykonawce informacji dotyczacych wykonywania Przedmiotu
umowy,
3) zadania od Wykonawcy usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli
prawidtowosci wykonywania Przedmiotu umowy.

§5
ZMIANA UMOWY
Wszelkie zmiany postanowier umowy moga by¢ dokonywane wytgcznie z uwzglednieniem
ograniczen zawartych w art. 455 ustawy Pzp. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany umowy w nastepujgcych przypadkach:
1) zmiany miejsca realizacji ustug pod warunkiem, ze nowe miejsce spetnia wszystkie
okreslone ogtoszeniem wymagania, Wykonawca bedzie zobowigzany do uzasadnienia
przyczyny zmiany miejsca na piSmie oraz otrzymania zgody Zamawiajgcego na zmiane
miejsca realizacji ustugi;
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2)

3)

4)

5)

6)

w przypadku wystgpienia omytek pisarskich lub rachunkowych umowe mozna zmieni¢

w zakresie sprostowania omytek;

zmiany postanowien umowy zwigzanych z odpowiednig zmiang obowigzujacych przepisow,

zalecen, wytycznych itp. — w zakresie dostosowujgcym umowe do zmienionych przepiséw,

w tym nowych wymagan w zakresie sposobu realizacji jakiegokolwiek elementu przedmiotu

umowy;

Wykonawca moze wystgpi¢ do Zamawiajgcego o zgode na zmiane osoby/oséb, wskazanych

w ofercie Wykonawcy jedynie w uzasadnionych okolicznosciach, w szczegdlnosci w sytuacji

gdy z przyczyn niezawinionych przez Wykonawce, nie jest mozliwe realizowanie umowy

przy pomocy danej osoby wskazanej w formularzu ofertowym. Warunkiem dokonania
zmiany jest wczesniejsze uzgodnienie tego faktu z Zamawiajgcym, uzyskanie pisemnej
zgody Zamawiajacego na takg zmiane i zawarcie stosownego aneksu do umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajagcemu nowego wykazu wraz

z opisem kwalifikacji i doswiadczenia nowej osoby. Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode na

takg zmiane wyftacznie wtedy, gdy kwalifikacje i doswiadczenie proponowanej nowej osoby

beda takie same lub wyzsze od wymaganych w warunkach udziatu w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego (tj. pod warunkiem, ze osoba ta spetnia wszystkie

wymogi okreslone na potrzeby warunku udziatu w postepowaniu). Dodatkowo Zamawiajgcy

przed wyrazeniem zgody ma prawo przeprowadzié¢ weryfikacje kompetencji nowej osoby

(trenera), na tych samych zasadach, ktére zostaty okreslone w ogtoszeniu o zamowienie.

Powyzsza procedura bedzie realizowana w celu zweryfikowania, czy nowa osoba (trener)

otrzymatby nie mniej punktow w kryterium ,, Doswiadczenie w prowadzeniu kurséw

(warsztatéw), niz pierwotnie wskazany trener. Jezeli ocena wskazanej nowej osoby

(trenera) bedzie nizsza niz uzyskana przez trenera pierwotnie wskazanego w formularzu

ofertowym lub proponowana nowa osoba nie wykaze sie stosowng wiedza, Zamawiajacy

nie wyrazi zgody na zawarcie aneksu. Decyzja Zamawiajgcego w powyzszym zakresie ma
charakter ostateczny. Brak zgody Zamawiajgcego na zmiane trenera skutkowac bedzie
niewykonaniem umowy z winy Wykonawecy i upowaznia Zamawiajgcego do rozwigzania

niniejszej umowy w trybie natychmiastowym oraz naliczenia Wykonawcy kary umownej, o

ktdrej mowa w § 6 ust. 1 pkt 1) ponizej.

zmian w trakcie wykonywania Umowy powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa

w tym stawki podatku VAT.

zmiana terminu realizacji umowy z powodu:

a) dziatania sity wyzszej, rozumianej jako zdarzenie zewnetrzne, nadzwyczajne, gwattowne,
niemozliwe do przewidzenia i nieuchronne, majace istotny wptyw lub uniemozliwiajace
wykonanie umowy w okreslonym pierwotnie terminie, o okres jej dziatania
oraz potrzebny do usuniecia skutkéw tego dziatania,

b) wystgpienia nadzwyczajnych okolicznosci (niebedacych ,sitg wyzsza”), grozgcych razaca
stratg, ktérych Strony umowy nie bylty w stanie przewidzie¢ w terminie zawarcia umowy,
pomimo zachowania przez Strony nalezytej starannosci o okres ich trwania oraz
potrzebny do usuniecia skutkéw tego dziatania,

c) dziatan podmiotéw trzecich uniemozliwiajgcych wykonanie przedmiotu umowy, ktére to
dziatania nie sg konsekwencja winy ktérejkolwiek ze Stron o okres trwania tych dziatan,

d) zaistnienia okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajgcego, w szczegdlnosci
spowodowanych sytuacjg finansowa, zdolnosciami ptatniczymi lub warunkami
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organizacyjnymi lub okolicznosciami, ktdre nie byty mozliwe do przewidzenia w chwili
zawarcia umowy o okres trwania tych okolicznosci.

3. Mozliwe sg réwniez inne zmiany niz wyzej wymienione, pod warunkiem, ze zmiany te beda
dopuszczalne w $wietle art. 455 ustawy Pzp.

4. Woystgpienie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 6, skutkuje powstaniem po stronie
Zamawiajgcego uprawnienia do wprowadzenia zmian do Umowy, nie za$ obowigzku.
Okolicznosci te nie mogg réwniez stanowié podstawy roszczen Wykonawcy o dodatkowe
wynagrodzenie lub odszkodowanie.

5.  Wykonawca wnioskujgcy o zmiane Umowy przedktada Zamawiajgcemu pisemne uzasadnienie
koniecznosci wprowadzenia zmian do Umowy.

§6
KARY UMOWNE

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w przypadku:

1) niewykonania przez Wykonawce w catosci lub w czesci umowy lub jej wczesniejszego
rozwigzania przez ktdrgkolwiek ze Stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ kare umowng na rzecz Zamawiajgcego w wysokosci
15% facznego wynagrodzenia brutto.

2) wczesniejszego rozwigzania umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezgcych po stronie
Zamawiajgcego , Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ kare umowng na rzecz
Zamawiajgcego w wysokosci 15% tacznego wynagrodzenia brutto.

3) nienalezytego wykonania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zobowigzany jest zaptaci¢ na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 5% tgcznego
wynagrodzenia brutto za kazde stwierdzone naruszenie.

4) naruszenia przez Wykonawce zobowigzania, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 3.000,00 zt. Kara moze byc¢ powielana w
przypadku dalszego niewypetnienia przez Wykonawce wymogdw dot. aspektow
spotecznych, jednak nie czesciej niz co 25 dni kalendarzowych.

5) za zwtoke w wykonaniu przez Wykonawce zobowigzan, o ktérych mowa w § 10 ust. 2-4
lub 6 Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci
300,00 zt za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.

2. Zastrzezone kary umowne podlegajg sumowaniu. tgczna maksymalna wysokos¢ kar umownych,
ktérej mozna dochodzi¢ od drugiej Strony, nie moze przekroczy¢ 30% tacznego wynagrodzenia
brutto.

3. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate z winy uczestnikédw, w tym,

w szczegdblnosci za szkody spowodowane w wyniku nieprzestrzegania przez uczestnikéw zasad

bezpieczenstwa oraz niestosowania sie do zalecen i instrukcji Wykonawcy.

4. Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania czesci lub catosci przedmiotu
umowy powstanie szkoda przewyzszajgca zastrzezong kare umowng badz szkoda powstanie
z innych przyczyn niz te, dla ktorych zastrzezono kary umowne, Zamawiajgcemu przystuguje
prawo do dochodzenia odszkodowan uzupetniajacych na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.

5. Zamawiajgcy ma prawo do potrgcenia z wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
umowy wartosci naliczonych kar umownych, na co Wykonawca wyraza zgode, a w przypadku
niedokonania potracenia kara umowna jest ptatna w terminie do 14 dni kalendarzowych,
od daty otrzymania przez Wykonawce wezwania do jej zaptaty.

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027



*

- Polska Unig Europejska b b 1 WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :' M . URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza L

6. Zadzien zaptaty kar umownych Strony uznajg dzier uznania rachunku bankowego
Zamawiajacego.

7. Kazda z kar umownych wymienionych w Umowie jest niezalezna od siebie, a Zamawiajgcy
ma prawo dochodzi¢ kazdej z nich niezaleznie od dochodzenia pozostatych.

§7
WYPOWIEDZENIE/ODSTAPIENIE OD UMOWY
1. Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ Umowe z waznych powodéw, przy czym za wazny powaéd
Strony uznajg miedzy innymi sytuacje, w ktérej Wykonawca:
1) zaprzestat wykonywania Umowy,
2) nienalezycie wykonuje Umowe.
2. W rozumieniu ust. 1 pkt 2 Wykonawca wykonuje Umowe nienalezycie miedzy innymi, gdy:
1) naruszenie zobowigzania Umownego nastgpito wskutek winy umysinej lub razacego
niedbalstwa Wykonawcy,
2) naruszenie zobowigzania Umownego daje Zamawiajagcemu uzasadnione podstawy, aby nie
poktadac zaufania w dalszym wykonywania umowy przez Wykonawce,
3) Wykonawca nie przekaze Zamawiajagcemu dokumentacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 6 powyzej,
w terminie 7 dni kalendarzowych od daty zawarcia niniejszej umowy oraz § 1 ust. 7 powyzej,
w terminie 7 dni kalendarzowych przed planowanym terminem rozpoczecia warsztatow,
4) Wykonawca nie przekaze Zamawiajgcemu kompletnej dokumentacji, o ktérej mowa w § 2
powyzej, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia warsztatow.
5) szkolenie nie jest prowadzone przez osobe podang przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym oraz w Wykazie osob,
3. Wykonawca ma prawo odstgpi¢ od Umowy, gdy Zamawiajgcy w sposdb zawiniony nie uisci
Wynagrodzenia Wykonawcy.
4. Odstgpienie od Umowy powinno nastgpi¢ w terminie do 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o
zaistnieniu okolicznosci stanowigcej podstawe do odstgpienia.
5. Odstgpienie powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci ze wskazaniem
okolicznosci (przyczyn) uzasadniajgcych te czynnosc.
6. Odstgpienie od umowy przez ktéragkolwiek ze Stron umowy jest skuteczne z chwilg doreczenia
drugiej Stronie oswiadczenia woli w tym zakresie.
7. Skorzystanie przez Zamawiajgcego z prawa odstgpienia od Umowy nie pozbawia mocy postanowien
Umowy przewidujgcych kare umowna z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy.
8. Ponadto Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy na podstawie art. 456 ustawy Pzp w terminie do
30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu. W takim przypadku Wykonawca moze
zadac¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy.

§8
POWIADOMIENIA
1. Strony Umowy, dazac do zapewnienia sprawne;j realizacji Przedmiotu umowy, powotujg
koordynatoréw reprezentujgcych Strony w kontaktach roboczych:
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1) Ze strony Zamawiajgcego:
imie i nazwisko:
adres do korespondenciji:
tel.:
adrese-mail: L,
2) Ze strony Wykonawcy:
imie i nazwisko: s
adres do korespondencji: e,

tel.:
adrese-mail: e,

2. Oile postanowienia niniejszej Umowy nie stanowig inaczej, wszelka korespondencja
przekazywana w ramach niniejszej Umowy winna by¢ sporzgdzona na pismie lub w postaci
elektronicznej celem umozliwienia jej przestania w drodze korespondencji mailowej. Strony
dopuszczajg takze mozliwos¢ kontaktu telefonicznego, o ile jednoczes$nie stosowne
zawiadomienie zostanie sporzadzone na pismie i doreczone zgodnie z ust. 3 ponizej.

3. Uzgadnia sie, iz zawiadomienia stajg sie skuteczne po ich doreczeniu przez poczte, albo w dniu
osobistego doreczenia badz przestania faxem lub korespondencjg mailowg, z zastrzezeniem
odmiennych postanowien niniejszej Umowy.

4. Zmiana os6b koordynujgcych nie wymaga zmiany Umowy, a w przypadku ich zmiany Strony
zobowigzane sg w terminie 7 dni powiadomic drugg Strone o ich zaistnieniu. W przypadku braku
zawiadomienia, korespondencja wystosowana zgodnie z danymi dotychczasowymi bedzie
uznana za doreczong po uptywie 10 dni od dnia jej wystosowania, z zastrzezeniem
korespondencji doreczanej przez poczte, ktdrg uznaje sie za skutecznie doreczong po uptywie
14 dni.

5. Celem unikniecia watpliwosci Strony zgodnie postanawiajg, iz wskazane w niniejszym paragrafie
osoby sg umocowane do sprawdzenia, czy realizacja Przedmiotu Umowy przebiegta zgodnie
z postanowieniami niniejszej umowy.

§9
POUFNOSC

1. Wykonawca zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji, danych i materiatow
uzyskanych od Zamawiajgcego niezaleznie od formy ich wyrazenia, a takze informacji, danych
i informacji, w ktorych posiadania wszedt w inny sposéb w zwigzku lub przy okazji realizacji
Umowy niezaleznie od sposobu, w jaki wszedt w ich posiadanie, a takze ich opracowan, jako
poufnych (dalej jako ,Informacje poufne”).

2. Informacjami poufnymi sg w szczegdlnosci wszelkie nie podane do wiadomosci publicznej
informacje dotyczace Zamawiajgcego lub prowadzonej przez Zamawiajgcego dziatalnosci.

3.  Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji poufnych, w tym
w szczegodlnosci do podjecia odpowiednich krokéw w celu ochrony ich poufnego charakteru
oraz do ich nieujawniania bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia, aby osoby, ktérymi postugiwac sie bedzie przy
realizacji Umowy zachowaty w tajemnicy informacje poufne oraz ich nie ujawniaty bez
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, w szczegdlnosci poprzez odrebne zobowigzanie
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kazdego z nich do zachowania tajemnicy zawodowe;j i poufnosci oraz pouczenie o tresci

art. 266 §1 Kodeksu Karnego.

5. Wykonawca zobowigzuje sie ponadto nie rozpowszechnia¢ w zakresie jego dziatalnosci
zawodowej i pozazawodowej informacji dotyczgcych Zamawiajgcego w sposdb naruszajacy
dobre imig, renome lub inny interes Zamawiajgcego.

6. Strony uzgadniajg przy tym, ze obowigzek zachowania poufnosci trwa zaréwno w czasie
obowigzywania Umowy, jak i po jej zakoiczeniu, a zobowigzanie do jego przestrzegania nie
podlega wypowiedzeniu ani rozwigzaniu.

7. W przypadku naruszenia przez Wykonawce lub osoby, ktérymi postuguje sie on przy realizacji
Przedmiotu umowy obowigzku, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1.000,00 ztotych (stownie: tysigc ztotych i 00/100)
za kazdy taki przypadek naruszenia. Postanowienia §6 ust. 3-5 znajdujg wéwczas odpowiednie
zastosowanie.

§10
KLAUZULE SPOLECZNE

1. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do zastosowania aspektow spotecznych przy realizacji
przedmiotowego zamdwienia. W szczegblnosci, Wykonawca zobowigzuje sie, ze przez caty okres
realizacji przedmiotu umowy (z zastrzezeniem ust. 2) co najmniej jedna osoba zatrudniona
do organizacji, przygotowania lub obstugi warsztatéw stanowigcych Przedmiot umowy
niezaleznie od tego, czy bedzie zatrudniona przez niego bezposrednio czy tez przez jego
podwykonawce, jest lub bedzie zatrudniona na podstawie stosunku pracy w rozumieniu ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

2. Jezeli czynnosci wskazane w ust. 1 spetfniajace przestanki art. 22 § 1 Kodeksu Pracy Wykonawca
bedzie Wykonywat samodzielnie (jako wtasciciel/wspdtwtasciciel) Zamawiajgcy uzna to za
spetnienie warunku zatrudnienia na umowe o prace oséb wykonujacych czynnosci zwigzane
z realizacjg zamdwienia. W powyzszej sytuacji, Wykonawca nie pdzniej niz w terminie 7 dni
kalendarzowych od daty zawarcia niniejszej umowy ztozy o$wiadczenie, ze organizacje,
przygotowanie i obstuge warsztatéw realizuje osobiscie, bez angazowania do tego innych osdb.

3.  Wykonawca nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych od daty zawarcia niniejszej umowy
ztozy pisemne oswiadczenie w zakresie realizacji aspektow spotecznych zgodnie z Zatgcznikiem
nr 6 do Umowy.

4. W trakcie realizacji zamodwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy w zakresie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, o ktdrym mowa w ust. 1. Uprawnienia
Zamawiajgcego obejmujg w szczegdlnosci prawo:

1) zadania o$wiadczen i dokumentow w zakresie spetniania ww. wymogdw i dokonania ich
oceny,

2) iadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia ww.
wymogow,

3) przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania zamowienia. W trakcie realizacji
zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest, na kazde wezwanie Zamawiajgcego w terminie
przez niego wskazanym w wezwaniu — nie krétszym niz 3 dni roboczych — przedtozy¢
Zamawiajgcemu w jego siedzibie, bgdz innym miejscu przez niego wskazanym, wybrane
przez Zamawiajgcego, nizej wymienione dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu,
o ktéorym mowa w ust. 1, tj.:

a) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,
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b) oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie
umowy o prace poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem kopii umowy o prace
zatrudnionego, innych dokumentdw zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe,
niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci
imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj
umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika.

5. Zamawiajgcy informuje, iz w razie jakichkolwiek watpliwos$ci odnosnie zatrudnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych czynnosci na podstawie umowy o prace,
uprawniony jest do powiadomienia wfasciwego inspektora pracy i zwrdcenia sie
o przeprowadzenie przez niego kontroli.

6. Zatrudnienie osdb, o ktérych mowa w ust. 1 powinno trwac¢ nieprzerwanie przez caty okres
realizacji danej czynnosci na rzecz Wykonawcy (bedgcego pracodawcy).

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Strony zobowigzujg sie do uregulowania przetwarzania danych osobowych, jesli bedzie to
niezbedne, odrebng umowg zgodnie z zasadami RODO.

2.  Umowa powierzenia przetwarzania, o ktdrej mowa w ust. 1, stanowi Zatacznik nr 8 do Umowy.
Strony dopuszczajg mozliwo$é wprowadzenia zmian do umowy powierzenia w drodze
wspdlnych uzgodnien.

3.  Wykonawca nie moze przenie$é wierzytelnosci, dokonac cesji, przekazu, sprzedazy oraz
zastawienia jakiejkolwiek wierzytelnosci wynikajacej z umowy lub jakiejkolwiek jej czesci,
korzysci z niego lub udziatu w nim, na osoby trzecie bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego
oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz inne obowigzujgce przepisy prawa.

5. Spory wynikte na tle wykonania niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad wtasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

6. Kazda ze stron zobowigzuje sie do pisemnego powiadomienia drugiej strony o zmianie adresu
do korespondencji pod rygorem uznania za skuteczne doreczenie na ostatnio wskazany adres.

7. Zataczniki do niniejszej Umowy stanowig jej integralng czesc.

8. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz
dla Zamawiajacego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

9. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Oferta Wykonawcy

Zatgcznik nr 2 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia
Zatacznik nr 3 — Program warsztatow
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Zatacznik nr 3 do Umowy
PROGRAM WARSZTATOW

»Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow z profilaktyki zdrowotnej w miejscu pracy dla
pracownikéw MOW Kwidzyn” w zwigzku z realizacjg projektu ,Zdrowie pracownikoéw szkot
i placowek oswiatowych prowadzonych przez Samorzagd Wojewddztwa Pomorskiego” w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021 - 2027

Liczba

L.p. Modut Tematyka godzin
1 Modut 1
2 Modut 2
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Zatacznik nr 4 do Umowy

PROTOKOt ODBIORU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (POZ)
na podstawie umowy .........cc.c........
zawartej .............. 2026 F. W ..cceeernernnees

Zamawiajacy:

Zakres ustug — ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow z profilaktyki zdrowotnej w miejscu
pracy dla pracownikéow MOW Kwidzyn” w zwigzku z realizacja projektu ,,Zdrowie pracownikéw
szkét i placowek oswiatowych prowadzonych przez Samorzagd Wojewddztwa Pomorskiego”

w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021 - 2027".

Wykonawca:

1. Protokdt sporzgdzono W dniu: ....ceceveveeveeveececesie e
2. Termin wykonania Przedmiotu UMOWY .......cccccceecreineveececceeennnn.
3. Zamawiajacy dokonuje odbioru Przedmiotu Umowy:
a. bez uwag i stwierdza, ze zostat on zrealizowany zgodnie z wymogami okreslonymi w
Umowie*;
b. z nastepujgcymi uwagami i zastrzezeniami*:

4. W zwigzku z uwagami i zastrzezeniami, o ktérych mowa w pkt 3 b, Strony ustality co
NMASEEPUJE: woueieieeie it ettt et er ettt be st e st et stesaesae et e e e b e ssbestes e e e et st sheebeeue et esees besbenben et nee shesheeueeneeereneeesbenbn

5. Dokumenty przekazane Zamawiajgcemu wraz z protokotem:

a. listy obecnosci,

b. kopie zaswiadczen potwierdzone za zgodnos$¢ z wydanym oryginatem,

c. dokument potwierdzajgcy odbiér materiatéw szkoleniowych przez uczestnikdéw warsztatéw,

d. dokument potwierdzajgcy odbidr zaswiadczen przez uczestnikdw warsztatow,

e. wypetnione przez uczestnikéw warsztatow ankiety ewaluacyjne

bl

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

* Niepotrzebne skresli¢
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Lista obecnosci Zatacznik nr 5 do Umowy

Uczestnikow warsztatow ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow z profilaktyki zdrowotnej
w miejscu pracy dla pracownikow MOW Kwidzyn” w zwigzku z realizacja projektu ,,Zdrowie
pracownikow szkét iplacowek oswiatowych prowadzonych przez Samorzad Wojewddztwa
Pomorskiego” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021 - 2027

Numer i nazwa Modutu Modut nr ......

Imie i nazwisko osoby
prowadzgcej warsztaty
Data spotkania

Lp. Imie i nazwisko Podpis

podpis osoby prowadzacej warsztaty
Zatacznik nr 6 do Umowy
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OSWIADCZENIE

O ZATRUDNIENIU NA UMOWE O PRACE

Podmiot sktadajacy oswiadczenie:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

Przystepujac do wykonania zadania na:
»Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow z profilaktyki zdrowotnej w miejscu pracy dla
pracownikéw MOW Kwidzyn” w zwigzku z realizacjg projektu ,,Zdrowie pracownikéw szkét

i placéwek oswiatowych prowadzonych przez Samorzad Wojewddztwa Pomorskiego” w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021 - 2027

OSWIADCZAM/-Y, ZE:

Osoby wskazane ponizej (prosze podac Imie i Nazwisko):

organizujgce, przygotowujgce lub obstugujgce warsztaty wyjazdowe bedg/sg* zatrudnione
na podstawie umowy o prace .............. (podad rodzaj umowy o prace) w wymiarze ........ etatu.

Data i podpis osoby uprawnione;j
(oséb uprawnionych) do reprezentowania Podmiotu sktadajacego oswiadczenie

*niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 7 do Umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych 0sobowych jest ... icneciscccceneece

Dane kontaktowe do inspektora danych osobowych w ............ccc....... , adres e-
(1011 TR ;

lezeli jest Pani/Pan strong umowy (osobg prowadzgcg jednoosobowg dziatalnosé
gospodarczg lub reprezentujgcy spdtke cywilng) to Pani/Pana dane osobowe przetwarzamy
w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO

lezeli jest Pani/Pan sobg reprezentujgcg Wykonawce lub osobg wyznaczong do kontaktéw
roboczych oraz odpowiedzialng za koordynacje i realizacje umowy, to Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane sg w ramach naszych prawnie uzasadnionych intereséw - art. 6 ust. 1
lit. f) RODO - zwigzanych z zawarciem (prawidtowym oznaczeniem Stron umowy) oraz
realizacjg umowy (zapewnienie biezgcego kontaktu pomiedzy przedstawicielami Stron),

Dane osobowe bedziemy przetwarzac réwniez:

o w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami z tytutu
realizacji umowy na podstawie naszego uzasadnionego interesu - art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO;

o w celu spetnienia obowigzkéw archiwizacyjnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)
RODO w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty upowaznione na podstawie
przepisOw prawa, w szczegolnosci:

- ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych;
- ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

oraz inne podmioty, jesli bedzie to konieczne dla realizacji umowy lub obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez administratora danych przez okres,
wymagany przepisami prawa. Zgodnie z przepisami dot. klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego

i brakowania dokumentacji niearchiwalnej okres archiwizacji zgodnie z kategorig archiwalng
wynosi okres 10 lat, liczagc od 1 stycznia roku nastepnego od daty zakornczenia postepowania.
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= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania jesli podstawa
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

= 7Zrédtem danych osobowych jest Wykonawca.

= Kategorie danych osobowych: dane teleadresowe (m.in.: adres korespondencyjny, adres e-
mail, nr telefonu) oraz identyfikacyjne (m.in.: imie i nazwisko, nr PESEL oséb
reprezentujgcych Wykonawce (m.in. dot. petnomocnictwa), informacje o wyksztatceniu,
kwalifikacjach zawodowych i doswiadczeniu, formie zatrudnienia.
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Zatacznik nr 8 do Umowy

WzOR

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta dnia ......ccceeeeue. Fo W oo pomiedzy:
................................................................. w imieniu ktérej dziata:

zwanym dalej Przetwarzajgcym

Obie Strony w dalszej czesci umowy zwane tgcznie Stronami oraz kazda z osobna Strona.

§ 1. Przedmiot Umowy

1. Administrator powierza Przetwarzajagcemu dane osobowe do przetwarzania w trybie art. 28
ogolnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej
RODO), na zasadach, w zakresie i w celu okreslonych w niniejszej Umowie.

2. Przedmiotem UMOWY JEST ...cucveieiieeiecie ettt e st eae s
3. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych:

1) zgodnie z niniejszg Umowg, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, chronigcymi prawa oséb, ktdrych dane dotycza.

2) wytacznie na udokumentowane polecenie administratora, ktére stanowi niniejsza
Umowa.

§ 2. Zakres i cel przetwarzania danych
1. Przetwarzajacy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie UmMowy .......ccccceevevevecnennnnnn.

2. Dane osobowe powierzone przez Administratora bedga przetwarzane przez Przetwarzajgcego
wytacznie w celu okreslonym w § 1 ust. 2.

3. Przetwarzanie bedzie miato charakter jednorazowy.
4. Sposob przetwarzania danych niezautomatyzowany.
§ 3. Obowiazki Przetwarzajacego

1. Przetwarzajgcy przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych zobowigzuje sie do ich
zabezpieczenia przez stosowanie odpowiednich srodkdéw technicznych i organizacyjnych,
odpowiadajgcych stanowi wiedzy technicznej, zapewniajgcych zgodnos¢ z RODO, w tym
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adekwatny stopien bezpieczeristwa odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb,
ktoérych dane dotycza.

2. Administrator przed powierzeniem przetwarzania danych osobowych dokonat wstepnej
weryfikacji Przetwarzajgcego w oparciu o liste kontrolng. Podpisana przez Przetwarzajgcego lista
kontrolna stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy.

3. Przetwarzajacy:

1)

2)

zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych;

zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane osobowe, przy czym beda to jedynie
osoby, ktére majg odpowiednie przeszkolenie z zakresu ochrony danych osobowych i sg
niezbedne do realizacji celu niniejszej Umowy;

zobowigzuje sie do podejmowania wszelkich niezbednych $rodkéw okreslonych w art. 32
RODO;

zapewnia, ze osoby, ktdre upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu
realizacji niniejszej Umowy, zobowigzg sie do zachowania tajemnicy lub bedg podlegaty
odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy, o ktérej mowa w art.
28 ust. 3 lit. b) RODO, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich przez Przetwarzajgcego, jak i po
jego ustaniu. Zapewnia ponadto, ze osoby, o ktérych mowa w niniejszym punkcie, beda
przetwarzaty dane osobowe zgodnie z zasadg wiedzy koniecznej;

biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci bedzie pomagat
Administratorowi wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane
dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il RODO;

po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem niezwtocznie trwale
usuwa, wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo
Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych. Poprzez trwate usuniecie danych nalezy rozumie¢ takie zniszczenie tych
danych lub taka ich modyfikacje, ktéra nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktérej
dane dotycza. Usuniecie danych na zgdanie Administratora zostanie potwierdzone przez
Przetwarzajgcego protokotem usuniecia danych, przekazanym na adres Administratora
w ciggu 5 dni roboczych od daty otrzymania zadania.

pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku
odpowiadania na zadania osdb, ktérych dane dotycza, oraz z obowigzkdw okreslonych

w art. 32—-36 RODO. Przetwarzajacy — w razie wptywu do niego zgdania w zakresie
realizacji praw osdb, ktérych dotyczg powierzone dane — informuje o tym Administratora
w terminie 3 dni roboczych od otrzymania wiadomosci. Udzielajac informacji,
Przetwarzajacy przekazuje dane nadawcy i tres¢ zagdania oraz okresla, w jakim zakresie
jest w stanie przyczynic sie do realizacji zgdania. W szczegdlnosci zas:

— bezzwtoczne zgtasza wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych oraz
sukcesywne uzupetnianie przekazanych informacji;

— pomaga Administratorowi w poinformowaniu osdb, ktérych dane dotycza
o naruszeniu ich danych;

— w celu realizacji obowigzkdow, o ktérych mowa powyzej, Przetwarzajgcy w miare
mozliwosci dokumentuje wszelkie okolicznosci i zbiera wszelkie dowody, ktore
pomogg Administratorowi wyjasni¢ szczegdty naruszenia, w tym jego charakter,
skale, skutki, czas zdarzenia, osoby odpowiedzialne, osoby poszkodowane.
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4.

W przypadku stwierdzenia jakiegokolwiek naruszenia ochrony danych osobowych Przetwarzajgcy
lub podwykonawca Przetwarzajgcego zgtasza je Administratorowi w ciggu 24 godzin na adres:

§ 4. Prawo kontroli

Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) RODO Administrator ma prawo kontroli, majacej na celu
weryfikacje, czy Przetwarzajacy spetnia obowigzki wynikajace z niniejszej Umowy.

Administrator bedzie realizowac¢ prawo kontroli w godzinach pracy Przetwarzajgcego
i z minimum 5 dniowym uprzedzeniem.

Prawo do przeprowadzenia kontroli obejmuje: wstep do pomieszczen, w ktérych znajdujg sie
zasoby uczestniczgce w operacjach przetwarzania powierzonych danych osobowych; zgdanie
ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien od oséb upowaznionych do przetwarzania
powierzonych danych osobowych; wglad do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych
bezposredni zwigzek z celem kontroli; przeprowadzanie ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz
systemow informatycznych stuzgcych do przetwarzania powierzonych danych.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora danych, nie dtuzszym niz 5 dni.

§ 5. Raportowanie

Na wniosek Administratora Przetwarzajgcy udostepnia wszelkie informacje niezbedne do
realizacji lub wykazania spetnienia obowigzkéw wynikajgcych z RODO.

Informacji, o ktérych mowa w ust. 1, udziela sie w terminie 10 dni roboczych od dnia doreczenia
wniosku, z zastrzezeniem ust. 3.

Jezeli wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji obowigzku zgtoszenia naruszenia
ochrony danych osobowych lub usuniecia jego skutkéw, Przetwarzajacy udziela informacji
w najblizszym mozliwym terminie, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od doreczenia wniosku.

§ 6. Dalsze powierzenie danych

Administrator nie wyraza zgody na dalsze powierzenie danych osobowych. Przetwarzajgcy
samodzielnie bedzie wykonywat ustuge.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpic¢ jedynie na
udokumentowane polecenie Administratora, chyba ze taki obowigzek naktada na
Przetwarzajgcego prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
Przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Przetwarzajgcy informuje
Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

§ 7. Odpowiedzialnos¢ Przetwarzajacego

Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym
powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora

o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym
przetwarzania przez Przetwarzajgcego danych osobowych okreslonych w Umowie, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub jakimkolwiek orzeczeniu dotyczacych przetwarzania
tych danych, skierowanych do Przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s
wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania u
Przetwarzajgcego tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektorow
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upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy
wytacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora.

§ 8. Czas obowigzywania Umowy
Niniejsza Umowa obowigzuje na czas obowigzywania umowy gtéwnej nr ..........cccuuee.

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem 14 dniowego okresu
wypowiedzenia. Rozwigzanie umowy skutkuje brakiem mozliwosci $wiadczenia ustugi zwigzane z
przetwarzaniem danych osobowych.

§ 9. Rozwigzanie Umowy

Administrator moze rozwigzac niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Przetwarzajacy:

1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie,

2) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowa,

3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora.

§ 10. Zasady zachowania poufnosci

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatow, dokumentdéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych

i od wspdtpracujgcych z nim osdb, a takze danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb,
zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

Przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

§ 11. Postanowienia koricowe
Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
RODO.

Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej Umowy bedzie sad wiasciwy
Administratora.

Administrator Przetwarzajacy
(Zamawiajacy) (Wykonawca)
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Zatgcznik nr 1 do Umowy powierzenia przetwarzania danych

LISTA KONTROLNA DLA PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

W zwigzku z art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) Mtodziezowy
Osrodek Wychowawczy im. Janusz Korczaka w Kwidzynie przed powierzeniem przetwarzania danych
osobowych Przetwarzajagcemu dokonat wstepnej weryfikacji tego podmiotu w oparciu o niniejszg liste
kontrolna.

Niniejsza lista kontrolna ma na celu wykazanie przestrzegania przepisow RODO oraz podnoszenie
Swiadomosci w zakresie ochrony powierzonych danych osobowych. Ponizsze pytania nie dotyczg
zabezpieczen stosowanych wobec wszystkich danych, bedacych w posiadaniu podmiotu, ale jedynie
wobec danych powierzonych.

Nazwa i siedziba Podmiotu
przetwarzajacego
[Wypetnia Przetwarzajacy]

Czy powotano Inspektora Ochrony Danych lub wyznaczono pracownika do petnienia zadan
zwigzanych z ochrong danych osobowych?
1.
O TAK CINIE 1 NIE DOTYCZY
Czy opracowano i wdrozono dokumentacje ochrony danych opisujgcg zasady przetwarzania
i zabezpieczania danych osobowych (np. polityka ochrony danych)?
2.
O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy bedzie prowadzony rejestr kategorii czynnosci przetwarzania (RKCP) zwierajgcy wszystkie
informacje wskazane w art. 30 ust. 2 RODO?
3.
O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy osoby biorgce udziat w przetwarzaniu powierzonych danych osobowych zostang upowaznione
A do przetwarzania danych?
' O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy pracownicy dopuszczeni do pracy z danymi powierzonymi zostang zobowigzani do zachowania
s tajemnicy lub podlegajg odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy?
' O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy pracownicy dopuszczeni do pracy z danymi powierzonymi zostali przeszkoleni z zakresu ochrony
danych powierzonych i uswiadomieni w zakresie ochrony danych osobowych dotyczacych danych
6. powierzonych?
LI TAK LI NIE L1 NIE DOTYCZY
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Czy stworzono procedure przechowywania/archiwizowania dokumentaciji, ktéra zawiera
powierzone dane osobowe?
O TAK CINIE 1 NIE DOTYCZY

Czy organizacja posiada procedury szybkiego przywrécenia dostepnosci danych osobowych
i dostepu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego?

LI TAK LI NIE LI NIE DOTYCZY

10.

Czy zostaty wdrozone procedury, umozliwiajgce skuteczne zgtoszenie naruszenia bezpieczenstwa
powierzonych danych osobowych?

LI TAK LI NIE LI NIE DOTYCZY

Czy w procesie przetwarzania powierzonych danych bedg wykorzystywane ustugi innych
podwykonawcow (tzw. podpowierzenie przetwarzania danych)?
- jezeli NIE, w pkt od 11 do 13 nalezy zaznaczyc¢: NIE DOTYCZY

O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

11.

Czy z podmiotami, o ktérych mowa w pkt 10 zostang podpisane umowy/porozumienia/inny
instrument prawny regulujgcy podpowierzenie zgodne z art. 28 ust. 3 RODO?

LI TAK LI NIE LI NIE DOTYCZY

12.

Czy podmioty zewnetrzne, o ktérych mowa w pkt 10 zostaty sprawdzone pod kagtem zapewnienia
odpowiedniego poziomu ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO w zwigzku
z art. 28 ust. 4 RODO?

O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY

13.

14.

Czy przed podpisaniem umowy z podmiotami, o ktérych mowa w pkt 10, uzyskano zgode
Administratora?

LI TAK LI NIE L1 NIE DOTYCZY

Czy zastosowano $rodki kontroli dostepu fizycznego do budynku/budynkdw tylko dla
autoryzowanego personelu w miejscu przechowywania powierzonych danych?
O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY

15.

Czy dostep do pomieszczen pozostajacych w dyspozycji podmiotu przetwarzajgcego po godzinach
pracy jest mozliwy dla 0séb trzecich (m.in. firma sprzatajgca, ochrona)?
LI TAK LI NIE L1 NIE DOTYCZY

16.

Czy powierzone dane osobowe gromadzone w formie papierowej, po godzinach pracy organizacji,
beda przechowywane w zamykanych szafach/szafkach/szufladach bez mozliwosci dostepu do nich
0s6b nieupowaznionych (tzw. zasada ,czystego biurka”)?

O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027



WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :' b ‘ @ URZAD MARSZAtKOWSKI

dla Pomorza - Polska Unig Europejsky [N ,,:

17.

Czy pracownicy zostali zobowigzani do niszczenia dokumentdéw zawierajgcych dane osobowe przy
uzyciu niszczarek, ktére nie pozwalajg na odtworzenie dokumentu w tatwy sposéb?

I TAK CINIE 1 NIE DOTYCZY

Prosze zaznaczy¢ zastosowane elementy zabezpieczenia fizycznego:

[ pomieszczenia zamykane na klucz;

[ klucze do pomieszczen zdawane na portierni, recepcji itp.;

[ dokumentacja zawierajgca dane osobowe przechowywana w zamykanych meblach;

[ dostep do dokumentéw tylko dla oséb upowaznionych;

[ kontrola dostepu do budynku (ochrona, portiernia, system kontroli dostepu itp.);
18. | [ kontrola dostepu do pomieszczen (czytnik kart magnetycznych, kod do drzwi itp.);

O monitoring wizyjny budynku;

[ monitoring wizyjny pietra, na ktérym przechowywane sg powierzone dane;
[ system sygnalizacji wtamania i napadu;

[ system sygnalizacji pozaru;

Czy kazdy uzytkownik dostaje imienny identyfikator do systemdw informatycznych?

19. O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy uprawnienia do przetwarzania danych osobowych sg odbierane, gdy konczy sie stosunek pracy
20 (lub inna forma wspdtpracy)?
' O TAK CINIE 1 NIE DOTYCZY
Czy systemy informatyczne zapewniajg wymuszanie na uzytkownikach okresowe zmiany haset oraz
zmiany w razie zaistniatej potrzeby?
21.
O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy wprowadzono ochrone systemow poprzez blokade komputera, gdy nie jest on uzywany?
22. O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy zapewniono oprogramowanie antywirusowe na stacjach uzywanych do przetwarzania
53 powierzonych danych oraz na urzadzeniach mobilnych (np. telefonach)?
' O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy wykorzystywane oprogramowanie posiada licencje i jest na biezgco aktualizowane?
24, O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy stosuje sie szyfrowanie urzadzen przenosnych (np. dyskéw komputeréw przenosnych,
- zewnetrznych pamieci), na ktorych bedg przetwarzane dane powierzone?
' LI TAK LI NIE L1 NIE DOTYCZY
Czy pracownicy zostali zobowigzani do szyfrowania powierzonych danych osobowych przesytanych
” drogg elektroniczng (np. raportowanie)?

LI TAK LI NIE L1 NIE DOTYCZY
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Czy urzadzenia mobilne (np. telefony), na ktérych bedg przetwarzane dane powierzone posiadajg
skonfigurowang kontrole dostepu?

O TAK CINIE 1 NIE DOTYCZY
Czy beda wykonywane kopie zapasowe powierzonych danych osobowych zapewniajgce szybkie
)8 przywrdcenie dostepu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego?
' O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy kopie zapasowe bedg przechowywane w sposéb zapewniajgcy bezpieczenstwo powierzonych
- danych?

LI TAK LI NIE LI NIE DOTYCZY

Czy bedzie dokonywana okresowa ocena ryzyka dotyczgca bezpieczenstwa przetwarzania
powierzonych danych osobowych, w szczegélnosci w zakresie zagrozen:

a) przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia,

b) utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia,

30. ¢) lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w
inny sposéb przetwarzanych.
O TAK CINIE 1 NIE DOTYCZY
Czy organizacja wprowadzita, na podstawie oszacowanego ryzyka bezpieczenstwa powierzonych
danych, inne srodki techniczne i organizacyjne, ktére nie zostaty wymienione powyzej?
- jezeli TAK, nalezy wymienic jakie.
31. O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY

Czy podmiot przetwarzajacy wdrozyt procedury dotyczace zarzadzania incydentami
bezpieczenstwa?

O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

Data i podpis osoby zatwierdzajgcej liste kontrolng w podmiocie
przetwarzajacym

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027



%

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :"" ‘ * URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza Polska Unie Europejsk *ox \ )
z - ig Europejska (KN ¥8) WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Zatacznik nr 6 do SWZ — wz6r umowy
UMOWA NR MOW/P/02/2026 - WzOR

DLA CZESCI NR 2

zawarta W dniu ....cooecceeeevcieeneccieee e pomiedzy;

Wojewddztwem Pomorskim z siedzibg w Gdansku (80-810) przy ul. Okopowej 21/27, NIP 583-31-63-
786, REGON: 191686443, Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Kwidzynie, ul. .......cccccveuvennenee. ,
(P ) I reprezentowanym przez:

....................... - Dyrektora

zwanym dalej ,Zamawiajgcym"

zwanym/g dalej ,,Wykonawcg”,

(dopuszczalna jest odpowiednia modyfikacja powyzszych zapiséw w przypadku innej formy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej)

zwanych dalej tgcznie ,,Stronami”, a indywidualnie , Strong”.

Na skutek rozstrzygniecia postepowania ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow
stacjonarnych z terapii relaksacyjnej dla pracownikow MOW Kwidzyn”

w zwigzku z realizacja projektu ,,Zdrowie pracownikow szkét i placdwek oswiatowych prowadzonych
przez Samorzad Wojewddztwa Pomorskiego” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza
2021 - 2027, prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 w
zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych, zwanej
dalej ,,ustawg Pzp” o wartosci ponizej 750 000 euro, w drodze wyboru oferty Wykonawcy z

dnia ....ceeee. roku, stanowigcej Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy (dalej jako ,Oferta“)

Strony postanawiajg zawrze¢ umowe o nastepujgcej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Na warunkach okreslonych niniejszg umowa, Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie
do ,,Zorganizowania i przeprowadzenia warsztatow stacjonarnych z terapii relaksacyjnej dla
pracownikéw MOW Kwidzyn”
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w ramach projektu ,,Zdrowie pracownikdéw szkét i placdwek oswiatowych prowadzonych przez
Samorzad Wojewddztwa Pomorskiego” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021
- 2027 (dalej jako ,,Przedmiot umowy”).
Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z:
1) ofertg Wykonawcy stanowigcg Zatgcznik nr 1 do Umowy,
2) szczegdtowym opisem przedmiotu zamdwienia (dalej jako ,SOPZ”) stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do Umowy,
3) szczegétowym programem warsztatow (dalej jako ,Program”) stanowigcym Zatgcznik nr
3 do Umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania Umowy
oraz zobowigzuje sie wykona¢ Umowe z nalezytg starannoscia, zgodnie z zasadami wiedzy i sztuki
w danej dziedzinie.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu Umowy w terminie do 16.10.2026 r.
Zlecenie wykonania czesci przedmiotu Umowy podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
od odpowiedzialnosci i zobowigzan wobec Zamawiajgcego wynikajacych z warunkéw Umowy.
Wykonawca jest w petni odpowiedzialny za wszelkie dziatania, uchybienia lub zaniedbania
podwykonawcdéw w takim samym stopniu, jakby to byty dziatania, uchybienia lub zaniedbania
Wykonawcy.
Wykonawca nie pdZniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych od daty zawarcia niniejszej umowy
ztozy pisemne o$wiadczenie w zakresie realizacji aspektdw spotecznych zgodnie z Zatacznikiem nr 6
do Umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu (najpierw pocztg elektroniczng,
a nastepnie tradycyjng) nie pdzniej niz 7 dni kalendarzowych przed planowanym terminem
rozpoczecia warsztatow:

— programu wszystkich modutow warsztatéw (Zatacznik nr 3 do Umowy),

— oswiadczenia o ubezpieczeniu uczestnikdw warsztatéw od NNW,

— wzoru zaswiadczenia potwierdzajgcego ukoniczenie warsztatow.

§2
ODBIORY
Potwierdzenie przeprowadzenia przez Wykonawce warsztatéw stacjonarnych nastgpi w terminie
do 7 dni kalendarzowych.
. Potwierdzenie w formie pisemnej w postaci obustronnie podpisanego protokotu odbioru przedmiotu
zamoéwienia (dalej jako ,POZ”), ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do Umowy.
. POZ w imieniu Zamawiajgcego podpisuje dyrektor Zamawiajgcego lub osoba przez niego
upowazniona.
. POZ zostanie sporzadzony na podstawie kompletnej dokumentacji zawierajgcej w szczegdlnosci:

liste obecnosci uczestnikdw warsztatow, ktérej wzér stanowi Zatgcznik nr 5 do Umowy,
— kopie zaswiadczen potwierdzone za zgodnos$é z wydanym oryginatem,
— dokument potwierdzajgcy odbior materiatéw szkoleniowych przez uczestnikdw warsztatow,
— dokument potwierdzajacy odbidr zaswiadczen przez uczestnikow warsztatéw.
. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 3 powyzej, zostanie przekazana Zamawiajgcemu w terminie
do 7 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia warsztatow stacjonarnych.
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§3
ROZLICZENIA
1. Ztytutu prawidtowego i terminowego wykonania Przedmiotu umowy, Zamawiajgcy zobowigzuje
sie uisci¢ na rzecz Wykonawcy wynagrodzenie za kazdego uczestnika warsztatow
W WYSOKOSCI woeveereeierirenee, (stownie: .........................) Ztotych brutto, zgodnie z Ofertg Wykonawcy,
stanowigca Zatacznik nr 1 do Umowy.
2. Liczba uczestnikow warsztatéw stacjonarnych, o ktérych mowa w OPZ, jest liczbg maksymalng
i moze ulec zmniejszeniu, jezeli Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ze uczestnik, ktdry zostat
wczesniej wskazany do udziatu w warsztatach wyjazdowych, nie ma mozliwosci udziatu w nich.
3. W przypadku, gdy liczba uczestnikdéw warsztatéw stacjonarnych ulegnie zmniejszeniu,
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci uwzgledniajgcej zmniejszenie
liczby Uczestnikéw do minimalnej liczby oséb wskazanych w OPZ. Wykonawcy nie przystuguje
prawo dochodzenia od Zamawiajacego jakichkolwiek roszczen, w tym roszczen
odszkodowawczych z tytutu powstania réznicy pomiedzy maksymalnymi kwotami
wynagrodzenia, o ktérych mowa w ust. 2, a kwotg wynagrodzenia Wykonawcy uwzgledniajgca
zmniejszenie liczby uczestnikéw warsztatow.

4. Woyptata wynagrodzenia, o ktérym mowa powyzej nastgpi:

1) po nalezytym przeprowadzeniu warsztatow stacjonarnych sktadajgcych sie na Przedmiot
umowy,

2) na podstawie POZ podpisanego bez zastrzezen przez Strony,

3) po dostarczeniu prawidtowo wystawionego/wystawionej przez Wykonawce pod wzgledem
formalno-rachunkowym rachunku/faktury, na adres Zamawiajgcego wskazany w Umowie,

5. Woynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ust. 16 i
na fakturze VAT/rachunku, ktéra/y wystawiona/y bedzie z wydtuzonym terminem ptatnosci
wynoszgcym do 30 dni liczconym od momentu jej doreczenia Zamawiajgcemu.

6. Faktury, o ktorych mowa powyzej, wystawione bedg z uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 5
wrzes$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania
zwrotu srodkdw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego, ze wskazaniem:

1) nabywca: Wojewddztwo Pomorskie, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk, NIP
5833163786
2) odbiorca: Zamawiajgcy — Miodziezowy Osrodek Wychowawczy w Kwidzynie, ul.

7. W przypadku, gdy na Wykonawcy bedzie cigzyt obowigzek wystawienia i przesytania faktur
Zamawiajgcemu za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), Wykonawca zobowigzuje
sie do wypetnienia w strukturze faktury ustrukturyzowanej FA(3) elementu ,,Podmiot 2” danymi
Nabywcy okreslonymi w ust. 5 pkt 1), ze wskazaniem w polu ,,JST” znacznika ,1”, a w polu ,GV”
znacznika ,2”. Jednoczesnie Wykonawca zobowigzuje sie do wypetnienia fakultatywnego
elementu ,Podmiot 3” danymi Odbiorcy okreslonymi w ust. 9 pkt 2) oraz numerem NIP .................
oznaczonym rolg ze znacznikiem ,,8”. Wykonawca zobowigzuje sie takze do wystawiania faktur
zgodnie z obowigzujgcymi w dniu wystawienia przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug
oraz aktualng strukturg logiczng faktury ustrukturyzowanej FA(3) w Krajowym Systemie e-Faktur.

8. Zadzien zaptaty Strony uznaja dzien ztozenia dyspozycji przelewu przez Zamawiajgcego.
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10.

11.

12.

13.

14.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku powstania zobowigzan z tytutu kar
umownych i innych, mogg one zosta¢ potracone z kwot naleznych Wykonawcy na mocy niniejszej
Umowy i nie wnosi w tym zakresie zadnych zastrzezen.

Strony zgodnie ustalajg, ze wynikajace z Umowy i/lub z zwigzane z Umowg, i/lub zwigzane
z rozwigzaniem Umowy, wierzytelnosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego lub jego nastepcy
prawnego nie mogy by¢ przedstawiane do potrgcenia ustawowego (art. 498 k.c.)
z wierzytelnosciami Zamawiajgcego i/lub jego nastepcy prawnego.

Zamawiajgcy bedzie dokonywat ptatnosci z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci na
rachunki bankowe zwigzane z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg oraz wskazane na tzw. ,,Biatej
lisScie podatnikéw VAT" chyba, ze Wykonawcy nie dotyczy obowigzek ujawnienia na tzw. ,Biatej
liscie podatnikow VAT".

Brak Wykonawcy na tzw. ,Biatej liscie podatnikdw VAT", wskazanie przez Wykonawce rachunku
bankowego innego, niz zwigzany z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg lub niewskazanego
na tzw. ,Biatej liscie podatnikéw VAT" uprawnia Zamawiajgcego do:

1) wstrzymania zaptaty wynagrodzenia

2) zapfaty wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na tzw. ,Biatej liscie
podatnikéw VAT".

Taka okoliczno$c¢ nie jest okoliczno$cig, za ktérg ponosi odpowiedzialno$é Zamawiajacy,
i w takim przypadku Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zaptaty odsetek za opdznienie.

Ptatnos¢ za wykonang ustuge na podstawie wystawionej faktury zostanie przekazana przelewem
na konto bankowe Wykonawcy prowadzone przez ... Numer  rachunku

W  przypadku niewykonania przedmiotu umowy, Wykonawcy wynagrodzenie nie
przystuguje.Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku powstania zobowigzan z tytutu
kar umownych i innych, mogg one zosta¢ potracone z kwot naleznych Wykonawcy na mocy
niniejszej Umowy i nie wnosi w tym zakresie zadnych zastrzezen.

§4
KONTROLA WYKONYWANIA UMOWY

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia wizytacji warsztatéw prowadzonych
na podstawie Umowy przez Wykonawce, takze bez wczesniejszego powiadomienia Wykonawcy
o terminie wizytacji. Przedmiotem wizytacji bedzie kontrola nalezytego wykonywania Umowy
przez Wykonawce.
2. W ramach prawa kontroli prawidtowosci wykonywania Przedmiotu umowy Zamawiajgcy jest
uprawniony do:
1) wyrazania opinii na temat wykonywania Przedmiotu umowy,
2) zadania dostarczenia przez Wykonawce informacji dotyczacych wykonywania Przedmiotu

umowy,
3) zadania od Wykonawcy usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli

prawidtowosci wykonywania Przedmiotu umowy.
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§5
ZMIANA UMOWY

1. Wszelkie zmiany postanowien umowy mogg by¢ dokonywane wyfacznie z uwzglednieniem
ograniczen zawartych w art. 455 ustawy Pzp. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ dokonania zmiany umowy w nastepujacych przypadkach:

1)

2)

5)

6)

zmiany miejsca realizacji ustug pod warunkiem, ze nowe miejsce spetnia wszystkie
okreslone ogtoszeniem wymagania, Wykonawca bedzie zobowigzany do uzasadnienia
przyczyny zmiany miejsca na piSmie oraz otrzymania zgody Zamawiajgcego na zmiane
miejsca realizacji ustugi;

w przypadku wystgpienia omytek pisarskich lub rachunkowych umowe mozna zmieni¢

w zakresie sprostowania omytek;

zmiany postanowien umowy zwigzanych z odpowiednig zmiang obowigzujacych
przepiséw, zalecen, wytycznych itp. — w zakresie dostosowujgcym umowe do zmienionych
przepiséw,

w tym nowych wymagan w zakresie sposobu realizacji jakiegokolwiek elementu
przedmiotu umowy;

Wykonawca moze wystgpi¢ do Zamawiajgcego o zgode na zmiane osoby/osdb,
wskazanych w ofercie Wykonawcy jedynie w uzasadnionych okolicznosciach, w
szczegdlnosci w sytuacji gdy z przyczyn niezawinionych przez Wykonawce, nie jest mozliwe
realizowanie umowy przy pomocy danej osoby wskazanej w formularzu ofertowym.
Warunkiem dokonania zmiany jest wczesniejsze uzgodnienie tego faktu z Zamawiajgcym,
uzyskanie pisemnej zgody Zamawiajgcego na takg zmiane i zawarcie stosownego aneksu
do umowy. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu nowego wykazu
wraz z opisem kwalifikacji i doswiadczenia nowej osoby. Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode
na taka zmiane wytgcznie wtedy, gdy kwalifikacje i doswiadczenie proponowanej nowej
osoby beda takie same lub wyzsze od wymaganych w warunkach udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego (tj. pod warunkiem, ze osoba ta spetnia wszystkie
wymogi okreslone na potrzeby warunku udziatu w postepowaniu). Dodatkowo
Zamawiajgcy przed wyrazeniem zgody ma prawo przeprowadzi¢ weryfikacje kompetencji
nowej osoby (trenera), na tych samych zasadach, ktére zostaty okreslone w ogtoszeniu o
zamodwienie. Powyzsza procedura bedzie realizowana w celu zweryfikowania, czy nowa
osoba (trener) otrzymatby nie mniej punktéw w kryterium ,Doswiadczenie w prowadzeniu
kurséw” niz pierwotnie wskazany trener. Jezeli ocena wskazanej nowej osoby (trenera)
bedzie nizsza niz uzyskana przez trenera pierwotnie wskazanego w formularzu ofertowym
lub proponowana nowa osoba nie wykaze sie stosowng wiedzg, Zamawiajacy nie wyrazi
zgody na zawarcie aneksu. Decyzja Zamawiajgcego w powyzszym zakresie ma charakter
ostateczny. Brak zgody Zamawiajgcego na zmiane trenera skutkowa¢ bedzie
niewykonaniem umowy z winy Wykonawecy i upowaznia Zamawiajgcego do rozwigzania
niniejszej umowy w trybie natychmiastowym oraz naliczenia Wykonawcy kary umownej, o
ktorej mowa w § 6 ust. 1 pkt 1) ponize;j.

zmian w trakcie wykonywania Umowy powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa

w tym stawki podatku VAT.

zmiana terminu realizacji umowy z powodu:
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a) dziatania sity wyzszej, rozumianej jako zdarzenie zewnetrzne, nadzwyczajne, gwattowne,
niemozliwe do przewidzenia i nieuchronne, majgce istotny wptyw lub uniemozliwiajace
wykonanie umowy w okreslonym pierwotnie terminie, o okres jej dziatania oraz potrzebny
do usuniecia skutkéw tego dziatania,

b) wystgpienia nadzwyczajnych okolicznosci (niebedacych ,,sitg wyzszg”), grozacych razaca
stratg, ktérych Strony umowy nie byly w stanie przewidzie¢ w terminie zawarcia umowy,
pomimo zachowania przez Strony nalezytej starannosci o okres ich trwania oraz potrzebny
do usuniecia skutkéw tego dziatania,

c) dziatan podmiotéw trzecich uniemozliwiajgcych wykonanie przedmiotu umowy, ktére to
dziatania nie sg konsekwencjg winy ktérejkolwiek ze Stron o okres trwania tych dziatan,

d) zaistnienia okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajgcego, w szczegélnosci
spowodowanych sytuacjg finansowg, zdolnosciami ptatniczymi lub warunkami
organizacyjnymi lub okolicznosciami, ktdre nie byty mozliwe do przewidzenia w chwili
zawarcia umowy o okres trwania tych okolicznosci.

3. Mozliwe sg rowniez inne zmiany niz wyzej wymienione, pod warunkiem, ze zmiany te beda
dopuszczalne w $wietle art. 455 ustawy Pzp.

4. Wystgpienie okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 2 pkt 6, skutkuje powstaniem po stronie
Zamawiajgcego uprawnienia do wprowadzenia zmian do Umowy, nie zas$ obowigzku.
Okolicznosci te nie mogg rowniez stanowi¢ podstawy roszczen Wykonawcy o dodatkowe
wynagrodzenie lub odszkodowanie.

5. Wykonawca wnioskujgcy o zmiane Umowy przedktada Zamawiajgcemu pisemne uzasadnienie
koniecznosci wprowadzenia zmian do Umowy.

§6
KARY UMOWNE
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w przypadku:

1) niewykonania przez Wykonawce w catosci lub w czesci umowy lub jej wczesniejszego
rozwigzania przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ kare umowng na rzecz Zamawiajgcego w
wysokosci 15% facznego wynagrodzenia brutto.

2) wczesniejszego rozwigzania umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezgcych po
stronie Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ kare umowna na
rzecz Zamawiajacego w wysokosci 15% tgcznego wynagrodzenia brutto.

3) nienalezytego wykonania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w
wysokosci 5% facznego wynagrodzenia brutto za kazde stwierdzone naruszenie.

4) naruszenia przez Wykonawce zobowigzania, o ktérym mowa w § 10 ust. 1
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 3.000,00 zt. Kara
moze by¢ powielana w przypadku dalszego niewypetnienia przez Wykonawce
wymogoéw dot. aspektéw spotecznych, jednak nie czesciej niz co 25 dni
kalendarzowych.

5) za zwtoke w wykonaniu przez Wykonawce zobowigzan, o ktérych mowa w § 10 ust. 2-

4 lub 6 Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w
wysokosci 300,00 zt za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.
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2. Zastrzezone kary umowne podlegajg sumowaniu. taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych,
ktdrej mozna dochodzi¢ od drugiej Strony, nie moze przekroczy¢ 30% tgcznego wynagrodzenia
brutto.

3. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate z winy uczestnikéw, w tym,

w szczegdblnosci za szkody spowodowane w wyniku nieprzestrzegania przez uczestnikow zasad
bezpieczenstwa oraz niestosowania sie do zalecen i instrukcji Wykonawcy.

4. Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania czesci lub catosci przedmiotu
umowy powstanie szkoda przewyzszajgca zastrzezong kare umowng badz szkoda powstanie
z innych przyczyn niz te, dla ktérych zastrzezono kary umowne, Zamawiajgcemu przystuguje
prawo do dochodzenia odszkodowan uzupetniajacych na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.

5. Zamawiajgcy ma prawo do potracenia z wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
umowy wartosci naliczonych kar umownych, na co Wykonawca wyraza zgode, a w przypadku
niedokonania potracenia kara umowna jest ptatna w terminie do 14 dni kalendarzowych,
od daty otrzymania przez Wykonawce wezwania do jej zaptaty.

6. Zadzien zaptaty kar umownych Strony uznajg dzien uznania rachunku bankowego
Zamawiajacego.

7. Kazda z kar umownych wymienionych w Umowie jest niezalezna od siebie, a Zamawiajgcy
ma prawo dochodzi¢ kazdej z nich niezaleznie od dochodzenia pozostatych.

§7
WYPOWIEDZENIE/ODSTAPIENIE OD UMOWY
1. Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ Umowe z waznych powodéw, przy czym za wazny
powdd Strony uznajg miedzy innymi sytuacje, w ktérej Wykonawca:
1) zaprzestat wykonywania Umowy,
2) nienalezycie wykonuje Umowe.
2. W rozumieniu ust. 1 pkt 2 Wykonawca wykonuje Umowe nienalezycie miedzy innymi, gdy:
1) naruszenie zobowigzania Umownego nastgpito wskutek winy umysinej lub razacego
niedbalstwa Wykonawcy,
2) naruszenie zobowigzania Umownego daje Zamawiajgcemu uzasadnione podstawy, aby
nie poktadac zaufania w dalszym wykonywania umowy przez Wykonawce,
3) Wykonawca nie przekaze Zamawiajgcemu dokumentacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 6
powyzej, w terminie 7 dni kalendarzowych od daty zawarcia niniejszej umowy oraz
§ 1 ust. 7 powyzej, w terminie 7 dni kalendarzowych przed planowanym terminem
rozpoczecia warsztatow,
4) Wpykonawca nie przekaze Zamawiajgcemu kompletnej dokumentacji, o ktérej mowa w §
2 powyzej, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia warsztatow.
5) szkolenie nie jest prowadzone przez osobe podang przez Wykonawce w Formularzu
3. Wykonawca ma prawo odstgpi¢ od Umowy, gdy Zamawiajgcy w sposOb zawiniony nie uisci
Wynagrodzenia Wykonawcy.
4. Odstgpienie od Umowy powinno nastgpi¢ w terminie do 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o
zaistnieniu okoliczno$ci stanowigcej podstawe do odstgpienia.
5. Odstgpienie powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci ze wskazaniem
okolicznosci (przyczyn) uzasadniajgcych te czynnosc.
6. Odstgpienie od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron umowy jest skuteczne z chwilg doreczenia
drugiej Stronie oswiadczenia woli w tym zakresie.
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7. Skorzystanie przez Zamawiajgcego z prawa odstgpienia od Umowy nie pozbawia mocy
postanowiern Umowy przewidujgcych kare umowng z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy.

8. Ponadto Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy na podstawie art. 456 ustawy Pzp w terminie
do 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu
interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczeristwu publicznemu. W takim przypadku
Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§8
POWIADOMIENIA
1. Strony Umowy, dazgc do zapewnienia sprawnej realizacji Przedmiotu umowy, powotujg
koordynatoréw reprezentujgcych Strony w kontaktach roboczych:
1) Ze strony Zamawiajgcego:
imie i nazwisko: e,
adres do korespondencji:
tel.: s
adrese-mail:
2) Ze strony Wykonawcy:
imie i nazwisko: s
adres do korespondencji: = e,

tel:
adrese-mail: e,

2. Oile postanowienia niniejszej Umowy nie stanowig inaczej, wszelka korespondencja
przekazywana w ramach niniejszej Umowy winna by¢ sporzgdzona na pismie lub w postaci
elektronicznej celem umozliwienia jej przestania w drodze korespondencji mailowej. Strony
dopuszczajg takze mozliwos¢ kontaktu telefonicznego, o ile jednoczes$nie stosowne
zawiadomienie zostanie sporzadzone na pismie i doreczone zgodnie z ust. 3 ponizej.

3. Uzgadnia sie, iz zawiadomienia stajg sie skuteczne po ich doreczeniu przez poczte, albo w dniu
osobistego doreczenia badz przestania faxem lub korespondencjg mailowa, z zastrzezeniem
odmiennych postanowien niniejszej Umowy.

4. Zmiana oséb koordynujgcych nie wymaga zmiany Umowy, a w przypadku ich zmiany Strony
zobowigzane sg w terminie 7 dni powiadomic drugg Strone o ich zaistnieniu. W przypadku braku
zawiadomienia, korespondencja wystosowana zgodnie z danymi dotychczasowymi bedzie
uznana za doreczong po uptywie 10 dni od dnia jej wystosowania, z zastrzezeniem
korespondencji doreczanej przez poczte, ktdrg uznaje sie za skutecznie doreczong po uptywie
14 dni.

5. Celem unikniecia watpliwosci Strony zgodnie postanawiajg, iz wskazane w niniejszym paragrafie
osoby sg umocowane do sprawdzenia, czy realizacja Przedmiotu Umowy przebiegta zgodnie
z postanowieniami niniejszej umowy.
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§9
POUFNOSC

1. Wykonawca zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji, danych i materiatow
uzyskanych od Zamawiajgcego niezaleznie od formy ich wyrazenia, a takze informacji,
danych iinformacji, w ktérych posiadania wszedt w inny sposéb w zwigzku lub przy okazji
realizacji Umowy niezaleznie od sposobu, w jaki wszedt w ich posiadanie, a takze ich
opracowan, jako poufnych (dalej jako ,Informacje poufne”).

2. Informacjami poufnymi sg w szczegdlnosci wszelkie nie podane do wiadomosci publicznej
informacje dotyczgce Zamawiajgcego lub prowadzonej przez Zamawiajgcego dziatalnosci.

3.  Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji poufnych, w tym
w szczegdblnosci do podjecia odpowiednich krokéw w celu ochrony ich poufnego charakteru
oraz do ich nieujawniania bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia, aby osoby, ktérymi postugiwac sie bedzie przy
realizacji Umowy zachowaty w tajemnicy informacje poufne oraz ich nie ujawniaty bez
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, w szczegdlnosci poprzez odrebne zobowigzanie
kazdego z nich do zachowania tajemnicy zawodowej i poufnosci oraz pouczenie o tresci
art. 266 §1 Kodeksu Karnego.

5. Wykonawca zobowigzuje sie ponadto nie rozpowszechnia¢ w zakresie jego dziatalnosci
zawodowej i pozazawodowe] informacji dotyczacych Zamawiajgcego w sposdéb naruszajgcy
dobre imie, renome lub inny interes Zamawiajacego.

6. Strony uzgadniajg przy tym, ze obowigzek zachowania poufnosci trwa zaréwno w czasie
obowigzywania Umowy, jak i po jej zakoniczeniu, a zobowigzanie do jego przestrzegania nie
podlega wypowiedzeniu ani rozwigzaniu.

7. W przypadku naruszenia przez Wykonawce lub osoby, ktdrymi postuguje sie on przy
realizacji Przedmiotu umowy obowigzku, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej, Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1.000,00 ztotych (stownie: tysigc ztotych
i 00/100) za kazdy taki przypadek naruszenia. Postanowienia §6 ust. 3-5 znajdujg wowczas
odpowiednie zastosowanie.

§10
KLAUZULE SPOLECZNE

1. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do zastosowania aspektow spotecznych przy
realizacji przedmiotowego zamodwienia. W szczegdlnosci, Wykonawca zobowigzuje sie, ze
przez caty okres realizacji przedmiotu umowy (z zastrzezeniem ust. 2) co najmniej jedna
osoba zatrudniona do organizacji, przygotowania lub obstugi warsztatow stanowigcych
Przedmiot umowy niezaleznie od tego, czy bedzie zatrudniona przez niego bezposrednio czy
tez przez jego podwykonawce, jest lub bedzie zatrudniona na podstawie stosunku pracy w
rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

2. Jezeli czynnosci wskazane w ust. 1 spetniajgce przestanki art. 22 § 1 Kodeksu Pracy
Wykonawca bedzie Wykonywat samodzielnie (jako wtasciciel/wspotwtasciciel) Zamawiajacy
uzna to za spetnienie warunku zatrudnienia na umowe o prace osdb wykonujgcych
czynnosci zwigzane z realizacjg zamowienia. W powyzszej sytuacji, Wykonawca nie pdzniej
niz w terminie 7 dni kalendarzowych od daty zawarcia niniejszej umowy ztozy oswiadczenie,
Ze organizacje, przygotowanie i obstuge warsztatdw realizuje osobiscie, bez angazowania
do tego innych osdb.
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3. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych od daty zawarcia niniejszej
umowy ztozy pisemne oswiadczenie w zakresie realizacji aspektéw spotecznych zgodnie z
Zatacznikiem nr 6 do Umowy.

4. W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy w zakresie spetniania przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, o ktérym mowa w ust.
1 Uprawnienia Zamawiajgcego obejmujg w szczegdlnosci prawo:

1) zgdania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie spetniania ww. wymogodw i dokonania
ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia ww.
wymogow,

3) przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania zaméwienia. W trakcie realizacji
zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest, na kazde wezwanie Zamawiajgcego w
terminie przez niego wskazanym w wezwaniu — nie krétszym niz 3 dni roboczych —
przedfozy¢ Zamawiajgcemu w jego siedzibie, bgdz innym miejscu przez niego
wskazanym, wybrane przez Zamawiajgcego, nizej wymienione dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu, o ktérym mowa w ust. 1, tj.:

a) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,

b) oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na
podstawie umowy o prace, poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii
umowy o prace zatrudnionego, innych dokumentéw zawierajgcych informacje,
w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie
umowy o prace, w szczegdlnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika,
date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw
pracownika.

5. Zamawiajgcy informuje, iz w razie jakichkolwiek watpliwosci odnosnie zatrudnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujacych czynnosci na podstawie umowy o
prace, uprawniony jest do powiadomienia wtasciwego inspektora pracy i zwrdcenia sie
o przeprowadzenie przez niego kontroli.

6. Zatrudnienie oséb, o ktérych mowa w ust. 1 powinno trwac nieprzerwanie przez caty okres
realizacji danej czynnosci na rzecz Wykonawcy (bedacego pracodawcy).

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Strony zobowiazujg sie do uregulowania przetwarzania danych osobowych, jesli bedzie to
niezbedne, odrebng umowag zgodnie z zasadami RODO.

2.  Umowa powierzenia przetwarzania, o ktérej mowa w ust. 1, stanowi Zatgcznik nr 8 do
Umowy. Strony dopuszczajg mozliwos¢ wprowadzenia zmian do umowy powierzenia w
drodze wspdlnych uzgodnien.

3.  Wykonawca nie moze przenies¢ wierzytelnosci, dokonac cesji, przekazu, sprzedazy oraz
zastawienia jakiejkolwiek wierzytelnosci wynikajacej z umowy lub jakiejkolwiek jej czesci,
korzysci z niego lub udziatu w nim, na osoby trzecie bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowga majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz inne obowigzujgce przepisy
prawa.
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5. Spory wynikte na tle wykonania niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad witasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

6. Kazda ze stron zobowigzuje sie do pisemnego powiadomienia drugiej strony o zmianie
adresu do korespondencji pod rygorem uznania za skuteczne doreczenie na ostatnio
wskazany adres.

7.  Zataczniki do niniejszej Umowy stanowig jej integralng czesc.

8. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz
dla Zamawiajacego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

9. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Oferta Wykonawcy

Zatgcznik nr 2 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia
Zatgcznik nr 3 — Program warsztatow

Zatgcznik nr 4 — Protokét odbioru przedmiotu zaméwienia (POZ)
Zatacznik nr 5 — Lista obecnosci uczestnikdw warsztatow
Zatacznik nr 6 — Oswiadczenie o zatrudnieniu na umowe o prace
Zatacznik nr 7 — Klauzula informacyjna

Zatacznik nr 8 — Wzér umowy powierzenia
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Zatacznik nr 3 do Umowy

PROGRAM WARSZTATOW

,Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow stacjonarnych z terapii relaksacyjnej dla
pracownikéw MOW w Kwidzynie” w zwigzku z realizacjg projektu ,Zdrowie pracownikow
szkot i placowek oswiatowych prowadzonych przez Samorzad Wojewddztwa
Pomorskiego” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021 - 2027

Liczba

L.p. Modut Tematyka godzin
1 Modut 1
2 Modut 2

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
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Zamawiajacy:

Zatacznik nr 4 do Umowy

PROTOKOt ODBIORU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (POZ)
na podstawie umowy .........cc.c........
zawartej .............. 2026 F. W ..cceeernernnees

Zakres ustug — ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow stacjonarnych z terapii
relaksacyjnej dla pracownikow MOW w Kwidzynie” w zwigzku z realizacjq projektu ,, Zdrowie
pracownikéw szkoét i placowek oswiatowych prowadzonych przez Samorzagd Wojewddztwa
Pomorskiego” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021 - 2027”.

Wykonawca:

1. Protokdt sporzgdzono W dniu: ....ceceveveeveeveececesie e

2. Termin wykonania Przedmiotu UMOWY .......cccccceecreineveececceeennnn.

3. Zamawiajacy dokonuje odbioru Przedmiotu Umowy:

a. bez uwag i stwierdza, ze zostat on zrealizowany zgodnie z wymogami okreslonymi w

Umowie*;

b. z nastepujgcymi uwagami i zastrzezeniami*:

4. W zwigzku z uwagami i zastrzezeniami, o ktérych mowa w pkt 3 b, Strony ustality co

nastepuje: ........

5. Dokumenty przekazane Zamawiajgcemu wraz z protokotem:

a. listy obecnosci,

. kopie zaswiadczen potwierdzone za zgodnos¢ z wydanym oryginatem,

. dokument potwierdzajgcy odbidr materiatdow szkoleniowych przez uczestnikéw warsztatow,

b
c
d. dokument potwierdzajgcy odbidr zaswiadczen przez uczestnikdw warsztatow,
e

. wypetnione przez uczestnikdw warsztatow ankiety ewaluacyjne

bl

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

* Niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 5 do Umowy
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Lista obecnosci Zatacznik nr 5 do Umowy

uczestnikdw warsztatéw , Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw stacjonarnych z terapii
relaksacyjnej dla pracownikow MOW w Kwidzynie”, w zwigzku z realizacjq projektu ,Zdrowie
pracownikow szkét iplacowek oswiatowych prowadzonych przez Samorzad Wojewddztwa
Pomorskiego” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021 - 2027

Numer i nazwa Modutu Modut nr ......

Imie i nazwisko osoby
prowadzgcej warsztaty
Data spotkania

Lp. Imie i nazwisko Podpis

podpis osoby prowadzacej warsztaty
Zatacznik nr 6 do Umowy

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
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WzOR
OSWIADCZENIE

O ZATRUDNIENIU NA UMOWE O PRACE

Podmiot sktadajacy oswiadczenie:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

Przystepujac do wykonania zadania na:
»Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow stacjonarnych z terapii relaksacyjnej dla
pracownikéw MOW w Kwidzynie” w zwigzku z realizacjg projektu ,,Zdrowie pracownikéw szkét

i placéwek oswiatowych prowadzonych przez Samorzad Wojewddztwa Pomorskiego” w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021 - 2027

OSWIADCZAM/-Y, ZE:

Osoby wskazane ponizej (prosze podac Imie i Nazwisko):

organizujgce, przygotowujgce lub obstugujgce warsztaty wyjazdowe bedg/sg* zatrudnione
na podstawie umowy o prace .............. (podad rodzaj umowy o prace) w wymiarze ........ etatu.

Data i podpis osoby uprawnione;j
(oséb uprawnionych) do reprezentowania Podmiotu sktadajacego oswiadczenie

*niepotrzebne skreslic

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
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Zatacznik nr 7 do Umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Pomorskie z siedzibg w Gdanisku, ul.
Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, reprezentowane przez Dyrektora Miodziezowego Osrodka
Wychowawczego w Kwidzynie.

Dane kontaktowe do inspektora danych osobowych w Warszawie, adres e-mail:

iod@mowkwidzyn.pl

lezeli jest Pani/Pan strong umowy (osobg prowadzgcg jednoosobowg dziatalnosé
gospodarczg lub reprezentujgcy spdtke cywilng) to Pani/Pana dane osobowe przetwarzamy
w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO

lezeli jest Pani/Pan sobg reprezentujgcg Wykonawce lub osobg wyznaczong do kontaktéw
roboczych oraz odpowiedzialng za koordynacje i realizacje umowy, to Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane sg w ramach naszych prawnie uzasadnionych intereséw - art. 6 ust. 1
lit. f) RODO - zwigzanych z zawarciem (prawidtowym oznaczeniem Stron umowy) oraz
realizacjg umowy (zapewnienie biezgcego kontaktu pomiedzy przedstawicielami Stron),

Dane osobowe bedziemy przetwarzac réwniez:

o w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami z tytutu
realizacji umowy na podstawie naszego uzasadnionego interesu - art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO;

o w celu spetnienia obowigzkéw archiwizacyjnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)
RODO w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty upowaznione na podstawie
przepisOw prawa, w szczegolnosci:

- ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych;
- ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

oraz inne podmioty, jesli bedzie to konieczne dla realizacji umowy lub obowigzkéw
wynikajgcych z przepisdw prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez administratora danych przez okres,
wymagany przepisami prawa. Zgodnie z przepisami dot. klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego
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i brakowania dokumentacji niearchiwalnej okres archiwizacji zgodnie z kategorig archiwalng
wynosi okres 10 lat, liczac od 1 stycznia roku nastepnego od daty zakonczenia postepowania.

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania jesli podstawa
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

= 7Zrédtem danych osobowych jest Wykonawca.

= Kategorie danych osobowych: dane teleadresowe (m.in.: adres korespondencyjny, adres e-
mail, nr telefonu) oraz identyfikacyjne (m.in.: imie i nazwisko, nr PESEL osdb
reprezentujgcych Wykonawce (m.in. dot. petnomocnictwa), informacje o wyksztatceniu,
kwalifikacjach zawodowych i doswiadczeniu, formie zatrudnienia.
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Zatacznik nr 8 do Umowy

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta dnia.......... r. w Kwidzynie pomiedzy:

Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Kwidzynie, ul. Moniuszki 5, 82-500 Kwidzyn, ktéry
reprezentuje:

Dyrektor — Anna Jankowska,

zwang dalej Administratorem

a
zawarta dnia ......c.ce.e... Fo Wi pomiedzy:
................................................................. w imieniu ktérej dziata:
Dyrektor — .....ccoeevvevennee. ,

zwang dalej Administratorem

zwanym dalej Przetwarzajgcym

Obie Strony w dalszej cze$ci umowy zwane tgcznie Stronami oraz kazda z osobna Strona.

1 § Przedmiot Umowy

1) Administrator powierza Przetwarzajgcemu dane osobowe do przetwarzania w trybie art. 28
ogolnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej
RODO), na zasadach, w zakresie i w celu okreslonych w niniejszej Umowie.

2) Przedmiotem umowy jest powierzenie Przetwarzajgcemu przez Administratora przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji umowy pn. Zorganizowanie
i przeprowadzenie warsztatéw z profilaktyki zdrowotnej w miejscu pracy MOW Kwidzyn” oraz
,Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw stacjonarnych z terapii relaksacyjnej dla
pracownikéw MOW Kwidzyn” w ramach projektu ,Zdrowie pracownikéw szkét i placéwek
oswiatowych prowadzonych przez Samorzad Wojewddztwa Pomorskiego” w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027.

3) Przetwarzajacy zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych:

a. zgodnie z niniejszg Umowg, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, chronigcymi prawa oséb, ktdrych dane dotycza.

b. wytgcznie na udokumentowane polecenie administratora, ktére stanowi niniejsza Umowa.
§ 2 Zakres i cel przetwarzania danych
1) Przetwarzajgcy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie Umowy MOW/P/01/2026

2) Dane osobowe powierzone przez Administratora bedg przetwarzane przez Przetwarzajgcego
wyfacznie w celu okre$lonym w § 1 ust. 2.
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3) Przetwarzanie bedzie miato charakter jednorazowy.

4) Sposdb przetwarzania danych niezautomatyzowany.

1)

§ 3 Obowigzki Przetwarzajacego

Przetwarzajacy przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych zobowigzuje sie do ich
zabezpieczenia przez stosowanie odpowiednich srodkdw technicznych i organizacyjnych,
odpowiadajgcych stanowi wiedzy technicznej, zapewniajgcych zgodnos¢ z RODO, w tym
adekwatny stopien bezpieczeristwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb,
ktdérych dane dotycza.

Administrator przed powierzeniem przetwarzania danych osobowych dokonat wstepnej
weryfikacji Przetwarzajgcego w oparciu o liste kontrolng. Podpisana przez Przetwarzajgcego lista
kontrolna stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy.

Przetwarzajacy:

a. zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych;

b. zobowiazuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych
wszystkim osobom, ktdére bedg przetwarzaty powierzone dane osobowe, przy
czym bedg to jedynie osoby, ktére majg odpowiednie przeszkolenie z zakresu
ochrony danych osobowych i sg niezbedne do realizacji celu niniejszej Umowy;

c. zobowiazuje sie do podejmowania wszelkich niezbednych srodkéw okreslonych
w art. 32 RODO;

d. zapewnia, ze osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w
celu realizacji niniejszej Umowy, zobowigzg sie do zachowania tajemnicy lub
beda podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania
tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b) RODO, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich przez Przetwarzajgcego, jak i po jego ustaniu. Zapewnia
ponadto, ze osoby, o ktérych mowa w niniejszym punkcie, bedg przetwarzaty
dane osobowe zgodnie z zasadg wiedzy koniecznej;

e. biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci bedzie pomagat
Administratorowi wywigzaé sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby,
ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale
11 RODO;

f. po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem niezwtocznie
trwale usuwa, wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie,
chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych. Poprzez trwate usuniecie danych nalezy
rozumiec takie zniszczenie tych danych lub taka ich modyfikacje, ktéra nie
pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktdrej dane dotycza. Usuniecie danych
na zadanie Administratora zostanie potwierdzone przez Przetwarzajacego
protokotem usuniecia danych, przekazanym na adres Administratora w ciggu 5
dni roboczych od daty otrzymania zgdania.

g. pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku
odpowiadania na zgdania 0sdb, ktérych dane dotyczg, oraz z obowigzkéw
okreslonych w art. 32—36 RODO. Przetwarzajacy — w razie wptywu do niego
zgdania w zakresie realizacji praw oséb, ktorych dotyczg powierzone dane —
informuje o tym Administratora w terminie 3 dni roboczych od otrzymania
wiadomosci. Udzielajgc informacji, Przetwarzajacy przekazuje dane nadawcy
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i tres¢ zgdania oraz okresla, w jakim zakresie jest w stanie przyczynic sie do
realizacji zadania. W szczegélnosci zas:

— bezzwtoczne zgtasza wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych oraz
sukcesywne uzupetnianie przekazanych informacji;

— pomaga Administratorowi w poinformowaniu osdb, ktérych dane dotycza
o naruszeniu ich danych;

— w celu realizacji obowigzkdw, o ktérych mowa powyzej, Przetwarzajgcy w miare
mozliwosci dokumentuje wszelkie okolicznosci i zbiera wszelkie dowody, ktoére
pomogg Administratorowi wyjasnic szczegdty naruszenia, w tym jego charakter,
skale, skutki, czas zdarzenia, osoby odpowiedzialne, osoby poszkodowane.

2) W przypadku stwierdzenia jakiegokolwiek naruszenia ochrony danych osobowych Przetwarzajacy
lub podwykonawca Przetwarzajgcego zgtasza je Administratorowi w ciggu 24 godzin na adres:
iod@mowkwidzyn.pl

§ 4 Prawo kontroli

1) Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) RODO Administrator ma prawo kontroli, majgcej na celu weryfikacje,
czy Przetwarzajacy spetnia obowigzki wynikajace z niniejszej Umowy.

2) Administrator bedzie realizowac prawo kontroli w godzinach pracy Przetwarzajgcego
i Z minimum 5 dniowym uprzedzeniem.

2) Prawo do przeprowadzenia kontroli obejmuje: wstep do pomieszczen, w ktérych znajduja sie
zasoby uczestniczgce w operacjach przetwarzania powierzonych danych osobowych; zadanie
ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien od oséb upowaznionych do przetwarzania
powierzonych danych osobowych; wglad do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych
bezposredni zwigzek z celem kontroli; przeprowadzanie ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz
systemoéw informatycznych stuzgcych do przetwarzania powierzonych danych.

3) Przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora danych, nie dtuzszym niz 5 dni.

§ 5 Raportowanie

1) Na wniosek Administratora Przetwarzajgcy udostepnia wszelkie informacje niezbedne do
realizacji lub wykazania spetnienia obowigzkéw wynikajacych z RODO.

2) Informacji, o ktérych mowa w ust. 1, udziela sie w terminie 10 dni roboczych od dnia
doreczenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 3.

3) Jezeli wniosek, o ktéorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji obowigzku zgtoszenia naruszenia
ochrony danych osobowych lub usuniecia jego skutkéw, Przetwarzajacy udziela informacji
w najblizszym mozliwym terminie, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od doreczenia wniosku.

§ 6 Dalsze powierzenie danych

1) Administrator nie wyraza zgody na dalsze powierzenie danych osobowych. Przetwarzajacy
samodzielnie bedzie wykonywat ustuge.

2) Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpic¢ jedynie na
udokumentowane polecenie Administratora, chyba ze taki obowigzek naktada na
Przetwarzajgcego prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
Przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Przetwarzajacy informuje
Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
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§ 7 Odpowiedzialnos¢ Przetwarzajacego

1) Przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym
powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

2) Przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora

o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczagcym
przetwarzania przez Przetwarzajgcego danych osobowych okreslonych w Umowie, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub jakimkolwiek orzeczeniu dotyczacych przetwarzania
tych danych, skierowanych do Przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg
wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych przetwarzania u
Przetwarzajgcego tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektorow
upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy
wyfacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora.

§ 8 Czas obowigzywania Umowy
Niniejsza Umowa obowigzuje na czas obowigzywania umowy gtdwnej nr ..........c.cceuenee.

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem 14 dniowego okresu
wypowiedzenia. Rozwigzanie umowy skutkuje brakiem mozliwosci $wiadczenia ustugi zwigzane z
przetwarzaniem danych osobowych.

§ 9 Rozwigzanie Umowy
Administrator moze rozwigzac niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Przetwarzajacy:

a. pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie,

b. przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowa,

c. powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora.

§ 10 Zasady zachowania poufnosci

1) Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych

i od wspodtpracujacych z nim oséb, a takze danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb,
zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

2) Przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba Zze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub Umowy.

11. Postanowienia koricowe
Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
RODO.

Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej Umowy bedzie sad wiasciwy
Administratora.

Administrator Przetwarzajacy
(Zamawiajacy) (Wykonawca)
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Zatgcznik nr 1 do Umowy powierzenia przetwarzania danych

LISTA KONTROLNA DLA PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

W zwigzku z art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) Mtodziezowy
Osrodek Wychowawczy im. Janusz Korczaka w Kwidzynie przed powierzeniem przetwarzania danych
osobowych Przetwarzajagcemu dokonat wstepnej weryfikacji tego podmiotu w oparciu o niniejszg liste
kontrolna.

Niniejsza lista kontrolna ma na celu wykazanie przestrzegania przepisow RODO oraz podnoszenie
Swiadomosci w zakresie ochrony powierzonych danych osobowych. Ponizsze pytania nie dotyczg
zabezpieczen stosowanych wobec wszystkich danych, bedacych w posiadaniu podmiotu, ale jedynie
wobec danych powierzonych.

Nazwa i siedziba Podmiotu
przetwarzajacego
[Wypetnia Przetwarzajacy]

Czy powotano Inspektora Ochrony Danych lub wyznaczono pracownika do petnienia zadan
zwigzanych z ochrong danych osobowych?
33.
O TAK CINIE 1 NIE DOTYCZY
Czy opracowano i wdrozono dokumentacje ochrony danych opisujgcg zasady przetwarzania
i zabezpieczania danych osobowych (np. polityka ochrony danych)?
34.
O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy bedzie prowadzony rejestr kategorii czynnosci przetwarzania (RKCP) zwierajgcy wszystkie
informacje wskazane w art. 30 ust. 2 RODO?
35.
O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy osoby biorgce udziat w przetwarzaniu powierzonych danych osobowych zostang upowaznione
36 do przetwarzania danych?
' O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy pracownicy dopuszczeni do pracy z danymi powierzonymi zostang zobowigzani do zachowania
37 tajemnicy lub podlegajg odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy?
' O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy pracownicy dopuszczeni do pracy z danymi powierzonymi zostali przeszkoleni z zakresu ochrony
danych powierzonych i uswiadomieni w zakresie ochrony danych osobowych dotyczacych danych
38. | powierzonych?
LI TAK LI NIE L1 NIE DOTYCZY
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39.

Czy stworzono procedure przechowywania/archiwizowania dokumentaciji, ktéra zawiera
powierzone dane osobowe?
O TAK CINIE 1 NIE DOTYCZY

40.

Czy organizacja posiada procedury szybkiego przywrécenia dostepnosci danych osobowych
i dostepu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego?

LI TAK LI NIE LI NIE DOTYCZY

41.

42.

Czy zostaty wdrozone procedury, umozliwiajgce skuteczne zgtoszenie naruszenia bezpieczenstwa
powierzonych danych osobowych?

LI TAK LI NIE LI NIE DOTYCZY

Czy w procesie przetwarzania powierzonych danych bedg wykorzystywane ustugi innych
podwykonawcow (tzw. podpowierzenie przetwarzania danych)?
- jezeli NIE, w pkt od 11 do 13 nalezy zaznaczyc¢: NIE DOTYCZY

O TAK CINIE 1 NIE DOTYCZY

43.

Czy z podmiotami, o ktérych mowa w pkt 10 zostang podpisane umowy/porozumienia/inny
instrument prawny regulujgcy podpowierzenie zgodne z art. 28 ust. 3 RODO?

LI TAK LI NIE LI NIE DOTYCZY

44,

Czy podmioty zewnetrzne, o ktérych mowa w pkt 10 zostaty sprawdzone pod kagtem zapewnienia
odpowiedniego poziomu ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO w zwigzku
z art. 28 ust. 4 RODO?

O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY

45,

46.

Czy przed podpisaniem umowy z podmiotami, o ktérych mowa w pkt 10, uzyskano zgode
Administratora?

LI TAK LI NIE L1 NIE DOTYCZY

Czy zastosowano $rodki kontroli dostepu fizycznego do budynku/budynkdw tylko dla
autoryzowanego personelu w miejscu przechowywania powierzonych danych?
O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY

47.

Czy dostep do pomieszczen pozostajacych w dyspozycji podmiotu przetwarzajgcego po godzinach
pracy jest mozliwy dla 0séb trzecich (m.in. firma sprzatajgca, ochrona)?
LI TAK LI NIE L1 NIE DOTYCZY

48.

Czy powierzone dane osobowe gromadzone w formie papierowej, po godzinach pracy organizacji,
beda przechowywane w zamykanych szafach/szafkach/szufladach bez mozliwosci dostepu do nich
0s6b nieupowaznionych (tzw. zasada ,czystego biurka”)?

O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
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49.

Czy pracownicy zostali zobowigzani do niszczenia dokumentdéw zawierajgcych dane osobowe przy
uzyciu niszczarek, ktére nie pozwalajg na odtworzenie dokumentu w tatwy sposéb?

I TAK CINIE 1 NIE DOTYCZY

Prosze zaznaczy¢ zastosowane elementy zabezpieczenia fizycznego:

[ pomieszczenia zamykane na klucz;

[ klucze do pomieszczen zdawane na portierni, recepcji itp.;

[ dokumentacja zawierajgca dane osobowe przechowywana w zamykanych meblach;

[ dostep do dokumentéw tylko dla oséb upowaznionych;

[ kontrola dostepu do budynku (ochrona, portiernia, system kontroli dostepu itp.);
50. | kontrola dostepu do pomieszczen (czytnik kart magnetycznych, kod do drzwi itp.);

O monitoring wizyjny budynku;

[ monitoring wizyjny pietra, na ktérym przechowywane sg powierzone dane;
[ system sygnalizacji wtamania i napadu;

[ system sygnalizacji pozaru;

Czy kazdy uzytkownik dostaje imienny identyfikator do systemdw informatycznych?

51. O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy uprawnienia do przetwarzania danych osobowych sg odbierane, gdy konczy sie stosunek pracy
5 (lub inna forma wspdtpracy)?
' O TAK CINIE 1 NIE DOTYCZY
Czy systemy informatyczne zapewniajg wymuszanie na uzytkownikach okresowe zmiany haset oraz
zmiany w razie zaistniatej potrzeby?
53.
O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy wprowadzono ochrone systemow poprzez blokade komputera, gdy nie jest on uzywany?
54. O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy zapewniono oprogramowanie antywirusowe na stacjach uzywanych do przetwarzania
- powierzonych danych oraz na urzadzeniach mobilnych (np. telefonach)?
' O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy wykorzystywane oprogramowanie posiada licencje i jest na biezgco aktualizowane?
56. O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy stosuje sie szyfrowanie urzadzen przenosnych (np. dyskéw komputeréw przenosnych,
- zewnetrznych pamieci), na ktorych bedg przetwarzane dane powierzone?
' LI TAK LI NIE L1 NIE DOTYCZY
Czy pracownicy zostali zobowigzani do szyfrowania powierzonych danych osobowych przesytanych
sg drogg elektroniczng (np. raportowanie)?

LI TAK LI NIE L1 NIE DOTYCZY
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Czy urzadzenia mobilne (np. telefony), na ktérych bedg przetwarzane dane powierzone posiadajg
skonfigurowang kontrole dostepu?

O TAK CINIE 1 NIE DOTYCZY
Czy beda wykonywane kopie zapasowe powierzonych danych osobowych zapewniajgce szybkie
€0 przywrdcenie dostepu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego?
' O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy kopie zapasowe bedg przechowywane w sposéb zapewniajgcy bezpieczenstwo powierzonych
61 danych?

LI TAK LI NIE LI NIE DOTYCZY

Czy bedzie dokonywana okresowa ocena ryzyka dotyczgca bezpieczenstwa przetwarzania
powierzonych danych osobowych, w szczegélnosci w zakresie zagrozen:

a) przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia,

b) utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia,

62. ¢) lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w
inny sposéb przetwarzanych.
O TAK CINIE 1 NIE DOTYCZY
Czy organizacja wprowadzita, na podstawie oszacowanego ryzyka bezpieczenstwa powierzonych
danych, inne srodki techniczne i organizacyjne, ktére nie zostaty wymienione powyzej?
- jezeli TAK, nalezy wymienic jakie.
63. O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY

Czy podmiot przetwarzajacy wdrozyt procedury dotyczace zarzadzania incydentami
bezpieczenstwa?

O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

Data i podpis osoby zatwierdzajgcej liste kontrolng w podmiocie
przetwarzajacym
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