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Rozdział I. 

DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

INFORMACJA O ZAMAWIAJĄCYM 

Zamawiającym jest Państwowy Zespół Ludowy Pieśni i Tańca „Mazowsze” im. 

Tadeusza Sygietyńskiego w Karolinie (dalej jako „PZLPiT „Mazowsze””)  

ul. Świerkowa 2, 05 – 805 Otrębusy 

NIP: 534-000-30-46     

Regon: 000275458 

Adres e-mail: zp@mazowsze.waw.pl 

Adres strony internetowej: https://bip.mazowsze.waw.pl/aktualne-zamowienia 

Strona internetowa prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/mp-

client/search/list/ocds-148610-9f3777de-f931-4374-a063-17ba2aaf3da8  

Rozdział II 

SPOSÓB KOMUNIKACJI 

1. Do kontaktu z Wykonawcami uprawnieni są: 

1) W sprawach związanych z opisem przedmiotu zamówienia: 

Ewelina Kopczan-Surmacz  – Kierownik Działu Marketingu i Promocji,  

tel. +48 606 642 190, w godz. od 8:30 do 15:00. 

2) W sprawach formalno-prawnych: 

Milena Raciborska – Główny Specjalista ds. Zamówień Publicznych,  

tel. +48 532 148 593, w godz. od 8:30 do 15:00; 

Łukasz Łyszkowicz – Główny Specjalista ds. Zamówień Publicznych,  

tel. +48 509 000 675, w godz. od 8:30 do 15:00. 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

3. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się wyłącznie przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej zgodnie z art. 61 ustawy, poprzez system zapewniający 

obsługę procesu udzielania zamówień publicznych tj. Platformę e-Zamówienia, zwaną dalej 

również „Systemem”, dostępnej pod adresem https://ezamowienia.gov.pl , która spełnia 

wymagania opisane w art. 64 ustawy. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania 

się z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu komunikacji elektronicznej.  

4. Korzystanie z platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 

informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy 

e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu oraz informacje zamieszczone 

w zakładce „Centrum Pomocy”. Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego tj. bezpłatnie rejestrując się lub logując (w przypadku posiadania 

konta w Platformie Zakupowej), akceptuje warunki korzystania z Platformy, określone w 

Regulaminie oraz uznaje go za wiążący. 

mailto:zp@mazowsze.waw.pl
https://bip.mazowsze.waw.pl/aktualne-
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-9f3777de-f931-4374-a063-17ba2aaf3da8
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-9f3777de-f931-4374-a063-17ba2aaf3da8
https://ezamowienia.gov.pl/
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6. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

7. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert (sposób składania ofert opisano 

w Rozdziale X SWZ) odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do 

komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za 

pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” ma miejsce w szczególności przekazywanie 

wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji 

umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj 

załącznik”).  

8. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na 

Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do 

zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie 

tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

9. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

10. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

11. Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania treść zapytań 

wraz z wyjaśnieniami. 

12. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

13. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 12, przedłuża 

termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W 

przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w 

ust. 12, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 

przedłużenia terminu składania ofert. 

14. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający w każdym czasie przed upływem terminu 

składania ofert może zmienić treść SWZ. Informację o wprowadzonych w ten sposób zmianach 

Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania. W przypadku 

gdy ww. zmiana prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieści 

w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie ogłoszenia. 

15. Zmiany są każdorazowo wiążące dla Wykonawców. 

16. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 13, nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

17. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców. 

18. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa § 12 

Regulamin Platformy e-Zamówienia, a mianowicie: 

 1) W celu prawidłowego korzystania z usług Platformy e-Zamówienia wymagany jest: 

a) Komputer PC: 

− parametry minimum: Intel Core2 Duo, 2 GB RAM, HDD, 
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− zainstalowany jeden z poniższych systemów operacyjnych: MS Windows 7 lub 

nowszy, OSX/Mac OS 10.10, Ubuntu 14.04, 

− zainstalowana jedna z poniższych przeglądarek: Chrome 66.0 lub nowsza, 

Firefox 59.0 lub nowszy, Safari 11.1 lub nowsza, Edge 14.0 i nowsze, 

albo 

b) Tablet/Telefon: 

− parametry minimum: 4 rdzenie procesora, 2GB RAM, Android 6.0 Marshmallow, 

iOS 10.3, 

− przeglądarka Chrome 61 lub nowa 

2) Dla skorzystania z pełnej funkcjonalności może być konieczne włączenie  

w przeglądarce obsługi protokołu bezpiecznej transmisji danych SSL, obsługi Java 

Script oraz cookies; 

3) Specyfikacja połączenia, formatu przesyłanych danych oraz kodowania i oznaczania 

czasu odbioru danych: 

a) specyfikacja połączenia – formularze udostępnione są za pomocą protokołu 

TLS 1.2, 

b) format danych oraz kodowanie: formularze dostępne są w formacie HTML  

z kodowaniem UTF-8, 

c) oznaczenia czasu odbioru danych: wszelkie operacje opierają się o czas 

serwera i dane zapisywane są z dokładnością co do sekundy. 

19. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod 

numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony 

na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

20. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

wynosi 25 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego 

formularza).  

21. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy i 

Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 

komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: zp@mazowsze.waw.pl  (nie  

dotyczy  składania  ofert w niniejszym postępowaniu). Maksymalny rozmiar plików 

przesyłanych za pośrednictwem poczty elektronicznej wynosi 100 MB. 

 

Rozdział III 

TRYB POSTĘPOWANIA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na sukcesywne świadczenie usług 

poligraficznych dla PZLPiT „MAZOWSZE” prowadzone jest w trybie podstawowym, w 

oparciu o art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(dalej „ustawa Pzp”) oraz wydanych na jej podstawie aktów wykonawczych. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji w celu ulepszenia treści ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów 

oceny ofert. 
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Rozdział IV 

PODWYKONAWCY 

1. Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców przy realizacji zamówienia. 

2. W przypadku udziału Podwykonawców przy realizacji zamówienia, Zamawiający wymaga 

wskazania w Ofercie części zamówienia, których wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć 

podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawców, o ile są one znane. W przypadku 

braku tej informacji, Zamawiający uzna, że Wykonawca sam zrealizuje zamówienie i nie 

będzie korzystał z Podwykonawców przy jego realizacji. 

3. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 

wykazać Zamawiającemu, że inny proponowany podwykonawca bądź sam Wykonawca, 

spełnia je w stopniu nie mniejszym niż pierwotny podwykonawca, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

5. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych w trakcie realizacji 

zamówienia, a także przekazuje informacje na temat nowych podwykonawców, którym 

w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia. 

Rozdział V 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I TERMIN WYKONANIA 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest Sukcesywne świadczenie usług poligraficznych dla 

PZLPiT „MAZOWSZE”. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w Załączniku nr 1 do SWZ – 

Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia. Szczegółowy sposób realizacji przedmiotu 

zamówienia został określony w Projektowanych Postanowieniach Umowy (Załącznik nr 4 

do SWZ). 

3. Miejsce realizacji: siedziba Zamawiającego tj.: Państwowego Zespołu Ludowego Pieśni i 

Tańca „MAZOWSZE” im. Tadeusza Sygietyńskiego, ul. Świerkowa 2, (05-805) Otrębusy, 
budynek Sala Widowiskowa. 

4. Jeżeli w opisie przedmiotu zamówienia zostało wskazane pochodzenie (marka, znak 

towarowy, producent, dostawca) materiałów, oznacza to określenie standardu i właściwości 

technicznych. Zamawiający dopuszcza oferowanie materiałów równoważnych pod 

warunkiem, że zapewnią uzyskanie parametrów technicznych nie gorszych od założonych w 

opisie przedmiotu zamówienia tj. spełniających wymagania techniczne, funkcjonalne i 

jakościowe co najmniej takie jakie zostały wskazane w ww. dokumencie lub lepsze. 

5. Jeżeli w opisie przedmiotu zamówienia występują odniesienia do Polskich Norm, 

dopuszczalne jest stosowanie odpowiednich norm krajów Unii Europejskiej, w zakresie 

przyjętym przez polskie prawodawstwo, o ile zastosowane normy zagwarantują utrzymanie 

standardów na poziomie nie gorszym niż wymagania określone w ww. normach. 

6. CPV: Wspólny Słownik Zamówień Publicznych: 
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79810000-5 – usługi drukowania 

79823000-9 – usługi drukowania i dostawy 

79800000-2 – usługi drukowania i powiązane 

7. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych.  

Podzielenie zamówienia na części groziłoby nadmiernymi trudnościami technicznymi oraz 

nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia, gdyż m.in.: 

− wystąpiłaby konieczność zapewnienia przez Zamawiającego organizacji współdziałania 

podmiotów realizujących zamówienie; 

− podzielenie zamówienia na części groziłoby nadmiernymi trudnościami organizacyjnymi 

oraz nie przyczyniłoby się do zwiększenia udziału sektora małych i średnich 

przedsiębiorstw (MŚP) w rynku zamówień publicznych oraz nie zwiększyłoby konkurencji 

między wykonawcami; 

− podział zamówienia na części nie był możliwy z uwagi na specyfikę przedmiotu 

zamówienia oraz tworzy nierozerwalną całość ze względów technicznych, organizacyjnych 

i ekonomicznych. 

W związku powyższym ze względów organizacyjnych i cenowych Zamawiający nie dzieli  

zamówienia na części. 

8. Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych. 

9. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

10. Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub 

dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 

11. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

12. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień na dodatkowe dostawy, o którym 

mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy Pzp. 

13. Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza złożenia oferty w postaci katalogu 

elektronicznego ani dołączenia katalogu elektronicznego do złożonej oferty, także nie 

dopuszcza  dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 

93 ustawy Pzp. 

14. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, w tym zwrotu 

kosztów poniesionych z tytułu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

15. Zamawiający przewiduje zastosowanie procedury, o której mowa w art. 139 ustawy Pzp. 

16. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki, które 

Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie 

zostały mu przyznane, a możliwość unieważnienia postępowania na tej 

podstawie została przewidziana w ogłoszeniu o zamówieniu. 

17. Zamawiający: 

1) nie dopuszcza do ubiegania się o udzielenie zamówienia Wykonawców pochodzących  

z państw trzecich niebędących stronami Porozumienia Światowej Organizacji Handlu 
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w sprawie zamówień rządowych lub innych umów międzynarodowych gwarantujących 

na zasadzie wzajemności i równości dostęp do rynku zamówień publicznych; 

2) nie dopuszcza możliwości oferowania usług pochodzących z państw, o których mowa 

w ust. 1) powyżej - dotyczy również świadczeń w ramach podwykonawstwa, dalszego 

podwykonawstwa lub przez podmioty udostępniające zasoby. 

 

II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi objęte przedmiotem zamówienia sukcesywnie, 

zgodnie z zamówieniami Zamawiającego, w terminach wskazanych w Załączniku nr 1 lub 

zgodnie z ofertą Wykonawcy (w przypadku zaoferowania przez Wykonawcę krótszego niż 

maksymalny wymagany przez Zamawiającego terminu realizacji zamówienia), w okresie 12 

miesięcy licząc od dnia podpisania umowy. 

Rozdział VI 

WYSOKOŚĆ I ZASADY WNIESIENIA WADIUM 

Wykonawca przystępujący do postępowania nie jest zobowiązany do wniesienia wadium. 

Rozdział VII 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA 

I. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU OCENY ICH 

SPEŁNIENIA 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, 

art. 109 ust.1 pkt 4 ustawy Pzp  oraz art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z 

dnia 31 lipca 2014 r., art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514), 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:  

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  

b) posiadania kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej 

działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  

d) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Wykonawca spełni warunek w zakresie wymaganej zdolności technicznej lub 

zawodowej, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie), 

wykonał należycie (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonuje), co najmniej 1 usługę  (1 usługa = 1 umowa) odpowiadającą swoim 

rodzajem i przedmiotem przedmiotowi zamówienia tj. zamówienie (umowa) 
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obejmowało następujące elementy: świadczenie przez okres co najmniej 6 kolejnych 

miesięcy, usług  poligraficznych wraz z dostawą, o wartości co najmniej 40 000,00  

zł brutto łącznie.   

W wypadku usług w trakcie realizacji wymagane jest, aby była ona realizowana na 

dzień składania ofert przez co najmniej 6 miesięcy i jej wartość  na dzień składania 

ofert wynosiła co najmniej 40 000,00 zł brutto łącznie.  

2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, na zasadach 

określonych w art. 58 ustawy Pzp. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie 

zamówienia są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. 

3. W przypadku gdy w postępowaniu o udzielenie zamówienia biorą udział Wykonawcy 

występujący wspólnie (konsorcjum lub spółka cywilna), warunki dotyczące zdolności, o 

których mowa w ust. 1 pkt 2 musi spełnić co najmniej jeden z Wykonawców, który wykona 

dostawy, do realizacji których te zdolności są wymagane. Zamawiający, w stosunku do 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, nie dopuszcza łącznego 

spełniania warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej – co najmniej jeden 

z Wykonawców musi spełnić w całości przedmiotowy warunek (jeżeli dotyczy). 

4. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów zawodowych Wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia. 

II. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1. Wykonawca, który bierze udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia podlega 

wykluczeniu z postępowania w przypadku zaistnienia przesłanek określonych w art. 108 

ust. 1 oraz w art. 109 ust. 1 pkt 4 z zastrzeżeniem art. 109 ust. 3 i art. 110 ust. 2 i 3 

ustawy Pzp. 

Wykonawca podlega również wykluczeniu z postępowania w przypadku gdy wobec niego 

zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania, o których mowa w art. 1 pkt 3) w 

związku z art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego oraz art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 

31 lipca 2014 r. 

2. W przypadku gdy w postępowaniu o udzielenie zamówienia biorą udział Wykonawcy 

występujący wspólnie (konsorcjum lub spółka cywilna), brak podstaw do wykluczenia z  

postępowania w zakresie określonym w ust. 1, musi wykazać każdy z Wykonawców 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

3. W przypadku gdy Wykonawca powołuje się na zasoby innych podmiotów w celu 

potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z  postępowania, w zakresie określonym w 

ust. 1, Wykonawca jest zobowiązany wykazać brak podstaw do wykluczenia z 

postępowania wobec każdego podmiotu, na którego zasób się powołuje – jeżeli dotyczy. 

4. Jeżeli podmiot udostępniający zasoby podlega wykluczeniu z postępowania wobec 

zaistnienia przesłanek określonych w ust. 1, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w 

terminie wskazanym zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami w celu 
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wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania w zakresie określonym w ust. 

1. 

5. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia.  

Rozdział VIII. 

WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 

I.  WYKAZ DOKUMENTÓW 

PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

1. Wykonawca na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz 

wykazania braku podstaw do wykluczenia, składa wraz z ofertą Oświadczenie, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do SWZ. 

2. Oświadczenie stanowi dowód potwierdzający spełnienie warunków udziału w 

postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia na dzień składania ofert, tymczasowo 

zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

3. W przypadku Wykonawcy, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 

Podwykonawcy, Wykonawca przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w ppkt. 

1), także oświadczenie dotyczące Podwykonawcy, potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia tego Podwykonawcy. 

4. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, 

którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, 

nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków 

dowodowych: 

1) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o  Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

W przypadku wskazania przez Wykonawcę w Formularzu oferty dostępności 

dokumentów wskazanych w pkt. 1, w formie elektronicznej pod określonymi adresami 

internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobierze 

samodzielnie z tych baz danych dokumenty wskazane przez Wykonawcę. 

2) oświadczenia o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w 

art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych 

przez Zamawiającego sporządzone wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 6 do SWZ; 

3) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, z innym Wykonawcą, który złożył 

odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty 

częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od 

innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej - wg wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 5 do SWZ; 
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4) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, w zakresie 

niezbędnym do wykazania spełniania warunku zdolności technicznej lub zawodowej, 

wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 

których usługi te zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów 

określających czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o 

których mowa są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na 

rzecz którego dostawy były wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się 

lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie 

jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 

dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w 

okresie ostatnich 3 miesięcy przed upływem terminu składania ofert – wg treści 

określonej w załączniku nr 8 do SWZ; 

Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych 

wspólnie z innymi wykonawcami w ww. wykazie Wykonawca wykazuje usługi, w 

których wykonaniu bezpośrednio uczestniczył, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych, w których wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub 

uczestniczy; 

5. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o 

których mowa w ust. 4 w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi 

ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobierze samodzielnie z tych 

baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. W przypadku, gdy 

pobrane przez Zamawiającego dokumenty nie są w języku polskim Wykonawca 

zobowiązany jest złożyć tłumaczenie na język polski. 

6. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa 

w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 

jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. 2020 r., poz. 2415), dalej jako 

„Rozporządzenie”, składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie 

dokumentowej. 

7. Wykonawca może, zamiast odpowiednich podmiotowych środków dowodowych 

potwierdzających brak podstaw wykluczenia lub spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu przedłożyć ważny certyfikat wykonawcy wydany zgodnie z przepisami o 

certyfikacji wykonawców zamówień publicznych. 

8. W przypadku posługiwania się certyfikatem, o którym mowa w ust. 7, wykonawca 

wskazuje w oświadczeniu składanym wraz z ofertą, że będzie posługiwał się certyfikatem, 

oraz podaje numer i oznaczenie certyfikatu, nazwę podmiotu certyfikującego, okres 

ważności certyfikacji oraz zakres, w jakim certyfikat ma potwierdzać brak podstaw 

wykluczenia lub spełnianie warunków udziału  postępowaniu.  

9. Zamawiający uzna certyfikat za wystarczający środek potwierdzający okoliczności objęte 

jego zakresem, o ile certyfikat jest ważny oraz obejmuje wymagania określone w 

niniejszym postępowaniu. 
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10. Jeżeli certyfikat nie obejmuje wszystkich okoliczności wymaganych przez Zamawiającego, 

Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe wyłącznie w zakresie nieobjętym 

certyfikatem.  

11. Brak certyfikatu nie może stanowić podstawy wykluczenia Wykonawcy ani odrzucenia 

oferty. Wykonawca może wykazać brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu poprzez złożenie podmiotowych środków dowodowych 

wymaganych w SWZ.   

PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

Zamawiający  nie wymaga złożenia przedmiotowego środka dowodowego. 

II. WYKONAWCY WYSTĘPUJĄCY WSPÓLNIE LUB UDOSTĘPNIAJĄCY ZASOBY 

1. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o 

którym mowa w Rozdział VIII Podrozdział I ust. 1, składa każdy z Wykonawców. Dokumenty 

te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu. 

2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w ust. 1, 

także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, 

w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

3. Jeżeli Wykonawca, powołuje się na zasoby innych podmiotów w celu wykazania spełniania, 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, składa 

także oświadczenie, o którym mowa w Rozdział VIII Podrozdział I ust. 1 dotyczący tych 

podmiotów. 

4. Jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach 

określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający żąda przedstawienia w odniesieniu 

do tych podmiotów dokumentów wymienionych w rozdziale VIII podrozdziale I ust. 4 pkt 1 

i 2. 

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia. 

 

Rozdział IX 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca składa ofertę̨ poprzez Platformę̨ e-Zamówienia za pośrednictwem zakładki 

„Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto 

Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złożę ofertę̨” System prezentuje okno składania oferty 

umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się̨ dwa pola 

drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.  

2. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty – Załącznik 

nr 2 do SWZ” w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu 
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(„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca 

dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę̨ lub składane wraz z ofertą. 

UWAGA:  

Ofertę stanowi tylko wypełniony przez Wykonawcę Formularz ofertowy – Załącznik nr 2 do 

SWZ, udostępniony Wykonawcy na Platformie e-Zamówienia w zakładce „Pozostałe 

dokumenty postępowania”. W związku z tym, że Zamawiający udostępnia Wykonawcom 

własny Formularz oferty (tj. nie za pośrednictwem interaktywnego „Formularza ofertowego”, 

który umożliwia Platforma e-Zamówienia), podczas czynności składania oferty może pojawić 

się komunikat o następującej treści „Czy chcesz kontynuować? Postępowanie nie posiada 

opublikowanego formularza do tego etapu postępowania. Plik [w tym miejscu pojawia się 

nazwa pliku] nie jest poprawnym formularzem interaktywnym wygenerowanym na 

Platformie.” W takim przypadku należy wybrać opcję „Tak, chcę kontynuować”. 

3. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ 

wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym 

również jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego 

formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 

przez Wykonawcę”. 

4. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne 

z Ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy / 

wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia / podmiotu udostępniającego 

zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego.  

5. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i 

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 

wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

6. Wykonawca ma prawo do złożenia jednej oferty. 

7. Ofertę sporządza się w języku polskim, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej 

i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w formie elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym zgodnie z art. 63. ust. 2 ustawy 

Pzp. 

8. Ofertę oraz wszystkie towarzyszące jej oświadczenia oraz dokumenty sporządza się 

z zachowaniem postaci elektronicznej w jednym z formatów danych określonych w 

przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, tj. rozporządzenia Rady Ministrów 

z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 

wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz 

minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych - w szczególności w formatach: 

.pdf, .doc, .docx, .rtf lub .odt. 

9. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być podpisana przez osoby uprawnione 

do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wpisem do właściwego rejestru lub centralnej 

ewidencji i informacji o działalności gospodarczej albo przez osobę umocowaną do 
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podpisania oferty. Pełnomocnictwo we właściwej formie, z określeniem jego zakresu, 

powinno być dołączone do oferty, o ile nie wynika z innych załączonych dokumentów. 

10. Zgodnie z przepisem art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego, pełnomocnictwo do dokonania 

czynności prawnej – złożenia oferty, która na mocy przepisu art. 61 ust. 1 ustawy musi być 

sporządzona, pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej i opatrzona 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, powinno być udzielone w tej samej formie. W 

takim przypadku pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale w postaci dokumentu 

elektronicznego. 

11. W przypadku, gdy szczególna forma pełnomocnictwa nie jest wymagana (nie obejmuje 

swoim zakresem uprawnienia do dokonywania czynności prawnych w postępowaniu, dla 

których wymagana jest szczególna forma elektroniczna), może ono zostać złożone w 

oryginale w postaci dokumentu elektronicznego albo elektronicznej kopii poświadczonej za 

zgodności z oryginałem przez notariusza opatrzonej jego kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. 

12. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają pełnomocnictwo 

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego dla ustanowionego 

przez nich pełnomocnika. Do oferty należy załączyć pełnomocnictwo z określeniem jego 

zakresu. 

13. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. Zaleca się przy sporządzaniu oferty skorzystanie 

ze wzorów formularzy przygotowanych przez Zamawiającego.  

14. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 

Instrukcją korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna 

się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (złożenie oferty w zakładce 

Pytania/Informacje/Komunikacja). 

15. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty za wyjątkiem 

okoliczności, o których mowa w art. 261 ustawy. 

16. Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, ma prawo zastrzec w swojej ofercie 

informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj.: Dz. U. z 2026 r., poz. 85 t.j.). 

W takim przypadku Wykonawca powinien zastrzeżoną część oferty wyodrębnić w postaci 

niezależnych plików i wczytać je wraz z ofertą wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie 

pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa 

należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę”. Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów, o których mowa powyżej, jeżeli Wykonawca nie później niż w 

terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, 

iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca zobowiązany 

jest wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia 

informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego 

udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez 

uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na 

zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności 
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objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy. Wykonawca 

nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy. 

17. Wykonawca, za pośrednictwem Platformy może przed upływem terminu do składania ofert 

zmienić lub wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” 

używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

18. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. 

19. Wykonawca zobowiązany jest złożyć za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, 

podpisane przez osoby uprawnione kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem osobistym lub podpisem zaufanym następujące dokumenty: 

1) Formularz ofertowy - stanowiący Załącznik nr 2 do SWZ, 

2) Formularz cenowo-asortymentowy - stanowiący Załącznik nr 2A do SWZ, 

3) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik. 

Pełnomocnictwo jest także wymagane w przypadku reprezentowania Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

4) Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, którego wzór stanowi 

Załącznik nr 3 do SWZ, 

5) Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(dotyczy również Wykonawców prowadzących działalność w formie spółki cywilnej), 

z którego wynika, które usługi będą wykonywać poszczególni Wykonawcy - 

stanowiący Załącznik nr 7 do SWZ. 

 

Rozdział X 

SKŁADANIE I OTWARCIE OFERT 

I. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1) Oferty należy złożyć za pośrednictwem Platformy pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/ 

przy użyciu zakładki „Złóż ofertę” w terminie do dnia: 24 sierpnia 2026 r. do godziny 

11:00. 

2) Oferty zostaną odszyfrowane i otwarte za pośrednictwem Platformy w dniu: 24 sierpnia 

2026 r. o godzinie 11:30. 

3) Zamawiający, po upływie terminu składania ofert, a bezpośrednio przed ich otwarciem, 

udostępni na Platformie w zakładce „Pozostałe dokumenty postępowania” informację o 

kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia zgodnie z art. 222 ust. 4 

ustawy. 

4) Zgodnie z art. 222 ust. 5 ustawy niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na 

Platformie w zakładce „Pozostałe dokumenty postępowania” informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 

https://ezamowienia.gov.pl/
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5) Otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, i w przypadku awarii tego 

systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

6) Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania (Platformie). 

Rozdział XI 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni, tj. do 22 września 

2026 r. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą, zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

Rozdział XII 

SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Oferta musi zawierać cenę brutto przedmiotu zamówienia, zwaną dalej „ceną oferty” lub 

„ceną”, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o 

cenach towarów i usług (Dz.U. z 2023 r. poz. 168) tj. wartość wyrażoną w jednostkach 

pieniężnych, którą Zamawiający będzie obowiązany zapłacić Wykonawcy za towar lub 

usługę. W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli 

na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem 

od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym. 

2. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcę na Formularzu Oferty - Załącznik nr 2 do 

SWZ.  

UWAGA! Wykonawca dołącza do Formularza ofertowego Formularz cenowo-asortymentowy 

(Załącznik nr 2a do SWZ), który stanowi integralną część oferty. Złożenie wyłącznie 

Formularza ofertowego lub wyłącznie Formularza cenowo-asortymentowego będzie 

oznaczało, że Wykonawca złożył ofertę niekompletną, która będzie podlegała odrzuceniu. 

3. W Formularzu ofertowym (Załącznik nr 2) w punkcie 1 Wykonawca podaje łączną cenę za 

wykonanie przedmiotu zamówienia stanowiącą sumę wartości brutto z Tabeli nr 1 oraz sumę 

wartości brutto z Tabeli nr 2 Formularza cenowo-asortymentowego (należy dokonać 

zsumowania wartości z pół oznaczonych „RAZEM” z Tabeli nr 1 i Tabeli nr 2). 

4. Wartość brutto podana w ofercie będzie obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia 

oraz wszystkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia, wynikające z zakresu i sposobu 

realizacji przedmiotu zamówienia, w tym koszt dostawy i rozładunku, oraz wszelkie inne 

ewentualne obciążenia, w szczególności podatek VAT.  

5. Wykonawca określi cenę z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

6. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez Wykonawców 

krajowych i zagranicznych, sposób złożenia oferty uzależniony jest od siedziby lub miejsca 

zamieszkania pełnomocnika (ustanowionego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcnbzgyytg
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o udzielenie zamówienia), zobowiązanego do wystawiania faktur należnych z tytułu 

wykonania umowy (tj. pełnomocnik mający siedzibę lub miejsce zamieszkania na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wymaganiami dla Wykonawców krajowych; poza 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - zgodnie z wymaganiami dla Wykonawców 

zagranicznych). 

7. Dla celów porównania ofert wykonawców zagranicznych z wykonawcami krajowymi, 

Zamawiający doliczy do cen netto wykonawców zagranicznych kwotę należnego, 

obciążającego Zamawiającego z tytułu realizacji umowy podatku VAT. Wykonawca składając 

ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, 

których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich 

wartość bez kwoty podatku. 

Rozdział XIII 

KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT 

I. TRYB OCENY OFERT 

1. Zamawiający zbada czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 

w postępowaniu, dokona oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. 

2. Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją warunków zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 

− niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

W przypadku, o którym mowa w pkt. 2 lit. c), Zamawiający wyznaczy wykonawcy termin na 

wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie sposobu jej 

poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na 

poprawienie omyłki. 

II. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie kierował się następującymi 

kryteriami: 

Kryterium wyboru 
Waga 

kryterium 

Cena brutto (C) 60% 

Termin realizacji przedmiotu zamówienia (T) 40% 

III. ZASADY OCENY OFERT WEDŁUG USTALONYCH KRYTERIÓW 

1. Ocena ofert dokonywana będzie w niżej wskazanych kryteriach: 

1) kryterium „Cena brutto” - według następującego wzoru: 

CN - najniższa cena  

C =     --------------------------------------------   x 60 
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CB - cena w ofercie badanej 

C - liczba punktów otrzymanych przez ofertę badaną w kryterium „Cena” 

CN - najniższa cena spośród wszystkich ofert podlegających ocenie 

CB - cena w ofercie badanej 

Do oceny oferty w tym kryterium Zamawiający przyjmie cenę brutto zaoferowaną 

przez Wykonawcę w Formularzu oferty (która stanowić ma łączną wartość z Tabeli 

nr 1 i Tabeli nr 2 - Załącznik nr 2A do SWZ – Formularz asortymentowo-cenowy). 

Dla kryterium „cena” przyjmuje się, iż 1% wagi kryterium = 1 pkt i tak zostanie przeliczona 

liczba punktów. 

Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku. 

Jeżeli złożone oferty uzyskają tę samą łączną ilość punktów, Zamawiający wybierze ofertę z 

najniższą ceną. W przypadku gdy złożone oferty uzyskają tę samą łączną ilość punktów i będą 

zawierały tę samą cenę, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 

złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, 

składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio 

złożonych przez nich ofertach. 

 

2) kryterium termin realizacji przedmiotu zamówienia (T)  

Termin realizacji przedmiotu zamówienia (termin dostawy od złożenia 

zamówienia) zostanie oceniony według następującej punktacji:  

• 3 dni robocze – 0 pkt  

• 2 dni robocze – 20 pkt  

• 1 dzień roboczy – 40 pkt  

UWAGA!  

Aby otrzymać punkty w kryterium termin realizacji przedmiotu zamówienia (T) 

Wykonawca musi zaoferować krótszy termin w każdej z pozycji w Formularzu cenowo-

asortymentowym (Kolumna „Oferowany termin dostawy od złożenia zamówienia  

(dni robocze)” w Tabeli nr 1 i Tabeli nr 2 Załącznika nr 2A do SWZ). W przypadku 

gdy Wykonawca zaoferuje różne terminy realizacji co do poszczególnych pozycji 

Zamawiający przyzna punkty uwzględniając najdłuższy oferowany termin 

realizacji np. przy zaoferowaniu 3 dni roboczych i 2 dni roboczych - w różnych 

pozycjach – Zamawiający przyzna 0 punktów, przy czym Wykonawca będzie 

zobowiązany do realizacji przedmiotu zamówienia zgodnego z ofertą. 

 

Wymagany maksymalny termin realizacji przedmiotu zamówienia (termin dostawy od 

złożenia zamówienia) wynosi 3 dni robocze. W przypadku zaoferowania przez Wykonawcę 

dłuższego niż 3 dni robocze terminu realizacji przedmiotu zamówienia, w którejkolwiek z 

pozycji Formularza cenowo-asortymentowego (Załącznik nr 2A do SWZ), oferta zostanie 

odrzucona. 

Maksymalnie w kryterium „Termin realizacji przedmiotu zamówienia” można uzyskać 

40 pkt, gdzie 1 pkt=1%. 
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2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów 

wyliczoną w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku według wzoru: 

P=C+T 

P - łączna liczba punktów przyznana ofercie badanej 

C - liczba punktów przyznana ofercie badanej w kryterium „Cena” 

T – oznacza liczbę punktów przyznanych ofercie badanej w kryterium termin 

realizacji przedmiotu zamówienia  

 

Maksymalna łączna liczba punktów, jaką oferta może otrzymać w kryteriach oceny ofert, to 

100,00 punktów. 

3. Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 

ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybierze 

spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 

4. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w pkt. 3, 

Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt. 

5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen lub kosztów wyższych niż 

zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

Rozdział XIV 

ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Rozdział XV 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 

1. Szczegółowe warunki, na których zawarta zostanie umowa w sprawie zamówienia 

publicznego określone zostały w projektowanych postanowieniach umowy, stanowiące 

Załącznik nr 4 do SWZ. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmian treści umowy. Warunki zmiany umowy, 

szczegółowo określono w projektowanych postanowieniach umowy. 

Rozdział XVI 

FORMALNOŚCI PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

1. Umowa zostanie zawarta w formie elektronicznej, opatrzona kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub w formie pisemnej. 

2. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy przedstawienia 

umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

3. Wykonawca przed zawarciem umowy - w terminie 2 dni roboczych (dni od poniedziałku do 

piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) od dnia wezwania przez 

Zamawiającego - zobowiązany jest dostarczyć wykaz osób pełniących nadzór nad realizacją 

umowy tj. dane osobowe, nr telefonu i adresu poczty elektronicznej. 
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Rozdział XVII 

ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 

ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale IX ustawy Pzp, tj. 

odwołanie i skarga do sądu. Postępowanie odwoławcze uregulowane zostało w przepisach 

art. 506-578 ustawy Pzp, a postępowanie skargowe w przepisach art. 579-590 ustawy Pzp. 

2. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy Pzp; 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, mimo że 

Zamawiający był do tego obowiązany. 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje kopię 

odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, 

aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, że 

Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego 

wniesienia, jeżeli przekazanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

4. Odwołanie wnosi się w terminie: (a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności 

Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, (b) 10 dni od dnia przekazania informacji 

o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została 

przekazana w sposób inny niż określony w lit. (a). 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia 

w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

6. Odwołanie w przypadkach innych niż określone ww. wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 

którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom 

postępowania przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w 

Warszawie - sądu zamówień publicznych. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa 

Krajowej Izby Odwoławczej, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby 

Odwoławczej lub postanowienia Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 

519 ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie 

skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 

listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2026 r. poz. 558). 

Rozdział XVIII 
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KLAUZULA INFORMACYJNA - ART. 13 RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO", informuję, że:  

• Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowy Zespół Ludowy Pieśni 

i Tańca „Mazowsze” im. T. Sygietyńskiego z siedzibą w Karolinie; ul. Świerkowa 2; 

05-805 Otrębusy.  

• Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować 

się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Państwa danych osobowych 

pod adresem mailowym iod@mazowsze.waw.pl lub pisemnie na adres: ul. Świerkowa 

2; 05-805 Otrębusy.  

• Pani/Pana dane zawarte w ofercie i jej załącznikach będą przetwarzane w celu 

przeprowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego i wyboru Wykonawcy do zawarcia umowy. Podstawą przetwarzania 

danych jest zgoda oferenta, wyrażana poprzez przystąpienie do postępowania, a 

także niezbędność do wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na 

administratorze jako jednostce sektora finansów publicznych (art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO) oraz w celu realizacji umowy, jeżeli oferta będzie najkorzystniejsza (art. 6 

ust. 1 lit. b RODO).  

• Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą:  

− zainteresowane podmioty i osoby, z uwagi na jawność postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego,  

− podmioty świadczące usługi na rzecz Administratora (tj. usługi IT i wsparcia technicznego,  

usługi archiwizacji, digitalizacji i niszczenia dokumentów, usługi doradcze, 

konsultingowe), które przetwarzają dane na podstawie umowy z administratorem i 

wyłącznie zgodnie z jego poleceniami,  

− niezależni zewnętrzni usługodawcy, dostawcy, partnerzy, będący odrębnymi 

administratorami (m.in. usług pocztowych i operacyjnych),  

− organy ochrony prawnej i instytucje publiczne upoważnione do tego na podstawie 

przepisów prawa powszechnie obowiązującego.  

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia Nr 

zamówienia: 6/2026 postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a także przez 

okres wskazany w przepisach o archiwizacji.  

• W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób  

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.  

Przysługuje Pani/Panu:  

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;  
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− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania  

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna  

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; tj. do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych pod adresem: 00-193 

Warszawa ul. Stawki 2, telefon: (22) 531 03 00.  

• Nie przysługuje Pani/Panu:  

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO.  

• Zamawiający zwraca uwagę wykonawców, że w stosunku do wykonawców, a także w 

stosunku do ewentualnych podwykonawców lub podmiotów udostępniających wykonawcy 

swoje zasoby, obowiązek informacyjny, o którym mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO również 

ma zastosowanie w związku z pozyskiwaniem przez nich danych osobowych od osób, 

których te dane dotyczą.  

W stosunku do wykonawców, podwykonawców lub podmiotów udostępniających 

wykonawcy swoje zasoby, zastosowanie będzie mieć także obowiązek informacyjny 

wynikający z treści art. 14 ust. 1-4 RODO, o ile pozyskają one dane osobowe pośrednio.  

Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie postępowań o udzielenie 

zamówienia publicznego.  

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia; 

Załącznik nr 2 - Formularz oferty; 

Załącznik nr 2A - Formularz asortymentowo-cenowy; 

Załącznik nr 3 - Oświadczenie dotyczące informacji o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

Pzp, tj. przesłanek wykluczenia z postępowania oraz spełnienia warunków 

udziału w postępowaniu ; 

Załącznik nr 4 – Projektowane postanowienia umowy; 

Załącznik nr 5 - Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej; 

Załącznik nr 6 - Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp; 

Załącznik nr 7 – Oświadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp; 

Załącznik nr 8 - Wzór wykazu usług. 

 

 


