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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej (SWZ)

»Organizacja konferencji zagranicznej”

Zalacznikami do niniejszego dokumentu sg:

Zatacznik Nr 1 — Formularz oferty

Zatacznik Nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spetnianiu
warunkow udzialu w postgpowaniu

Zatacznik Nr 3 — Oswiadczenie wykonawcoédw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie (jesli
dotyczy).

Zakacznik Nr 4 — Zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby. (jesli dotyczy).
Zakacznik Nr 5 — Projektowane postanowienia umowy.

Zakacznik A do SWZ - Opis przedmiotu zamowienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 79 z p6zn. zm.), zwanej
dalej “ustawg Pzp”.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza rGwnowartosci kwoty okreslonej w art. 3 ust. 1
pkt lustawy Pzp.

Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia:
ocds-148610-c99afa91-9b71-4a07-8d9f-0a7b22ac1507
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1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Akademia Kopernikanska

Adres siedziby: ul. Nowogrodzka 47A, 00-695 Warszawa

Numer tel.: +48 782 950 350

Adres poczty elektronicznej: biuro@akademiakopernikanska.gov.pl
Strona internetowa: https://akademiakopernikanska.gov.pl/

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na
podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. 22026 r. poz. 79z p6zn. zm.).

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji.

W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacja Warunkow Zamowienia, zwanej dalej
»SWZ” zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp.

WSTEPNE INFORMACIJE

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.
Skladanie ofert nastgpuje za posrednictwem platformy e-Zamdwienia https://ezamowienia.gov.pl.
W niniejszym postepowaniu komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa si¢
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy on-line dziatajace;j
pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl (dalej jako: “Platforma”) oraz za posrednictwem e-
maila: biuro@akademiakopernikanska.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania oraz strony, na ktorej udostepniane beda
zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane
z postgpowaniem: https://akademiakopernikanska.gov.pl/ oraz na Platformie

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja konferencji zagranicznej. Zakres
zamoOwienia obejmuje obstuge calosciowq: transport, zakwaterowanie uczestnikOw, organizacj¢
sal konferencyjnych wraz z zapleczem technicznym oraz catering w trakcie wydarzen.
Wykonawca odpowiada za cato$¢ Sciezki uczestnika — od wyjazdu z kraju, przez nocleg i1 udziat
w konferencji, po powr6t do kraju.

KODY CPV:

79950000-8: Organizacja wystaw, targdw 1 kongresow;
79954000-6: Ustugi w zakresie organizacji przyjec;

55120000-7: Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji;
55300000-3: Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow;
60100000-9: Ustugi transportu drogowego

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w opisie przedmiotu zamdwienia -
Zaltacznika A do SWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwos$cig negocjacji.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcom. Zamawiajacy
zada wskazania przez wykonawce czgsci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.

Powierzenie wykonania czg§ci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.
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Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodza podstawy
wykluczenia, wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowaé z
powierzenia wykonania czg¢$ci zamowienia podwykonawcy.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 1 8
ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, o ktorej mowa w art. 92 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,
w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 95 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 96
ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
zadan zgodnie z art. 60 1 art. 121 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwos$ci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wylacznie przez
wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajacy przewiduje udzielanie zaliczek na podstawie art. 442 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu w postepowaniu.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Przedmiot zamodwienia bgdzie realizowany w terminie 2 miesi¢cy od dnia podpisania umowy.
5. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp oraz spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu i wymagania okre§lone w niniejszej SWZ.

Zamawiajacy, okresla nastepujace warunki udzialu w postgpowaniu:

Zdolnosci techniczne lub zawodowe.

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udzialu w
postgpowaniu polegajace na posiadaniu:

1. O udzielenie zamo6wienia moze ubiegac¢ si¢ Wykonawca, ktory wykaze, ze w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, nalezycie wykonat co najmniej 3 ustugi, z ktorych
kazda polegata na kompleksowej organizacji i obstudze wyjazdowego szkolenia zagranicznego,
konferencji lub kongresu poza granicami RP, przy czym kazda z tych ushug spetniata tacznie
nastepujace warunki:

e liczba uczestnikoOw pojedynczego wydarzenia wynosita co najmniej 25 0sob;

e czas trwania wydarzenia obejmowal minimum 2 noclegi;

e w ramach ushugi Wykonawca byt odpowiedzialny za zapewnienie noclegu w hotelu o
standardzie minimum 4 gwiazdek (lub rownowaznym) oraz transportu samochodowego
dla uczestnikow.

2. O udzielenie zamdéwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktoéry wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowal na czas realizacji zamdwienia:

e co najmniej jedng osoba dedykowana do roli Koordynatora Projektu, ktora posiada
minimum 3-letnie do§wiadczenie zawodowe w organizacji wydarzen i w okresie ostatnich
3 lat osobiscie koordynowata na miejscu (jako pilot/kierownik wyprawy) co najmniej 3
wyjazdowe szkolenia lub konferencje zagraniczne dla grup liczacych minimum 25 o0séb
kazda;
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e Wskazana osoba postuguje si¢ jezykiem angielskim na poziomie minimum B2.
3. O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory wykaze, ze posiada
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej dziatalno$ci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume¢ gwarancyjng nie nizsza niz 500 000 PLN.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow,
w szczegblnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy
w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamoOwienia.
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia ocena
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dla nich dokonywana lacznie. Zaden z
wykonawcow nie moze podlega¢ wykluczeniu.
W odniesieniu do warunkéw dotyczacych, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia moga polegac na zdolnosciach tych
z wykonawcow, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg odpowiednio do oferty
oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenia zamowienia, o ktdrym mowa
w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktorego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy
(Zalacznik nr 3 do SWZ).
INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH PODMIOTOW
TRZECICH:
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomiczne;j
podmiotow udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkow prawnych, na zasadach okreslonych w art. 118-123 ustawy Pzp.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udost¢pniajacych zasoby,
sktada wraz z oferta zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy, potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamdwienie bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, ktére stanowi zatacznik nr 4 niniejszej] SWZ.
Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow udost¢pniajacych
zasoby, odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowigzatl si¢ do udostepnienia zasobdw, za
szkode poniesiong przez zamawiajacego powstata wskutek nieudostepnienia chyba ze za
nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.
Informacja dla Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:
Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy zobowigzani s3 do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Pelnomocnictwo nalezy dolaczy¢ do oferty i powinno ono zawiera¢ w szczeg6lnosci wskazanie:

a) postgpowania o udzielenie zamdwienie publicznego, ktdrego dotyczy;

b) wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zaméwienia;

¢) ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.
W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcdéw oswiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o zamdOwienie. O$wiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia i spelnienie warunkow
udziatlu w postepowaniu w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu.
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Przez wykonawcow wystepujacych wspdlnie rozumie si¢ konsorcjum czyli dorazne zgrupowanie
wykonawcow dla wykonania zamodwienia, badz spotke cywilng. Wykonawcy wystepujacy
wspolnie winni:

a) ustanowi¢ petlnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego,

b) ztozy¢ wszelkie wymagane Specyfikacja dokumenty,

c) na stronie oferty zamiesci¢ informacj¢ w jakiej formie wystepuja w postgpowaniu
(konsorcjum czy tez spétka cywilna) oraz poda¢ nazwy wykonawcow i ich adres.

Jezeli wykonawcy wspolnie sktadajg oferte w postepowaniu, to cztonkowie konsorcjum badz
poszczegdlni wspolnicy spotki nie moga, jako samodzielny wykonawca ztozy¢ drugiej oferty w tym
postepowaniu, jak rowniez nie moga by¢ uczestnikiem innego konsorcjum badz wspolnikiem w innej
spoice, takze sktadajacej oferte.

W  odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia mogg polegaé na
zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji
ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia dolaczaja odpowiednio do oferty
oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenia zamoéwienia, o ktérym mowa w
art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktérego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegolni wykonawcy
(Zalacznik nr 3 do SWZ).

Informacja dla Wykonawcow zamierzajacych powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia
podwykonawcom:

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia Podwykonawcom.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czgsci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych
Podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.

Zamawiajacy zada, aby przed przystagpieniem do wykonania zaméwienia Wykonawca, podat
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawcéw zaangazowanych w realizacje
zamoOwienia, jezeli sg juz znani.

Wykonawca jest obowigzany zawiadomi¢ Zamawiajacego o wszelkich zmianach w odniesieniu
do informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zaméwienia, a takze
przekaza¢ wymagane informacje na temat nowych Podwykonawcow, ktorym w pdzniejszym
okresie zamierza powierzy¢ realizacj¢ zamowienia.

Powierzenie wykonania czeSci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawce, wobec ktorego
zachodza podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykluczenie Wykonawcy nastapi w przypadkach, o ktorych mowa w art. 111 ustawy Pzp.
Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2
15 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 1 7-10 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze spehnit
tacznie przestanki okreslone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynno$ci sg wystarczajace do wykazania
jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okoliczno$ci czynu Wykonawcy, a jezeli uzna,
Ze nie sg wystarczajace, wykluczy Wykonawce.

Dodatkowo zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy, o ktorych mowa w art. 109
ust. 4 ustawy Pzp tj.: w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktorego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarl uklad z wierzycielami, ktorego dziatalno$é
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gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;
Zamawiajacy zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835) wykluczy z postgpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawce, wpisanego na listg, o ktorej mowa w art. 2 w/w ustawy.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania, oferte¢ Wykonawcy
wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

7. INFORMACJA O SRODKACH DOWODOWYCH

Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace o§wiadczenia i dokumenty:

Lp.

Wymagany dokument

1

Wypelniony formularz ofertowy — zalgcznik nr 1 do SWZ

Jezeli o udzielenie zamowienia wykonawcy ubiegajq si¢ wspolnie — dokument ten
podpisuje petnomocnik.

Forma dokumentu: Oryginat w postaci elektronicznej, opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spelnieniu warunkow udziatu
w postepowaniu — Zalacznik nr 2

Aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie Wykonawcy stanowigce wstgpne
potwierdzenie braku podstaw wykluczenia 1 spelnia warunki udziatu w
postepowaniu

w przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia oSwiadczenie skiadane jest przez kazdego z cztonkow
konsorcjum,

W  przypadku polegania na zdolnosciach Ilub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby dokument Oswiadczenie sktadane jest rowniez przez te
podmioty, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetlnianie warunkow udzialu w postepowaniu lub kryteriow
selekeji, w zakresie, w jakim wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby.

Forma dokumentu: Oryginat w postaci elektronicznej, opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym

Oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenia
zamowienia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktérego wynika,
ktore ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcy - Zalacznik nr 3 do SWZ
(jesli dotyczy)

Forma dokumentu: Oryginat w postaci elektronicznej, opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym lub cyfrowe odwzorowanie dokumentu sporzadzonego w
postaci papierowej i opatrzonego podpisem wlasnorgcznym oraz opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Oswiadczenie skladane na postawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp o spetnianiu
warunkow udzialu w postgpowaniu i niepodleganiu wykluczeniu podmiotu
udostepniajacego Wykonawcy zasoby (jezeli dotyczy).

Pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania wykonawcy, wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajacego zasoby na
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zasadnych okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego
podmiotem udostepniajacym zasoby.

- jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegajg si¢ o zamdowienie,

-jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentow rejestrowych

- jezeli w imieniu podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w
art. 118 ustawy lub podwykonawcy, nieb¢dacego podmiotem udostepniajacym
dziala osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z
dokumentow rejestrowych

Forma dokumentu: Oryginal w postaci elektronicznej podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektroniczna kopia dokumentu
poswiadczona notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Opis koncepcji logistyczno-programowej i technicznej

Tres¢ dokumentu musi bezposrednio odpowiada¢ subkryteriom oceny ofert 1

zawiera¢ co najmniej nastepujace elementy strukturalne:

A. Cze$¢ Logistyczno-Transportowa (odnoszgca si¢ do subkryterium K1):

e Szczegdlowy, godzinowy harmonogram podrézy 1 transferow dla
uczestnikow konferencji (od momentu zbiorki do powrotu).

e Opis procedur zarzadzania ryzykiem 1 dzialan awaryjnych (np. w
przypadku opdznien przyjazdow, strajkow, odwotania rezerwacji
hotelowych).

e Plan logistyczny zarzadzania czasem oczekiwania uczestnikoéw na i
podczas transferow do hotelu docelowego.

B. Cze¢$¢ Programowa i Scenariusz Wydarzenia (odnoszgca sie do

subkryterium K2):

o Projekt agendy konferencji z uwzglednieniem podziatu na panele
merytoryczne, przerwy kawowe, lunchowe oraz czas
wolny/networkingowy, dostosowany do uwarunkowan kulturowych
kraju docelowego.

6 e Opis propozycji rozwigzan angazujacych uczestnikow oraz narzedzi
interaktywnych (np. specyfikacja techniczno-funkcjonalna dedykowane;j
aplikacji mobilnej dla konferencji).

C. Cz¢$¢ Techniczna i Obsluga na Miejscu (odnoszaca si¢ do subkryterium

K3):

e Szczegoélowa specyfikacja proponowanego sprzetu audio-video,
oswietleniowego oraz systemu do obstugi ttumaczen symultanicznych w
salach konferencyjnych.

e Opis sposobu organizacji nadzoru technicznego i personelu wsparcia
(wskazanie obecnosci dedykowanego inzyniera AV na miejscu oraz
jezyka, w jakim bedzie prowadzona komunikacja techniczna).

Dokument musi by¢ sporzadzony w jezyku polskim, w formacie PDF 1

podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym.

Zamawiajacy zastrzega, ze brak zlozenia dokumentu ,,Opis koncepcji

logistyczno-programowej i technicznej” wraz z oferta nie podlega

uzupelnieniu w trybie art. 128 ust. 2 ustawy Pzp, poniewaz dokument ten
shuzy do oceny oferty w kryterium oceny ofert.

Forma dokumentow:
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Oferte wraz z zatacznikami, oswiadczenia i dokumenty nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznosci
w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego
podpisanego przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego Iub podpisu zaufanego lub
podpisu osobistego lub kopia dokumentu poswiadczona notarialnie za zgodnos¢ z oryginalem
przez notariusza przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Sposob sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektroniczne; w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii z
dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od Wykonawcy (Dz. U. 2020 poz.
2415 z pdzn. zm.).

Dokumenty podmiotow zagranicznych:

Wymagany dokument
Oryginat w postaci elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub cyfrowe
odwzorowanie dokumentu sporzagdzonego w postaci papierowej opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym

Lp.

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i
1. | Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp,

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast: odpisu albo informacji z KRS lub z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza
likwidator lub sad, nie zawarl uktadu z wierzycielami, jego dzialalno$¢ gospodarcza nie
jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.
Dokument powinien by¢ wystawiony nie wezesniej niz 3 miesiace przed ich zlozeniem.
Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
si¢ takich dokumentow, zastepuje si¢ je odpowiednio w catosci lub w czes$ci dokumentem
zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b
uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat
dotyczy¢, ztozone pod przysiega,

lub, jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma
przepisbw o oswiadczeniu pod przysigga, zlozone przed organem sadowym lub
administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego,
wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy.

Dokumenty, powinny by¢ wystawione nie wczeSniej niz 3 miesiace przed ich
zlozeniem.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego rozdziatu, zastosowanie znajda
przepisy Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23.12.2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub o§wiadczen jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
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technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452
zwanym dalej "r.d.e.")..

Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania, wezwa¢ Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektérych dokumentow, aktualnych na dzien ich ztozenia.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z. WYKONAWCAMI, PRZEKAZYWANIA OSWAIDCZEN I DOKUMENTOW

W niniejszym postgpowaniu komunikacja Zamawiajagcego z Wykonawcami odbywa si¢ przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, za posrednictwem Platformy on-line dziatajacej pod
adresem: https://ezamowienia.gov.pl oraz poczty elektroniczne;j
biuro@akademiakopernikanska.gov.pl.

Przez $rodki komunikacji elektronicznej rozumie si¢ $rodki komunikacji elektronicznej
zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tekst
jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 344) w postepowaniu, jest platforma on-line dziatajaca pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl oraz poczty elektronicznej biuro@akademiakopernikanska.gov.pl.
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami w zakresie formalnym jest: Specjalista
ds. zamoéwien publicznych, e-mail: biuro@akademiakopernikanska.gov.pl

Jednoczes$nie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalaja na jakikolwiek inny
kontakt - zar6wno z Zamawiajacym jak 1 osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢
z Wykonawcami - niz wskazany w niniejszym rozdziale SWZ. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie
bedzie reagowat na inne formy kontaktowania si¢ z nim, w szczeg6lnosci na kontakt telefoniczny
lub/i osobisty w swojej siedzibie.

Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest bezptatne.

Na Platformie postgpowanie prowadzone jest pod nazwa: ,,Organizacja konferencji
zagranicznej”.

Wykonawca przystepujac do postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, akceptuje
warunki korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie Platformy..

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
musi posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamodwienia. Wykonawca
posiadajacy konto na Platformie ma dostgp do formularzy: ztozenia, wycofania oferty lub
wniosku oraz do formularza do komunikacji.

W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-Zamoéwienia uzytkownicy moga skorzystac ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem
telefonu (32) 77 88 999 lub droga elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Zglo$ problem”.

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem za posrednictwem ,,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesylanych jako zalaczniki do
jednego formularza).

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzg¢tu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamoéwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji polaczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zamoéwienia.

Szczegotowe informacje na temat zaktadania kont podmiotdw oraz zasady i1 warunki korzystania
z Platformy e-Zamoéwienia okre§la Regulamin Platformy e-Zamoéwienia, dostgpny na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum
Pomocy”.

Do zlozenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy waznego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu
osobistego.
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Ilekro¢ w niniejszej SWZ jest mowa o:

a) podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktorym mowa art. 3 pkt 14a
ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz.U. z 2025 r. poz. 1703 z p6zn.zm.).

b) podpisie osobistym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktorym mowa w art. z art. 2
ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2025 r. poz.
1753 z pdzn. zm.).

Zalecenia Zamawiajacego odno$nie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dokumenty sporzadzone i1 przesylane w formacie .pdf zaleca si¢ podpisywac
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES;

b) dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie innym niz .pdf (np.: .doc, .docx, .xlsx,
.xml) zaleca si¢ podpisywac kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
XAdES;

c) do skladania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca si¢ stosowanie
algorytmu SHA-2 (lub wyzszego).

Zamawiajacy okresla nastepujace informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

a) zalaczony 1 przestany przez Wykonawce za pomocag Platformy plik oferty wraz
z zalacznikami, nie jest dostepny dla Zamawiajagcego i1 przechowywany jest na
serwerach Platformy w formie zaszyfrowanej. Zamawiajacy otrzyma dostgp do pliku
dopiero po uptywie terminu otwarcia ofert;

b) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme¢ stanowi przyporzadkowana do
dokumentu elektronicznego date oraz doktadny czas (hh:mm:ss), widoczne przy
wystanym dokumencie w kolumnie ”Data przestania”;

c) o terminie przestania decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji pliku na
Platformie.

W postepowaniu, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
sg za posrednictwem Platformy. Za date¢ wptywu oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji przestanych za posrednictwem Platformy, przyjmuje si¢ dat¢ ich zamieszczenia na
Platformie oraz za posrednictwem poczty elektronicznej: na adres e-maila:
biuro@akademiakopernikanska.gov.pl

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 344), kazda ze stron
na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oferte, wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zalacznikami, sktada si¢ pod rygorem
niewaznosci w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za posrednictwem Platformy,
podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

9. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SWZ

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ,
przekazanym za posrednictwem Platformy lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
e-maila: biuro@akademiakopernikanska.gov.pl.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tre§ci SWZ nie wplynie w terminie, o ktérym mowa w punkcie
powyzej, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnieh SWZ.
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Przedluzenie terminu skladania ofert, nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku
o wyjasnienie tresci SWZ.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostgpni na Platformie oraz stronie
internetowej  prowadzonego  postepowania  https://akademiakopernikanska.gov.pl/,  bez
ujawniania zrédta zapytania.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SWZ, a treécig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujaca nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre§¢ SWZ. Dokonang zmiang tre§ci SWZ Zamawiajacy udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania (https://akademiakopernikanska.gov.pl/, oraz na Platformie).

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od dnia uplywu terminu sktadania
ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin
sktadania ofert.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta, Zamawiajacy przed uptywem tego terminu zwroci si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta o wskazywany przez niego okres, nie
dhuzszy niz 30 dni.

W przypadku gdy zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania oferta,
o ktorym mowa powyzej nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli
nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszej SWZ.
Oferte stanowi wypetiony druk ,,formularz ofertowy”. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty
1 zalagcznikow do oferty na formularzach sporzadzonych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze
ich tres¢ odpowiada¢ bedzie tresci okreslonej przez Zamawiajgcego.
Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zalacznikami musi by¢ sporzadzona
w jezyku polskim 1 zlozona pod rygorem niewaznosci w formie -elektronicznej lub
w postaci elektronicznej, za posrednictwem Platformy oraz podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2026 r. poz. 85), zwanej dalej
,»ustawg o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” jezeli Wykonawca:

a) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, Ze nie moga by¢ one udostepniane;

b) wykazal, zalaczajac stosowne uzasadnienie, iz zastrzezone informacje stanowig

tajemnice przedsigbiorstwa.

Zaleca sig, aby wuzasadnienie o ktéorym mowa powyzej bylo sformulowane w sposob
umozliwiajacy jego udostepnienie pozostalym uczestnikom postgpowania.
Opis sposobu przygotowania oferty sktadanej w formie -elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opisany zostal na Platformie :
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu. Wykonawca ponosi
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
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Ofertg, wraz z zalgcznikami, nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy w terminie do dnia
17.08.2026 r. do godz. 10:00.

13. TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastapi w dniu: 17.08.2026 r. o godz. 10:30, za posrednictwem Platformy, poprzez
ich odszyfrowanie, ktore jest jednoznaczne z ich upublicznieniem.

Otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego. W przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po usunigciu awarii.

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca wylicza cen¢ oferty zgodnie z formularzem ofertowym, ktory stanowi zatgcznik
nr 1 do SWZ — wykonawca wylicza cen¢ przedmiotu zamoéwienia (cena jednostkowa netto ,
podatek VAT wartos¢ brutto). Tak wyliczong cene oferty brutto zamieszcza si¢ w formularzu
oferty.
Wykonawca jest zobowigzany do podania cen na wszystkie wymienione elementy przedmiotu
zamoOwienia objete ustugg 1 wyceni¢ wszystkie pozycje formularza cenowego. Brak ceny cho¢by
na jeden element przedmiotu zamoéwienia spowoduje odrzucenie oferty.
W ofercie Wykonawca zobowigzany jest poda¢ cen¢ za wykonanie catego przedmiotu
zamoOwienia w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig do 1 grosza, tj. do dwoch miejsc po
przecinku.
Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca prowadzone bedg w ztotych polskich
Ceny jednostkowe muszg by¢ wyzsze od 0.
W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszej] SWZ oraz wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamowienia, a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie
moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu zamoéwienia.
W cenie Wykonawca musi uja¢ wszystkie koszty towarzyszace realizacji zamdowienia niezbedne
do prawidlowego wykonania przedmiotu zamowienia w tym m. in. podatek VAT, clo, optaty
celne, koszt ustugi, ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce. Wykonawca musi
uwzgledni¢ te koszty w ofercie, wymienione koszty nie bedg stanowi¢ podstawy do domagania
si¢ ich pokrycia przez Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest zastosowa¢ stawke VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami
ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.
W przypadku przyjecia przez Wykonawce innej stawki VAT, Wykonawca zobowiazany jest
uzasadni¢ przyjeta stawke, np. powotujac si¢ na indywidualng interpretacje organu podatkowego.
Jezeli zlozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, dla
celow zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towarow i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.
Wykonawca sktadajac oferte zobowigzany jest:
a) poinformowaé Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzil do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego;
b) wskaza¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $§wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
c) wskaza¢ wartosci towaru lub wushugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;
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d) wskaza¢ stawke podatku od towarow i ushug, ktora zgodnie z wiedza Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

15. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie nizej podane

kryteria:
Lp Kryterium Waga (pkt)
1. Cena oferty brutto 60
2. Jakos¢ koncepcji logistycznej i 40
programowej
1 (C) | Cena brutto oferty (60 pkt)
Punkty przyznawane za podane kryterium bedg liczone wedlug nastepujacego
wzoru:
(C)—ocena punktowa  dokonana zostanie na podstawie podanej przez
Wykonawce 1acznej ceny ofertowej brutto w formularzu ofertowym 1
przeliczona wg wzoru opisanego ponizej.
cena najtanszej oferty brutto
C = x 60 pkt
cena badanej oferty brutto
Punkty wg podanego wzoru zostang wyliczone z doktadnos$cig do dwdch miejsc
po przecinku
2 (K) | Jakos¢ koncepcji logistycznej i programowej (40 pkt)

Punkty przyznawane za podane kryterium bedg liczone na podstawie oceny
trzech subkryteriow (K1, K2, K3), gdzie:

K1. Koncepcja transportowa i logistyka na miejscu (maksymalnie 15 pkt)
Ocena sposobu organizacji podrozy, transferow oraz zarzadzania czasem
uczestnikow.

o 11-15 pkt (Poziom wysoki): Oferta zawiera szczegdtowy harmonogram
logistyczny ,,minuta po minucie”. Uwzglednia plany awaryjne (np.
procedure w przypadku op6znienia przyjazdu lub strajku przewoznika)

e 6-10 pkt (Poziom S$redni): Oferta zawiera ogdlny opis transportu i
transferow bez szczegdtowego harmonogramu godzinowego. Plany
awaryjne sg opisane lakonicznie lub pobieznie.

e 1-5 pkt (Poziom podstawowy): Wykonawca wskazal jedynie
standardowe $rodki transportu 1 hotele, spetniajac wytacznie minimalne
wymagania OPZ (Opisu Przedmiotu Zamodwienia), bez jakichkolwiek
rozwigzan optymalizacyjnych.

e 0 pkt: Brak opisu logistyki lub propozycja niezgodna z wymaganiami
minimalnymi.

K2. Koncepcja programu i zarzadzania agenda (maksymalnie 15 pkt)
Ocena  atrakcyjnosci, spdjnosci 1 wykonalno$ci  zaproponowanego
harmonogramu konferencji za granica.
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e 11-15 pkt (Poziom doskonaly): Program jest w peini dostosowany do
specyfikacji kulturowej kraju docelowego. Logistyka przerw kawowych
i lunchowych plynnie wspolgra z panelami dyskusyjnymi. Wykonawca
zaproponowal nowoczesne narzgdzia interaktywne dla uczestnikéw (np.
dedykowang aplikacj¢ konferencyjng).

e 6-10 pkt (Poziom zadowalajacy): Program jest poprawny i logiczny.
Przerwy sa zaplanowane prawidlowo, ale brak propozycji angazujacych
uczestnikow lub nowoczesnych rozwigzan technologicznych.

e 1-5 pkt (Poziom minimalny): Program jest schematyczny, sztywny i nie
uwzglednia ryzyk zwigzanych z przesunigciami czasowymi paneli.

e 0 pkt: Brak propozycji programu lub program nierealny do wykonania w
zatozonym czasie.

K3. Zabezpieczenie techniczne i obsluga techniczna w obcym Kkraju
(maksymalnie 10 pkt)
Ocena sprzetu, thumaczen oraz wspotpracy z lokalnymi podwykonawcami.

e 7-10 pkt: Wykonawca przedstawil szczegdlowa specytikacje sprzetu
audio-video 1 systemu do tlumaczen symultanicznych. Wykazal, ze na
miejscu zapewni staty, anglojezyczny lub polskojezyczny nadzor
techniczny (dedykowany inzynier AV w sali konferencyjnej przez caty
czas trwania wydarzenia).

e 3-6 pkt: Specyfikacja techniczna jest ogodlna. Nadzor techniczny
zapewniony jest tylko w formule ,na wezwanie” (on-call) lub
realizowany wytacznie przez pracownikow lokalnego hotelu.

e 0-2 pkt: Wykonawca ograniczyt si¢ do deklaracji, ze ,,zapewni
naglo$nienie 1 multimedia zgodnie z wymogami hotelu”.

Ostateczna liczba punktéw w tym kryterium, po uwzglednieniu jego wagi,
zostanie wyliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

K= (K bad /K max) * 40 (pkt)
gdzie:
o K — ostateczna liczba punktow przyznana badanej ofercie w kryterium
jakos¢ koncepcji (po zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku);
e K bad — suma punktow przyznana badanej ofercie w subkryteriach przez
Komisj¢ Przetargowa (maksymalnie 40 pkt);
e K max — najwyzsza taczna liczba punktoéw przyznana w subkryteriach
sposrod wszystkich ocenianych ofert.

Ocena koncowa bedzie dokonywana wedlug ww. skali punktowej, a wynik oceny zostanie
obliczony w nastgpujacy sposob:

S=C+K

gdzie:

S - wynik oceny (suma punktow),

C — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena oferty brutto”.

K — liczba punktoéw uzyskanych w kryterium ,,Jako$¢ koncepcji logistycznej i programowe;j”,
Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert oraz przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych skladanych
dokumentow lub o$wiadczen. Niedopuszczalne jest prowadzenie mig¢dzy zamawiajagcym
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a wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z uwzglgednieniem ust. 6 i art. 187,
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyltki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,
c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamodwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze dwie lub
wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych
zawierajacych nowg cen¢ lub koszt.
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej.
Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci sktadowe, wydajg si¢ razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia lub budza watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamowienia lub
wynikajacymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy zazada od Wykonawcy wyjasnien, w tym
ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny, lub jej istotnych czesci sktadowych. Wyjasnienia
moga dotyczy¢ zagadnien wskazanych w art. 224 ust. 3 ustawy Pzp.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cen¢
w stosunku do przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie,
lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg razaco niskiej ceny tej oferty.
Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 224 ustawy pzp, a zlozone przez niego wyjasnienia i/ lub dowody stanowi¢ bedg tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawcy bedzie
przystugiwaé prawo zastrzezenia ich jako tajemnicy przedsigbiorstwa. Przedmiotowe
zastrzezenie zamawiajacy uzna za skuteczne wytacznie w sytuacji kiedy wykonawca oprocz
samego zastrzezenia, jednocze$nie wykaze, i1z dane informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa.

16. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej SWZ 1 zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane w niej kryteria oceny ofert.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje réwnoczes$nie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, przekazujac im informacje, o ktorych mowa w art. 253 ust.
1 ustawy Pzp oraz udostgpni je na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
https://akademiakopernikanska.gov.pl oraz na Platformie.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania
1 oceny ofert, sposrod ofert pozostatych w postgpowaniu Wykonawcow albo uniewaznié
postepowanie.

17. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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Zamawiajgcy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego, w terminie i na zasadach
okreslonych w art. 308 ust. 2 i1 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie, o miejscu
1 terminie zawarcia umowy.

Przed zawarciem umowy Wykonawca, na wezwanie Zamawiajacego, zobowigzany jest do
podania wszelkich informacji niezbednych do wypelnienia tresci umowy.

W przypadku wyboru oferty Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,
Wykonawcy ci, na wezwanie Zamawiajacego, zobowigzani beda przed zawarciem umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego przedtozy¢ kopie umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca nie dopelni ww. formalno$ci w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy uzna,
Ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy 1 bedzie upowazniony do zatrzymania wadium na podstawie art. 98 ust. 6
pkt 3 ustawy Pzp.

18. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

W danym postgpowaniu wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest
wymagane.

19. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszej SWZ.

Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
na warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, stanowigcym zatgcznik do SWZ. Ztozenie oferty
jest jednoznaczne z akceptacjg warunkow umowy.

Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie. Na podstawie art. 455 ustawy Prawo zamowien publicznych Zamawiajacy
przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy bez przeprowadzenia nowego
postepowania o udzielenie zamowienia.

20. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia
oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp, przyshuguja srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w art. 505 — 590
ustawy Pzp.

Odwolanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie
zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcoéw lub konkursie, w tym na
projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, 0 zawarcie Umowy
ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcoéw
lub konkursie, do ktorej zamawiajacy byl obowigzany na podstawie ustawy;
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3) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia lub
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byl do tego
obowigzany.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby.

Odwolujacy przekazuje zamawiajacemu odwolanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej albo kopi¢ tego odwotlania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemne;j,
przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego
trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wnosi si¢ w terminach okre§lonych w art. 515 ustawy Pzp.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub dokumentow zaméwienia na
stronie internetowe;.

Odwotanie w przypadkach innych niz okre§lone powyzej nosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w
ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzig¢ wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp., stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postgpowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17.11.1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy
niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi si¢ do Sagdu Okrggowego w Warszawie - sagdu zamowien publicznych, zwanego
dalej "sagdem zamoéwien publicznych".

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa [zby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe jest rOwnoznaczne z
jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwotawczego do sadu zamodwien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

21. AUKCJA ELEKTRONICZNA

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktorej mowa w art. 308
ust. 1 ustawy Pzp.

22. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy oswiadcza, ze speilnia wymogi okre§lone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez
Wykonawce beda przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.
Zamawiajacy informuje, zZe:
1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Akademia Kopernikanska,
adres siedziby: ul. Nowogrodzka 47A, 00-695 Warszawa, numer tel.: +48 782
950 350, adres poczty elektronicznej: biuro@akademiakopernikanska.gov.pl ;
strona internetowa: https://akademiakopernikanska.gov.pl/
2) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac
si¢ z Inspektorem Ochrony Danych, ktorym jest Piotr Matczuk, nr tel.: 512 027 558,
adres poczty elektronicznej: iodo@akademiakopernikanska.gow.pl
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3)

4)

S)

6)

dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Organizacja konferencji zagranicznej” —

znak sprawy: RW.5200.22.2026 oraz w celu archiwizacji dokumentacji dotyczacej

tego postgpowania;

odbiorcami przekazanych przez Wykonawce danych osobowych beda osoby lub

podmioty, ktorym zostanie udostgpniona dokumentacja postgpowania w oparciu o art.

18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp;

dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres

obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty okres obowigzywania umowy.

Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udzialem w przedmiotowym

postepowaniu, do wypehlienia wszystkich obowigzkow formalno-prawnych

wymaganych przez RODO i zwigzanych z udzialem w przedmiotowym postepowaniu

o udzielenie zamdwienia. Do obowigzkoéw tych naleza:

a) obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0s6b
fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg 1 od ktérych dane te Wykonawca
bezposrednio pozyskat 1 przekazal Zamawiajgcemu w tresci oferty lub
dokumentow sktadanych na zgdanie Zamawiajacego;

b) obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych,
ktorych dane Wykonawca pozyskat w sposob posredni, a ktore to dane
Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu w tresci oferty lub dokumentow
sktadanych na zadanie Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, ze;

1)

2)

3)

4)

udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczace
wyrokow skazujacych i1 czynow zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze
srodkow ochrony prawnej, o ktorych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uptywu
terminu na ich wniesienie;

udostepnianie protokotu i zatgcznikéw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z wyjatkiem tych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (t;.
danych osobowych ujawniajagcych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady
polityczne, przekonania religijne lub swiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwiazkow
zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w
celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych
zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku
postepowania o udzielenie zamowienia;

w przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez
Zamawiajacego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych
z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane s3 dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46
RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji mig¢dzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce od
administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), Zamawiajacy
moze zada¢ od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji,
majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o
udzielenie zamoéwienia;

skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe sa przetwarzane, z uprawnienia, o
ktérym mowa w art. 16 RODO (uprawnienie do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych), nie moze narusza¢ integralnosci protokotu postgpowania oraz jego
zatacznikow;
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S)

6)

w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia zgloszenie zadania ograniczenia
przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania;

w przypadku, gdy wniesienie zagdania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18
ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w
protokole postepowania lub zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy nie udostgpnia tych danych,
chyba ze zachodza przestanki, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia
2016/679.

Zatwierdzono:
prof. dr hab. Krzysztof Gorski

Sekretarz Akademii Kopernikanskiej
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