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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

zwana dalej (SWZ) 

 

 
„Organizacja konferencji zagranicznej” 

 

 

Załącznikami do niniejszego dokumentu są:   

Załącznik Nr 1 – Formularz oferty  

Załącznik Nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik Nr 3 – Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (jeśli 

dotyczy). 

Załącznik Nr 4 – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby. (jeśli dotyczy). 

Załącznik Nr 5 – Projektowane postanowienia umowy. 

Załącznik A do SWZ - Opis przedmiotu zamówienia   

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia  

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 79 z późń. zm.), zwanej 

dalej ”ustawą Pzp”.  

Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza równowartości kwoty określonej w art. 3 ust. 1 

pkt 1ustawy Pzp. 

 

 

Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: 

ocds-148610-c99afa91-9b71-4a07-8d9f-0a7b22ac1507 
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1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Akademia Kopernikańska 

Adres siedziby: ul. Nowogrodzka 47A, 00-695 Warszawa 

Numer tel.: +48 782 950 350 

Adres poczty elektronicznej: biuro@akademiakopernikanska.gov.pl   

Strona internetowa: https://akademiakopernikanska.gov.pl/  

 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na 

podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych  

(Dz.U. z 2026 r. poz. 79z późń. zm.).  

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji.  

W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwanej dalej 

„SWZ” zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp.  

WSTĘPNE INFORMACJE 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy e-Zamówienia https://ezamowienia.gov.pl. 

W niniejszym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem platformy on-line działającej 

pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl (dalej jako: ”Platforma”) oraz za pośrednictwem e-

maila: biuro@akademiakopernikanska.gov.pl  

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania oraz strony, na której udostępniane będą 

zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  

z postępowaniem: https://akademiakopernikanska.gov.pl/ oraz na Platformie 

 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja konferencji zagranicznej. Zakres 

zamówienia obejmuje obsługę całościową: transport, zakwaterowanie uczestników, organizację 

sal konferencyjnych wraz z zapleczem technicznym oraz catering w trakcie wydarzeń. 

Wykonawca odpowiada za całość ścieżki uczestnika — od wyjazdu z kraju, przez nocleg i udział 

w konferencji, po powrót do kraju.  

 

KODY CPV: 

79950000-8: Organizacja wystaw, targów i kongresów; 

79954000-6: Usługi w zakresie organizacji przyjęć; 

55120000-7: Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji; 

55300000-3: Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków; 

60100000-9: Usługi transportu drogowego 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w opisie przedmiotu zamówienia - 

Załącznika A do SWZ. 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością negocjacji. 

Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom. Zamawiający 

żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom i podania przez wykonawcę firm podwykonawców.  

Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy  

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.  

mailto:biuro@akademiakopernikanska.gov.pl
https://akademiakopernikanska.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:biuro@akademiakopernikanska.gov.pl
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Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy 

wykluczenia, wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę lub zrezygnować z 

powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.  

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 i 8 

ustawy Pzp. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, o której mowa w art. 92 ustawy Pzp. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

Zamawiający nie przewiduje wymagań w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,  

w okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp. 

Zamawiający nie przewiduje wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 

ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

zadań zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy Pzp. 

Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.  

Zamawiający przewiduje udzielanie zaliczek na podstawie art. 442 ustawy Pzp. 

Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

 

4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

Przedmiot zamówienia będzie realizowany w terminie 2 miesięcy od dnia podpisania umowy.  

 

5. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp oraz spełniają warunki 

udziału w postępowaniu i wymagania określone w niniejszej SWZ. 

Zamawiający, określa następujące warunki udziału w postępowaniu: 

Zdolności techniczne lub zawodowe.  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu polegające na posiadaniu: 

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, że w okresie ostatnich 

3 lat przed upływem terminu składania ofert, należycie wykonał co najmniej 3 usługi, z których 

każda polegała na kompleksowej organizacji i obsłudze wyjazdowego szkolenia zagranicznego, 

konferencji lub kongresu poza granicami RP, przy czym każda z tych usług spełniała łącznie 

następujące warunki: 

• liczba uczestników pojedynczego wydarzenia wynosiła co najmniej 25 osób; 

• czas trwania wydarzenia obejmował minimum 2 noclegi; 

• w ramach usługi Wykonawca był odpowiedzialny za zapewnienie noclegu w hotelu o 

standardzie minimum 4 gwiazdek (lub równoważnym) oraz transportu samochodowego 

dla uczestników. 

2. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, że dysponuje lub 

będzie dysponował na czas realizacji zamówienia: 

• co najmniej jedną osobą dedykowaną do roli Koordynatora Projektu, która posiada 

minimum 3-letnie doświadczenie zawodowe w organizacji wydarzeń i w okresie ostatnich 

3 lat osobiście koordynowała na miejscu (jako pilot/kierownik wyprawy) co najmniej 3 

wyjazdowe szkolenia lub konferencje zagraniczne dla grup liczących minimum 25 osób 

każda; 
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• Wskazana osoba posługuje się językiem angielskim na poziomie minimum B2. 

3. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, że posiada 

ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej działalności 

związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie niższą niż 500 000 PLN. 

 

Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów,  

w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy  

w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia ocena 

spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dla nich dokonywana łącznie. Żaden z 

wykonawców nie może podlegać wykluczeniu.  

W odniesieniu do warunków dotyczących, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 

wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych 

z wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają odpowiednio do oferty 

oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenia zamówienia, o którym mowa 

w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy 

(Załącznik nr 3 do SWZ).  

INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH NA ZASOBACH PODMIOTÓW 

TRZECICH: 

Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,  

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 

podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru  prawnego łączących go z nimi 

stosunków prawnych, na zasadach określonych w art. 118-123 ustawy Pzp. 

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa wraz z ofertą zobowiązanie  podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 

środek dowodowy, potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów, które stanowi załącznik nr 4 niniejszej SWZ.  

Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających 

zasoby, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostepnienia zasobów, za 

szkodę poniesioną przez zamawiającego powstała wskutek nieudostępnienia chyba że za 

nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.  

Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty i powinno ono zawierać w szczególności wskazanie: 

a) postępowania o udzielenie zamówienie publicznego, którego dotyczy; 

b) wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia; 

c) ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego  umocowania. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie  

o niepodleganiu wykluczeniu składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia i spełnienie warunków 

udziału w postępowaniu w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu. 
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Przez wykonawców występujących wspólnie rozumie się konsorcjum czyli doraźne zgrupowanie 

wykonawców dla wykonania zamówienia, bądź spółkę cywilną. Wykonawcy występujący 

wspólnie winni:  

a) ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego,  

b) złożyć wszelkie wymagane Specyfikacją dokumenty,  

c) na stronie oferty zamieścić informację w jakiej formie występują w postępowaniu 

(konsorcjum czy też spółka cywilna) oraz podać nazwy wykonawców i ich adres. 

Jeżeli wykonawcy wspólnie składają ofertę w postępowaniu, to członkowie konsorcjum bądź 

poszczególni wspólnicy spółki nie mogą, jako samodzielny wykonawca złożyć drugiej oferty w tym 

postępowaniu, jak również nie mogą być uczestnikiem innego konsorcjum bądź wspólnikiem w innej 

spółce, także składającej ofertę.  

W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 

zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji 

których te zdolności są wymagane.  

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają odpowiednio do oferty 

oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenia zamówienia, o którym mowa w 

art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy 

(Załącznik nr 3 do SWZ).  

Informacja dla Wykonawców zamierzających powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcom: 

Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom.  

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych 

Podwykonawców, jeżeli są już znani. 

Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, podał 

nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawców zaangażowanych w realizację 

zamówienia, jeżeli są już znani. 

Wykonawca jest obowiązany zawiadomić Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu 

do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także 

przekazać wymagane informacje na temat nowych Podwykonawców, którym w późniejszym 

okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia.  

Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy  

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 
6. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA 

 

Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, wobec którego 

zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

Wykluczenie Wykonawcy nastąpi w przypadkach, o których mowa w art. 111 ustawy Pzp. 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2  

i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2‒5 i 7‒10 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 

łącznie przesłanki określone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. 

Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności są wystarczające do wykazania 

jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, a jeżeli uzna, 

że nie są wystarczające, wykluczy Wykonawcę. 

Dodatkowo zamawiający przewiduje wykluczenie wykonawcy, o których mowa w art. 109 

ust. 4 ustawy Pzp tj.: w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 
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gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej  

z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

Zamawiający zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835) wykluczy z postępowania o udzielenie 

zamówienia Wykonawcę, wpisanego na listę, o której mowa w art. 2 w/w ustawy. 

Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania, ofertę Wykonawcy 

wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

 

7. INFORMACJA O ŚRODKACH DOWODOWYCH 

 

Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest złożyć następujące oświadczenia i dokumenty: 

Lp. Wymagany dokument 

1 Wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 1 do SWZ 

Jeżeli o udzielenie zamówienia wykonawcy ubiegają się wspólnie – dokument ten 

podpisuje pełnomocnik.  

Forma dokumentu: Oryginał w postaci elektronicznej, opatrzony 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

2 Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału 

w postępowaniu – Załącznik nr 2 

Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy stanowiące wstępne 

potwierdzenie braku podstaw wykluczenia i spełnia warunki udziału w 

postępowaniu 

w przypadku składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia oświadczenie składane jest przez każdego z członków 

konsorcjum;  

 

W przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby dokument Oświadczenie składane jest również przez te 

podmioty,  potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 

odpowiednio spełnianie warunków udziału w  postępowaniu lub kryteriów 

selekcji, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

Forma dokumentu: Oryginał w postaci elektronicznej, opatrzony 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym 

3 Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenia 

zamówienia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z którego wynika, 

które usługi wykonają poszczególni wykonawcy - Załącznik nr 3 do SWZ 

(jeśli dotyczy) 

Forma dokumentu: Oryginał w postaci elektronicznej, opatrzony 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym lub cyfrowe odwzorowanie dokumentu sporządzonego w 

postaci papierowej i opatrzonego podpisem własnoręcznym oraz opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

4 Oświadczenie składane na postawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp o spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu i niepodleganiu wykluczeniu podmiotu 

udostępniającego Wykonawcy zasoby (jeżeli dotyczy). 

5 

Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na 
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zasadnych określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego 

podmiotem udostępniającym zasoby.  

- jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o zamówienie,  

-jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 

reprezentowania nie wynika z dokumentów rejestrowych  

- jeżeli w imieniu podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w 

art. 118 ustawy lub podwykonawcy, niebędącego podmiotem udostępniającym 

działa  osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z 

dokumentów rejestrowych 

Forma dokumentu: Oryginał w postaci elektronicznej podpisanego 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektroniczna kopia dokumentu 

poświadczona notarialnie za zgodność z oryginałem przez notariusza przy użyciu 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

6 

Opis koncepcji logistyczno-programowej i technicznej 

Treść dokumentu musi bezpośrednio odpowiadać subkryteriom oceny ofert i 

zawierać co najmniej następujące elementy strukturalne: 

A. Część Logistyczno-Transportowa (odnosząca się do subkryterium K1): 

• Szczegółowy, godzinowy harmonogram podróży i transferów dla 

uczestników konferencji (od momentu zbiórki do powrotu). 

• Opis procedur zarządzania ryzykiem i działań awaryjnych (np. w 

przypadku opóźnień przyjazdów, strajków, odwołania rezerwacji 

hotelowych). 

• Plan logistyczny zarządzania czasem oczekiwania uczestników na i 

podczas transferów do hotelu docelowego. 

B. Część Programowa i Scenariusz Wydarzenia (odnosząca się do 

subkryterium K2): 

• Projekt agendy konferencji z uwzględnieniem podziału na panele 

merytoryczne, przerwy kawowe, lunchowe oraz czas 

wolny/networkingowy, dostosowany do uwarunkowań kulturowych 

kraju docelowego. 

• Opis propozycji rozwiązań angażujących uczestników oraz narzędzi 

interaktywnych (np. specyfikacja techniczno-funkcjonalna dedykowanej 

aplikacji mobilnej dla konferencji). 

C. Część Techniczna i Obsługa na Miejscu (odnosząca się do subkryterium 

K3): 

• Szczegółowa specyfikacja proponowanego sprzętu audio-video, 

oświetleniowego oraz systemu do obsługi tłumaczeń symultanicznych w 

salach konferencyjnych. 

• Opis sposobu organizacji nadzoru technicznego i personelu wsparcia 

(wskazanie obecności dedykowanego inżyniera AV na miejscu oraz 

języka, w jakim będzie prowadzona komunikacja techniczna). 

Dokument musi być sporządzony w języku polskim, w formacie PDF i 

podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

Zamawiający zastrzega, że brak złożenia dokumentu „Opis koncepcji 

logistyczno-programowej i technicznej” wraz z ofertą nie podlega 

uzupełnieniu w trybie art. 128 ust. 2 ustawy Pzp, ponieważ dokument ten 

służy do oceny oferty w kryterium oceny ofert.  

 

Forma dokumentów:  
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Ofertę wraz z załącznikami, oświadczenia i dokumenty należy złożyć pod rygorem nieważności 

w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego 

podpisanego przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub 

podpisu osobistego lub kopia dokumentu poświadczona notarialnie za zgodność z oryginałem 

przez notariusza przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.  

Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 

dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. 2020 poz. 

2415 z późn. zm.).  

Dokumenty podmiotów zagranicznych:  

Lp. 

Wymagany dokument 

Oryginał w postaci elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym  lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub cyfrowe 

odwzorowanie dokumentu sporządzonego w postaci papierowej opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym 

 

1. 

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp,  

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast: odpisu albo informacji z KRS lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej, - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w 

którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, 

że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza 

likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie 

jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z 

podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje 

się takich dokumentów, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem 

zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 

uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał 

dotyczyć, złożone pod przysięgą, 

lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma 

przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 

administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, 

właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy. 

Dokumenty, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich 

złożeniem. 

 

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego rozdziału, zastosowanie znajdą 

przepisy Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23.12.2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy oraz przepisy rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 

30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
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technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie  (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452 

zwanym dalej "r.d.e.")..  

Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania, wezwać Wykonawców do 

złożenia wszystkich lub niektórych dokumentów, aktualnych na dzień ich złożenia. 

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  

 

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  

Z WYKONAWCAMI, PRZEKAZYWANIA OŚWAIDCZEN I DOKUMENTÓW 

 

W niniejszym postępowaniu komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami odbywa się przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem Platformy on-line działającej pod 

adresem: https://ezamowienia.gov.pl oraz poczty elektronicznej 

biuro@akademiakopernikanska.gov.pl.  

Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki komunikacji elektronicznej 

zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (tekst 

jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 344) w postępowaniu, jest platforma on-line działająca pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl oraz poczty elektronicznej biuro@akademiakopernikanska.gov.pl.  

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami w zakresie formalnym jest: Specjalista  

ds. zamówień publicznych, e-mail: biuro@akademiakopernikanska.gov.pl  

Jednocześnie Zamawiający informuje, że przepisy ustawy PZP nie pozwalają na jakikolwiek inny 

kontakt - zarówno z Zamawiającym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania się  

z Wykonawcami - niż wskazany w niniejszym rozdziale SWZ. Oznacza to, że Zamawiający nie 

będzie reagował na inne formy kontaktowania się z nim, w szczególności na kontakt telefoniczny 

lub/i osobisty w swojej siedzibie. 

Korzystanie z Platformy przez Wykonawcę jest bezpłatne. 

Na Platformie postępowanie prowadzone jest pod nazwą: „Organizacja konferencji 

zagranicznej”. 

Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje 

warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie Platformy.. 

Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Wykonawca 

posiadający konto na Platformie ma dostęp do formularzy: złożenia, wycofania oferty lub 

wniosku oraz do formularza do komunikacji. 

W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy  

e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do 

jednego formularza). 

Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia. 

Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania 

z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum 

Pomocy”. 

Do złożenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy ważnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu 

osobistego. 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:biuro@akademiakopernikanska.gov.pl
https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:biuro@akademiakopernikanska.gov.pl
mailto:biuro@akademiakopernikanska.gov.pl
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Ilekroć w niniejszej SWZ jest mowa o: 

a) podpisie zaufanym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa art. 3 pkt 14a 

ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne (Dz.U. z 2025 r. poz. 1703 z późn.zm.). 

b) podpisie osobistym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa w art. z art. 2 

ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2025 r. poz. 

1753 z późn. zm.). 

Zalecenia Zamawiającego odnośnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

a) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie .pdf zaleca się podpisywać 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES; 

b) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie innym niż .pdf (np.: .doc, .docx, .xlsx, 

.xml) zaleca się podpisywać kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie 

XAdES; 

c) do składania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca się stosowanie 

algorytmu SHA-2 (lub wyższego). 

Zamawiający określa następujące informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych: 

a) załączony i przesłany przez Wykonawcę za pomocą Platformy plik oferty wraz  

z załącznikami, nie jest dostępny dla Zamawiającego i przechowywany jest na 

serwerach Platformy w formie zaszyfrowanej. Zamawiający otrzyma dostęp do pliku 

dopiero po upływie terminu otwarcia ofert; 

b) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi przyporządkowaną do 

dokumentu elektronicznego datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss), widoczne przy  

wysłanym dokumencie w kolumnie ”Data przesłania”; 

c) o terminie przesłania decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji pliku na 

Platformie. 

W postępowaniu, wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane 

są za pośrednictwem Platformy. Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 

informacji przesłanych za pośrednictwem Platformy, przyjmuje się datę ich zamieszczenia na 

Platformie oraz za pośrednictwem poczty elektronicznej: na adres e-maila: 

biuro@akademiakopernikanska.gov.pl  

Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.  

o świadczeniu usług drogą elektroniczną (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 344), każda ze stron 

na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

Ofertę, wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami, składa się pod rygorem 

nieważności w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za pośrednictwem Platformy, 

podpisaną kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. Dokumenty sporządzone 

w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

 

9. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI SWZ 

 

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ, 

przekazanym za pośrednictwem Platformy lub za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres 

e-maila: biuro@akademiakopernikanska.gov.pl. 

Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa w punkcie 

powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ. 

mailto:biuro@akademiakopernikanska.gov.pl
mailto:biuro@akademiakopernikanska.gov.pl
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Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  

o wyjaśnienie treści SWZ. 

Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na Platformie oraz stronie 

internetowej prowadzonego postępowania https://akademiakopernikanska.gov.pl/, bez 

ujawniania źródła zapytania. 

W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, 

jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 

Zamawiającego.  

W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania (https://akademiakopernikanska.gov.pl/, oraz na Platformie). 

 

10. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ. 

 

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania 

ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 

składania ofert. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą, Zamawiający przed upływem tego terminu zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o 

wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą o wskazywany przez niego okres, nie 

dłuższy niż 30 dni.  

W przypadku gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, 

o którym mowa powyżej następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli 

nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

 

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

 

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w niniejszej SWZ. 

Ofertę stanowi wypełniony druk „formularz ofertowy”. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty 

i załączników do oferty na formularzach sporządzonych przez Wykonawcę, pod warunkiem, że 

ich treść odpowiadać będzie treści określonej przez Zamawiającego.  

Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona  

w języku polskim i złożona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub  

w postaci elektronicznej, za pośrednictwem Platformy oraz podpisana kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia  

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2026 r. poz. 85), zwanej dalej 

„ustawą o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” jeżeli Wykonawca: 

a) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane; 

b) wykazał, załączając stosowne uzasadnienie, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Zaleca się, aby uzasadnienie o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób 

umożliwiający jego udostępnienie pozostałym uczestnikom postępowania. 

Opis sposobu przygotowania oferty składanej w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opisany został na Platformie : 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wykonawca ponosi 

wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

https://akademiakopernikanska.gov.pl/
https://akademiakopernikanska.gov.pl/
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Ofertę, wraz z załącznikami, należy złożyć za pośrednictwem Platformy w terminie do dnia 

17.08.2026 r. do godz. 10:00. 

 

13. TERMIN OTWARCIA OFERT 

 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 17.08.2026 r. o godz. 10:30, za pośrednictwem Platformy, poprzez 

ich odszyfrowanie, które jest jednoznaczne z ich upublicznieniem. 

Otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego. W przypadku awarii tego 

systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

 

 

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

 

Wykonawca wylicza cenę oferty zgodnie z formularzem ofertowym, który stanowi załącznik  

nr 1 do SWZ – wykonawca wylicza cenę przedmiotu zamówienia (cena jednostkowa netto , 

podatek VAT  wartość brutto).  Tak wyliczoną cenę oferty brutto zamieszcza się w formularzu 

oferty. 

Wykonawca jest zobowiązany do podania cen na wszystkie wymienione elementy przedmiotu 

zamówienia objęte usługą i wycenić wszystkie pozycje formularza cenowego. Brak ceny choćby 

na jeden element przedmiotu  zamówienia spowoduje odrzucenie oferty.   

W ofercie Wykonawca zobowiązany jest podać cenę za wykonanie całego przedmiotu 

zamówienia w złotych polskich (PLN), z dokładnością do 1 grosza, tj. do dwóch miejsc po 

przecinku. 

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich 

Ceny jednostkowe muszą być wyższe od 0. 

W cenie należy uwzględnić wszystkie wymagania określone w niniejszej SWZ oraz wszelkie 

koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami 

realizacji przedmiotu zamówienia, a także wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie 

mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu zamówienia. 

W cenie Wykonawca musi ująć wszystkie koszty towarzyszące realizacji zamówienia niezbędne 

do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia w tym m. in. podatek VAT, cło, opłaty 

celne, koszt usługi, ewentualne upusty oferowane przez Wykonawcę. Wykonawca musi 

uwzględnić te koszty w ofercie, wymienione koszty nie będą stanowić podstawy do domagania 

się ich pokrycia przez Zamawiającego. 

Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami 

ustawy z 11 marca 2004 r. o  podatku od towarów i usług. 

W przypadku przyjęcia przez Wykonawcę innej stawki VAT, Wykonawca zobowiązany jest 

uzasadnić przyjętą stawkę, np. powołując się na indywidualną interpretację organu podatkowego. 

Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla 

celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny 

kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest: 

a) poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b) wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

c) wskazać wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 
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d) wskazać stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 

 

15. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie niżej podane 

kryteria: 

 

Lp

. 
Kryterium Waga (pkt) 

1. Cena oferty brutto 60 

2. Jakość koncepcji logistycznej i 

programowej 
40 

 

 

 
1 (C) Cena brutto oferty (60 pkt) 

Punkty przyznawane za podane kryterium będą liczone według następującego 

wzoru: 

(C)–ocena punktowa  dokonana zostanie na podstawie podanej przez 

Wykonawcę łącznej ceny ofertowej brutto w formularzu ofertowym i 

przeliczona wg wzoru opisanego poniżej.   

 

            cena najtańszej oferty brutto     

C  = ----------------------------------------------     x 60 pkt               

            cena badanej oferty brutto 

 

Punkty wg podanego wzoru zostaną wyliczone z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku 
2 (K) Jakość koncepcji logistycznej i programowej (40 pkt) 

Punkty przyznawane za podane kryterium będą liczone na podstawie oceny 

trzech subkryteriów (K1, K2, K3), gdzie: 

K1. Koncepcja transportowa i logistyka na miejscu (maksymalnie 15 pkt) 

Ocena sposobu organizacji podróży, transferów oraz zarządzania czasem 

uczestników. 

• 11–15 pkt (Poziom wysoki): Oferta zawiera szczegółowy harmonogram 

logistyczny „minuta po minucie”. Uwzględnia plany awaryjne (np. 

procedurę w przypadku opóźnienia przyjazdu lub strajku przewoźnika)  

• 6–10 pkt (Poziom średni): Oferta zawiera ogólny opis transportu i 

transferów bez szczegółowego harmonogramu godzinowego. Plany 

awaryjne są opisane lakonicznie lub pobieżnie. 

• 1–5 pkt (Poziom podstawowy): Wykonawca wskazał jedynie 

standardowe środki transportu i hotele, spełniając wyłącznie minimalne 

wymagania OPZ (Opisu Przedmiotu Zamówienia), bez jakichkolwiek 

rozwiązań optymalizacyjnych. 

• 0 pkt: Brak opisu logistyki lub propozycja niezgodna z wymaganiami 

minimalnymi. 

K2. Koncepcja programu i zarządzania agendą (maksymalnie 15 pkt) 

Ocena atrakcyjności, spójności i wykonalności zaproponowanego 

harmonogramu konferencji za granicą. 
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• 11–15 pkt (Poziom doskonały): Program jest w pełni dostosowany do 

specyfikacji kulturowej kraju docelowego. Logistyka przerw kawowych 

i lunchowych płynnie współgra z panelami dyskusyjnymi. Wykonawca 

zaproponował nowoczesne narzędzia interaktywne dla uczestników (np. 

dedykowaną aplikację konferencyjną). 

• 6–10 pkt (Poziom zadowalający): Program jest poprawny i logiczny. 

Przerwy są zaplanowane prawidłowo, ale brak propozycji angażujących 

uczestników lub nowoczesnych rozwiązań technologicznych. 

• 1–5 pkt (Poziom minimalny): Program jest schematyczny, sztywny i nie 

uwzględnia ryzyk związanych z przesunięciami czasowymi paneli. 

• 0 pkt: Brak propozycji programu lub program nierealny do wykonania w 

założonym czasie. 

K3. Zabezpieczenie techniczne i obsługa techniczna w obcym kraju 

(maksymalnie 10 pkt) 

Ocena sprzętu, tłumaczeń oraz współpracy z lokalnymi podwykonawcami. 

• 7–10 pkt: Wykonawca przedstawił szczegółową specyfikację sprzętu 

audio-video i systemu do tłumaczeń symultanicznych. Wykazał, że na 

miejscu zapewni stały, anglojęzyczny lub polskojęzyczny nadzór 

techniczny (dedykowany inżynier AV w sali konferencyjnej przez cały 

czas trwania wydarzenia). 

• 3–6 pkt: Specyfikacja techniczna jest ogólna. Nadzór techniczny 

zapewniony jest tylko w formule „na wezwanie” (on-call) lub 

realizowany wyłącznie przez pracowników lokalnego hotelu. 

• 0–2 pkt: Wykonawca ograniczył się do deklaracji, że „zapewni 

nagłośnienie i multimedia zgodnie z wymogami hotelu”. 

 

Ostateczna liczba punktów w tym kryterium, po uwzględnieniu jego wagi, 

zostanie wyliczona według następującego wzoru:  

 

K = (K_bad / K_max) * 40 (pkt) 

gdzie: 

• K – ostateczna liczba punktów przyznana badanej ofercie w kryterium 

jakość koncepcji (po zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku); 

• K_bad – suma punktów przyznana badanej ofercie w subkryteriach przez 

Komisję Przetargową (maksymalnie 40 pkt); 

• K_max – najwyższa łączna liczba punktów przyznana w subkryteriach 

spośród wszystkich ocenianych ofert. 

 

 

Ocena końcowa będzie dokonywana według ww. skali punktowej, a wynik oceny zostanie 

obliczony w następujący sposób: 

 

S = C+K 

gdzie: 

S - wynik oceny (suma punktów), 

C – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena oferty brutto”. 

K – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Jakość koncepcji logistycznej i programowej”, 

Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę.  

W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych składanych 

dokumentów lub oświadczeń. Niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym  
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a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z uwzględnieniem ust. 6 i art. 187, 

dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty  

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że dwie lub 

więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli 

te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych 

zawierających nową cenę lub koszt. 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej.  

Jeżeli zaoferowana cena, lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do 

przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zażąda od Wykonawcy wyjaśnień, w tym 

złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny, lub jej istotnych części składowych. Wyjaśnienia 

mogą dotyczyć zagadnień wskazanych w art. 224 ust. 3 ustawy Pzp. 

Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. 

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 

wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę  

w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, 

lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają rażąco niskiej ceny tej oferty. 

Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie 

art. 224 ustawy pzp, a złożone przez niego wyjaśnienia i/ lub dowody stanowić będą tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawcy będzie 

przysługiwać prawo zastrzeżenia ich jako tajemnicy przedsiębiorstwa. Przedmiotowe 

zastrzeżenie zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy wykonawca oprócz 

samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnice 

przedsiębiorstwa.  

 

16. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszej SWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 

o podane w niej kryteria oceny ofert. 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje równocześnie 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, przekazując im informacje, o których mowa w art. 253 ust. 

1 ustawy Pzp oraz udostępni je na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

https://akademiakopernikanska.gov.pl oraz na Platformie. 

Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania  

i oceny ofert, spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić 

postępowanie. 

 

17. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

https://akademiakopernikanska.gov.pl/
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Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, w terminie i na zasadach 

określonych w art. 308 ust. 2 i 3 ustawy Pzp. 

Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu  

i terminie zawarcia umowy. 

Przed zawarciem umowy Wykonawca, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązany jest do 

podania wszelkich informacji niezbędnych do wypełnienia treści umowy. 

W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

Wykonawcy ci, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązani będą przed zawarciem umowy w 

sprawie zamówienia publicznego przedłożyć kopię umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców. 

Jeżeli Wykonawca nie dopełni ww. formalności w wyznaczonym terminie, Zamawiający uzna, 

że zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy i będzie upoważniony do zatrzymania wadium na podstawie art. 98 ust. 6 

pkt 3 ustawy Pzp. 

 

18. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

UMOWY 

 

W danym postępowaniu wniesienie zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest 

wymagane. 

 

19. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY  

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

Wzór umowy stanowi załącznik nr 5 do niniejszej SWZ.  

Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.  

Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

na warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym załącznik do SWZ. Złożenie oferty 

jest jednoznaczne z akceptacją warunków umowy.  

Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. Na podstawie art. 455 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający 

przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy bez przeprowadzenia nowego 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

20. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 

 

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów 

ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w art. 505 – 590 

ustawy Pzp. 

Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie 

zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, w tym na 

projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy 

ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców 

lub konkursie, do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 
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3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub 

zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego 

obowiązany. 

Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 

Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 

postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, 

przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 

treścią przed upływem tego terminu. 

Odwołanie wnosi się w terminach określonych w art. 515 ustawy Pzp.  

Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na 

stronie internetowej. 

Odwołanie w przypadkach innych niż określone powyżej nosi się w terminie 5 dni od dnia, w 

którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 

okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

Pzp., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 

ustawy z dnia 17.11.1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy 

niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego 

dalej "sądem zamówień publicznych". 

Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 

Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesyłając 

jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z 

jej wniesieniem. 

Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 

21. AUKCJA ELEKTRONICZNA 

 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 308 

ust. 1 ustawy Pzp. 

 

22. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

 

Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)  

(Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez 

Wykonawcę będą przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi. 

Zamawiający informuje, że: 

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Akademia Kopernikańska, 

adres siedziby: ul. Nowogrodzka 47A, 00-695 Warszawa, numer tel.: +48 782 

950 350, adres poczty elektronicznej: biuro@akademiakopernikanska.gov.pl  ; 

strona internetowa: https://akademiakopernikanska.gov.pl/ 

2) w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować 

się z Inspektorem Ochrony Danych, którym jest Piotr Matczuk, nr tel.: 512 027 558, 

adres poczty elektronicznej: iodo@akademiakopernikanska.gow.pl 

mailto:biuro@akademiakopernikanska.gov.pl
https://akademiakopernikanska.gov.pl/
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3) dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Organizacja konferencji zagranicznej” – 

znak sprawy: RW.5200.22.2026 oraz w celu archiwizacji dokumentacji dotyczącej 

tego postępowania; 

4) odbiorcami przekazanych przez Wykonawcę danych osobowych będą osoby lub 

podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania w oparciu o art. 

18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp; 

5) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres 

obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały okres obowiązywania umowy. 

6) Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym 

postępowaniu, do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych 

wymaganych przez RODO i związanych z udziałem w przedmiotowym postępowaniu 

o udzielenie zamówienia. Do obowiązków tych należą: 

a) obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób 

fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca 

bezpośrednio pozyskał i przekazał Zamawiającemu w treści oferty lub 

dokumentów składanych na żądanie Zamawiającego; 

b) obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, 

których dane Wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane 

Wykonawca przekazuje Zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów 

składanych na żądanie Zamawiającego. 

Zamawiający informuje, że; 

1) udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczące 

wyroków skazujących i czynów zabronionych) w celu umożliwienia korzystania ze 

środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX ustawy Pzp, do upływu 

terminu na ich wniesienie; 

2) udostępnianie protokołu i załączników do protokołu ma zastosowanie do wszystkich 

danych osobowych, z wyjątkiem tych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. 

danych osobowych ujawniających pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy 

polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, przynależność do związków 

zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w 

celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczących 

zdrowia, seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia; 

3) w przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez 

Zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO (związanych 

z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy 

przetwarzane są dane osobowe jego dotyczące, prawem Wykonawcy do bycia 

poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o których mowa w art. 46 

RODO, związanych z przekazaniem jego danych osobowych do państwa trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawcę od 

administratora kopii danych osobowych podlegających przetwarzaniu), Zamawiający 

może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, 

mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o 

udzielenie zamówienia; 

4) skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia, o 

którym mowa w art. 16 RODO (uprawnienie do sprostowania lub uzupełnienia danych 

osobowych), nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego 

załączników; 
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5) w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia 

przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania 

danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania; 

6) w przypadku, gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 

ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w 

protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający nie udostępnia tych danych, 

chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 

2016/679. 

 

 

Zatwierdzono:  

 

    prof. dr hab. Krzysztof Górski  

 

Sekretarz Akademii Kopernikańskiej 

 

 

 

 


