AKADEMIA
KOPERNIKANSKA

Zalacznik A do SWZ
Znak sprawy: RW.5200.22.2026

Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia

,»Organizacja konferencji zagraniczne;j”

KODY CPV:

79950000-8: Organizacja wystaw, targow 1 kongresow;
79954000-6: Ustugi w zakresie organizacji przyjec;

55120000-7: Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji;
55300000-3: Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow;
60100000-9: Ustugi transportu drogowego

OPIS/CELE ZADANIA:

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja konferencji zagranicznej. Zakres
zamoOwienia obejmuje obstuge catosciowa: transport, zakwaterowanie uczestnikOw, organizacje
sal konferencyjnych wraz z zapleczem technicznym oraz catering w trakcie wydarzen.
Wykonawca odpowiada za catos¢ $ciezki uczestnika — od wyjazdu z kraju, przez nocleg i udziat
w konferencji, po powr6t do kraju.

Ramowy harmonogram przedsiewziecia.

Dzien 1: Sobota, 12.09.2026 — Wyjazd z Warszawy
e 06:00 — Zbiorka w Warszawie, zatadunek bagazy i wyjazd busow.

e 13:00 — Obiad: Postdj na trasie (np. poludniowa Polska/Stowacja) w restauracji
przystosowanej do obstugi grup.

e 19:30 — Kolacja: Postdj w rejonie granicy wegierskiej lub serbskie;.
e Noc: Przejazd nocny przez Serbi¢ i Macedoni¢ Pétnocna.

Dzien 2: Niedziela, 13.09.2026 — Trasa do Grecji
« 08:00 — Sniadanie: Post6j na trasie w Potnocnej Macedonii.

e 14:00 — Obiad: Przerwa restauracyjna na trasie do granicy greckie;j.
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20:00 — Przyjazd do hotelu w okolicach Salonik/Riwierze Olimpijskiej, zakwaterowanie.

20:30 — Kolacja: Kolacja w formie bufetowej w restauracji hotelowe;.

Dzien 3: Poniedzialek, 14.09.2026 — Przyjazd do Salonik & Integracja

08:00 — 10:00 — Sniadanie: W hotelu.

10:30 — 13:30 — Czas wolny na odpoczynek po podrdozy lub spacer po centrum Salonik
(Plac Arystotelesa, Promenada).

14:00 — 15:30 — Obiad: Obiad w tradycyjnej greckiej tawernie w dzielnicy Ladadika.
16:00 — 18:30 — Krotki spacer z przewodnikiem: Biala Wieza, Rotunda, L.uk Galeriusza.

20:00 — 23:00 — Uroczysta Kolacja Powitalna: Wieczér w restauracji nad morzem,
serwowane dania kuchni §rédziemnomorskie;.

Dzien 4: Wtorek, 15.09.2026 — Wizyta w Kozani

07:00 — 08:00 — Sniadanie: W hotelu.
08:15 — Wyjazd busoéw z Salonik do Kozani (ok. 1,5 h).

10:00 — 13:30 — Uniwersytet Macedonii Zachodniej (Kozani): Spotkanie oficjalne,
prezentacja delegacji, rozmowy akademickie 1 zwiedzanie kampusu.

14:00 — 15:30 — Obiad: Obiad biznesowy/akademicki z przedstawicielami uczelni w
lokalnej restauracji serwujacej dania regionu Kozani.

16:00 — Powro6t do Salonik.
17:30 — 19:30 — Czas wolny w Salonikach.

20:00 — Kolacja: Kolacja w formie serwowanej w centrum Salonik, z degustacja
greckich mezedes.

Dziefi 5: Sroda, 16.09.2026 — Prezentacja na Uniwersytecie Macedonii w Salonikach

07:30 — 08:30 — Sniadanie: W hotelu.

09:30 — 13:00 — Uniwersytet Macedonii (UoM) w Salonikach: Oficjalna prezentacja
Akademii Kopernikanskiej, panel dyskusyjny i networking (konieczno$¢ wynajecia
stoiska z obstluga multimedialng).

13:30 — 15:00 — Obiad: Obiad bankietowy na terenie uniwersytetu lub w pobliskiej
restauracji dyplomatyczne;.

15:30 — 18:30 — Czas na rozmowy kuluarowe / czas wolny dla uczestnikow.

20:00 — 23:30 — Uroczysta Kolacja Gali Greckiej: Uroczysta kolacja w (np. przy
historycznym obiekcie lub w restauracji z widokiem na zamkowa dzielnic¢ Ano Poli),
udziat zaproszonych gos$ci z uniwersytetu.

Dzien 6: Czwartek, 17.09.2026 — Uniwersytet Arystotelesa & Przejazd do Sofii
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e 07:00 — 08:00 — Sniadanie: W hotelu, wykwaterowanie i zatadunek bagazy.

e 09:00 — 12:00 — Uniwersytet Arystotelesa (Wydzial Astronomii): Prezentacja
Akademii Kopernikanskiej, prelekcja naukowa, wizyta w obserwatorium/pracowniach
(konieczno$¢ wynajecia stoiska z obstugg multimedialng).

e 12:30 - 13:45 — Obiad: Wczesny obiad w Salonikach przed droga.

e 14:00 — Wyjazd busami z Salonik w kierunku Bulgarii (Sofia, ok. 4,5-5 h przejazdu +
granica).

e 19:30 — Przyjazd do Sofii, zakwaterowanie w hotelu.

e 20:30 — Kolacja: Wieczorna kolacja w hotelu lub tradycyjnej bulgarskiej restauracji
mehana w centrum Sofii.

Dzien 7: Piatek, 18.09.2026 — Wizyta na Uniwersytecie w Sofii
¢ 07:30 — 08:30 — Sniadanie: W hotelu.

e 09:30 — 13:00 — Uniwersytet Sofijski im. Ssw. Klemensa z Ochrydy: Oficjalne
spotkanie z wladzami uczelni, prezentacja Akademii Kopernikanskiej oraz dyskusja
naukowa.

e 13:30 — 15:00 — Obiad: Obiad biznesowy z delegacjg butgarska w restauracji w poblizu
uniwersytetu.

o 15:30 —18:30 — Krotki program dostosowany do czasu: spacer po historycznym centrum
Sofii (Sobor §w. Aleksandra Newskiego, Rotunda §w. Jerzego).

e 20:00-23:30 — Uroczysta Kolacja Pozegnalna: Wieczor w Sofii podsumowujacy caly
wyjazd naukowy, potaczony z uroczystym toastem 1 wreczeniem upominkow
partnerom/uczestnikom.

Dzien 8: Sobota, 19.09.2026 — Powrot do Polski
e 06:30 — 07:15 — Sniadanie: W hotelu, wykwaterowanie i wyjazd do Polski.
e 13:00 — Obiad: Postoj na trasie przejazdu (np. Serbia/Wegry).
e 19:30 — Kolacja: Postoj na trasie.

o Pozne godziny nocne / Niedziela rano: Przyjazd do Warszawy.

Organizacja uroczystych kolacji

Kompleksowa ustuga organizacji uroczystej kolacji stuzbowej wraz z zapewnieniem zaplecza
konferencyjno-technicznego dla 35 osob.

1. Wymagania ogolne i logistyczne

e Liczba uczestnikow: 35 0sob (ostateczna liczba zostanie potwierdzona na 3 dni przed
wydarzeniem).

str. 3




Wylaczno$é przestrzeni: Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wydzielonej
sali (lub restauracji na wytaczno$¢) gwarantujacej petng poufnos¢ rozméw oraz brak
dostepu 0s6b postronnych przez caly czas trwania wydarzenia.

Czas trwania: Ustuga bedzie realizowana w godzinach 17:00 — 22:00.

2. Wymagania techniczne i multimedialne (Cz¢s¢ oficjalna)

Ze wzgledu na planowane wystapienia i prezentacje stuzbowe, sala musi by¢ wyposazona w
sprawny i przetestowany sprzet:

Ekran i rzutnik: Projektor multimedialny o wysokiej rozdzielczosci (Full HD lub
wyzszej) oraz ekran projekcyjny o wymiarach zapewniajacych dobrg widocznos¢ tekstu
z kazdego miejsca na sali dla 35 osob.

Naglosnienie: Profesjonalne naglo$nienie stacjonarne sali, kompatybilne z systemem
audio prezentacji.

Mikrofony: Minimum 2 bezprzewodowe mikrofony (dorgeczne lub krawatowe) dla
prelegentow.

Lacznos$¢: Bezptatny 1 stabilny dostgp do bezprzewodowego internetu Wi-Fi dla
uczestnikoOw spotkania o przepustowosci min. 50 Mb/s.

Uklad sali: Uktad stotow bankietowy (okragle stoly lub ustawienie w ksztalcie
podkowy/litery U) z wyraznie wydzielonym miejscem na sceng/przestrzen dla
prelegenta oraz ekran. Zadne z miejsc siedzacych nie moze blokowa¢ widocznosci
ekranu.

3. Wymagania gastronomiczne i standard obshlugi

Struktura menu: Zamawiajacy wymaga podania uroczystej kolacji serwowanej
sktadajacej si¢ z: przystawki, zupy, dania gldéwnego (minimum 2 opcje do wyboru dla
uczestnikoOw) oraz deserow. [1, 2]

Diety alternatywne: Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dan alternatywnych
(weganskich, wegetarianskich, bezglutenowych) zgloszonych przez Zamawiajacego
przed wydarzeniem, w tej samej cenie jednostkowe;.

Napoje (Open  Bar  podstawowy): Napoje  bezalkoholowe  (woda
gazowana/niegazowana, soki owocowe, kawa z ekspresu cisnieniowego, wybor herbat)
serwowane bez limitu przez caty czas trwania spotkania.

Standard serwisu: Obstuga kelnerska musi by¢ dedykowana wylacznie dla tego
wydarzenia (min. 1 kelner na 10-12 gosci). Wymagany jest jednolity, elegancki strdj
obstugi. Zamawiajacy zabrania stosowania naczyn, sztuécOw oraz serwetek
jednorazowych i plastikowych.
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Flota — wvmagania ogdélne

1. Wiek pojazdow: maksymalnie 3 lata liczone od daty pierwszej rejestracji, weryfikowane dla
kazdego pojazdu z osobna (nie ,,$rednia floty™).

2. Kolor: wylacznie czarny; zakaz oklejania pojazdow.

3. Klasa: zdefiniowany segment premium (np. Mercedes klasy E/S, BMW serii 5/7, Audi A6/A8
— dla pojazdoéw osobowych) oraz Mercedes-Benz V-Klasa dla przewozéw grupowych.

4. Pelna sprawno$¢ techniczna, czysto$¢, wazne badania techniczne, wyposazenie: klimatyzacja,
woda, tadowarki USB-C/Lightning.

5. Pojazd— przewodz grup (np. Mercedes-Benz V-Klasa W447 w fabrycznej konfiguracji
osobowej lub rownowazny pojazd osobowy premium).Wykluczone: pojazdy dostawcze
przebudowane na osobowe — w szczegolnosci Mercedes Vito, Sprinter, VW Transporter w
wersji bazowo dostawczej z wtornym montazem foteli. Decyduje fabryczny typ homologacyjny
pojazdu, nie aranzacja wnetrza. Konfiguracja: minimum 6 miejsc pasazerskich w ukladzie
fabrycznym, indywidualne fotele, tapicerka skorzana, klimatyzacja stref tylnych. W_celu
weryfikacji wykonawca zalacza do dokumentacji dowod rejestracyjny oraz numer VIN kazdego

pojazdu.

6. Kazdy pojazd zgloszony do realizacji musi pozostawa¢ we wladaniu wykonawcy na
podstawie wtasnos$ci, leasingu (operacyjnego lub finansowego) albo najmu dtugoterminowego
zawartego na okres nie krotszy niz czas trwania kontraktu. Flota zgloszona w ofercie jest
zamknig¢ta 1 identyfikowana po numerze VIN i numerze rejestracyjnym. Wymiana pojazdu w
trakcie kontraktu wymaga zgody zamawiajacego i zachowania petnego standardu.

7. Kierowcy - znajomo$¢ jezyka angielskiego na poziomie min. B2. Zaswiadczenie z KRK dla
kazdego kierowcy przydzielonego do zlecen, nie starsze niz 6 miesigcy, aktualizowane przy
kazdej zmianie obsady. Minimum 2 lata do$wiadczenia jako kierowca w transporcie 0sob;
prawo jazdy kat. B z min. 5-letnim stazem. Str¢j formalny (garnitur).

8. Ubezpieczenie 1 odpowiedzialnos¢
. OC 1 AC dla kazdego pojazdu; NNW pasazeroOw na sume nie nizszg niz 30 000 zl/osoba.

. Polisa OC dziatalno$ci, obejmujgca rowniez organizacje wydarzen i catering, na sume
nie nizsza niz 500 000 zt

Nocleg i zakwaterowanie

1. Standard: hotel minimum 4-gwiazdkowy, pokoje jednoosobowe ze $niadaniem w cenie.

2. Obiekt w miejscu wydarzenia lub w odlegtosci nie wigkszej niz 20 minut od miejsca
zaplanowanych spotkah — aby ograniczy¢ transfery i ryzyko opoznien.

3. Wykonawca rezerwuje 1 gwarantuje pulg pokoi na czas wydarzenia, z prawem zamawiajacego
do korekty liczby (w goére i w dot) do 5 dni przed wydarzeniem z zapewnieniem dodatkowych
pokoi w tym samym standardzie w przypadku dotaczenia uczestnikow.
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4. Wykonawca zapewnia mozliwo$¢ wczesniejszego zameldowania i poznego wymeldowania
dopasowanych do godzin przyjazdéw i wyjazdow uczestnikow

5. Standard pokoju: klimatyzacja z regulacja, wtasna tazienka, WiFi w cenie, biurko, mozliwos$¢
parkingu na terenie obiektu.

Poufnosc i ochrona danych

. Podpisane umowy o poufnosci danych obejmujace tozsamos¢, trasy i zachowanie
pasazerOw oraz przebieg wydarzenia ze zobowigzaniem do poufnosci calego personelu
majacego kontakt z uczestnikami: kierowcow, koordynatorow, obstugi technicznej 1 kelnerskiej,
recepcji obiektu.

. Zgodnos¢ z RODO przy przetwarzaniu danych uczestnikow; bezwzgledny zakaz
fotografowania 1 publikowania jakichkolwiek informacji o wydarzeniu i jego gosciach.
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