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,Sciezka kompetencji pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy w Parczewie” — projekt wspétfinansowany ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027,
Priorytet IX Zaspokajanie potrzeb rynku pracy, Dziatanie 9.3 Wsparcie instytucji rynku pracy

Parczew, 10.08.2026 r.
OA-271-1/MF/26

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

(zwana dalej SW2)
dotyczy zamdwienia publicznego udzielanego w trybie podstawowym na podstawie art. 275
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2026 r.
poz. 793 ze zm.) na szkolenie pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy w Parczewie.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji i realizacji ustugi szkoleniowej dla 16
pracownikdéw: ,,Prowadzenie spotkan informacyjnych i prezentacji — kompetencje
komunikacyjne pracownika urzedu pracy”. Organizator szkolenia zapewnia oprzyrzgdowang
sale szkoleniowg, kadre dydaktyczng, catering, transport i zakwaterowanie. Kazdy uczestnik
otrzyma materiaty szkoleniowe, zaswiadczenie/certyfikat ukoriczenia szkolenia i dostep do
materiatéw online.

Jakos¢ realizacji szkolenia zostanie potwierdzona poprzez ankiety ewaluacyjne i raport
trenera. Szkolenie zakoriczy sie walidacjg - testem sprawdzajgcym czes¢ lub catos$é efektéw
uczenia sie przeprowadzonym przez uprawniong osobe i wydaniem odpowiedniego
dokumentu potwierdzajgcego udziat i nabycie kompetenciji.

Szkolenie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+)
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet IX
Zaspokajanie potrzeb rynku pracy, Dziatanie 9.3 Wsparcie instytucji rynku pracy, projekt:
,Sciezka kompetencji pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy w Parczewie”.

ZATWIERDZAM

Signature l\i9l Verified

Dokument podpisgfly przez
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1. NAZWA | DANE ZAMAWIAJACEGO:

Powiatowy Urzad Pracy w Parczewie

ul. Bema 2, 21-200 Parczew

NIP 539-13-68-266

Regon: 030294610

tel./fax—83 355 16 30

Strona internetowa zamawiajgcego: www.parczew.praca.gov.pl

Adres poczty elektronicznej do kontaktu w ramach przetargu: przetarg@parczew.praca.gov.pl
Strona internetowa prowadzonego postepowania, na ktérej beda udostepniane zmiany

i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane

z postepowaniem o udzielenie zamowienia: https://ezamowienia.gov.pl.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego — zwane dalej ,, postepowaniem”
prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2026 roku, poz. 793 ze zm.), zwanej
dalej ustawa Pzp. Wybér oferty najkorzystniejszej bez przeprowadzenia negocjacji.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji i realizacji ustugi szkoleniowej dla 16 pracownikéw:
»Prowadzenie spotkan informacyjnych i prezentacji — kompetencje komunikacyjne pracownika
urzedu pracy”.

Szkolenie jest wspétfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet IX Zaspokajanie
potrzeb rynku pracy, Dziatanie 9.3 Wsparcie instytucji rynku pracy, projekt: ,,Sciezka kompetengji
pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy w Parczewie”.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik Nr 1 do SWZ.
4. INFORMACJE OGOLNE:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych,

2) Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowej,

3) Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwienia polegajgcego na
powtdrzeniu podobnych ustug na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp,

4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

5) Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych polskich
(PLN),

6) Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej,


https://ezamowienia.gov.pl/
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7) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,

8) Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia sesji otwarcia ofert z udziatem Wykonawcow
oraz transmitowania sesji otwarcia ofert za posrednictwem elektronicznych narzedzi do
przekazu wideo on-line,

9) Zamawiajgcy wymaga wskazania w ofercie nazw podmiotéw na zasoby ktérych sie
powotuje,

10) Wykonawca dotaczy do oferty wedtug Zat. nr 8 do SWZ Oswiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu i braku podstaw wykluczenia podmiotu, na ktérego zasoby sie powotuje,
11) Nie przewiduje wymagan wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy,

12) Nie przewiduje wymagan wskazanych w art. 94 ustawy,

13) Nie przewiduje wymogu lub mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogéw
elektronicznych lub dotaczenia do oferty katalogéw elektronicznych.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji szkolenia: 10-13 wrzes$nia 2026 .

6. POSTANOWIENIA UMOWY.

Wz6r umowy zawarto w zatgczniku Nr 9 do SWZ.

7. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu.

2. Z postepowania wyklucza sie Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia
13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeistwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz.
1497.).

3. Wykonawca dotgcza do oferty aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu.

4. W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamoéwienie Wykonawcéw (np. konsorcjum)
oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 3 sktada kazdy z Wykonawcdw, w ktérym potwierdza
brak podstaw do wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

5. W przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, Wykonawca
zatacza do oferty rowniez oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie warunkdow
udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na zasoby.

6. Wykonawca sktada oswiadczenie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7. Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania, jezeli zajdg okolicznosci okreslone
w art. 108 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje podstaw wykluczenia wskazanych w art. 109 ustawy.
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9.Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zaméwienia.

8. INFORMACIE O WARUNKACH UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,

2) zdolnosci technicznej i zawodowej,

a) zdolnos¢ techniczna - Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom szkolenia warunki do nauki
z uwzglednieniem zasad BHP oraz stosownym wyposazeniem:
- sale szkoleniowgq do realizacji zaje¢ dydaktycznych, spetniajagcg wymagania:
= BHP i ppoz.
= w zakresie odpowiedniego oswietlenia (zgodne z Polskimi Normami).
= wielkos¢ sali dostosowana do wielkosci grupy,
= wyposazong w odpowiedni sprzet multimedialny umozliwiajacy prawidtowe
prowadzenie zaje¢ (tablice lub flipchart, laptop z projektorem, ekran do projekcji lub
inny system pozwalajacy na wizualizacje omawianych zagadnien) oraz wyposazong w
przedmioty, urzadzenia, materiaty niezbedne do realizacji zaje¢ praktycznych,
= dostep kazdego uczestnika szkolenia do urzgdzen i sprzetu (m.in. krzesto, stét),
= dostep do WC

W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca sktada oswiadczenie o
dysponowaniu powyzszymi zasobami wraz z informacjg o podstawie dysponowania w
zataczniku nr 7 do SWZ.

b) zdolnos$¢ zawodowa — wymagane jest doswiadczenie wykonawcy w pracy z administracjg
publiczng i PSZ, posiadanie kadry trenerskiej z udokumentowanymi kwalifikacjami. Wymagane
bedzie doswiadczenie minimum 3 lat i realizacja co najmniej kilka podobnych projektow w
sektorze publicznym i co najmniej trzech zrealizowanej dla wiekszej ilosci oséb i kosztéw
powyzej 50 tys. zt.

W celu potwierdzenia spetniania tego warunku, Wykonawca sktada aktualne na dzien
sktadania oswiadczenie o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia wraz

z informacjg o wykazie szkolen zrealizowanych przez wyktadowce wg wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 5 do SWZ.

9. UDOSTEPNIANIE ZASOBOW.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach
lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdwienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac,
wraz z ofertg pisemne zobowigzanie tych podmiotow - Zatgcznik Nr 10 do SWZ do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia. Wykonawca, ktory
powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania spetniania, w zakresie w jakim
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powotuje sie na ich zasoby, warunkdow udziatu w postepowaniu — zamieszcza informacje o tych
podmiotach w Formularzu ofertowym - Zatgcznik Nr 2 do SWZ.

10. OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU ORAZ SPELNIENIU WARUNKOW UDZIAtU
W POSTEPOWANIU.

1. Do oferty Wykonawca winien zataczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert, oswiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdéwienie Wykonawcoéw (np. konsorcjum)
oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow, w ktérym potwierdza
brak podstaw do wykluczenia oraz spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. W przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, Wykonawca
zatgcza do oferty rowniez oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace
brak podstaw do wykluczenia tego podmiotu oraz spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na zasoby.

4. Oswiadczenie winno by¢ ztozone, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

11. INFORMACJE O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH.

1.Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do SWZ.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, zostanie wezwany do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 3 dni od dnia wezwania, podmiotowego srodka
dowodowego, aktualnego na dzien jego ztozenia w celu potwierdzenia spetniania przez
Wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu, tj.

a) wykazu narzedzi, wyposazenia lub urzadzen dostepnych Wykonawcy w celu wykonania
zamowienia publicznego wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami,
zgodnie z zatacznikiem nr 7 do SWZ,

b) wykazu oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, wraz z
informacja na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie dysponowania tymi osobami, zgodnie z Zatgcznikiem
nr4 do SWZ.

12. INFORMACIJE O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH.

Zamawiajgcy nie wymaga przedtozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

13. INFORMACIJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIE O
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA |
ODBIERANIA KORESPONDENCII ELEKTRONICZNEJ.
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I. Informacje ogdlne

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktéra dostepna jest pod
adresem: https://ezamowienia.gov.pl za posrednictwem formularzy do komunikacji
dostepnych w zaktadce ,,Formularze”(,,Formularze do komunikacji”) oraz poczty elektronicznej
pod adresem przetarg@parczew.praca.gov.pl -z wytgczeniem sktadania ofert.

2. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, musi posiadac konto podmiotu ,, Wykonawca” na Platformie e-Zaméwienia.
Szczegdtowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zamoéwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia, dostepny
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl/ oraz informacje zamieszczone w
zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

3. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamoéwienia ani logowania.

4. Sposbb sporzadzenia dokumentow elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych
bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania)
musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w
sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkdw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie.

5. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 w/w rozporzadzenia sporzgdza sie w
postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych i przekazuje sie jako zatgczniki.

6. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz. U.
2022 poz. 1233) Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie
pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

7. Formularze do komunikacji umozliwiajg dofgczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci
(przycisk ,,dodaj zatgcznik”).

8. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdéwienia oraz zalogowania sie na
Platformie e-Zamdwienia. Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do
zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zaméwienia wystarczajgce jest posiadanie
tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zaméwienia.

9. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg
po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce , Komunikacja”.

10. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikac;ji”
wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zatgczniki do jednego
formularza).

11. Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamdwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potgczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zamdwienia.
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12. W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-Zamoéwienia uzytkownicy moga skorzystac ze wsparcia technicznego dostepnego pod
numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.

Il. Ztozenie oferty.

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy na Platformie e-
Zamowienia, ktdra jest dostepna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/.

2. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w
pierwszym polu (, Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje
pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

3. Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w
nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu ,,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce”. Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

4. Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu
jest typ wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie
zewnetrznym réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik
podpisu dla tego formularza nalezy zatgczyé w polu ,,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”. Pozostate dokumenty wchodzace w sktad
oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktdre sg zgodne z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministréw w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy
wspolnie ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu udostepniajgcego
zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego.

5. System sprawdza, czy ztozone pliki s3 podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgc o tym wykonawece. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru
oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne s3 dla zalogowanego Wykonawcy
w zaktadce , Oferty/Wnioski”.

6. Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim.

7. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
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8. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce , Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”.

9. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

10. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowiacy tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ nalezy ten plik
zaszyfrowac.

11. Do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteridw selekcji, w zakresie wskazanym w
zatacznikach do SWZ, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowa¢ wraz z plikami
stanowigcymi oferte.

lll. Sposéb komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania
ofert).

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami w zakresie sktadania dokumentéw, o$wiadczen, wnioskéw (innych niz
ofert) i oSwiadczen wskazanych w rozdziale 9 pkt 1. SWZ odbywa sie elektronicznie za
posrednictwem: a) dedykowanego formularza: ,Formularz do komunikacji”
dostepnego na Platformie e-Zamdwienia; b) poczty elektronicznej: - Wykonawca
przekazuje dokumenty na adres poczty Zamawiajgcego
przetarg@parczew.praca.gov.pl - Zamawiajacy przekazuje dokumenty na adres poczty
elektronicznej wskazany w formularzu ofertowym Wykonawcy, na co Wykonawca
wyraza zgode wskazujac ten adres w ofercie i zobowigzuje sie do utrzymania jego
funkcjonalnosci przez czas trwania postepowania. Domniemywa sie, ze dokumenty,
oswiadczenia i wnioski przekazane na adres poczty elektronicznej wskazany w
formularzu ofertowym zostaty doreczone skutecznie a Wykonawca zapoznat sie z ich
trescia.

2. Sposdb sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz.
2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zgdaé¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

3. Osobami uprawnionymi do komunikowania sie z Wykonawcami sg:

Marzena Protas, Kamilla Olek.
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4. Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje poprzez poczte elektroniczng na adres:
przetarg@parczew.praca.gov.pl, z zastrzezeniem, iz oferte nalezy ztozy¢ wytgcznie za
posrednictwem e-zamdwienia.

13. WADIUM.
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.
14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawca sktadajacy oferte jest nig zwigzany 30 dni od dnia uptywu skfadania ofert to jest
do dnia 16 wrzesnia 2026 roku.

15. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferta winna by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.

4. Oferta wraz z zatgcznikami, dokumenty i oswiadczenia sktadane elektronicznie muszg zostac
podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku w tym podmiotowych srodkéw dowodowych
na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu.

5. Petnomocnictwo przekazuje sie w formie elektronicznej i opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Jesli
petnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie petnomocnictwa opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z petnomocnictwem w postaci papierowej
dokonuje mocodawca lub notariusz.

6. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktdrego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdw, ktoére
kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem
nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
W przypadku gdy dokument zostat wystawiony w postaci papierowej i opatrzony
witasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
7. Oferta winna sktadaé sie z:

a) formularza ofertowego - Zatacznik nr 2 do SWZ,

a) Programu szkolenia - Zatgcznik nr 3 do SWZ,
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b) Wykazu kadry dydaktycznej - Zatgcznik nr 4 do SWZ,

c) Wykazu szkolen realizowanych przez wyktadowce - Zatacznik nr 5 do SWZ,

d) Klauzuli RODO - Zatacznik nr 6 do SWZ,

e) Wykazu niezbednych narzedzi wyposazenia i urzadzen technicznych dostepnych
wykonawcy - Zafacznik nr 7 do SWz,

f) Oswiadczenia o spetnianiu warunkow i braku podstaw wykluczenia- Zatacznik nr 8 do
Swz,

g) Zobowigzania podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobdw na potrzeby wykonania zamoéwienia - Zatgcznik nr 10 do SWZ,

h) Oryginatu Petnomocnictwa, notarialnie poswiadczonej kopii lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli w imieniu Wykonawcy
dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw ogdlnie
dostepnych,

i) Dokumentu ustanawiajacego petnomocnika Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego — jezeli dotyczy.

j) Dokumentu rejestrowego, z ktérego wynika sposdb reprezentowania Wykonawcy, jezeli
Zamawiajgcy nie moze go uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, a
Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

16. SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT.

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Platformy e-Zamdwienia.

2. Maksymalny tgczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250
MB.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic lub wycofaé oferte za
posrednictwem Platformy e-Zamdwienia. Sposdb zmiany i wycofania oferty zostat opisany w
Instrukcji dostepnych na stornie https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/.

4. Zamawiajacy zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni
na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia w terminie do dnia 18
sierpnia roku do godziny 08:00.

17. SPOSOB | TERMIN OTWARCIA OFERT.

1.0twarcie ofert nastgpi w dniu 18 sierpnia 2026 roku o godzinie 08.05. Otwarcie odbedzie
sie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Parczewie.

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert we wskazanym terminie, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

3. Zamawiajacy zgodnie z art. 222 ust.4 ustawy Pzp, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni
na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia.

4. Zamawiajacy niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.
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5. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia jawnej sesji otwarcia ofert z udziatem
Wykonawcow, jak tez transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi
do przekazu wideo on-line.

6. W przypadku ztozenia oferty po terminie, o ktdrym mowa w punkcie w rozdziale 17 pkt.1 SWZ,
Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawce oraz zwrdci oferte po uptywie terminu
do wniesieniu odwotania.

18. SPOSOB OBLICZENIA CENY.

1. Cene nalezy podaé w ztotych polskich i wyliczy¢ z uwzglednieniem zapiséw zawartych w
SWz.

2. Cena powinna obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia,
przy zatozeniu prognozowanej maksymalnej ilosci uczestnikow przewidzianych do
przeszkolenia.

3. Cena oferty ma byc¢ zgodna z kalkulacjg kosztéw szkolenia wykazang w formularzu
ofertowym Zatacznik nr 2 do SWZ

3.Rozliczenia z Wykonawca beda dokonywane w oparciu o podane w ofercie cene
jednostkowa.

4. Cena winna by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku.

5. W przypadku wystgpienia omytek rachunkowych w ztozonej ofercie Zamawiajacy poprawi
omytki.

6. W przypadku oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11.03.2004 roku o podatku od towardw i ustug,
Wykonawca zobowigzany jest w ofercie:

a) poinformowad Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

b) wskazaé nazwe towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego,

c) wskaza¢ wartosé towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku,

d) wskazac¢ stawke podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

19. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT.

Kryteria oceny ofert

Wszystkie przyznane punkty zostang zaokrgglone do dwdéch miejsc po przecinku.
taczna liczba punktéw zostanie przyznana na podstawie sumy punktow uzyskanych w
poszczegdblnych kryteriach oceny. Maksymalna tgczna liczba punktéw wynosi 10.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najwyzszg liczbg punktéw tj.
przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert.
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Lp. Rodzaj kryterium Wartosé w pkt Sposob oceny

Koszty szkolenia (ogétem) beda oceniane

W nastepujacy sposob:

1. | Koszt szkolenia (cena) | 0-7 I
najnizsza cena oferowana brutto

x 7 pkt

cena oferty badanej brutto

Doswiadczenie kadry dydaktycznej:

Doswiadczenie kadry 0-3 - przeprowadzenie 1-3 szkolen — 1 pkt.,
dydaktycznej - przeprowadzenie 4-8 szkolen — 2 pkt.,

- przeprowadzenie 9 i powyzej szkolen — 3 pkt.

max. 10 pkt.

SPOSOB OCENY OFERT

I Kryterium ,,Cena” — (max. 7 pkt) bedzie oceniane na podstawie ceny brutto za wykonanie
catosci ustugi stanowigcej przedmiot zamdwienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym.

Liczba punktow w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

Cena najnizsza brutto

x 7 liczba pkt
€ena padanej oferty brutto

Il Kryterium ,,Doswiadczenie kadry dydaktycznej” — (max. 3 pkt.)

Zamawiajacy oceni tylko te szkolenia, ktére Wykonawca wykazat w Zatgczniku nr 5 do SWZ.
Szkolenia wykonane przez wyktadowce/instruktora w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, o tematyce podobnej z przedmiotem zamodwienia, wptywajacych na
rozwdéj kompetencji miekkich.

Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wyniku do dwdéch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéw,
stanowigca sume przyznanych punktéw w w/w kryteriach.

20. OBOWIAZKOWE FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza poda dane niezbedne
do zawarcia umowy.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, dostarczy do
Zamawiajgcego zatgczniki do kazdej z umow:

a) program szkolenia (wg. zat. nr 3 do SW2Z),
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b) harmonogram szkolenia,

3. Zamawiajacy ustali z wybranym Wykonawcg o terminie zawarcia umowy.

4. Jezeli zostanie wybrane oferta Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy, kopii umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw.

21. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

22. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE].

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, o ktérych mowa w art. 505 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, przystugujg srodki ochrony na zasadach okreslonych w dziale IX
ustawy Pzp.

2. Odwotujacy zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej kopie tego odwotania, jezeli zostato ono
whniesione w formie papierowej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposéb, aby Zamawiajgcy mdgt zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

23. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Tajemnica przedsiebiorstwa. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1913), jezeli
Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzeze, ze nie mogg byé one
udostepnione oraz wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca:

a) wskaze zastrzezone dokumenty lub ich czesci,

b) wyjasni podstawy wytgczenia jawnosci w stosunku do kazdego z nich,

¢) wyijasni, czy informacje w nich zawarte nie byty poznawalne dla oséb trzecich,

d) wskaze potrzeby uznania danego dokumentu lub jego czesci za tajemnice przedsiebiorstwa,
e) wskaze, ze zastrzezone informacje maja dla Wykonawcy znaczenie z uwagi na mechanizmy
f) konkurencji, a ich ujawnienie narazatoby interesy wykonawcy na szkode.

Nie mozna zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Prawo zaméwien
Publicznych:

I. nazw albo imion i nazwisk oraz siedzib lub miejsc prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
albo miejsc zamieszkania wykonawcow, ktdrych oferty zostaty otwarte;

II. cen lub kosztéw zawartych w ofertach.

Dokumenty zawierajgce informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca przekaze w wydzielonym i wyraznie
oznaczonym pliku.
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2. Pozostate postanowienia.

Zamawiajacy:

a) nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych,

b) nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych,

c) nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,

d) nie wskazuje wymagan wskazanych w art. 94 ustawy Pzp,

e) nie wskazuje wymagan wskazanych w art. 95 ustawy Pzp,

f) nie wskazuje wymagan wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp,

g) nie przewiduje rozliczen w walucie obcej,

h) nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

i) Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim.

j) W sprawach nieuregulowanych Specyfikacjag Warunkéw Zamowienia majg zastosowanie
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11.09.2019 r. (t. j. Dz.U. z 2026 r., poz.
793 ze zm.).
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