Zatgcznik nr 2 do umowy
Zatgcznik nr 5 do SWZ

Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustugi sprzgtania pomieszczeh PAP S.A. w likwidaciji w
Warszawie, obejmujgce:

I. Sprzagtanie codzienne:
1. w budynku PAP S.A. w likwidaciji przy ul. Brackiej 6/8 — 3118,44 m2 powierzchni
obejmujgce nastepujace czynnosci:

odkurzanie wyktadzin, chodnikéw jak réwniez zamiatanie i mycie powierzchni nie pokrytych
wyktadzing dywanowaq,

oprdznianie pojemnikdw na $mieci, pojemnikdw urzgdzen przeznaczonych do niszczenia
dokumentdéw w pokojach i na korytarzach — wymiana workdw na $mieci, wynoszenie $mieci
i starych gazet oraz czasopism wyktadanych na korytarzach do pojemnikéw
odpowiednich dla danej frakcji odpaddw,

pielegnacje powierzchni pionowych ($cian, paneli szklanych, drzwi, witryn, wtgcznikdw,
itp.) jak réwniez zaluzji okiennych irolet,

pielegnacje i konserwacje meblii urzgdzeh biurowych, a w szczegdlnosci usuwanie kurzu z
mebli, parapetdédw i innych powierzchni poziomych jak réwniez polerowanie biurek
srodkami antystatycznymi usuwajgcymi slady zanieczyszczen,

konserwacja i pielegnacja podtdg i schoddw kamiennych oraz oktadzin kamiennych na
scianach Srodkami odpowiednimi do danego rodzaju kamienia,

maszynowe polerowanie podtogi kamiennej na parterze (121,00 m2),

konserwacja i pielegnacja podtdég w pomieszczeniach socjalnych,

mycie poreczy, balustrad na klatkach schodowych,

odkurzanie tapicerki meblowej,

odkurzanie i czyszczenie obuddw komputerdw, monitoréw, drukarek, kserokopiarek oraz
dezynfekcja aparatdw telefonicznych,

utrzymywanie czystoSci w toaletach i kuchniach a w szczegdlnosci: mycie glazury i
terrakoty, utrzymywanie w czystosci powierzchni szklanych i lustrzanych, mycie i
dezynfekcje urzgdzen sanitarnych, oprdznianie z fusdw i mycie ekspresdw do kawy,
obstuge zmywarek w kuchenkach (wstawienie i wyjecie naczyh po umyciu),

wymiane i uzupetnianie srodkdéw toaletowych tj. mydta, recznikéw, kostek zapachowych i
dezynfekujgcych w rezerwuarach, klozetach i pisuarach oraz usuwanie zanieczyszczeh z
pojemnikdéw, uzupetnianie ptynu do mycia naczyh w pomieszczeniach socjalnych

reczne pranie powstatych drobnych zabrudzen na wyktadzinach, krzestach i fotelach
tapicerskich,

utrzymywanie porzgdku przed budynkiem PAP od strony ul. Brackiej oraz od strony
podwdrza (pow. ok 110 m2) w tym zamiatanie, usuwanie oblodzenia i $niegu oraz
czyszczenie popielniczek

utrzymywanie w czystosci dwdch daszkdéw nad wejsciami do budynku.

wszystkie wymienione powyzej czynnosci muszq by¢ wykonywane wytgcznie w godzinach
nocnych, fj. od godz. 23:.00 do godz. 05:00. Wykonywanie jakichkolwiek prac
porzgdkowych poza wskazanym przedziatem czasowym jest niedopuszczalne i stanowic
bedzie nienalezyte wykonanie ustugi. Wykonawca zobowigzany jest tak zorganizowad
prace personelu, aby wszystkie czynnosci objete zakresem ustugi byty wykonywane
wytgcznie w ww. godzinach.

. Sprzgtanie cykliczne:

W budynku PAP przy ul. Brackiej 6/8 — 3118,44 m2 powierzchni, obejmujgce nastepujgce
Czynnosci:

mycie (na zlecenie zamawiajgcego) okien wewnagtrz budynku. Metraz okien wewnaqtrz
budynku wynosi 1226 m?,

raz w roku doktadne pranie tapicerskich pokry& mebli (250 szt. krzeset).



Metraz umytych okien oraz iloS¢ upranych krzeset bedzie sukcesywnie odejmowana od
catkowitego metrazu okien oraz catkowitej ilosci krzeset.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zlecenia wykonawcy dodatkowego mycia okien
wewnatrz budynku.

Wynagrodzenie za dodatkowe prace (dodatkowe mycie okien wewngtrz budynku) zostanie
wyliczone na podstawie ceny jednostkowej za 1 m2 okna, podanej przez wykonawce w
formularzu oferfowym ztozonym w ninigjszym postepowaniu przetargowym. Cena za
dodatkowe prace wymienione w zdaniu poprzednim nie moze by¢ wliczona przez wykonawce
do ceny catkowitej oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nie zlecania wykonawcy dodatkowego mycia okien
wewngtrz budynku. Z tego tytutu wykonawcy nie bedq przystugiwaty zadne roszczenia.
Powyzsze prace bedzie realizowat w uzgodnionym terminie. Rozpoczecie prac powinno
nastgpi¢ nie pdzniej niz drugiego dnia od dnia zgtoszenia.

lll. Dzienny serwis (od poniedziatku do piatku w godz. 8.00 - 14.00, w soboty w godz. 06.00 -
08.00).
1. W budynku PAP przy ul. Brackiej 6/8 — 3118,44 m2 powierzchni.

obejmujgcy:

- biezgcg wymiane i uzupetnianie Srodkdéw toaletowych 1j. mydta, recznikdw, kostek
zapachowych i dezynfekujgcych w rezerwuarach, klozetach i pisuarach oraz usuwanie
zanieczyszczeh z  pojemnikdw, uzupetnianie ptynu do mycia naczyh w
pomieszczeniach socjalnych,

- opréznianie pojemnikdw na Smieci, pojemnikéw urzgdzeh przeznaczonych do
niszczenia dokumentéw w pokojach i na korytarzach — wymiana workdw na Smieci,
wynoszenie $mieci i starych gazet oraz czasopism wyktadanych na korytarzach do
pojemnikéw odpowiednich dla danej frakcji odpaddw,

- biezgce utrzymanie czystosci w toaletach, kuchenkach i w ciggach komunikacyjnych,

- biezgce utrzymanie czystosci w holu wejiciowym na parterze (podtoga, drzwi
wejsciowe),

- ufrzymywanie porzgdku przed budynkiem PAP od strony ul. Brackiej oraz od strony
podwodrza (pow. ok 110 m2) w tym zamiatanie, usuwanie oblodzenia i $niegu oraz
czyszczenie popielniczek

- utrzymywanie w czystosci dwdch daszkéw nad wejsciami do budynku,

- wykonywanie réwniez innych, nie wymienionych w pkt. | i pkt. ll, dorywczych prac
porzgdkowych, zgodnie ze zgtaszanymi przez pracownikdw PAP potrzebami.

2. Do obowigzkdw wykonawcy nalezec bedzie takze czynnoé¢ zakupu papieru toaletowego,
mydta, kostek zapachowych i dezynfekujgcych, recznikdw papierowych oraz srodkdw do
zmywarek, ptynu do mycia naczyh oraz zmywakdw kuchennych w ilosciach
odpowiadajgcych ich zuzyciu, co bedzie odbywato sie w nastepujgcy sposdb:

2.1 Zamawiajgcy okresli rodzaj, jakos¢ oraz przewidywang ilos¢ zuzywanych
materiatow,

2.2. Wykonawca przedstawi do akceptacji zamawiajgcemu rodzaj i ceny zakupu ww.
materiatow,

2.3. Zwrot kosztoéw zakupionych przez wykonawce — w danym miesigcu $wiadczenia
ustugi — materiatéw higienicznych, bedzie odbywat sie w oparciu o sporzgdzone
przez wykonawce, pisemne sprawozdanie, za ostatni miesigc swiadczenia ustugi,
w ktérym wykonawca wyspecyfikuje ceny, ilo$¢ i rodzaj zuzytych materiatéw oraz
wyliczy nalezng kwote podlegajgcg zwrotowi, zatqczajgc kopie faktur
dokumentujgcych zakup ww. materiatow.

3. Klucze do sprzgtanych pomieszczeh, upowaznieni przez wykonawce pracownicy, bedq

pobierac w portierni, zwpisem do ksigzki pobran kluczy - podajgc godzine pobrania kluczy,

godzine zdania kluczy oraz nazwisko i podpis osoby pobierajgce;.

Wykonawca odpowiada za mienie znajdujgce sie w sprzgtanych pomieszczeniach.

5. Zamawiajgcy w trakcie umowy, zastrzega sobie prawo rezygnacii z wykonywania przez
wykonawce niektérych czynnosci wchodzgcych w zakres przedmiotowego zlecenia - z

>



wyjatkiem czynnosci sprzatania codziennego - w szczegdlnosci takich jak: zakup
materiatdw higienicznych przez wykonawce Ilub $wiadczenie dyzuru dziennego.
Zamawiagjgcy jest rodwniez uprawniony do zmiany wielkosci sprzgtanej powierzchni w
budynkach i lokalach, uzytkowanych przez zamawiajgcego.

IV. Zatrudnienie osdb uczestniczqcych w realizacji umowy

1.

Zamawiajgcy, zgodnie z przepisem art. 95 ust. 1 ustawy Prawo zamdwienh publicznych,

wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o

prace oséb uczestniczgcych przy realizacji umowy, wykonujgcych czynnosci wymienione

W niniejszej umowie.

Wykonawca zobowigzuje sie do ufrzymania ich zafrudnienia przez caty okres frwania

umowy. W przypadku ustania stosunku pracy z pracownikiem wykonawca zobowigzany

jest do zafrudnienia na jego migjsce innej osoby na podstawie umowy o prace
spetniajgcej wymagania okre$lone w niniejszej umowie.

Wykonawca w kazdej umowie o podwykonawstwo zobowigzany jest zawrzeé stosowne

zapisy zobowigzujgce podwykonawcdw do zatrudnienia na podstawie umowy o prace

osdb  wykonujgcych przedmiot zamoéwienia we wskazanym w opisie przedmiotu
zamowienia zakresie oraz zapisdw umozliwigjgcych zamawigjgcemu przeprowadzenie
kontroli wykonywania tego zobowigzania w sposdb przewidziany w niniejszej umowie.

Zamawigjgcy uprawniony bedzie do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec

wykonawcy lub podwykonawcy odnodnie spetniania przez wykonawce lub

podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych

wskazane w przedmiocie zamdwienia czynnosci. Zamawiajgcy uprawniony bedzie w

szczegoblnosci do:

a) zgdania ztozenia przez wykonawce lub podwykonawce oswiadczeh i dokumentow
w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdw i dokonywania ich oceny,

b) zgdania ztozenia przez wykonawce lub podwykonawce wyjasnien w przypadku
watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

W trakcie realizacji niniejszej umowy na kazde wezwanie zamawiajgcego w wyznaczonym

w tym wezwaniu ferminie wykonawca lub podwykonawca przedtozy zamawiajgcemu

wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na

podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce osdb wykonujgcych
czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

a) oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prace oséb wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajgcego.
Oéwiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajgcego o$wiadczenie, date ztozenia odwiadczenia, wskazanie, ze objete
wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace
wraz ze wskazaniem liczby tych osdb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz
podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu wykonawcy lub
podwykonawcy;

b) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/umodw o prace oséb wykonujgcych w trakcie realizacii
zamowienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. o$wiadczenie wykonawcy Iub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkdw, jezeli zostat
sporzgdzony). Kopia umowy/umdw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposdb
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (1j. w szczegdlnosci
bezimion, nazwisk, adresdw, nr PESEL pracownikdw). Informacje takie jak: data
Zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢é mozliwe do
zidentyfikowania;

c) zaswiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
wykonawce lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z
tytutu zatrudnienia na podstawie umdw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

d) poswiadczong za zgodnod¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez



pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposdb zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikdw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych. Imie i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizaciji.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia (bez uprzedzenia) kontroli przez
przedstawicieli zamawiajgcego w miejscu wykonywania przedmiotu umowy w celu
zweryfikowania, czy osoby wykonujgce wskazane przez zamawigjgcego w opisie
przedmiotu zamdwienia czynnosci sq osobami faktycznie uczestniczgcymi w realizacii
przedmiotu zamdwienia w zakresie czynnos$ci wskazanych w opisie przedmiotu
zamdwienia na podstawie umowy o prace. Wykonawca zapewnia, ze osoby te orazinne
osoby przebywajgce w miejscu wykonywania czynnosci, zobowigzane bedq przedstawic
imiona i nazwiska oraz zakresy wykonywanych czynnosci przedstawicielom
zamawiajgcego wykonujgcym czynnosci kontrolne
Z tytutu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji niniejszej
umowie, zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez wykonawce
kary umownej w wysokosci okreslonej w istotnych postanowieniach umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego. Nieztozenie przez wykonawce w wyznaczonym przez
zamawiajgcego terminie zgdanych przez zamawigjgcego dowoddw w  celu
potwierdzenia spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zafrudnienia na
podstawie umowy o prace frakfowane bedzie jako niespetnienie przez wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
wskazane w ust. |, Il'i Il czynnosci.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
wykonawce lub podwykonawce, zamawiadjgcy moze zwrdcié sie o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowq Inspekcje Pracy.
Zamawiajgcy moze w kazdym czasie zazgdaé dodatkowych dokumentdw lub wyjasnien
w przypadku watpliwosci w zakresie spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce
warunkdw, w szczegdlnosci, jezeli stwierdzi, Zze o$wiadczenia Ilub dokumenty
przedstawione przez wykonawce lub podwykonawce budzg wagtpliwosci co do ich
autentycznosci lub co do okolicznosci, ktére powinny potwierdzac. W takim przypadku
wykonawca lub podwykonawca obowigzany jest do przedstawienia dodatkowych
o$wiadczen lub dokumentdw w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie.

V. Wykaz oséb wyznaczonych do realizacji niniejszej umowy

1.

Przed przystgpieniem do realizacji umowy, wykonawca zobowigzany bedzie przedtozyé
zamawigjgcemu na pismie wykaz oséb wyznaczonych do readlizacji przedmiotu
zamoéwienia. Zamawigjgcy dopuszcza mozliwosé zmiany osdb wskazanych w wykazie,
pod warunkiem przeszkolenia nowych pracownikdw oraz zachowania ciggtosci
zatrudnienia minimalnej ilosci oséb przy readlizacji przedmiotu umowy w zakresie
wskazanym w opisie przedmiotu zamdwienia. Wykonawca zobowigzany jest w trakcie
trwania umowy do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o kazdej zmianie oséb
wyznaczonych do wykonania ustugi poprzez przestanie na adres poczty elektroniczne;:
zoa@pap.pl zaktualizowanego wykazu nie pdzniej niz na 24 h przed planowang zmiang.
Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania zatrudnienia oséb wyznaczonych do realizacji
przedmiotu zamodwienia przez caty okres trwania umowy. W przypadku ustania stosunku
pracy z pracownikiem wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia na jego miejsce innej
osoby na podstawie umowy o prace spetniajgcej wymagania okreslone w specyfikacji
przetargowej oraz w umowie.

VI. $rodki czystosci i higieniczne oraz narzedzia i urzgdzenia techniczne

1.

Wykonawca zobowigzany bedzie wykonywac przedmiot zamdwienia przy uzyciu
wtasnych: srodkéw czystosci, srodkdw higienicznych, workdw do koszy na $mieci oraz
narzedzi i urzqgdzeh technicznych.

Stosowane przez wykonawce $rodki czystosci i srodki higieniczne muszg by¢ odpowiedniej
jakosci, skuteczne w stosowaniu, powszechnie dostepne i uzywane na rynku, muszq
posiadac¢ karte charakterystyki substancji niebezpiecznej, bezpieczne dla kazdej



zmywalnej  powierzchni, rozktadalne, nietoksyczne, posiadajgce  wtasciwosci
odttuszczajgce - myjgce.

3. Stosowane przez wykonawce $rodki czystosci muszg odpowiadad¢ wymogom ustawy z
dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach, tj. nie mogq
zawierad substancji powodujgcych zagrozenie dla zdrowia lub zycia cztowieka oraz dla
Srodowiska.

4. Srodki czystosci i srodki higieniczne bedq dostarczane i uzupetniane wedtug biezgcych
poftrzeb w celu zapewnienia nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia.

5. Narzedzia i urzgdzenia techniczne muszqg by¢ sprawne technicznie i bezpieczne, zgodne
z obowigzujgcymi wymaganiami i przepisami. Urzgdzenia techniczne wykorzystujgce
energie elekiryczng muszqg by¢ energooszczedne.

VII. Warunki przeprowadzenia wizji lokalnej w budynku PAP przy ulicy Brackiej 6/8.
Wykonawcy przed ztozeniem ofert majg obowigzek przeprowadzi¢ wizje lokalng w siedzibie
zamawiajgcego.
Wizje lokalne mogqg odbywacd sie wytgcznie w dnirobocze, w godzinach od 09:00 do 15:00, po
wczesniejszym uzgodnieniu terminu z przedstawicielem Zamawiajgcego 1j.:

a) p.Hanng Rockq, tel. 695-668-531,

Zamawiajgcy oczekuje wskazania przez wykonawce w ofercie cze$ci zamdwienia, ktérej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

Wykonawca odpowiedzialny jest za podwykonawcdw, ktérymi postuguije sie przy wykonaniu
Zlecenia.



