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  POLSKA AGENCJA PRASOWA 
SPÓŁKA AKCYJNA W LIKWIDACJI 

_________________________________________________________________________________ 
 
Nr sprawy: 17/26 
 
 
 

SPECYFIKACJA 
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

w postępowaniu prowadzonym w trybie podstawowym, 
zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

zwaną dalej ustawą dotyczącym: 
 

 
,,Świadczenie usługi sprzątania pomieszczeń PAP S.A. w likwidacji” 

 
 

CPV:   
90911200-8 – usługi sprzątania budynków 
90911300-9 – usługi czyszczenia okien 
90919100-3 – usługi czyszczenia urządzeń biurowych 
90918000-5 – usługi czyszczenia pojemników na odpadki 
90919200-4 – usługi sprzątania biur 
90611000-3 – usługi sprzątania ulic 
90620000-9 – usługi odśnieżania 
90630000-2 – usługi usuwania oblodzeń  
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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA, zwana dalej „SWZ”, 

zawiera: 
 

Rozdział I Informacje o Zamawiającym 

Rozdział II Tryb udzielenia zamówienia 

Rozdział III Opis przedmiotu zamówienia, termin wykonania zamówienia 

Rozdział IV 

Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o 
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 
odbierania korespondencji elektronicznej 

Rozdział V Informacja o warunkach udziału w postępowaniu 

Rozdział VI Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowania 

Rozdział VII Informacja o podmiotowych środkach dowodowych 

Rozdział VIII Termin związania ofertą 

Rozdział IX Opis sposobu przygotowania oferty 

Rozdział X Wymagania dotyczące wadium 

Rozdział XI Sposób oraz termin składania ofert 

Rozdział XII Termin otwarcia ofert 

Rozdział XIII Sposób obliczenia ceny 

Rozdział XIV 
Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 
oceny ofert 

Rozdział XV Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Rozdział XV 
Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

Rozdział XVII Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

Rozdział XVIII Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych 

Rozdział XIX Istotne postanowienia umowy 

 
Załączniki do SWZ: 
 

Wzór – załącznik nr 1 Oferta Wykonawcy 

Wzór – załącznik nr 2 Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia 

Wzór – Załącznik nr 3 Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału 

Wzór – Załącznik nr 4 Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

Załącznik nr 5 Opis przedmiotu zamówienia  

Wzór - Załącznik nr 6 Wykaz usług  
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I. Informacje o Zamawiającym 
1. Zamawiający: Polska Agencja Prasowa Spółka Akcyjna w likwidacji, 00-502 Warszawa,  

ul. Bracka 6/8, wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XII Wydział 
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS: 0000067663, NIP: 
526-025-07-42, wysokość kapitału zakładowego opłaconego w całości – 
52.703.520,00 zł. Telefon centrala 225092222, fax 225092430, www.pap.pl. 

2. Dane kontaktowe: 
1) adres poczty elektronicznej: przetargi@pap.pl.  

3. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-d9bd352d-e010-4365-
897d-ca64fdd389ed  

4. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie: ocds-148610-d9bd352d-e010-4365-
897d-ca64fdd389ed  

5. Osobą uprawnioną do komunikowania się w zakresie zagadnień związanych  
z prowadzoną procedurą, jest Dorota Wróblewska lub osoba ją zastępująca. 

 
II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym  
na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy. 

2. Zamawiający nie przewiduje możliwości przeprowadzenia negocjacji treści ofert  
w celu ich ulepszenia w zakresie tych elementów treści ofert, które podlegają ocenie 
w ramach kryteriów oceny ofert. 
 

III. Opis przedmiotu zamówienia, termin wykonania zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest ,,Świadczenie usługi sprzątania pomieszczeń PAP S.A.  
w likwidacji”, zwanym dalej „usługą”. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych.  
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Rozdz. XIX SWZ oraz załącznik nr 5 

do SWZ. 
4. Zamawiający nie żąda złożenia przedmiotowych środków dowodowych.  
5. Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcy. 
6. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, 

których wykonanie powierzy Podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych 
Podwykonawców, jeżeli są już znani. 

7. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w okolicznościach, 
o których mowa w art. 95 ustawy: 
1) Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na 

podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności w zakresie realizacji 
zamówienia: osób, do wykonywania czynności związanych z usługą sprzątania 
pomieszczeń i utrzymania w nich czystości wraz z utrzymaniem czystości  
i sprzątaniem miejsc wskazanych przez Zamawiającego. 

2) w trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania 
czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę 
lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób 
wykonujących czynności wskazane w pkt 1. W celu weryfikacji spełniania tych 
wymagań Zamawiający uprawniony jest w szczególności do żądania: 
a) oświadczenia zatrudnionego pracownika, 
b) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na 

podstawie umowy o pracę, 
c) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego 

pracownika,  
d) innych dokumentów zawierających informacje, w tym dane osobowe, 

niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę,  
w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia 
umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika. 
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3) Wykonawca na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym 
wezwaniu terminie przedłoży Zamawiającemu wskazane w pkt 2) dowody  
w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku 
pracy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących czynności 
wymienione w pkt 1). Sankcje z tytułu niespełnienia tych wymagań Zamawiający 
określa w Rozdz. XIX SWZ. 

4) w przypadku uzasadnionych wątpliwości, co do przestrzegania prawa pracy przez 
Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się  
o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

8. Termin obowiązywania umowy: 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jednak nie 
wcześniej niż od dnia 12.10.2026 r. 

9. Miejsce realizacji zamówienia:  PAP S.A. w Likwidacji - ul. Bracka 6/8 Warszawa. 
10. Powody niedokonania podziału zamówienia: Ze względu na specyfikę obiektu przy  

ul. Brackiej 6/8 w Warszawie zrezygnowano z podziału zamówienia, aby zapewnić 
jego właściwe funkcjonowanie i niezakłóconą realizację zadań. Za brakiem podziału 
na części przemawiają okoliczności, zgodnie z którymi rozczłonkowanie zamówienia 
groziłoby potrzebą zaangażowania dodatkowych osób Zamawiającego do 
koordynowania działań różnych wykonawców realizujących poszczególne części 
zamówienia, co mogłoby poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia,  
a co za tym idzie zakłóceniem funkcjonowania obiektu. 
Ponadto podział zamówienia obarczony jest nadmiernymi kosztami wykonania 
zamówienia ze względu na powielenie kosztów operacyjnych wykonawców 
związanych pośrednio z realizacją zamówienia. 

11. WIZJA LOKALNA 
Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia, Zamawiający wymaga, na 
podstawie art. 131 ust. 2 pkt 1 ustawy, aby Wykonawca przed złożeniem oferty 
dokonał wizji lokalnej i uzyskał wszystkie informacje, które mogą być konieczne do 
przygotowania oferty. Wizję lokalną należy przeprowadzić w dni robocze od 09:00 do 
15:00, po uprzednim uzgodnieniu terminu z p. Hanną Rocką, tel.  695-668-531.  
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowości w przygotowaniu 
oferty oraz wyliczeniu ceny ofertowej, związane  z nieodbyciem przez Wykonawcę 
wizji lokalnej. 

12. PRAWO OPCJI 
1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość skorzystania z prawa opcji w trakcie 

obowiązywania umowy, tj. maksymalnie dwa dodatkowe mycia okien. 
2) Prawo opcji oznacza, że w zależności od potrzeb, Zamawiający może żądać 

wykonania dodatkowych usług zgodnie z następującymi zasadami: 
a) prawo opcji realizowane będzie na takich samych warunkach jak zamówienie 

podstawowe z uwzględnieniem ceny jednostkowej za 1 m2 okna podanej 
przez Wykonawcę w Ofercie. Cena za dodatkową usługę nie może być 
wliczona do ceny oferty zamówienia podstawowego. 

b) o zamiarze skorzystania z prawa opcji Zamawiający poinformuje Wykonawcę 
odrębnym oświadczeniem o skorzystaniu z prawa opcji, które stanowi 
załącznik nr 3 do umowy; 

c) rozpoczęcie wykonywania usługi powinno nastąpić nie później niż drugiego 
dnia od dnia złożenia przez Zamawiającego Oświadczenie o zamiarze 
skorzystania z prawa opcji. 

3) Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiającego z którego może, ale nie musi 
skorzystać w ramach realizacji umowy. W przypadku nie skorzystania przez 
Zamawiającego z prawa opcji, Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie  
z tego tytułu. 

4) Warunkiem uruchomienia prawa opcji jest złożenie przez Zamawiającego 
Oświadczenia o skorzystaniu  z prawa opcji zgodnie z załącznikiem nr 3 do umowy. 

5) Skorzystanie z prawa opcji nie wymaga podpisania dodatkowej umowy. 
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IV. Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje  
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania  
i odbierania korespondencji elektronicznej 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  
2. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności składanie 

oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji (innych niż oferta 
Wykonawcy), odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, tj. za 
pośrednictwem Platformy e-Zamówienia zwanej dalej „Platformą” pod adresem: 
https://ezamowienia.gov.pl. 

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w niniejszym postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego, musi posiadać konto na Platformie. Korzystanie z Platformy 
przez Wykonawcę jest bezpłatne. 

4. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert odbywa się drogą 
elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 
„Formularze”. 

5. Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 
przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. 
Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej 
wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

6. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości 
widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce 
„Komunikacja”. 

7. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki 
do jednego formularza). 

8. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 
Platformy a użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod 
numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz 
udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś 
problem”. 

9. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację 
Wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy, Zamawiający dopuszcza 
komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: przetargi@pap.pl (nie 
dotyczy składania ofert). Skorzystanie z tego adresu w sytuacji gdy platforma działa 
poprawnie spowoduje zignorowanie przesłanej wiadomości. 

10. Wykonawca ma obowiązek śledzić informacje na Platformie. Podstawowym źródłem 
informacji jest platforma e-Zamówienia, wszelkie fakultatywne powiadomienia za 
pomocą poczty e-mail obciążone są ryzykiem błędów związanych z działaniem 
serwerów pocztowych, na których działanie Zamawiający nie ma wpływu. 

11. Wymagania techniczne i organizacyjne sporządzania, wysyłania i odbierania 
korespondencji elektronicznej, zostały zamieszczone w Regulaminie Platformy 
dostępnym na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz w zakładce 
„Centrum Pomocy”. Sposób sporządzenia, wysyłania i odbierania korespondencji 
elektronicznej musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 
wydanym na podstawie art. 70 ustawy. 

12. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia, 
akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie oraz zobowiązuje 
się, korzystając z Platformy, przestrzegać postanowień Regulaminu Platformy. 

13. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem Platformy wynosi 150 MB. 
14. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego za pośrednictwem Platformy  

z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, 
jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert (udostępniając 
je na stronie internetowej prowadzonego postępowania (Platformie), pod warunkiem 
że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 
dni przed upływem terminu składania ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie 
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treści SWZ nie wpłynie w terminie, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania 
wyjaśnień SWZ oraz przedłużenia terminu składania ofert. Przedłużenie terminu 
składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści 
SWZ. 
 

V. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  
1) nie podlegają wykluczeniu;  
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego  
w ogłoszeniu o zamówieniu i niniejszej SWZ.  

2. Zamawiający wymaga wykazania przez Wykonawcę spełnienia warunków 
określonych w art. 112 ust. 2 ustawy dotyczących: 

a) Zdolności zawodowej: Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że należycie 
wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert,  
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie – min. dwie 
usługi obejmujące swoim zakresem sprzątanie powierzchni wewnętrznych  
o minimum 3000,00 m2 i powierzchni zewnętrznych budynku o minimum 100,00 m2 
(jedna usługa w ramach jednej umowy) o wartości minimum 100 000,00 zł brutto 
każda usługa.  

      W przypadku usług nadal wykonywanych, warunek zostanie uznany za spełniony, 
      gdy wartość zrealizowanej/zrealizowanych usługi/usług (jedna usługa w ramach   
      jednej umowy) będzie nie mniejsza niż 100 000,00 zł brutto każda usługa. 
b) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, 

że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną  
w wysokości minimum 500.000,00 zł. Wykonawca zobowiązany jest posiadać 
określone powyżej ubezpieczenie przez cały okres obowiązywania umowy  
z Zamawiającym. 

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  
w postępowaniu, w stosownych sytuacjach polegać na zdolnościach technicznych 
lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów 
udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 
stosunków prawnych. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów 
udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do 
realizacji których te zdolności są wymagane. 

5. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu (wzór - załącznik nr 4 SWZ) 
udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 
potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 
potwierdzający, że Wykonawca, realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego 
zasoby ma potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami 
udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa 
w szczególności:  
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  
2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 
podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 
Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje 
roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

6. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą 
polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub 
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usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. W takim  przypadku 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy, z którego wynika, które usługi lub roboty 
budowlane wykonają poszczególni Wykonawcy. 
 

VI. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowania 
1. O udzielenie przedmiotowego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie 

podlegają wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy oraz art. 109 ust. 1 pkt 1, 4 
ustawy oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 129 ze zm.). 

2. Jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby Zamawiający zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 
wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie zamówienia 
Zamawiający bada, czy nie zachodzą podstawy wykluczenia wobec każdego z tych 
Wykonawców. 

4. Jeżeli Wykonawcy zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 
Podwykonawcy, Zamawiający zbada, czy nie zachodzą wobec tego Podwykonawcy 
podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy.  
 

VII. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych 
1. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 
aktualnych na dzień złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych 
potwierdzających: 
1) spełnianie warunków udziału w postępowaniu tj.: 
a) Wykazu wykonanych min. dwóch usług, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich  
3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz  
z podaniem ich wartości, przedmiotu, rodzaju, miejsca, powierzchni, dat 
wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są 
wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, 
są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego 
usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego 
nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy.  
W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych 
referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 
powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy (Wzór – Załącznik nr 6 do 
SWZ). 

b) dokument lub dokumenty potwierdzające, że Wykonawca jest ubezpieczony od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej  
z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną w wysokości minimum 
500.000,00 zł. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez 
Wykonawców, warunek zostanie spełniony, gdy dokument lub dokumenty złoży 
przynajmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

2. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia należy 
przekazać Zamawiającemu przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
dopuszczonych w SWZ, w zakresie i sposób określony w przepisach rozporządzenia 
wydanego na podstawie art. 70 ustawy. Podmiotowe środki dowodowe sporządzone 
w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 

3. Wykonawca zamiast odpowiednich podmiotowych środków dowodowych może 
złożyć certyfikat potwierdzający udzielenie certyfikacji wykonawców zamówień 
publicznych odpowiednio w zakresie niepodlegania wykluczeniu. 
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4. W przypadku posługiwania się certyfikatem, o którym mowa w pkt 1, wykonawca 
wskazuje w oświadczeniu z art.125 ust. 1 Pzp, że będzie posługiwał się certyfikatem, 
oraz podaje numer i oznaczenie certyfikatu, nazwę podmiotu certyfikującego, okres 
ważności certyfikacji oraz w zakresie których podstaw wykluczenia. 

5. Wykonawcy, którym wspólnie udzielono certyfikacji zdolności mogą powoływać się 
na udzieloną certyfikację oraz posługiwać się certyfikatem w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia wyłącznie w przypadku, w którym wspólnie ubiegają się o 
udzielenie zamówienia. 

6. Certyfikat zastępuje odpowiednie podmiotowe środki dowodowe wyłącznie w 
zakresie, w jakim z jego treści wynika potwierdzenie braku podstaw wykluczenia 
określonych w SWZ. Jeżeli certyfikat obejmuje wyłącznie część podstaw wykluczenia, 
wykonawca jest obowiązany wykazać pozostały zakres zgodnie z wymaganiami 
określonymi w SWZ. 

7. Zamawiający dokonuje oceny certyfikatu z uwzględnieniem zakresu certyfikacji, 
okresu jej ważności, statusu certyfikacji ujawnionego w bazie certyfikacji oraz 
zgodności certyfikatu z wymaganiami określonymi w SWZ. 

8. Zamawiający wezwie wykonawcę do złożenia wyjaśnień w wyznaczonym terminie nie 
krótszym niż 5 dni licząc od dnia wezwania powołując się na okoliczności, że 
wykonawca wprowadził w błąd podmiot certyfikujący, co mogło mieć istotny wpływ 
na udzielenie tej certyfikacji, lub że wykonawca przestał spełniać warunki udzielenia 
certyfikacji.  

9. W przypadku zawieszenia ważności certyfikacji zamawiający wzywa wykonawcę do 
złożenia, w wyznaczonym terminie nie krótszym niż 5 dni licząc od dnia wezwania, 
podmiotowych środków dowodowych w zakresie, w jakim złożony certyfikat miał 
potwierdzać brak podstaw wykluczenia. Przepisy art. 128 ust. 2–5 Pzp stosuje się 
odpowiednio. 

 
VIII.  Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od upływu terminu składania ofert, przy czym 
pierwszym dniem związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert, 
tj. do dnia 25.09.2026 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonego w dokumentach zamówienia, zamawiający przed 
upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców  
o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie 
dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia 
przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie 
terminu związania ofertą. 

4. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu 
związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu 
ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na 
przedłużony okres związania ofertą. 

5. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 
zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do 
wyrażenia w wyznaczonym przez zamawiającego terminie pisemnej zgody na wybór 
jego oferty. W przypadku braku zgody Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej 
zgody do kolejnego wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że 
zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

 

IX. Opis sposobu przygotowania oferty 
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Kwalifikowany podpis elektroniczny – 
zaawansowany podpis elektroniczny, który jest składany za pomocą kwalifikowanego 
urządzenia do składania podpisu elektronicznego i który opiera się na kwalifikowanym 
certyfikacie podpisu elektronicznego) lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
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podpisem zaufanym (Podpis zaufany – podpis elektroniczny, którego autentyczność  
i integralność są zapewniane przy użyciu pieczęci elektronicznej ministra właściwego 
do spraw informatyzacji, składany za pomocą bezpłatnego narzędzia  profilu 
zaufanego) lub podpisem osobistym (Podpis osobisty to zaawansowany podpis 
elektroniczny składany za pośrednictwem e-dowodu osobistego), w ogólnie 
dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc, 
.docx, .odt. Do przygotowania oferty zaleca się skorzystanie z Formularza oferty, 
stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ. W przypadku gdy Wykonawca nie korzysta  
z przygotowanego przez Zamawiającego wzoru Formularza oferty, oferta powinna 
zawierać wszystkie informacje wymagane we wzorze. 

2. Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, 
którego wzór stanowią załączniki nr 2 i 3 do SWZ. Oświadczenie stanowi dowód 
potwierdzający brak podstaw wykluczenia, spełnianie warunków udziału  
w postępowaniu na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez 
Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe.  

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców 
oświadczenie, o którym mowa w ust. 2 - załączniki nr 2 i 3 do SWZ, składa każdy  
z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy  
z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  

4. W przypadku polegania przez Wykonawcę na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, Wykonawca przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym 
mowa w ust. 2, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby - załączniki nr 
2 i 3 do SWZ, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 
odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 
Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

5. W przypadku Wykonawcy, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 
Podwykonawcy, Wykonawca przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa  
w ust. 2, także oświadczenie Podwykonawcy - załącznik nr 2  do SWZ, potwierdzające 
brak podstaw wykluczenia tego Podwykonawcy. 

6. Oświadczenia, o których mowa w ust. 2–5, składa się wraz z ofertą, pod rygorem 
nieważności, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

7. Wykonawca wraz z Formularzem ofertowym (Wzór - załącznik nr 1 do SWZ)  
zobowiązany jest złożyć: 
1) oświadczenie o  niepodleganiu wykluczeniu (Wzór - załącznik nr 2  do SWZ), 

2) oświadczenie dotyczące spełniania warunku udziału w postępowaniu (Wzór - 
załącznik nr 3 do SWZ) 

3) pełnomocnictwo w formie zgodnej z wymaganiem określonym w Rozdz. XI pkt 5 
SWZ jeżeli ustanowiono  pełnomocnika; 

4) w przypadku, gdy Wykonawca, zamierza powierzyć wykonanie części 
zamówienia Podwykonawcom w celu wykazania braku istnienia wobec nich 
podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu, każdy Podwykonawca składa 
oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (Wzór-załącznik nr 2 do SWZ) - jeśli 
dotyczy, 

5) w przypadku, gdy Wykonawca, polega na zdolnościach innych podmiotów,  
w odniesieniu do tych podmiotów: 

a) zobowiązanie podmiotu o oddaniu Wykonawcy swoich zasobów w zakresie 
zdolności technicznej i zawodowej – (wzór-załącznik nr 4 do SWZ)  

b) oświadczenie o  niepodleganiu wykluczeniu (Wzór - załącznik nr 2  do SWZ)  

c) oświadczenie dotyczące spełniania warunku udziału w postępowaniu (Wzór - 
załącznik nr 3 do SWZ) 

8. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o  udzielenie zamówienia wraz z Ofertą (Wzór-
załącznik nr 1 do SWZ) zobowiązani są złożyć: 
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1) każdy z Wykonawców:  

a) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (Wzór - załącznik nr 2 do SWZ),  

2) wspólnie: 

a) pełnomocnictwo w formie zgodnej z wymaganiem określonym w Rozdz. XI pkt 
5 SWZ jeżeli ustanowiono  pełnomocnika; 

b) w przypadku Wykonawcy, który zamierza powierzyć wykonanie części 
zamówienia Podwykonawcom w celu wykazania braku istnienia wobec nich 
podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu, każdy Podwykonawca składa 
oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (Wzór - załącznik nr 2 do SWZ) - jeśli 
dotyczy; 

c) oświadczenie, z którego wynika, które dostawy wykonają poszczególni 
Wykonawcy, 

d) w przypadku, gdy Wykonawca, polega na zdolnościach innych podmiotów, w 
odniesieniu do tych podmiotów: 

 zobowiązanie podmiotu o oddaniu Wykonawcy swoich zasobów  
w zakresie zdolności technicznej i zawodowej – (wzór - załącznik nr 4 do 
SWZ); 

 oświadczenie o  niepodleganiu wykluczeniu (Wzór - załącznik nr 2  do SWZ);  

 oświadczenie dotyczące spełniania warunku udziału w postępowaniu (Wzór - 
załącznik nr 3 do SWZ). 

X. Wymagania dotyczące wadium 
1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 5100,00zł (słownie: pięć 

tysięcy sto złotych 00/100). 
2. Wadium może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku 

następujących formach: 
a) pieniądzu;  
b) gwarancjach bankowych;  
c) gwarancjach ubezpieczeniowych;  
d) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy  
    z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.  

3. W przypadku wniesienia wadium w formie pieniężnej należy dokonać przelewu na 
rachunek bankowy Zamawiającego 92 1090 1056 0000 0001 0104 7072, wpisując  
w tytule płatności: „Wadium – nr sprawy 17/26/ZP”. 

4. Jeżeli wadium będzie wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa 
w ust. 2 lit. b) – d), Wykonawca przekaże Zamawiającemu oryginał gwarancji lub 
poręczenia, w postaci elektronicznej. 

5. Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od 
dnia wystąpienia jednej z okoliczności:  
a) upływu terminu związania ofertą, 
b) zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
c) unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, z wyjątkiem sytuacji gdy 

nie zostało rozstrzygnięte odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął 
termin do jego wniesienia.  

6. Zamawiający, niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia 
wniosku zwraca wadium Wykonawcy:  
a) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert,  
b) którego oferta została odrzucona,  
c) po unieważnieniu postępowania, w przypadku gdy nie zostało rozstrzygnięte 

odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do jego 
wniesienia. 

7. Zamawiający zwróci wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi z 
umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone  
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o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew 
pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.  

8. Zamawiający zwróci wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez złożenie 
gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium. 

9. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium 
wniesionego w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w ust. 2 lit. b) – d), 
występuje odpowiednio do gwaranta lub poręczyciela z żądaniem zapłaty wadium, 
jeżeli: 

1)  Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 107 ust. 2 lub art. 
128 ust. 1 ustawy Pzp, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył podmiotowych 
środków dowodowych lub przedmiotowych środków dowodowych potwierdzających 
okoliczności, o których mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1 ustawy Pzp, oświadczenia, o 
którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, innych dokumentów lub oświadczeń lub nie 
wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, 
co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę jako 
najkorzystniejszej.  
2) Wykonawca, którego oferta została wybrana:  
a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 

określonych w ofercie,  
b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
3) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe  
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, którego oferta została wybrana. 

 
XI. Sposób oraz termin składania ofert 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Wykonawca składa ofertę, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (tj.  

w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub  
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną/osoby upoważnione* do 
reprezentowania Wykonawcy.  

4. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 
reprezentowania nie wynika z dokumentów rejestrowych (KRS, CEiDG lub innego 
właściwego rejestru), Wykonawca dołącza do oferty pełnomocnictwo. 

5. Pełnomocnictwo do złożenia oferty lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 
ustawy, przekazuje się w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym). 

6. Pełnomocnictwo do złożenia oferty lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 
ustawy musi być złożone w oryginale (t.j. w formie elektronicznej lub postaci 
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii 
(skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie 
elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 
14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym 
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna 
kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 
Odwzorowanie cyfrowe pełnomocnictwa powinno potwierdzać prawidłowość 
umocowania na dzień złożenia oferty lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 
ust. 1 ustawy.  

7. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia do 
oferty należy załączyć pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania ich  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu  
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

8. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy. 
9. Sposób złożenia oferty został opisany w Regulaminie. 
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10. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1010 ze 
zm.), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać 
przekazane w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Wykonawca 
zobowiązany jest wraz z przekazaniem informacji zastrzeżonych jako tajemnica 
przedsiębiorstwa wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy  
z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzeżenie przez 
Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia będzie traktowane przez 
Zamawiającego jako bezskuteczne, ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę 
podjęcia, przy dołożeniu należytej staranności, działań w celu utrzymania poufności 
objętych klauzulą informacji zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy. 

11. Termin składania ofert upływa w dniu 26.08.2026r., o godz. 12:00. decyduje data oraz 
dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego zegarem Głównego Urzędu Miar. 

12. Oferta złożona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 
ustawy. 

13. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może zmienić lub wycofać 
ofertę. Zasady wycofania lub zmiany oferty określa Regulamin. 

14. Wykonawca nie może skutecznie wycofać oferty ani wprowadzić zmian w treści 
oferty po upływie terminu składania ofert. 
 

XII. Termin otwarcia ofert 
1. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, tj. w dniu 

26.08.2026r. godz. 12:30. Otwarcie ofert dokonywane jest przez odszyfrowanie  
i otwarcie ofert. 

2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania (Platformie) informację o kwocie, jaką zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

3. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku 
awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 
określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu 
awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania (Platformie). 

4. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania (Platformie) informacje o:  
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte;  
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 
XIII. Sposób obliczenia ceny 

1. Cena oferty stanowi wartość umowy za wykonanie przedmiotu zamówienia w całym 
zakresie.  

2. Cena oferty brutto w PLN stanowi iloczyn ceny jednostkowej netto oraz ilości 
asortymentu powiększony o stawkę podatku VAT. 

3. Wykonawca, uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w SWZ, zobowiązany 
jest w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego oraz pełnego 
wykonania przedmiotu zamówienia, zgodnie z warunkami wynikającymi  
z zamówienia. 

4. Ceny wskazane przez Wykonawcę muszą być podane w PLN cyfrowo w zaokrągleniu 
do dwóch miejsc po przecinku (groszy). Zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy 
końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę. 

5. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane w złotych 
polskich (PLN). 

6. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby 
do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 
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marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny 
lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku 
od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji Wykonawca 
ma obowiązek: 
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 
7. Zamawiający do oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, przyjmie cenę 
powiększoną o podatek VAT. Zamawiający jednocześnie informuje, że w przypadku,  
o którym mowa w zdaniu poprzedzającym wynagrodzenie Wykonawcy wynikające  
z umowy oraz ceny oferty brutto pomniejszone zostaną o wartość podatku od 
towarów i usług, którą Zamawiający miałby rozliczyć zgodnie z obowiązującymi 
przepisami. 
 

XIV. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 
oceny ofert 

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiający będzie kierował się następującymi 
kryteriami, z przypisaniem im odpowiednio wag: 

1) całkowita cena oferty – 100,00% (C) 
2)  Sposób obliczania punktów dla kryterium całkowita cena oferty:  
Punkty w niniejszym kryterium wyliczone będą z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku, wg poniższego wzoru: 

C = (Cmin : Cx) x 100 x 100% 
gdzie: 
C     -  liczba punktów w kryterium ceny całkowitej oferty brutto w PLN;  
Cmin - najniższa całkowita cena oferty brutto w PLN spośród ofert niepodlegających 
odrzuceniu 
Cx  -  całkowita cena brutto w PLN badanej oferty   

2. Zamawiający będzie zaokrąglał punkty do dwóch miejsc po przecinku w każdym 
wskaźniku. Zasada zaokrąglenia dotyczy trzeciego miejsca po przecinku  – poniżej 5 
końcówkę pominie, powyżej i równe 5 zaokrągli w górę. 

3. Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub 
więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, 
Zamawiający wybierze spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w 
kryterium o najwyższej wadze. 

4. Jeżeli oferty otrzymają taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, 
Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną. 

5. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w pkt. 4, 
Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub 
koszt. 

6. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen lub kosztów 
wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

7.  W przypadku, gdy Zamawiający skorzysta z możliwości negocjacji i Wykonawca na 
zaproszenie do złożenia oferty dodatkowej, złoży ofertę zawierającą nową, niższą 
cenę, ocenie podlegać będzie oferta Wykonawcy złożona w odpowiedzi na 
ogłoszenie o zamówieniu z uwzględnieniem zmiany ceny wynikającej z oferty 
dodatkowej. 
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XV. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
Zamawiający nie będzie żądał od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy. 

 
XVI. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty  

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
1. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

2. Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę o terminie podpisania umowy  
w sprawie zamówienia publicznego. 

3. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 
uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi 
wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może 
dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych  
w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić 
postępowanie. 

4. Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przekaże Zamawiającemu 
informacje niezbędne do wpisania do treści umowy (np. imiona i nazwiska 
upoważnionych osób, które będą reprezentować Wykonawcę przy podpisaniu 
umowy). 
 

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 
Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone  
w dziale IX ustawy. 

 
XVIII. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych 

Zgodnie z m.in. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 
2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE) Zamawiający informuje, że:  
1) Administratorem danych osobowych jest Polska Agencja Prasowa S.A.  

w Likwidacji, z siedzibą w Warszawie (00-502) przy ul. Brackiej 6/8, tel.: +48 (22) 
5092222. Kontakt w sprawie danych osobowych: ochronadanych@pap.pl. 

2) Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziału  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.  

3) Ogólną podstawę do przetwarzania danych stanowi m.in. 6 ust. 1 lit. c ogólnego 
rozporządzenia.  

4) Szczegółowe cele przetwarzania danych zostały wskazane w ustawie z dnia 11 
września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych.  

5) Dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, uprawnionym do ich 
otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa, a ponadto 
odbiorcom danych w rozumieniu przepisów o ochronie danych osobowych, tj. 
podmiotom świadczącym usługi pocztowe, kurierskie, usługi informatyczne, 
bankowe, ubezpieczeniowe, Wykonawcom biorącym udział w postępowaniach 
o udzielenie zamówienia publicznego. Dane osobowe mogą być również 
przekazywane do państw trzecich, na podstawie szczególnych regulacji 
prawnych, w tym umów międzynarodowych.  

6) Dane osobowe będą przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami 
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 
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7) W związku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepisów prawa, 
posiada Pani/Pan prawo do:  

a) dostępu do treści swoich danych, na podstawie m.in. 15 ogólnego 
rozporządzenia, 

b) sprostowania danych, na podstawie m.in.16 ogólnego rozporządzenia.  
8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych 
osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.  

9) Gdy podanie danych osobowych wynika z przepisów prawa, jest Pani/Pan 
zobowiązana(y) do ich podania. Konsekwencją niepodania danych osobowych 
będzie brak możliwości zawarcia Umowy o udzielenie zamówienia publicznego. 

10) Dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w 
formie profilowania. 

 
XIX.  Istotne postanowienia umowy     

§ 1  
P R Z E D M I O T  U M O W Y  

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie usługi sprzątania pomieszczeń PAP S.A. w 
likwidacji przy ul. Brackiej 6/8 w Warszawie, zgodnie z wymaganiami Zamawiającego 
opisanymi w Załączniku nr 1 – Formularzu ofertowym Wykonawcy i w Załączniku nr 2 – 
Opisie przedmiotu zamówienia do niniejszej Umowy. 

2. Wykonawca zapewnia, że posiada wszelkie niezbędne środki, narzędzia i potencjał 
kadrowy, gwarantujące wykonanie Umowy zgodnie z warunkami SWZ oraz z należytą 
starannością, właściwą dla tego typu świadczeń. 

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo ludzi oraz mienia  
z tytułu prowadzonych czynności. 

4. Za skutki spowodowane nienależytym wykonaniem lub niewykonaniem obowiązków 
objętych Umową, zwłaszcza w zakresie zimowego utrzymania ciągów 
komunikacyjnych odpowiada Wykonawca, w tym za wszelkie szkody wywołane 
użyciem niewłaściwych środków i narzędzi, niewłaściwą organizacją pracy  
i nieprzestrzeganiem przepisów ppoż., bhp i sanitarnych, jak i za działania 
Podwykonawcy. 

5. Zobowiązania do zapłaty osobom trzecim z powodu uszczerbku na zdrowiu doznanym 
na terenie objętym umową z powodu nie wykonania lub nienależytego wykonania 
umowy (w tym w szczególności niewłaściwego utrzymania ciągów komunikacyjnych w 
okresie zimowym) przyjmuje na siebie Wykonawca w całości. 

6. Wykonawca w trakcie realizacji Umowy zobowiązuje się do posiadania aktualnej  
i opłaconej: 
a. polisy NNW indywidualnej lub zbiorowej zawartej na kwotę nie niższą niż wartość 

umowy, gwarantującą ubezpieczenie osób skierowanych przez Wykonawcę do 
realizacji umowy od następstw nieszczęśliwych wypadków, 

b. polisy OC zawartej na kwotę nie niższą niż 500.000,00 zł w zakresie prowadzonej 
działalności obejmującej w szczególności ubezpieczenie od szkód jakie mogą 
powstać w trakcie realizacji Umowy. 

7. Wskazane wyżej polisy Wykonawca dostarczy do Zamawiającego w ciągu 5 dni od 
dnia zawarcia Umowy. 

8. W przypadku, gdy polisa/polisy, o których mowa w ust. 6 lit. a-b, utracą ważność  
w okresie obowiązywania umowy, Wykonawca zobowiązany jest do przekazania 
Zamawiającemu nowych dokumentów, w terminie nieprzekraczającym 7 dni przed 
wygaśnięciem ważności pierwotnie złożonej polisy /złożonych polis.  

9. Wykonawca oświadcza, że przed przystąpieniem do realizacji Umowy, maksymalnie do 
5 dni od zawarcia Umowy zobowiązuje się przekazać Zamawiającemu na piśmie wykaz 
osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu Umowy, który stanowić będzie załącznik 
nr 4 do Umowy. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany osób wskazanych w 
wykazie, pod warunkiem przeszkolenia nowych pracowników oraz zachowania 
ciągłości zatrudnienia minimalnej ilości osób przy realizacji przedmiotu umowy  
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w zakresie wskazanym w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 2 do 
Umowy. Wykonawca zobowiązany jest w trakcie trwania Umowy do niezwłocznego 
informowania Zamawiającego o każdej zmianie osób wyznaczonych do wykonania 
usługi poprzez przesłanie na adres poczty elektronicznej: zoa@pap.pl 
zaktualizowanego wykazu nie później niż na 24 h przed planowaną zmianą.  

10. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania zatrudnienia osób wyznaczonych do 
realizacji przedmiotu Umowy przez cały okres trwania Umowy. W przypadku ustania 
stosunku pracy z pracownikiem, Wykonawca zobowiązany jest do zatrudnienia na jego 
miejsce innej osoby na podstawie umowy o pracę spełniającej wymagania określone  
w § 7. 

§ 2  
T E R M I N  O B O W I Ą Z Y W A N I A  U M O W Y  

       Umowa obowiązuje od dnia zawarcia przez okres 12 miesięcy, tj. od dnia …………… do 
       dnia ……………..  

§ 3  
P R A W A  I  O B O W I Ą Z K I  S T R O N  

1. Wykonawca zobowiązany jest do należytego i terminowego świadczenia usługi 
stanowiącej przedmiot Umowy. 

2. Zamawiający udostępni Wykonawcy pomieszczenie gospodarcze, które Wykonawca 
przeznaczy na sprzęt, materiały i środki czystości. 

3. Wykonawca dostosuje liczbę osób wykonujących przedmiot Umowy do potrzeb 
Zamawiającego w sposób gwarantujący należyte wykonanie przedmiotu Umowy, 
zgodnie z wymaganiami Zamawiającego opisanymi w Załączniku nr 2 do niniejszej 
Umowy. 

4. Pracownicy świadczący usługę powinni być w czasie wykonywania przedmiotu Umowy 
jednolicie ubrani i posiadać identyfikatory umieszczone w widocznym miejscu. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prawidłowe wyposażenie pracowników 
świadczących usługę w ubrania służbowe, sprzęt i środki czystości oraz odpowiada za 
ich bezpieczeństwo w trakcie wykonywania przedmiotu Umowy. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia w dowolnym czasie kontroli 
jakości wykonywanej usługi. 

7. Oceny prawidłowości wykonania przedmiotu Umowy dokonuje Zamawiający. 
8. Stwierdzone przez Zamawiającego nieprawidłowości w wykonaniu przedmiotu Umowy 

zgłaszane będą Wykonawcy na bieżąco w formie pisemnej/drogą elektroniczną,  
a w nagłych wypadkach ustnie lub telefonicznie osobom wskazanym w § 10.  

9. Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia zgłoszonych nieprawidłowości w wykonaniu 
przedmiotu Umowy lub zmiany sposobu świadczenia usługi w terminie wyznaczonym 
przez Zamawiającego, uwzględniającym w szczególności rodzaj stwierdzonych 
nieprawidłowości, czas, w którym mogą zostać usunięte oraz uzasadnione potrzeby 
Zamawiającego. 

10. W przypadku nierozpoczęcia lub przerwania świadczenia usługi Zamawiający wyznaczy 
Wykonawcy odpowiedni termin dodatkowy na rozpoczęcie lub wznowienie 
wykonywania usługi w odniesieniu do ust. 7. 

§ 4  
S Z K O D Y  P O W S T A Ł E  W  T R A K C I E  W Y K O N Y W A N I A  U M O W Y  

1. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego zgłaszania Zamawiającemu wszelkich 
zauważonych podczas realizacji Umowy będącego przedmiotem niniejszej Umowy 
usterek, zagrożeń i braków w mieniu. 

2. W przypadku zniszczenia przez Wykonawcę elementów sprzątanych pomieszczeń 
Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia powstałych szkód w wyznaczonym przez 
Zamawiającego terminie. Fakt powstania szkód będzie potwierdzony protokołem 
sporządzonym przez Zamawiającego i przedstawionym Wykonawcy. 

3. Strony ustalają, iż w przypadku, gdy Wykonawca nie naprawił szkody w wyznaczonym 
przez Zamawiającego terminie lub w inny zatwierdzony przez Zamawiającego sposób, 
Zamawiającemu przysługuje na podstawie protokołu, o którym mowa w ust. 2, prawo 
kompensaty kwoty poniesionych szkód z kwoty wynagrodzenia umownego 
przysługującego Wykonawcy. 
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4. W przypadku zaginięcia mienia Zamawiającego znajdującego się w sprzątanych 
pomieszczeniach, sporządzony zostanie protokół stwierdzający rodzaj i wysokość 
poniesionej szkody ze wskazaniem okoliczności zdarzenia. 

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność cywilną za wszelkie ewentualne szkody na 
osobie lub mieniu powstałe w wyniku niewykonywania bądź nienależytego 
wykonywania zobowiązań wynikających z Umowy. Wykonawca ponosi też 
odpowiedzialność za inne działania lub zaniechania pracowników świadczących 
usługę. 

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody i następstwa nieszczęśliwych 
wypadków dotyczących osób świadczących niniejszą usługę. 

7. Wykonawca zobowiązany jest traktować wszelkie znajdujące się w sprzątanych 
pomieszczeniach pisma i dokumenty Zamawiającego jako dokumenty zawierające 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233). Wykonawca oraz wszelkie osoby, 
którymi Wykonawca posługuje się przy wykonywaniu obowiązków wynikających  
z niniejszej Umowy, nie mają prawa zaznajamiać się z ich treścią, przekazywać osobom 
trzecim, kopiować, przekładać, wynosić, niszczyć lub w inny sposób usuwać ze 
sprzątanych pomieszczeń. 

§ 5  
P O D W Y K O W A C Y  

1. Wykonawca wykona przedmiot Umowy sam lub z wykorzystaniem Podwykonawcy 
(nazwa Podwykonawcy/Podwykonawców wskazanych w ofercie)….………………który 
wykonywać będzie część zamówienia obejmującą………………..(zgodnie z ofertą 
Wykonawcy). 

2. Zamawiający w trakcie obowiązywania Umowy dopuszcza, na pisemny wniosek 
Wykonawcy zmianę Podwykonawcy wskazanego w ust. 1 lub wprowadzenie nowego 
Podwykonawcy. Wprowadzenie takiej zmiany wymaga zawarcia przez Strony aneksu do 
Umowy. 

3. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 
Wykonawca się powoływał w celu wykazania warunków udziału w postępowaniu, 
Wykonawca zobowiązany będzie wykazać Zamawiającemu, że proponowany 
Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu 
w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, na zasoby, którego powoływał się 
Wykonawca w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia oraz że nie podlega 
wykluczeniu. W tym celu Zamawiający będzie żądał przedłożenia przez Wykonawcę  
w stosunku do tego podmiotu oświadczenia o spełnianiu warunków udziału  
w postępowaniu i braku przesłanek do wykluczenia. 

4. W przypadku zmiany lub wprowadzenia nowego Podwykonawcy, Zamawiający będzie 
uprawniony do weryfikacji czy w stosunku do nowego Podwykonawcy nie zachodzą 
podstawy do wykluczenia, w tym celu Zamawiający będzie żądał przedłożenia 
wypełnionego w tym zakresie oświadczenia. 

5. W sytuacji, o której mowa w ust. 2, Wykonawca na żądanie Zamawiającego 
zobowiązany jest wraz z wnioskiem przedstawić umowę regulującą współpracę  
z Podwykonawcą. 

6. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa  
i obowiązki Podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących 
warunków wypłaty wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa  
i obowiązki Wykonawcy, ukształtowane postanowieniami umowy zawartej między 
Zamawiającym a Wykonawcą.  

7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za jakość i terminowość usług 
realizowanych przez Podwykonawców. 

8. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania i zaniechania Podwykonawców jak za 
działania i zaniechania własne. 

9. Wprowadzenie Podwykonawcy do realizowania przedmiotu Umowy wymaga zgody 
Zamawiającego oraz nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności wynikających  
z zapisów umowy. 
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10. Zamawiający nie dopuszcza zawierania Umów Podwykonawców z dalszymi 
Podwykonawcami. 

§ 6  
I N N E  P R A W A  I  O B O W I Ą Z K I  S T R O N  

1. Zamawiający w trakcie Umowy, zastrzega sobie prawo do rezygnacji z wykonywania 
przez Wykonawcę niektórych czynności, wchodzących w zakres niniejszej Umowy,  
z wyjątkiem czynności sprzątania codziennego, w szczególności takich jak zakup 
materiałów higienicznych przez Wykonawcę lub świadczenie sprzątania cyklicznego  
i dyżuru dziennego. Zamawiający jest również uprawniony do zmniejszenia lub 
zwiększenia wielkości sprzątanej powierzchni wewnątrz i na zewnątrz budynku, 
użytkowanego przez Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
zmniejszenia lub zwiększenia ilości zamawianych usług maksymalnie o 5 % w okresie 
obowiązywania Umowy. 

2. Do obowiązków Wykonawcy należeć będzie czynność zakupu papieru toaletowego, 
mydła, kostek zapachowych i dezynfekujących, ręczników papierowych, płynu do 
mycia naczyń, zmywaków kuchennych oraz środków do zmywarek w ilościach 
odpowiadających ich zużyciu, co będzie odbywało się w następujący sposób: 

a) Zamawiający określi rodzaj, jakość oraz przewidywaną ilość zużywanych materiałów, 
b) Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiającego rodzaj i ceny zakupu ww.  

    materiałów, 
c) zwrot kosztów materiałów higienicznych, zakupionych przez Wykonawcę w danym 

miesiącu świadczenia usługi, będzie odbywał się w oparciu o sporządzone przez 
Wykonawcę pisemne sprawozdanie za ostatni miesiąc świadczenia usługi, w którym 
Wykonawca wyspecyfikuje ceny, ilość i rodzaj zużytych materiałów oraz wyliczy 
należną kwotę podlegającą zwrotowi, załączając kopie faktur dokumentujących 
zakup ww. materiałów. 

§ 7  
A S P E K T Y  S P O Ł E C Z N E  

1. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na 
podstawie stosunku pracy osób wykonujących następujące czynności w zakresie 
realizacji zamówienia: osób, do wykonywania czynności związanych z usługą sprzątania 
pomieszczeń i utrzymania w nich czystości wraz z utrzymaniem czystości i sprzątaniem 
miejsc wskazanych przez Zamawiającego. 

2. W trakcie realizacji Umowy Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie do spełniania przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób wykonujących 
czynności wskazane w ust 1. W celu weryfikacji spełniania tych wymagań Zamawiający 
uprawniony jest w szczególności do żądania: 
1) oświadczenia zatrudnionego pracownika, 
2) oświadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na 
podstawie umowy o pracę, 
3) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego 
pracownika,  
4) innych dokumentów zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do 
weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko 
zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę  
i zakres obowiązków pracownika. 

3. Wykonawca na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu 
terminie przedłoży Zamawiającemu wskazane w ust. 2 dowody w celu potwierdzenia 
spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę osób wykonujących czynności wymienione w ust 1.  

4. W przypadku uzasadnionych wątpliwości, co do przestrzegania prawa pracy przez 
Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie 
kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 
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§ 8  
W Y N A G R O D Z E N I E  

1. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za realizację Umowy przez okres 12 miesięcy 
wynosi: …….. PLN brutto (słownie: …………), w tym VAT w kwocie ……………. (słownie: 
………………….).  
1) Wynagrodzenie Wykonawcy za usługę sprzątania pomieszczeń wewnętrznych  

w budynku przy ul. Brackiej 6/8 w Warszawie w okresie: 
a)  od 12 października 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. …………zł (słownie…………….), 

w tym VAT w kwocie ……….. zł (słownie: ………………..) 
b) od 1 stycznia 2027 r. do 11 października 2027 r. …………zł (słownie…………….),  

w tym VAT w kwocie ……….. zł (słownie: ………………..) 
2) Wynagrodzenie Wykonawcy za usługę sprzątania zewnętrznych powierzchni 

utwardzonych oraz utrzymania terenów w obrębie budynku przy ul. Brackiej 6/8  
w Warszawie w okresie: 
a) od 12 października 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. …………zł (słownie…………….),  

w tym VAT w kwocie ……….. zł (słownie: ………………..) 
b) od 1 stycznia 2027 r. do 11 października 2027 r. …………zł (słownie…………….),  

w tym VAT w kwocie ……….. zł (słownie: ………………..) 
2. Wynagrodzenie za realizację Umowy jest zgodne z ceną określoną w Formularzu 

ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy.  
3. Wynagrodzenie będzie regulowane w ratach miesięcznych, w wysokości 1/12 kwoty 

wymienionej w ust. 1, za każdy miesiąc świadczenia usługi, na podstawie prawidłowo 
wystawionej przez Wykonawcę faktury, w terminie 21 dni od daty otrzymania/doręczenia  
faktury przez Zamawiającego. 

4. W związku z obowiązkiem przesyłania i odbierania faktur ustrukturyzowanych za 
pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur („KSeF”) wystawianie i dostarczanie faktur 
będzie następowało w formie faktur ustrukturyzowanych za pośrednictwem Krajowego 
Systemu e-Faktur (KSeF). 

5. W przypadku awarii KSeF lub braku dostępu do systemu, Strony dopuszczają wystawienie i 
przesłanie faktury w formie elektronicznej (PDF) na adres poczty elektronicznej wskazany 
w Umowie jako adres e-mail do bieżących kontaktów, przy czym Strona wystawiająca 
fakturę zgodnie z Umową zobowiązuje się jednocześnie do jej wprowadzenia do KSeF 
niezwłocznie po ustaniu awarii, zgodnie z właściwymi przepisami. 

6. Za datę doręczenia/otrzymania faktury wystawionej poprzez KSeF Strony uznają datę 
przydzielenia fakturze ustrukturyzowanej numeru KSeF. 

7. Zwrot kosztów zakupionych i dostarczonych przez Wykonawcę materiałów, o których 
mowa w § 6 ust. 1 Umowy, za poprzedni miesiąc kalendarzowy realizacji usługi, odbywał 
się będzie w terminie 21 dni od daty doręczenia/otrzymania przez Zamawiającego 
faktury, prawidłowo wystawionej na kwotę wynikającą z zatwierdzonego przez 
Zamawiającego pisemnego sprawozdania, o którym mowa w § 6 ust. 2 lit. c. Całkowite 
koszty zakupionych i zużytych materiałów, które zostaną zwrócone Wykonawcy, nie 
przekroczą w okresie obowiązywania Umowy kwoty 170 000,00 PLN netto. 

8. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 3 oraz zwrot kosztów, o których mowa w ust. 4, 
przelewane będą na wskazany przez Wykonawcę następujący numer rachunku 
bankowego: ………………………………. (zgodnie z ofertą Wykonawcy). 

9. Wykonawca oświadcza, że jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem VAT oraz 
oświadcza, że wskazany przez niego w ust. 5 powyżej numer rachunku bankowego jest 
aktualny i jest zawarty w wykazie, o którym mowa w art. 96 b Ustawy o VAT.  

10. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Wykonawca niezwłocznie (nie 
później niż w terminie 1 dnia roboczego od dnia zaistnienia takiej zmiany) poinformuje 
Zamawiającego o tej zmianie drogą elektroniczną na adres: dyrektorbf@pap.pl oraz 
dodatkowo w formie pisemnej. Zmiana ta nie będzie wymagać sporządzania aneksu do 
Umowy. 

11. W przypadku, gdy rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę nie występuje  
w wykazie, o którym mowa w art. 96 b Ustawy o VAT, Zamawiający ma prawo 
wstrzymania płatności do dnia, w którym wskazany do płatności rachunek pojawi się  
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w wykazie, zaś okres wstrzymania się z płatnością nie będzie uznany za opóźnienie  
w zapłacie. 

12. Za datę zapłaty Strony uznają dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
13. Wynagrodzenie całkowite określone w ust. 1 zawiera wszelkie koszty związane z realizacją 

Umowy, w tym opłaty, podatki i należności wynikające z obowiązujących przepisów 
prawa. 

14. Zamawiający nie wyraża zgody na dokonanie przelewu wierzytelności wynikających  
z realizacji umowy na rzecz osób trzecich. 

§ 9  
PRAWO OPCJI 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość skorzystania z prawa opcji w trakcie 
obowiązywania Umowy tj. maksymalnie dwukrotnego dodatkowego mycia okien. 

2. Prawo opcji oznacza, że w zależności od potrzeb, Zamawiający może żądać wykonania 
dodatkowych usług zgodnie z następującymi zasadami: 
a) prawo opcji realizowane będzie na takich samych warunkach jak zamówienie 

podstawowe z uwzględnieniem ceny jednostkowej za 1 m2 okna podanej przez 
Wykonawcę w Ofercie. Cena za dodatkową usługę nie może być wliczona do ceny 
oferty zamówienia podstawowego. 

b) o zamiarze skorzystania z prawa opcji Zamawiający poinformuje Wykonawcę 
odrębnym oświadczeniem o skorzystaniu z prawa opcji, które stanowi załącznik nr 3 
do Umowy; 

c) rozpoczęcie wykonywania usługi powinno nastąpić nie później niż drugiego dnia od 
dnia złożenia przez Zamawiającego Oświadczenie o zamiarze skorzystania  
z prawa opcji. 

3. Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiającego z którego może, ale nie musi skorzystać w 
ramach realizacji umowy. W przypadku nie skorzystania przez Zamawiającego z prawa 
opcji, Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie z tego tytułu. 

4. Warunkiem uruchomienia prawa opcji jest złożenie przez Zamawiającego Oświadczenia 
o skorzystaniu  z prawa opcji zgodnie z załącznikiem nr 3 do umowy. 

5. Skorzystanie z prawa opcji nie wymaga podpisania dodatkowej Umowy. 
6. Wartość umowy w prawie opcji nie przekroczy kwoty ……………. zł brutto (słownie: 

…………………………………………… złotych 00/100) (kwoty jaką Zamawiający zamierza 
przeznaczyć na realizację zamówienia dodatkowego). 

§ 10 
UPOWAŻNIONE OSOBY 

1. Nadzór nad prawidłowym wykonaniem przedmiotu niniejszej Umowy będą sprawować: 
a. ze strony Zamawiającego………………. (e-mail: ……………….., tel. ………………………) 
b. ze strony Wykonawcy………………. (e-mail:…………………., tel.……………………………). 

§ 1 1  
Ś R O D K I  C Z Y S T O Ś C I  

1. Wykonawca zobowiązany jest wykonywać przedmiot Umowy przy użyciu własnych: 
środków czystości i środków higienicznych oraz narzędzi i urządzeń technicznych. 

2. Stosowane przez Wykonawcę środki czystości i środki higieniczne muszą być 
odpowiedniej jakości, skuteczne w stosowaniu, powszechnie dostępne i używane na 
rynku, muszą posiadać kartę charakterystyki substancji niebezpiecznej, bezpieczne dla 
każdej zmywalnej powierzchni, rozkładalne, nietoksyczne, posiadające właściwości 
odtłuszczające - myjące. 

3. Stosowane przez Wykonawcę środki czystości muszą odpowiadać wymogom ustawy  
z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (tj. Dz.U. z 2022 r. 
poz. 1816), tj. nie mogą zawierać substancji powodujących zagrożenie dla zdrowia lub 
życia człowieka oraz dla środowiska. 

4. Środki czystości i środki higieniczne będą dostarczane i uzupełniane według bieżących 
potrzeb w celu zapewnienia należytego wykonania Umowy. 

5. Narzędzia i urządzenia techniczne muszą być sprawne technicznie i bezpieczne, zgodne 
z obowiązującymi wymaganiami i przepisami. Urządzenia techniczne wykorzystujące 
energię elektryczną muszą być energooszczędne. 

6. W przypadku stwierdzenia nienależytego wykonania usługi spowodowanego 
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stosowaniem nieodpowiednich środków czystości, narzędzi lub urządzeń technicznych 
Wykonawca na żądanie Zamawiającego dokona zmiany środków czystości, narzędzi lub 
urządzeń technicznych. 

§ 1 2  
K A R Y  U M O W N E  

1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu następujące kary umowne  
w wysokości: 
1) 5 % wartości brutto Umowy, o której mowa, w § 8 ust. 1, gdy Zamawiający rozwiąże 

Umowę (wypowie lub odstąpi od Umowy) z powodu okoliczności leżących po stronie 
Wykonawcy; 

2) 5 % wartości brutto Umowy, o której mowa w § 8 ust. 1, w przypadku rozwiązania przez 
Wykonawcę Umowy (wypowiedzenia lub odstąpienia) na jakiejkolwiek podstawie z 
przyczyn nieleżących po stronie Zamawiającego; 

3) 10 % miesięcznego wynagrodzenia brutto w PLN, o którym mowa w § 8 ust. 1,  
w przypadku trzykrotnego przekazania przez Zamawiającego do wiadomości 
Wykonawcy, drogą elektroniczną, nieprawidłowości w świadczeniu usługi 
stwierdzonych przez Zamawiającego w okresie jednego miesiąca kalendarzowego. 
Każde kolejne uchybienie stwierdzone w tym samym miesiącu spowoduje 
zastosowanie kary umownej w wysokości dodatkowych 5% miesięcznego 
wynagrodzenia brutto; 

4) 10 % miesięcznego wynagrodzenia brutto w PLN, o którym mowa w § 8 ust. 1,  
w przypadku naruszenia obowiązku określonego w § 11 ust. 6, tj. niedokonania 
zmiany środków czystości, narzędzi lub urządzeń technicznych, za każde takie 
naruszenie; 

5) 0,5% wynagrodzenia brutto określonego w § 8 ust. 1 za każdy dzień, w którym usługa 
nie była wykonana w całości lub części; 

6) 5 % wynagrodzenia brutto określonego w § 8 ust.1 w przypadku niedopełnienia 
obowiązków przez Wykonawcę, o których mowa w § 4 ust. 1,  § 6 ust. 2, § 7 ust. 1-3; 

7) 1 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1, w przypadku braku zapłaty 
lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom z tytułu 
zmiany wysokości wynagrodzenia. 

2. Zapłata kary, o której mowa w ust. 1 pkt: 3, 4, 5, 6, nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku 
wykonania Umowy. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kar umownych z należnego Wykonawcy 
wynagrodzenia za dany miesiąc. O dokonanym potrąceniu Zamawiający zobowiązany 
jest powiadomić Wykonawcę na piśmie. 

4. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosi 50 
% kwoty brutto, o której mowa w § 8 ust. 1 Umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 
przewyższającego wartość kar umownych do pełnej wysokości poniesionej szkody. 

6. Wykonawca nie będzie obciążany karami, jeżeli do niewykonania lub nienależytego 
wykonania Umowy doszło z powodu okoliczności, za które ponosi odpowiedzialność 
Zamawiający lub z powodu działania tzw. siły wyższej. 

§ 1 3  
R O Z W I Ą Z A N I E  U M O W Y  

1.  Zamawiający ma prawo do odstąpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym  
w następujących przypadkach: 

1) nienależytego wykonywania postanowień Umowy przez Wykonawcę - po 
trzykrotnym naliczeniu kary umownej zgodnie z § 12 pkt. 6) w okresie jednego 
kwartału, 

2) wykorzystania przez Wykonawcę mienia Zamawiającego bez jego zgody lub 
niezgodnie z przeznaczeniem, 

3) stwierdzenia przez przedstawiciela Zamawiającego nieprzestrzegania przez osoby 
zatrudnione przez Wykonawcę przepisów BHP oraz przepisów przeciwpożarowych 
i bezskutecznym upływie terminu dodatkowego wyznaczonego przez 
Zamawiającego zgodnie z § 3 ust. 9, 

4) zaprzestania świadczenia przez Wykonawcę usług. 
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2. W przypadku odstąpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, w okolicznościach 
wymienionych ust. 1, Zamawiający wyznaczy termin, do którego Wykonawca ma 
obowiązek realizować przedmiot Umowy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia Umowy z zachowaniem 
dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia z jednoczesnym naliczeniem kary umownej,  
o której mowa w § 13 ust. 1 pkt 1 w szczególności, gdy Wykonawca: 

a) w dwóch miesiącach (niekoniecznie następujących po sobie) co najmniej 3 razy nie 
dotrzyma terminów, o którym mowa w § 3 ust. 10 lub § 4 ust. 2,  

b) nie dostarczy dokumentów, o których mowa w § 1 ust. 6 lit. a-b oraz § 1 ust. 9  
w terminie wskazanym w § 1 ust. 7, 8, 9, 

c) używa niewłaściwych środków czystości lub nie używa  wymaganego sprzętu, 
d) nie będzie dysponował odpowiednim personelem lub skieruje do świadczenia usług 

osoby bez wymaganych uprawnień lub badań, 
e) dopuści się naruszeń opisanych w § 4 ust. 1-7. 

§ 14 
ZMIANY UMOWY 

1. Zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, 
dokonywane będą w formie aneksu.  

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy gdy: 
1) zachodzi konieczność zmiany terminu wykonania przedmiotu zamówienia;  

w przypadku, gdy nie można było tego przewidzieć w chwili podpisania umowy i 
nie wynika z przyczyn zawinionych przez Wykonawcę.  

2) niezbędna jest zmiana sposobu lub terminu wykonania zobowiązania z przyczyn 
niezawinionych przez Wykonawcę, o ile zmiana taka jest korzystna dla 
Zamawiającego lub jest konieczna w celu prawidłowego wykonania Umowy, 

3) nastąpiły zmiany ogólnie obowiązujących przepisów, prawa miejscowego oraz 
wymogów dotyczących Zamawiającego bezpośrednio odnoszących się do praw  
i obowiązków stron umowy; zmiany Umowy dokonane mogą być tylko w zakresie 
niezbędnym do dostosowania zapisów Umowy do wprowadzonych przepisów, 

4) zaistnieje siła wyższa; zmiana umowy dopuszczalna jest tylko w takim zakresie, aby 
po ustaniu działania siły wyższej Wykonawca mógł wykonać przedmiot 
zamówienia  
w sposób zgodny z SWZ. Pod pojęciem "siły wyższej" rozumie się wszystkie zdarzenia 
zewnętrzne niemożliwe do przewidzenia i niemożliwe do zapobieżenia przez 
strony(ę) umowy, a zaistniałe po podpisaniu umowy, w szczególności takie jak: 

a) wojny, działania wojenne, inwazje, działania wrogów zagranicznych; 
b) terroryzm, rewolucje, powstania, wojny domowe; 
c) epidemie, pandemie, stan wyjątkowy;  
d) rozruchy z wyjątkiem tych, które są ograniczone wyłącznie do pracowników 

Wykonawcy lub jego podwykonawców lub Zamawiającego; 
e) zanieczyszczenie i inne podobnie niebezpieczne skutki spowodowane przez 

substancje toksyczne, z wyjątkiem tych, które mogą być przypisane użyciu 
przez Wykonawcę takich substancji; 

f) działania sił przyrody, huragany, powodzie; 
g) ogólnokrajowe bądź regionalne spory w przemyśle lub też spory, które są 

częścią ogólnonarodowej lub regionalnej kampanii, a którym Strona nie 
mogła zapobiec. 

3. Zmiany powyższe będą wprowadzane aneksami zawieranymi przez Strony. Aneksy będą 
obowiązywać od dnia ich zawarcia ze skutkiem od dnia wejścia w życie zmian przepisów 
będących podstawą do zmiany umowy albo od dnia zawnioskowanego przez Stronę, 
jeżeli będzie to termin późniejszy. 

4. Zmiana terminu świadczenia usługi będącej przedmiotem niniejszej umowy, jest możliwa 
tylko w zakresie niezbędnym, to jest o okres przedłużenia ponad okresy wynikające  
z niniejszej umowy oraz przepisów prawa tak, aby Wykonawca po ustaniu przeszkód 
mógł wykonać przedmiot zamówienia w sposób zgodny ze specyfikacją warunków 
zamówienia.  
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§ 15 
WALORYZACJA 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wynagrodzenia, o którym mowa w § 8 ust. 1  
w przypadku zmiany:  
1) stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, 
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o 
minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym, ubezpieczeniu zdrowotnemu, 
wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub ubezpieczenia zdrowotne, 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych,  
o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 
kapitałowych, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia 
przez Wykonawcę. 

2. Wykonawca zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że zmiany, o których mowa 
w ust. 1 pkt 1- 4 mają wpływ na koszt wykonywania usługi poprzez złożenie stosownych 
wyliczeń i dokumentów, które podlegać będą ocenie przez Zamawiającego. 

3. W przypadku zmiany o 10 % ceny materiałów lub kosztów, o których mowa ust. 4, 
związanych z realizacją zamówienia, Zamawiający dopuszcza wprowadzanie zmian 
wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

4. Maksymalna zmiana wynagrodzenia Wykonawcy, o której mowa w ust. 3, nastąpi 
każdorazowo w oparciu o łączną wysokość wskaźnika cen towarów i usług 
konsumpcyjnych ogółem w dwóch kwartałach poprzedzających dzień dokonywania 
zmiany wynagrodzenia, ogłoszonych w komunikatach Prezesa Głównego Urzędu 
Statystycznego. 

5. Maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, o której mowa w ust. 3, w 
całym okresie obowiązywania umowy, jaką dopuszcza Zamawiający w efekcie 
zastosowania postanowień o zasadach wprowadzania zmian wysokości wynagrodzenia 
wynosi 10 % kwoty, o której mowa w § 8 ust.1. 

6. Przez zmianę ceny materiałów lub kosztów, o której mowa w ust. 3, rozumie się wzrost 
odpowiednio cen lub kosztów, jak i ich obniżenie, względem ceny lub kosztu przyjętych 
w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie. 

7. Zmiana cen, o której mowa w ust.3, może zostać dokonana:  
1) nie wcześniej niż po upływie 6 miesięcy obowiązywania umowy,  
2) nie częściej niż 1 raz w okresie 6 miesięcy. 

8. Zmiany (wzrost/zmniejszenie) cen usługi, o której mowa w niniejszym paragrafie,  
obowiązywać będą od dnia podpisania przez Strony aneksu do niniejszej Umowy i będą 
dotyczyć usług wykonanych po podpisaniu aneksu. 

9. W przypadku gdy wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zmienione na podstawie zapisów 
o których mowa w ust. 3-6, Wykonawca zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia 
przysługującego Podwykonawcy, z którym zawarł umowę w zakresie odpowiadającym 
zmianom cen materiałów i kosztów dotyczących zobowiązania Podwykonawcy, jeżeli 
łącznie spełniono następujące warunki: 
1) przedmiotem umowy są usługi, 
2) okres obowiązywania przekracza 6 miesięcy. 

§ 16 
KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 

1. W celu wykonania Umowy, Strony wzajemnie udostępniają sobie dane swoich 
pracowników i współpracowników zaangażowanych w wykonywanie Umowy w celu 
umożliwienia utrzymywania bieżącego kontaktu przy wykonywaniu Umowy, a także: 
 w zależności od specyfiki współpracy; 
  umożliwienia dostępu fizycznego do nieruchomości drugiej Strony lub dostępu do 

systemów teleinformatycznych drugiej Strony. 
2. W celu zawarcia i wykonywania Umowy, Strony wzajemnie udostępniają sobie dane 

osobowe osób reprezentujących Strony, w tym pełnomocników lub członków organów 
w celu umożliwienia kontaktu między Stronami jak i weryfikacji umocowania 
przedstawicieli Stron. 
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3. Wskutek wzajemnego udostępnienia danych osobowych osób wskazanych w ust. 1 oraz 
2 powyżej, Strony stają się niezależnymi administratorami udostępnionych jej danych. 
Każda ze Stron jako administrator udostępnionych jej danych osobowych samodzielnie 
decyduje o celach i środkach przetwarzania udostępnionych jej danych osobowych,  
w granicach obowiązującego prawa i ponosi za to odpowiedzialność. 

4. Strony wzajemnie przekażą swoim pracownikom i współpracownikom treść określonych 
przez drugą Stronę Informacji o danych osobowych dotyczącej pracowników i 
współpracowników drugiej Strony, przed udostępnieniem ich danych osobowych drugiej 
Stronie, udokumentują to przekazanie, a także będą przechowywały dokumentację 
przekazania w sposób zapewniający jej dostępność oraz integralność przez czas trwania 
Umowy, a także 4 lata dłużej. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia w toku realizacji Umowy stosowania się do 
przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych; „RODO") (Dz.U.UE.L.2016.119.1 ze 
zm.), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 
1781) oraz aktów wykonawczych do tychże aktów prawnych, w tym do stosowania 
wszelkich środków technicznych i organizacyjnych koniecznych dla zapewnienia 
zgodnego z powszechne obowiązującymi przepisami prawa przetwarzania danych 
osobowych, w tym w szczególności odpowiednich środków zabezpieczenia danych 
osobowych przed utratą lub nieuprawnionym dostępem. 

6. Wykonawca oświadcza, że przed zawarciem niniejszej umowy wypełnił obowiązki 
informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 ogólnego rozporządzenia o ochronie 
danych (RODO) oraz w zakresie określonym w SWZ wobec każdej osoby fizycznej, od 
której dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio Wykonawca pozyskał w celu wpisania 
jej do treści umowy jako dane osoby reprezentującej Wykonawcę lub działającej w jego 
imieniu przy realizowaniu umowy. Wykonawca zobowiązuje się, w przypadku 
wyznaczenia lub wskazania do działania przy wykonywaniu niniejszej umowy osób innych 
niż wymienione w jej treści, najpóźniej wraz z przekazaniem Zamawiającemu danych 
osobowych tych osób, zrealizować obowiązki informacyjne w trybie art. 13 lub 14 RODO. 

§ 17 
P O S T A N O W I E N I A  K O Ń C O W E  

1. Zmiany oraz odstąpienie od Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Tytuły poszczególnych paragrafów mają wyłącznie charakter informacyjny i nie mogą 

stanowić podstawy do wykładni postanowień Umowy. 
3. Wszelkie spory wynikłe w trakcie realizacji niniejszej Umowy będą rozstrzygane w sądzie 

właściwym dla siedziby Zamawiającego. 
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Prawa 

zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego oraz inne powszechnie obowiązujące 
przepisy prawa. 

5. Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w 
transakcjach handlowych. 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 
Stron/ Umowa sporządzona została w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanymi 
podpisami elektronicznymi Stron. 
 
Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy Wykonawcy 
Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 3 - Oświadczenia o skorzystaniu  z prawa opcji 
Załącznik nr 4- Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji umowy 
Załącznik nr 5 - Polisa OC i NNW 
Załącznik nr 6 - Klauzula informacyjna RODO    
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Załącznik nr 2 do umowy 

Załącznik nr 5 do SWZ 
Przedmiot zamówienia 
 
Przedmiotem umowy jest świadczenie usługi sprzątania pomieszczeń PAP S.A. w likwidacji w 
Warszawie, obejmujące:  
 
I. Sprzątanie codzienne: 
1. w budynku PAP S.A. w likwidacji przy ul. Brackiej 6/8 – 3118,44 m2 powierzchni  
obejmujące następujące czynności: 
- odkurzanie wykładzin, chodników jak również zamiatanie i mycie powierzchni nie 

pokrytych wykładziną dywanową, 
- opróżnianie pojemników na śmieci, pojemników urządzeń przeznaczonych do niszczenia 

dokumentów w pokojach i na korytarzach – wymiana worków na śmieci, wynoszenie 
śmieci i starych gazet oraz czasopism wykładanych na korytarzach do pojemników 
odpowiednich dla danej frakcji odpadów, 

- pielęgnację powierzchni pionowych (ścian, paneli szklanych, drzwi, witryn, włączników, 
itp.) jak również żaluzji okiennych i rolet, 

- pielęgnację i konserwację mebli i urządzeń biurowych, a w szczególności usuwanie kurzu 
z mebli, parapetów i innych powierzchni poziomych jak również polerowanie biurek 
środkami antystatycznymi usuwającymi ślady zanieczyszczeń, 

- konserwacja i pielęgnacja podłóg i schodów kamiennych oraz okładzin kamiennych na 
ścianach środkami odpowiednimi do danego rodzaju kamienia, 

- maszynowe polerowanie podłogi kamiennej na parterze (121,00 m2), 
- konserwacja i pielęgnacja podłóg w pomieszczeniach socjalnych,  
- mycie poręczy, balustrad na klatkach schodowych, 
- odkurzanie tapicerki meblowej, 
- odkurzanie i czyszczenie obudów komputerów, monitorów, drukarek, kserokopiarek oraz 

dezynfekcja aparatów telefonicznych, 
- utrzymywanie czystości w toaletach i kuchniach a w szczególności: mycie glazury i 

terrakoty, utrzymywanie w czystości powierzchni szklanych i lustrzanych, mycie i 
dezynfekcję urządzeń sanitarnych, opróżnianie z fusów i mycie ekspresów do kawy, 

- obsługę zmywarek w kuchenkach (wstawienie i wyjęcie naczyń po umyciu), 
- wymianę i uzupełnianie środków toaletowych tj. mydła, ręczników, kostek zapachowych i 

dezynfekujących w rezerwuarach, klozetach i pisuarach oraz usuwanie zanieczyszczeń z 
pojemników, uzupełnianie płynu do mycia naczyń w pomieszczeniach socjalnych 

- ręczne pranie powstałych drobnych zabrudzeń na wykładzinach, krzesłach i fotelach 
tapicerskich, 

- utrzymywanie porządku przed budynkiem PAP od strony ul. Brackiej oraz od strony 
podwórza (pow. ok 110 m2) w tym zamiatanie, usuwanie oblodzenia i śniegu oraz 
czyszczenie popielniczek  

- utrzymywanie w czystości dwóch daszków nad wejściami do budynku. 
- wszystkie wymienione powyżej czynności muszą być wykonywane wyłącznie w 

godzinach nocnych, tj. od godz. 23:00 do godz. 05:00. Wykonywanie jakichkolwiek prac 
porządkowych poza wskazanym przedziałem czasowym jest niedopuszczalne i stanowić 
będzie nienależyte wykonanie usługi. Wykonawca zobowiązany jest tak zorganizować 
pracę personelu, aby wszystkie czynności objęte zakresem usługi były wykonywane 
wyłącznie w ww. godzinach. 

 
II. Sprzątanie cykliczne: 
1. W budynku PAP przy ul. Brackiej 6/8 – 3118,44 m2 powierzchni, obejmujące następujące 

czynności: 
- mycie (na zlecenie zamawiającego) okien wewnątrz budynku. Metraż okien wewnątrz 

budynku wynosi 1226 m2, 
- raz w roku dokładne pranie tapicerskich pokryć mebli (250 szt. krzeseł). 
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Metraż umytych okien oraz ilość upranych krzeseł będzie sukcesywnie odejmowana od 
całkowitego metrażu okien oraz całkowitej ilości krzeseł. 
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zlecenia wykonawcy dodatkowego mycia okien 
wewnątrz budynku.  
 
Wynagrodzenie za dodatkowe prace (dodatkowe mycie okien wewnątrz budynku) zostanie 
wyliczone na podstawie ceny jednostkowej za 1 m2 okna, podanej przez wykonawcę w 
formularzu ofertowym złożonym w niniejszym postepowaniu przetargowym. Cena za 
dodatkowe prace wymienione w zdaniu poprzednim nie może być wliczona przez 
wykonawcę do ceny całkowitej oferty. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie zlecania wykonawcy dodatkowego mycia okien 
wewnątrz budynku. Z tego tytułu wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia. 
Powyższe prace będzie realizował w uzgodnionym terminie. Rozpoczęcie prac powinno 
nastąpić nie później niż drugiego dnia od dnia zgłoszenia. 
 
III. Dzienny serwis (od poniedziałku do piątku w godz. 8.00 – 14.00, w soboty w godz. 06.00 – 
08.00). 
1. W budynku PAP przy ul. Brackiej 6/8 – 3118,44 m2 powierzchni. 

 obejmujący: 
- bieżącą wymianę i uzupełnianie środków toaletowych tj. mydła, ręczników, kostek 

zapachowych i dezynfekujących w rezerwuarach, klozetach i pisuarach oraz 
usuwanie zanieczyszczeń z pojemników, uzupełnianie płynu do mycia naczyń w 
pomieszczeniach socjalnych, 

- opróżnianie pojemników na śmieci, pojemników urządzeń przeznaczonych do 
niszczenia dokumentów w pokojach i na korytarzach – wymiana worków na śmieci, 
wynoszenie śmieci i starych gazet oraz czasopism wykładanych na korytarzach do 
pojemników odpowiednich dla danej frakcji odpadów, 

- bieżące utrzymanie czystości w toaletach, kuchenkach i w ciągach 
komunikacyjnych, 

- bieżące utrzymanie czystości w holu wejściowym na parterze (podłoga, drzwi 
wejściowe), 

- utrzymywanie porządku przed budynkiem PAP od strony ul. Brackiej oraz od strony 
podwórza (pow. ok 110 m2) w tym zamiatanie, usuwanie oblodzenia i śniegu oraz 
czyszczenie popielniczek  

- utrzymywanie w czystości dwóch daszków nad wejściami do budynku, 
- wykonywanie również innych, nie wymienionych w pkt. I i pkt. II, dorywczych prac 

porządkowych, zgodnie ze zgłaszanymi przez pracowników PAP potrzebami. 
2. Do obowiązków wykonawcy należeć będzie także czynność zakupu papieru 

toaletowego, mydła, kostek zapachowych i dezynfekujących, ręczników papierowych 
oraz środków do zmywarek, płynu do mycia naczyń oraz zmywaków kuchennych w 
ilościach odpowiadających ich zużyciu, co będzie odbywało się w następujący sposób: 

2.1  Zamawiający określi rodzaj, jakość oraz przewidywaną ilość zużywanych 
materiałów, 

2.2.   Wykonawca przedstawi do akceptacji zamawiającemu rodzaj i ceny zakupu 
ww.  materiałów, 

2.3.   Zwrot kosztów zakupionych przez wykonawcę – w danym miesiącu świadczenia 
usługi – materiałów higienicznych, będzie odbywał się w oparciu o sporządzone 
przez wykonawcę, pisemne sprawozdanie, za ostatni miesiąc świadczenia 
usługi, w którym wykonawca wyspecyfikuje ceny, ilość i rodzaj zużytych 
materiałów oraz wyliczy należną kwotę podlegającą zwrotowi, załączając 
kopie faktur dokumentujących zakup ww. materiałów. 

3. Klucze do sprzątanych pomieszczeń, upoważnieni przez wykonawcę pracownicy, będą 
pobierać w portierni, z wpisem do książki pobrań kluczy - podając godzinę pobrania 
kluczy, godzinę zdania kluczy oraz nazwisko i podpis osoby pobierającej. 

4. Wykonawca odpowiada za mienie znajdujące się w sprzątanych pomieszczeniach.  
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5. Zamawiający w trakcie umowy, zastrzega sobie prawo rezygnacji z wykonywania przez 
wykonawcę niektórych czynności wchodzących w zakres przedmiotowego zlecenia – z 
wyjątkiem czynności sprzątania codziennego – w szczególności takich jak: zakup 
materiałów higienicznych przez wykonawcę lub świadczenie dyżuru dziennego. 
Zamawiający jest również uprawniony do zmiany wielkości sprzątanej powierzchni w 
budynkach i lokalach, użytkowanych przez zamawiającego. 

 
IV. Zatrudnienie osób uczestniczących w realizacji umowy 
1. Zamawiający, zgodnie z przepisem art. 95 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, 

wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o 
pracę osób uczestniczących przy realizacji umowy, wykonujących czynności 
wymienione w niniejszej umowie. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania ich zatrudnienia przez cały okres trwania 
umowy. W przypadku ustania stosunku pracy z pracownikiem wykonawca zobowiązany 
jest do zatrudnienia na jego miejsce innej osoby na podstawie umowy o pracę 
spełniającej wymagania określone w niniejszej umowie. 

3. Wykonawca w każdej umowie o podwykonawstwo zobowiązany jest zawrzeć stosowne 
zapisy zobowiązujące podwykonawców do zatrudnienia na podstawie umowy o pracę 
osób wykonujących przedmiot zamówienia we wskazanym w opisie przedmiotu 
zamówienia zakresie oraz zapisów umożliwiających zamawiającemu przeprowadzenie 
kontroli wykonywania tego zobowiązania w sposób przewidziany w niniejszej umowie. 

4. Zamawiający uprawniony będzie do wykonywania czynności kontrolnych wobec 
wykonawcy lub podwykonawcy odnośnie spełniania przez wykonawcę lub 
podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 
wykonujących wskazane w przedmiocie zamówienia czynności. Zamawiający 
uprawniony będzie w szczególności do:  
a) żądania złożenia przez wykonawcę lub podwykonawcę oświadczeń i dokumentów 

w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny, 
b) żądania złożenia przez wykonawcę lub podwykonawcę wyjaśnień w przypadku 

wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów, 
c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

5. W trakcie realizacji niniejszej umowy na każde wezwanie zamawiającego w 
wyznaczonym w tym wezwaniu terminie wykonawca lub podwykonawca przedłoży 
zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę osób 
wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia: 
a) oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy 

o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie zamawiającego. 
Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu 
składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte 
wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę 
wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz 
podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub 
podwykonawcy; 

b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub 
podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie 
realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie wykonawcy lub 
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został 
sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób 
zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami 
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności 
bezimion, nazwisk, adresów, nr PESEL pracowników). Informacje takie jak: data 
zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do 
zidentyfikowania; 

c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez 
wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z 
tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy; 
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d) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub 
podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 
pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę 
danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 
r. o ochronie danych osobowych. Imię i nazwisko pracownika nie podlega 
anonimizacji. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia (bez uprzedzenia) kontroli przez 
przedstawicieli zamawiającego w miejscu wykonywania przedmiotu umowy w celu 
zweryfikowania, czy osoby wykonujące wskazane przez zamawiającego w opisie 
przedmiotu zamówienia czynności są osobami faktycznie uczestniczącymi w realizacji 
przedmiotu zamówienia w zakresie czynności wskazanych w opisie przedmiotu 
zamówienia na podstawie umowy o pracę. Wykonawca zapewnia, że osoby te oraz 
inne osoby przebywające w miejscu wykonywania czynności, zobowiązane będą 
przedstawić imiona i nazwiska oraz zakresy wykonywanych czynności przedstawicielom 
zamawiającego wykonującym czynności kontrolne 

7. Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 
podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji niniejszej 
umowie, zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez 
wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w istotnych postanowieniach umowy 
w sprawie zamówienia publicznego. Niezłożenie przez wykonawcę w wyznaczonym 
przez zamawiającego terminie żądanych przez zamawiającego dowodów w celu 
potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia 
na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez wykonawcę 
lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 
wykonujących wskazane w ust. I, II i III czynności.  

8. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 
wykonawcę lub podwykonawcę, zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie 
kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

9. Zamawiający może w każdym czasie zażądać dodatkowych dokumentów lub wyjaśnień 
w przypadku wątpliwości w zakresie spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę 
warunków, w szczególności, jeżeli stwierdzi, że oświadczenia lub dokumenty 
przedstawione przez wykonawcę lub podwykonawcę budzą wątpliwości co do ich 
autentyczności lub co do okoliczności, które powinny potwierdzać. W takim przypadku 
wykonawca lub podwykonawca obowiązany jest do przedstawienia dodatkowych 
oświadczeń lub dokumentów w wyznaczonym przez zamawiającego terminie. 

 
V. Wykaz osób wyznaczonych do realizacji niniejszej umowy 
1. Przed przystąpieniem do realizacji umowy, wykonawca zobowiązany będzie przedłożyć 

zamawiającemu na piśmie wykaz osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu 
zamówienia. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany osób wskazanych w wykazie, 
pod warunkiem przeszkolenia nowych pracowników oraz zachowania ciągłości 
zatrudnienia minimalnej ilości osób przy realizacji przedmiotu umowy w zakresie 
wskazanym w opisie przedmiotu zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest w trakcie 
trwania umowy do niezwłocznego informowania Zamawiającego o każdej zmianie osób 
wyznaczonych do wykonania usługi poprzez przesłanie na adres poczty elektronicznej: 
zoa@pap.pl zaktualizowanego wykazu nie później niż na 24 h przed planowaną zmianą.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania zatrudnienia osób wyznaczonych do 
realizacji przedmiotu zamówienia przez cały okres trwania umowy. W przypadku ustania 
stosunku pracy z pracownikiem wykonawca zobowiązany jest do zatrudnienia na jego 
miejsce innej osoby na podstawie umowy o pracę spełniającej wymagania określone w 
specyfikacji przetargowej oraz w umowie. 
 

VI. Środki czystości i higieniczne oraz narzędzia i urządzenia techniczne 
1. Wykonawca zobowiązany będzie wykonywać przedmiot zamówienia przy użyciu 

własnych: środków czystości, środków higienicznych, worków do koszy na śmieci oraz 
narzędzi i urządzeń technicznych. 

2. Stosowane przez wykonawcę środki czystości i środki higieniczne muszą być 
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odpowiedniej jakości, skuteczne w stosowaniu, powszechnie dostępne i używane na 
rynku, muszą posiadać kartę charakterystyki substancji niebezpiecznej, bezpieczne dla 
każdej zmywalnej powierzchni, rozkładalne, nietoksyczne, posiadające właściwości 
odtłuszczające - myjące. 

3. Stosowane przez wykonawcę środki czystości muszą odpowiadać wymogom ustawy z 
dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach, tj. nie mogą 
zawierać substancji powodujących zagrożenie dla zdrowia lub życia człowieka oraz dla 
środowiska. 

4. Środki czystości i środki higieniczne będą dostarczane i uzupełniane według bieżących 
potrzeb w celu zapewnienia należytego wykonania przedmiotu zamówienia. 

5. Narzędzia i urządzenia techniczne muszą być sprawne technicznie i bezpieczne, zgodne 
z obowiązującymi wymaganiami i przepisami. Urządzenia techniczne wykorzystujące 
energię elektryczną muszą być energooszczędne. 

 
VII. Warunki przeprowadzenia wizji lokalnej w budynku PAP przy ulicy Brackiej 6/8.  
Wykonawcy przed złożeniem ofert mają obowiązek przeprowadzić wizję lokalną w siedzibie 
zamawiającego. 
Wizje lokalne mogą odbywać się wyłącznie w dni robocze, w godzinach od 09:00 do 15:00, 
po wcześniejszym uzgodnieniu terminu z przedstawicielem Zamawiającego tj.: 

a) p. Hanną Rocką, tel.  695-668-531, 
 

Zamawiający oczekuje wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której 
wykonanie powierzy podwykonawcom. 
Wykonawca odpowiedzialny jest za podwykonawców, którymi posługuje się przy wykonaniu 
zlecenia. 
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Załącznik nr 3 do Umowy 
 

 
Wykonawca:  …………………………………. 

 
                  …………………………………. 
 
                  …………………………………. 
 
 
 
 

Oświadczenie o skorzystaniu z prawa opcji 
 
 

Zgodnie z zapisami § 9 ust. 4 umowy nr ………………………………., Zamawiający 
oświadcza, że korzysta z praw opcji w  zakresie ……………………….. 

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy objętego prawem opcji wynosi: 
……………….zł brutto (słownie: …………………………………………………………)  
 
 
 
                ………………………………………… 
 
            Podpis Zamawiającego 
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Załącznik nr 6 do umowy  
 
 

Klauzula Informacyjna PAP 
 

1. Na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), Polska Agencja Prasowa S.A. w likwidacji z siedzibą  
w Warszawie, ul. Bracka 6/8, 00-502 Warszawa, wpisana pod numerem KRS 0000067663 do 
Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy, 
XII Wydział Gospodarczy KRS, kapitał zakładowy wpłacony 52 703 520 złotych, NIP 526-02-
50-742 (dalej: PAP), oświadcza, iż jest administratorem danych osobowych osób 
fizycznych upoważnionych do reprezentacji podmiotu zawierającego umowę z PAP oraz 
osób fizycznych wskazanych jako osoby do kontaktu w ramach tej umowy (dalej: dane 
osobowe).  

2. Dane osobowe osób będą przetwarzane przez PAP na podstawie art. 6 ust.1 lit. f) RODO 
jedynie w celu i zakresie niezbędnym do wykonania zadań administratora danych 
osobowych związanych z realizacją umowy w kategorii dane zwykłe – imię, nazwisko, 
zajmowane stanowisko, numer służbowego telefonu, służbowy adres email. 

3. Dane osobowe nie będą przekazywane podmiotom trzecim, o ile nie będzie się to 
wiązało z koniecznością wynikającą z realizacji umowy.  

4. Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego, ani organizacji 
międzynarodowej w rozumieniu RODO. 

5. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres 10 lat od końca roku kalendarzowego  
w którym niniejsza umowa została wykonana, chyba że niezbędny będzie dłuższy okres 
przetwarzania np. z uwagi na obowiązki archiwizacyjne, dochodzenie roszczeń lub inne 
wymagane przepisami prawa powszechnie obowiązującego. 

6. Osobom, o których mowa w ust. 1, przysługuje prawo do żądania od administratora 
danych dostępu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia, zmiany lub 
ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także 
prawo do przenoszenia danych ochronadanych@pap.pl. 

7. Osobom, o których mowa w ust. 1, w związku z przetwarzaniem ich danych osobowych 
przysługuje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
a także prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych. Wycofanie 
zgody nie ma wpływu na przetwarzanie, którego dokonano przed jej wycofaniem. 

8. W oparciu o dane osobowe PAP nie będzie podejmowała zautomatyzowanych decyzji, 
w tym decyzji będących wynikiem profilowania w rozumieniu RODO.  

9. Adres do kontaktu w sprawie ochrony danych osobowych: ochronadanych@pap.pl.  
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Wzór-Załącznik nr 1 do SWZ 

OFERTA  WYKONAWCY 

Pełna nazwa Wykonawcy:  
__________________________________________________________________1 

 
Adres:  
_____________________________________________________________________________________1 

 
Nr telefonu:  
________________________________________________________________________________1 

 
Adres e-mail: 
_______________________________________________________________________________1 

 
Nr KRS______________________1) REGON_____________________1)  

 

NIP______________________________1) 

 
Przystępując do postępowania prowadzonego w trybie podstawowym na ,,Świadczenie 
usługi sprzątania pomieszczeń PAP S.A. w likwidacji”, nr ref. 17/26  
 
I. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia opisanego w SWZ i jej załącznikach za niżej 
określone kwoty: 

Lp. Zakres przedmiotu zamówienia 
Wartość netto 

w PLN 2 
Stawka podatku 

VAT w % 1 

Cena oferty 
brutto 

w PLN 2 
(kol. 3 + VAT) 

1 2 3 4 5 
ZAMÓWIENIE PODSTAWOWE 

1 

Usługa sprzątania pomieszczeń 
wewnętrznych budynku przy ul. 
Brackiej 6/8 w Warszawie przez 
okres od 12.10.2026 r do 
31.12.2026 r. 

 

… % 

 

2 

Usługa sprzątania pomieszczeń 
wewnętrznych budynku przy ul. 
Brackiej 6/8 w Warszawie przez 
okres od 01.01.2027 r. do 
11.10.2027 r. 

 

… % 

 

 
 
3 
 

Usługa sprzątania 
zewnętrznych powierzchni 
utwardzonych oraz utrzymania 
terenów w obrębie budynku 
przy ul. Brackiej 6/8 w 
Warszawie przez okres od 
12.10.2026 r do 31.12.2026 r.  

 

… % 

 

 
4 

Usługa sprzątania 
zewnętrznych powierzchni 
utwardzonych oraz utrzymania 
terenów w obrębie budynku 
przy ul. Brackiej 6/8 w 
Warszawie przez okres od 

 

… % 

 

 
1 należy wpisać 
2 z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
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01.01.2027 r. do 11.10.2027 r. 

 Wartość usługi razem za okres 
12 miesięcy 

 XXXXXXXXXXXX  

 
PRAWO OPCJI 

Lp. 
Zakres przedmiotu 

zamówienia 

Cena 
jednostkowa  

netto za 1 
m2 w PLN 

Całkowity 
metraż 
okien w 

budynku w 
m2 

Wartość 
netto  

w PLN2  
(kol.3x kol 

4) 

Stawka 
podatku 

VAT w % 1 

Wartość 
brutto w 

PLN 2 

(kol.5 +kol 
6) 

1 2 3 4 5 6 7 

1 
Usługa mycia 
okien wewnątrz 
budynku 

 
1226 

 
… % 

 

2 

Cena całkowita 
oferty brutto w PLN 
(zamówienie 
podstawowe z 
prawem opcji) 
 

 

 
II. Oświadczamy, że: 
1. Oferujemy przedmiot zamówienia spełniający co najmniej wymagania wyszczególnione 

w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ oraz w Rozdziale XIX 
SWZ. 

2. Zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług obowiązek odprowadzenia podatku 
powstaje po stronie ........................................5 (Wykonawcy lub Zamawiającego). 

3. Jesteśmy 4 : 
  mikroprzedsiębiorstwem; 
  małym przedsiębiorstwem; 
  średnim przedsiębiorstwem; 
  innym rodzajem 

4. Zapoznaliśmy się z postanowieniami zawartymi w ogłoszeniu i SWZ i nie wnosimy do nich 
zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego 
przygotowania oferty. 

5. Ogólne warunki umowy zostały przez nas zaakceptowane i w przypadku wyboru naszej 
oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach tam określonych w miejscu i 
terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

6. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas 30 dni od upływu terminu składania 
ofert. 

7. Warunki płatności: 21 dni od dnia dostarczenia do Zamawiającego prawidłowo 
wystawionej faktury. 

8. Zobowiązujemy się do zapewnienia możliwości odbierania wszelkiej korespondencji 
związanej z prowadzonym postępowaniem przez całą dobę za pośrednictwem 
Platformy. 

 
IV. Informujemy, że: 

1. Usługa wykonana będzie własnymi siłami/z pomocą Podwykonawcy3 
………………………………………………………………………………………………………..…..…
……2  

 
3 Należy wpisać / niepotrzebne skreślić, jeżeli Wykonawca nie dokona skreślenia i nie wypełni, Zamawiający uzna, że Wykonawca nie 
zamierza powierzyć części zamówienia Podwykonawcom 
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(należy podać nazwę lub firmę Podwykonawcy oraz jego siedzibę) który wykonywać będzie część 
zamówienia obejmującą: ……………….….…………........................................................................3  
(należy podać zakres części zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć Podwykonawcy) 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy przelewane będzie na wskazany przez Wykonawcę 
następujący numer rachunku bankowego: …………………………………………………… 2 

3. Nadzór nad prawidłowym wykonaniem przedmiotu niniejszej umowy będą 
sprawować: 

……………………………………………………………………………………..…………………… 2 

4. Osobą uprawnioną do kontaktów z Zamawiającym jest:  ……………………….. – tel.: 
…………………………., email: …………………………  

 
V. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 
RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 
pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 
postępowaniu2). 
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (tj. Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1).  
2) W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub 
zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści 
oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
 
Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym. 
Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 właściwe zaznaczyć- jeżeli Wykonawca nie dokona zaznaczenia, Zamawiający uzna, że nie jest on ani mikro ani małym ani średnim 
przedsiębiorcą, 
5 należy wpisać, jeżeli Wykonawca nie wpisze, Zamawiający uzna, że obowiązek podatkowy leży po stronie Wykonawcy 



35 

 
Załącznik nr 2 do SWZ 

 
 Zamawiający: 

            Polska Agencja Prasowa S.A.  
     w likwidacji  
     ul. Bracka 6/8 

            00-502 Warszawa 
 

Wykonawca/podmiot udostępniający zasoby1: 
…………………………………2 
(pełna nazwa/firma, adres,  
w zależności od podmiotu: 
NIP/REGON) 
reprezentowany przez: 
…………………………………2 
(imię, nazwisko, 
stanowisko/podstawa do 
reprezentacji) 

 
Oświadczenie Wykonawcy/podmiotu udostępniającego zasoby1 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawą), 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 
 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na ,,Świadczenie usługi 
sprzątania pomieszczeń PAP S.A. w likwidacji”, nr ref.: 17/26, prowadzonego przez Polską 
Agencję Prasową S.A. w likwidacji, oświadczam, co następuje: 
 
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY/PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY1: 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 
ustawy. 
2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 109 ust. 1 
pkt 1 i 4 ustawy. 
3.  Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 
2024 r. poz. 1320). 
 
…………….…….................................(miejscowość), dnia ………….……..... r. 
 
Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na 
podstawie art.  …………................ ustawy (podać mającą zastosowanie podstawę 
wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 i 6 lub art. 109 ust. 1 i 4 ustawy). 
Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 
ustawy podjąłem  następujące środki naprawcze: 
……………………………………………………………………………………………………………………... 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
 
…………….…..............................…. (miejscowość), dnia …………………......... r. 
 
4. Działając na podstawie art. 125 ust. 1 w zw. z art. 273 ust. 2 ustawy Pzp, oświadczam, że: 
 
☐ nie będę posługiwać się certyfikatem wykonawcy zamówień publicznych, o którym mowa 
w art. 124 ust. 2 ustawy Pzp; 
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☐ będę posługiwać się certyfikatem wykonawcy zamówień publicznych, o którym mowa w 
art. 124 ust. 2 ustawy Pzp, w zakresie wskazanym poniżej: 

 
Dane certyfikatu 
Numer i oznaczenie certyfikatu: 
…………………………………………………………………………………. 
Nazwa podmiotu certyfikującego, który wydał certyfikat: 
………………………………………………… 
Okres ważności certyfikacji: od [..…] do [……] 
Rodzaj certyfikatu: 
☐ certyfikat dotyczący niepodlegania wykluczeniu; 
☐ wspólny certyfikat zdolności wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. 

 
W przypadku certyfikatu indywidualnego, zakres, w jakim wykonawca będzie posługiwał się 
certyfikatem: 
☐ potwierdzenie braku podstaw wykluczenia w zakresie: 
……………………………………………… 
 
W przypadku wspólnego certyfikatu zdolności wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia należy wskazać wykonawców objętych certyfikacją oraz zakres 
zdolności przypisany poszczególnym wykonawcom, jeżeli wynika on z certyfikatu lub danych 
dostępnych w bazie certyfikacji: 
 
Wykonawca ……………….. zakres zdolności: …………………… 
Wykonawca ……………….. zakres zdolności: …………………… 
Wykonawca ……………….. zakres zdolności: …………………… 

 
Przekazane dane powinny umożliwiać weryfikację zgodności ze sposobem wykazania 
spełnienia warunków przez wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oraz z art. 
117 ust. 2 i 3 ustawy Pzp oraz oświadczeniem z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp.  
 
Oświadczam, że certyfikacja, na którą powołuję się w niniejszym postępowaniu, pozostaje 
ważna i nie została zawieszona w zakresie, w jakim certyfikat ma potwierdzać brak podstaw 
wykluczenia lub spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 
 
Oświadczam, że jestem świadomy/a, że certyfikat może zastąpić podmiotowe środki 
dowodowe wyłącznie w zakresie objętym ważną certyfikacją i odpowiadającym 
wymaganiom określonym w SWZ. 
 
Brak zaznaczenia opcji dotyczącej posługiwania się/nieposługiwania się certyfikatem 
zostanie uznany za brak skutecznego powołania się na certyfikat. 

 
 
1 – niepotrzebne skreślić 
2 - należy wypełnić 
 
Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF.  

  
 



37 

Wzór - Załącznik nr 3 do SWZ 
 

   Zamawiający: 
Polska Agencja Prasowa S.A.  
w  likwidacji 

                     ul. Bracka 6/8 
          00-502 Warszawa 
 
Wykonawca/podmiot udostępniający zasoby1: 
…………………………………2 
(pełna nazwa/firma, adres,  
w zależności od podmiotu: 
NIP/REGON) 
reprezentowany przez: 
…………………………………2 
(imię, nazwisko, 
stanowisko/podstawa do 
reprezentacji) 
 

Oświadczenie Wykonawcy/podmiotu udostępniającego zasoby1 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa), 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKU UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  
 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na ,,Świadczenie usługi 
sprzątania pomieszczeń PAP S.A. w likwidacji”, nr ref.: 17/26, prowadzonego przez Polską 
Agencję Prasową S.A. w Likwidacji, oświadczam, co następuje: 
 
INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY/PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY1: 
Oświadczam, że spełniam warunek udziału w postępowaniu określony przez Zamawiającego  
w Rozdz. V Specyfikacji Warunków Zamówienia. 
 
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

 
INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 3: 
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu, określonego 
przez Zamawiającego w Rozdz. V Specyfikacji Warunków Zamówienia, polegam na 
zasobach następującego/ych podmiotu/ów:  …………………………………………………………  
w następującym zakresie: ………….……………..………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………..……………………
……. (określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.       
 
1 – niepotrzebne skreślić 
2 – należy wypełnić 
3 – wypełnia tylko Wykonawca, który w celu wykazania spełnienia warunków udziału polega 
na zasobach podmiotu 
 
Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. 
Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF.  
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Wzór-Załącznik nr 4 do SWZ 
 

Zobowiązanie  podmiotu o oddaniu Wykonawcy swoich zasobów 
w zakresie zdolności technicznych/zawodowych 

 
 

 
Ja/My 
.............................................................................................................................................................1 

(nazwa Podmiotu udostępniającego zasoby) 
 

Zobowiązuję/zobowiązujemy się do oddania do dyspozycji Wykonawcy: 
.............................................................................................................................................................1 

(nazwa Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia) 

 

niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia pn. ,,Świadczenie usługi 
sprzątania pomieszczeń PAP S.A. w likwidacji” nr ref.: 17/26, w związku  z powołaniem się na 
te zasoby w celu spełniania warunku udziału w postępowaniu przez Wykonawcę   
w zakresie zdolności technicznych/zawodowych poprzez udział w realizacji zamówienia  
w charakterze Podwykonawcy/w innym charakterze2 zrealizuję/zrealizujemy usługi w zakresie  
………………………………………………….1 (należy wypełnić  w takim zakresie  w jakim podmiot 
zobowiązuje się oddać Wykonawcy swoje zasoby w zakresie zdolności technicznych/zawodowych) 
na okres ………………………………………………………………………………………………………..1 
 
1 – należy wypełnić 
2 – niepotrzebne skreślić 
 
 
 
Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. 
Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF.  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



39 

Wzór - Załącznik nr 6 do SWZ 
 

WYKAZ USŁUG 
 
Przystępując do niniejszego postępowania prowadzonego w trybie podstawowym na 
,,Świadczenie usługi sprzątania pomieszczeń PAP S.A. w likwidacji”, nr ref. 17/26, 
oświadczamy że wykonaliśmy następujące usługi: 

LP. 
ZLECAJĄCY  

(nazwa, adres) 

 
Miejsce 

wykonania usługi 
 

Rodzaj usługi 
Wartość 

wykonanych usług 
w PLN (brutto) 

Data zakończenia  
dzień/miesiąc/ rok 

1 2 3 4 5 6 

1 

 
 
 
 

    

2     

 

3     

 

 
Do Wykazu załączam dowody potwierdzające, że wymienione w tabeli usługi 
wykonane zostały w sposób należyty. 
 

 
Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym. 
Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


