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I. Nazwa i adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 

internetowej prowadzonego postępowania 

1. Zamawiający: Gmina Wrocław - Miejskie Centrum Usług Socjalnych we Wrocławiu, 

1) adres: ul. Mączna 3, 54-131 Wrocław, woj. dolnośląskie, 

2) REGON: 932684540; 

3) tel.: 71/376-99-00; 

4) e - mail: mcus@mcus.pl     

5) adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/mp-

client/tenders/ocds-148610-ca0561b6-2073-4aa8-81f4-b1fd39a44723  

2. (ID) identyfikator postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-ca0561b6-2073-

4aa8-81f4-b1fd39a44723  

3. Godziny urzędowania Zamawiającego: od poniedziałku do piątku od godz. 7:00 do 15:00. 

4. Ogłoszenie o zamówieniu zostało zamieszczone w Biuletynie Zamówień Publicznych 

udostępnianym na stronach portalu internetowego Urzędu Zamówień Publicznych w dniu             

11.08.2026 r. pod nr 2026/BZP 00386905/01  

 

II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 

oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielnie 

zamówienia 

1. Zmiany, treści zapytań do Specyfikacji Warunków Zamówienia (zwanej  

dalej SWZ) i wyjaśnienia oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio  

związane z postępowaniem będą udostępniane na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-ca0561b6-2073-

4aa8-81f4-b1fd39a44723  

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający jest 

obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem składania ofert.  

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 2, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców 

z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

4. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa 

w ust. 2, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania odpowiednio wyjaśnień SWZ oraz 

obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

5. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  

o wyjaśnienie treści SWZ.  

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę SWZ udostępnia się na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania, wskazanej w ust. 1 powyżej. 

7. W przypadku gdy zmiany treści SWZ są istotne dla sporządzenia oferty lub wymagają  

od Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą SWZ i przygotowaniem ofert, 

Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na zapoznanie  

się ze zmianą SWZ i przygotowanie oferty.  

 

III. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na 

podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych 

(tekst jednolity: Dz. U. 2026 poz. 793 z poźn. zm.) zwanej dalej Pzp. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-ca0561b6-2073-4aa8-81f4-b1fd39a44723
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-ca0561b6-2073-4aa8-81f4-b1fd39a44723
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-ca0561b6-2073-4aa8-81f4-b1fd39a44723
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-ca0561b6-2073-4aa8-81f4-b1fd39a44723
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IV. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa artykułów z tworzyw sztucznych, 

w tym materiałów mających kontakt z żywnością na potrzeby Miejskiego Centrum 

Usług Socjalnych we Wrocławiu. 

2. Przedmiot zamówienia określony jest kodem: CPV 19520000-7 produkty z tworzyw sztucznych. 

3. Wykonawca będzie dostarczał przedmiot umowy własnym staraniem do Centralnego Magazynu 

Gospodarczego (CMG) mieszczącego się w Domu Pomocy Społecznej (DPS) przy 

ul. Karmelkowej 25 we Wrocławiu. 

4. Wymagany Okres Gwarancji Jakości oraz warunki rękojmi na dostarczony przedmiot 

zamówienia – został określony w Projekcie umowy - Załącznik Nr 3 do SWZ. 

5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, określający rodzaj oraz ilość zamawianego towaru, 

znajduje się w Kalkulacji cenowej oraz w Projekcie umowy. 

6. Zamawiający nie stawia wymogu w zakresie zatrudniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

osób na podstawie stosunku pracy. 

7. W przypadkach, gdy przedmiot zamówienia opisywany jest przez Zamawiającego poprzez 

odniesienie do norm, o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp oraz art. 101 ust. 3 

ustawy Pzp - Zamawiający niniejszym wskazuje, że dopuszcza rozwiązania równoważne 

opisywanym, a każdemu występującemu w dokumentach zamówienia takiemu odniesieniu 

towarzyszą wyrazy "lub równoważne". 

8. Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego 

postępowania. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części w ramach bieżącego 

postępowania i tym samym nie dopuszcza składania ofert częściowych. Podział niniejszego 

zamówienia groziłby nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia.  

9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych, o których mowa w art. 92 

ustawy Pzp. 

10. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 

ustawy Pzp. 

11. Zamawiający zastrzega sobie możliwość: 

1) zamówienia mniejszej ilości towarów niż ilości określone w Kalkulacji cenowej dla 

poszczególnych pozycji; 

2) rezygnacji z niektórych pozycji wskazanych w Kalkulacji cenowej, przy czym ewentualne 

zmniejszenie ilości towarów nie może być większe niż 50% w stosunku do wartości 

wynagrodzenia za całość przedmiotu zamówienia określonego jako wynagrodzenie 

Wykonawcy.  

 

V. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych  

Zamawiający nie żąda składania przedmiotowych środków dowodowych.  

 

VI. Termin wykonania zamówienia 

1. Zamawiający wymaga realizacji umowy sukcesywnie do 12 miesięcy od dnia zawarcia 

umowy.  

2. Złożenie oferty jest równoznaczne z oświadczeniem Wykonawcy, że zrealizuje przedmiot 

zamówienia w terminie określonym w ust. 1. 
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VII. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art.  7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego. 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, wobec którego zachodzi, co najmniej jedna 

z przesłanek wykluczenia określonych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania                 

o udzielenie zamówienia. 

3. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, wobec którego zachodzi przesłanka 

wykluczenia określona w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego. 

4. Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego, Zamawiający wymaga, aby Wykonawca złożył wraz z ofertą 

oświadczenie o braku podstaw wykluczenia (Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 1 do 

SWZ). 

5. Oświadczenie składają odrębnie każdy z Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia. 

 

VIII. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp 

oraz na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego.  

2. Zamawiający nie stawia warunków udziału w postępowaniu w zakresie: 

1) zdolności występowania w obrocie gospodarczym; 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej; 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 

4) zdolności technicznej lub zawodowej. 

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 Rozdziału VIII SWZ, Wykonawcy ustanawiają 

pełnomocnika (Lidera konsorcjum) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. 

5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są dołączyć do oferty 

pełnomocnictwo: 

1) w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ podpisem 

osobistym/ podpisem zaufanym przez Wykonawców ubiegających się wspólnie 

o udzielenie zamówienia publicznego 

  lub 

2) jako cyfrowe odwzorowanie dokumentu w postaci papierowej opatrzonego 

własnoręcznym podpisem Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia publicznego, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez Wykonawców ubiegających się 

wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, poświadczających zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej  

      lub 

3) jako cyfrowe odwzorowanie dokumentu w postaci papierowej opatrzonego 

własnoręcznym podpisem Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia publicznego, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez 

notariusza, poświadczającego zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 

w postaci papierowej.   
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      Pełnomocnictwo powinno zawierać w szczególności: 

1) nazwę postępowania o zamówienie publiczne lub nr postępowania, którego dotyczy 

pełnomocnictwo lub wskazanie, że pełnomocnik posiada upoważnienie do 

reprezentowania wykonawców w postępowaniach o udzielenie zamówienia 

publicznego; 

2) nazwy wykonawców z uwzględnieniem adresu siedziby ubiegających się wspólnie                 

o udzielenie zamówienia; 

3) dane ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania (np.: umocowanie 

do podpisywania i składania ofert, oświadczeń i wniosków, składania dokumentów 

wymaganych przez zamawiającego, poświadczania oświadczeń i dokumentów „za 

zgodność z oryginałem” w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego). 

6. Wszelka korespondencja prowadzona będzie przez Zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem. 

7. W formularzu ofertowym Wykonawca zobowiązany jest wskazać (firmy) nazwy wszystkich 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Osoba podpisująca ofertę 

musi posiadać umocowanie prawne do reprezentacji. Umocowanie musi wynikać z treści 

pełnomocnictwa załączonego do oferty - treść pełnomocnictwa musi dokładnie określać 

zakres umocowania. 

8. Dokumenty na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia będzie zobowiązany złożyć każdy                 

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, jeżeli Zamawiający żąda 

tych dokumentów. 

9. Wszyscy wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia będą ponosić 

odpowiedzialność solidarną za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy (jeżeli dotyczy). 

10. W przypadku Wykonawców wykonujących działalność w formie spółki cywilnej postanowienia 

dotyczące oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum) 

stosuje się odpowiednio z zastrzeżeniem, że na potwierdzenie umocowania zamiast odrębnego 

dokumentu pełnomocnictwa spółka cywilna może złożyć umowę spółki cywilnej lub uchwałę 

wspólników – dokument opatrzony podpisem w sposób opisany w ust. 5 powyżej (jak dla 

pełnomocnictwa). 

11. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia. 

12. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

13. Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Niedopuszczalnym jest również 

złożenie przez któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia, 

równocześnie oferty indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia.  

 

IX. Wykaz podmiotowych środków dowodowych składanych na wezwanie Zamawiającego 

Zamawiający nie wymaga składania przez Wykonawców podmiotowych środków dowodowych. 
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X. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający 

będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych 

i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzona jest w języku polskim. 

Komunikacja w niniejszym postępowaniu, w tym składanie zapytań do treści SWZ, składanie 

ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między 

Zamawiającym a Wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie, odbywają się 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

2. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-

Zamówienia, która jest dostępna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl   

3. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.    

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

musi posiadać dostęp do konta na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat 

zakładania kont oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin 
Platformy e-Zamówienia dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl  

(https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/) oraz informacje zamieszczone w zakładce 

„Centrum Pomocy”. 

5. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 

elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 

opisane zostały w Centrum Pomocy Platformy e-Zamówienia pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/   

6. Przeglądanie lub pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

7. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 

kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej 9cyfrowe odwzorowanie) musi być 

zgodny z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Prezesa rady Ministrów w sprawie 

wymagań dla dokumentów elektronicznych. 

8. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w §1 ust. 2 ww. rozporządzenia, sporządza się w 

postaci elektronicznej w formatach danych określonych w przepisach Rozporządzenia Rady 

Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju 

przekazywanych danych i przekazuje się je jako załączniki. W przypadku formatów, o których 

mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania.  

9. Informacje, oświadczenia lub dokumenty inne niż wymienione w §2 ust. 1 Rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w 

postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 

1) w formatach danych określonych w przepisach Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załączniki) lub 

2) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej bezpośrednio przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści 

„Formularza do komunikacji”). 

10. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu komunikacji elektronicznej zawierają 

informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 

1993 r.  o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca w celu utrzymania w tajemnicy tych 

informacji, przekazuje je w wydzielonych i odpowiednio oznaczonym pliku wraz z jednoczesnym 

zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/
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11. Komunikacja w postępowaniu, za wyjątkiem składania ofert/ wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do 

komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” (Formularze do komunikacji”). Za 

pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 

wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. „Formularze do komunikacji” 

umożliwiają także załączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk: „Dodaj 

załącznik”).  

12. W przypadku załączników, które są zgodne z ustawą Pzp lub Rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, 

zgodnie z wyborem Wykonawcy/ Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/ Podmiotu udostępniającego zasoby podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym.  

W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się 

do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 

podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z „wszytym” podpisem (typ wewnętrzny).  

13. Możliwość korzystania z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga posiadania 

konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-

Zamówienia. 

14. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawani pytań do treści 

dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. „Konta uproszczonego” na 

Platformie e-Zamówienia. 

15. Wszystkie wysyłane i odbierane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości są widoczne (po 

zalogowaniu) w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja” 

16. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).  

17. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z Platformy 

e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfiki połączenia określa „Regulamin Platformy e-

Zamówienia. 

18. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. Zamawiający nie ma 

możliwości rozwiązywania problemów technicznych zaistniałych na Platformie e-Zamówienia. 

19. Zamawiający dopuszcza komunikację, za wyjątkiem złożenia oferty, przy użyciu poczty 

elektronicznej, pod adresem e-mail: mcus@mcus.pl  

20. Po otwarciu ofert na etapie ich badania Zamawiający dopuszcza komunikację przy użyciu poczty 

elektronicznej służbowej pracownika - adres e-mail osoby wskazanej do kontaktu będzie 

określony przez Zamawiającego w piśmie skierowanym do Wykonawcy np. w wezwaniu do 

złożenia wyjaśnień itp. (adres e–mail będzie zawierał domenę @mcus.pl). Zaleca się jednak, 

aby komunikacja odbywała się za pośrednictwem Platformy Zakupowej, gdyż wszelkie 

fakultatywne powiadomienia za pomocą poczty e-mail obciążone są ryzykiem błędów 

związanych z działaniem serwerów pocztowych, na których działanie Zamawiający nie ma 

wpływu.  

21. Za datę przekazania i odbioru danych, w szczególności oferty, wniosków, zawiadomień, 

dokumentów elektronicznych, oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę zapisu pliku 

na serwerze Platformy e-Zamówienia.  

22. W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Wykonawcy powinni posługiwać się 

numerem postępowania: MCUS.DZP.373-30/2026 lub numerem ogłoszenia o zamówieniu. 

Zamawiający preferuje posługiwanie się numerem postępowania.  

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:mcus@mcus.pl
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XI. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku 

zaistnienia jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 Pzp. 

1. Komunikowanie się z Wykonawcami odbywać się będzie wyłącznie przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej. 

2. Zamawiający informuje, że przepisy ustawy Pzp nie pozwalają na jakikolwiek inny kontakt - 

zarówno z Zamawiającym, jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania się  

z Wykonawcami - niż wskazany w niniejszym SWZ. Oznacza to, że Zamawiający nie będzie 

reagował na inne formy kontaktowania się z nim, w szczególności na kontakt 

telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie. 

 

XII. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami 

Zamawiający wyznacza następującą osobę do kontaktu z Wykonawcami: Patrycja Podgórska – 

St. Administrator ds. Zamówień Publicznych, z uwzględnieniem Rozdziału X SWZ.  

 

XIII. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia  

18.09.2026 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w dokumentach zamówienia, Zamawiający przed upływem terminu 

związania ofertą zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 

tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

 

XIV. Opis sposobu przygotowywania oferty 

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych 

określonych w przepisach na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, z zastrzeżeniem formatów, o których 

mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatu danych przesyłanych plików: .pdf.          

Oferta powinna być opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym. 

2. Sposób sporządzania dokumentów elektronicznych, cyfrowych odwzorowań dokumentów oraz 

informacji musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

3. Przez cyfrowe odwzorowanie dokumentu, o którym mowa w rozporządzeniu, należy rozumieć 

dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej 

umożliwiający zapoznanie się z treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego 

dostępu do oryginału. 

4. Oferta musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w SWZ. 

5. Ofertę, w tym wszelkie dokumenty i oświadczenia sporządza się w języku polskim. Dokumenty 

sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

6. Wykaz dokumentów składających się na ofertę: 

1) formularz ofertowy według wzoru interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w 

podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”; 

2) oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania według wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ (w przypadku wspólnego ubiegania się 
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o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 

składa każdy z Wykonawców) - Oświadczenie należy złożyć w formie elektronicznej 

(postać elektroniczna + kwalifikowany podpis elektroniczny) lub postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 

3) kalkulację cenową wypełnioną przez Wykonawcę (Załącznik nr 2 do SWZ) - Kalkulację 

należy złożyć w formie elektronicznej (postać elektroniczna + kwalifikowany podpis 

elektroniczny) lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym; 

UWAGA: Zamawiający nakłada na Wykonawcę obowiązek wskazania w kolumnie 
nr 10 w Kalkulacji cenowej nazwy własnej oferowanego produktu i/lub producenta 
dla każdej pozycji asortymentowej. Brak wypełnienia tej kolumny w którejkolwiek 
pozycji lub podanie informacji ogólnikowych (np. zgodnie z opisem) zostanie 
uznane za treść oferty niezgodną z warunkami zamówienia i będzie skutkować 

odrzuceniem oferty. 
4) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru w celu 

potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania (Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których 

mowa powyżej, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i 

ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskaże dane umożliwiające dostęp do tych 

dokumentów. Dane umożliwiające dostęp do dokumentów należy wskazać np. w Formularzu 

ofertowym); 

5) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik 

(sposób złożenia pełnomocnictwa został opisany poniżej w ust. 14 i 15); 

6) pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia publicznego – 

dotyczy ofert składanych przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie 

zamówienia publicznego (sposób złożenia pełnomocnictwa, w tym dla spółki cywilnej został 

opisany w Rozdziale VIII SWZ); 

7. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w 

podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

8. Zalogowany Wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem 

ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie pobranych 

przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących Wykonawcy/ 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

9. Następnie Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera 

użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu (kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym/ podpisem zaufanym/ podpisem osobistym). 

10. UWAGA: nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany 

„Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC. 

11. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/ wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 

system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów 

elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij i upuść”) służące do 

dodawania plików. 

12. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i odpowiednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym 

polu („Wypełniony Formularz oferty”). W następnym polu („Załączniki i inne dokumenty 

przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące 

ofertę lub składane wraz z ofertą. 

13. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. 

Podpis Formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, 
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tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w 

polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

14. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z 

ustawą Pzp lub Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone 

podpisem typu wewnętrznego lub zewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 

podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

15. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty podpisem 

kwalifikowanym elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym jest równoznaczne z 

opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

16. System sprawdza czy załączone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 

Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 

(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

17. Maksymalny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250MB. 

18. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako 

tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z zaznaczeniem 

„Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi 

jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowiązany jest 

wraz z przekazaniem tych informacji wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 

2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia 

informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób udostępniający jego 

udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia 

będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez 

Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą 

informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy.    

19. Oferta, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu (jeżeli wymagane) muszą być złożone w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

20. Pełnomocnictwo musi być złożone w takiej samej formie, jak składana oferta  

(tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie 

elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, 

w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 

14 lutego 1991 r. – Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Zamawiający dopuszcza również skan 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej opatrzony kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. 

Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

21. Pełnomocnictwo przekazuje się: 

1) w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ 

podpisem osobistym/ podpisem zaufanym przez mocodawcę 

lub 
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2) jako cyfrowe odwzorowanie dokumentu w postaci papierowej opatrzonego 

własnoręcznym podpisem mocodawcy, opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez mocodawcę, 

poświadczającego zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej 

lub 

3) jako cyfrowe odwzorowanie dokumentu w postaci papierowej opatrzonego 

własnoręcznym podpisem mocodawcy, opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym przez notariusza, poświadczającego zgodność cyfrowego odwzorowania 

z dokumentem w postaci papierowej. 

22. Pełnomocnictwo powinno zawierać w szczególności nazwę postępowania o zamówienie publiczne 

lub nr postępowania, którego dotyczy pełnomocnictwo lub wskazanie, że pełnomocnik jest 

upoważniony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniach o udzielenie zamówienia, 

oznaczenie mocodawcy, ustanowienie pełnomocnika ( imię i nazwisko), określające jego zakres 

(np. np.: umocowanie do podpisywania i składania ofert, oświadczeń i wniosków, składania 

dokumentów wymaganych przez zamawiającego, poświadczania oświadczeń i dokumentów „za 

zgodność z oryginałem” w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego), czas trwania 

pełnomocnictwa. Zamawiający zaleca, aby pełnomocnictwo zawierało inne informacje 

pozwalające na identyfikację danych pełnomocnika np. PESEL.  

23. Wszystkie opracowane przez Zamawiającego załączniki do niniejszej SWZ stanowią propozycję 

co do treści wymaganych dokumentów. Dopuszcza się przedstawienie własnych załączników w 

wersji własnej opracowanej przez Wykonawcę, pod warunkiem, że dokumenty będą zawierać 

wszystkie żądane przez Zamawiającego informacje zawarte w załącznikach i niniejszej SWZ oraz 

będą podpisane przez Wykonawcę. 

24. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wykonawca ponosi 

wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, z zastrzeżeniem art. 261 ustawy 

Pzp.  

25. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania oraz 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (jeżeli dotyczy) lub innych dokumentów lub 

oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, 

Zamawiający wzywa Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia       

w wyznaczonym terminie. 

26. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia 

o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania lub innych dokumentów lub oświadczeń 

składanych w postępowaniu. 

27. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie dotyczące o niepodleganiu wykluczeniu  

z postępowania i spełniania warunków udziału w postępowaniu lub podmiotowe środki 

dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, 

który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny 

spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, 

o przedstawienie takich informacji lub dokumentów.  

 

XV. Sposób oraz termin składania ofert 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia dostępnej pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl za pośrednictwem strony prowadzonego postępowania (adres 

strony prowadzonego postępowania został wskazany w Rozdziale I ust. 1 pkt 5 SWZ). 

2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 20.08.2026 r.  do 

godziny 10:00. 

3. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego procesowania transakcji na Platformie e-

Zamówienia/ostatecznego wysłania oferty, a nie czas rozpoczęcia jej wprowadzania.  

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

5. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  

6. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 

https://ezamowienia.gov.pl/
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7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie oferty, 

w szczególności Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawcę treści swojej 

oferty przed upływem terminu składania i otwarcia ofert.  

8. Nieprawidłowe złożenie oferty przez Wykonawcę nie stanowi podstawy żądania unieważnienia 

postępowania. Zaleca się, aby Wykonawcy rozpoczęli procedurę składanie oferty z odpowiednim 

wyprzedzeniem. . 

9. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 1 

ustawy Pzp. 

10. Wymagania dotyczące WADIUM: w niniejszym postępowaniu wadium nie jest wymagane. 

 

XVI. Termin otwarcia ofert 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20.08.2026 r. i rozpocznie się o godzinie 10:30 za 

pośrednictwem Platformy e-Zamówienia.  

2. Otwarcie ofert jest niejawne (odbywa się bez udziału Wykonawców). 

3. Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. 

4. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 

po usunięciu awarii. 

5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

6. Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

XVII. Sposób obliczenia ceny  

1. W ofercie należy podać cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 

2014 r. o informowaniu o cenach od towarów i usług za wykonanie przedmiotu zamówienia. 

2. Ocenie podlega cena ofertowa brutto [z uwzględnieniem kwoty podatku od towarów i usług 

(VAT)]. 

3. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu ofertowym jako cenę brutto. 

4. Wykonawca obliczy cenę oferty brutto według Kalkulacji cenowej z zastrzeżeniem, że 

Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia i określenia wartości we wszystkich pozycjach 

występujących w Kalkulacji cenowej. Wykonawca jest zobowiązany wraz z ofertą złożyć 

Kalkulację cenową o treści zgodnej z Załącznikiem nr 2 do SWZ. Kalkulacja cenowa jest 

dokumentem niezbędnym do prawidłowej realizacji zamówienia. W związku z powyższym 

załączenie Kalkulacji cenowej jest obligatoryjne, a jego niezłożenie wraz z ofertą będzie 

skutkowało odrzuceniem oferty Wykonawcy.  

5. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY: 

1) dla podanej pozycji przedmiotu dostawy należy określić najpierw cenę jednostkową netto 

(kolumna nr 5) i stawkę podatku VAT w % (kolumna nr 6), a następnie całkowitą wartość 

netto w złotych (kolumna nr 7) jako iloczyn ceny jednostkowej netto i ilości jednostek 

szacowanych (kolumna nr 5 x kolumna nr 4); 

2) wartość podatku VAT w złotych (kolumna nr 8) dla podanej pozycji przedmiotu dostawy 

należy podać jako iloczyn wartości netto w złotych i stawki podatku VAT w % (kolumna nr 7 

x kolumna nr 6); 

3) następnie Wykonawca zobowiązany jest wyliczyć ogólną wartość brutto (kolumna nr 9) dla 

podanej pozycji przedmiotu dostawy jako suma wartości netto w złotych i wartości podatku 

VAT w złotych (kolumna nr 7 + kolumna nr 8); 
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4) w wierszu RAZEM kalkulacji cenowej po wyliczeniu podanej pozycji: 

a) wartość netto w złotych należy podać w kolumnie nr 7; 

b) wartość podatku VAT w złotych należy podać w kolumnie nr 8; 

c) cenę oferty (wartość brutto za całkowitą realizację zamówienia) w złotych należy podać 

w kolumnie nr 9. 

6. Wykonawca zobowiązany jest skalkulować cenę na podstawie wszelkich wymogów związanych 

z realizacją zamówienia, w szczególności zawartych w Kalkulacji cenowej i Projekcie umowy. 

7. W cenie należy uwzględnić wszystkie wymagania określone w SWZ oraz wszelkie 

koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi 

przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności ewentualne upusty                    

i rabaty, a także wszystkie potencjalne rodzaje ryzyka ekonomicznego, jakie mogą 

wystąpić przy realizacji przedmiotu umowy, wynikające z okoliczności, których nie 

można było przewidzieć w chwili zawierania umowy. 

8. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa miejsca 

po przecinku. 

UWAGA: jeden grosz jest najmniejszą jednostką monetarną w systemie pieniężnym RP i nie 

jest możliwe wyliczenie ceny końcowej, jeśli komponenty ceny (ceny jednostkowe) są określone 

za pomocą wielkości mniejszych niż 1 grosz. 

Wartości kwotowe ujęte jako wielkości matematyczne znajdujące się na trzecim i kolejnym 

miejscu po przecinku, w odniesieniu do nieistniejącej wielkości w polskim systemie monetarnym 

powodują, że tak wyrażona cena dostawy dla powszechnego obrotu gospodarczego jest 

niemożliwa do wypłacenia. Nie można kogoś realnie zobowiązać do zapłaty na jego rzecz kwoty 

niższej niż jeden grosz.  

Tym samym ceny jednostkowe, stanowiące podstawę do obliczenia ceny oferty oraz inne 

wartości wyrażone w złotych, muszą być podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Jeżeli oferta będzie zawierała ceny jednostkowe, wartości podatku VAT, wartości 

netto i wartości brutto wyrażone jako wielkości matematyczne znajdujące się na 

trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, Zamawiający dokona poprawienia treści 

oferty zaokrąglając ceny jednostkowe i pozostałe wartości do dwóch miejsc po 

przecinku wg podstawowej obowiązującej zasady zaokrąglenia: jeśli cyfra po prawej 

stronie zaokrąglonego miejsca jest mniejsza niż 5 (0, 1, 2, 3, 4), zaokrąglamy w dół, 

a jeśli wynosi 5 lub więcej (5, 6, 7, 8, 9), zaokrąglamy w górę.  

9. Wykonawca zobowiązany jest do podania w Formularzu ofertowym oraz w Kalkulacji 

cenowej wartości podatku VAT w złotych według stawki podatku VAT właściwej dla 

przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień składania 

ofert. W przypadku podania błędnej stawki podatku VAT, oferta Wykonawcy zostanie 

odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp.  

10. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp, jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do 

powstania obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług, do celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do 

przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć. W takiej sytuacji Wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenia będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług która zgodnie z wiedzą Wykonawcy będzie 

miała zastosowanie. 

 Informację o powyższym w zakresie Wykonawca składa w Formularzu ofertowym.  

Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN).  

11. Rozliczenie na realizację zamówienia nastąpi zgodnie z zapisami Projektu umowy. 
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12. Cena podana w Formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, kompletną, zawierającą wszystkie 

koszty, które ponosi Zamawiający w całym okresie realizacji zamówienia i zostanie 

wprowadzona do umowy jako obowiązująca strony przez cały okres realizacji zamówienia. 

13. Zamawiający przewiduje możliwości zmian ceny ofertowej brutto w sytuacjach wymienionych 

w Projekcie umowy. 

14. Wykonawca określi w Formularzu ofertowym wartości brutto w zaokrągleniu do dwóch miejsc 

po przecinku. 

15. Podana wartość oferty będzie obowiązująca w całym okresie ważności oferty oraz w trakcie 

realizacji umowy. 

 

XVIII. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert  

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

i odpowiadającymi im znaczeniami oraz w następujący sposób będzie oceniał spełnienie 

kryteriów: 

 

Oferty będą oceniane przez Komisję przetargową metodą punktową w skali 100- punktowej 

(1%=1 pkt). 

2. Sposób dokonania oceny oferty: 

1) KRYTERIUM NR 1 – Cena – Łączna cena ofertowa brutto: 

W celu dokonania oceny oferty w kryterium 1 Zamawiający najniższą łączną cenę ofertową 

(brutto) podzieli przez łączną cenę oferty badanej (brutto), następnie pomnoży przez 100 pkt 

i przez wagę danego kryterium – 60% (im niższa cena oferty – tym wyższa liczba uzyskanych 

punktów). 

  Łączna cena ofertowa brutto (najniższa) 

L. pkt.= -----------------------------------------             x 100 pkt x 60% 

   Łączna cena oferty badanej brutto (x) 

Ocena punktowa w kryterium „Łączna cena ofertowa brutto” dokonana zostanie na podstawie 

łącznej ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawcę w ofercie i przeliczona według wzoru 

opisanego powyżej. 

2) KRYTERIA NR 2 – Termin realizacji zamówień jednostkowych  

W celu dokonania oceny ofert – Zamawiający przyzna punkty w następujący sposób: 

Złożenie oferty jest jednoznaczne z zaoferowaniem przez Wykonawcę maksymalnego terminu 

realizacji zamówień jednostkowych, tj. 15 dni od dnia złożenia zamówienia. 

Wykonawca może zaoferować krótszy Termin realizacji zamówień jednostkowych. Zamawiający 

oceniając Termin realizacji zamówień jednostkowych, weźmie pod uwagę liczbę dni oferowanych 

przez Wykonawcę jako termin, w którym zrealizuje zamówienie jednostkowe. 

 

W celu dokonania oceny oferty w Kryterium 2 – Termin realizacji zamówień jednostkowych – 

waga kryterium 40%, Zamawiający przyzna punkty w następujący sposób:  

a) termin realizacji zamówień jednostkowych do 15 dni od dnia złożenia zamówienia 

(włącznie) –0 pkt 

b) termin realizacji zamówień jednostkowych do 10 dni od dnia złożenia zamówienia 

(włącznie) – 20 pkt 

c) termin realizacji zamówień jednostkowych do 5 dni od dnia złożenia zamówienia (włącznie) 

40 pkt, 

 

Lp. 

 

Opis kryterium oceny 

 

Znaczenie w % 

1.  Kryterium nr 1 - Cena - Łączna cena oferty brutto  60% 

2.  Kryterium nr 2 – Termin - Termin realizacji zamówień 

jednostkowych 

40% 

3. RAZEM 100% 
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Wykonawca wypełniając Interaktywny Formularz ofertowy w pozycji „Termin” 

zobowiązany jest do wpisania proponowanej ilości dni.  

 

UWAGA: Wykonawca nie może zaoferować terminu realizacji zamówień jednostkowych powyżej 

15 dni. W przypadku zaoferowania więcej niż 15 dni, oferta będzie traktowana jako niezgodna 

z warunkami zamówienia określonymi w SWZ i będzie odrzucona jako niezgodna z warunkami 

zamówienia zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.  

W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaże Terminu realizacji zamówień jednostkowych 

w Interaktywnym Formularzu ofertowym będzie to jednoznaczne z zaoferowaniem przez 

Wykonawcę maksymalnego terminu realizacji zamówień jednostkowych, tj. do 15 dni od dnia 

złożenia zamówienia. 

 

3) CAŁKOWITA LICZBA PUNKTÓW, JAKĄ OTRZYMA DANA OFERTA, ZOSTANIE 

OBLICZONA WEDŁUG PONIŻSZEGO WZORU:  

L = C + T 

gdzie: 

L – całkowita liczba punktów; 

C – punkty uzyskane w Kryterium „Cena”; 

T – punkty uzyskane w Kryterium „Termin”; 

 

3. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu. 

4. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SWZ i zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 

6. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi 

na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów 

oceny ofert, Zamawiający wybierze spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę 

w kryterium o najwyższej wadze. 

7. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający wybiera 

ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem. 

8. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa powyżej (ust. 7), 

Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 

przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt.  

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonej przez nich ofert lub innych składanych przez nich dokumentów lub oświadczeń. 

Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

10. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w SWZ.  

11. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym 

przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

12. W przypadku braku zgody, o której mowa powyżej, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający 

zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej 

oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

 

XIX. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

Pzp, terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to przesłano przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 
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2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonego w trybie 

podstawowym, gdy złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 

przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na 

warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy. Umowa zostanie 

uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. Wykonawca, na wezwanie Zamawiającego, 

będzie zobowiązany do podania wszelkich informacji niezbędnych do wypełnienia treści umowy.  

5. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, 

w której m.in. zostanie określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów 

z Zamawiającym oraz do wystawiania dokumentów związanych z płatnościami, przy 

czym termin, na jaki została zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin 

realizacji zamówienia. 

6. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli 

Zamawiający przewiduje obowiązek jego wniesienia: Zamawiający nie przewiduje 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić 

postępowanie. 

 

XX. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w Załączniku nr 3 do SWZ. 

2. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez Wykonawcę projektowanych postanowień 

umowy. 

 

XXI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu 

podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Pzp (z wyłączeniem wykonawców 

z niektórych państw trzecich, zgodnie z art. 505 ust. 1a).  

2. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.  

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w postaci 

elektronicznej.  

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania 

odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie 

(Sądu Zamówień Publicznych) za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 

14 dni od dnia doręczenia orzeczenia/postanowienia.  

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki 

ochrony prawnej” ustawy Pzp.  
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XXII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO związana z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego: 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskie Centrum Usług Socjalnych we 

Wrocławiu (54-131), przy ul. Mącznej 3, tel. (71) 376-99-00, adres e-mail: mcus@mcus.pl;  

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Centrum Usług Socjalnych we 

Wrocławiu jest Pani Lolita Cicha, kontakt: lolita.cicha@mcus.pl;   

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego numer MCUS.DZP.373-

21/2026 prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia w sposób 

gwarantujący jego nienaruszalność, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 
 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 
 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

2. Na podstawie art. 19 ust. 4 ustawy Pzp Zamawiający informuje o ograniczeniach, o których 

mowa w art. 19 ust. 2 i 3 oraz art. 75 ustawy Pzp: 

1) w przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez 

Zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, Zamawiający 

może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, 

mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty 

zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

mailto:mcus@mcus.pl
mailto:lolita.cicha@mcus.pl
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2) wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego; 

3) skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 

uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie 

zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą. 

 


