Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
na Rozwéj Cyfrowy Unie Europejska

Zalacznik nr 1 do SWZ

Znak sprawy: ZP.25.34.2026.1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest przygotowanie obiektow wytypowanych do digitalizacji ze zbioréw
Biblioteki PAN w Gdansku w ramach projektu ,,Polska kultura muzyczna w perspektywie europejskiej:

zZrodta i

konteksty".

1. Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia — zakres ushugi.

1.1

1.2
1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.
1.8.
1.9.

Ostateczna selekcja merytoryczna i konserwatorska obiektow wytypowanych do digitalizacji

— planowana objeto$¢ materiatow wytypowanych do digitalizacji to 185 100 stron (planowana

ilo$¢ stron moze roznié si¢ +/- 10% ze wzgledu na mozliwe niedoktadnosci w liczeniu), w tym:

1.1.1. r¢kopisy od XII do pocz. XX w. 175 poz. = ok. 65,6 tys. stron, a tym najstarsze XII-XVI
w. ok. 104 poz. = 43,6 tys. stron

1.1.2. druki XVI-XX w. 175 poz. = ok. 92,8 tys. stron (poz. oprawne i wspotoprawne)

1.1.3. dokumenty zycia spotecznego (afisze, broszury, pocztowki i in.) — 95 poz. = ok. 26 tys.
stron, w tym druki ulotne luzne 1-kartkowe — 32 poz. (64 strony)

1.1.4. grafiki 59 poz. = 600 stron, w tym 49 poz. luznych 1-kartkowych (98 stron)

Wymiary wymienionych obiektow nie przekraczaja formatu Al.

Doktadny spis obiektow wytypowanych do digitalizacji i przygotowania, stanowi zatacznik nr

1 do Opisu przedmiotu zaméwienia (zatacznik nr 1 do SWZ).

Sprawdzenie, czy obiekt posiada rekord bibliograficzny w elektronicznych bazach danych

(informacja jest rekord/brak rekordu) wskazanych przez Zamawiajacego oraz uzupetnienie

informacji we wskazanym przez Zamawiajgcego Wwykazie (w tym liczby rekordéw

bibliograficznych, ktoére majg powstac).

Przygotowanie obiektow do digitalizacji (zaplanowanie i przeprowadzenie dziatan

przygotowawczych digitalizowanych obiektow tj. odkurzenie, oczyszczenie i niezbgdne prace

konserwatorskie, po uprzednim uzyskaniu zgody konserwatora.

Ruch i kontrola wytypowanych obiektow pomigdzy magazynami i pomieszczeniem do

digitalizacji, przy wspotpracy z magazynierami wskazanymi przez instytucje i zgodnie z

wytycznymi instytucji.

Sporzadzanie spiséw zdawczo-odbiorczych.

Zadbanie o dostarczenie operatowi skanera wtasciwie opisanych/oznaczonych obiektow.

Konserwatorski nadzor nad przebiegiem digitalizacji.

1.10. W przypadku rekopisow, sprawdzenie kolejnosci utozenia dokumentéw (jak np. w

przypadku muzykaliow odpowiedniej kolejnosci glosow) i ewentualnie korekta kolejnosci,
zgodnie z przyjetymi zasadami (od gtosow najwyzszych do najnizszych), w tym:

1.10.1. Jesli mamy karte tytutlowa, ktdra jest jednoczesnie np. gtosem typu org, timp, cor, ktore
powinny by¢ dalej, to utozenie na poczatek chyba, ze jest foliacja/paginacja jako
nadrzgdna zasada porzadkowania;

1.10.2. Jesli w érodku obwoluty jest tekst muzyczny, to luzne karty gtoséw zostajg utozone za
obwoluta;

1.10.3. Jesli jest mieszany materiat, to kolejnos¢ za gtownym wiodacym, tj. jesli mamy
odpisany gtos drukowanego zrodta, to wktadamy go za ten drukowany;

1.10.4. Partytura zazwyczaj jest na koncu, chyba Ze jest no$nikiem karty tytutlowej, wtedy karta
tytutowa jest najwazniejsza.

1.10.5. Prawidtowa kolejnos¢ gtosow zgodnie z wytycznymi RISM:

. glosy solowe wokalne (S/C, A, T, B)
. chory (Coro S, Coro A, Coro T, Coro B)
. glosy solowe z kwintetu
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. kwintet smyczkowy (vI1, vI2, vla, vic, cb)

. glosy solowe dete drewniane

. dete drewniane (fl piccolo, fl, ob, cl, fag)

. glosy solowe dgte blaszane

. dete blaszane (cor, clno, tr, trb, tb)

. instr. perkusyjne (timp)

. organy/basso continuo (org, bc)

1.10.6. Zadbanie, by operator skanera otrzymat materiat muzyczny w odpowiedniej kolejnosci

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.
1.17.

1 w takiej kolejnosci przeprowadzil proces digitalizacji.

W przypadku stwierdzenia, iz kilka odrgbnych sygnatur/numeréw inwentarzowych

stanowi jedno zrdodlo, nalezy nanie$¢ taka informacje w elektronicznym spisie

dostarczonym przez Zamawiajgcego i zadba¢ o to, by zrodto zostato zeskanowane w

catosci (w jednym folderze a nie odrgbnych) poprzez przekazanie informacji

operatorowi skanera.

Interpretacja historycznej funkcji istniejacych obwolut/teczek wobec konieczno$ci

digitalizacji. Dokumentacja fotograficzna w razie istniejgcych potrzeb i konsultacji.

Kontakt z Zamawiajacym w trakcie realizacji Zamowienia w przypadku wszelkich

uwag 1 watpliwosci dotyczacych zrédet.

Regularna kontrola procesu digitalizacji, w szczego6lnosci pod katem obchodzenia sig z

obiektami, zgodnie z wytycznymi w instytucji.

Weryfikacja i ocena stanu zachowania zdigitalizowanych obiektow (oryginalow) po

poddaniu ich procesowi digitalizacji.

Koordynacja wszystkich prac przez bibliotekarza.

Wymieniony zakres prac powinien by¢ realizowany przez nastgpujacych specjalistow:
dwaoch konserwatordw, trzech introligatoréw oraz jednego bibliotekarza.

Miejsce Swiadczenia zamowienia.

2.1.

2.2.

Swiadczenie ushugi bedzie wykonywane pod nastgpujacym adresem: 80-858 Gdansk, ul.
Watowa 15 (Biblioteka PAN Gdansk).

Ustuga bedzie realizowana w pomieszczeniach udostgpnionych na ten cel przez Polska
Akademi¢ Nauk Biblioteke Gdanska w jej siedzibie.

Przekazanie przedmiotu zaméwienia.

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Przedmiot zaméwienia zostanie przekazany w dwoch etapach.

Etap | — przygotowanie ok. 92 550 stron obiektéw wytypowanych do digitalizacji.

Etap Il - przygotowanie ok. 92 550 stron obiektow wytypowanych do digitalizacji.
Przekazanie kazdego z etapdéw zostanie potwierdzone protokotem przekazania.

Wykonaweca jest zobowigzany sporzadzi¢ zestawienie ilosciowe, po przygotowaniu okreslonej
iloéci stron dla kazdego etapu, ktore bedzie podstawa do rozliczenia danego etapu i stanowié
bedzie zatacznik do protokotu przekazania.

Zestawienie, o ktorym mowa powyzej, powinno zostac¢ sporzadzone w postaci tabeli w pliku o
formacie xlIs (plik Excel) i zawiera¢ nastgpujace kolumny: L.p., Sygnatura/nr inwentarzowy,
typ dokumentu, liczba stron, opis wykonanych czynnosci.

W ciagu 14 dni Zamawiajacy dokona oceny przekazanych efektow prac i przekaze
Wykonawcy ewentualne uwagi.

Po weryfikacji przekazanych Zamawiajacemu efektow pracy Wykonawcy (bez uwag
Zamawiajacego), w ciagu 14 dni od daty podpisania protokotu przekazania zostanie podpisany
protokot odbioru etapu, stanowigcy podstawe do ptatnosci.

Szczegdtowe informacje dot. przekazania i odbioru zostaly okreslone w projektowanych
postanowieniach umowy (zalacznik nr 5 do SWZ).

Czas oraz termin realizacji zamoéwienia.

4.1.

Zamowienie bedzie realizowane w terminie do 300 dni od dnia zawarcia umowy.
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6.

4.2.

4.3.
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Ustuga bedzie realizowana w godzinach otwarcia Biblioteki, tj. od poniedziatku do piatku w
godzinach 8:00-15:00, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz w terminach
wskazanych z wyprzedzeniem przez Biblioteke.

Ewentualne odstepstwa dotyczace dni i godzin pracy mozliwe beda tylko i wylacznie w
naglych wypadkach i po uprzedniej konsultacji z wyznaczonym pracownikiem Biblioteki
Gdanskiej Polskiej Akademii Nauk. Zamawiajacy, tj. Narodowy Instytut Fryderyka Chopina,
zwigzany jest z wlascicielem zbioréw umowa, gwarantujaca przeprowadzenie prac zwigzanych
ze $wiadczeniem ustug.

Platnos¢é.

5.1.

5.2.

5.3.
5.4.

Wynagrodzenie ptatne bedzie w dwoch czesciach (odrebnie za I oraz II etap), po podpisaniu
protokotu odbioru i prawidlowo wystawionej faktury VAT, w terminie 14 dni od dnia
dostarczenia Zmawiajacemu faktury.

Szczegdlowe informacje dot. ptatnosci, zostaly okre§lone w projektowanych postanowieniach
umowy (zalgcznik nr 5 do SWZ).

Warto$¢ wynagrodzenia (ryczattowa) bedzie zgodna z ofertg Wykonawcy.

Wykonawca powinien wliczy¢é w koszt zamoOwienia wszystkie elementy niezbedne do jego
prawidtowej realizacji, w tym: koszty transportu, dojazdu do miejsca wykonywania ustugi,
koszty $wiadczenia ustug (w tym niezbednych materiatow i akcesoriow).

Dane kontaktowe do Zamawiajacego.

6.1.

6.2.

Osoba odpowiedzialng merytorycznie za realizacj¢ zamowienia ze strony Zmawiajgcego, jest
Kamil Pielacinski, tel. +48 22 44 16 165, adres e-mail: kpielacinski@nifc.pl

Adres do korespondencji: Narodowy Instytut Fryderyka Chopina, 00-355 Warszawa, ul.
Tamka 43.
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