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Załącznik nr 1 
 
INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH DLA KONTRAHENTÓW ORAZ OSÓB  
DZIAŁAJĄCYCH W ICH IMIENIU 

Administrator danych Prezydent Miasta Zielona Góra, ul. Podgórna 22, 65-213 Zielona Góra,  
zwany dalej Administratorem 

Inspektor ochrony  
danych 

W sprawach dotyczących Pani/Pana danych można kontaktować się z IOD: 

 listownie na adres siedziby Administratora z dopiskiem „Dane osobowe” 
 przez e-mail: iod@um.zielona-gora.pl 

Cele i podstawy prawne 
przetwarzania 

Przetwarzanie danych jest niezbędne do: 

 realizacji umowy, której jest Pani/Pan stroną lub do podjęcia działań na Pani/Pana żądanie 
przed zawarciem umowy,  

 realizowania przez Panią/Pana czynności na rzecz reprezentowanego podmiotu, 

 wykonania ciążących na Urzędzie Miasta obowiązkach prawnych np. wystawienia  
i przechowywania faktur i innych dokumentów księgowych,  

 ustalenia, obrony i dochodzenia roszczeń, 

 weryfikacji wiarygodności płatniczej przez okres niezbędny do dokonania takiej oceny przy 
zawarciu, przedłużeniu lub rozszerzeniu zakresu umowy, 

 udostępniania i aktualizacji w Centralnym Rejestrze Umów.  
Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust 1 lit. b, c oraz f RODO (przetwarzanie jest 
niezbędne do wykonania umowy oraz wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administra-
torze, oraz prawnie uzasadnionego interesu administratora, jakim jest ułatwienie kontaktu w sprawie 
realizacji umów z kontrahentami) w związku z przepisami Kodeksu cywilnego, Ustawą o rachunko-
wości oraz art. 34a ust. 1 Ustawy z 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r., poz. 
1483 ze zm.) 

Źródło danych Jeżeli Pani/Pan nie przekazywał swoich danych bezpośrednio Administratorowi, zostały one mu 
udostępnione w zakresie danych identyfikacyjnych, kontaktowych oraz pełnionej funkcji przez  
podmiot w imieniu, którego Pani/Pan działa lub pobrane z serwisu CEiDG/KRS/białej listy 
podatników w zakresie niezbędnym do weryfikacji płatniczej. 

Okres przechowywania 
danych 

Dane osobowe przechowywane będą przez okres trwania umowy, a następnie przez 5 kolejnych 
lat po jej zakończeniu. Dane przetwarzane w celach związanych z obroną lub dochodzeniem 
roszczeń będą przechowywane do czasu ich zaspokojenia lub przedawnienia. 

Odbiorcy danych Dane osobowe będą udostępniane podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie 
przepisów prawa oraz podmiotom przetwarzającym dane osobowe w imieniu Administratora na pod-
stawie stosownych umów np. operatorzy pocztowi, usługodawcy świadczący usługi związane z sys-
temami informatycznymi. Dane będą również udostępniane Ministrowi Finansów prowadzącemu 
CRU.  

Prawa związane  
z przetwarzaniem danych 

Każdej osobie przysługuje prawo żądania  dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, 
usunięcia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, 
a także prawo do przenoszenia danych. 
W celu skorzystania z powyższych praw, należy napisać na adres: iod@um.zielona-gora.pl 

Prawo wniesienia skargi 
do organu 

Przysługuje Pani/Panu także prawo wniesienia skargi na sposób przetwarzania danych przez  
administratora do Prezesa UODO 

Obowiązek podania  
danych 

Podanie danych jest niezbędne do zawarcia i wykonania umowy. Niepodanie danych może skutko-
wać brakiem możliwości realizacji umowy. Podanie danych osób kontaktowych wskazanych do 
 realizacji umowy nie jest niezbędne, jednakże ich niepodanie może utrudnić realizację tej umowy. 

Przekazywanie danych 
poza Europejski Obszar 
Ekonomiczny 

Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

Informacja o  
zautomatyzowanym po-
dejmowaniu decyzji,  
w tym o profilowaniu 

Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych 
decyzji ani profilowania. 

 


