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Projekt umowy
UMOWA nr ……………………………./Część II
zawarta w dniu …………. 2026 r. w Zielonej Górze pomiędzy:
Województwem Lubuskim – Regionalnym Ośrodkiem Polityki Społecznej w Zielonej Górze, z siedzibą przy Al. Niepodległości 36, 65-042 Zielona Góra
NIP: 973-05-90-332, REGON: 081048430
reprezentowanym przez: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
przy udziale:
Katarzyny Tatarynowicz – Głównego Księgowego
zwanym dalej Zamawiającym
a
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..
zwanym dalej Wykonawcą
łącznie zwanymi w dalszej części umowy Stronami.

W wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793), dalej Pzp, została zawarta umowa następującej treści: 
§ 1
1. Przedmiotem umowy jest  usługa polegająca na kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu zagranicznej czterodniowej wizyty studyjnej na terenie Portugalii (Porto) dla uczestników projektu Efekt synergii – koordynacja lubuskiego włączenia społecznego oraz 2 przedstawicieli ze strony Zamawiającego.
1. Przedmiot umowy realizowany jest w ramach Działania 04.13 Wysokiej jakości system włączenia społecznego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 współfinansowanego ze środków EFS Plus.
1. Opis zakresu usług, który Wykonawca zobowiązuje się wykonać, został zawarty w załączniku do umowy nr 2 –  opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym jej integralną część.
[bookmark: _Hlk178239520]§ 2
1. Usługa, o której mowa w § 1 ust. 1, zostanie zrealizowana w miejscach i zakresie zgodnym z ofertą Wykonawcy.
1. Strony ustalają, że realizacja przedmiotu umowy odbędzie się w terminie do 3 miesięcy po podpisaniu umowy, nie później niż do 30 listopada 2026 r., w dni robocze między poniedziałkiem a piątkiem. Dokładny termin realizacji ww. wizyty studyjnej będzie ustalony w porozumieniu z Wykonawcą i zatwierdzony przez Zamawiającego niezwłocznie po zawarciu umowy z Wykonawcą. 
1. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany terminu realizacji usługi obejmującej:
a) zmianę terminu wizyty w stosunku do terminu wskazanego w programie wizyty;
b) zmianę terminu końcowego wykonania usługi jeśli konieczność dokonania tych zmian będzie wynikała z przyczyn organizacyjnych, uzasadniających dokonanie zmiany terminu realizacji. 
1. Liczba uczestników wizyty wyniesie 22 osoby tj. (20 uczestników oraz 2 przedstawicieli Zamawiającego). Ostateczna lista uczestników zostanie przekazana Wykonawcy nie później niż 14 dni przed planowanym terminem wizyty studyjnej.
1. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę fachową w zakresie organizacji zagranicznych wizyt studyjnych, doświadczoną zawodowo kadrę oraz przygotowanie techniczne i zaplecze organizacyjne umożliwiające prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy.
1. Zamawiający w ramach wykonania przedmiotu umowy, zobowiązuje się do czynnego współdziałania z Wykonawcą w zakresie ustalania szczegółów organizacji i realizacji zagranicznej wizyty studyjnej.
§ 3
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy na najwyższym profesjonalnym poziomie, zgodnie z wszystkimi obowiązującymi przepisami prawa i zgodnie z interesami Zamawiającego oraz dołoży wszelkich starań do efektywnego wdrażania zakresu i przedmiotu umowy. 
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prawidłową realizację zawartej umowy.
1. Wykonawca zobowiązuje się przy realizacji przedmiotu umowy zapoznać się z treścią i stosować zasady wynikające z Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027.
1. Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania przedmiotu umowy, a w szczególności do: 
a) opracowania programu wizyty studyjnej zgodnie ze wskazówkami Zamawiającego;
b) zorganizowania spotkań wskazanych w programie i poniesienia kosztów z tym związanych;
c) zapewnienia noclegu, transportu oraz wyżywienia dla wszystkich uczestników;
d) ubezpieczenia każdego uczestnika;
e) zapewnienia eksperta, tj. osoby posiadającej wiedzę i doświadczenie w zakresie świadczenia usług związanych z przedmiotem umowy i programem wizyty, która moderować będzie spotkania i wizyty w poszczególnych instytucjach/podmiotach oraz przygotuje merytoryczne materiały dla uczestników;
f) zapewnienia opiekuna/pilota wizyty, tj. osoby odpowiedzialnej za kontakty ze Zleceniodawcą od dnia podpisania umowy do ostatecznego rozliczenia umowy oraz za koordynację wizyty włącznie z wzięciem w niej udziału, niezależnie od eksperta prowadzącego spotkania w trakcie trwania wyjazdu;
g) zapewnienia tłumacza posługującego się językiem polskim oraz portugalskim;
h) sporządzenia z wizyty studyjnej sprawozdania i dokumentacji fotograficznej oraz dostarczenia ich Zamawiającemu.
1. Wykonawca świadczyć będzie usługi zgodnie z obowiązującymi przepisami.
1. W przypadku zgłoszenia zastrzeżeń przez Zamawiającego do wykonywanej umowy, Wykonawca uwzględni wnioski Zamawiającego.
1. Potwierdzenie wykonania przedmiotu umowy nastąpi protokołem po zakończonej realizacji wizyty studyjnej, który zostanie podpisany przez osobę, o której mowa 
w § 4 umowy.

§ 4
Osobą odpowiedzialną ze strony Zamawiającego za prawidłową realizację umowy jest Dyrektor Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Zielonej Górze lub w razie jego nieobecności - Zastępca Dyrektora Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Zielonej Górze.
§ 5
Do kontaktów i koordynowania spraw związanych z realizacją umowy strony wyznaczają następujące osoby:
1) ze strony Zamawiającego: ……………, tel.: ……………. e-mail: …………..
2) ze strony Wykonawcy:  ……………..…, tel.: ……………. e-mail: ………….

§ 6
1. Całkowite wynagrodzenie za należyte wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1, zwanym dalej wynagrodzeniem, zgodnie z ofertą Wykonawcy, nie przekroczy kwoty …………… zł brutto (słownie: …………………………….…), w przeliczeniu na jednego uczestnika nie przekroczy kwoty …………… zł brutto (słownie: ………………..……..), kwoty ………………. zł netto (słownie: ……………), w przeliczeniu na jednego uczestnika nie przekroczy kwoty ……………..….. zł netto (słownie: ………………………………).
Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty niezbędne do wykonania umowy oraz wszelkie opłaty związane z jej realizacją.
2. Wykonawca, realizując ww. przedmiot umowy uwzględni w wynagrodzeniu koszty 2 osób ze strony Zamawiającego, wykonujących nadzór nad realizacją przedmiotu umowy, a koszty związane z realizacją usługi dla przedstawicieli Zamawiającego stanowią koszt Wykonawcy.
3. Nie uwzględnienie kosztów wymienionych w ust. 2 przez Wykonawcę w zaoferowanym przez niego wynagrodzeniu nie będzie stanowić podstaw do ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek dodatkowych kosztów w terminie późniejszym.
4. Podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT jest podpisany przez Zamawiającego protokół, o którym mowa w § 3 ust.7, bez istotnych wad. 
5. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze VAT w terminie 21 dni, licząc od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT. 
6. Wykonawca wystawi fakturę wg poniższego wzoru: 
Nabywca: Województwo Lubuskie ul. Podgórna 7, 65-057 Zielona Góra, 
NIP 973-05-90-332 (w KSeF ww. dane należy podać w elemencie Podmiot2, w tym wartość „1” w polu znacznikowym JST);
Odbiorca: Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Zielonej Górze, Al. Niepodległości 36, 65-042 Zielona Góra, NIP 973-100-92-10 (w KSeF ww. dane należy podać w elemencie Podmiot3 wraz z wypełnionym polem Rola – „8” – JST odbiorca). 
7. Za datę dokonania zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
8. Faktura VAT wystawiona nieprawidłowo musi być skorygowana przez Wykonawcę fakturą korygującą. Termin płatności rozpoczyna się w tym przypadku od dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury korygującej.
9. W przypadku, gdy rzeczywista liczba uczestników wizyty będzie mniejsza od wskazanej w §2 ust 4 umowy, wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie odpowiednio wyliczone w stosunku do rzeczywistej ilości uczestników wizyty i kosztów przypadających na jednego uczestnika, z zastrzeżeniem § 11 ust. 3 umowy.
10. Niezwłocznie po zrealizowaniu usługi i zaakceptowaniu przez Zamawiającego protokołu, Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury VAT.
§ 7
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
a) kontroli wykonania przedmiotu umowy, w trakcie jego realizacji, a także po jego zakończeniu;
b) wglądu do dokumentów związanych z realizacją zadania, w tym dokumentów finansowych Wykonawcy związanych z realizacją przedmiotu umowy;
c) żądania przedstawiania w wyznaczonym przez siebie terminie i formie wyjaśnień, a także informacji związanych z realizacją przedmiotu umowy.
1. Zamawiający zobowiązany jest do:
a) przeprowadzenia rekrutacji uczestników wizyty i przekazania Wykonawcy listy osób zakwalifikowanych;
b) sporządzenia list obecności, ankiet ewaluacyjnych, zaświadczeń o udziale w zagranicznej wizycie studyjnej.
§ 8
Wykonawca oświadcza, że w ramach przedmiotu zamówienia, objętego niniejszą umową: wyraża zgodę na kontrolowanie realizacji umowy i związanych z tym dokumentów przez Zamawiającego lub upoważnione do tego instytucje.
§ 9
1. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wyłącznie w zakresie i celu objętym niniejszą umową, zgodnie z umową o przetwarzaniu danych osobowych (załącznik nr 3 do umowy).
1. Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt. 7 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
1. W zakresie związanym z realizacją wizyty, w przypadku gdy dochodzi do przetwarzania danych osobowych, w tym wprowadzania ich do systemów informatycznych, Wykonawca zobowiązany jest do zastosowania obowiązków wynikających z przepisów prawa.

§ 10
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian do zawartej umowy z wybranym Wykonawcą w niniejszym postępowaniu, w przypadku wystąpienia niżej podanych okoliczności:
a) zmiany warunków płatności;
b) zmiany ustawowej stawki podatku VAT, zmianie ulega wynagrodzenie brutto, kwota netto pozostaje bez zmian;
c) zaistnienia siły wyższej (powódź, pożar, przerwy w dostawie energii elektrycznej) mającej wpływ na realizację umowy;
d) zmiany terminu wizyty;
e) wystąpienia niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy istotnych okoliczności, o których strony nie wiedziały przed zawarciem umowy, a które mają wpływ na terminy realizacji zamówienia;
f) w przypadku, gdy realizacja przedmiotu umowy nie będzie możliwa w hotelu wskazanym przez Wykonawcę, to Zamawiający dopuszcza zaoferowanie innego hotelu/pensjonatu/obiektu hotelarskiego, jednakże obiekt ten musi odpowiadać standardowi hotelu/pensjonatu/obiektu hotelarskiemu zaoferowanemu przez Wykonawcę oraz musi spełniać postawione w stosunku do niego wymagania, które zostały określone przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia. Zmiana taka będzie możliwa tylko po uzyskaniu zgody Zamawiającego w odpowiedzi na wniosek Wykonawcy, zawierający szczegółowe uzasadnienie potrzeby zmiany hotelu/pensjonatu/obiektu hotelarskiego, w którym zostaną zakwaterowani uczestnicy wizyty.

§ 11
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy, zawiadamiając o tym Wykonawcę pisemnie lub pocztą elektroniczną.
2. W przypadku odstąpienia od umowy, co najmniej 20 dni przed planowanym terminem wykonania usługi, Zamawiający nie ponosi żadnych kosztów i nie będzie zobowiązany do zapłaty żadnych kwot wobec Wykonawcy. W przypadku odstąpienia od umowy w późniejszym terminie, Zamawiający ponosi wszelkie udokumentowane koszty związane z realizacją przedmiotu umowy i poniesione przez Wykonawcę.
3. Zamawiający ma prawo do zmniejszenia o maksymalnie 10% liczby uczestników wizyty, informując o tym Wykonawcę, co najmniej na 5 dni przed planowaną wizytą studyjną. W takiej sytuacji wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w § 6 ust. 1, ulegnie odpowiedniemu obniżeniu, z uwzględnieniem kwoty wynagrodzenia na jednego uczestnika, o której mowa w § 6 ust. 1.
§ 12
1. Jeżeli Wykonawca nie wykonał przedmiotu umowy w całości lub w części w terminie wskazanym w § 2 ust. 2 w niniejszej umowie, Zamawiający ma prawo do natychmiastowego odstąpienia od umowy bez konieczności wyznaczania terminu dodatkowego.
1. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany będzie do zapłacenia na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 1.
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku, gdy:
a) Wykonawca złoży fałszywe, podrobione lub stwierdzające nieprawdę dokumenty w celu uzyskania zapłaty za wykonanie przedmiotu umowy;
b) Wykonawca zaprzestał realizacji przedmiotu umowy lub realizuje go w sposób niezgodny z umową.
1. W przypadku zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminu wizyty, określonego w § 2 ust. 2 umowy, Wykonawca zobowiązany będzie do zapłacenia na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 0,2% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 1, za każdy dzień zwłoki w stosunku do ustalonego terminu wizyty studyjnej.
1. W przypadku nienależytego wykonania usługi Wykonawca zobowiązany jest do zapłacenia kary umownej w wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1. Przez nienależyte wykonanie uznaje się realizację usługi niezgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 2, ofertą Wykonawcy oraz wszelkie nieprawidłowości w realizacji niniejszej umowy.  
1. W przypadku braku realizacji zadeklarowanych przez Wykonawcę w treści oferty spotkań w instytucjach publicznych, zostanie naliczona kara umowna w wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 za każde z niezrealizowanych spotkań.
1. Zamawiający ma prawo potrącić kary umowne z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.
1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 1 w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego.
1. W sytuacji, gdy kary umowne nie pokrywają szkody, stronom przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.
1. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust.1.
§ 13
Poza zmianami umowy dopuszczonymi w art. 455 Ustawy Pzp. dopuszcza się możliwość zmian postanowień zawartej umowy, w następującym przypadku:
gdy konieczność zmiany spowodowana jest okolicznościami, których działając z należytą starannością strony nie mogły przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Dotyczy to w szczególności takich okoliczności jak zagrożenie epidemiologiczne, zamieszki, akty terroru, zamknięcie granic, rządowe ograniczenia międzynarodowego transportu, utrudnienia na lotniskach i granicach, tj. okoliczności o charakterze tzw. siły wyższej. W czasie trwania siły wyższej Wykonawca odpowiada za wykonanie Umowy na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego.

§ 14
0. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
0. Spory, mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy, strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego ze względu na siedzibę Zamawiającego.
0. Wykonawca nie może przenieść w czasie lub obciążyć w całości lub części wierzytelności wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.
0. W sprawach nieregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dnia 11 stycznia 2019 r. – Prawo zamówień publicznych.
0. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla Zamawiającego.


……………………………………			……………………………………..
Zamawiający    						Wykonawca	




Załączniki do umowy:
Załącznik nr 1 Oferta Wykonawcy
Załącznik nr 2 Opis przedmiotu zamówienia.
Załącznik nr 3 Umowa powierzenia danych osobowych
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