
Załącznik nr 4 – Istotne postanowienia umowy 
 

 
UMOWA nr............ 

 
zawarta w dniu...................w ..........................pomiędzy: 
 
Instytutem Technologiczno-Przyrodniczym – Państwowym Instytutem Badawczym w 
Falentach, Al. Hrabska 3, Falenty, 05-090 Raszyn woj. mazowieckie; KRS: 0000346302, 
NIP: 534 24 37 004 REGON: 142173348 
reprezentowanym przez …………………………………...: 
............................................... – .............................................................. – zwanym dalej 
„Zamawiającym” 

a 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 
posiadającym  
NIP: ................................., REGON: ………………………zwanym dalej „Wykonawcą”, 
reprezentowanym przez: ............................................................................................................ 
 

§ 1 

1. Zamawiający oświadcza, że niniejsza umowa zostaje zawarta z Wykonawcą, którego 
oferta została wybrana w wyniku postępowania przeprowadzonego w oparciu o przepisy 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych /Dz. U. z 2024 r., poz. 
1320/ zwaną dalej „Pzp”, w trybie podstawowym o wartości zamówienia mniejszej niż 
progi unijne określone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 Ustawy Pzp. 

2. Integralną częścią niniejszej umowy jest specyfikacja warunków zamówienia (dalej 
„SWZ”) oraz oferta Wykonawcy. 

3. Wykonawca gwarantuje jakość produktów zgodną z Polskimi Normami. 

§ 2 

1. Przedmiotem umowy jest dostawa i sprzedaż słomy w ilości 320 ton (słownie: trzysta 
dwadzieścia ton) zgodnego z wymogami zawartymi w SWZ oraz ze złożoną ofertą do 
Zakładu Doświadczalnego ITP – PIB w Poznaniu za łączną wartość nie większą niż w § 3 
ust. 1, z zastrzeżeniem § 2 ust. 2. Dostawy będą realizowane na adres: Zakład 
Doświadczalny ITP-PIB w Poznaniu, ul. Biskupińska 67, 60-463 Poznań. 

2. Zgodnie z warunkami zawartymi w SWZ strony ustalają, iż powyższa ilość słomy 
wskazana w § 2 ust. 1 niniejszej umowy ulec może zmianie (zwiększeniu lub 
zmniejszeniu) na skutek samodzielnej decyzji Zamawiającego w granicach plus/minus 5 
(pięć) procent. Zapłata na rzecz Wykonawcy dokonywana będzie za każdym razem tylko i 
wyłącznie za rzeczywiście zamówioną i dostarczoną ilość słomy. Zmniejszenie lub 
zwiększenie ilości słomy w zakresie plus/minus 5% nie będzie wymagało sporządzenia 
pisemnych aneksów do umowy. 

3. Termin wykonania umowy: 30.09.2026 r. 
4. Dostawa nastąpi środkiem transportu Wykonawcy i na jego koszt. 
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5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do pobrania prób dostarczonego produktu. Próby te, 
po ich opisaniu i zabezpieczeniu, będą przechowywane przez Zamawiającego przez okres 
1 miesiąca od daty dostawy. Protokół pobrania prób winien być podpisany przez kierowcę 
dostarczającego słomę. W razie stwierdzenia złej jakości zakupionego towaru 
Zamawiający może żądać od Wykonawcy niezwłocznego dostarczenia aktualnego 
świadectwa jakości towaru i stanowić będzie podstawę do reklamacji dostarczonej partii 
produktu u Wykonawcy.  

6. Załatwienie reklamacji następować będzie poprzez wymianę produktu wadliwego na 
wolny od wad, na koszt Wykonawcy, w terminie 7 dni, licząc od daty zgłoszenia takiego 
żądania przez Zamawiającego. 

§ 3 

1.  Wynagrodzenie należne Wykonawcy, zgodnie z ofertą przedłożoną przez Wykonawcę, 
Strony ustalają na kwotę netto: ………….. zł (słownie złotych: ………………………….), 
a wraz z podatkiem VAT stanowiącą kwotę brutto: ………………….. zł (słownie złotych: 
…………………………………………). 

2.  W cenie określone w ust. 1 uwzględniono wszelkie koszty związane z realizacją 
zamówienia, o którym mowa w § 2 umowy, w tym koszt przedmiotu zamówienia oraz 
koszt jego dostaw. 

3. Płatność wynikająca z niniejszej Umowy zostanie dokonana przez Zamawiającego 
przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT w terminie do 30 
dni od dnia wystawiania faktury drogą elektroniczną przy użyciu Krajowego Systemu e-
Faktur (dalej „KSeF”), o ile Wykonawca ma obowiązek wystawiania faktur w KSeF. W 
przypadku braku obowiązku wystawiania faktur w KSeF termin zapłaty liczony będzie od 
daty doręczenia Zamawiającemu faktury (do siedziby Zamawiającego lub na adres email: 
kancelaria@itp.edu.pl . 
Faktury za zrealizowane zamówienie wystawione zostaną za pośrednictwem KSeF na 
Instytut Technologiczno-Przyrodniczy Państwowy Instytut Badawczy, Aleja Hrabska 3, 
Falenty, 05-090 Raszyn oddział zamawiającego: Instytut Technologiczno-Przyrodniczy 
Państwowy Instytut Badawczy Zakład Doświadczalny w Poznaniu, ul. Biskupińska 67, 
60-463 Poznań, o ile Wykonawca ma obowiązek wystawiania faktur w KSeF. W 
przypadku braku obowiązku wystawiania faktur w KSeF faktury zostaną wystawione jako 
dokument elektroniczny lub w formie papierowej i dostarczone do siedziby 
Zamawiającego lub na adres email: kancelaria@itp.edu.pl   

4. Strony zgodnie ustalają, iż faktura nie może być wystawiona wcześniej niż po podpisaniu 
dokumentu potwierdzającego prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy. Ustala się, że 
datą dokonania płatności jest data obciążenia konta bankowego Zamawiającego.  

5. Strony ustalają, iż zmiana wysokości podatku VAT nie będzie stanowić zmiany umowy i 
uwzględniona będzie przez obie strony automatycznie z chwilą zaistnienia takiej zmiany. 

§ 4 

1. Wykonawca przed dniem zawarcia umowy wniósł zabezpieczenie należytego wykonania 
umowy w pieniądzu - przelewem na rachunek bankowy Instytutu Technologiczno-
Przyrodniczego – Państwowego Instytutu Badawczego w Falentach Alior Bank  
62 2490 000 5000 0460 0955 56435 z dopiskiem „zabezpieczenie - sprawa P-…/26” w 
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wysokości 5% ceny całkowitej podanej w ofercie, co stanowi kwotę: …………………….. 
złotych (słownie złotych: …………………………………………..). 

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy ma na celu zabezpieczenie  
i ewentualne zaspokojenie roszczeń Zamawiającego z tytułu niewykonania lub 
nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, w tym usunięcia wad lub usterek, w 
szczególności roszczeń Zamawiającego wobec Wykonawcy o zapłatę kar umownych. 

3. Koszty zabezpieczenia należytego wykonania umowy ponosi Wykonawca. 
4. Wykonawca jest zobowiązany zapewnić, aby zabezpieczenie należytego wykonania 

umowy zachowało moc wiążącą w okresie wykonywania umowy. Wykonawca jest 
zobowiązany do niezwłocznego informowania Zamawiającego o faktycznych lub 
prawnych okolicznościach, które mają lub mogą mieć wpływ na moc wiążącą 
Zabezpieczenia należytego wykonania umowy oraz na możliwość i zakres wykonywania 
przez Zamawiającego praw wynikających z zabezpieczenia. 

5. Zamawiający zwróci Wykonawcy zabezpieczenie należytego wykonania umowy, po 
potrąceniu ewentualnych roszczeń Zamawiającego, w następujący sposób: 100% kwoty 
zabezpieczenia zostanie zwolnione w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia 
potwierdzonego podpisaniem Końcowego Protokołu odbioru z wynikiem pozytywnym 
(bez uwag i zastrzeżeń). 

6. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy pozostaje w dyspozycji Zamawiającego i 
zachowuje swoją ważność na czas określony w umowie. 

7. Jeżeli nie zajdzie powód do realizacji zabezpieczenia w całości lub w części, podlega ono 
zwrotowi Wykonawcy odpowiednio w całości lub w części w terminie, o których mowa w 
ust. 5. 

8. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wniesione w pieniądzu zostanie zwrócone 
wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego Zamawiającego, na 
którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz 
prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek Wykonawcy. 

9. Zamawiający może dochodzić zaspokojenia z zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy, jeżeli jakakolwiek kwota należna Zamawiającemu od Wykonawcy w związku z 
niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy nie zostanie zapłacona w terminie 
7 dni od dnia otrzymania przez Wykonawcę pisemnego wezwania do zapłaty. 

10. W sytuacji, gdy wystąpi konieczność przedłużenia terminu realizacji umowy określonego 
w § 2 ust. 1 umowy, Wykonawca przed zawarciem aneksu, zobowiązany jest do 
przedłużenia terminu ważności wniesionego zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy, albo jeśli nie jest to możliwe, do wniesienia nowego zabezpieczenia, na 
warunkach zaakceptowanych przez Zamawiającego, na okres wynikający z aneksu do 
umowy. 

§ 5 

1) W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy: 
- Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne: 

1) 10% wartości przedmiotu umowy brutto wskazanej w § 3 ust. 1, gdy Zamawiający 
odstąpi od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca; 
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2) 0,5% wartości przedmiotu umowy brutto wskazanej w § 3 ust. 1 za każdy dzień 
zwłoki w realizacji dostaw w stosunku do terminu ustalonego w oparciu o § 2 ust. 5 
- nie więcej niż 20% wartości przedmiotu umowy brutto wskazanej w § 3 ust. 1;  

2) Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należnych kar umownych z wynagrodzenia.  
3) Łączna wysokość kar umownych dochodzonych przez każdą ze stron nie może 

przekroczyć 30 % wartości przedmiotu umowy brutto wskazanej w § 3 ust. 1. 
4) Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na 

zasadach ogólnych określonych w Kodeksie Cywilnym, gdy wartość kar umownych jest 
niższa niż wartość zaistniałej szkody.  

5) Wykonawca wyraża zgodę na potracenie kwoty kar umownych bezpośrednio przy 
zapłacie faktur VAT. 

§ 6 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w całości albo w części, jeżeli zaistnieje 
przynajmniej jedna z niżej wymienionych okoliczności:  

a) w przypadku wystąpienia zwłoki przekraczającej 7 dni roboczych w realizacji dostaw w 
stosunku do terminu ustalonego w oparciu o § 2 ust. 5 umowy– w terminie 60 dni od 
dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających 
odstąpienie od umowy z tej przyczyny, 

b) w przypadku gdy dostarczony towar posiada wady i mimo pisemnego wezwania przez 
Zamawiającego Wykonawca nie usunie wady w wyznaczonym terminie lub nie 
dostarczy towaru wolnego od wad– w terminie 60 dni od dnia, kiedy Zamawiający 
powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy z tej 
przyczyny. 

2. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno być złożone w formie pisemnej pod 
rygorem nieważności.  

§ 7 

1. Wykonawca nie może powierzyć wykonania całości lub części przedmiotu umowy innemu 
podwykonawcy bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego. 

2.  W przypadku naruszenia postanowień ust. 1 Zamawiający może od umowy odstąpić ze 
skutkiem natychmiastowym bez obowiązku zapłaty za niezrealizowaną część umowy i bez 
zapłaty jakichkolwiek kar umownych, w terminie 60 dni od dnia, kiedy Zamawiający 
powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy z tej 
przyczyny.  

3.  Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje i uprawnienia niezbędne do realizacji 
zamówienia i zobowiązuje się wykonać zamówienie z należytą starannością. 

 

§ 8 

1. Wykonawca gwarantuje, że dostarczony przedmiot zamówienia posiada funkcje i cechy 
użytkowe określone w SWZ oraz wolny jest od jakichkolwiek wad fizycznych i prawnych. 

 

§ 9 

1. Wszelkie zawiadomienia i oświadczenia stron, wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. Strony wskazują następujące adresy dla doręczeń: 
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Wykonawca: …………………………………………………………………. 
Zamawiający: Instytut Technologiczno-Przyrodniczy - Państwowy Instytut Badawczy w 
Falentach, Al. Hrabska 3, Falenty, 05-090 Raszyn. 
O zmianie adresów doręczeń strony są zobowiązane poinformować drugą stronę na W 
razie zaniedbania tego obowiązku korespondencję wysłaną na ostatni adres listem 
poleconym, za potwierdzeniem odbioru i nieodebraną, uważa się za doręczoną. 

2. Celem zapewnienia realizacji niniejszej umowy oraz sprawnej komunikacji strony 
wyznaczają do podejmowania decyzji w sprawach zwykłego wykonywania niniejszej 
umowy: 

a) ze strony Zamawiającego: ………………….. , tel. ……………………………. 
adres email: ………………………………. ; 
b) ze strony Wykonawcy: ………………………, tel. …………………………....  
adres email: …………………………………..; 

 

§ 10 

1. Do niniejszej umowy stosuje się przepisy ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2024 poz. 1320) oraz w sprawach nie uregulowanych w 
powyższej ustawie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2. Ewentualne spory mogące wyniknąć na tle wykonania postanowień umowy, rozstrzygać 
będą właściwe miejscowo sądy powszechne właściwe dla siedziby Zamawiającego. 

3. Strony zgodnie postanawiają, że w przypadku stwierdzenia, iż którekolwiek z postanowień 
Umowy jest z mocy prawa nieważne lub bezskuteczne, okoliczność ta nie będzie miała 
wpływu na ważność i skuteczność pozostałych jej postanowień, chyba że z okoliczności 
wynikać będzie w sposób oczywisty, iż bez postanowień bezpośrednio dotkniętych 
nieważnością lub bezskutecznością, Umowa nie zostałaby zawarta.  

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Strony zobowiązane będą 
zawrzeć aneks do Umowy, w którym sformułują postanowienia zastępcze, których cel 
gospodarczy będzie równoważny lub zbliżony do celu postanowień nieważnych lub 
bezskutecznych. 

5. Jeżeli w sytuacji, o której mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, z okoliczności wynikać 
będzie w sposób oczywisty, iż bez postanowień dotkniętych nieważnością lub 
bezskutecznością Umowa nie zostałaby zawarta, Strony zobowiązane będą niezwłocznie 
przystąpić do negocjacji, zmierzających do zawarcia nowej umowy, której cel 
gospodarczy będzie równoważny lub zbliżony do celu Umowy. Do czasu zakończenia 
negocjacji, o których mowa w zdaniu poprzednim, Strony zobowiązane będą do realizacji 
obowiązków przewidzianych w Umowie w takim zakresie, w jakim nie jest to sprzeczne z 
bezwzględnie obowiązującymi przepisami prawa oraz słusznym interesem obu Stron.   

 

§ 11 

KLAUZULA RODO 

1. Strony niniejszej umowy zobowiązują się do przetwarzania i ochrony danych osobowych 
w sposób zgodny z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
prowadzeniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
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oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych 
osobowych, dalej zwane RODO) i polskimi przepisami przyjętymi w celu umożliwienia 
stosowania RODO.   

2. Administratorem danych osobowych Zamawiającego jest Instytut Technologiczno-
Przyrodniczy – Państwowy Instytut Badawczy w Falentach, Al. Hrabska 3, 05-090 
Raszyn, NIP: 5342437004, KRS:0000346302. 

3. Dane osobowe będą przetwarzanie w celach związanych z zawarciem i realizacją 
umowy. Podanie takich danych jest dobrowolne, ale niezbędne do zawarcia i realizacji 
umowy.  

4. Szczegóły odnośnie podstaw i zasad przetwarzania danych osobowych zawiera załącznik 
do niniejszej umowy „Klauzula informacyjna RODO”. 

§ 12 

Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach. Dwa 
egzemplarze dla Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy./ albo: Umowa została 
zawarta w formie elektronicznej. Za dzień zawarcia umowy Strony uznają dzień złożenia 
podpisu przez Stronę, która podpisze umowę jako ostatnia. 

 
 
 
 
 
 
Wykonawca :       Zamawiający: 
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KLAUZULA INFORMACYJNA 
 

Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Instytutu Technologiczno-
Przyrodniczego – Państwowego Instytutu Badawczego (zwany dalej ITP-PIB) z siedzibą w 
Falentach (05-090) przy Al. Hrabskiej 3. 

I.Inspektor Ochrony Danych 
W ITP-PIB wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym może się 
Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod 
adresem e-mail: iod@itp.edu.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt I; 

II.Cele i podstawy prawne przetwarzania 
Jako administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w celu realizacji umowy 
- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO. 

III.Okres przechowywania danych 
Pani/Pan dane osobowe będą przetwarzane do czasu osiągnięcia celu dla jakiego zostały 
pozyskane, przez okres przewidziany przepisami prawa w tym zakresie w tym szczególnie 
przez okres przechowywania dokumentacji określony w przepisach i uregulowaniach 
wewnętrznych ITP-PIB w zakresie archiwizacji dokumentów. 

IV.Odbiorcy danych 
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do 
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa. 

V.Prawa osób, których dane dotyczą: 
Zgodnie z RODO, przysługuje Pani/Panu: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących oraz otrzymania ich kopii; 

1) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania (poprawiania) Pani/Pana 
danych osobowych; 

2) na podstawie art. 17 RODO prawo do usunięcia danych; 
3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO; 

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO; 

Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z 
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych wskazany w pkt. II lub pisemnie na adres naszej 
siedziby, wskazany w pkt I. 

VI.Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych 
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych może 
skutkować odmową zawarcia umowy. 

VII.Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 
Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie 
profilowania zgodnie z art. 22 RODO. 

 


