Ogtoszenie nr 2026/BZP 00392319 z dnia 2026-08-13

Ogloszenie o zamoéwieniu
Ustugi
Kompleksowa obstuga ksiegowo - ptacowa na potrzeby SPZOZ w Putawach.

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego

1.2.) Nazwa zamawiajacego: Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Putawach
1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 431205731

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Bema 1

1.5.2.) Miejscowosé¢: Putawy

1.5.3.) Kod pocztowy: 24-100

1.5.4.) Wojewédztwo: lubelskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL815 - Putawski

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: spzoz@szpitalpulawy.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: https://www.szpitalpulawy.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - samodzielny publiczny zaktad
opieki zdrowotnej

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajacego: Zdrowie

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamowienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegdélnych ustug: Nie

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowej:

Kompleksowa obstuga ksiegowo - ptacowa na potrzeby SPZOZ w Putawach.

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-4be581a0-d89f-41d8-b006-e4dfc6fa17fc
2.5.) Numer ogtoszenia: 2026/BZP 00392319

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2026-08-13

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Nie

2.11.) O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie¢ wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoéffinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawa prawng

Zamoéwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA lll - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-c398be80-8a83-43f1-a9¢9-5¢ff33ebf953

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie
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3.4.) Wykonawcy zobowiazani sg do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentow wylacznie przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: 1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamoéwienia, ktéra jest dostepna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl.

2. Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezptatne.

3. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy bezposrednio do widoku postepowania na Platformie e-
Zamowienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-4be581a0-d89f-41d8-b006-e4dfc6fa17fc

4. Postepowanie mozna wyszukac rowniez ze strony gtéwnej Platformy e-Zamoéwienia (przycisk ,Przegladaj
postepowania/konkursy”).

5. Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamowienia: ocds-148610-4be581a0-d89f-41d8-b006-e4dfc6fal7fc.

6. Wiecej informaciji w dziale IX SWZ.

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji elektronicznej: 1. Sposdb sporzadzenia dokumentéw
elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe
odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
dokumentow elektronicznych.

2. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla
dokumentdw elektronicznych, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i
przekazuje sie jako zataczniki. W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie bedg miaty
bezposredniego zastosowania.

3. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzadza si¢ w postaci elektroniczne;j:

1) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzgadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i
przekazuje sie jako zatgcznik), lub

2) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej (np. w tresci
wiadomosci e-mail lub w tresci ,Formularza do komunikacji”).

4. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicznej, zawierajq informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”.

5. Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem sktadania ofert/wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, odbywa sie
droga elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do
komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien,
zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez dotaczenie zatgcznika do przesytanej
wiadomosci (przycisk ,dodaj zatacznik”). W przypadku zatacznikow, ktore sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacego sie o udzielenie zamoéwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby, podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W
zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

6. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie wymaga posiadania konta ,\WWykonawcy”
na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania si¢ na Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikac;ji”
stuzacych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamodwienia wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta
uproszczonego na Platformie e-Zamdwienia.

7. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po zalogowaniu w podgladzie
postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

8. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” wynosi 25 MB (wielkos$¢ ta dotyczy
plikéw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).

9. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug Platformy e-Zamowienia oraz
informacje dotyczace specyfikacji potgczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia (https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/).

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowigzek informacyjny): 1. Na podstawie art. 19 ust. 1 Ustawy Pzp w zwigzku z art. art. 13 ust. 1-3 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Wykonawca sktadajac oferte wyraza zgode na gromadzenie i przetwarzanie swoich danych osobowych przez Zamawiajacego w
zakresie niezbednym do przeprowadzenie postepowania i udzielenia zamowienia.

2) administratorem danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Putawach, ul. Bema 1, 24-100
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Putawy, NIP: 7162238942, REGON: 431205731.

3) administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna kontaktowaé sie poczta elektroniczng na adres
e-mail: odo@szpitalpulawy.pl, telefonicznie na numer 814502274 lub poczta tradycyjng na adres wskazany w punkcie 2

4) Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego, ktdre jest prowadzone w trybie podstawowym;

5) Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o
art. 74 Ustawy Pzp;

6) Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Ustawy Pzp przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy
(art. 78 ust. 4 Ustawy Pzp);

7) Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych Wykonawcy jest wymogiem okreslonym w przepisach Ustawy
Pzp, zwigzanym z udziatem w niniejszym postepowaniu;

8) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do postanowien art.
22 RODO;

9) Wykonawcy posiadaja:

a) zgodnie z art. 15 RODO - prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych (z zastrzezeniem, ze w sytuacji, gdy skorzystanie z
tego prawa wymagatoby po stronie administratora niewspoétmiernie duzego wysitku, Wykonawcy moga zosta¢ zobowigzani do
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego albo sprecyzowania nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie
zamowienia);

b) zgodnie z art. 16 RODO - prawo do sprostowania danych osobowych (z tym, ze skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie
niezgodnym z Ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu z postepowania oraz zatgcznikéw do niego);

c) zgodnie z art. 18 RODO - prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
okresu trwania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy RODO;

2. Wykonawcom nie przystuguje:

1) zgodnie z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO - prawo do usunigcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) zgodnie z art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): 1) Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679, nie
moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

2) W postegpowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia tego postepowania.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: ZM 41/230/2026

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest skladanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Kompleksowa obstuga ksiegowo - ptacowa na potrzeby SPZOZ w Putawach wg
specyfikacji zawartej w zestawieniu rzeczowo — ilosciowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ.
2. Nomenklatura wg (CPV):
79211000-6 — Ustugi ksiegowe.
3. Zakres obowigzkow obejmuije:
" biezace ksiegowanie wyciagéw bankowych.
" dekretacja faktur NFZ oraz uzgadnianie sald z NFZ.
" comiesieczne przygotowywanie danych do RZIS i BILANSU.
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" comiesieczne przygotowanie danych do zestawier Zobowigzan i Naleznosci.

" kwartalne sporzadzanie sprawozdan do Starostwa i Ministerstwa.

" przygotowywanie kompletu dokumentacji dot. PFRON.

" wystawianie faktur za badania kliniczne oraz dla Fresenius.

" ksiegowanie faktur projektowych.

"~ dodawanie kont ksiegowych.

" dodawanie nowych kont bankowych na potrzeby kolejnych projektéw.

" naliczanie podatkéw CIT, VAT.

" wspotpraca z biegtym rewidentem.

" wystawianie przelewéw bankowych do kontrahentéw.

" planowanie ptatno$ci.

" pilnowanie terminowo$ci sptat pozyczek i podatkéw.

" uzgadnianie ptatnosci za faktury projektowe.

" biezaca wspodtpraca z zespotem ksiegowo - kadrowym (wsparcie na poziomie kompleksowej obstugi ksiegowe;j).

" weryfikacja i ksiegowanie not odsetkowych.

" prowadzenie rozliczen migdzyokresowych.

" pilnowanie aktualnych wskaznikéw podziatu kosztéw.
ustalanie sald z kontrahentami, weryfikacja naleznosci.

" weryfikacja zamknietego roku w celu sprawdzenia rzetelnosci ksiag rachunkowych.

" wypetnianie wszelkich wnioskéw uwzgledniajacych dane ksiegowe.
obstuga rejestréw sprzedazy Somed.
obstuga rozliczen NFZ.
biezaca obstuga stanu zobowigzan.

" obstuga programéw firmy Kamsoft.

" udzielanie odpowiedzi dotyczacych kwestii ksiegowych na pisma instytucji zewnetrznych.
4. Wykonawca zobowigzany bedzie uwzgledni¢ w realizacji zamdwienia specyfike dziatalno$ci SPZOZ, w szczegdlnosci:

" finansowanie dziatalno$ci ze $rodkéw pochodzacych z réznych zrédet,

" rozliczenia z Narodowym Funduszem Zdrowia,

" zatrudnianie personelu medycznego i niemedycznego,

" prace w systemach czasu pracy wtasciwych dla podmiotéw leczniczych,

" wystepowanie dyzuréw medycznych, pracy w porze nocnej, w niedziele i $wieta oraz godzin nadliczbowych,

" rozliczanie $wiadczen pracowniczych wynikajacych z przepiséw prawa pracy i przepiséw dotyczacych podmiotéw
leczniczych,

" obowiazki sprawozdawcze wtasciwe dla SPZOZ.
5. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w
szczegolnosci z:
1) ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w szczegodlnosci w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych,
zasad ewidencji operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow, sporzgdzania sprawozdan finansowych oraz
przechowywania dokumentac;ji ksiegowej;
2) ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej, w zakresie dotyczacym funkcjonowania i gospodarki
finansowej samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej;
3) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w zakresie majacym zastosowanie do gospodarki finansowej
SPZ0OZ oraz gospodarowania srodkami publicznymi;
4) ustawag z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, w zakresie prowadzenia dokumentacji pracowniczej, czasu pracy,
wynagrodzen, urlopdw, swiadczen pracowniczych oraz innych obowigzkow pracodawcy; aktualny tekst jednolity Kodeksu
pracy zostat ogtoszony w Dz.U. 2025 poz. 277.
5) rozporzadzeniem w sprawie dokumentacji pracowniczej, okreslajacym m.in. zakres, sposob i warunki prowadzenia oraz
przechowywania dokumentacji pracowniczej; aktualny tekst przepiséw jest uwzgledniony w ISAP.
6) ustawg z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, w zakresie zgtaszania do ubezpieczen,
rozliczania i optacania sktadek oraz sporzgdzania dokumentéw ubezpieczeniowych; w 2026 r. ogtoszono nowy tekst
jednolity tej ustawy — Dz.U. 2026 poz. 199.
7) ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, w zakresie dotyczacym rozliczania podatku VAT,
prowadzenia ewidencji oraz sporzadzania i przekazywania wymaganych deklaracji i informacji; ustawa pozostaje
obowigzujgcym aktem prawnym.
8) ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych, w szczegdlnosci w zakresie naliczania i
poboru zaliczek na podatek dochodowy od wynagrodzen pracownikow oraz naleznosci z tytutu umow cywilnoprawnych;
9) ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych, w zakresie dotyczacym rozliczen
podatkowych Zamawiajgcego;
10) ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidenc;ji i identyfikacji podatnikow i ptatnikéw, w zakresie
obowigzkéw identyfikacyjnych i ewidencyjnych Zamawiajacego;
11) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa, w zakresie obowigzkéw podatkowych Zamawiajacego;
12) ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych realizacji ustawy budzetowej — jezeli przepisy
tej ustawy lub innych ustaw okotobudzetowych majg zastosowanie do Zamawiajgcego;
13) przepisami dotyczacymi sprawozdawczosci statystycznej, w zakresie obowigzkéw Zamawiajacego pozostajacych w
zwigzku z przedmiotem zaméwienia;
14) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODOQ) oraz przepisami krajowymi dotyczacymi
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ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie przetwarzania danych pracownikéw i innych oséb, ktérych dane sg
przetwarzane w zwigzku z realizacjg umowy;

15) innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego majacymi zastosowanie do prowadzenia gospodarki finansowej,
rachunkowosci, kadr, ptac i rozliczen publicznoprawnych SPZOZ.

6. Wykonawca zapewni dostepnos¢ stacjonarng min. 3 oséb przez min. 4 godziny dziennie we wszystkie dni robocze.

7. Wykonawca zapewni dostepnos¢ zdalng przez 7 dni w tygodniu godzinach 06:00 — 18:00.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do podjecia czynnosci podczas dostepnosci zdalnej w czasie maksymalnie 2 godzin od
momentu zgtoszenia zaistniatego problemu.

9. Wykonawca zobowigzany jest do biezacej wspétpracy z kierownictwem oraz pracownikami Zamawiajgcego.

10. Wykonawca zapewni mozliwos¢ konsultacji telefonicznych i elektronicznych w sprawach zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zamowienia réwniez poza godzinami dostepnosci.

11. W przypadku wystgpienia zmian w przepisach majacych wptyw na sposob prowadzenia ksiegowosci, kadr lub ptac
Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany bedzie do poinformowania Zamawiajgcego o tych zmianach oraz uwzglednienia
ich w realizacji ustugi.

12. Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwlocznego informowania Zamawiajgcego o stwierdzonych nieprawidtowosciach
mogacych mie¢ wptyw na sytuacje finansowa, podatkowa lub pracowniczg Zamawiajgcego.

13. Na podstawie art. 121 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan wchodzacych w zakres przedmiotu zaméwienia.

14. Do kluczowych zadanh zalicza sie dostepnos¢, o ktérej mowa ust. 6.

15. Miejsce wykonywania ustugi: Ul. Bema 1, 24-100 Putawy.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 79211000-6 - Ustugi ksiegowe

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: 16 miesigce
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Spos6b oceny ofert: Sposob oceny ofert zawarty jest w dziale XXI SWZ.
4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60,00

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Dostepnos$c¢
4.3.6.) Waga: 30,00
Kryterium 3

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Czas reakgc;ji
4.3.6.) Waga: 10

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztow cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak

5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:

Art. 109 ust. 1 pkt 1
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Art. 109 ust. 1 pkt 2 lita
Art. 109 ust. 1 pkt 2 litb
Art. 109 ust. 1 pkt 2 lit ¢

Art. 109 ust. 1 pkt 4
5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wszyscy Wykonawcy, ktorzy:

1) Nie podlegajgq wykluczeniu na podstawie okolicznosci okreslonych w Dziale XIV SWZ.

2) Spetnig warunki udziatu w postepowaniu dotyczace posiadania odpowiedniej:

a) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

b) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

2. Wykonawca spetni warunek posiadania odpowiedniej zdolnosci ekonomicznej lub finansowej jezeli jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume
gwarancyjna nie nizszg niz: 1.000.000,00 zt.

3. Wykonawca spetni warunek posiadania odpowiedniej zdolnosci technicznej lub zawodowej jezeli:

1) nalezycie wykonat w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, a w
przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych rowniez wykonywat co najmniej 10 ustug dotyczacych obstugi
ksiegowej, z ktorych:

a) co najmniej 1 ustuga dotyczy podmiotu, ktére obroty rocznie wynoszg min. 90 min zt oraz ktére zatrudniajg min. 15
pracownikow o wartosci min. 100.000 zt brutto.

b) co najmniej 2 ustugi dotyczg podmiotéw dziatajgcych w branzy medyczne;.

2) dysponuje i na caty okres realizacji zamdwienia skieruje co najmniej 3 osoby posiadajace min. 10 letnie do$wiadczenie w
obstudze ksiegowo — ptacowej, z ktdrych co najmniej 2 posiadajg wyksztatcenie wyzsze w specjalnosci rachunkowos¢ i
finanse lub wyksztatcenie wyzsze i ukonczony kurs ksiegowosci i co najmniej jedna wyksztatcenie wyzsze.

5.5.) Zamawiajacy wymaga zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: 1. Na potwierdzenie braku
podstaw do wykluczenia Wykonawca zobowigzany jest ztozyc:

1) Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w
zakresie informacji zawartej w Dziale XIV ust. 2 pkt 1 SWZ, sporzadzong nie wczes$niej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezel
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.

2) Zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow i
optat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed jego ztozeniem, a w przypadku
zalegania z optacaniem podatkéw lub optat wraz z zaswiadczeniem Zamawiajacy zada ztozenia dokumentow potwierdzajacych, ze
odpowiednio przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert Wykonawca dokonat ptatno$ci naleznych podatkéw lub optat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci;

3) Zaswiadczenie albo inny dokument wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
wiasciwego oddziatu regionalnego lub wtasciwej placowki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, w zakresie art. 109
ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z zaswiadczeniem albo innym dokumentem Zamawiajacy zada ztozenia
dokumentéw potwierdzajacych, ze odpowiednio przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci.

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu: 1. Na
potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego posiadania odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub
finansowej Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia na sume gwarancyjng min. 1.000.000,00 zt.

2. Na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego posiadania odpowiedniej zdolnosci technicznej lub
zawodowej Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

1) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich
3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania, ich
wartosci oraz podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 5 do SWZ oraz zatgczeniem dowoddw okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty
wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych
od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw - o$swiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub
ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w
okresie ostatnich 3 miesiecy;

2) wykaz oso6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia niezbednego do wykonania zamodwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 6 do
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SWZ.

5.9.) Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych: Nie

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie
6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Tak

6.4.1) Informacje dotyczace wadium:

1. Zamawiajacy zada wniesienia wadium w wysokosci: 10.000,00 zt.

2. Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 98).

3. Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wptacac przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego prowadzony w Banku
Millenium NRB: 52 1160 2202 0000 0000 9840 8599, tytutem: ,Wadium ZM 41/230/2026”.

4. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia uptywu terminu zwigzania
ofertg okreslonego w Dziale XI SWZ z wyjatkiem przypadkdéw, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 2) — 3) i ust. 7.

5. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2) — 4), Wykonawca winien
przekaza¢ Zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci elektroniczne;.

6. Zamawiajacy zwréci wadium niezwiocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia wystapienia jednej z
okolicznosci:

1) uptywu terminu zwigzania oferta;

2) zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

3) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdéwienia, z wyjatkiem sytuacji gdy nie zostato rozstrzygniete odwotanie na
czynnos¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.

7. Zamawiajacy, niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku zwrdci wadium Wykonawcy:
1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktérego oferta zostata odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza;

4) po uniewaznieniu postepowania, w przypadku gdy nie zostato rozstrzygniete odwotanie na czynnos¢ uniewaznienia albo
nie uptynat termin do jego wniesienia.

8. Ztozenie wniosku o zwrot wadium, o ktérym mowa w ust. 7, spowoduje rozwigzanie stosunku prawnego z wykonawcg
wraz z utratg przez niego prawa do korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w Dziale XXV SWZ.

9. Zamawiajacy zwrdci wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na
ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

10. W przypadku niewskazania przez Wykonawce rachunku bankowego do zwrotu wadium, zwrot nastgpi na konto z
ktérego wadium zostato wniesione.

11. Zamawiajacy zwroci wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez ztozenie gwarantowi lub poreczycielowi
os$wiadczenia o zwolnieniu wadium.

12. Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w formie gwarancji lub
poreczenia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2)—4), wystgpi odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zadaniem zaptaty
wadium, jezeli:

a) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozy oswiadczen podmiotowych lub
przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub oswiadczen lub nie wyrazi zgody na poprawienie omyiki,
o ktérej mowa w Dziale XXI ust. 3 pkt 3) SWZ, co spowoduje brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce
jako najkorzystniejszej;

b) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odmoéwi podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie,

C) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stanie sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana.

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Tak

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia:

1. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta (t. j. w formie
elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym). W przypadku gdy petnomocnictwo zostato sporzadzone w postaci papierowej i opatrzone
wiasnorecznym podpisem przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone (przed datg ztozenia oferty)
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podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym oséb udzielajgcych petnomocnictwa. Dopuszcza
sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o
notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez
opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢
uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego sktadajg jeden lub kilka dokumentéw tak, aby
wspdlnie udokumentowac spetnianie warunkéw podmiotowych, brak podstaw do wykluczenia oraz dotyczacych przedmiotu
zamowienia. Wymagane oswiadczenia nalezy ztozy¢ w sposob wyraznie wskazujacy, iz oswiadczenie skladajg wszyscy
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego.

3. W przypadku, gdy zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspétprace tych
wykonawcow.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunkow ich wprowadzania zawarte sg we wzorze umowy stanowigcym zat. nr 7 do
SWZ.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacja
zamowienia: Nie

| SEKCJA VIIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2026-08-21 10:00
8.2.) Miejsce skladania ofert: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-4be581a0-d89f-41d8-b006-e4dfc6fa17fc
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2026-08-21 10:30

8.4.) Termin zwigzania oferta: 30 dni
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	1.2.) Nazwa zamawiającego: Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej w Puławach
	1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 431205731
	1.5) Adres zamawiającego
	1.5.1.) Ulica: Bema 1
	1.5.2.) Miejscowość: Puławy
	1.5.3.) Kod pocztowy: 24-100
	1.5.4.) Województwo: lubelskie
	1.5.5.) Kraj: Polska
	1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL815 - Puławski
	1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: spzoz@szpitalpulawy.pl
	1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiającego: https://www.szpitalpulawy.pl
	1.6.) Rodzaj zamawiającego: Zamawiający publiczny - jednostka sektora finansów publicznych - samodzielny publiczny zakład opieki zdrowotnej
	1.7.) Przedmiot działalności zamawiającego: Zdrowie

	SEKCJA II – INFORMACJE PODSTAWOWE
	2.1.) Ogłoszenie dotyczy:
	2.2.) Ogłoszenie dotyczy usług społecznych i innych szczególnych usług: Nie
	2.3.) Nazwa zamówienia albo umowy ramowej:
	2.4.) Identyfikator postępowania: ocds-148610-4be581a0-d89f-41d8-b006-e4dfc6fa17fc
	2.5.) Numer ogłoszenia: 2026/BZP 00392319
	2.6.) Wersja ogłoszenia: 01
	2.7.) Data ogłoszenia: 2026-08-13
	2.8.) Zamówienie albo umowa ramowa zostały ujęte w planie postępowań: Nie
	2.11.) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, o których mowa w art. 94 ustawy: Nie
	2.14.) Czy zamówienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej: Nie
	2.16.) Tryb udzielenia zamówienia wraz z podstawą prawną

	SEKCJA III – UDOSTĘPNIANIE DOKUMENTÓW ZAMÓWIENIA I KOMUNIKACJA
	3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postępowania
	3.2.) Zamawiający zastrzega dostęp do dokumentów zamówienia: Nie
	3.4.) Wykonawcy zobowiązani są do składania ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, oświadczeń oraz innych dokumentów wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej: Tak
	3.5.) Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami - adres strony internetowej: 1.	W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl. 2.	Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 3.	Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-4be581a0-d89f-41d8-b006-e4dfc6fa17fc 4.	Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”). 5.	Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-4be581a0-d89f-41d8-b006-e4dfc6fa17fc. 6. Więcej informacji w dziale IX SWZ.
	3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące korespondencji elektronicznej: 1.	Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych. 2.	Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania. 3.	Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 1)	w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 2)	jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”). 4.	Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 5.	Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 6.	Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 7.	Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 8.	Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 25 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 9.	Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia (https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/).
	3.8.) Zamawiający wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne: Nie
	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:
	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): 1.	Na podstawie art. 19 ust. 1 Ustawy Pzp w związku z art. art. 13 ust. 1-3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 1)	Wykonawca składając ofertę wyraża zgodę na gromadzenie i przetwarzanie swoich danych osobowych przez Zamawiającego w zakresie niezbędnym do przeprowadzenie postępowania i udzielenia zamówienia. 2)	administratorem danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej w Puławach, ul. Bema 1, 24-100 Puławy, NIP: 7162238942, REGON: 431205731. 3)	administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym można kontaktować się pocztą elektroniczną na adres e-mail: odo@szpitalpulawy.pl, telefonicznie na numer 814502274 lub pocztą tradycyjną na adres wskazany w punkcie 2 4)	Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, które jest prowadzone w trybie podstawowym; 5)	Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 Ustawy Pzp; 6)	Dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Ustawy Pzp przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy (art. 78 ust. 4 Ustawy Pzp); 7)	Obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio dotyczących Wykonawcy jest wymogiem określonym w przepisach Ustawy Pzp, związanym z udziałem w niniejszym postępowaniu; 8)	w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do postanowień art. 22 RODO; 9)	Wykonawcy posiadają: a)	zgodnie z art. 15 RODO - prawo dostępu do danych osobowych dotyczących (z zastrzeżeniem, że w sytuacji, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku, Wykonawcy mogą zostać zobowiązani do wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego albo sprecyzowania nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); b)	zgodnie z art. 16 RODO - prawo do sprostowania danych osobowych (z tym, że skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu z postępowania oraz załączników do niego); c)	zgodnie z art. 18 RODO - prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); d)	prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO; 2.	Wykonawcom nie przysługuje: 1)	zgodnie z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO - prawo do usunięcia danych osobowych; 2)	prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 3)	zgodnie z art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
	3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): 1)	Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą. 2)	W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania.

	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.) Informacje ogólne odnoszące się do przedmiotu zamówienia.
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: ZM 41/230/2026
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Nie
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 79211000-6 - Usługi księgowe
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: 16 miesiące
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: Sposób oceny ofert zawarty jest w dziale XXI SWZ.
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Procentowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakościowe
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 60,00
	Kryterium 2
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Dostępność
	4.3.6.) Waga: 30,00
	Kryterium 3
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Czas reakcji
	4.3.6.) Waga: 10
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak
	5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: 1.	Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawca zobowiązany jest złożyć: 1)	Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie informacji zawartej w Dziale XIV ust. 2 pkt 1 SWZ, sporządzoną nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 2)	Zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem podatków lub opłat wraz z zaświadczeniem Zamawiający żąda złożenia dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert Wykonawca dokonał płatności należnych podatków lub opłat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności; 3)	Zaświadczenie albo inny dokument właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub właściwej placówki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z zaświadczeniem albo innym dokumentem Zamawiający żąda złożenia dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert Wykonawca dokonał płatności należnych składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności.
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: 1. Na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu dotyczącego posiadania odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub finansowej Wykonawca zobowiązany jest złożyć dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną min. 1.000.000,00 zł. 2.	Na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu dotyczącego posiadania odpowiedniej zdolności technicznej lub zawodowej Wykonawca zobowiązany jest złożyć: 1)	wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania, ich wartości oraz podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy; 2)	wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia niezbędnego do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 6 do SWZ.
	5.9.) Zamawiający przewiduje uzupełnienie przedmiotowych środków dowodowych: Nie

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Tak
	6.4.1) Informacje dotyczące wadium:
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Tak
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Nie

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
	7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Nie

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2026-08-21 10:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-4be581a0-d89f-41d8-b006-e4dfc6fa17fc
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2026-08-21 10:30
	8.4.) Termin związania ofertą: 30 dni



