Zalacznik do Zarzadzenia Nr 5/1X/2026.K
Burmistrza Jarocina z dnia 02.01.2026 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote
170 000,00 zt w Urzedzie Miejskim w Jarocinie, zwany dalej ,,Regulaminem”

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne, definicje i planowanie

§ 1 Postanowienia ogolne

1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do planowania, przygotowania i przeprowadzania
postgpowan o udzielanie zamowien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej
kwote 170.000 zlotych- udzielanych w trybach przewidzianych ustawa z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. 2024 r., poz. 1320 ze zm.), zwana
dalej ,,uPZP”.

2. Poprzez okreslong w niniejszym Regulaminie kwote 170.000,00 zt nalezy rozumieé
kwotg bez podatku od towardw i ustug.

3. Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamdéwienia lub organizacj¢ konkursu, w ramach pomocniczych dziatan
zakupowych, wlasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej.

4. Niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢, gdy w drodze zawartego porozumienia
z jednostkami samorzadu terytorialnego, podmiotami biorgcymi udziat w finansowaniu
zamoOwienia publicznego lub innymi podmiotami realizujgcymi wspdlne zadanie z Gming
Jarocin ustalone zostaly inne, zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa, zasady
organizacji udzielenia zamowienia publicznego objetego takim postgpowaniem.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach oraz w postepowaniach prowadzonych na
zasadach szczegdlnych, Burmistrz Jarocina moze wyrazi¢ pisemna zgode¢ na zwolnienie
w calosci lub w czgsci z obowigzku stosowania niniejszego Regulaminu przy zachowaniu
zgodnosci z obowigzujgcym prawem.

6. W przypadku zorganizowania konkursu, o ktéorym mowa w uPZP, niniejszego
Regulaminu nie stosuje si¢, a Burmistrz Jarocina w drodze zarzadzenia, kazdorazowo
powotuje Sad Konkursowy oraz okreéla organizacje, skiad i tryb jego pracy, jak réwniez
ustala regulamin konkursu.

§ 2 Definicje
1. Tlekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Jarocin,
b) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Jarocina,



c) kierowniku  jednostki  zamawiajacej — nalezy przez to  rozumieé
dyrektorow/kierownikéw poszczegblnych jednostek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Jarocinie, Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy, .

d) jednostce zamawiajacej — nalezy przez to rozumiec jednostke organizacyjng Urzedu
Miejskiego w Jarocinie odpowiedzialng za realizacje zaméwienia publicznego,

e) projektowanych postanowieniach umowy — nalezy przez to rozumie¢ warunki
realizacji umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,

f) komisji przetargowej (zwanej tez komisja) — nalezy przez to rozumieé¢ zesp6t
pomocniczy Burmistrza Jarocina, powolywany do oceny wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez
Burmistrza Jarocina, czynnosci w postgpowaniu lub zwiagzanych z przygotowaniem
postepowania,

g) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przeprowadzenie procedury udzielenia
zamdwienia publicznego,

h) podmiocie zewngtrznym — podmiot przygotowujacy i przeprowadzajacy postgpowanie
przetargowe, ktoremu zostalo ono powierzone na podstawie zawartej umowy na
kompleksowsg obstuge Urzedu Miejskiego w Jarocinie w zakresie zamowien publicznych.
. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawiajacego, Skarbniku
Gminy, Sekretarzu Gminy, kierownikach jednostek zamawiajacych, nalezy przez to
rozumie¢ rowniez osoby ich zastepujace.

§ 3 Planowanie

Wstepne plany finansowo - rzeczowe oraz plany zadan inwestycyjnych, stanowigce
podstawe opracowania projektu budzetu Gminy Jarocin sporzadzane s przez jednostki
zamawiajacego.

Kwota, jaka jednostka zamawiajaca zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
nie moze przekroczy¢ kwoty zaplanowanej na konkretne zamdwienie w budzecie Gminy
Jarocin.

Zamawiajacy, nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu
finansowego sporzadza plan postgpowan o udzielenie zamoéwien, jakie przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym. Powyzsze realizowane jest poprzez
przekazanie, przez wszystkie jednostki zamawiajacego, planéw postepowan o udzielenie
zaméwienia do podmiotu zewnetrznego celem zamieszczenia w Biuletynie Zamodwien
Publicznych oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajacego. Kazda jednostka
zamawiajaca jest zobowigzana na biezaco aktualizowaé przedmiotowy plan, poprzez
przekazywanie danych podmiotowi zewngtrznemu.



Rozdzial 11
Podzial obowigzkow w zakresie udzielania zaméwien publicznych okres§lonych
Regulaminem

§ 4 ObowigzKi jednostki zamawiajgce;j

Jednostka zamawiajaca nie moze:

1) w celu uniknigcia stosowania przepisow uPZP, zaniza¢ wartosci zamdéwienia lub
konkursu, lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci zamdowienia,

2) dzieli€ zamdwienia na odrgbne zamodwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania
przepiséw uPZP, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

Kierownik jednostki zamawiajace;j:

1) przekazuje podmiotowi zewngtrznemu plan postgpowan przetargowych (oraz jego
aktualizacje), zgodnie z ustaleniami z podmiotem zewngtrznym,

2) w przypadku postgpowan o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne przed
wszczgeiem postgpowania dokonuje analizy potrzeb i wymagan, uwzgledniajgc rodzaj i
wartos¢ zamdwienia, zgodnie z wymaganiami uPZP,

3) odpowiada za zgodny z przepisami uPZP i wydanymi na jej podstawie obowigzujgcymi
rozporzadzeniami opis przedmiotu zaméwienia, ustalenie wartosci zamdéwienia oraz
zabezpieczenie srodkéw w planie finansowo-rzeczowym jednostki,

4) wskazuje do prac w komisji przetargowej cztonkéw komisji, w szczegdlnosci zapewniajge
udzial w pracach komisji oséb, ktére szacowaly wartos¢ zamowienia i opisywaly
przedmiot zaméwienia oraz bezposrednio uczestniczyly w przygotowaniu dokumentacji
sktadanej wraz z wnioskiem. Wskazane osoby powinny posiadaé merytoryczng
znajomos$¢ przedmiotu zamowienia

5) odpowiada za zgodne z przepisami prawa oraz zapisami specyfikacji warunkow
zamoOwienia zawarcie umowy z wybranym wykonawca,

6) odpowiada za realizacje umowy od momentu jej zawarcia do czasu zakonczenia prac
objetych umowa wraz z okresem rekojmi i gwarancji,

7) sporzadza raport z realizacji zaméwienia, w ktérym dokonuje oceny tej realizacji w
zakresie i terminie przewidzianym uPZP,

8) w terminie 20 dni od wykonania umowy przekazuje podmiotowi zewngtrznemu
informacj¢ o wykonaniu umowy. celem zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych ogtoszenia o wykonaniu umowy,

Jednostka zamawiajaca kazdorazowo przed udzieleniem zamowienia jest zobowigzana
do zlozenia wniosku o przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia publicznego
podmiotowi zewngtrznemu zgodnie z zatacznikiem do niniejszego Regulaminu. Wniosek
musi by¢ dostarczony co najmniej 3 dni robocze przed przewidywanym dniem
opublikowania lub wystania do publikacji ogloszenia o zaméwieniu lub innego dokumentu



WsZCzynajacego postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego zgodnie
z postanowieniami uPZP.

Zataczniki do wniosku stanowia zatwierdzone przez kierownika jednostki zamawiajgcej
dokumenty, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci:

1) opis warunkéw udziatu w postgpowaniu,

2) wykaz podmiotowych i przedmiotowych $rodkéw dowodowych, jakich nalezy wymagad
od wykonawcy,

3) w wersji elektronicznej: dokumentacja projektowa, specyfikacja techniczna wykonania
i odbioru robét, aktualny kosztorys inwestorski zatwierdzony przez Zamawiajgcego,
przedmiar robdt/kosztorys ofertowy,

4) kserokopia pozwolenia na budowe/zgloszenia w przypadku rob6t budowlanych,
aktualny kosztorys inwestorski (pierwsza strona),

5) wykaz wykonawcow, ktorych nalezy zaprosié do negocjacji (wraz z adresami
1 numerami telefondéw), jezeli zamdéwienia udziela sie w trybie negocjacji bez
ogloszenia,

6) wskazanie wykonawcy, z ktérym beda prowadzone negocjacje, jezeli zaméwienia
udziela si¢ w trybie z wolnej reki,

7) propozycja zagadnief, ktére beda przedmiotem negocjacji z wykonawcami, jezeli
zamoOwienia udziela sig w trybie:

- podstawowym z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji;
- negocjacji z ogloszeniem,
- negocjacji bez ogloszenia,
- zaméwienia z wolnej reki.

8) propozycja zagadnien do dialogu jesli zamowienia udziela sig¢ w trybie dialogu
konkurencyjnego,

9) projektowane postanowienia umowy zatwierdzone przez Skarbnika i Radce Prawnego,

10) w przypadku ustug i dostaw opis przedmiotu zaméwienia, a w przypadkach
przewidzianych uPZP opis potrzeb i wymagan.

Zatgczniki do wniosku, o ktorych mowa w ust. 4 kazdorazowo nalezy dostarczy¢ w wersji
elektronicznej i papierowej podmiotowi zewnetrznemu (wersja papierowa dotyczy tylko tych
dokumentéw, ktorych wersja elektroniczna nie byta podpisana elektronicznie).

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektowanych postanowien umowy wymagaja
ponownie akceptacji radcy prawnego w formie pisemnej lub dokumentowe;.

Jednostka zamawiajgca, niezwlocznie po zawarciu umowy winna przekaza¢ podmiotowi
zewnetrznemu jeden oryginal umowy, a w przypadku niezawarcia umowy, najpdzniej
w nastepnym dniu po uptywie terminu wyznaczonego na jej zawarcie winna poinformowac
pisemnie lub w formie dokumentowe;j (tj. w wersji papierowej lub wiadomosci e-mail) o tym
fakcie, podajac przyczyny niezawarcia umowy.

Jezeli wniesione wadium zaliczono za zgoda Wykonawcy lub w przypadkach wskazanych
w ustawie bez jego zgody na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
jednostka zamawiajaca niezwlocznie informuje o tym fakcie w formie pisemnej Wykonawce



10.

11.

oraz podmiot zewnetrzny. Czynnosci zwigzane z zaliczeniem wadium na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy pozostaja w zakresie jednostki zamawiajgce;j.

Niezwlocznie po zawarciu aneksu do umowy, jednostka zamawiajgca przekazuje jego
oryginat do podmiotu zewnetrznego celem umieszczenia w rejestrze uméw zawieranych
w wyniku rozstrzygnietych postgpowan w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego oraz
zamieszczenia ogloszenia o zmianie umowy w Biuletynie Zamoéwieni Publicznych Iub
przekazania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej w przypadkach wskazanych w uPZP.

W przypadku uniewaznienia postgpowania objetego wnioskiem i koniecznosci jego
powtdrzenia jednostka zamawiajgca sktada nowy wniosek.

Dla zamoéwien, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz 170.000 zlotych, kazdy wydziat
/referat/biuro zobowigzany jest do prowadzenia rejestru udzielonych zaméwien. Rejestr ten
nie obejmuje zamowien, ktdre zostaly przekazane do realizacji podmiotowi zewnetrznemu.
Kierownik jednostki zamawiajacej jest zobowiazany do przekazania do podmiotu
zewngtrznego (w terminie ustalonym z podmiotem zewngtrznym) danych o zamdéwieniach
ktorych wartosé jest mniejsza niz 170.000,00 ztotych.

§ 5 Obowiazki podmiotu zewnetrznego

Do obowiazkéw podmiotu zewnetrznego nalezy:

L.

Przygotowywanie dokumentacji przetargowej, w zakresie zgodnym z zawarta umowg
o kompleksowa obstuge Urzgdu Miejskiego w Jarocinie w zakresie zamowiefi publicznych;
Kompletowanie dokumentacji postgpowania z kazdego etapu procedury udzielenia
zamdwienia publicznego zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng i obowigzujgcg w Urzedzie
Miejskim instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatan archiwum zakladowego
i trybow postepowania z dokumentacja w Urzedzie Miejskim w Jarocinie (Instrukcja
archiwalna);

. Przekazanie pracownikowi jednostki zamawiajacej, wskazanej jako osoba merytoryczna,

kompletu dokumentacji przeprowadzonego zamdéwienia publicznego w wersji papierowej i
elektronicznej w terminie 30 dni od dnia opublikowania ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia
publicznego/uniewaznienia postepcwania;

Przygotowanie projektu wniosku/dyspozycji przelewu o obowigzku zwrotu wadium,
Przekazywanie do publikacji lub publikacja ogloszenia o zaméwieniu i ogloszenia
0 wszczeciu postgpowania na zasadach okreslonych w uPZP;

Zamieszczanie na stronie prowadzonego postepowania informacji dotyczacych postgpowania
w zakresie wymaganym uPZP oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w
Jarocinie w zaktadce — Zamowienia publiczne

Przekazanie Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych informacji o ztozonych wnioskach o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofertach, nie pézniej niz w terminie 7 dni od
dnia otwarcia odpowiednio ofert lub ofert dodatkowych albo ofert wstepnych lub ofert
ostatecznych albo uniewaznienia postepowania;



8. Przygotowywanie i zamieszczanie — niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty —
na stronie prowadzonego postepowania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, w przypadkach przewidzianych uPZP;

9. Przygotowanie i zamieszczenie w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenia o wyniku
postgpowania zawierajacego informacj¢ o udzieleniu zamoéwienia lub uniewaznieniu
postepowania, w przypadkach przewidzianych uPZP;

10. Przygotowywanie i przekazywanie na zasadach okreslonych w uPZP — niezwlocznie po
zawarciu umoWy i otrzymaniu jej egzemplarza z jednostki zamawiajgcej — ogloszenia
o udzieleniu zamdwienia;

11. Przygotowanie i przekazanie na zasadach okreslonych w uPZP — niezwlocznie po
przekazaniu przez kierownika jednostki zamawiajacej informacji o wykonaniu umowy —
ogloszenia 0 wykonaniu umowy;

12. Sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamdéwieniach do Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych. Dane dotyczace zamowien o wartosci ponizej 170.000,00 zi,
ktore nie byly prowadzone przez podmiot zewnetrzny muszg zostaé przedstawione przez
poszczegblnych kierownikéw jednostek zamawiajacych (dane winny by¢ przekazane, po
wezesniejszej informacji od podmiotu zewnetrznego, ktora bedzie wskazywata termin
przekazania przedmiotowych danych);

13. Biezace prowadzenie rejestru Zaméwien Publicznych i przekazywanie go w wersji
papierowe;j i elektronicznej do Zamawiajacego (papierowo po zakonczeniu kazdego roku
kalendarzowego), zgodnie z ustaleniami zawartymi w umowie o kompleksowa obstuge
Urzedu Miejskiego w Jarocinie w zakresie zamdéwien publicznych;

14. Biezace prowadzenie rejestru zawartych umow oraz przekazywanie go w formie
papierowej i elektronicznej wraz z oryginatami zawartych uméw do Wydziatu/Referatu,
zgodnie z ustaleniami zawartymi w umowie zawartej z podmiotem zewnetrznym;

15. Sporzadzanie, na podstawie danych otrzymanych od kierownikéw jednostek
zamawiajgcych, planu postgpowan o udzielenie zamowien (oraz jego aktualizowanie)
i zamieszczanie w Biuletynie Zamdwien Publicznych i na stronie internetowe;j
zamawiajacego, na zasadach okreslonych w uPZP;

16. Przygotowanie i zamieszczanie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych innych
ogtoszen/danych nie wskazanych w niniejszym Regulaminie a nakazanych uPZP (przy
wspilpracy z jednostkami zamawiajacego/na podstawie danych otrzymanych od
jednostek Zamawiajacego);

17. Udziat w pracach Komisji Przetargowe;.

Rozdzial II1
§ 6 Komisja Przetargowa
1. Dla  przygotowania i przeprowadzenia kazdego postgpowania zostanie powotana

Zarzadzeniem Burmistrza Jarocina Komisja Przetargowa, ktorej celem dziatania jest

6



10.

11.

przedstawienie Zamawiajacemu wynikéw oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu lub ofert oraz propozycji wyboru najkotzystniejszej oferty albo propozycji
uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Do sktadu Komisji Przetargowej zostang powotane min. 3 osoby, tj.:

1) dwie osoby (lub wigcej) reprezentujace podmiot zewngtrzny, sposréd oséb, ktdre zostang
wymienione przez podmiot zewnetrzny w umowie zawartej na kompleksowg obshuge
Urzgdu Miejskiego w Jarocinie w zakresie zamowien publicznych;

2) pracownik jednostki zamawiajacej (jeden lub wigcej), wskazany zgodnie z §4 ust. 2 pkt 4
Regulaminu.

Komisja Przetargowa jest powolywana nie wezesnie] niz w dniu zlozenia wniosku o
przeprowadzenie postepowania i nie pézniej niz w dniu otwarcia ofert. Przy czym mozliwe
jest dokonanie zmiany skfadu Komisji Przetargowej po otwarciu ofert.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, do prac komisji moze by¢ powotany biegly — rzeczoznawca.

Obowigzkiem czionkéw komisji jest ztozenie, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za
ztozenie falszywego oswiadczenia, oswiadczenia w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 uPZP.
Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 uPZP, sklada si¢
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakoficzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3, sktada sie
przed rozpocz¢ciem wykonywania czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zaméwienia.

Oswiadczenia dofacza si¢ do protokotu postgpowania o udzielenie zamdéwienia.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 uPZP, cztonek
komisji ma obowiazek wylaczy¢ si¢ z postgpowania. O$wiadczenie o wylaczeniu wraz z
uzasadnieniem sktada przewodniczacemu komisji.

Odwotanie cztonka komisji moze nastapié rowniez, w przypadku:

a) obiektywnych przyczyn uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkéw,

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na posiedzeniu komisji,

¢) niewykonywania powierzonych obowigzkéw lub obowigzkéw wynikajacych z przepiséw
prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji przewodniczacego komisji, innych niz obecno$é
na posiedzeniach komisji.

Komisja Przetargowa podejmuje decyzje przy obecnosci na posiedzeniu co najmniej potowy
Jjej sktadu, z zastrzezeniem, ze kazdorazowo konieczny jest udzial, co najmniej jednego
cztonka komisji przetargowej bedgcego pracownikiem jednostki zamawiajacej.

Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
nalezytej starannosci, kierujac si¢ przepisami prawa oraz swoja wiedzg i do§wiadczeniem.

Cztonkowie komisji, ktérzy s3 pracownikami Urzedu Miejskiego w Jarocinie, wykonuja swoje
obowigzki w ramach obowiazkéw stuzbowych.



12. Cztonkowie komisji sa zobowiazani, najwczeéniej jak to mozliwe, powiadomi¢
przewodniczacego komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu komisji, podajac przyczyne
nieobecnosci.

13. Cztonek komisji ma prawo i obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach komisji oraz
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji.

§ 7 Obowiazki czlonkéw komisji

1. Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkow nalezy w szczegOlnosei:

1) organizacja pracy komisji przetargowej, w tym uzgadnianie i wyznaczanie terminéw jej
posiedzen oraz podziat zadan koniecznych do przeprowadzenia postgpowania,

2) przestrzeganie terminowego i prawidtowego dokonywania czynno$ci w postgpowaniu,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia  oraz kompletnosci  dokumentacji
postgpowania,

4) rzetelne i bezstronne dokonanie indywidualnej oceny ofert,

5) propozycja wybory najkorzystniejszej oferty.

2. Zastgpca przewodniczacego komisji (o ile zostat powotany) w przypadku nieobecnosci
przewodniczacego peini jego obowiazki, a w pozostatych przypadkach wykonuje czynnosci
wyznaczone dla cztonka komisji przetargowej (wskazane w ust. 4 ponizej).

3. Do obowigzkow sekretarza komisji przetargowej nalezy:

1) prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zamé6wienia,

2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji, posiedzen komisji,

3) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia,

4) rzetelne i bezstronne dokonanie indywidualnej oceny ofert,

5) propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Do obowiazkéw cztonkéw komisji przetargowej, nalezy w szczegolnosci:

1) czynny udziat w posiedzeniach komisji,

2) zaznajomienie si¢ z przygotowana dokumentacja,

3) zlozenie oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci i zwigzanych z postgpowaniem
o zaméwienie publiczne sktadanych na podstawie uPZP,

4) rzetelne i bezstronne dokonanie indywidualnej oceny ofert,

5) propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Protokot z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego sporzadza
sekretarz komisji przetargowej lub inny czlonek komisji przetargowe;.

§ 8 Zakonczenie prac kemisji

1. Komisja przetargowa koriczy prace zwiazane z udzieleniem danego zamOwienia z dniem:
1) pisemnego wycofania wniosku o przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia
publicznego,



2) zawarcia umowy w sprawie zaméwienia lub przekazania informacji o niezawarciy
umowy z podaniem przyczyn,

3) ostatecznego rozstrzygnigcia postepowania odwotawczego na czynnos¢ uniewaznienia
postgpowania.

at przez osobe merytoryczng reprezentujacg jednostke zamawiajgca Urzedu Miejskiego
w Jarocinie, a nastepnie przekazywana do archiwum zaktadowego.

Rozdzial TV
Przepisy kornicowe
§ 9 Przepisy koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie ma uPZP i
przepisy wykonawcze do tej ustawy.

2. Regulamin udzielania zamowieni publicznych wchodzi W zZycie z dniem podpisania
Zarzadzenia Burmistrza Jarocina W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania

Sporzadzita: Beata Godniak ?}

Michal Griztkowski




Zatacznik
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci rownej
lub przekraczajgcej kwote 170 000 ztoitych w Urzedzie Miejskim w Jarocinie

WNIOSEK
o przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia publicznego
na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych

I.  Wnioskodaweca:

Jednostka zamawiajgca

Osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje zaméwienia (nr tel., e-mail)

Il.  Tytut postepowania:

R T T T P R L P Ty T R T P PR PR T Y Y PR TR T PP PR TP

ll.  Opis przedmiotu zamodwienia:

Uwaga: Przedmiot zaméwienia opisuje sig w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajac wymagania i okoliczno$ci moggce mied wayw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac w sposéb,
ktéry mogtby utrudniad uczciwg konkurencjg, w szczegdinosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentdw lub pochodzenia, Zrédta lub
szczegblnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawee, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktéw.

UWAGA: Przedmiot zamdwienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédfa lub szczegélnego
procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu
zamdwienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy sposéb, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy "lub réwnowazny". Jezeli przedmiot
zamdéwienia zostat opisany w sposéb, o ktérym mowa powyzej, zamawiajacy wskazuje w opisie przedmiotu zamdwienia kryteria stosowane w

celu oceny réwnowaznosci.
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surennananee D R R R L N R R R TR TR AN}

IV. Rodzaj zamdwienia:

O dostawa,
OO ustuga,
O robota budowlana.

V. Czy nalezy zastosowac, w przypadku zamdwienia na roboty budowlane i ustugi
art. 95 ustawy Pzp.

Zamawiajacy okresla w ogloszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zaméwienia na ustugi lub roboty budowlane wymagania
zwigzane z realizacjg zamdéwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb
wykonujaeych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamdéwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

O TAK
O] NIE



Uzasadnienie:

.........................................................................................................................................

Jesli tak:

Wskazanie oséb/ funkcji, ktére musza byc¢ zatrudnione na podstawie umowy o prace

VI. Podziat zaméwienia na czesci:

00 TAK - prosze wskazac czy oferte mozna sktada¢ w odniesieniu do jednej, kilku lub
wszystkich czeéci zamodwienia.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................................................

VII. Kod i nazwa wg Wspodlnego Stownika Zaméwieit (CPV) Dostepny — www.uzp.gov.pl:

VIll. Zamowienie:

O jednorazowe,
O powtarzajace sie okresowo.

IX. Przewidywane zamowienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy PZP:

O TAK
O NIE

X. Prawo opgji

Przewidujemy mozliwo$¢ skorzystania z prawa opcji

0O TAK
okolicznosci skorzystania z opciji:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................................................................

Xl.  Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia PLN — bez podatku VAT:



XIl.

XIit.

Xiv.

XV.

W przypadku podziatu zamdwienia na czesci w ramach tego samego postepowania nalezy podaé wartoéé zaméwienia dla kazde]
czescl,

W przypadku przewidywanych zamoéwieri, o ktdrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy PZP warto$¢ szacunkowa nalezy
powigkszy¢ o wartosé zamowier polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug i robdt budowlanych oraz dodatkowych dostaw.

Przy ustaleniu wartosci zaméwienia uwzglednia sig najwigkszy mozliwy zakres tego zaméwienia z uwzglednieniem opcji oraz
wznowien.

Gdy planowane jest prawo opcji lub zamdwienia o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt
7 i 8, nalezy podac:

- prawo opgji ...........% zamoéwienia, tj. .............. zt
- zamodwienia z art. 214 ust. 1 pkt 7i 8 .......... % zaméwienia, tj. ........... zt

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonat/ta.......... SRS ' | | (| | LSRR I
na podstawie .........cererereeenn

Czas trwania zaméwienia lub termin wykonania:

Tryb udzielenia zaméwienia:
Propozycja trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem (uwaga: dla trybu
udzielenia zamodwienia innego niz tryb podstawowy oraz przetarg nieograniczony
nalezy poda¢ uzasadnienie faktyczne i podstawe prawna)

T T P P R PR T T T T T TR T T WY PR P Ty ®isseesescecscesnerctensioesissssssenose esrecscas ssceranseceen

Kryteria oceny ofert:
1. cena - . %
2. rrereren T eereseraenes %

Wymagania dla Wykonawcy:

1) wadium
O TAK
00 NIE

2) zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
O TAK
[ NIE

3) obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce czesci lub catosci zaméwienia

O TAK
O NIE

4) dopuszczalnos¢ polegania ina zasobach podmiotéw trzecich
O TAK
0 NIE

5) wizja lokalna

0O TAK
O NIE



XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXni.

Wybér najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej

O TAK
O NIE

Wskazanie pracownika merytorycznie odpowiedzialnego ze strony jednostki
zamawiajgcej - do udzielania wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu
zamowienia w postepowaniu przetargowym:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania zadania ze $srodkéw Unii
Europejskiej:

Zaliczki. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaliczek na poczet wykonania
zamoéwienia:

O TAK

[J NIE

Plan zaméwien publicznych:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ZAtACZNIKI:

1) opis warunkow udziatu w postepowaniu,

2) wykaz podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych, jakich nalezy
wymagaé od wykonawcy,

3) projektowane postanowienia umowy zatwierdzone przez Skarbnika i Radce
Prawnego,

4) opis przedmiotu zamdwienia/opis potrzeb i wymagan,

5) e S

.......................................................................

/data i podpis Zamawiajgcego/kierownika jednostki
zamawiajace] lub osoby upowaznionej przez Zamawiajacego)

*niepotrzebne skreslic.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego zostato zarejestrowane w Rejestrze Zamdwien
Publicznych pod numerem: .......vccevvveecvreenennes W ANIU e



Zatacznik nr 1 do wniosku
o przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia publicznego
na podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw
1.0 udzielenie zamodwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy speiniaja warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie prawnym
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku

------------------------------------------------------

2) uprawnieti do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku

------------------------------------------------



Zatacznik nr 2 do wniosku
o przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia publicznego
na podstawie ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Wykaz podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych, jakich nalezy wymagaé
od wykonawcy.

1. Podmiotowe $rodki dowodowe
a) W celu wykazania spetniania przez wykonawce warunkoéw, udziatu w postepowaniu
wykonawca sktada nastepujace dokumenty:

------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------

b) W celu wykazania braku podstaw wykluczenia wykonawca skfada nastepujgce
dokumenty:

------------------------------------------------------------------------------

2. Przedmiotowe srodki dcwodowe
W celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robét budowlanych z
wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zaméwienia lub
opisie kryteriow oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacja zamoéwienia,
wykonawca sktada nastepujace dokumenty:



