SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

SAD REJONOWY W HRUBIESZOWIE
ul. mjr Henryka Dobrzanskiego ,,HUBALA™ 7
22-500 Hrubieszow
REGON: 000322991
NIP: 919-12-41-600
Tel: 84 6964042

e-mail: administracja@hrubieszow.sr.gov.pl

adres strony internetowej: www.hrubieszow.sr.gov.pl

zaprasza do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
prowadzonego na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.) pn.:

»Usluga sprzatania w budynku i na posesji bedacej w trwalym zarzadzie

Sadu Rejonowego w Hrubieszowie”

Wszystkie zataczniki do niniejszej SWZ stanowig jej integralng czesc.

Zatwierdzam:

Upowazniony do wykonywania
obowiazkow Dyrektora
Sadu Rejonowego w Hrubieszowie
Wojciech Szostak

(podpisano elektronicznie)

Hrubieszow, 14 sierpnia 2026r.
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L NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Sad Rejonowy w Hrubieszowie, ul. Mjr H. Dobrzanskiego ,,Hubala” 7, 22-500 Hrubieszow
tel. 84 6964042, NIP 919-12-41-600, adres strony internetowej: www.hrubieszow.sr.gov.pl
Godziny urzedowania Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:30 do
15:30 (dodatkowe dyzury w poniedziatki do godziny 18.00)

IL. STRONA INTERNETOWA PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone bedzie przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej przez system zapewniajacy obstuge udzielania zamoéwien
publicznych za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej zwany dalej Systemem,
ktory jest dostepny pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl

Zmiany 1 wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane
z  postegpowaniem o udzielenie zaméwienia  dostgpne beda na  stronie:
https://ezamowienia.gov.pl

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym opartym na wymaganiach
wskazanych w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.) oraz aktach wykonawczych do tej ustawy. W przypadku
jakichkolwiek watpliwosci, niejasnosci, wykonawca winien przyjac, ze w pierwszej kolejnosci
maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp i aktow wykonawczych, a w drugiej kolejnosci zapisy
niniejszej SWZ oraz tre$¢ ogloszenia o zamowieniu.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji.

3. ZamoOwienie bedzie finansowane ze srodkow krajowych.

4. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza progdéw unijnych, o ktérych mowa
w art. 3 ustawy Pzp.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zlozenia ofert w postaci katalogow
elektronicznych.

8. Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

9. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
10. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

11. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

12. Zamawiajacy wyraza zgode na wystawianie przez Wykonawce ustrukturyzowanych

faktur korygujacych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentow elektronicznych,
dotyczacych wykonania umowy o przedmiotowe zamdwienie publiczne oraz przestanie tychze
dokumentow za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania.

13. Zamawiajacy dopuszcza zlecenia podwykonawcy tylko cze$¢ ustugi w zakresie
sprzatania terenu zewnetrznego - pozostale ustugi sprzatania Wykonawca wykona
samodzielnie.

14. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
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uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", Zamawiajacy w przypadku pozyskania - w celu
zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego - wzgledem
osob fizycznych danych osobowych, spelnia obowigzek informacyjny w tym zakresie
i informuje ze: Administratorem danych osobowych w tym zakresie jest Sad Rejonowy
w Hrubieszowie z siedzibg przy ul. ul. Mjr H. Dobrzanskiego ,,Hubala” 7, 22-500 Hrubieszow.
Z inspektorem ochrony danych osobowych mozna si¢ skontaktowa¢ piszac na adres Sadu
Rejonowego w Hrubieszowie lub na adres e-mail: iod@hrubieszow.sr.gov.pl. Dane osobowe
przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w celu zwigzanym z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia publicznego pod nazwa ,,Ustuga sprzatania w budynku 1 na posesji
bedacej w trwalym zarzadzie Sadu Rejonowego w Hrubieszowie", znak sprawy
ADM.261.5.2026, prowadzonego w trybie podstawowym. Podstawg prawng przetwarzania jest
ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793 ze
zm.) dalej ,,ustawa Pzp".

Dane zgromadzone w postgpowaniu s3 jawne - co oznacza, ze¢ administrator ma prawny
obowigzek udostepnic je kazdemu, kto w trybie 74 ust. 1 ustawy Pzp zwroci si¢ z wnioskiem
do administratora o udostgpnienie protokolu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, albo w trybie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902) zwrdci si¢ z wnioskiem do administratora
o udostepnienie informacji publicznej dotyczacej postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego. Ograniczenie dostgpu do danych moze wystapi¢ jedynie w szczegdlnych
przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci, interesem publicznym lub
informacja stanowi tajemnic¢ przedsigbiorstwa.

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do ich otrzymywania na
podstawie przepisdOw prawa lub umowy, w tym dostawcy ustug informatycznych.

Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 1 4 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia. Okres przechowywania obejmuje
caly okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

W odniesieniu do podanych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Osoba, ktorej dane osobowe dotycza posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo do dostgpu do danych osobowych, ktére je dotycza;
b) na podstawie 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, ktore jej dotycza,
przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikow;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, ktore jej dotycza, z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie tych danych osobowych narusza przepisy RODO, na adres Biuro Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00 - 014 Warszawa.
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IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
A. Sprzatanie pomieszczen

W Sadzie Rejonowym w Hrubieszowie zatrudnionych jest 69 0sob. Dziennie budynek
odwiedza ok. 80 interesantow.

Opis ushugi:

1. Wykonawca zobowigzany jest do stalego utrzymania czystosci w budynku sadu przy
uwzglednieniu roéznych rodzajow powierzchni: parkiet zabezpieczony lakierem, ptytki
ceramiczne, wyktadziny dywanowe, wyktadziny PCV, panele podtogowe, szkto i Sciany.

2. Sanitariaty winny by¢ sprzatane z uzyciem S$rodkoéw czyszczacych i1 odkazajacych,
srodkdw usuwajacych kamien oraz zapachowych oraz powinny by¢ wyltozone odswiezacze
powietrza.

3. Podlogi w pomieszczeniach sanitarnych winny by¢ sprzatane na mokro z uzyciem ptynu
antyposlizgowego.

4. Powierzchnie drewniane (parkiety) winny by¢ sprzatane z uzyciem Srodka
konserwujacego przeznaczonego do mycia powierzchni drewnianych.

5. Panele podlogowe winny by¢ sprzatane z uzyciem S$rodkéw konserwujacych
przeznaczonych do mycia paneli.

6. Wyktadziny dywanowe winny by¢ odkurzane odkurzaczem.

7. Wyktadzina PCV — zamiatana, zmywana na mokro.

8. Korytarze winne by¢ czyszczone przynajmniej raz na tydzien szorowarka mechaniczna,

z zastosowaniem odpowiednich §rodkoéw czyszczacych.

9. W okresie jesienno — zimowym (od 01 listopada 2026 roku do 31 marca 2027 roku)
Wykonawca zapewni w dni pracy sagdu obecno$c¢ jednej osoby w godzinach od 09.00 do 12.00,
do sprzatania wej$¢ do budynku, korytarzy (szorowarka mechaniczng) oraz klatek schodowych
z nanoszonego piasku oraz blota posniegowego.

10. Kompleksowe utrzymanie czystosci wykonywane begdzie Ssrodkami chemicznymi
ekologicznymi nieskoncentrowanymi zapewnionymi przez Wykonawce o jakosci nie gorszej
niz $rodki typu: Domestos, Ajax, Cif, Cilit, Pronto lub rownowazne. Srodki chemiczne nie
moga zawiera¢ sktadnikéw ropopochodnych.

11.  Wykonawca zobowigzany jest do stosowania odpowiednich $rodkow czyszczacych
1 dezynfekujacych, ktorych zastosowanie nie moze obniza¢ jako$ci wyposazenia (odbarwienia,
zarysowania powierzchni). Na czyszczonym wyposazeniu biurowym, naniesione numery
inwentarzowe nie moga ulec uszkodzeniu.

12. Worki do koszy na $mieci 1 niszczarek, artykuly higieniczne (r¢czniki papierowe
o parametrach nie gorszych niz — gramatura 2 x 18g/m2, koloru biatego, surowiec — makulatura,
dwuwarstwowe, szerokos¢ listka 25 cm, dlugos¢ listka 23 cm; papier toaletowy
o parametrach nie gorszych niz — gramatura 2 x18g/m?, koloru biatego, surowiec — makulatura,
dwuwarstwowy, o wymiarach rolki szeroko§¢ 9 cm, dlugos¢ 150 m, S$rednica
19 cm; mydto w plynie do mycia i dezynfekcji rak o dziataniu wirusobdjczym, zapachowe,
odswiezacze powietrza w sprayu lub w zelu do toalet) zapewnia Wykonawca.

Rodzaje powierzchni w budynku:

- wyktadzina dywanowa — ok. 400 m?

- parkiet drewniany lakierowany, panele — ok. 740 m?

- wyktadzina PCV — ok. 534 m?

- plytki ceramiczne — ok. 2020 m? (w tym glazura)

- toalety — 20 szt.




- przeszklony szyb windy — ok. 33 m?

- okna i ramy okienne — ok. 410 m?

w tym:

- okna PCV zespolone — 117 szt. — ok. 230 m?

- okna aluminiowe zespolone — 96 szt. — ok. 180 m?

Szczegolowy zakres prac:

Zakres prac do codziennego wykonania

1. Odkurzanie wyktadzin dywanowych, dywanow i chodnikow.

2. Zamiatanie, zmywanie na mokro powierzchni podtogowych przy uzyciu $rodkow
odpowiednich dla danego rodzaju podlogi, nie niszczacych powierzchni i nie pozostawiajacych
smug.

3. Wycieranie kurzu z powierzchni mebli biurowych, w salach rozpraw, pokojach
socjalnych 1 korytarzach. Wycieranie kurzu z innego sprzetu biurowego: kserokopiarki,
telefony, niszczarki, drukarki (z wylaczeniem komputerow) a takze potek, parapetow, pulpitow
przy uzyciu srodkdéw antystatycznych, bezzapachowych lub o delikatnym zapachu naturalnym,
odpowiednich dla rodzaju powierzchni.

4. Usuwanie pajgczyn i kurzu ze $cian, sufitow oraz czyszczenie kaloryferow.
5. Oproznianie workow w niszczarkach (ok. 40 szt.).
6. Opréznianie koszy na $mieci 1 w miar¢ potrzeby wymiana workow plastikowych (109

szt. w tym 301 — 61 szt., 601 — 33 szt., 1201 — 30 szt.) oraz wyrzucanie workow ze §mieciami do
konteneréw na $mieci (osobno odpady z koszy na zmieszane, papier i plastik).

7. Sprzatanie 1 dezynfekcja toalet, czyszczenie glazury tazienkowej, armatury, klamek,
uchwytoéw, luster wiszacych.
8. Biezace uzupetnianie artykutow higienicznych (papieru toaletowego, recznikdéw

papierowych, mydta w ptynie do dozownikow w toaletach oraz ptynu do mycia naczyn w pigciu
pomieszczeniach socjalnych).

9. Sprawdzanie zamknigcia okien i drzwi wejsciowych do pomieszczen.

10.  Pielegnacja roslin ozdobnych w pomieszczeniach.

Zakres prac do wykonania jeden raz w tygodniu

1. Wyecieranie na mokro drzwi wewnetrznych i o$cieznic, mycie przeszklen drzwi i innych
powierzchni szklanych oraz mycie drzwi wejsciowych.

2. Mycie poreczy 1 szklanych balustrad na klatkach schodowych.

Czyszczenie wylacznikow, gniazdek.

Mycie i dezynfekcja koszy na $§mieci.

Odkurzanie mebli tapicerowanych.

. Sprzatanie pomieszczen archiwow (mycie podtég) w godzinach pracy Sadu przy
obecnosci pracownika archiwum.

7. Kompleksowe sprzatanie kabiny windy $rodkami odpowiednimi do rodzaju
powierzchni.

o uv s W

Zakres prac do wykonania jeden raz w miesiacu

1. Sprzatanie oraz mycie pomieszczen wentylatorni, kottowni 1 maszynowni windy oraz
znajdujacych si¢ tam urzadzen i instalacji.
2. Sprzatanie oraz mycie pomieszczen serwerowni oraz znajdujacych si¢ tam urzadzen

w obecnos$ci informatyka.
3. Mycie 38 szt. pleksi (o wymiarach ok. 205 x 100) przy okienkach w piwnicy i sprzatanie
w studzienkach pod pleksi (usuwanie lisci i innych zanieczyszczen).



Zakres prac do wykonania co najmniej raz na 2 miesiace w okresie wiosenno-letnim i co
najmniej raz na kwartat w okresie jesienno-zimowym

1. Mycie dwustronne okien i ram okiennych oraz parapetow zewngtrznych— powierzchnia
wszystkich okien wynosi ok. 410 m2 (do mycia okien nie jest konieczna zwyzka).

Zakres prac do wykonania co najmniej raz na kwartal

1. Czyszczenie (za pomocg odpowiedniego sprzetu) dywanow, wyktadzin dywanowych,
foteli sedziowskich na salach rozpraw 1 mebli tapicerowanych.
2. Sprzatanie pomieszczen archiwoéw sagdowych (sprzatanie regatow oraz odkurzanie akt

odkurzaczem z filtrem HEPA lub réwnowaznym o parametrach nie gorszych niz wymieniony)
w godzinach pracy Sadu przy obecnosci pracownika archiwum.

3. Czyszczenie oraz mycie kratek wentylacyjnych znajdujacych si¢ w pomieszczeniach
biurowych, salach rozpraw, pomieszczeniach socjalnych, na korytarzach oraz wentylatoréw
mechanicznych w tazienkach.

4. Mycie oraz czyszczenie lodowek znajdujacych sie w pokojach socjalnych (5 lodowek).
5. Dwustronne czyszczenie 1 mycie przeszklonego szybu windy.

Wykonawca zobowiazany jest do:

1. Zapewnienia §rodkow czystosci posiadajacych stosowne atesty (dokumenty zgodne z

przepisami prawa w tym zakresie, dopuszczajace do stosowania $rodki w zalezno$ci od ich

rodzaju) potrzebne do realizacji umowy, odpowiadajacych sprzatanym powierzchniom.

2. Zapewnienia sprzetu do sprzatania 1 konserwacji. Sprzet powinien odpowiadac
warunkom lokalowym 1 przestrzennym w budynku sadu 1 zapewni¢ wykonanie ustug
zgodnych z wymaganiami.

3. Wyznaczenia osoby nadzorujacej wykonanie ustugi, ktéra bedzie na biezaco
utrzymywac¢ kontakt z Zamawiajacym.
4. Pobierania z pomieszczenia ochrony kluczy do sprzatanych pomieszczen i zwracania

ich zgodnie z obowigzujacymi zasadami postgpowania w zakresie ochrony obiektu
Sadu Rejonowego w Hrubieszowie.
Niedopuszczalne jest pozostawianie kluczy w drzwiach. Przed zamknigciem pomieszczen
nalezy sprawdzi¢ zamkni¢cie okien i wylaczenie oswietlenia.

Wykaz powierzchni w budynku:
- ul. mjr Henryka Dobrzanskiego ,,HUBALA” 7 — budynek II pigtrowy, podpiwniczony,
2 klatki schodowe, przeszklony szyb windy - o tacznej powierzchni okolo 3.287 m?

B. Sprzatanie posesji bedacej w_ trwalym zarzadzie Sadu Rejonowego
w Hrubieszowie.

Codzienne systematyczne utrzymanie porzadku na zewnatrz budynku na terenie posesji sadu:
- zamiatanie chodnika i parkingu oraz wjazdow 1 chodnika od strony ulicy, zbieranie $mieci
1 innych zanieczyszczen w obrgbie posesji, w tym rowniez terenow zielonych. Biezaca
pielegnacja terendw zielonych, tj. koszenie trawnikéw wykonywane kosiarka spalinowa,
w miar¢ mozliwosci przed lub po godzinach pracy Sadu. W miarg potrzeb pryskanie kostki oraz
powierzchni wysypanych kamieniem odpowiednimi §rodkami chwastobdjczymi. W okresie
zimowym biezace 1 systematyczne utrzymanie wiasciwego stanu nawierzchni tj. od$niezanie
chodnika, parkingu, wjazdow i posypywanie ich piaskiem, usuwanie oblodzen. Wykonawca w
razie potrzeby zapewni jednocze$nie w okresie zimowym wywoz $Sniegu we wlasnym zakresie,
wlasnym transportem i na wlasny koszt. Prace w sezonie zimowym (od$niezanie i usuwanie
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oblodzen) winne by¢ wykonywane do czasu przybycia pracownikéw Sadu do pracy tj. do godz.
730,

- w okresie zimowym ods$niezanie i usuwanie $niegu oraz oblodzen rgczne lub mechaniczne
(nie uszkadzajac utwardzenia nawierzchni), oraz w razie potrzeby posypywanie piaskiem
wjazdoéw, chodnikow wewngtrznych oraz ciggdw pieszo jezdnych (zamawiajacy nie dopuszcza
stosowania do posypywania nawierzchni srodkéw innymi niz piasek);

- w czasie opadow $niegu lub $niegu z deszczem prace od$niezania i usuwania oblodzen musza
by¢ wykonywane na biezagco w ciggu dni roboczych;

- usuwanie 1 wywoz $niegu z terenu nieruchomosci transportem wilasnym Wykonawcy
z wlasnym zabezpieczeniem miejsca sktadowania;

- w okresie wiosenno - jesiennym utrzymanie porzadku na zewnatrz budynku, zamiatanie
chodnika, ciggu pieszo jezdnego, parkingu, drog dojazdowych.

Opis posesji sadowej (zakres i rodzaj powierzchni zewnetrznych)
Powierzchnia do sprzatania oraz od$niezania na zewnatrz obiektu — ok 1.070 m? w tym:
- parking utwardzony kostkg — 108,00 m?
- cigg pieszo-jezdny utwardzony kostka brukowg — 862,00 m?
- chodnik poza granicami lokalizacji (dz. 202/2) — 100,00 m?
Tereny zielone (trawniki) — ok 550 m?
W zakres czynnos$ci wchodza:
a) czynnosci okreslone codziennie w dni robocze;
- sprzatanie chodnikéw, opréznianie koszopopielnic, zamiatanie 1 usuwanie nieczystosci po
zwierzgtach,
b) czynnosci okre§lone codziennie w dni robocze w razie koniecznos$ci, w zaleznosci od
warunkow atmosferycznych i1 pory roku,
- sprzatanie lisci z terenu posesji 1 wokot budynku,
- mycie schodow zewnetrznych, fawek na terenie posesji,
- ods$niezanie posesji i wokot budynku,
- usuwanie lodu zwisajacego z rynien, dachoéw i z balkonu — na biezaco,
- usuwanie lodu z wylotéw rynien, udrazniania sptywu wody — na biezgco.
c) czynnosci okreslone raz na dwa tygodnie w razie konieczno$ci, w zalezno$ci od
warunkoéw atmosferycznych,
- usuwanie zanieczyszczeh z wyczystek rur spustowych,
- usuwanie zanieczyszczen z wyczystek rur i rynien instalacji deszczowych (poziomych oraz
pionowych) — w okresie jesiennym (li§cie 1 inne zanieczyszczenia state).
Rozpoczgcie sprzatania na zewnatrz budynku winno nastapié¢ przed rozpoczgciem pracy
sadu.
Wykonawca bedzie wykonywal cato§¢ ustugi za pomoca sprzgtu, wyposazenia
i $rodkdw zgodnie zwymogami bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisami
przeciwpozarowymi oraz zapewni wykonanie wszystkich prac przez odpowiednio
wykwalifikowany 1 wyszkolony personel.

Zamawiajacy dodatkowo wymaga od Wykonawcy lub podwykonawcy, aby wszystkie osoby
sprzatajace, byly zatrudnione na umowe o prac¢ w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974
art. Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 277 ze zm.). Wymaga si¢, aby umowa o prace byla
zawarta co najmniej na czas wykonywania przedmiotu zamowienia.

W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynno$ci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawcg wymogu zatrudnienia



na podstawie umowy o prace osob wykonujacych czynno$ci sprzatani. Zamawiajacy
uprawniony jest w szczegdlnosci do:

- zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spelniania ww. wymogow
1 dokonywania ich oceny,

- zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
Wymogow,

- przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania §wiadczenia.

W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie, Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce
0s6b wykonujacych wskazane czynno$ci w trakcie realizacji zamowienia:

- oswiadczenie wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace 0sOb
wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie zamawiajacego. O$wiadczenie to
powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego o§wiadczenie,
date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnos$ci wykonuja osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych os6b, imion
1 nazwisk tych osob, rodzaju umowy o prac¢ i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnione;j
do ztozenia o§wiadczenia w imieniu Wykonawcy;

- poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce kopi¢ umowy/umow
o prac¢ osOb wykonujacych w trakcie realizacji zamowienia czynnosci, ktorych dotyczy ww.
o$wiadczenie Wykonawcy (wraz z dokumentem regulujacym zakres obowigzkow, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/umoéw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob zapewniajacy
ochron¢ danych osobowych pracownikow, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
(tj. w szczegdlnosci bez adresow, nr PESEL pracownikow). Imig¢ 1 nazwisko pracownika nie
podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, miejsce wykonywania
pracy, kod tytulu ubezpieczenia, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe
do zidentyfikowania;

- zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez wykonawce
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw
0 prace za ostatni okres rozliczeniowy;

- poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce kopi¢ dowodu
potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang
w sposOb zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikéw, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, imi¢ i1 nazwisko pracownika oraz kod tytulu ubezpieczenia nie podlega
anonimizacji.

Z tytutlu niespetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
0sOb wykonujacych czynnosci, zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowiazku zaptaty
przez Wykonawce kary umownej w wysokos$ci okreslonej w istotnych postanowieniach umowy
w sprawie zamdwienia publicznego. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie zadanych przez Zamawiajacego dowodow w celu potwierdzenia
spetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, traktowane
bedzie jako niespelnienie przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace osOb wykonujacych ustugi sprzatania.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwrocic si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.
Wykonawca skieruje do wykonywania pracy osoby, ktore nie figuruja w Krajowym Rejestrze
Karnym.



V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamdéwienia: od 01.10.2026 r. - do 30.09.2027 .
2. Miejscem  realizacji zamoOwienia jest Sad Rejonowy w  Hrubieszowie
ul. Mjr. H. Dobrzanskiego ,,Hubala” 7, 22-500 Hrubieszow.

VL. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA
1. Zamawiajacy nic dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy,
ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajacego warunki
udziatu w postgpowaniu.

1.1 Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.

Zamawiajacy nie okresla.

1.2 Uprawnien do prowadzenia okres$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow.

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

1.3 Sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, 1z posiada optacong
polisg, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia, na kwot¢ nie mniejsza niz 100 000,00 zt; (sto tysiecy ztotych).
14 Zdolnosci technicznej lub zawodowe;j

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca:

- wykaze wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych
réwniez wykonywanych gtownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane
lub s3 wykonywane nalezycie.

Warunek zostanie spelniony jezeli wykonawca wykaze si¢ co najmniej 1 wykonang lub
wykonywang ustuga sprzatania realizowang w sposob ciagly przez minimum okres 12 miesiecy
1 warto$ci nie mniejszej niz 100 tysigcy ztotych brutto. Zalgcznik Nr 4.

Do wykazu nalezy zalaczy¢ dowody okreslajace, czy ustugi te zostaly wykonane w sposob
nalezyty.

- zatrudni min. 2 osoby sprzatajagce na umowe o prac¢ w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca
1974 art. Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 277 ze. zm.). Wymaga si¢, aby umowa o prac¢
byta zawarta co najmniej na czas wykonywania przedmiotu zamoéwienia.

Potwierdzeniem spelniania warunku bedzie przedstawienie wykazu oséb zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, ktore beda wykonywaé czynnos$ci przy realizacji zamowienia
w zakresie ustugi sprzatania oraz osoby do nadzoru realizowanej ustugi. Zalacznik nr 5.

VIII  WIZJA LOKALNA

1. Zamawiajacy nie przewiduje wizji lokalne;.



IX WYKLUCZENIA

1. Zgodnie z trescig art. 108 ust. 1 ustawy z postgpowania o udzielenie zamdwienia
wyklucza si¢ Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majagcym na celu

popeknienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art 258 Kodeksu
karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

Q) 0 ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a

Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego
pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu

karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestgpstwa,

f) pracy maloletnich cudzoziemcow, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15

czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2025t., poz. 1567),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktéorych mowa w art 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestgpstwo skarbowe, o ktorym mowa w art. 9 ust. 113 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo- akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktérym mowa
w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonal ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie splaty tych naleznosci,

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;
5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty,
oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust 1, doszto do zaktocenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy tub podmiotu, ktory nalezy
z wykonawca do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji
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moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2. Na podstawie art 109 ust 1 pkt 4) ustawy Pzp Zamawiajacy wykluczy z postgpowania
o udzielenie zamowienia Wykonawce, w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono
upadtos¢, ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.
4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust 1

pkt 1,215 lub 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tacznie
nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestgpstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postgpowaniem, w tym poprzez zado$¢uczynienie
pieni¢zne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujac odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub
Zamawiajacym;

3) podjal konkretne Srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu postgpowaniu,
w szczegolnosci:

- zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidlowe
postepowanie wykonawcy,

- zreorganizowatl personel,

- wdrozyt system sprawozdawczo$ci i kontroli,

- utworzyt struktury audytu wewngtrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewngtrznych regulacji lub standardow,

- wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

5. Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa powyzej
w pkt. 4 s3 wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage 1 szczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa
w pkt 4, nie s wystarczajace do wykazania jego rzetelno$ci, Zamawiajacy wykluczy
Wykonawcg.

6. Wykluczenie wykonawcy nastapi zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

X. OSWIADCZENI’A I DOKUMENTY JAKIE WYKONAWCA ZOBOWIAZANY
JEST DOSTARCZYC ZAMAWIAJACEMU W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia,
Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia nastepujacych oswiadczen i dokumentow:

1. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SWZ.

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu wymaga, aby wykonawcy wykazujac brak podstaw
do wykluczenia ztozyli wymagane o$wiadczenia / dokumenty do oferty.
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Na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp w terminie sktadania ofert kazdy z wykonawcow sklada
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania (o$wiadczenie - zatgcznik nr 2
do SWZ).

1.1. W przypadku wspdélnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow,
o$wiadczenie, o braku podstaw wykluczenia sktada kazdy z wykonawcow. O$wiadczenia te
potwierdzaja brak podstaw wykluczenia z postgpowania.

1.2.  Os$wiadczenia, o ktérych mowa powyzej, pod rygorem niewaznos$ci musza by¢ zlozone
w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym lub dokument jako cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dzialalno$ci
gospodarczej Odpis lub Informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji
1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej w celu braku podstaw do wykluczenia na podstawie
art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporzadzona nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do Rejestru lub Ewidencji.

Dokument w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym lub dokument jako cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu ztozy, na wezwanie Zamawiajgcego, w czasie
nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualne na dzien ztozenia nast¢pujace podmiotowe
srodki dowodowe:

a) optacong polis¢, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwotg nie mniejsza niz 100 000,00 zt.
b) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych gléwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane
lub s3 wykonywane nalezycie.

Warunek zostanie spelniony jezeli wykonawca wykaze si¢ co najmniej 1 wykonang lub
wykonywang ustuga sprzatania realizowang w sposob ciagly przez minimum okres
12 miesigcy 1 wartosci nie mniejszej niz 100.000 ztotych brutto.

Nalezy do wykazu zataczy¢ dowody okreslajace, czy uslugi te zostalty wykonane w sposob
nalezyty.

c) Wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia - Zalacznik
nr 5 do SWZ. Dokument w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub dokument jako cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

d) oswiadczenie Wykonawcy w zakresie art. 108 ust 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. 22025 r. poz. 1714), z innym wykonawca, ktory
ztozyt odrebnag oferte, oferte czgsciowa lub wniosek o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu, albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z
dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty czgsciowe;j
niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej (Zatacznik nr 7).
e) o$wiadczenie od wykonawcy w zakresie wypelienia obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje
danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
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stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
tresci o§wiadczenia wykonawca nie sktada (Zatacznik nr 8).

Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyskac¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostgpnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnoSci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazal w os$wiadczeniu,
o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umozliwiajace dostep do tych srodkow -
zgodnie z Zalacznikiem Nr 2 do SWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralne;j
Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadiosci, jego aktywami nie
zarzadza likwidator lub sad, nie zawart ukltadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza
nie jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobne;j
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury. Dokument, o ktorym
mowa powyzej, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed jego ztozeniem.
Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktérych mowa powyzej, zastepuje si¢ je odpowiednio w catosci lub w czesci
dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo 0so6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat
dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania nie ma przepisOw o o$wiadczeniu pod przysigga, ztozone przed organem
sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.

XI. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH
INNYCH PODMIOTOW

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetlniania warunkéw udziatu w postepowaniu
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych, lub sytuacji finansowej, lub
ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkow prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
dos$wiadczenia Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosSciach podmiotow udostgpniajacych
zasoby, jezeli podmioty te wykonuja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.
3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby sktada wraz z oferta zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamowienie bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow - Zalacznik nr 6 do SWZ. Dokument w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym lub dokument jako cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby musi potwierdza¢, ze stosunek
taczacy Wykonawce z podmiotami udostgpniajagcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do
tych zasobow oraz musi okresla¢ w szczegodlnosci:

4.1.  Zakres dostepnych Wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajacego zasoby.
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4.2.  Sposob i okres udostgpniania Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia.

4.3. Czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolno$ciach, ktdérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkoéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub dos$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

5. Zamawiajacy oceni czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace
zasoby, zdolno$ci techniczne lub zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce
spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, a takze bada czy nie zachodza, wobec tego
podmiotu wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

6. Jezeli zdolnos$ci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie
potwierdzaja speiniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub zachodza,
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy moze zadaé, aby Wykonawca
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego zastapi ten podmiot innym podmiotem lub
podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spelnia warunki udzialu w postgpowaniu.

7. Wykonawca nie moze po uptywie terminu sktadania ofert powotywac si¢ na zdolnosci
lub sytuacje¢ podmiotéw udostgpniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat
on w danym zakresie na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby.

8. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby, sktada wraz z oferta zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o spetnianiu
warunkéw udzialu w postegpowaniu oraz o braku podstaw wykluczenia z postgpowania,
o ktorym mowa w rozdziale X (zatgcznik Nr 2) potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz spelnianie warunkow udziatu w postgpowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca
powotuje si¢ na jego zasoby.

9. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powotuje si¢ na
ich zasoby, warunki udzialu w postgpowaniu zamieszcza informacj¢ o tych podmiotach
w o$wiadczeniu, o ktorym mowa rozdziale X (zatacznik Nr 2).

XII INFORMACJE DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zaméOwienia, albo reprezentowania w postegpowaniu i zawarcia uUmowy w sprawie zamowienia
publicznego.

2. Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy, dotgczone do oferty i powinno zawieraé:

2.1 Dane ustanowionego pelnomocnika oraz zakres jego umocowania wraz z informacja,
ktérego postepowania o udzielenie zamowienia dotyczy;

2.2 Wyszczegdlnienie wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie
zamOwienia;

3. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego:

3.1.  Zaden z nich nie moze polegaé wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.
3.2.  Warunek udzialu w postgpowaniu, o ktorym mowa w rozdziale X pkt. 3.a) zostanie

spelniony, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamdOwienia wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

3.3.  Warunek udziatu w postgpowaniu, o ktorym mowa w rozdziale X pkt 3. b) zostanie
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spetniony, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie
zamowienia wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia jest krotszy - w tym okresie, wykonywat lub wykonuje ustugi
sprzatania realizowane w sposob ciagly przez minimum okres 12 miesigcy, o wartosci nie
mniejszej niz 100 tysigcy zlotych brutto podajac ich warto$¢, przedmiot, daty wykonania i dane
podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
Warunek zostanie spetlniony jezeli wykonawca wykaze si¢ co najmniej 1 wykonang lub
wykonywang ustuga sprzatania realizowang w sposob ciggly przez minimum okres
12 miesigcy.

3.4 Warunek dotyczacy kwalifikacji zawodowych lub do§wiadczenia: Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych wykonawcow,
ktérzy wykonuja ustugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci s3 wymagane.

3.5 W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego przez
Wykonawcéw o§wiadczenie, o ktorym mowa w rozdziale X (zatacznik Nr 2) sklada kazdy z
Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych sie¢ o zamoéwienie. Oswiadczenia te potwierdzajg brak
podstaw do wykluczenia oraz speilnianie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w
jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu.

3.6 W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego przez
Wykonawcdéw sa oni zobowigzani na wezwanie Zamawiajacego ztozy¢ aktualne na dzien
zlozenia podmiotowe $rodki dowodowe, o ktérych mowa w rozdziale X, przy czym
podmiotowe srodki dowodowe, o ktorych mowa w rozdziale X pkt. 3. a), 3. b) oraz 3. c¢) sktada
odpowiednio Wykonawca, ktéry wykazuje spelnianie warunku w zakresie i na zasadach
opisanych w rozdziale X za$§ pozostale §rodki dowodowe o§wiadczenia i dokumenty sklada
kazdy z Wykonawcdéw odrgbnie.

3.7 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia solidarnie odpowiadaja
za realizacj¢ umowy.

3.8 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia w ofercie podaja adresy
wszystkich Wykonawcow, ze wskazaniem, ktoéry z WykonawcOdw wyznaczony jest jako
pelnomocnik.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z podmiotem
wystepujacym jako pelnomocnik.

XIII SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKEADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. W postegpowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego komunikacja migdzy
Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ droga elektroniczng przy uzyciu
https://ezamowienia.gov.pl oraz poczty elektronicznej (za wyjatkiem ztozenia oferty).

3. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w niniejszym postepowaniu musi posiadac
konto na e- Zamowienia. Wykonawca posiadajacy konto na e-Zamoéwienia ma dostep do
formularzy postgpowania.

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania korespondencji
elektronicznej  przekazywanej przy ich uzyciu opisane zostaly na  stronie
https://ezamowienia.gov.pl/komponent- edukacyjny/

5. W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e- Zamoéwienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostgpnego
pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udost¢gpniony
na stronie internetowe;j https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Zglto$ problem”. W szczego6lnie
uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje Wykonawcy 1 Zamawiajacego
za posrednictwem Platformy e-Zaméwienia, Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za
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posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: administracja@hrubieszow.sr.gov.pl
(nie dotyczy sktadania ofert).

6. Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania akceptuje warunki korzystania
z e- ZamoOwienia.

7. Maksymalny rozmiar plikoéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy do ztozenia, zmiany 1 wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

8. Za date przekazania oferty, o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 PZP,
podmiotowych $srodkow dowodowych, przedmiotowych srodkow dowodowych oraz innych
informacji, o$wiadczen lub dokumentow, przekazywanych w postgpowaniu, przyjmuje si¢ date
ich przekazania na e- Zamowienia.

9. Wszelkie zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje, Zamawiajacy oraz
Wykonawcy przekazuja powolujgc si¢ na numer referencyjny postepowania, tj.
ADM.261.5.2026 - za posrednictwem e- Zamowienia.

10. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub cyfrowe odwzorowanie dokumentdéw lub
o$wiadczen sktadane sa przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do korespondencji
jako zalaczniki. Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos¢ skladania dokumentow
elektronicznych, o$wiadczen lub cyfrowe odwzorowanie dokumentéw lub o$wiadczen za
pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail: administracja@hrubieszow.sr.gov.pl (nie
dotyczy oferty).

11. Sposéb  sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub cyfrowe
odwzorowanie dokumentdéw lub o$§wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie w sprawie
sposobu sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r, poz. 2452), dalej jako
,»Rozporzadzenie”, okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego

jako:

a) Dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywac formatem PAdJES lub XAdES,

b) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentow w formacie innym niz ,,pdf”, wtedy
nalezy podpisywa¢ formatem XAdES.

12. Zamawiajacy nie przewiduje innego sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

13. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci

SWZ, za§ Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
treSci SWZ wplynal do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uplywem terminu
skladania ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie treSci SWZ wptynat po tym terminie
Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowiazku przedtuzenia
terminu skladania ofert.

14. Nieudzielnie przez Zamawiajacego wyjasnien w terminie co najmniej 2 dni przed
uplywem wyznaczonego terminu sktadania ofert spowoduje przedtuzenie tego terminu o czas
niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych Wykonawcow z wyjasnieniami
niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia oferty.

15. Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej;
prowadzonego postgpowania tj. w Systemie pod adresem - https://ezamowienia.gov.pl bez
ujawniania zrédla zapytania.

16. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wnioskow
0 wyjasnienie tresci SWZ.

17. Wykonawcy zwigzani sg wszelkimi zmianami 1 wyjasnieniami do SWZ zamieszczanymi
na stronie prowadzonego postgpowania. W zwigzku z powyzszym, Zamawiajacy zaleca
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biezace monitorowanie strony prowadzonego postgpowania w celu zapoznania si¢
z ewentualnymi odpowiedziami na zapytania do SWZ, badz wyjasnieniami SWZ, lub
wprowadzonymi zmianami do SWZ.

18. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig SWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujaca nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajacego pdzniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

19. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w sprawie zamoOwienia
publicznego jest:

- Wojciech Szostak, tel. 84 6964042, e-mail: administracja@hrubieszow.sr.gov.pl
Z wymieniong osoba mozna kontaktowac¢ si¢ w dni robocze w godz. od 8:00 do 15:00

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
3. Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej, opatrzong

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

4. Oferta musi by¢ podpisana: Kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen
w imieniu Wykonawcy.

5. W celu ztozenia oferty Wykonawca zaktada w Systemie konto uzytkownika i jest
administratorem podmiotu Wykonawcy. Instrukcja dotyczaca tworzenia konta Wykonawcy jest
dostgpna w Systemie, gdzie znajduje si¢ rowniez instrukcja zlozenia oferty. Po prawidtowym
przekazaniu plikow oferty wyswietlana jest informacja o pozytywnym przyjeciu oferty przez
System.

6. W systemie Wykonawca zaktada konto tylko raz, ktore wykorzystuje w kolejnych
postgpowaniach.

7. Po zalogowaniu si¢ do Systemu Wykonawca przechodzi do wlasciwego postepowania,
sktada Oferte w zakladce oferty 1 wciska przycisk z16z ofertg, moze wypetic¢ szczegoty oferty
oraz dotaczy¢ zalaczniki opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen
w imieniu Wykonawcy.

8. Wykonawca umieszczajac plik zaznacza czy jest on jawny czy stanowi informacje
zastrzezone tajemnicg przedsigbiorstwa.

9. W przypadku sktadania pliku jako niejawny, Wykonawca jest zobowigzany dotaczy¢
dokument z uzasadnieniem obje¢cia pliku tajemnicg przedsigbiorstwa.

10. Zakonczenie skladania oferty nastepuje po uzyciu przycisku Podpisz. W miejscu
podsumowania Wykonawca otrzyma plik-podsumowanie wprowadzonych danych, ktory moze
zapisa¢ lub wydrukowaé, a nastepnie wysle oferte podpisujac kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez uprawniong osobe. Po
wystaniu oferty Wykonawca bgdzie miat mozliwo$¢ pobrania potwierdzenia wyslania oferty
zawierajacy nr oferty.

11. Zgodnie z art. 64 ustawy Pzp System jest kompatybilny ze wszystkimi podpisami
elektronicznymi. Do przestania dokumentéw niezbedne jest posiadanie kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego w celu potwierdzenia
czynno$ci zlozenia oferty. Szczegdétowe informacje o sposobie pozyskania ustugi
kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz warunkach jej uzycia mozna znalez¢ na
stronach internetowych kwalifikowanych dostawcoéw ushug zaufania, ktorych lista znajduje si¢
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pod adresem internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm. Szczegoétowe informacje
0 sposobie pozyskania ustugi profilu zaufanego mozna znalez¢ pod adresem internetowym:
https://www. gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany.

Szczegdlowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego mozna znalezé pod
adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty.

Wazne zalecenie! W zaleznosci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAJES, XAdES) 1 jego
typu (zewnetrzny, wewnetrzny) Wykonawca dolacza do Systemu uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument
z wszytym podpisem (typ wewnetrzny):

1) dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywac tylko formatem PAdES;

2) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,,pdf” wtedy
nalezy uzy¢ formatu XAdES.
12. Dokumenty sktadane wraz z oferta:

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do SWZ - Formularz oferty.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania oraz o spelnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu - sporzadzone zgodnie z trescig Zatgcznika nr 2 do SWZ.

Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji 1 Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wilasciwego rejestru, z ktorych wynika, ze osoba
dzialajaca w imieniu Wykonawcy jest uprawniona do jego reprezentacji, chyba, ze
Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomocag bezplatnych i ogoélnodostepnych baz danych,
a Wykonawca w formularzu ofertowym wskazal dane umozliwiajace dostep do tych
dokumentow.

Pelnomocnictwo okreslajace zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy, lub podmiotu udostgpniajacego zasoby chyba, ze Wykonawca
dziala osobiscie.

Pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o zamoOwienie lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcdéw w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy.
Zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobOw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy,
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamoéwienie bedzie dysponowatl niezbednymi
zasobami tych podmiotéw w sytuacji gdy Wykonawca polega na zdolno$ciach lub sytuacji
podmiotdéw udostepniajacych zasoby zgodnie z zatgcznikiem - Nr 6 (jezeli dotyczy).
Oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia - zgodnie
z zatgcznikiem — Nr 2 (jezeli dotyczy).

Oswiadczenie dotyczace tajemnicy przedsigbiorstwa zgodnie z zatacznikiem - Nr 1 pkt 10
(jezeli dotyczy).

13. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych
mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych §rodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy sktada si¢ w formie elektronicznej (czyli
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym), w postaci elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej,
w zakresie i w sposob okreslony w przepisach Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie.

14. W przypadku zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2026 r., poz. 85 ze zm.), Wykonawca ma obowigzek wydzieli¢
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z oferty te informacje. Wybdr w Systemie odpowiedniego atrybutu pliku stanowigcego
zalacznik do oferty pozwala na oznaczenie jawnosci lub niejawnosci dokumentu. W przypadku
utajnienia informacji, Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ przestanki objecia informacji
tajemnicg przedsigbiorstwa okreslajac status ,,Dokument z przestankami do poufnosci". W razie
jednoczesnego wystgpienia w danym dokumencie lub o$wiadczeniu treSci o charakterze
jawnym 1 niejawnym, nalezy podzieli¢ ten plik na dwa pliki 1 kazdy z nich oznaczyc¢
odpowiednim opisem. Odpowiednie oznaczenie zastrzezonej tresci oferty spoczywa na
Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa, pod rygorem mozliwosci ich odtajnienia. W sytuacji, gdy
Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy przedsi¢biorstwa lub
sg3 jawne na podstawie przepisOw ustawy lub odrgbnych przepiséw, informacje te beda
podlegatly udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostale niezastrzezone informacije.
15. Wszystkie koszty zwigzane 2z uczestnictwem w postepowaniu, w tym
z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty, ponosi Wykonawca sktadajacy oferte. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

16. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieprawidlowe lub nieterminowe
ztozenie oferty, w szczego6lnosci Zamawiajacy nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawce
tresci swojej oferty przed uptywem terminu sktadania 1 otwarcia ofert, poprzez ztozenie jej
w formie pliku niezaszyfrowanego, w niewlasciwej zakladce (np. jako tre$¢ pytan lub
odwotanie). Nieprawidtowe zlozenie oferty przez Wykonawce nie stanowi podstawy zadania
uniewaznienia postgpowania. Zaleca sig¢, aby zatozy¢ profil Wykonawcy i rozpocza¢ sktadanie
oferty z odpowiednim wyprzedzeniem.

17. Wykonawca moze zmieni¢ oraz wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uplywem
terminu sktadania ofert (zmiana oferty odbywa si¢ poprzez wycofanie oraz zlozenie nowe;j
oferty - z uwagi na zaszyfrowanie plikow oferty brak jest mozliwosci edycji ztoZzonej oferty).
W tym celu Wykonawca loguje si¢ do Systemu, wyszukuje 1 wybiera dane postgpowanie,
a nastepnie po przejsciu do zaktadki ,,Oferta", wycofuje ja przy pomocy przycisku ,,Wycofaj
oferte". Wykonawca nic moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uptywie
terminu skladania ofert.

18. W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia (Konsorcjum), Wykonawcy ustanawiajag pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy (lider konsorcjum). Pelnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, ktory zaloguje si¢
na swoim profilu Wykonawcy i sktadajac oferte w zaktadce ,,Wykonawcy” doda pozostatych
Wykonawcdw wpisujac ich dane. Pelnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej, powinno zostaé
przekazane w ofercie wspodlnej Wykonawcow.

Pelnomocnik, o ktérym mowa powyzej, pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku
postgpowania i do niego Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencj¢ itp. Wszelkie
o$wiadczenia petnomocnika Zamawiajacy uzna za wigzace dla wszystkich Wykonawcow
sktadajacych oferte wspodlng.

Nie dopuszcza si¢ uczestniczenia ktoregokolwiek z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢
o udzielnie zamdéwienia w wigcej niz jednej grupie Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamoéwienia. Niedopuszczalnym jest rowniez ztozenie przez ktéregokolwiek
z WykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielnie zamdwienia, réwnoczesnie oferty
indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia.

Wspdlnicy spoltki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferte wspolna.
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XV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktdrych mowa w niniejszej
Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, powinien w cenie uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla
prawidlowego i1 pelnego wykonania przedmiotu zamoéwienia, w tym przedstawi¢ kalkulacje
ushugi, w szczegdlnosci koszty wynagrodzen pracownikow, ktére nie moga by¢ nizsze niz
minimalne wynagrodzenie lub minimalne wynagrodzenie za godzing pracy oraz uwzglgdnia¢
koszty administracyjne 1 koszty nadzoru oraz uwzgledni¢ optaty 1 podatki. Wykonawca w cenie
swej oferty kalkuluje koszty pracy na 2026 i 2027 rok w znanej na dzien sktadania ofert
planowanej wysokosci ptacy minimalnej (pelny etat) na umowe o prace.

2. Cena winna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN), w zlotych polskich beda
prowadzone rowniez rozliczenia pomi¢dzy Zamawiajagcym a Wykonawca.
3. Wykonawca okresli ceng catkowitg oferty dla przedmiotu zamoéwienia, podajac ja

w zapisie liczbowym 1 stownym do dwoch miejsc po przecinku w formularzu oferty - zatacznik
nr 1 do SWZ.

4. Cena moze byc¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

5. Zamawiajacy informuje, Ze nie jest ptatnikiem podatku VAT.

6. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert 1 bedzie
stanowi¢ podstawe do rozliczenia si¢ z Wykonawcg w trakcie realizacji umowy.

7. Cena - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towarow 1 ustug (Dz.U. 2023r. poz. 168 ze zm.).
8. Zgodnie z art. 225 Pzp jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania

u zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ushug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow 1 ustug, ktory mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajac oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe¢ (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktoérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
warto$¢ bez kwoty podatku.

XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

XVII. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ poprzez System do dnia 25.08.2026 r. do godziny 9.00
2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 25.08.2026 r. o godzinie 9.30
3. W przypadku awarii Systemu, ktéora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert

w terminie okreslonym w pkt. 2, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunigciu awarii.
Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

4. Otwarcie ofert zostanie dokonane poprzez rozszyfrowanie ofert ztozonych za
posrednictwem Systemu. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni
w Systemie, w ktorym prowadzone jest postepowania, informacj¢ o kwocie, jakg zamierza si¢
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni w Systemie, w ktorym
prowadzone jest postepowania, informacje o:
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1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVIIL. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy oceni 1 porowna jedynie te oferty, ktore:

a) zostang zlozone przez Wykonawcow nie wykluczonych przez Zamawiajacego

Z niniejszego postepowania,

b) nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastgpujace kryteria:

LP Nazwa kryterium Waga

1 Cena (najnizsza cena brutto oferty) 60%
Zatrudnienie na podstawie umowy o prac¢ 0osob z minimum 2 30%
letnim doswiadczeniem

3 Aspekty spoleczne - dzialalno§¢ w formie Spotdzielni socjalne;j 10%

Sposdb obliczania punktéw dla kryterium ceny

Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie oceny ofertowej brutto za wykonanie
przedmiotu zamdéwienia podanej przez Wykonawce w Formularzu ,,Oferta”.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktow. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

Punkty w kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedlug ponizszego wzoru:

(O X 60 (waga kryterium)

gdzie:

Cpit - 110$¢ punktéw w kryterium ,,Cena”

C, - najnizsza cena ofertowa brutto sposrod ocenianych ofert
C, - cena brutto oferty ocenianej

Sposob obliczania punktéw dla kryterium .. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace
z minimum 2 letnim do$§wiadczeniem"

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 30 punktdw. Przyznane punkty zostana
zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

Punkty w kryterium ,,Zatrudnienie na podstawie umowy o prac¢ 0os6b z minimum 2 letnim
do$wiadczeniem” zostang obliczone wedtug ponizszej tabeli:
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Zatrudnienie na podstawie umowy o

prace os6b z minimum 2 letnim Liczba punktow(P )
doswiadczeniem
Zatrudnienie przy wykonywaniu zamowienia
3 lub wigcej oséb na podstawie umowy o 30
prace
Zatrudnienie przy wykonywaniu zamoéwienia 15
2 0s6b na podstawie umowy o prace
Brak zatrudnienia przy wykonywaniu
zamoOwienia osOb na podstawie umowy o 0

prace

Sposob obliczania punktéw dla kryterium ,,Dziatalno§¢ w formie spdtdzielni socjalnej”

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 10 punktow. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Punkty w kryterium ,,Dziatalno$¢ w formie spo6tdzielni socjalnej” zostang obliczone wedlug
ponizszej tabeli:

Dzialalnos¢ w formie spoldzielni socjalnej Liczba punktow(S, k)
Prowadzenie  dziatalnosci w  formie 10
spotdzielni socjalnej
Brak prowadzenie dzialalnosci w formie
spoidzielni socjalnej
Spoéidzielnia socjalna — podmiot utworzony i dzialajacy na podstawie Ustawy z dnia
27 kwietnia 2006 roku o spétdzielniach socjalnych (Dz. U. z 2026r., poz. 48 ze zm.).

0

3. Wynik oceny ofert:

Laczng ilo$¢ punktdéw oferty stanowi suma ilosci punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”,
ilo§ci punktow uzyskanych w kryterium ,,Zatrudnienie na podstawie umowy o prace
z minimum 2 letnim do$wiadczeniem” 1 ilo§¢ punktoéw w kryterium ,,Dzialalnos¢ w formie
spotdzielni socjalnej”.

Yaczna ilo$¢ punktow oferty = Cpiq + Ppi + Spie

4. Oferta, ktéora otrzyma najwicksza taczng ilo§¢ punktéw zostanie uznana za
najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z uzyskang taczng iloscig
punktow.

5. Obliczenia dokonywane beda z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.

6. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w niniejszej Specyfikacji.

7. Jezeli, nie b¢dzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze dwie lub

wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybierze ofert¢ z nizszg ceng, a jezeli zostang zloZone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

XIX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje
rownoczes$nie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1.1.  wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe¢ albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktorego
ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli
sa miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

1.2.  Wykonawcach, ktérych ofert zostaly odrzucone - podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje, o ktérych mowa w pkt. 1, na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania.

3. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego, w terminie nic
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, albo 10
dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt. 3, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
ztozono tylko jedng oferte.

5. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o miejscu, terminie i sposobie podpisania umowy.
6. Wykonawca, o ktorym mowa w pkt. 5, ma obowigzek zawrze¢ umow¢ w sprawie

zamoOwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére
stanowig Zatacznik Nr 3 do SWZ.

7. Wykonawca, ktorego oferte wybrano jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem
umowy sktada:

1) pelnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje pelnomocnik,

2) umowe regulujaca wspotprace Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, jezeli oferta tych Wykonawcow zostanie wybrana,

8. Nie ztozenie dokumentow, o ktoérych mowa w pkt. 7 Zamawiajacy potraktuje, jako
uchylanie si¢ od podpisania umowy.

9. Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢

od zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, zamawiajacy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postgpowaniu wykonawcow oraz
wybrac¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postgpowanie.

XX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Istotne postanowienia sg zawarte w projekcie umowy - zatgcznik Nr 3
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XXII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Srodki ochrony prawnej przyshuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miatl interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia oraz dokumentéw zamowienia przyshuguja rOwniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsigbiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

3.1.  Niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

3.2.  Zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéOwienia, do ktorej
Zamawiajacy byl obowigzany na podstawie ustawy.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Odwotujacy przekazuje

Zamawiajacemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo
kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem
tego terminu.

5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

Zalaczniki:

1. Formularz oferty

2. Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia z postepowania oraz spelniania warunkow
udzialu w postepowaniu

Projektowane postanowienia umowy

Wykaz wykonanych ustug

Wykaz osob

Zobowiazanie dotyczace udostepniania zasobow

Oswiadczenie grupa kapitalowa

Oswiadczenie od wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art 13 lub art. 14 RODO - zalacznik do oferty

9. Klauzula informacyjna - zalacznik do umowy

PN

Zalqczniki stanowig integralng czes¢ SWZ 1 wymagan zwiqzanych z realizach przedmiotu
zamoOwienia. Zamawiajacy udostepnia wszystkle zalaczniki do niniejszej SWZ w wersji
edytowalnej w formacie pliku z rozszerzeniem - .doc oraz w identycznej WCI‘S]I w formacie
.pdf. W przypadku jakichkolwiek sporéw dotyczacych tresci wlasciwej wersji, wykonawca
powinien przyjac, ze wigzaca w niniejszym postgpowaniu jest wersja w formacie .pdf.
Udostepniona dokumentacja dotyczaca tego postepowania zostala takze podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w celu zabezpieczenia integralnosci tresci
dokumentu ze stanem faktycznym. Wykonawca moze skorzysta¢ z danych zapisanych
w formacie .doc, ale wymaganym jest sprawdzenie przygotowanej przez wykonawce
informacji, oferty czy innego dokumentu z wersja obowigzujaca w formacie pdf.
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