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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja 1-dniowej konferencji: , The Future is data.
Przysztos$é to dane” (Warszawa 2026 r.). Organizatorem wydarzenia jest Departament Zarzgdzania
Danymi w Ministerstwie Cyfryzacji.

Zamowienie realizowane jest w ramach dwdch projektow wspétfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Fundusze Europejskie na Rozwadj Cyfrowy 2021-2027 (FERC), tj.:

— Projektu ,,Dane 3.0 - wymiana, warto$¢”, partnerami projektu sg: Ministerstwo Rozwoju i Technologii,
Gtéwny Urzad Statystyczny, Gtéwny Inspektorat Ochrony Srodowiska, Generalna Dyrekcja Ochrona
Srodowiska, Instytut Badawczy Leénictwa,

— Projektu ,,KRONIK@ 2.0” - partnerem projektu jest Instytut £tacznosci.

Konferencja stanowi wspdlne dziatanie informacyjno-promocyjne i merytoryczne, realizujgce cele obu
projektow.

I. Informacje ogdlne o przedmiocie zaméwienia:

1. Wydarzenie: Konferencja: , The Future is data. Przysztosc to dane” jest wydarzeniem cyklicznym.

V edycja stuzy prezentacji projektéw unijnych, wymianie doswiadczen o roli i potencjale danych
(Dane 3.0 — wymiana, wartos¢ i zasobéw KRONIK@ 2.0).

2. Podczas wydarzenia zostang zaprezentowane projekty: Dane 3.0 - wspiera udostepnianie
i ponowne wykorzystanie danych, w tym szczegdlnie danych o wysokiej wartosci, rozwijajgc portal
dane.gov.pl i narzedzia utatwiajgce ich wykorzystanie przez administracje, przedsiebiorcéw i
obywateli oraz KRONIK@ 2.0, ktéry cyfrowo zabezpieczy i upowszechni zasoby polskiej nauki i
kultury w zintegrowanym repozytorium. Konferencja stworzy przestrzen do prezentacji pierwszych
produktow projektéw i planéw. Wydarzenie stanowi takze forum dyskusji na temat kluczowych
zagadnien dotyczacych danych i zasobow, rowniez w wymiarze europejskim (w tym m.in. w zakresie
ustawodawstwa, ochrony danych, wykorzystywania danych). Wydarzenie stworzy okazje do promocji
potencjatu danych oraz funduszy unijnych, w szczegdlnosci FERC. Konferencja skierowana jest
przede wszystkim do administracji rzadowej i samorzagdowej, przedsiebiorcéw, organizacji
pozarzgdowych, instytucji nauki i kultury, ekspertow, dziennikarzy z panstw UE oraz przedstawicieli
instytucji miedzynarodowych, czy seniordéw.

3. Uczestnicy: uczestnikami wydarzenia bedga przede wszystkim przedstawicieli administracji rzgdowej i
samorzadowej, srodowisk naukowych, przedsiebiorcow, organizacji pozarzgdowych, polskich i
zagranicznych ekspertdéw oraz oséb zainteresowanych nowymi technologiami.

4. Miejsce wydarzenia: Warszawa. Konferencja odbedzie sie w dogodnej lokalizacji w centrum miasta,

w odlegtosci do 3 km od siedziby Zamawiajgcego, w obiekcie umozliwiajgcym komfortowe

uczestnictwo wszystkich gosci. Odlegtos¢ mierzona w linii prostej na mapie.

Liczba uczestnikéw: okoto 200 oséb

Formuta: wydarzenie stacjonarne z transmisjg online

Termin: IV kwartat 2026 r.

Ramowy program konferencji

O N oW

Sala gtéwna
8:30-9:30 - Rejestracja uczestnikow


https://dane.gov.pl/pl/promotion/bazy-mrit?lang=pl
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9:30-11:00 — Wystgpienia otwierajgce
11:00-11:15 - Przerwa kawowa
11:15-13:30 - Sesje panelowe

13:30-14:30 - Przerwa obiadowa
14:30-15:40 - Sesje panelowe i prezentacje
15:40-16:00 - Przerwa kawowa
16:00-16:40 - Sesja prezentacji
16:40-17:00 - Zamkniecie konferencji

Sala warsztatowa
11:00-13:30 — Warsztat 1
14:30-17:00 — Warsztat 2

Ramowy harmonogram konferencji ma charakter poglgdowy. Godziny i formaty poszczegdlnych czesci
programu mogg ulec zmianie. Ostateczne godziny zostang ustalone i przekazane Wykonawcy najpdzniej
na 3 dni robocze przed rozpoczeciem konferencji. Zamawiajgcy opracuje program merytoryczny oraz
zapewni moderatoréw i prelegentdéw do poszczegdlnych punkéw programu.

Il. Organizacja powierzchni konferencyjnej
1. Woydarzenie bedzie realizowane réwnolegle w dwdch salach konferencyjnych, mieszacych
odpowiednio co najmniej 140 osdb oraz 60 osdb.

Sala gtéwna (min. 140 oséb)

W sali gtdwnej musi istnie¢ mozliwos¢ montazu aranzacji scenograficznej, w tym w szczegdlnosci:
e scenyz podestem,

e ekranu diodowego,

e oswietlenia scenicznego,

e systemu nagtosnienia,

e oraz instalacji sprzetu technicznego dostosowanego do wielkosci i charakteru sali.

Sala warsztatowa (min. 60 oséb)

Sala umozliwiajgca bezkolizyjng realizacje rownolegle warsztatéw, w tym:

e system nagto$nienia adekwatny do wielkosci sali,

e ekran projekcyjny lub monitor wielkoformatowy lub monitor wielkoformatowy zapewniajgcy dobrg
widocznos$¢ materiatéw dla wszystkich uczestnikéw,

e projektor lub inny rownowazny system prezentacji,

e dostep do internetu (Wi-Fi),

e zapewnienie odpowiedniej liczby gniazdek do tadowania sprzetu uczestnikow,

e zapewnienie odpowiedniej liczby przedtuzaczy umozliwiajgcych komfortowe korzystanie ze sprzetu
elektronicznego przez uczestnikow,

e dla uczestnikéw warsztatéw obejmujacych éwiczenia praktyczne z wykorzystaniem komputeréw —
zapewnienie laptopdw wraz z niezbednym oprogramowaniem dla wszystkich uczestnikéw
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warsztatow; sprzet musi by¢ przygotowany, skonfigurowany i gotowy do uzycia przed rozpoczeciem
warsztatow,

zapewnienie wsparcia technicznego podczas warsztatow przez co najmniej 3 osoby posiadajgce
kompetencje informatyczne, odpowiedzialne za pomoc uczestnikom w zakresie logowania do
urzadzen i systemow oraz rozwigzywania biezgcych problemoéw technicznych,

zapewnienie odpowiednich warunkdéw akustycznych umozliwiajacych komfortowy udziat w
warsztatach, w tym mozliwosci wyciszenia sali od hataséw zewnetrznych,

zapewnienie petnej dostepnosci sali dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz brak barier
architektonicznych.

Sala VIP (do spotkan indywidualnych)
Zamawiajgcy wymaga zapewnienia wydzielonej sali VIP przeznaczonej do spotkan indywidualnych,

spetniajgcej nastepujgce wymagania:

sala o charakterze zamknietym, zapewniajgca poufnos¢ rozmow,

dostepna wytacznie dla uprawnionych uczestnikéw wydarzenia,

wyposazona w stét konferencyjny oraz miejsca siedzace dla min. 5 osdb,

zapewniajgca podwyzszony standard (komfortowe wyposazenie, estetyczne wykonczenie),
dostep do internetu (Wi-Fi),

mozliwos$¢ prowadzenia spotkan w komfortowych warunkach akustycznych.

Sala prelegentow

dla oséb wystepujgcych podczas konferencji w ktérym beda mogty przebywac przed i po swoich
wystgpieniach (w tym prowadzacych);

wyposazona w niezbedne meble i udogodnienia umozliwiajgce komfortowe przygotowanie sie do
wystgpien (np. garderobe),.

Sala techniczna

1.

pomieszczenie techniczne przeznaczone dla Zamawiajacego, ktére bedzie wykorzystywane do obstugi
organizacyjnej i technicznej konferencji, w tym m.in. monitorowania transmisji, koordynacji dziatan i
przechowywania materiatéw niezbednych do przebiegu wydarzenia.

Miejsce organizacji konferencji bedzie posiadato pomieszczenie dla oséb wystepujacych podczas
konferencji (np. garderobe), w ktérym beda mogli oni przebywac przed i po wystgpieniach.

Wymagania dotyczgce dostepnosci obiektu

1.

Wykonawca zapewni petng dostepnos¢ powierzchni konferencyjnej dla oséb z
niepetnosprawnosciami (brak barier architektonicznych przy wejsciu jak rowniez w srodku obiektu —
sale konferencyjne, toalety etc.).

W strefie networkingowej mozliwe bedzie rozstawienie maksymalnie 6 stoisk promocyjnych przez
partnerow projektdw (montaz stoisk we wtasnym zakresie) oraz stoiska organizatora (zapewnia
Wykonawca). Wykonawca zapewni dostep do prgdu na kazdym ze stoisk oraz umozliwi ich
wczesniejszy montaz oraz demontaz po zakonczeniu wydarzenia.

W terminie do 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
€O najmniej trzy propozycje miejsc organizacji konferencji spetniajgcych wszystkie wymagania
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okreslone w OPZ oraz uzgodni z Zamawiajgcym terminy wizji lokalnych. Wizje lokalne odbedg sie w
terminie uzgodnionym przez Strony, nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od przedstawienia
propozycji. Po przeprowadzeniu wizji lokalnych Zamawiajgcy, w terminie 3 dni roboczych, dokona
wyboru miejsca organizacji konferencji albo przekaze Wykonawcy uzasadnione uwagi. W przypadku
braku akceptacji przedstawionych lokalizacji Wykonawca, w terminie 3 dni roboczych, przedstawi
kolejne propozycje spetniajgce wymagania okreslone w OPZ.

4. Na ekranach w strefie networkingowej Wykonawca wyswietli przekazane przez Zamawiajgcego
materiaty audiowizualne oraz agende wydarzenia. Wykonawca zapewni min. 4 ekrany, w tym: 2
pionowe z agendg wydarzenia oraz 2 poziome (promocja projektéw).

5. W strefie networkingowej zostanie przygotowana strefa wywiaddéw z tekstylng $ciankg konferencyjng
(min. 3 mx 2,5 m) z KV konferencji, 3 mikrofonami na regulowanych statywach, profesjonalnym
oswietleniem oraz nagtos$nieniem. Wykonawca przeprowadzi prébe nagtosnienia przed
rozpoczeciem wydarzenia i zapewni wsparcie dzwiekowca podczas briefingu i zadba o ustawienie
odpowiedniej liczby mikrofonéw (informacja o liczbie oséb biorgcych udziat w briefingu w dniu
wydarzenia). Po zakoriczonym briefingu Wykonawca zdemontuje nagtosnienie. Pozostate elementy
strefy bedg dostepne jako $cianka do zdje¢ dla uczestnikéw wydarzenia. Wykonawca zakupi statyw
do telefonu z ringiem doswietlajgcym, ktdry ustawi i podtgczy w miejscu mikrofonéw. Wykonawca
zakupi tabliczki/kostki z grubej tektury (4 rodzaje po 3 sztuki kazdego, orientacyjne wymiary dtugosé
80 cm, grubos¢ 8 cm) do wykorzystania m.in. podczas pamigtkowych zdjec z konferencji (projekt i
realizacja po stronie Wykonawcy, na podstawie wytycznych Zamawiajgcego, akceptuje Zamawiajacy).

lll. Identyfikacja wizualna i oprawa multimedialna:

Scenografia powinna byé nowoczesna, atrakcyjna i wykonana w sposob estetyczny, z wysokiej jakosci

materiatdw. Wykonawca zrealizuje koncepcje scenografii oraz oprawy multimedialnej konferencji,

dostosowanej do miejsca jej organizacji, ktéra musi uwzgledniac:

1. Aranzacje powierzchni - musi tworzy¢ spdjng kompozycje wizualng, zgodnie ze wspdlng identyfikacja
konferencji i nawigzywac do jej tematyki.

2. Podest sceniczny/scena powinien/-a umozliwia¢ jednoczesny udziat minimum 6 oséb w formule
panelowej (na siedzgco). Wykonawca zapewni:

e wygodne fotele w jednolitej kolorystyce dopasowanej do aranzacji wydarzenia,

e stoliki konferencyjne,

e wode dla prelegentow,

e mikrofony,

e modwnice wykorzystywang podczas otwarcia wydarzenia,

e 2 niezalezne ekrany podglagdowe umozliwiajgce wykorzystanie m.in. jako prompter, timer lub
podglad prezentacji. Estetyka oraz wykonczenie podestu/sceny podlegajg akceptacji Zamawiajgcego i
muszg by¢ spdjne z aranzacjg wydarzenia.

W przypadku braku mozliwosci technicznej montazu podestu scenicznego dopuszcza sie realizacje
wydarzenia bez podestu, pod warunkiem:

e wydzielenia strefy scenicznej,

e zapewnienia petnej widocznosci prelegentow,
spetnienia wszystkich pozostatych wymagan funkcjonalnych i technicznych.

3. Wykonawca zapewni profesjonalne oswietlenie sceniczne oraz dekoracyjne o$wietlenie przestrzeni
konferencyjnej.
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4. Scenografia sali konferencyjnej/miejsca organizacji konferencji powinna by¢ estetyczna, spdjna z
tematyka wydarzenia oraz identyfikacjg wizualng konferencji i uwzgledniaé:

a) ekran LED dostosowany wielkoscig do przestrzeni konferencyjnej, umozliwiajgcy wyswietlanie

materiatow wideo oraz elementéw graficznych, o wymiarach nie mniejszych niz4 m x 2,5 m.

Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie innych rozwigzan wynikajacych z koncepcji aranzacji sceny, z

wyfaczeniem technologii green screen, pod warunkiem uzyskania wczesniejszej akceptacji

Zamawiajgcego;

b) odpowiednie rozmieszczenie elementdw scenicznych i technicznych zapewniajgce komfort

uczestnikow oraz wiasciwg ekspozycje prelegentéw;

c) przestrzen wokot sceny umozliwiajgcg ustawienie kostek promocyjnych prezentujgcych projekty

realizowane przez Zamawiajgcego. Aranzacja tej przestrzeni powinna zapewniaé stabilnosé ekspozycji,

czytelno$¢ oznaczen, swobodny dostep uczestnikdow oraz spdjnos¢ wizualng z aranzacjg sceny,
identyfikacjg wizualng projektow oraz portalem dane.gov.pl.

5. Profesjonalne nagtosnienie (bez zaktécen i sprzezen). System nagtosnieniowy dostosowany mocg do
wielkosci sal, zapewniajgcy réwnomierne pokrycie dzwiekiem — gtosniki, wzmacniacze. 10
mikrofonéw bezprzewodowych oraz 2 mikrofony bezprzewodowe na ucho, rezyserka z mikserem
audio.

6. Plansze do wyswietlania na ekranach konferencyjnych w tym: key visual konferencji oraz plansze
zapowiadajgce kolejne czesci konferencji, w tym poszczegdlne wystgpienia spdjne
z identyfikacjg wizualng oraz Spieglem, czyli szczegétowym scenariuszem rezyserskim,
przygotowanym przez Wykonawce (po akceptacji Zamawiajgcego). Plansze powinny by¢
dwujezyczne: polskie i angielskie.

7. Zapewnienie lady recepcyjnej wraz z oznakowaniem - sposéb znakowania zaproponowany przez
Wykonawce musi by¢ spdjny z wizualizacjg konferenciji.

8. Aranzacja musi dodatkowo uwzglednia¢ oznakowanie powierzchni konferencyjnej: agenda
wydarzenia wyswietlana przynajmniej na 2 monitorach plazmowych znajdujacych sie przy recepcji
oraz sali gtéwnej. Drogowskazy do sali, toalet, szatni etc. (mozliwos¢ klejenia oznakowania
poziomego). Propozycje oznakowania podlegajg akceptacji Zamawiajgcego.

9. Aranzacja powierzchni konferencyjnej powinna uwzgledniaé dekoracje kwiatowe (kwiaty zywe w
przestrzeni cateringowej, kwiaty doniczkowe zywe na scenie oraz zakup 6 sztuk kwiatow
doniczkowych sztucznych ok 120 cm wysokosci). Rosliny i kwiaty muszg by¢ wtozone w estetyczne
donice, naczynia ceramiczne lub drewniane pasujace do ogdlnej aranzacji powierzchni
konferencyjnej.

10. Zapewnienie i ustawienie teatralne krzeset, w sposdb zapewniajacy swobode komunikacji
w tym poruszania sie 0s6b z niepetnosprawnoscig ruchowa oraz spetniajgcy wymogi bezpieczenstwa
ppoz.

11. Wszystkie elementy koncepcji aranzacji i oprawy multimedialnej, a takze materiatéw
konferencyjnych muszg by¢ ze sobg spéjne oraz wzajemnie korespondowac w zakresie kolorystyki,
wzordw oraz zastosowanych materiatéw.

12. Koncepcja aranzacji i oprawy multimedialnej muszg uwzglednia¢ odpowiednie logotypy Organizatora,
projektéw (wraz z informacjg o finansowaniu dziatania ze srodkéw unijnych)

i partnerow.
13. Wszystkie elementy aranzacji podlegajg akceptacji Zamawiajgcego.
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Wszystkie elementy aranzacji oraz oprawy multimedialnej muszg zosta¢ zamontowane z najwyzszg
starannoscia, w sposéb bezpieczny dla uczestnikdw oraz estetyczny tak, aby elementy typu kable,
zfacza i inne zostaty zamaskowane i dyskretnie ukryte.

Aranzacja pomieszczen musi spetniaé standardy bezpieczenstwa zgodne z aktualnymi przepisami
prawa, a zwtaszcza przepisami ppoz.

Wykonawca zapewni identyfikatory dla uczestnikdw i uczestniczek, organizatoréw oraz
panelistéw, zawieszone na kolorowych smyczach z nadrukiem logotypéw. Identyfikatory musza
umozliwia¢ jednoznaczne odrdznienie poszczegdlnych grup poprzez zastosowanie zréznicowania
kolorystycznego. Druk kolorowy, dwustronny. Kazdy identyfikator musi zawiera¢ co najmniej imie i
nazwisko oraz oznaczenie roli danej osoby, a takze logotyp wydarzenia i logotypy unijne. Projekt
graficzny identyfikatoréw oraz smyczy wymaga uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego i musi by¢
zgodny z przekazang przez Zamawiajgcego identyfikacjg wizualnga. Identyfikatory powinny by¢
wykonane w sposéb trwaty (np. w formie laminowanej), zapewniajacy ich estetyke i funkcjonalnos¢
podczas catego wydarzenia.

Przeprowadzenie transmisji z konferencji

Wykonawca zapewni transmisje online (streaming video), maksymalnie 8h z Sali gtdwnej. Transmisje

bedzie mogto oglada¢ minimum 1000 uzytkownikdéw. Transmisja powinna by¢ zrealizowana z trzech

kamer TV zgodnie z ponizszymi parametrami:

1.

10.

11.

12.

Transmisja zostanie zrealizowana co najmniej w formacie Full HD 1920 x 1080, w standardzie 1080i
lub 1080p oraz dodatkowo przeskalowany na wersje 720p. Dzwiek w formacie stereo. Szybkos¢
transmisji dzwieku: 128 kb/s stereo;

Do realizacji transmisji zostang wykorzystane co najmniej 3 kamery pokazujgce osoby znajdujace sie
na scenie m.in. w kadrze szerokim, bliskim. Transmisja powinna by¢ zrealizowana w sposéb
dynamiczny;

Prawidtowa synchronizacja obrazu i dZzwieku — opdznienie/wyprzedzenie fonii wzgledem sygnatu wizji
nie powinno przekracza¢ wartosci -20/+40 ms;

Brak usterek obrazu i dzwieku;

Awaryjne zabezpieczenie transmisji w tym: dodatkowe tgcze transmisji, dodatkowy serwer
streamingowy oraz sprzet zapewniajacy prawidtowg realizacje transmisji;

Mozliwos¢ umieszczenia w transmisji kilku okienek (np. wyktad prelegenta, ttumaczenie migowe,
podglad prezentacji multimedialnej etc.);

Mozliwos¢ zmiany jakosci obrazu w trakcie;

Mozliwos¢ cofania transmisji w trakcie;

Zapewnienie mozliwosci zdalnego wyboru jezyka transmisji przez uzytkownika (j. polski lub

j. angielski);

Wykonaweca zapewni w trakcie transmisji napisy w czasie rzeczywistym, z mozliwoscig ich wiaczenia i
wyfaczenia przez uzytkownika.

Mozliwosc taczenia sie z wybranymi prelegentami (maksymalnie 6 oséb) z dowolnego miejsca.
Potgczenie gwarantowane przez Wykonawce powinno by¢ stabilne, gwarantujgcg wysokg jakos¢ oraz
umozliwiajgce swobodng wypowiedz oraz dyskusje pomiedzy prelegentami;

Na co najmniej 1 dzien przed rozpoczeciem konferencji Wykonawca przeprowadzi testowe tgczenie
ze wszystkimi prelegentami biorgcymi udziat w konferencji poza miejscem jej organizacji oraz w
przypadku probleméw technicznych udzieli pomocy w zdalnej konfiguracji pofaczenia i jakosci
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dzwieku, a takze przekaze najwazniejsze informacje zwigzane z o$wietleniem, kadrem i najlepszym
miejscem ustawienia sprzetu z ktérego dany prelegent bedzie sie tgczyt. W dniu organizacji
konferencji Wykonawca powtdrzy ww. czynnosé przed rozpoczeciem transmisji z danej prezentacji,
panelu etc.;
Na zyczenie Zamawiajgcego zapewnienie mozliwosci réwnoczesnej transmisji online na portalu
spotecznosciowym Facebook poprzez fanpage Zamawiajgcego lub stornie internetowej wskazane;j
przez Zamawiajgcego (po zakonczeniu konferencji transmisja bedzie caty czas dostepna i bedzie
istniata mozliwos¢ jej odtworzenia);
Zapewnienie mozliwosci sprawdzenia statystyk ogladalnosci w czasie rzeczywistym transmisji;
Zapewnienie mozliwosci w przypadku takiej koniecznosci nagrania wystgpien wybranych
prelegentow (nie wiecej niz 4 osoby) w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego oraz
wyemitowanie nagranego materiatu podczas konferencji;
Przygotowanie po zakoniczeniu transmisji nagrania w formacie mp4 lub posiadajgcym zblizone lub
lepsze parametry niz format mp4. Minimalna rozdzielczo$¢ dla nagrania to 1920x1080 (25
klatek/sek.);
Nagranie bedzie obejmowato usuniecie przerw oraz uwzgledniato wytyczne Zamawiajgcego,
przekazane w kontaktach roboczych. W ramach wytycznych mogg znajdowac sie elementy takie jak:
modyfikacja materiatu (np. usuniecie fragmentu nagrania, podziat materiatu, rozjasnienie
obrazu),
dodanie prostych belek informacyjnych (np.: imie i nazwisko osoby wypowiadajacej sie, tytut
panelu etc.),
dodanie transkrypcji w j. polskim (napisy rozszerzone) oraz transkrypcji innych dzwiekéw ktoére
majg znaczenie dla zrozumienia przekazu, przy czym jesli zapewnione byty napisy w czasie
rzeczywistym, to zostanie dokonana ich redakcja i korekta,
Zmontowany materiat Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w ciggu 8 dni roboczych po
zakonczeniu konferencji przesle link do pobrania materiatu w Internecie.

Zdalne taczenia

Wykonawca zapewni zdalne faczenia sie z wybranymi prelegentami (maksymalnie 6 osdb) z dowolnego

miejsca na swiecie.

1.

VL.

Potgczenie zapewnione przez Wykonawce powinno by¢ stabilne, gwarantujgce wysoka jakos$¢ oraz
umozliwiajgce swobodng wypowiedz oraz dyskusje pomiedzy prelegentami.

W tygodniu poprzedzajgcym konferencje Wykonawca przeprowadzi testowe faczenie ze wszystkimi
prelegentami biorgcymi udziat w konferencji poza miejscem jej organizacji oraz

w przypadku probleméw technicznych udzieli pomocy w zdalnej konfiguracji potgczenia

i jakosci dZzwieku, a takze przekaze najwazniejsze informacje zwigzane z oswietleniem, kadrem

i najlepszym miejscem ustawienia sprzetu, z ktérego dany prelegent bedzie sie taczyt. W dniach
organizacji konferencji Wykonawca powtdérzy ww. czynnosc przed wystgpieniem.

Wykonaweca zapewnieni mozliwo$¢ nagrania wystgpien wybranych prelegentéw (nie wiecej niz 4
osoby) w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego oraz wyemituje nagrany materiat
podczas konferencji.

Ttumaczenie
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Wykonawca zapewni ttumaczenie symultaniczne z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z jezyka

angielskiego na jezyk polski oraz ttumacza migowego podczas konferencji, w tym:

a) min. 2 wykwalifikowanych ttumaczy jezyka angielskiego, pracujgcych w systemie zmianowym;,

b) 1 kabine ttumaczeniowg wraz z niezbednym wyposazeniem, spetniajagcg obowigzujgce normy,
zlokalizowang w bezposredniej bliskosci sceny;

c¢) minimum 2 ttumaczy Polskiego Jezyka Migowego (PJM) lub réwnowaznego, posiadajacych certyfikat
T2 Polskiego Zwigzku Gtuchych lub rGwnowazny oraz co najmniej 2-letnie doswiadczenie w
ttumaczeniu konferencji; ttumacze muszg by¢ obecni na miejscu wydarzenia, widoczni w transmisji
oraz dostepni przez caty czas trwania konferencji;

d) obstuge techniczng ttumaczen, w tym osobe odpowiedzialng za prawidtowe funkcjonowanie
sprzetu;

e) minimum 50 zestawdw odbiornikéw do ttumaczen symultanicznych (stuchawek), z mozliwoscia
zwiekszenia ich liczby na zagdanie Zamawiajgcego; Wykonawca odpowiada za ich wydawanie,
zbieranie oraz prawidtowe dziatanie.

VII. Identyfikacja wizualna konferencji

Stworzenie graficznego motywu przewodniego, ktory powinien by¢ przejrzysty, nowoczesny. Wykonawca
opracuje warstwe graficzng konferencji, ktéra bedzie nawigzywa¢ do motywu przewodniego poprzednich
edycji wydarzenia (na grafikach wskazanych ponizej). Wszystkie materiaty wizualne, multimedialne i
drukowane muszg zawieraé oznaczenia unijne, zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi dotyczgcymi
informacji i promocji Programu FERC 2021-2027.

Ostateczny sposdb oznakowania podlega kazdorazowo akceptacji Zamawiajgcego.
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Kolorystyka konferencji powinna wspétgrac z kolorystyka logotypow projektéw Dane 3.0-wymiana,
wartos¢ i KRONIK@ 2.0.

30

m kronika.gov.pl

wYMIANAY L waRTOSE

Grafika przygotowana na potrzeby konferencji powinna by¢ przejrzysta oraz w tym samym stylu na
wszystkich polach, by nie wprowadzaé chaosu i przypadkowosci. Wykonawca opracuje m.in. nastepujgce
elementy graficzne:

a) plansze tytutowa wydarzenia,

b) plansze zapowiadajgce wszystkie punkty programu,

c) wzory belek podpisu i tytutow,

d) okna potaczen zdalnych,

e) animowane intro (czotéwka),

Wykonawca przedstawi trzy propozycje motywu przewodniego, z ktérych Zamawiajgcy wybierze jeden
lub zgtosi uwagi.
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VIIL. Promocja wydarzenia

Wykonawca:

1. Przygotuje graficznie profil Otwarte dane, nawigzujgc do szaty graficznej konferencji w tym:
przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego co najmniej 15 postéw, publikowanych przed, w trakcie oraz po
zakonczeniu wydarzenia, zgodnie z uwzglednionym harmonogramem. Kazdy wpis zostanie wsparty
infografikami, zdjeciami, zdjeciami animowanymi(wraz z opisami alternatywnymi).

2. Przeprowadzi kampanie reklamowg na Facebooku o tgcznym estymowanym zasiegu nie mniejszym niz
100 000 UU na terenie Polski polegajgcej na promowaniu postow i wydarzenia, w tym: dwéch postéw
zamieszczonych wczesniej na profilu otwartych danych, jednego posta w formie karuzeli oraz jednego
posta typu Page Post Link, wyswietlanego jako reklama w aktualnosciach.

3. Przeprowadzenie kampanii banerowej RTB w mediach ogdlnopolskich w tym branzy IT o zasiegu nie
mniejszym niz 5000 klikow (CPC).

4. Przygotowanie szczegdtowego raportu z realizacji kampanii z uwzglednieniem zasiegéw jakie
wygenerowaty poszczegdlne jej dziatania (w tym tgczng liczbe odston wszystkich materiatow, faczna
liczbe klikdw).

5. Przygotuje relacje fotograficzng z konferencji. Wykonawca przekaze 100 wyselekcjonowanych zdjec z
konferencji, ktére beda przedstawiaty wszystkich prelegentéw wydarzenia oraz otoczenie wydarzenia,
np. rozmowy kuluarowe itp. Zdjecia muszg mie¢ minimalng rozdzielczo$¢ 300 dpi i zostang przekazane
Zamawiajgcemu drogg ustalong wczesniej z Zamawiajgcym. Dodatkowo Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu komplet zdje¢ w rozdzielczosci odpowiedniej do zamieszczenia na stronie internetowej
bez jej przecigzania).- Pierwsze min. 20 zdjec reprezentacyjnych z kluczowych momentéw Wydarzenia
Wykonaweca opublikuje na Facebooku Otwarte dane w dniu konferencji oraz przekaze Zamawiajgcemu na
potrzeby promocji w innych mediach.

IX. Obstuga wydarzenia

1. Internet

Wykonawca zapewni Internet ( wyodrebniong sie¢ na cele konferencji) na potrzeby zdalnych potgczen

oraz na catej powierzchni konferencyjnej bezptatny i bezprzewodowy (wi-fi) dostep do Internetu przez

cafa konferencje. Dostep do Internetu powinien gwarantowac stabilng tgcznos¢ z 200 unikalnymi

urzadzeniami jednoczesnie (rdwniez przy przemieszczaniu sie po przestrzeni konferencyjnej), by¢

kompatybilny z kazdym urzadzeniem i systemem operacyjnym.

2. Rejestracja i obstuga uczestnikéw konferencji

a. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za kompleksowg obstuge procesu rejestracji uczestnikéw
konferencji ( wysytka zaproszen do grupy docelowej wydarzenia), w tym:

e przygotowanie i obstuge formularza zgtoszeniowego,

e obstuge zgtoszen uczestnikéw ,

e prowadzenie listy uczestnikéw,

o wysytke zaproszen i potwierdzen udziatu,

e komunikacje organizacyjng z uczestnikami przed wydarzeniem,

e przygotowanie list obecnosci,

e obstuge recepcji konferencyjnej w dniu wydarzenia.
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b. Wykonawca zapewni co najmniej 2 osoby do obstugi recepcji i rejestracji uczestnikédw podczas
konferencji.

c. Wykonawca przygotuje oraz wyda uczestnikom identyfikatory konferencyjne zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w OPZ.

d. System rejestracji uczestnikdw musi umozliwiac:

e zbieranie danych uczestnikow zgodnie z RODO,

e oznaczanie preferencji uczestnikéw, w tym diet i potrzeb dostepnosciowych,

eksport list uczestnikéw do formatu Excel lub CSV,

generowanie list obecnosci.
. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przekazania list uczestnikéw
Prowadzacy

» W

Wykonawca zapewni osobe prowadzgcg, ktdra posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie

w prowadzeniu konferencji dla widowni nie mniejszej niz 200 osdb (poprowadzita co najmniej 5

wydarzen), jest kojarzona z tematykg nowych technologii oraz swobodnie postuguje sie jezykiem

angielskim. Po podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi min. 3 propozycje oséb do wyboru, z

ktérych Zamawiajgcy wybierze jedng lub zgtosi uwagi. Wykonawca na co najmniej 5 dni roboczych

przed konferencjg zorganizuje spotkanie Zamawiajgcego i osoby prowadzgcej celem oméwienia

scenariusza i innych szczegétéw organizacyjnych.

b. Wykonawca zapewni co najmniej 2 prelegentéw prowadzacych czesé warsztatowg konferencji,
posiadajacych:

e minimum 5-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze zarzgdzania danymi, cyfryzacji, otwartych
danych lub pokrewnych,

o doswiadczenie w prowadzeniu wystgpien publicznych (co najmniej 3 wystgpienia na konferencjach,
szkoleniach lub wydarzeniach branzowych),

e praktyczne doswiadczenie zwigzane z tematyka danych, w tym mile widziane doswiadczenie

zwigzane z projektem KRONIK@ 2.0 lub projektami o podobnym charakterze;

(e}

. Wykonawca zapewni 1 goscia specjalnego (keynote speakera), ktory:

e posiada uznang pozycje ekspercka w obszarze danych, nowych technologii, cyfryzacji lub polityk
publicznych,

e posiada doswiadczenie w wystgpieniach na wydarzeniach o charakterze krajowym lub
miedzynarodowym,

e jest osobg rozpoznawalng w srodowisku branzowym (np. poprzez publikacje, dziatalnos¢ ekspercka

lub obecnos¢ medialng);

o

. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego co najmniej 3 propozycje kandydatdow na
kazdego z prelegentdéw oraz goscia specjalnego, w terminie do 15 dni roboczych od dnia podpisania
umowy;

o

. Kazda propozycja musi zawierac:

opis doswiadczenia zawodowego,

liste wybranych wystgpien lub publikacji,

e uzasadnienie wyboru kandydata w kontekscie tematyki konferencji;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia zaproponowanych kandydatdw oraz zgtoszenia uwag,
ktére Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié¢ poprzez przedstawienie nowych propozycji.
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4. Wykonawca zapewni transport i montaz elementéw aranzacji, tak aby zagwarantowac planowe
rozpoczecie konferencji.
5. Wykonawca odbierze z siedziby Zamawiajgcego materiaty konferencyjne oraz elementy zabudowy
(waga ok. 100 kg) i dostarczy na miejsce konferencji. Termin odbioru do potwierdzenia
z Zamawiajgcym.
6. Wykonawca zapewni bezptatng obstuge szatniarska podczas konferencji dla wszystkich gosci wraz
z mozliwoscig pozostawienia bagazy.
Wykonawca zapewni obstuge techniczng wydarzenia i bedzie czuwat nad jego sprawng realizacja, zgodnie
ze scenariuszem (wyswietlanie plansz i prezentacji przekazanych przez Zamawiajgcego, kontakt z
prowadzgcym, tgczenia itp.)

IXa. Warsztaty — wymagania organizacyjne i techniczne

1. Zatozenia organizacyjne

W ramach wydarzenia zostang przeprowadzone 2 warsztaty dla uczestnikow w wieku 60+.

Liczba uczestnikéw kazdego warsztatu wynosi ok. 30 oséb.

Po zakoniczeniu kazdego warsztatu Wykonawca przeprowadzi ankiete satysfakcji uczestnikow.

Kazdy uczestnik otrzyma dyplom lub certyfikat potwierdzajgcy udziat w warsztacie.

2. Wymagania dotyczgce uczestnikéw i sposobu prowadzenia warsztatéw

Warsztaty muszg byé dostosowane do potrzeb oséb starszych oraz oséb o podstawowych kompetencjach
cyfrowych.

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) stosowania prostego i zrozumiatego jezyka, bez specjalistycznego zargonu technicznego,

b) dostosowania tempa prowadzenia warsztatéw do mozliwosci uczestnikow,

c) zapewnienia mozliwosci uzyskania indywidualnego wsparcia technicznego i merytorycznego,

d) zapewnienia wsparcia dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Warsztaty powinny miec charakter praktyczny i by¢ prowadzone metodg krok po kroku, z
wykorzystaniem ¢éwiczen praktycznych, powtdrzen oraz pracy indywidualne;j.

3. Scenariusz warsztatow

Kazdy warsztat powinien obejmowac:

a) wprowadzenie,

b) prezentacje portalu,

c) ¢wiczenia praktyczne,

d) prace witasng uczestnikow,

e) podsumowanie, ankiete oraz wreczenie dyplomow.

Szczegdtowy scenariusz warsztatow zostanie opracowany przez Wykonawce i przekazany do akceptacji
Zamawiajgcego.

Autorskie prawa majgtkowe do scenariuszy warsztatdw oraz materiatoéw dydaktycznych przechodzg na
Zamawiajgcego bez ograniczen czasowych i terytorialnych.

4. Materiaty dydaktyczne

Wykonawca przygotuje materiaty dydaktyczne dla uczestnikdw w wersji drukowanej oraz elektronicznej
(PDF).

Materiaty musza:

a) by¢ przygotowane z uzyciem duzej czcionki (minimum 14-16 pt),

b) zawierac instrukcje krok po kroku,

c) zawierac zrzuty ekrandw oraz checklisty.
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5. Wsparcie techniczne

Wykonawca zapewni minimum 1 asystenta technicznego na 10 uczestnikéw warsztatéw.

Asystenci techniczni bedg odpowiedzialni za wsparcie uczestnikéw, w szczegélnosci w zakresie:

a) logowania do urzadzen i systemow,

b) potaczenia z siecig Wi-Fi,

c) obstugi urzadzen mobilnych i komputerowych.

Wykonawca przygotuje instrukcje dla uczestnikéw dotyczaca przygotowania do udziatu w warsztatach.

W przypadku warsztatéw obejmujacych ¢wiczenia praktyczne z wykorzystaniem komputeréw
Wykonawca zapewni komputery lub laptopy wraz z niezbednym oprogramowaniem dla wszystkich
uczestnikoéw.

6. Wymagania dotyczgce prowadzgcych

Osoby prowadzgce warsztaty muszg posiadac:

a) minimum 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow lub szkolen,

b) doswiadczenie w realizacji co najmniej 2 warsztatéw dla seniorow.

7. Wymagania logistyczne

Wykonawca zapewni:

a) stabilny dostep do Internetu (Wi-Fi),

b) ekran wielkoformatowy lub réwnowazny system prezentacji,

c) odpowiednig liczbe przedtuzaczy i listew zasilajgcych,

d) brak barier architektonicznych,

e) odpowiednie warunki akustyczne umozliwiajgce komfortowy udziat w warsztatach.

8. Rekrutacja uczestnikéw

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za pozyskanie uczestnikdéw warsztatow.

Wykonaweca zapewni mozliwosé zgtoszen:

a) poprzez formularz zgtoszeniowy,

b) telefonicznie.

9. Raportowanie

Wykonawca uwzgledni w raporcie podsumowujgcym realizacje wydarzenia:

a) liczbe uczestnikow warsztatéw,

b) wyniki ankiet satysfakcji,

c) rekomendacje dotyczace realizacji kolejnych warsztatéw.

X. Catering
Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie i zaserwowanie cateringu ztozonego z:

1. przerw kawowych w przestrzeni networkingowej:

e kawa bez ograniczen z dwustanowiskowego ekspresu wysokocisnieniowego z automatyczng opcja
spieniania mleka, ktére bedzie serwowane w szklankach lub ceramicznych dzbankach (co najmniej
3 ekspresy), cukier biaty i brgzowy serwowany w cukiernicach, mleko, mleko bez laktozy, mleko
roslinne, cytryna, herbata — 5 rodzajow. Dostepna podczas 5 przerw kawowych, uzupetniany
pomiedzy sesjami panelowymi, w sposéb zapewniajgcy jego dostepnosc¢ wytgcznie w przerwach
programowych.

e soki naturalne ttoczone, pochodzenia polskiego (np. jabtkowy, gruszkowy), (co najmniej 500 ml na
osobe) oraz butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana (szklane butelki o pojemnosci
0,25-0,5 |, co najmniej 500 ml na osobe),
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o wybdr swiezych wypiekdw cukierniczych (minimum 3 rodzaje, co najmniej 200 g na osobe),

e kanapki koktajlowe lub stone przekaski typu finger food (min. 3 rodzaje w tym co najmniej 1
wegetarianska z 3 sktadnikami, po 5 szt. na osobe, pieczywo na naturalnym zakwasie, nie tostowe)
wylacznie podczas kawy powitalnej (rejestracja).

2. przerw kawowych w sali dla VIP dla maksymalnie 5 oséb w godz. 9:30-11:30.

o kawa bez ograniczen z dwustanowiskowego ekspresu wysokocisnieniowego z automatyczng opcja
spieniania mleka, ktére bedzie serwowane w szklankach lub ceramicznych dzbankach (1 ekspres),
cukier biaty i brgzowy serwowany w cukiernicach, mleko, mleko bez laktozy, mleko roslinne, cytryna,
herbata — 5 rodzajéw oraz butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana (szklane butelki
o pojemnosci 0,25-0,5 |, co najmniej 500 ml na osobe),

e wybodr swiezych wypiekdw cukierniczych (minimum 3 rodzaje, co najmniej 200 g na osobe);

e kanapki koktajlowe lub stone przekaski typu finger food (min. 3 rodzaje w tym co najmniej 1
wegetarianska z 3 sktadnikami, po 5 szt. na osobe, pieczywo na naturalnym zakwasie, nie tostowe);

e owoce i warzywa sezonowe w formie catej oraz porcjowanej (kubeczki owocowe), zapewniajgcej
wygode konsumpcji oraz wysokie standardy higieniczne.

3. Lunch:

e dania gorace: 2 rodzaje zup w tym 1 weganska — min. 250 ml na osobe, 3 dania na ciepto do wyboru
(w tym jedno danie miesne , jedno danie wegetarianskie oraz jedno danie weganskie — min. 200 g na
osobe), 2 dodatki skrobiowe (np. ziemniaki, ryz, kasza, makaron) w tym 1 bezglutenowy, warzywa na
ciepto lub grillowane,

e pieczywo,

e bufet satatkowy - 3 rodzaje satatek i suréwek (co najmniej 100 g na osobe),

e 3 rodzajow deserow —w tym 1 weganski i 1 bezglutenowy (co najmniej 100 g na osobe) oraz ciasta
krojone - minimum 3 rodzaje;

a. Wykonawca zapewni biezgce uzupetnianie brakujacych dan.

Dania i napoje muszg by¢ serwowane na estetycznej zastawie ceramicznej, sztu¢ce metalowe,
szklanki na napoje. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzywania plastikowych lub papierowych kubeczkdw,
talerzykow, sztuécow, etc.

c. Wykonawca zapewni obstugg kelnerskg i serwis sprzatajacy, a takze naczynia utrzymujace ciepto dan,
zastawe, sztucce, szklanki, serwetki z materiatu, stoty koktajlowe wraz z czarnymi pokrowcami oraz
dekoracje ze swiezych kwiatéw — w liczbie adekwatnej do liczby gosci. Wszystkie naczynia muszg by¢
estetyczne: szklane lub ceramiczne, a sztuéce metalowe. Do obowigzkdéw serwisu nalezy rozstawienie
i biezgca wymiana naczyn, dbatos¢ o estetyke miejsca, elegancki sposéb podawania positkéw, a takze
monitorowanie zuzycia i uzupetnianie brakdw w zastawie, czy w ilo$ci dostepnej — wody, herbaty,
kawy itd. oraz biezgce sprzatanie odpaddow w trakcie i po positkach.

d. W strefie cateringowej Wykonawca zapewni wode gazowang i niegazowang w butelkach szklanych o
pojemnosci 0.25 1 - 0.3 |, lub estetycznych dyspenserach ( szklanych pojemnikach typu
»lemoniadowego”), umozliwiajgcych wygodne i higieniczne nalewanie napojow.

Dyspensery muszg byé wykonane z materiatdw wysokiej jakosci, utrzymane w estetyce odpowiadajacej

charakterowi wydarzenia oraz regularnie uzupetniane przez obstuge.

e. Dla moderatoréw, prelegentéw, panelistow, prowadzgcych warsztaty Wykonawca zapewni wode w
butelkach szklanych lub karafkach wraz ze szklankami, ustawionych na stotach konferencyjnych.
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Wykonawca zaaranzuje przestrzen gdzie bedzie sie odbywata przerwa obiadowa zapewniajac
sprawne, bezkolizyjne poruszanie sie gosci (w tym oséb z niepetnosprawnosciami) i obstugi.

Co najmniej na 30 dni roboczych przed terminem organizacji konferencji Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu 3 rézne menu do wyboru. Zamawiajgcy dokona wyboru lub zgtosi uwagi, ktore
muszg zostaé uwzglednione przez Wykonawce.

Koszt cateringu zostanie rozliczony zgodnie z liczbg gosci obecnych na konferencji, potwierdzonych
na 10 dni przed wydarzeniem. Do oszacowania kosztow nalezy poda¢ koszt na osobe.

Obstuga kelnerska powinna by¢ dostosowana do sprawnego obstugiwania gosci, ubrana w jednolite
uniformy tj. stréj o charakterze oficjalnym, dopasowany do rangi i charakteru (minimum biate koszule
z dtugim rekawem, czarne spodnie, buty zakrywajgce piety i palce, fartuchy).Wszyscy kelnerzy musza
miec aktualne badania dopuszczajgce do pracy z zywnoscig, doswiadczenie w zakresie realizacji ustug
kelnerskich, a takze wykazywac sie wysokim poziomem kultury osobistej.

Wykonawca wydrukuje (czytelng czcionka w kolorze czarnym na biatym gtadkim kartoniku)
informacje — w jezyku polskim oraz angielskim — o nazwie, sktadzie kazdego elementu menu (takze

o ewentualnych alergenach) oraz spetnianiu kryteriow danej diety i umiesci je widocznych miejscach
w punktach, w ktérych beda dostepne positki.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie estetyki oraz wtasciwej temperatury dan.
Wszystkie positki i produkty zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie swieze, wysokiej
jakosci, przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie
bezpieczenstwa zywnosci i zywienia. Produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata i inne) bedg
posiadaty odpowiednig date przydatnosci do spozycia.

Wykonawca, niezwtocznie po zakoriczeniu konferencji, dostarczy nieskonsumowane jedzenie do
organizacji pozytku publicznego zajmujgcej sie dozywianiem oséb bezdomnych, prowadzacej
jadtodajnie dla ubogich (wybér organizacji nalezy do Wykonawcy) i przedstawi potwierdzenie
przekazania jedzenia (wraz z nazwg, adresem i telefonem placéwki, ktérej przekazano jedzenie) - co
zostanie zweryfikowane przez Zamawiajgcego.

Xl. Stoisko promujace projekty unijne

Wykonaweca zapewni elementy wystawiennicze, ktére umozliwig promocje projektédw unijnych FERC

podczas konferencji, w tym:

Czes¢ wspolna:

Zestaw ,,Dane 3.0 — wymiana, wartos¢

1x Lada podswietlana LED o konstrukcji aluminiowej, mobilnych, tatwych w montazu oraz
wyposazonych w torbe transportowgq. Lada powinna posiadaé¢ wymienng grafike sublimacyjng,
energooszczedne i jednolite podswietlenie LED oraz stabilng, estetyczng konstrukcje odporng na
wielokrotne uzytkowanie i transport. Wymiary lad powinny wynosi¢ minimum okoto 100 cm
szerokosci, 95 cm wysokosci oraz 40 cm gtebokosci, przy czym dopuszczalne jest odchylenie kazdego
wymiaru do 20 cm. Waga lady nie powinna przekracza¢ 35 kg. Montaz powinien by¢ prosty, mozliwy
bez uzycia narzedzi, tak aby lada mogta by¢ szybko ustawiana w miejscach konferencji, targéw i
stanowisk informacyjnych.

770

2 x roll-up
1 x Scianka podswietlana LED dwustronna
1 x $cianka standardowa dwustronna
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Wykonawca przygotuje 6 projektéw graficznych dla wskazanych elementéw systemu wystawienniczego,

zgodnie z ponizszg specyfikacjg techniczng oraz identyfikacjg wizualng projektu i wytycznymi dotyczgcymi

stosowania logotypdw Unii Europejskiej:. https://www.rozwojcyfrowy.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-

o-programie/promocja-programu/

Element llos¢ Wymiary Kluczowe cechy Przeznaczenie
Roll-up 2 X 2 szt. 80 x 200 cm Aluminiowa kaseta, baner Oznakowanie
PET/blockout, Przygotowanie | przestrzeni
projektu graficznego z konferencyjnej
logotypami unijnymi,
motywem graficznym
projektu, z zachowaniem
kolorystyki nadruk
jednostronny, fullcolor
Scianka 1x1szt. 120 x 200 cm | Aluminiowy stelaz, grafika Oznakowanie
tekstylna stretch (poliester), przestrzeni
petnokolorowy nadruk konferencyjnej
sublimacyjny. Przygotowanie
projektu graficznego z
logotypami unijnymi,
motywem graficznym
projektu, z zachowaniem
kolorystyki, nadruk
dwustronny, fullcolor
Scianka LED- 1x1szt. 100 x 200 cm | Aluminiowa konstrukcja z Wysoce
owa podswietleniem LED, tkanina widoczny
backlit, nadruk dwustronny element
Przygotowanie projektu identyfikacyjny,
graficznego z logotypami takze w
unijnymi, motywem warunkach
graficznym projektu, z stabego
zachowaniem kolorystyki, oswietlenia.
fullcolor Bedzie stanowic
element stoiska
Zamawiajgcego
Kostki 3 szt. 50 x 50 x 50 Materiat: Ekoskéra + pianka Oznakowanie
promocyjne cm tapicerska przestrzeni
Nadruk: Sublimacyjny z konferencyjnej
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logotypem i ciggiem znakdéw
Kolorystyka: biaty, magenta

Neon LED z 1 szt. zrédto swiatta LED Oznakowanie
nazwg (zintegrowane) przestrzeni
(dane.gov.pl) - barwa: wielokolorowa konferencyjnej

- zasilanie: USB 5V

-moc: ok. 5W

- materiat: plexi + przewody
LED

- dtugos¢ kabla: ok. 2 m

- wigcznik manualny

- mozliwos¢ montazu na
Scianie

- wysoka trwatosé i niskie

zuzycie energii

Zestaw ,KRONIK@ 2.0”

2 x roll-up

1 x $cianka podswietlana LED dwustronna
1 x $cianka standardowa dwustronna

1x neon LED

3 x kostka piankowa

Wykonawca przygotuje 6 projektow graficznych dla wskazanych elementéw systemu wystawienniczego,

zgodnie z:

ponizszg specyfikacjg techniczng,

identyfikacjg wizualng projektu,

wytycznymi dotyczgcymi stosowania logotypow Unii Europejskiej:.
https://www.rozwojcyfrowy.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja-programu/

Element llos¢ Wymiary Kluczowe cechy Przeznaczenie

Roll-up 2 x 2 szt. 80 x 200 cm Aluminiowa kaseta, baner Oznakowanie
PET/blockout, Przygotowanie | przestrzeni
projektu graficznego z konferencyjnej

logotypami unijnymi,
motywem graficznym
projektu, z zachowaniem
kolorystyki nadruk

jednostronny, fullcolor
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Scianka 1x1szt. 120 x 200 cm | Aluminiowy stelaz, grafika Oznakowanie
tekstylna stretch (poliester), przestrzeni
petnokolorowy nadruk konferencyjnej
sublimacyjny. Przygotowanie
projektu graficznego z
logotypami unijnymi,
motywem graficznym
projektu, z zachowaniem
kolorystyki, nadruk
dwustronny, fullcolor
Scianka LED- 1x1szt. 100 x 200 cm | Aluminiowa konstrukcja z Wysoce
owa podswietleniem LED, tkanina widoczny
backlit, nadruk dwustronny element
Przygotowanie projektu identyfikacyjny,
graficznego z logotypami takze w
unijnymi, motywem warunkach
graficznym projektu, z stabego
zachowaniem kolorystyki, oSwietlenia.
fullcolor bedziestanowi¢
element stoiska
Zamawiajgcego
Kostki 3 szt. 50 x 50 x 50 Materiat: Ekoskdra + pianka Oznakowanie
promocyjne cm tapicerska przestrzeni
Nadruk: Sublimacyjny z konferencyjnej
logotypem i ciggiem znakdéw
Kolorystyka: biaty, magenta
Neon LED z 1 szt. zrédto swiatta LED Oznakowanie
nazwag (zintegrowane) przestrzeni
(kronika.gov.pl) - barwa: wielokolorowa konferencyjnej

- zasilanie: USB 5V

-moc: ok. 5W

- materiat: plexi + przewody
LED

- dtugosc kabla: ok. 2 m

- wigcznik manualny

- mozliwo$¢ montazu na
Scianie

- wysoka trwatosc¢ i niskie
zuzycie energii
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Po zakonczeniu wydarzenia wszystkie elementy wystawiennicze wchodzgce w sktad stoiska zostang

przekazane Zamawiajgcemu i przejdg na jego wtasnosc.

XIl. Inne obowigzki Wykonawcy

1.

10.

11.

12.

Wykonawca zapewni na caty okres umowy, na wytgcznos¢ Zamawiajgcego

jedna osobe, ktéra bedzie petnita funkcje Koordynatora umowy ze strony Wykonawcy oraz bedzie
pozostawata w biezgcym kontakcie z przedstawicielem Zamawiajgcego. Dodatkowo w dniu
konferencji Wykonawca zapewni udziat minimum 3 o0sdéb ze swej strony, biegtych w kwestiach
organizacyjnych podczas catego dnia konferencji, ktérych dane zostang przekazane Zamawiajagcemu
po podpisaniu umowy.

W trakcie konferencji Wykonawca zapewni rowniez obecnos$é co najmniej 3 osdb biegtych

w obstudze nagtosnienia, oswietlenia oraz sprzetu AV, obecnych przez caty dzien konferencji,
pozostajgcych do petnej dyspozycji Zamawiajgcego. W tym 2 osoby ubrane schludnie i jednolicie, do
obstugi sceny (w tym m.in.: wymiana mebli, podawanie mikrofondw etc.).

W trakcie realizacji ustugi Wykonawca bedzie na biezgco wspoétpracowat z Zamawiajgcym lub innymi
osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, niebedgcymi pracownikami Zamawiajgcego, pozostajgc
w kontakcie mailowym, telefonicznym lub bezposrednim.

Zapewnienie petnego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej imprez (OC) na kwote co najmniej
300 000,00 zt, waznego w trakcie wykonywania ustugi konferencyjnej oraz ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) na kwote 100 000,00 zt. Ubezpieczenie musi
obejmowac zaréowno osoby fizyczne, jak i sprzet uzywany podczas konferencji, w tym elementy
scenografii i sprzet AV.

Wykonawca przedstawi stosowne dokumenty potwierdzajace posiadanie ubezpieczenia na co
najmniej 7 dni roboczych przed terminem organizacji konferencji.

Wszystkie materiaty, ktore zostang zaprojektowane (powstang) w trakcie realizacji ustugi muszg byc¢
przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiajacego przed wyprodukowaniem.

Wykonawca zapewni profesjonalny makijaz wszystkim osobom wystepujgcym na scenie.

Wszystkie sprzety oraz meble zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ nowe lub nienoszace $ladéw
uzytkowania.

Wszystkie materiaty (projekty graficzne ) przygotowane w ramach realizacji zamoéwienia przechodzg
na wyfgczng wiasnosé Zamawiajgcego i bedg przez niego wykorzystywane

W hieograniczonym miejscu i czasie.

Zamawiajgcy oczekuje najwyzszej jakosci wszystkich swiadczonych przez Wykonawce ustug.
Wykonawca odpowiedzialny bedzie za zapewnienie ciggtej i bezawaryjnej pracy wyposazenia
technicznego oraz za bezpieczenstwo uczestnikdw konferencji.

Wykonawca zapewni statg kontrole przebiegu konferencji i poszczegdlnych paneli (w tym

w przypadku potrzeby przearanzowanie scenograficzne sceny w trakcie konferencji np. z uwagi na
zmiane liczby oséb wystepujgcych w panelu), obstuge techniczng sprzetu, czystosci pomieszczen,
terminowosci i jakosci positkdw w tym jakosci serwisu.

Wykonawca nie moze wykorzystywac konferencji do promowania jakichkolwiek podmiotéw lub
przedmiotéw. Wtaczenie logo Wykonawcy do jakiegokolwiek elementu oprawy wizualnej konferencji
lub umieszczenie go na materiatach dystrybuowanych w zwigzku z wydarzeniem jest
niedopuszczalne.
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Wykonawca jest odpowiedzialny za utrzymanie wtasciwego stanu technicznego powierzchni
konferencyjnej. Za wszystkie uszkodzenia powstate z winy Wykonawcy w trakcie organizacji
konferencji (w tym m.in. montazu, demontazu) odpowiada Wykonawca, ktory zobowigzany jest na
swoj koszt wykonac prace remontowe.

Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasad BHP przy montazu elementdw scenograficznych i
technicznych.

Wykonawca przekaze 100 wyselekcjonowanych zdjec z konferencji, ktére udokumentujg przebieg
wydarzenia (do ustalenia z Zamawiajgcym). Zdjecia muszg mie¢ minimalng rozdzielczos¢ 300 dpi.
Wykonawca przygotuje Raport podsumowujacy wydarzenie, ktérym opisze szczegdétowo jego
realizacje z uwzglednieniem dokumentacji fotograficznej i potwierdzen na osiggniecie zaktadanych
wskaznikéw dla dziatan promocyjnych.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przestrzegania przepiséw Ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o
ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019, poz. 1781) oraz dziatat zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

XIIl. Stan gotowosci do organizacji konferencji

Najpdzniej do godz. 19:00 dnia poprzedzajgcego konferencje Zamawiajgcy sprawdzi stan gotowosci

organizacyjnej do przeprowadzenia konferencji.

Wykonawca przeprowadzi préby z prowadzgcymi najpdzniej do godz. 20:00 poprzedzajgcego

wydarzenie.

XIV. Harmonogram realizacji zamdwienia

L.p. |Dziatanie Termin realizacji

1 Przedstawienie propozycji miejsca konferencji do 5 dni roboczych od podpisania umowy
2 Przedstawienie propozycji prowadzacych do 5 dni roboczych od podpisania umowy
3. Opracowanie key visuala konferencji (KV) do 10 dni roboczych od podpisania umowy
4 Przedstawienie koncepcji komunikacji na profilu do 10 dni roboczych od podpisania umowy

Otwarte Dane na portalu spotecznosciowym

facebook

5. Opracowanie projektu graficznego zaproszenia do 12 dni roboczych od podpisania umowy
Przedstawienie propozycji menu do 15 dni roboczych od podpisania umowy

7. Przygotowanie projektow graficznych dla scianek | do 20 dni roboczych od podpisania umowy
wystawienniczych

8. Przedstawienie harmonogramu dziatan do 15 dni roboczych od podpisania umowy
promocyjnych

9. Odbiér plansz zapowiadajacych do 7 dni roboczych przed konferencja

10. |Przedstawienie dokumentéw ubezpieczenia do 7 dni roboczych przed konferencja
(OC/NNW
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11. |Préba generalna i sprawdzenie gotowosci w dniu technicznym / przed wydarzeniem
12. | Przygotowanie relacji fotograficznej z konferencji | do 5 dni roboczych po konferencji
13. | Przygotowanie raportu podsumowujgcego do 8 dni roboczych po konferencji

realizacje umowy
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