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Umowa 342/DZD/26

zawarta w dniu o którym mowa w § 14 ust. 9 Umowy pomiędzy:

Skarbem Państwa – Ministrem Cyfryzacji, którego urząd obsługuje Ministerstwo Cyfryzacji 
00-060 Warszawa, ul. Królewska 27, NIP: 5252955037, REGON: 525189465, zwanym dalej 
„Zamawiającym”, 
reprezentowanym przez:………………….– ……………………….. Departamentu Zarządzania Danymi, na 
podstawie upoważnienia, które stanowi Załącznik nr 1 do Umowy,
a
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
uprawnienie do reprezentacji ustalono na podstawie dokumentu: ……………………………………………………., 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
stanowiącego Załącznik nr 2 do Umowy, 

zwanymi dalej łącznie: „Stronami”, a każda z osobna: „Stroną”.

Umowa zostaje zawarta z Wykonawcą wybranym w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiającego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy Prawo 
Zamówień Publicznych (Dz. U. z  2026 r. poz. 793).

Umowa jest finansowana ze środków Unii Europejskiej w ramach Projektów: „Dane 3.0 - wymiana, 
wartość” oraz „KRONIK@ 2.0”, realizowanych w ramach działania 2.3. „Cyfrowa dostępność i ponowne 
wykorzystanie informacji” w Programie FERC 2021-2027. Wszystkie rozliczenia pomiędzy 
Zamawiającym a Wykonawcą będą podlegały regułom dotyczącym wydatkowania i kwalifikowalności 
wydatków środków w ramach FERC.

Strony postanawiają, co następuje:

§ 1.
Przedmiot umowy i termin realizacji

1. Wykonawca wykona na rzecz Zamawiającego czynności związane z kompleksową organizacją 
jednodniowej konferencji „The Future is Data. Przyszłość to dane”. Umowa zostanie zrealizowana 
nie później niż w terminie 45 dni roboczych od dnia podpisania umowy, w którym to Wykonawca 
zorganizuje konferencję, która odbędzie się w Warszawie (dalej „Wydarzenie”).

2. W ramach Przedmiotu Umowy Wykonawca odpowiedzialny jest w szczególności za:
1) organizację powierzchni konferencyjnej,
2) przygotowanie scenografii i oprawy multimedialnej,
3) realizację konferencji wraz z transmisją online,
4) obsługę techniczną,
5) zapewnienie obsługi moderatorskiej wydarzenia,
6) zapewnienie cateringu,
7) opracowanie identyfikacji wizualnej,
8) zapewnienie dostępności dla osób z niepełnosprawnościami,
9) wykonanie materiałów konferencyjnych,
10) obsługę recepcji i uczestników.

3. Przedmiot Umowy zostanie zrealizowany zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia (dalej „OPZ”) 
w terminach określonych w harmonogramie (Rozdział XIV. OPZ), stanowiącym Załącznik nr 3 do 
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Umowy oraz ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 4 do Umowy (dalej „Oferta 
Wykonawcy”).

4. Wykonawca obowiązany jest do oznakowania materiałów i utworów przygotowywanych w  
ramach Umowy zgodnie z zasadami określonymi w wytycznych dotyczących oznaczania projektów 
w ramach FERC. W szczególności ma obowiązek umieszczania na wszystkich dokumentach i 
materiałach sporządzonych w związku z wykonywaniem Umowy m.in.  Znaku Unii Europejskiej. 
Zamawiający przekaże Wykonawcy zestaw wymaganych logotypów w dniu zawarcia Umowy. 

5. Termin realizacji Wydarzenia, które może odbyć się wyłącznie w dniach roboczych, zostanie 
wskazany przez Zamawiającego w terminie 3 dni od dnia zawarcia Umowy. Wykonawca może 
zgłosić w formie pisemnej na adres e-mail osób, o których mowa § 14 ust. 1 pkt 1 uzasadnione 
zastrzeżenia do podanego przez Zamawiającego terminu Wydarzenia, które Zamawiający może 
uwzględnić i Strony ustalą nowy termin Wydarzenia. 

§ 2.
Warunki realizacji umowy

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać wszelkie zobowiązania określone w Umowie z zachowaniem 
wynikających z niej wymogów, zgodnie z przepisami prawa oraz zasadami uczciwej konkurencji i 
poszanowaniem dobrych obyczajów oraz słusznych interesów Zamawiającego.

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Umowę z należytą starannością wymaganą dla realizacji 
tego rodzaju przedmiotu Umowy, zgodnie z OPZ oraz Ofertą Wykonawcy.

3. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się ze wszystkimi warunkami, które są niezbędne do 
wykonania przedmiotu Umowy oraz, że posiada niezbędne zasoby, umiejętności, wiedzę, 
uprawnienia i doświadczenie, gwarantujące wykonanie Umowy z najwyższą starannością 
i dysponuje personelem lub współpracownikami o wysokich kwalifikacjach gwarantujących 
należytą realizację Umowy, a przedmiot Umowy zostanie wykonany terminowo i zgodnie z 
obowiązującymi przepisami prawa.

4. Wykonawca może powierzyć wykonanie części działań realizowanych w ramach Umowy 
podwykonawcy (dalej „Podwykonawca”). 

5. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania Podwykonawców oraz innych osób 
skierowanych do wykonania Umowy, jak za swoje własne oraz zobowiązuje się do nałożenia na 
nich zobowiązań wynikających z Umowy. Wykonawca nie może się uwolnić od odpowiedzialności 
za osoby, którymi posługuje się przy wykonywaniu Umowy.

6. W trakcie realizacji Umowy Zamawiający zastrzega możliwość każdorazowego sprawdzania jakości 
i ilości wykonanych czynności szczegółowo opisanych w OPZ, składających się na realizację Umowy.

7. Wykonawca zobowiązuje się informować Zamawiającego o pojawieniu się jakichkolwiek 
okoliczności zagrażających należytemu lub terminowemu wykonaniu Umowy, niezwłocznie po ich 
rozpoznaniu.

8. Zamawiający jest uprawniony do żądania od Wykonawcy informacji dotyczących wykonania 
Umowy, w szczególności dotyczących stanu przygotowań do wykonania lub wykonywania 
poszczególnych czynności szczegółowo opisanych w OPZ, wchodzących w skład przedmiotu 
Umowy oraz zgłaszania zastrzeżeń do sposobu realizacji Przedmiotu Umowy, które Wykonawca 
jest zobowiązany uwzględnić. 

§ 3.
                                                                   Odbiór przedmiotu Umowy
1. Należyte wykonanie Umowy zostanie potwierdzone przez Strony protokołem odbioru podpisanym 

przez Zamawiającego bez zastrzeżeń w terminie do 15 dni roboczych od zakończenia realizacji 
Wydarzenia. Wzór protokołu odbioru stanowi Załącznik nr 10 do Umowy.

2. Protokół powinien zawierać w szczególności:
1) datę i miejsce jego podpisania;



3

2) oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do realizacji Wydarzenia, 
co najmniej co do terminów i należytego wykonania;

3) podpisy Zamawiającego i Wykonawcy;
4) określenie wysokości naliczonych przez Zamawiającego kar umownych w przypadku 

istnienia zastrzeżeń do wykonania przedmiotu Umowy – zgodnie z postanowieniami § 10 
Umowy.

3. Zastrzeżenia, o których mowa w ust. 2 pkt 2, Zamawiający zgłosi w Protokole odbioru, jeżeli 
stwierdzi, że zrealizowany przedmiot Umowy został wykonany w sposób niezgodny z treścią 
Umowy. Wówczas Zamawiającemu przysługują kary umowne określone w § 10 Umowy.

§ 4.
                                                                     Wynagrodzenie

1. Wykonawcy z tytułu wykonania Umowy przysługuje maksymalne wynagrodzenie w wysokości: 
kwoty netto [...] zł, podatku VAT [...] zł oraz kwoty brutto [...] zł (słownie: [...] 00/100), przy czym 
wynagrodzenie za przeniesienie majątkowych prawa autorskich wynosi kwoty netto [...] zł, 
podatku VAT [...] zł oraz kwoty brutto [...] zł (słownie: [...] 00/100). 

2. Podstawą do zapłaty wynagrodzenia i wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT będą podpisanie 
przez obie Strony protokołu odbioru Przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 3 ust.1. 

3.  Wynagrodzenie, o którym mowa ust. 1, jest ostateczne i obejmuje wszystkie koszty związane z 
realizacją Umowy, w tym z tytułu przeniesienia majątkowych praw autorskich do wszystkich dóbr 
własności intelektualnej wykonanych lub dostarczonych w ramach Umowy. 

4. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na wskazany na fakturze VAT numer rachunku 
bankowego w terminie 25 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej 
faktury VAT zgodnie z postanowieniami tego paragrafu. 

5. Faktura VAT powinna wyszczególniać wynagrodzenie za przeniesienie majątkowych praw 
autorskich nabytych przez Zamawiającego w związku z realizacją przez Wykonawcę Umowy oraz 
powinna zawierać numer Umowy i datę jej podpisania. 

6. Wykonawca wystawia i udostępnia Zamawiającemu faktury za pośrednictwem KSeF, z wyjątkiem 
przypadków wyraźnie dopuszczonych przepisami ustawy o VAT. Ciężar wykazania istnienia 
podstaw do wystawienia faktury poza KSeF spoczywa na Wykonawcy, w szczególności poprzez 
przedłożenie dokumentów potwierdzających awarię lub niedostępność KSeF. 

7. W przypadku wystawienia faktury poza KSeF na podstawie ustawy o VAT, faktura może zostać 
doręczona Zamawiającemu: 
1) w formie papierowej na adres: 00-060 Warszawa, ul. Królewska 27 albo 
2) w formie elektronicznej na adres e-mail: efaktury@cyfra.gov.pl, 
 - przy czym za dzień skutecznego doręczenia uznaje się dzień faktycznego doręczenia faktury 
Zamawiającemu w danej formie. 

8. Zapłata wynagrodzenia następuje na podstawie prawidłowo wystawionej faktury, wolnej od wad 
formalnych i rachunkowych, na rachunek bankowy wskazany w treści faktury, w terminie 
określonym w ust. 4. 

9. Przez prawidłowo wystawioną fakturę Strony rozumieją fakturę wystawioną zgodnie z 
obowiązującymi przepisami, postanowieniami umowy oraz pozytywnie zweryfikowanym 
rachunkiem bankowym w wykazie podmiotów, o których mowa w art. 96b ustawy o VAT. 

10. Za datę wystawienia faktury ustrukturyzowanej uznaje się datę jej przesłania do KSeF, a w 
przypadku faktur wystawianych poza KSeF – datę wskazaną na fakturze, zgodnie z przepisami 
ustawy o VAT. 

11. Za dzień skutecznego doręczenia faktury uznaje się:
1) w przypadku faktury ustrukturyzowanej–dzień nadania jej numeru identyfikującego w 

KSeF,
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2) w przypadku faktury wystawionej poza KSeF -dzień faktycznego doręczenia faktury 
Zamawiającemu.

12. Termin płatności rozpoczyna bieg od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej 
faktury wolnej od wad istotnych, mających wpływ na możliwość dokonania zapłaty lub 
prawidłowego rozliczenia podatkowego. W przypadku stwierdzenia takich wad Zamawiający jest 
uprawniony do wstrzymania płatności do dnia doręczenia faktury korygującej wolnej od wad, bez 
obowiązku zapłaty odsetek.

13. Zamawiający zgłasza zastrzeżenia do faktury VAT w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.
14. Wykonawca jest zobowiązany do wystawienia i doręczenia faktury korygującej w terminie 7 dni od 

dnia otrzymania zgłoszenia zastrzeżeń.
15. Faktury korygujące, noty korygujące oraz załączniki do faktur podlegają zasadom określonym w 

tym paragrafie.
16. Za datę płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
17. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia najpóźniej w dniu podpisania Umowy oświadczenia 

podatkowego, którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do Umowy.

§ 5.
                                                 Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 
1. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania Umowy, zgodnie z art. 450 ust. 1 pkt 1 

Pzp, w formie pieniężnej, w wysokości …. zł (słownie: ….złotych 0/100 ), co stanowi 5 % ceny 
całkowitej podanej w ofercie. Dokument potwierdzający zabezpieczenie należytego wykonania 
Umowy stanowi Załącznik nr 6 do Umowy.

2. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego informowania Zamawiającego o faktycznych lub 
prawnych okolicznościach, które mają lub mogą mieć wpływ na moc wiążącą zabezpieczenia 
należytego wykonania Umowy oraz na możliwość i zakres wykonywania przez Zamawiającego 
praw wynikających z zabezpieczenia. 

3. Wniesione zabezpieczenie należytego wykonania Umowy zabezpiecza roszczenia z tytułu 
niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, w tym usunięcia Wad, w szczególności 
roszczenia Zamawiającego wobec Wykonawcy o zapłatę kar umownych.

4. W przypadku wystąpienia przez Wykonawcę z żądaniem zmiany sposobu zabezpieczenia 
należytego wykonania Umowy dotychczasowe zabezpieczenie zostanie wydane lub zwrócone 
Wykonawcy w terminie 14 dni od ustanowienia oraz dostarczenia Zamawiającemu nowego 
zabezpieczenia w formie zaakceptowanej uprzednio na piśmie przez Zamawiającego. 

5. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy zostanie zwrócone Wykonawcy pod warunkiem 
należytego wykonania Umowy w terminie 30 dni od daty podpisania ostatecznego protokołu 
odbioru, o którym mowa w § 3 ust. 1. W przypadku zabezpieczenia niepieniężnego przez zwrot 
rozumie się zgodę Zamawiającego na dokonanie zmniejszenia wysokości zabezpieczenia.

6. Jeżeli w terminie 30 dni przed wygaśnięciem obowiązującego Zabezpieczenia należytego 
wykonania Umowy wniesionego w innej formie niż pieniężna, Wykonawca w przypadku 
konieczności jego przedłużenia, nie przedłuży lub nie wniesie nowego Zabezpieczenia należytego 
wykonania Umowy, to Zamawiający zmieni formę zabezpieczenia na zabezpieczenie w pieniądzu 
poprzez wypłatę kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia. Wypłata, o której mowa w zdaniu 
poprzednim, następuje nie później niż w ostatnim dniu ważności dotychczasowego zabezpieczenia. 
Zmiana formy zabezpieczenia następuje z zachowaniem ciągłości oraz wysokości zabezpieczenia. 

7. W przypadku zabezpieczenia należytego wykonania Umowy o charakterze niepieniężnym, w tym 
w szczególności, gdy będzie nim gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa, powinno mieć ono 
charakter nieodwołalny, bezwarunkowy, płatny na pierwsze żądanie. Zamawiający wymaga, aby w 
przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, gwarancja bankowa 
lub ubezpieczeniowa obejmowała swoją treścią zobowiązanie solidarne wszystkich Wykonawców 
wspólnie ubiegających o udzielenie zamówienia (zobowiązanych z tytułu gwarancji).
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8. Sądem właściwym dla rozstrzygania sporów na gruncie gwarancji winien być sąd polski właściwy 
miejscowo dla siedziby Zamawiającego. Gwarancja powinna być sporządzona w języku polskim, 
natomiast w przypadku gdy językiem gwarancji jest język obcy wówczas taka gwarancja winna być 
przedłożona wraz z tłumaczeniem przysięgłym. Jeśli gwarancja poza językiem polskim sporządzona 
będzie również w innym języku, w razie rozbieżności między wersjami językowymi decydująca 
będzie wersja językowa polska. Gwarancja bankowa albo ubezpieczeniowa będzie sporządzona i 
interpretowana zgodnie z prawem obowiązującym w Polsce.

9. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaci 
przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego. Jeżeli Zabezpieczenie należytego wykonania 
Umowy wniesiono w pieniądzu, Zamawiający przechowuje je na oprocentowanym rachunku 
bankowym. Zamawiający zwraca Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy wniesione w 
pieniądzu wraz z odsetkami, wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono 
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za 
przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

10. Jeżeli na skutek jakichkolwiek okoliczności, w szczególności ogłoszenia upadłości gwaranta lub 
innych zdarzeń zależnych lub niezależnych od Stron, Zamawiający utraci w trakcie realizacji Umowy 
zabezpieczenie należytego wykonania Umowy, Wykonawca niezwłocznie, lecz nie później niż w 
terminie 14 dni, ustanowi nowe zabezpieczenie należytego wykonania Umowy w wysokości nie 
niższej niż wynikająca z Umowy. W razie braku ustanowienia przez Wykonawcę zabezpieczenia 
należytego wykonania Umowy zgodnie z postanowieniami Umowy Zamawiający może, aż do 
ustanowienia zabezpieczenia należytego wykonania Umowy, wstrzymać wszelkie płatności na 
rzecz Wykonawcy. Wstrzymanie płatności nie zwalnia Wykonawcy z jakichkolwiek obowiązków 
Wykonawcy określonych w Umowie.

§ 6.
     Prawa autorskie

1. Wykonawca, z dniem podpisania przez Strony protokołu odbioru, o którym mowa w § 3 ust. 1, w 
ramach wynagrodzenia, określonego odpowiednio w § 4 ust. 1, przenosi na Zamawiającego 
majątkowe prawa autorskie do wszystkich dóbr własności intelektualnej wykonanych lub 
dostarczonych w ramach Umowy, będących utworami, zwanych dalej „Utworami”, w rozumieniu 
art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U z 2022 
r. poz. 2509), zwanej dalej „Prawo autorskie”. 

2. Przeniesienie praw, o których mowa w ust. 1, obejmuje następujące pola eksploatacji: 
1) trwałe lub czasowe utrwalenie i zwielokrotnianie dowolnymi technikami i w jakiejkolwiek 

formie, w tym drukarskimi, poligraficznymi, reprograficznymi, informatycznymi 
kserokopie, slajdy, reprodukcje komputerowe, odręcznie i odmianami tych technik, 
techniką zapisu magnetycznego lub techniką cyfrową, taką jak zapis na płycie CD, DVD, 
Blu-ray, urządzeniu z pamięcią flash, zapis w chmurze lub jakimkolwiek innym nośniku 
pamięci; 

2) wykorzystywanie wielokrotne Utworu do realizacji celu Umowy; 
3) obrót Utworem, w tym wprowadzanie do obrotu, użyczanie lub najem, a także 

rozpowszechnianie Utworu, w tym jego publiczne wykonywanie, wystawianie, 
wyświetlanie, odtwarzanie, nadawanie;

4) prawo do tłumaczenia, przystosowywania, dokonywania wszelkich zmian, adaptacji, 
poprawek, przeróbek, zmian formatu, skrótów i opracowań Utworu, w tym zmiany układu 
lub jakichkolwiek innych zmian w utworze w szczególności zmiany rozmieszczenia i 
wielkości poszczególnych elementów graficznych składających się na utwór, a także 
wykorzystywania opracowań utworu w postaci przeróbek, fragmentyzacji i/lub 
przemontowywania nawet wówczas, gdyby efektem tych działań miałaby być utrata 
indywidualnego charakteru utworu, w zakresie rozpowszechniania utworów w sposób 



6

inny niż określony powyżej – m.in. remitowania w dowolnym systemie lub standardzie, a 
także publicznego udostępniania utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego 
dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym m.in. poprzez publikację w 
prasie, udostępnianie utworu w sieci „Internet”, jak również techniką webcastingu, 
simulcastingu, videocastingu oraz wszelkich innych form transmisji internetowej bądź 
telewizyjnej oraz rozpowszechniania za pośrednictwem sieci telefonicznych (w sieciach 
stacjonarnych lub komórkowych), w szczególności za pomocą: telefonu komórkowego i 
urządzeń cyfrowych;

5) prawo do wielokrotnego wykorzystania utworu do realizacji celów Umowy i jego 
modyfikacji oraz adaptacji we wszelakiego rodzaju dostępnych formach, m.in. w środkach 
reklamy prasowej, internetowej, reklamy zewnętrznej (outdoor), spotach oraz materiałach 
reklamowych nieprzeznaczonych do prezentacji w mediach (BTL), plakatach, ulotkach 
reklamowych, broszurach oraz innych akcesoriach reklamowych.

3. Z dniem podpisania protokołu odbioru, odpowiednio w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w 
§ 4 ust. 1, Wykonawca przenosi także na Zamawiającego prawo zezwalania na wykonywanie 
zależnych praw autorskich do wszelkich opracowań Utworów (lub ich poszczególnych elementów), 
tj. prawo zezwalania na rozporządzanie i korzystanie z takich opracowań na polach eksploatacji 
wskazanych w ust. 2 oraz przenosi na Zamawiającego własność wydanych Zamawiającemu 
nośników, na których zostały utrwalone Utwory lub ich poszczególne elementy w celu przekazania 
ich Zamawiającemu. 

4. Przeniesienie praw, o których mowa w ust. 1-3 nie jest ograniczone pod względem celu 
rozpowszechniania Utworów, ani też pod względem czasowym czy terytorialnym.

5. Zamawiający jest uprawniony do korzystania z Utworów w zakresie wskazanym w ust. 2 i 3 od 
chwili ich udostępnienia Zamawiającemu, niezależnie od podpisania protokołu odbioru, z 
zastrzeżeniem że przeniesienie majątkowych praw autorskich następuje zgodnie z ust. 1. 
Wykonawca zapewnia, że takie korzystanie nie będzie naruszać praw osobistych lub majątkowych 
Wykonawcy ani osób trzecich i nie będzie powodować obowiązku zapłaty jakichkolwiek 
dodatkowych opłat.

6. Wykonawca zobowiązuje się do niewykonywania praw osobistych do Utworów, jak również 
zobowiązuje się, iż osoby uprawnione z tytułu osobistych praw do Utworów nie będą wykonywać 
tych praw, w sposób który uniemożliwi lub utrudni wykonywanie Umowy. 

7. Wykonawca oświadcza, że udzielone w ramach Umowy prawa do Utworów nie będą posiadały 
żadnych wad prawnych, nie będą ograniczać Zamawiającego w korzystaniu z tych Utworów w inny 
sposób, ani nie będą naruszać żadnych praw, w tym praw własności intelektualnej osób trzecich. 

8. Wykonawca oświadcza, że ponosił będzie pełną odpowiedzialność z tytułu naruszenia praw osób 
trzecich w związku z realizacją przedmiotu Umowy. W przypadku wystąpienia do Zamawiającego 
osób trzecich z roszczeniami z tytułu naruszenia praw własności przemysłowej, praw autorskich, 
praw pokrewnych lub innych praw na dobrach niematerialnych wynikających z realizacji przez 
Strony przedmiotu Umowy, odpowiedzialność i wszelkie koszty z tego tytułu ponosić będzie 
Wykonawca. Wykonawca zobowiązuje się zwolnić Zamawiającego z wszelkich mogących powstać 
w związku z tym zobowiązań Zamawiającego wobec osób trzecich. 

9. Zamawiający zobowiązany jest do niezwłocznego powiadomienia Wykonawcy na piśmie o 
wystąpieniu osób trzecich z roszczeniami z tytułu korzystania przez Zamawiającego z Utworów. 

10. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł korzystać z Utworów w sposób określony w Umowie, 
Wykonawca na swój koszt uzyska niezwłocznie dla Zamawiającego prawa do korzystania Utworów.

11. Przeniesienie autorskich praw majątkowych zostaje dokonane na czas nieokreślony i jest 
nieograniczone terytorialnie.

12. W przypadku ujawnienia nowego pola eksploatacji mającego znaczenie dla Zamawiającego, Strony 
ustalają, że Wykonawca na wezwanie Zamawiającego przeniesie na Zamawiającego, w terminie 14 
dni od dnia doręczenia Wykonawcy wezwania, autorskie prawa majątkowe do danego Utworu oraz 
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prawo zezwalania na wykonywanie praw zależnych do danego Utworu na nowym polu 
eksploatacji, na zasadach określonych w Umowie. Przeniesienie praw, o których mowa w zdaniu 
poprzednim, zostanie dokonane nieodpłatnie na rzecz Zamawiającego. 

                                                                                         § 7.
                                                                   Ochrona danych osobowych

1. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych niezbędnych dla realizacji Umowy z 
zachowaniem przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej zwane „RODO”.

2. W stosunku do danych osobowych osób, o których mowa w § 14 ust. 1 i 2, każda ze Stron jest 
odrębnym administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO.

3. Strony wzajemnie spełniają obowiązek informacyjny poprzez przekazanie klauzuli obowiązku 
informacyjnego osobom, o których mowa w § 14 ust. 1 i 2. Klauzula informacyjna Zamawiającego 
znajduje się w Załączniku nr 7 do Umowy, a klauzula informacyjna Wykonawcy znajduje się w 
Załączniku nr 8 do Umowy.

4. W związku z realizacją Umowy Zamawiający przekaże Wykonawcy dane osobowe uczestników 
Wydarzenia w postaci imienia i nazwiska, które to dane są niezbędne do wzięcia udziału w 
Wydarzeniu, po wcześniejszym podpisaniu Umowy powierzenia przetwarzania danych 
osobowych, której wzór stanowi Załącznik nr 9 do Umowy.

5. W przypadku utrwalania lub rozpowszechniania przez Zamawiającego lub przez Wykonawcę 
działającego na zlecenie Zamawiającego wizerunku uczestników Wydarzenia w formie zdjęć, 
nagrań lub innych materiałów audiowizualnych na potrzeby własnych działań informacyjnych, 
promocyjnych lub dokumentacyjnych, Zamawiający odpowiada za pozyskanie stosownych zgód 
lub zezwoleń od osób, których wizerunek jest utrwalany lub rozpowszechniany, w zakresie, w jakim 
jest to wymagane przepisami prawa. W przypadku pozyskiwania zgód Zamawiający posługuje się 
wzorem określonym w Załączniku nr 11 do Umowy. Wykonawca realizujący działania na zlecenie 
Zamawiającego zobowiązany jest do współpracy w zakresie realizacji obowiązków informacyjnych 
wobec uczestników oraz stosowania przekazanych przez  Zamawiającego wzorów dokumentów i 
oznaczeń.

§ 8.
                 Zmiany Umowy

1. O ile Umowa nie stanowi inaczej, zmiany treści Umowy mogą być dokonywane wyłącznie w formie 
aneksu podpisanego przez obie Strony, pod rygorem nieważności.

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany Umowy w następujących przypadkach:
a) w zakresie postanowień, których zmiana jest dopuszczalna na podstawie art. 455 ust. 1 lub 

ust. 2 ustawy PZP bez przeprowadzenia nowego postępowania o udzielenie zamówienia, 
w szczególności: zmiany terminu wykonania Umowy w przypadku zmiany powszechnie 
obowiązujących przepisów prawa (jej zaistnienia lub wejścia w życie) lub wydania przez 
odpowiednie organy nowych wytycznych lub interpretacji dotyczących stosowania 
przepisów prawa, opublikowanych w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, Dzienniku 
Ustaw, Monitorze Polskim, Dzienniku Urzędowym odpowiedniego ministra lub innych 
oficjalnych publikatorach, w zakresie w jakim zmiana przepisów prawa lub wydane 
wytyczne lub interpretacje wymagają zmiany sposobu realizacji Umowy, w tym mogą 
wymagać zmiany zakresu świadczeń Wykonawcy określonych w Umowie;
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b) co do zakresu lub sposobu realizacji przedmiotu Umowy dla dostosowania do zmiany stanu 
faktycznego na skutek zdarzenia o charakterze siły wyższej, które nastąpiło po wszczęciu 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a wpływa na zakres lub sposób 
realizacji przedmiotu Umowy;

c) gdy konieczne okaże się wydłużenie terminu realizacji Umowy w zakładanym terminie z 
przyczyn niezależnych od Zamawiającego lub z przyczyn, których nie można było 
przewidzieć, w tym przedłużenia się postępowania o udzielenia zamówienia wskutek 
wniesienia środków ochrony prawnej - nie dłużej jednak niż o 20 dni;

d) zmiany terminu wykonania Umowy z powodu działań osób trzecich uniemożliwiających 
wykonanie przedmiotu pod warunkiem, że działania te nie są konsekwencją winy 
którejkolwiek ze Stron; 

e) zmiany przepisów prawa mających wpływ na treść Umowy (od daty wejścia w życie 
przepisów określających zmianę). 

3. Zmiany umowy, o których mowa w ust. 2 nie będą prowadziły do zmiany wynagrodzenia, o którym 
mowa w § 4 ust. 1. 

4. Zmiana treści Umowy, o której mowa w ust. 2 lit d) i lit. e) może nastąpić, jeżeli Wykonawca w 
ciągu 2 dni od zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 2 lit d) i lit. e), przedłoży 
Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę treści Umowy wraz z uzasadnieniem. Zamawiający, po 
rozpatrzeniu zasadności wniosku, w terminie 2 dni może wyrazić zgodę na zmianę treści Umowy.

          § 9.
                                                                                Odstąpienie od Umowy
1. Zamawiający może odstąpić od Umowy w całości lub w części w terminie 30 dni od dnia powzięcia 

wiadomości o wystąpieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie 
leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub 
dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu.

2. Zamawiający może odstąpić od Umowy także w przypadku, gdy: 
1) zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy lub 
dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa 
państwa lub bezpieczeństwu publicznemu;

2) stwierdził zaistnienie, po stronie Wykonawcy, okoliczności uniemożliwiających wykonanie 
lub należyte wykonanie Przedmiotu Umowy, w szczególności Wykonawca zaprzestał 
prowadzenia działalności, wszczęte zostało wobec niego postępowanie likwidacyjne, bądź 
postępowanie naprawcze z tej przyczyny; 

3) Wykonawca pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień w zakresie obowiązku 
ochrony danych osobowych stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w 
wyznaczonym terminie bądź, 

4) Wykonawca zaniedbuje lub narusza zobowiązania wynikające z Umowy, w szczególności 
nie stosuje się do uwag lub zastrzeżeń Zamawiającego zgłoszonych zgodnie z § 2 ust. 8 
pomimo bezskutecznego upływu terminu wyznaczonego Wykonawcy przez 
Zamawiającego na usunięcie uchybień lub naruszeń; 

- Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 14 dni od powzięcia wiadomości o 
okolicznościach wskazanych w pkt 1 -4 ). 

3. Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy.
4. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i wymaga 

uzasadnienia.
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5. Odstąpienie od Umowy z jakiejkolwiek przyczyny nie wpływa na skuteczność przeniesienia 
autorskich praw majątkowych do Utworów przekazanych Zamawiającemu przed złożeniem 
oświadczenia o odstąpieniu.

                                                                                              § 10.
                                                                                     Kary umowne
1. W zakresie kar umownych opisanych Umową odpowiedzialność za zwłokę oznacza przyjęcie przez 

Wykonawcę odpowiedzialności za przekroczenie któregokolwiek terminu wskazanego w Umowie 
lub OPZ lub wyznaczonego zgodnie z postanowieniami Umowy, za które Wykonawca lub osoby, 
którymi posługuje się przy wykonaniu zobowiązania ponosi odpowiedzialność.

2. Zamawiający jest uprawniony do nałożenia Wykonawcy kary umownej w przypadku:
1) zwłoki Wykonawcy w realizacji któregokolwiek terminu wskazanego w § 1 ust. 1 lub OPZ, 

Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 0,5 % całkowitego wynagrodzenia brutto, 
o którym mowa w § 4 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w stosunku do 
któregokolwiek z terminu; 

2) naruszenia obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w § 11 Umowy bądź 
ochrony danych osobowych, o których mowa w § 7, Zamawiający naliczy Wykonawcy  karę 
umowną w wysokości 5 000,00 zł (słownie: pięć tysięcy złotych 00/100) za każdy przypadek 
naruszenia oddzielnie; 

3) niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę Umowy w zakresie 
któregokolwiek z elementów wchodzącego w skład przedmiotu Umowy wskazanego w § 
1 ust. 1 lub OPZ, Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 5 % 
całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, za każde niewykonanie 
lub nienależyte wykonanie danego elementu przedmiotu umowy. Przez nienależyte 
wykonanie danego elementu przedmiotu umowy, Strony będą rozumiały w szczególności 
wykonanie go w sposób niezgodny z wymogami określonymi w Umowie lub OPZ, z 
wyłączeniem działań i zaniechań Wykonawcy dla której przewidziano odrębne kary 
umowne; 

4) gdy Wykonawca nie spełnił obowiązku zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osoby, 
o której mowa w § 12 ust. 1, Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 
1% kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1  Umowy za każdy 
dzień realizowania Umowy przez osobę nie posiadającą zatrudnienia na podstawie umowy 
o pracę; 

5) w przypadku niezatrudnienia przez Wykonawcę, osoby o której mowa w § 12 ust. 6 Umowy 
(zgodnie ze złożoną Ofertą i deklaracji zatrudnienia osoby niepełnosprawnej) – w 
wysokości 2.000,00 zł (słownie: dwa tysiące złotych 00/100) za każdy rozpoczęty dzień 
nierealizowania Umowy przez taką osobę;   

6) gdy Wykonawca nie przedłoży dokumentów potwierdzających spełnienie obowiązku, o 
których mowa w § 12 ust. 4  bądź § 12 ust. 7 Umowy, Zamawiający naliczy Wykonawcy 
karę umowną w wysokości 500 zł (słownie: pięćset złotych 00/100) za każdy rozpoczęty 
dzień zwłoki w dostarczeniu każdego z wymaganego dokumentu;

7) gdy Wykonawca nie złoży w terminie wyjaśnień, o których mowa w § 12 ust. 2 Umowy – 
w wysokości 500 zł (słownie: pięćset złotych 00/100) za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w 
złożeniu wyjaśnień;

8) rozwiązania Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 
Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 10% kwoty całkowitego maksymalnego 
wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy. 

3. Wykonawca zapłaci naliczone przez Zamawiającego kary umowne w terminie 7 dni od dnia 
doręczenia Wykonawcy oświadczenia o ich nałożeniu, z zastrzeżeniem, iż po bezskutecznym 
upływie tego terminu,  Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia naliczonych kar 
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umownych z przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia, bez wzywania Wykonawcy do zapłaty 
kar umownych, na co Wykonawca wyraża zgodę.

4. Strony zgodnie ustalają, że kary umowne nałożone na Wykonawcę w związku z realizacją Umowy 
nie mogą przekroczyć wartości 50% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 
ust. 1 Umowy. 

5. Ilekroć Umowa uzależnia odpowiedzialność Wykonawcy od zwłoki, domniemywa się wystąpienie 
zwłoki. Jednakże Wykonawca może zwolnić się od odpowiedzialności, w szczególności od zapłaty 
kary umownej w takim zakresie, w jakim wykaże, że opóźnienie jest wynikiem okoliczności, za które 
nie ponosi odpowiedzialności.

6. Zapłata kar umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonywania Umowy nie wyłącza 
prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kar 
umownych na zasadach ogólnych uregulowanych w Kodeksie cywilnym.

                                                                                            § 11.
                                                                               Poufność informacji
1. Wykonawca zobowiązuje się, że wszelkie informacje podlegające ochronie u Zamawiającego, co 

do których powziął wiadomość w związku z wykonaniem podpisanej Umowy, które nie są ujęte w 
rejestrach publicznych, systemach państwowych ani nie są powszechnie znane, a fakt ich 
publicznej znajomości nie jest następstwem naruszenia zasady poufności lub przepisów prawa, 
objęte są klauzulą poufności w czasie trwania Umowy, jak również po jej ustaniu, w zakresie 
nienaruszającym przepisów ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej 
oraz ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, 
udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko.

2. Wykonawca zobowiązuje się do nieograniczonego w czasie zachowania w tajemnicy wszelkich 
informacji związanych z wykonywaniem Umowy oraz odpowiada w tym zakresie za pracowników, 
którzy w jego imieniu wykonują zadania na rzecz Zamawiającego.

3. Wykonawca zobligowany jest do niezwłocznego przekazania do osoby nadzorującej Umowę ze 
strony Zamawiającego, podpisanych przez pracowników zaangażowanych w realizację Umowy 
Oświadczeń podmiotu zewnętrznego o zachowaniu poufności. Wzór Oświadczenia podmiotu 
zewnętrznego o zachowaniu poufności stanowi Załącznik nr 7 do Umowy.

4. Wykonawca udostępnia informacje związane z wykonywaniem zadań na rzecz Zamawiającego, 
niezbędne do realizacji Umowy, wyłącznie tym spośród pracowników Wykonawcy, którym są one 
niezbędne do wykonywania powierzonych zadań. Zakres udostępnianych pracownikom informacji 
uzależniony jest od zakresu powierzonych zadań.

5. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji żądanych przez uprawnione organy, w 
zakresie w jakim te organy są uprawnione do ich żądania, zgodnie z obowiązującymi przepisami 
prawa. W takim przypadku Wykonawca zobowiązuje się poinformować osobę sprawującą nadzór 
nad realizacją Umowy ze strony Zamawiającego o żądaniu takiego organu, przed ujawnieniem 
informacji.

6. Udostępnianie, ujawnianie, przekazywanie, powielanie oraz kopiowanie przez Wykonawcę 
dokumentów, zawierających informacje związane z realizacją Umowy, z wyjątkiem przypadków, w 
jakich jest to konieczne w celu jej realizacji, wymaga zgody dyrektora komórki organizacyjnej  
Zamawiającego, odpowiedzialnego za realizację Umowy.

7. Ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie przez Wykonawcę informacji, pozyskanych w 
wyniku realizacji Umowy oraz uzyskanie referencji, wymaga pisemnej zgody Zamawiającego. Nie 
dotyczy to informacji, które znajdowały się w nieograniczonym posiadaniu Wykonawcy przed ich 
otrzymaniem od Zamawiającego i są powszechnie znane.

8. Wykonawca jest zobowiązany, w uzgodnieniu z osobą sprawującą nadzór nad realizacją Umowy 
po stronie Zamawiającego, do szyfrowania ogólnodostępnymi mechanizmami kryptograficznymi 
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(np. GPG/ PGP/7ZIP + hasło wysłane innym kanałem komunikacji) korespondencji elektronicznej 
zawierającej informacje mogące mieć istotny wpływ na bezpieczeństwo lub poufność informacji 
Zamawiającego. Nie wymaga szyfrowania korespondencja elektroniczna o charakterze 
organizacyjnym, jeżeli nie zawiera ona informacji co do realizacji Umowy.

9. Wykonawca, podczas wykonywania Umowy, zobowiązuje się do przestrzegania zasad ochrony 
informacji obowiązujących u Zamawiającego oraz przestrzegania zasad dotyczących wstępu i 
wjazdu na teren Zamawiającego. Sposób zapoznania z ww. zasadami ustala się w trybie roboczym 
z osobą sprawującą nadzór nad realizacją Umowy.

10. Wykonawca, podczas wykonywania Umowy, zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 
Zamawiającego o naruszeniu postanowień Umowy dotyczących bezpieczeństwa informacji, nie 
później niż w ciągu 24 godzin od zaistnienia zdarzenia.

11. Po wykonaniu Umowy lub na każde wezwanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się do 
niezwłocznego zwrócenia wszelkich informacji (uzyskanych i wytworzonych w trakcie realizacji 
Umowy, utrwalonych zarówno w postaci pisemnej jak i elektronicznej) oraz ich kopii, a także 
trwałego usunięcia informacji przetwarzanych w postaci elektronicznej w szczególności 
zawierających dane osobowe. Wykonawca może nie dokonać zniszczenia jedynie tych informacji, 
które zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa muszą pozostać w jego posiadaniu. Wykonawca 
zobowiązany jest do niezwłocznego przekazania osobie sprawującej nadzór nad realizacją Umowy 
po stronie Zamawiającego, protokołu z ww. czynności.

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do uczestnictwa w czynnościach usuwania informacji, 
określonych w ust. 11, a Wykonawca jest zobowiązany do poinformowania osoby sprawującej 
nadzór nad realizacją Umowy po stronie Zamawiającego o zamiarze usunięcia przedmiotowych 
informacji na co najmniej 7 dni kalendarzowych przed planowaną datą wykonania przedmiotowej 
czynności.

13. Wykonawca zobowiązuje się umożliwić Zamawiającemu przeprowadzenie audytu/kontroli w 
zakresie spełnienia postanowień dotyczących bezpieczeństwa informacji oraz audytu 
bezpieczeństwa wdrażanego rozwiązania, po uprzednim uzgodnieniu terminu audytu z 
Wykonawcą.

14. Na potrzeby postanowień Umowy dotyczących bezpieczeństwa informacji pod pojęciem 
pracownika rozumie się osoby wykonujące pracę na podstawie stosunku pracy oraz realizujące 
zadania dla Wykonawcy na innej podstawie prawnej, w szczególności praktykantów, stażystów, 
wolontariuszy.

                                                                                         § 12.
              Klauzule społeczne 

1. Zamawiający wymaga, aby przez cały okres trwania Umowy, Wykonawca lub podwykonawca 
zatrudniał na podstawie umowy o pracę osobę pełniącą funkcję Koordynatora Umowy w wymiarze 
pełnego etatu.

2. W trakcie realizacji Umowy Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych 
wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osoby, o której mowa w ust. 1. Zamawiający 
uprawniony jest w szczególności do żądania złożenia oświadczeń i dokumentów, o których mowa 
w ust. 4 poniżej, w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny, oraz 
do żądania, we wskazanym przez Zamawiającego terminie, wyjaśnień w przypadku wątpliwości w 
zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów.

3. Najpóźniej w terminie 10 dni od podpisania Umowy Wykonawca dostarczy Zamawiającemu 
oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy (o ile jest już znany), na wzorze własnym, o 
zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osoby, o której mowa w ust. 1. Oświadczenie to 
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powinno zawierać w szczególności: określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia 
oświadczenia, wskazanie, że czynności w ramach koordynacji Umowy wykonuje osoba zatrudniona 
na podstawie umowy o pracę, rodzaju umowy o pracę, czasu trwania umowy, wymiaru czasu pracy 
oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub 
podwykonawcy.

4. Wykonawca na każde wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, 
przedłoży Zamawiającemu, w celu potwierdzenia spełnienia wymogu określonego w ust. 1:

1) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę kopię umowy o pracę osoby wykonującej w trakcie realizacji Umowy 
czynności, o których mowa w ust. 1 (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, 
jeżeli został sporządzony). Kopia umowy powinna zostać zanonimizowana w sposób 
zapewniający ochronę danych osobowych pracownika, zgodnie z obowiązującymi 
przepisami (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracownika). Imię i nazwisko 
pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj 
umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania;

2) zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, potwierdzające 
opłacanie przez Wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i 
zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę za ostatni okres 
rozliczeniowy, zawierające imię i nazwisko pracownika oraz datę zawarcia umowy o pracę;

3) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 
pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych 
osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

5. W przypadku rozwiązania umowy o pracę, z osobą o której mowa w ust. 1, Wykonawca jest 
zobowiązany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby, w terminie nie dłuższym niż 7 dni od dnia 
rozwiązania stosunku zatrudnienia. Wykonawca niezwłocznie w formie pisemnej poinformuje 
Zamawiającego o rozwiązaniu umowy. W terminie 7 dni od dnia zatrudnienia innej osoby, 
Wykonawca przedłoży Zamawiającemu oświadczenie, o którym mowa w ust. 3.

6. Wykonawca, który zgodnie ze złożoną ofertą, zatrudnia/nie zatrudnia na podstawie umowy o 
pracę  osobę z orzeczonym stopniem niepełnosprawności w wymiarze co najmniej  ½ etatu przez 
cały okres realizacji Umowy, złoży stosowane oświadczenie, którego wzór stanowi Załącznik nr 12 
do Umowy. Zamawiający rozumie „zatrudnienie” jako zatrudnienie do realizacji zamówienia nowej 
osoby z niepełnosprawnością nie będącej obecnie pracownikiem wykonawcy/podwykonawcy lub 
jako oddelegowanie do realizacji zamówienia osoby z niepełnosprawnością zatrudnionej obecnie 
u wykonawcy/podwykonawcy. Osoba z niepełnosprawnością to osoba spełniająca warunki 
uzyskania statusu niepełnosprawności określone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 
zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych lub we właściwych przepisach 
państw członkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub państw, z 
którymi UE zawarła umowy o równym traktowaniu przedsiębiorców w dostępie do zamówień 
publicznych.  

7. W przypadku zatrudnienia osoby niepełnosprawnej Wykonawca w terminie 5 dni od daty zawarcia 
umowy, zobowiązuje się przedłożyć Zamawiającemu, komplet dokumentów stwierdzających 
zatrudnienie osoby z orzeczonym stopniem niepełnosprawności, tj. kopię umowy o pracę oraz 
orzeczenie o stopniu niepełnosprawności. Kopia umowy powinna zostać zanonimizowana w 
sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracownika zgodnie z przepisami RODO. 
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być 
możliwe do zidentyfikowania.

8. W przypadku powoływania się w Ofercie na zatrudnienie osoby niepełnosprawnej, zgodnie z ust. 
6, Zamawiający będzie miał prawo do naliczania Wykonawcy kary umownej, w przypadku braku 
wykazania się w trakcie trwania Umowy zatrudnieniem takiej osoby.
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9. Dopuszcza się zmianę zatrudnionej osoby niepełnosprawnej, z zastrzeżeniem dotrzymania 
warunków zatrudnienia, o których mowa w ust. 6.  

10. W przypadku wypowiedzenia lub rozwiązania stosunku pracy z zatrudnioną osobą  
niepełnosprawną, Wykonawca jest zobowiązany powiadomić Zamawiającego o tym fakcie 
pisemnie na adres e-mail o którym mowa w § 14 ust. 1 pkt 1, w terminie do 3 dni licząc od dnia, w 
którym nastąpiło rozwiązanie stosunku pracy. Wykonawca, w terminie do 14 dni od dnia 
powiadomienia o wypowiedzenia lub rozwiązania stosunku pracy, zobowiązany jest zatrudnić 
osobę niepełnosprawną. Postanowienia ust. 6-9 stosuje się odpowiednio.

                                                                                      § 13.
Podwykonawstwo

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części działań realizowanych w ramach Umowy 
podwykonawcy. 

2. Wykonawca odpowiada za działania swojego podwykonawcy na zasadzie ryzyka, przy czym 
odpowiedzialność Wykonawcy jest wyłączona, jeżeli niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
umowy przez podwykonawcę albo czyn niedozwolony będzie następstwem działania siły wyższej 
lub wyłącznego działania samego Zamawiającego. 

3. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia w części powierzanej. Wykonawca ponosi 
pełną odpowiedzialność za wykonywanie zobowiązań przez podwykonawcę, jak za działania i 
zaniechania własne. 

4. Informacja o zamiarze powierzenia prac nowemu podwykonawcy powinna zostać przekazana 
Zamawiającemu nie później niż na 5 dni roboczych przed planowanym powierzeniem mu realizacji 
prac.

5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 
powoływał się w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest 
obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca samodzielnie spełnia 
je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby wykonawca powoływał się w 
trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

6. W przypadku zawierania umów przez Wykonawcę z podwykonawcami, Wykonawca zobowiązany 
jest zapewnić odpowiednie stosowanie postanowień o prawach autorskich z podwykonawcami. 

                                                                                           § 14.
                                                                          Postanowienia końcowe
1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem Umowy, w szczególności 

w zakresie koordynacji jej prawidłowego wykonywania upoważnieni są: 
1) ze strony Zamawiającego:

a) …., adres poczty elektronicznej: 
b) …., adres poczty elektronicznej:  

2) ze strony Wykonawcy – Koordynator: 
a) …, adres poczty elektronicznej:

2. Strony upoważniają do podpisania Protokołu odbioru:
 1) ze strony Zamawiającego: ………………………………………, e-mail ……………………………, tel. 
…………………….;
 2) ze strony Wykonawcy: ………………………………………, e-mail ……………………………, tel. 
………………..…….

3. Zmiana osób lub danych wskazanych w ust. 1 lub 2 następuje poprzez powiadomienie drugiej 
Strony drogą poczty elektronicznej i nie stanowi zmiany Umowy w rozumieniu ust. 4.

4. Zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
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5. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy prawa 
powszechnie obowiązującego, w szczególności przepisów Prawa zamówień publicznych, Prawa 
autorskiego i Kodeksu cywilnego.

6. Spory powstałe w związku z wykonywaniem Umowy Strony zgodnie poddają rozstrzygnięciu sądu 
powszechnego właściwego miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

7. Wykonawca nie jest uprawniony do przeniesienia praw, obowiązków, ani wierzytelności 
wynikających z Umowy na osobę trzecią bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego. 

8. Za dni robocze Strony przyjmują dni od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo 
wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. 
U. z 2020 r. poz. 1920, z późn. zm.). 

9. Umowa została zawarta w formie elektronicznej w rozumieniu art. 781 Kodeksu cywilnego 
i wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez ostatnią ze Stron.

10. Integralną częścią Umowy są następujące załączniki:
1) Załącznik nr  1: Upoważnienie do reprezentowania Zamawiającego;
2) Załącznik nr 2: Dokument potwierdzający reprezentację Wykonawcy;
3) Załącznik nr 3: OPZ;
4) Załącznik nr 4: Oferta Wykonawcy;
5) Załącznik nr 5: Wzór oświadczenia podatkowego;
6) Załącznik nr 6: Dokument potwierdzający wniesienie zabezpieczenia;
7) Załącznik nr 7: Klauzula informacyjna Zamawiającego/Wzór oświadczenia o zachowaniu 

poufności;
8) Załącznik nr 8: Klauzula informacyjna Wykonawcy;
9) Załącznik nr 9: Wzór umowy powierzenia danych (RODO);
10) Załącznik nr 10: Wzór protokołu odbioru;
11) Załącznik nr 11: Wzór oświadczenia uczestnika Wydarzenia dotyczące zgody na utrwalanie 

i rozpowszechnianie wizerunku;
12) Załącznik nr 12 – Oświadczenie o zatrudnieniu/niezatrudnieniu osoby z 

niepełnosprawnością.
11. Zamawiający zastrzega, że informacja o niniejszej Umowie podlega obowiązkowi publikacji w 

Centralnym Rejestrze Umów (jsfp.rejestrumow.gov.pl) zgodnie z art. 34a-34b ustawy o finansach 
publicznych.

12. Publikacja, o której mowa w ust. 11, obejmuje w szczególności dane o stronach umowy, dacie jej 
zawarcia, okresie obowiązywania, przedmiocie oraz wartości umowy i nie stanowi naruszenia 
tajemnicy przedsiębiorstwa Wykonawcy.

… …
/podpisany elektronicznie/ /podpisany elektronicznie/

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA
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Załącznik nr 5 do Umowy - Wzór oświadczenia podatkowego Wykonawcy

Oświadczenie podatkowe

Firma: ...................................................................................................................................

Adres:

Ulica: .......................................................................... nr domu: ..........., nr mieszkania: ............

kod pocztowy: .................................... Gmina: .......................................................................

Powiat: .......................................................Województwo: .........................................................

Identyfikator podatkowy NIP ...................................................................................

Urząd Skarbowy: ..........................................................................................................................

…………………………………
 Podpis
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Załącznik nr 7 do Umowy - Oświadczenia podmiotu zewnętrznego o zachowaniu poufności/Klauzula 
informacyjna Zamawiającego 

Oświadczenia podmiotu zewnętrznego o zachowaniu poufności

I. Dane osoby składającej oświadczenie
1. Nazwisko
2 Imię 
3 PESEL
II. Dane Podmiotu:
1. Nazwa Podmiotu
2. Adres Podmiotu
III. Treść oświadczenia
W czasie wykonywania zadań na rzecz Ministra Cyfryzacji (MC), a także po ich zakończeniu zobowiązuję się do 
zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas ich wykonywania. Ewentualne ujawnienie, 
przekazanie, wykorzystanie, zbycie informacji wymaga pisemnej zgody Ministra Cyfryzacji albo osoby przez niego 
upoważnionej.
IV. Data i podpis osoby składającej oświadczenie

Data:……………………………………………Podpis:………………………………………………………………….
V. Imię i  nazwisko, stanowisko, data i podpis osoby przyjmującej oświadczenie:
Imię i nazwisko:
Stanowisko:
Data:
Podpis
Informacja i dane do kontaktów w sprawie danych osobowych
Administrator danych: Minister Cyfryzacji, z siedzibą przy ul. Królewskiej 27, 00-060 Warszawa.

Dane kontaktowe administratora
Z administratorem można skontaktować się: listownie na adres siedziby bądź drogą elektroniczną na adres e-mail: 
Kancelaria@cyfra.gov.pl.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować we wszelkich 
sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych listownie siedziby administratora bądź drogą 
elektroniczną na adres e-mail: iod.mc@cyfra.gov.pl.

Informacje dotyczące przetwarzanych danych osobowych
Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu:  

1) zawarcia oraz realizacji umowy;
2) realizacji obowiązków prawnych ciążących na administratorze;



17

3) realizacji prawnie uzasadnionych interesów administratora.
Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest::

 w odniesieniu do celu określonego w pkt 1 -  art. 6 ust. 1 lit. b RODO* - w zakresie niezbędnym do zawarcia 
i wykonania umowy;

 w odniesieniu do celu określonego w pkt 2 - art. 6 ust. 1 lit. c RODO – realizacja obowiązków prawnych 
ciążących na administratorze wynikającego z: przepisów ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i 
archiwach (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 164) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. 
Dz. U. z 2023 r. poz. 1270);

 w odniesieniu do celu określonego w pkt 3 - art. 6 ust. 1 lit f RODO - realizacja prawnie uzasadnionych 
interesów administratora, w tym dochodzenie ewentualnych roszczeń związanych z realizacją i 
wykonaniem umowy. 

Odbiorcy danych osobowych
Dane osobowe są przekazywane do podmiotów przetwarzających dane w imieniu administratora danych 
osobowych, posiadających uprawnienia do ich przetwarzania.
Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych lub innych podmiotów 
upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących zadania realizowane w interesie publicznym lub 
w ramach sprawowania władzy publicznej.
Dane osobowe nie będą przekazane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane dopóki istnieje podstawa ich przetwarzania a w  przypadku 
obowiązku prawnego spoczywającego na administratorze danych – dopóki istnieje ten obowiązek.

Prawa osoby, której dane dotyczą
Przysługuje Pani/Panu prawo:

 dostępu do swoich danych osobowych,
 żądania ich sprostowania, 
 sprzeciwu (w przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO), 
 ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

Żądanie w sprawie wyżej wymienionych praw proszę przesłać w formie pisemnej do administratora danych 
(adres w sekcji Dane kontaktowe administratora) z dopiskiem „Ochrona danych osobowych”.
Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa.

Informacja o dowolności lub obowiązku podania danych
Podanie danych osobowych jest niezbędne dla zawarcia umowy. Konsekwencją niepodania danych osobowych 
będzie brak możliwości realizacji celów przetwarzania danych osobowych. 

Informacja o zautomatyzowanym przetwarzaniu danych oraz profilowaniu
Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, 
w tym profilowaniu. 

* Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
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z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), dalej jako RODO.
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Załącznik nr 10 do Umowy - Wzór protokołu odbioru przedmiotu umowy

PROTOKÓŁ ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY

Miejsce i data dokonania odbioru Przedmiotu Umowy:
…………………………………………………………………………………………………..

Ze strony Zamawiającego: …………………………………………………………………………………………
 (imię i nazwisko osoby upoważnionej)

Ze strony Wykonawcy: ………………………………………………………………………………………………
 (imię i nazwisko osoby upoważnionej)

Przedmiotem odbioru w ramach Umowy nr ……… z dnia ………………. jest  ………………………… 

Potwierdzenie należytego wykonania Umowy (odpowiednie podkreślić):

TAK (potwierdzam należyte wykonanie bez zastrzeżeń)

TAK (potwierdzam należyte wykonanie – zastrzeżenia) 
…………………………………………………………………………………………

NIE……………………………………………………………………………………………………
 

……………………………….          ………………………………

ze strony Zamawiającego            ze strony Wykonawcy
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Załącznik nr 9 do Umowy – wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w Warszawie w dniu podpisania przez ostatnią ze Stron, pomiędzy:

…………………………… z siedzibą ………………………………………, NIP:………………………….., REGON: ……………………………, 

zwanym dalej: „Administratorem", reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………………,

a

…………………………………….. z siedzibą w Warszawie, adres……………………………., wpisanym do rejestru 

przedsiębiorców …………………………………. pod numerem KRS …………………….., NIP: ……………………,  zwanym dalej: 

„Podmiotem przetwarzającym", reprezentowanym przez:

Administrator i Podmiot przetwarzający są zwani dalej łącznie „Stronami", a każdy z nich z osobna „Stroną”.

1. PRZEDMIOT UMOWY

1.1. Administrator i Podmiot przetwarzający zawierają umowę powierzenia przetwarzania danych 

osobowych, zwaną dalej „Umową", na mocy której Administrator powierza w trybie art. 28 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych, dalej jako: „RODO"), Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych, 

rozumianych jako informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej 

(„osobie, której dane dotyczą"), które są zgromadzone w rejestrach, ewidencjach, zbiorach, 

systemach teleinformatycznych i aplikacjach pozostających we właściwości Administratora („Dane 

osobowe"), wskazanych w umowie z dnia …., zwaną dalej „Umową Główną”.

1.2. Rodzaj Danych osobowych, ich zakres oraz kategorie osób, których dane dotyczą, które Administrator 

powierza Podmiotowi przetwarzającemu na potrzeby realizacji zadań określonych w Umowie Głównej 

jest wskazany w Załączniku A do umowy. 

1.3. Powierzenie Danych osobowych Podmiotowi przetwarzającemu następuje wyłącznie w celu 

wykonania Umowy Głównej.

1.4. Określa się następujący charakter przetwarzania Danych osobowych przez Podmiot przetwarzający: 

zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub 

modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, 

rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, 



21

usuwanie lub ich niszczenie.

1.5. Podmiot przetwarzający może przetwarzać Dane osobowe wyłącznie w zakresie i celu określonym w 

Umowie Głównej oraz w celu i zakresie niezbędnym do wykonywania przez Podmiot przetwarzający 

powierzonych zadań określonych w Umowie Głównej. Przetwarzanie Danych osobowych przez 

Podmiot przetwarzający odbywa się wyłącznie w czasie obowiązywania Umowy Głównej.

2. OŚWIADCZENIA I OBOWIĄZKI PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO

2.1. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany:

2.1.1. przetwarzać Dane osobowe zgodnie z RODO, polskimi przepisami przyjętymi w celu 

umożliwienia stosowania RODO, innymi obowiązującymi przepisami prawa, Umową oraz 

instrukcjami (poleceniami) Administratora. Instrukcje (polecenia) są przekazywane przez 

Administratora drogą elektroniczną (przesyłane na adres e-mail koordynatora Umowy 

wyznaczonego przez Podmiot przetwarzający); z zastrzeżeniem postanowień rozdziału 3, 

Podmiot przetwarzający powinien wdrożyć instrukcje niezwłocznie, jednak nie później niż w 

terminie 7 Dni Roboczych od ich otrzymania; jeżeli w ocenie Podmiotu przetwarzającego 

termin 7-dniowy jest zbyt krótki na realizację instrukcji, powinien poinformować o tym fakcie 

Administratora drogą elektroniczną (przesyłając informację na adres e-mail koordynatora 

Umowy wyznaczonego przez Administratora) wskazując uzasadnienie dla takiej oceny; w 

takim przypadku Strony wspólnie ustalą późniejszy termin wdrożenia instrukcji 

Administratora. Instrukcje nie będą rozszerzać zakresu obowiązków Podmiotu 

przetwarzającego wynikających z Umowy ani Umowy Głównej;

2.1.2. przetwarzać Dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora, chyba 

że obowiązek taki nakłada na niego obowiązujące prawo krajowe lub unijne. W sytuacji, gdy 

obowiązek przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzający wynika z 

przepisów prawa, informuje on Administratora drogą elektroniczną – przed rozpoczęciem 

przetwarzania - o tym obowiązku prawnym, o ile prawo nie zabrania udzielania takiej 

informacji z uwagi na ważny interes publiczny;

2.1.3. przetwarzać Dane osobowe wyłączenie w miejscu ustalonym w Umowie Głównej oraz na 

urządzeniach zarządzanych przez Podmiot przetwarzający lub Administratora, z zachowaniem 

najwyższych zasad bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych wymaganych przez 

obowiązujące przepisy prawa;

2.1.4. udzielać dostępu do Danych osobowych wyłącznie osobom, które ze względu na zakres 

wykonywanych zadań otrzymały od Podmiotu przetwarzającego upoważnienie do ich 

przetwarzania oraz wyłącznie w celu wykonywania obowiązków wynikających z Umowy oraz 

podjąć działania mające na celu zapewnienie, by każda osoba fizyczna działająca z 

upoważnienia Podmiotu przetwarzającego, która ma dostęp do Danych osobowych, 

przetwarzała je wyłącznie na polecenie Administratora, chyba że przetwarzanie jest 
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wymagane przez właściwe przepisy krajowe lub unijne;

2.1.5. zapewnić, aby osoby upoważnione do przetwarzania Danych osobowych zobowiązały się do 

zachowania tajemnicy, chyba że są to osoby podlegające odpowiedniemu ustawowemu 

obowiązkowi zachowania tajemnicy;

2.1.6. wdrożyć, zgodnie z wytycznymi wskazanymi w rozdziale 3 Umowy, odpowiednie środki 

techniczne i organizacyjne, aby zapewnić stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku 

naruszenia praw lub wolności osób fizycznych, których Dane osobowe będą przetwarzane na 

podstawie Umowy oraz zapewnić realizację zasad ochrony danych w fazie projektowania oraz 

domyślnej ochrony danych (określonych w art. 25 RODO);

2.1.7. wspierać Administratora (w szczególności poprzez stosowanie odpowiednich środków 

technicznych i organizacyjnych) w realizacji obowiązku odpowiadania na żądania osób, 

których dane dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określonych w rozdziale III RODO. 

Współpraca Podmiotu przetwarzającego z Administratorem, w zakresie wskazanym w zdaniu 

poprzedzającym, powinna odbywać się w formie i terminie umożliwiającym realizację tych 

obowiązków Administratora; w związku z realizacją tego obowiązku Podmiot przetwarzający 

jest w szczególności zobowiązany do udzielania informacji oraz ujawnienia powierzonych 

danych osobowych (lub ich kopii) na żądanie Administratora w terminie 5 Dni Roboczych w 

formie określonej przez Administratora; Podmiot przetwarzający powinien również 

niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 2 Dni Roboczych, poinformować 

Administratora o wniosku dotyczącym realizacji praw osoby, której dane dotyczą, złożonym 

u Podmiotu przetwarzającego;

2.1.8. pomagać Administratorowi wywiązać się z obowiązków określonych w RODO art. 32-36 

RODO, tj. w szczególności w zakresie:

- zapewnienia bezpieczeństwa przetwarzania Danych osobowych poprzez wdrożenie 

stosownych środków technicznych oraz organizacyjnych (wykaz minimalnych środków, 

które zobowiązany jest wdrożyć Podmiot przetwarzający został określony w Załączniku 

B);

- dokonywania zgłaszania naruszeń ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu 

(w rozumieniu art. 4 pkt. 21 RODO) oraz zawiadamiania osób, których dane dotyczą o 

takim naruszeniu (obowiązki Podmiotu przetwarzającego w odniesieniu do zgłaszania 

naruszeń zostały określone w rozdziale 8 Umowy);

- dokonywania przez Administratora oceny skutków dla ochrony danych oraz wsparcia 

Administratora w przeprowadzaniu konsultacji z organem nadzorczym. Strony będą 

uzgadniać szczegółowy sposób i tryb wykonywania oceny skutków dla ochrony danych 

w ramach wykonywania Umowy Głównej;

- realizacja procesów i wymagań określonych w przepisach rozporządzenia Rady 

Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 
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minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 

elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 

2017 r. poz. 2247);

2.1.9. prowadzić, w formie pisemnej (w tym elektronicznej), rejestr wszystkich kategorii czynności 

przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, zawierający informacje o:

- nazwie oraz danych kontaktowych Podmiotu przetwarzającego oraz Administratora, a 

także inspektora ochrony danych, gdy ma to zastosowanie;

- kategoriach przetwarzań dokonywanych w imieniu Administratora;

- gdy ma to zastosowanie – przekazywaniu danych osobowych do państwa trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej, w tym nazwie tego państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej, zgodnie i na zasadach określonych w rozdziale 5;

- ogólnym opisie technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, służących do 

zabezpieczenia powierzonych danych osobowych;

2.1.10. udostępniać Administratorowi, na każde jego żądanie, nie później niż w terminie 5 Dni 

Roboczych, wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia przez Administratora 

obowiązków wynikających z właściwych przepisów prawa, w szczególności z RODO, w tym 

przekazywać informacje o stosowanych zabezpieczeniach, zidentyfikowanych zagrożeniach i 

incydentach w obszarze ochrony danych osobowych;

2.1.11. umożliwiać Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora 

przeprowadzanie audytów na zasadach określonych w rozdziale 6 Umowy;

2.1.12. niezwłocznie informować Administratora, jeżeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi 

naruszenie RODO lub innych przepisów krajowych lub unijnych o ochronie danych; informacja 

w tym przedmiocie przekazana powinna zostać Administratorowi w formie elektronicznej (na 

adres e-mail koordynatora Umowy) oraz powinna zawierać stosowne uzasadnienie i 

wskazanie przepisu prawa, który zdaniem Podmiotu przetwarzającego został naruszony;

2.1.13. niezwłocznie, jednak nie później niż w ciągu 2 Dni Roboczych, informować (o ile nie 

doprowadzi to do naruszenia przepisów obowiązującego prawa) Administratora o 

jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym 

przetwarzania Danych osobowych przez Podmiot przetwarzający, o jakiejkolwiek decyzji 

administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania Danych osobowych, skierowanej 

do Podmiotu przetwarzającego, o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczących 

przetwarzania Danych osobowych przez Podmiot przetwarzający, w szczególności 

prowadzonych przez organ nadzorczy a także o wszelkich skargach osób, których dane 

dotyczą związanych z przetwarzaniem ich danych osobowych;

2.1.14. przechowywać Dane osobowe tylko tak długo, jak to określił Administrator, a także, bez 

zbędnej zwłoki, aktualizować, poprawiać, zmieniać, anonimizować, ograniczać przetwarzanie 

lub usuwać wskazane Dane osobowe zgodnie z wytycznymi Administratora i Umową Główną.
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2.2. Dla celów wykonania zobowiązań wskazanych w pkt. 2.1.4 i 2.1.5, Strony potwierdzają, że Podmiot 

przetwarzający jest uprawniony do nadawania i odwoływania upoważnień pracownikom Podmiotu 

przetwarzającego, osobom współpracującym z Podmiotem przetwarzającym na podstawie umów 

cywilnoprawnych, podwykonawcom Podmiotu przetwarzającego, do przetwarzania Danych 

osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie Umowy, według wzorów dokumentów 

obowiązujących u Podmiotu przetwarzającego.

3. ŚRODKI ORGANIZACYJNE I TECHNICZNE

3.1. Podmiot przetwarzający wdraża i stosuje adekwatne środki techniczne i organizacyjne, w celu 

zapewnienia stopnia bezpieczeństwa odpowiedniego do ryzyka naruszenia praw lub wolności osób 

fizycznych, których Dane osobowe są przetwarzane na podstawie Umowy. Wykaz minimalnych 

środków, które zobowiązany jest wdrożyć Podmiot przetwarzający został określony w Załączniku B.

3.2. Oceniając, czy stopień bezpieczeństwa, o którym mowa w pkt. 3.1., jest odpowiedni, Podmiot 

przetwarzający jest zobowiązany uwzględnić ryzyko wiążące się z przetwarzaniem, w szczególności 

wynikające z przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji, 

nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostępu do Danych osobowych przesyłanych, 

przechowywanych lub w inny sposób przetwarzanych.

3.3. Podmiot przetwarzający powinien również wdrożyć odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, 

zaprojektowane w celu skutecznej realizacji zasad ochrony danych określonych w RODO oraz w celu 

ochrony praw osób, których dane dotyczą (zasada ochrony danych osobowych w fazie projektowania 

określona w art. 25 ust. 1 RODO), a także odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, aby 

domyślnie przetwarzane były wyłącznie te dane osobowe, które są niezbędne dla osiągnięcia celu 

przetwarzania określonego Umowie (zasada domyślnej ochrony danych określona w art. 25 ust. 2 

RODO).

3.4. Wdrażając środki organizacyjne i techniczne, o których mowa powyżej, Podmiot przetwarzający:  

3.4.1. przestrzega wytycznych Administratora w zakresie sposobu zabezpieczenia procesów 

przetwarzania Danych osobowych zgodnie z przepisami obowiązującego prawa, o których 

mowa w pkt. 2.1.1. oraz 2.1.2.;

3.4.2. powinien uwzględnić stan wiedzy technicznej oraz charakter, zakres, kontekst i cele 

przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych, których Dane 

osobowe będzie przetwarzał na podstawie Umowy.

3.5. W przypadku stwierdzenia, że stosowane środki mogą być nieadekwatne do rozpoznanych zagrożeń, 

Podmiot przetwarzający informuje o tym Administratora i w porozumieniu z Administratorem 

dostosowuje odpowiednio zabezpieczenia przetwarzania Danych osobowych, po uzgodnieniu przez 

Strony zakresu, sposobu i terminu takich działań oraz rozliczenia związanych z nimi kosztów.

3.6. W przypadku stwierdzenia przez Administratora konieczności zastosowania dodatkowych środków 
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zabezpieczających, Strony uzgodnią zakres, sposób i termin ich wdrożenia oraz rozliczenie kosztów 

wdrożenia.

4. PODPOWIERZENIE

4.1. Administrator wyraża zgodę na dalsze powierzenie przez Podmiot przetwarzający przetwarzania 

Danych osobowych innym podmiotom przetwarzającym wskazanym w Załączniku A w zakresie oraz 

celu zgodnym z Umową. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do informowania drogą 

elektroniczną (na adres e-mail koordynatora Umowy wyznaczonego przez Administratora) o wszelkich 

zamierzonych zmianach dotyczących dodania lub zastąpienia dalszych podmiotów przetwarzających. 

Administrator może sprzeciwić się dalszemu powierzeniu przez Podmiot przetwarzający Danych 

osobowych, w terminie 7 Dni Roboczych od otrzymania informacji, o której mowa w zdaniu 

poprzedzającym. W przypadku wyrażenia sprzeciwu przez Administratora, Podmiot przetwarzający nie 

jest uprawniony do powierzenia przetwarzania Danych osobowych podmiotowi przetwarzającemu, 

którego dotyczy sprzeciw. Zmiana Załącznika B nie stanowi zmiany Umowy i nie będzie wymagała 

zawarcia aneksu do Umowy.

4.2. Podmiot przetwarzający zapewnia, że będzie korzystał wyłącznie z usług takich dalszych podmiotów 

przetwarzających, które zapewniają wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków 

technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi RODO oraz przepisów 

obowiązującego prawa z zakresu ochrony danych osobowych, wskazanych w pkt. 2.1.1., a także 

zapewniało ochronę praw osób, których dane dotyczą.

4.3. Podmiot przetwarzający zapewni w umowie z dalszym podmiotem przetwarzającym, zawarcie umowy 

na piśmie, zgodnej z celami i warunkami niniejszej Umowy oraz, że na podmiot ten zostaną nałożone 

obowiązki odpowiadające obowiązkom Podmiotu przetwarzającego określone w Umowie, w 

szczególności obowiązek zapewnienia wystarczających gwarancji wdrożenia odpowiednich środków 

technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadało wymogom RODO.

4.4. Podmiot przetwarzający zapewni również w umowie z dalszym podmiotem przetwarzającym 

możliwość realizacji przez Administratora bezpośredniej kontroli względem dalszego podmiotu 

przetwarzającego (w tym możliwość przeprowadzania audytów, o których mowa w rozdziale 6 

Umowy). Podmiot przetwarzający jest zobowiązany poinformować dalszy podmiot przetwarzający, że 

informacje, w tym dane osobowe, na temat tego podmiotu przetwarzającego mogą być udostępnione 

Administratorowi w celu wykonania przez niego uprawnień, o których mowa w zdaniu 

poprzedzającym.

4.5. Podmiot przetwarzający jest w pełni odpowiedzialny przed Administratorem za spełnienie 

obowiązków wynikających z umowy powierzenia zawartej pomiędzy Podmiotem przetwarzającym a 

dalszym podmiotem przetwarzającym. Jeżeli dalszy podmiot przetwarzający nie wywiąże się ze 

spoczywających na nim obowiązków ochrony danych osobowych, pełna odpowiedzialność wobec 

Administratora za wypełnienie obowiązków tego dalszego podmiotu przetwarzającego spoczywa na 
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Podmiocie przetwarzającym.

4.6. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest zapewnić, by dalszy podmiot przetwarzający zaprzestał 

przetwarzania Danych osobowych w każdym wypadku rozwiązania Umowy, niezależnie od przyczyny 

oraz w przypadku upływu okresu przetwarzania Danych osobowych na podstawie Umowy Głównej.

5. TRANSFER DANYCH OSOBOWYCH

5.1. Podmiot przetwarzający nie może przekazywać (transferować) Danych osobowych do państwa 

trzeciego, które znajduje się poza Europejskim Obszarem Gospodarczym, chyba że Administrator 

udzieli mu uprzedniej, pisemnej pod rygorem bezskuteczności, zgody zezwalającej na taki transfer. 

Jeśli Administrator udzieli Podmiotowi przetwarzającemu uprzedniej zgody na przekazanie Danych 

osobowych do państwa trzeciego, które znajduje się poza Europejskim Obszarem Gospodarczym, 

Podmiot przetwarzający może dokonać transferu tych Danych osobowych tylko wtedy, gdy:

5.1.1. państwo docelowe zapewnia adekwatny poziom ochrony danych osobowych do

5.1.2.  tego, który obowiązuje w Unii Europejskiej; lub

5.1.3. Administrator i Podmiot przetwarzający lub dalszy podmiot przetwarzający zawarli umowę w 

oparciu o standardowe klauzule umowne lub wdrożyli inny mechanizm, który zgodnie z 

przepisami prawa legalizuje transfer danych osobowych do państwa trzeciego.

6. AUDYT

6.1. Administrator jest w każdym momencie upoważniony do przeprowadzenia audytu zgodności 

przetwarzania Danych osobowych przez Podmiot przetwarzający z Umową oraz obowiązującymi 

przepisami prawa, w szczególności Administrator może przeprowadzić weryfikację zgodności i 

adekwatności środków technicznych i organizacyjnych zabezpieczających przetwarzanie Danych 

osobowych wdrożonych przez Podmiot przetwarzający.

6.2. Administrator poinformuje Podmiot przetwarzający co najmniej na 3 Dni Robocze przed planowaną 

datą audytu o zamiarze jego przeprowadzenia, chyba że z uwagi na wysokie ryzyko zagrożenia praw i 

wolności osób, których dane dotyczą, audyt powinien być przeprowadzony niezwłocznie. Jeżeli w 

ocenie Podmiotu przetwarzającego audyt nie może zostać przeprowadzony we wskazanym terminie 

Podmiot przetwarzający powinien poinformować o tym fakcie Administratora drogą elektroniczną 

(przesyłając informację na adres e-mail koordynatora Umowy wyznaczonego przez Administratora) 

wskazując uzasadnienie dla takiej oceny. W takim przypadku Strony wspólnie ustalą późniejszy termin 

audytu.

6.3. Podmiot przetwarzający ma obowiązek współpracować z Administratorem i upoważnionymi przez 

niego audytorami, w szczególności zapewniać im dostęp do pomieszczeń i dokumentów obejmujących 

Dane osobowe oraz informacje o sposobie przetwarzania Danych osobowych, infrastruktury 

teleinformatycznej oraz systemów IT, a także do osób mających wiedzę na temat procesów 

przetwarzania Danych osobowych realizowanych przez Podmiot przetwarzający. W przypadku gdy 
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wdrożenie tych zaleceń będzie wiązać się z dodatkowymi kosztami, Strony wspólnie ustalą sposób ich 

ponoszenia przez Strony.

6.4. Administrator ma także prawo żądać od Podmiotu przetwarzającego składania pisemnych wyjaśnień 

dotyczących realizacji Umowy. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się odpowiedzieć niezwłocznie, 

jednak nie później niż w terminie 3 Dni Roboczych, na każde pytanie Administratora dotyczące 

przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy Danych osobowych.

6.5. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany zapewnić w umowie z dalszym podmiotem 

przetwarzającym możliwość przeprowadzania przez Administratora audytu zgodności przetwarzania 

Danych osobowych przez dalszy podmiot przetwarzający z Umową na zasadach określonych w pkt. 

6.1.– 6.4. powyżej.

6.6. Koszty związane z przeprowadzeniem audytu ponosi każda ze Stron we własnym zakresie, przy czym 

Podmiot przetwarzający nie ma prawa do żądania zwrotu takich kosztów ani zapłaty jakiegokolwiek 

dodatkowego wynagrodzenia z tytułu poniesienia takich kosztów.

7. ZGŁASZANIE NARUSZEŃ

7.1. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do wdrożenia i stosowania procedur służących wykrywaniu 

naruszeń ochrony Danych osobowych oraz wdrażaniu właściwych środków naprawczych.

7.2. Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Administratora Danych osobowych 

Podmiot przetwarzający, bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w ciągu 24 godzin od stwierdzenia 

naruszenia, zgłasza je Administratorowi na adres e-mail ….... . Zgłoszenie powinno zawierać co 

najmniej informacje o:

7.2.1. dacie, czasie trwania oraz lokalizacji naruszenia ochrony Danych osobowych;

7.2.2. charakterze i skali naruszenia, tj. w szczególności o kategoriach i przybliżonej liczbie osób, 

których dane dotyczą, oraz kategoriach i przybliżonej liczbie wpisów Danych osobowych, 

których dotyczy naruszenie;

7.2.3. systemie informatycznym, w którym wystąpiło naruszenie (jeżeli naruszenie nastąpiło w 

związku z przetwarzaniem Danych osobowych w systemie informatycznym);

7.2.4. przewidywanym czasie potrzebnym do naprawienia szkody spowodowanej naruszeniem;

7.2.5. charakterze i zakresie Danych osobowych objętych naruszeniem;

7.2.6. kategoriach osób, których dotyczą Dane osobowe objęte naruszeniem, a w razie możliwości 

także wskazania podmiotów danych, których dotyczyło naruszenie;

7.2.7. możliwych konsekwencjach naruszenia, z uwzględnieniem konsekwencji dla osób, których 

dane dotyczą;

7.2.8. środkach podjętych w celu zminimalizowania konsekwencji naruszenia oraz proponowanych 

działaniach zapobiegawczych i naprawczych;

7.2.9. danych kontaktowych osoby mogącej udzielić dalszych informacji o naruszeniu.

7.3. Jeżeli Podmiot przetwarzający nie jest w stanie w tym samym czasie przekazać Administratorowi 
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wszystkich informacji, o których mowa powyżej, powinien je udzielać sukcesywnie, bez zbędnej zwłoki.

7.4. Podmiot przetwarzający bez zbędnej zwłoki podejmuje wszelkie rozsądne działania mające na celu 

ograniczenie i naprawienie negatywnych skutków naruszenia.

7.5. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do dokumentowania wszelkich naruszeń ochrony 

powierzonych mu Danych osobowych, w tym okoliczności naruszenia ochrony Danych osobowych, 

jego skutków oraz podjętych działań zaradczych. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany na każde 

żądanie Administratora niezwłocznie udostępnić mu dokumentację, o której mowa w zdaniu 

poprzednim.

8. CZAS TRWANIA PRZETWARZANIA ORAZ ZASADY ODPOWIEDZIALNOŚCI

8.1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie Danych osobowych na czas 

obowiązywania Umowy Głównej w zakresie określonym w pkt. 1.2 Umowy.

8.2. Administrator uprawniony jest do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym w 

przypadku zaistnienia ważnych powodów, w tym także w razie naruszenia przez Podmiot 

przetwarzający lub dalszy podmiot przetwarzający przepisów RODO, innych obowiązujących 

przepisów prawa lub Umowy, a w szczególności, gdy:

8.2.1. organ nadzoru nad przestrzeganiem zasad przetwarzania danych osobowych stwierdzi, że 

Podmiot przetwarzający lub dalszy podmiot przetwarzający nie przestrzega zasad 

przetwarzania danych osobowych,

8.2.2. prawomocne orzeczenie sądu powszechnego wykaże, że Podmiot przetwarzający nie 

przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych;

8.2.3. Administrator, w wyniku przeprowadzenia audytu, o którym mowa w rozdziale 6 Umowy 

stwierdzi, że Podmiot przetwarzający nie przestrzega zasad przetwarzania Danych osobowych 

wynikających z Umowy lub obowiązujących przepisów prawa oraz Podmiot przetwarzający 

nie zastosował się do zaleceń pokontrolnych.

8.3. Naruszenie przez Podmiot przetwarzający postanowień Umowy, RODO lub innych obowiązujących 

przepisów prawa z zakresu ochrony danych osobowych stanowi podstawę do wypowiedzenia Umowy 

Głównej.

8.4. W dniu zakończenia obowiązywania Umowy Podmiot przetwarzający powinien zgodnie z dyspozycją 

Administratora zwrócić lub zniszczyć, w sposób odrębnie ustalony z Administratorem, wszelkie Dane 

osobowe i ich kopie, chyba że właściwe przepisy prawa krajowego lub unijnego nakazują 

przechowywanie tych Danych osobowych.

8.5. Na prośbę Administratora, Podmiot przetwarzający przesyła pisemne potwierdzenie zniszczenia 

Danych osobowych w terminie przez niego wskazanym.

8.6. W przypadku ograniczenia zakresu powierzenia przetwarzania przez Administratora, w trybie 

określonym w Umowie, postanowienia o rozwiązaniu Umowy stosuje się odpowiednio do danych, 

które wskutek ograniczenia zakresu nie mogą już być przetwarzane przez Podmiot przetwarzający.
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8.7. W przypadku dalszego powierzenia przetwarzania Danych osobowych Podmiot przetwarzający 

zobowiązuje się do zawarcia w umowach z dalszymi podmiotami przetwarzającymi postanowień, 

zgodnie z którymi dalszy podmiot przetwarzający zaprzestanie przetwarzania powierzonych Danych 

osobowych w każdym wypadku rozwiązania Umowy – z dniem rozwiązania oraz w przypadku upływu 

okresu przetwarzania danych na podstawie Umowy Głównej, o którym mowa w pkt. 8.1 Umowy. W 

takim wypadku postanowienia pkt 8.4. i 8.5. stosuje się odpowiednio.

8.8.  Podmiot przetwarzający odpowiada za szkody, jakie powstaną u Administratora, osób, których dane 

dotyczą lub innych osób trzecich w wyniku niezgodnego z Umową, umową z dalszym podmiotem 

przetwarzającym lub przepisami prawa, przetwarzania przez dalszy podmiot przetwarzając, a w 

szczególności w związku z udostępnianiem Danych osobowych osobom nieuprawnionym lub 

nieupoważnionym.

8.9. Podmiot przetwarzający ponosi względem Administratora odpowiedzialność na zasadach ogólnych. 

Zasady odpowiedzialności określone w niniejszej Umowie nie wyłączają odpowiedzialności Stron 

określonej zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności art. 83 RODO.

8.10. Zasady oraz wysokość kar umownych zostały określone w Umowie Głównej.

9. ADRESY STRON I DANE OSÓB

9.1. Wszelka korespondencja w sprawach związanych z Umową będzie kierowana na adresy Stron 

wskazane w komparycji Umowy, do koordynatorów Umowy.

9.2. Podejmowanie decyzji oraz bieżące zarządzanie realizacją Umowy odbywać się będzie przez wzajemne 

uzgodnienia Koordynatorów Umowy. Koordynatorzy Umowy będą uprawnieni w szczególności do 

dokonywania zmian w Załącznikach do Umowy, przy czym zmiany Załączników nie będą uważane za 

zmiany Umowy i nie będą wymagały zawarcia aneksu do Umowy. Koordynatorzy Umowy nie są 

uprawnieni do zmiany lub rozwiązania Umowy Głównej (z zastrzeżeniem zmian w zakresie Załączników 

do Umowy), jak również nie są uprawnieni do uznania roszczeń wynikających z Umowy Głównej.

9.3. Strony ustanawiają następujących Koordynatorów Umowy:

- ze strony Administratora: 

- ze strony Podmiotu przetwarzającego: 

9.4. Zmiana adresów i danych koordynatorów Umowy nie stanowi zmiany Umowy. O każdej zmianie 

powyższych danych Strony powiadomią się na piśmie, za potwierdzeniem odbioru lub drogą 

elektroniczną.

9.5. Osoby wskazane w pkt. 9.3 nie są uprawnione do zmiany Umowy, jej wypowiedzenia lub rozwiązania, 

chyba że co innego wynika z treści okazanego przez nie pełnomocnictwa.

10. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

10.1. Strony zgodnie oświadczają, że do dnia przyjęcia przez Strony załącznika do Umowy, określającego 

zakres Danych osobowych, zakres powierzonych przez Administratora Danych osobowych, o  którym 
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mowa w pkt. 1.2. Umowy, pozostaje zgodny z dotychczasowym zakresem wskazanym w umowach, o 

których mowa w Załączniku nr 5 do Umowy Głównej;

10.2. Strony opracują Załącznik C, w którym wskazany zostanie szczegółowy zakres powierzonych Danych 

osobowych.

10.3.  Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część. Lista Załączników jest następująca:

10.3.1. Załącznik A - Zakres powierzenia przetwarzania

10.3.2. Załącznik B - Lista dalszych podmiotów przetwarzających;

10.3.3. Załącznik C - Wykaz minimalnych środków technicznych i organizacyjnych, które zobowiązany 

jest wdrożyć Podmiot przetwarzający.

Administrator Podmiot przetwarzający

………………………………..

/kwalifikowany podpis elektroniczny/
………………………………………………………………..

/kwalifikowany podpis elektroniczny/
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ZAŁĄCZNIK A
1. Zakres powierzenia przetwarzania danych osobowych:
2. Charakter oraz cele przetwarzania:
3. Obszar, na którym przetwarzane będą dane osobowe:
4. Podmiot Przetwarzający informuje Administratora danych o każdej zmianie lokalizacji, 
w których przetwarza dane osobowe, powierzone na mocy niniejszego Umowy powierzenia, nie 
później niż 10 dni przed planowaną zmianą. Administrator danych pisemnie akceptuje 
zaproponowaną zmianę lub wnosi sprzeciw wobec planowanej zmiany. Administrator danych 
informuje Podmiot Przetwarzający o zaakceptowaniu bądź wniesieniu sprzeciwu, co do 
planowanej zmiany, nie później niż 14 dni przed datą dokonania zmiany lokalizacji.

ZAŁĄCZNIK B 

WYKAZ DALSZYCH PODMIOTÓW POWIERZAJĄCYCH

Lp. Nazwa podmiotu, któremu 
powierzono przetwarzanie

Dane kontaktowe, dane IOD Zakres i cel powierzonego 
przetwarzania

1.
2.
3.
4.

ZAŁĄCZNIK C

WYKAZ MINIMALNYCH ŚRODKÓW TECHNICZNYCH

I ORGANIZACYJNYCH, KTÓRE ZOBOWIĄZANY JEST WDROŻYĆ PODMIOT PRZETWARZAJĄCY

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych Podmiot przetwarzający jest 

zobowiązany wdrożyć co najmniej następujące środki techniczne i organizacyjne:

1) zastosować następujące techniki pseudonimizacji: szyfrowanie kluczem tajnym, tokenizacja, 

zastosowanie funkcji skrótu;

2) zastosować następujące metody szyfrowania danych osobowych: pseudonimizacja, kryptografia 

symetryczna, kryptografia asymetryczna, techniki anonimizacji;

3) zapewnić możliwość ciągłego zapewnienia poufności, integralności, dostępności i odporności systemów 

służących do przetwarzania danych osobowych oraz usług przetwarzania;

4) zapewnić możliwość szybkiego przywrócenia dostępności danych osobowych i dostępu do nich w razie 

incydentu fizycznego lub technicznego;

5) dokonywać regularnego testowania, mierzenia i oceniania skuteczności środków technicznych i 
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organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych;

6) zapewnić mechanizmy kontroli dostępu do systemu informatycznego w którym przetwarza się dane 

osobowe, w taki sposób, że dostęp do tych danych byłby możliwie jedynie po wprowadzeniu 

identyfikatora i dokonaniu uwierzytelnienia;

7) zapewnić ochronę systemów informatycznych służących do przetwarzania danych osobowych w 

szczególności przed działaniem oprogramowania, którego celem jest uzyskanie nieuprawnionego 

dostępu do systemu informatycznego oraz przed utratą danych spowodowaną awarią zasilania lub 

zakłócenia w sieci zasilającej;

8) zapewnić bezpieczeństwo danych osobowych w systemie informatycznym przez wykonywanie kopii 

zapasowej zbiorów danych oraz programów służących do przetwarzania danych. Kopie zapasowe należy 

przechowywać w miejscach zabezpieczających je przed nieuprawnionym przejęciem, modyfikacją, 

uszkodzeniem, lub zniszczeniem oraz usuwa się je niezwłocznie po ustaniu ich użyteczności;

9) zapewnić by urządzenia, dyski, lub inne nośniki elektroniczne nośniki informacji, zawierające dane 

osobowe, przeznaczone do likwidacji lub przekazania podmiotowi nieuprawnionemu pozbawić wcześniej 

zapisu tych danych, a w przypadku gdy nie jest to możliwe, uszkodzić w sposób uniemożliwiający ich 

odzyskanie lub/i odczytanie;

10) zapewnić ochronę systemów informatycznych służących do przetwarzania danych osobowych przed 

zagrożeniami pochodzącymi z sieci publicznej poprzez wdrożenie fizycznych lub logicznych zabezpieczeń 

chroniących przed nieuprawnionym dostępem;

11) zapewnić środki kryptograficzne ochrony wobec danych wykorzystywanych do uwierzytelniania, które są 

przesyłanie w sieci publicznej.
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Załącznik nr 11 – Oświadczenie uczestnika konferencji „The Future is data. Przyszłość 

to dane” dotyczące zgody na utrwalanie i rozpowszechnianie wizerunku 

 

Podczas wydarzenia będą wykonywane zdjęcia oraz nagrania, które mogą być 
wykorzystywane w celach informacyjno-komunikacyjnych oraz promocyjnych w 
internetowych kanałach komunikacyjnych Ministerstwa Cyfryzacji. 

Prosimy o zaznaczenie jednej odpowiedzi: 

Działając w imieniu własnym, na podstawie art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. 
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24) w związku z moim 
udziałem w  konferencji  „The Future is data. Przyszłość to dane” w dniu …………….. w 
Warszawie. 
☐ Wyrażam zgodę na nieodpłatne utrwalanie mojego wizerunku w postaci 
zdjęcia/zdjęć/nagrań i jego publikację przez Ministerstwo Cyfryzacji: 

 na stronie internetowej Ministerstwa Cyfryzacji 
(https://www.gov.pl/web/cyfryzacja) w celach informacyjno-komunikacyjnych 
oraz promocyjnych (wyrażenie zgody jest dobrowolne); 

 w serwisach i portalach społecznościowych (Facebook, Instagram, LinkedIn, X, , 
You Tube) na profilu Ministerstwa Cyfryzacji w celach informacyjno-
komunikacyjnych oraz promocyjnych (wyrażenie zgody jest dobrowolne). 

☐  Oświadczam, że zapoznałem/am się z*: 
 zamieszczoną poniżej klauzulą informacyjną oraz akceptuję jej treść. 

* - zaznaczenie pola obowiązkowe, aby móc wziąć udział w wydarzeniu. 
 
Wizerunek może być użyty do różnego rodzaju form elektronicznego przetwarzania 
obrazu, kadrowania i kompozycji, bez obowiązku akceptacji produktu końcowego, lecz 
nie w formach obraźliwych lub ogólnie uznanych za nieetyczne. 
Ministerstwo Cyfryzacji po zakończeniu promocji wydarzenia nie będzie zobowiązane 
do usuwania materiałów opublikowanych w ramach akcji informacyjnej ze stron 
internetowych wskazanych powyżej oraz z profili Ministerstwa Cyfryzacji w serwisach i 
portalach (Facebook, Instagram, LinkedIn, You Tube). 
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Załącznik nr 12 – Oświadczenie o zatrudnieniu/niezatrudnieniu osoby z 

niepełnosprawnością

Niniejszym oświadczam, że do realizacji Umowy (niepotrzebne skreślić) :

 Zatrudniamy na podstawie umowy o pracę w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 

1974 r. Kodeks pracy, na co najmniej pół etatu, przez cały okres obowiązywania Umowy, jedną 

osobę niepełnosprawną w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych  (Dz. U. z 2024 r. poz. 44 z 

późn. zm.) lub w rozumieniu we właściwych przepisach państw członkowskich Unii 

Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub państw, z którymi UE zawarła umowy 

o równym traktowaniu przedsiębiorców w dostępie do zamówień publicznych. 

 Nie zatrudniamy  na podstawie umowy o pracę w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 

czerwca 1974 r. Kodeks pracy, na co najmniej pół etatu, przez cały okres obowiązywania 

Umowy, jedną osobę niepełnosprawną w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o 

rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 

2024 r. poz. 44 z późn. zm.) lub w rozumieniu we właściwych przepisach państw 

członkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub państw, z 

którymi UE zawarła umowy o równym traktowaniu przedsiębiorców w dostępie do zamówień 

publicznych. 

                 miejscowość i data podpis osoby upoważnionej 
do reprezentowania Wykonawcy
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