
Załącznik nr 3 do SWZ 

 

Opis Przedmiotu Zamówienia 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych oraz papieru do drukarek, kserokopiarek, 

ploterów na potrzeby Urzędu Miasta Kielce.  

2. Zamówienie zostało podzielone na dwie następujące części: 
a) Część 1 – materiały biurowe 
b) Część 2 – papier do drukarek, kserokopiarek, ploterów 

3. Wykonawca może złożyć ofertę w odniesieniu do jednej albo dwóch części zamówienia, o których mowa 
w pkt 2.   

4. Wykaz przedmiotowy i ilościowy asortymentu, stanowiącego Część 1 zamówienia, przedstawia poniższe 
zestawienie: 

L.p. Nazwa asortymentu 
Jednostka 

miary 
Ilość 

1 2 3 4 

1 
Datownik samotuszujący – automat, w formie pieczęci, z systemem wymiany poduszki, w 
obudowie z tworzywa sztucznego, wysokość cyfr w zakresie od 3,8 mm do 4,0 mm, format 
daty: dd-mm-rrrr, początkowa data: 01.01.2026 

szt. 80 

2 
Dziurkacz - konstrukcja metalowa z wykończeniem z tworzywa sztucznego, ze wskaźnikiem 
środka strony i listwą formatową, dziurkowanie do 25 kartek, średnia szerokość dziurki 5,5 
mm, rozstaw dziurek 80 mm 

szt. 100 

3 
Gumka do mazania, uniwersalna do różnych rodzajów papieru i grafitów, miękka, 
polimerowa, nie tworząca wiórek, syntetyczna, „ nie chlebowa” 

szt. 360 

4 
Klej w sztyfcie bezbarwny, bezwonny, zmywalny z większości powierzchni, bez zawartości 
kwasów i rozpuszczalników, co najmniej 15 g 

szt. 1500 

5 Klips 25 mm (1 opakowanie = 12 szt.) op. 25 

6 Klips 51 mm (1 opakowanie = 12 szt.) op. 25 

7 
Koperta biała DL o wymiarach 110 x 220 mm, z oknem prawym dolnym o wymiarach 45 x 90 
mm, (1 op. = 1 000 szt.) 

op. 30 

8 

Koperta bezkwasowa, wymiary: 324x229 Papier: - certyfikat ISO 9706 oraz atest PAT; 100% 
celulozy; kolor: biały; rezerwa alkaliczna > 0,4 mol/kg; liczba Kappa < 5; gramatura: 170 g/m2; 
Klej: wartość pH 7.0 – 8.0; bez zmiękczaczy; klej na bazie kopolimeru etylenu i octanu winylu 
EVA 

szt. 300 

9 Koperta C4 samoklejąca biała (nie recykling), 1 op. = 250 szt. op. 25 

10 Koperta C5 samoklejąca biała (nie recykling), 1 op. = 500 szt. op. 25 

11 Koperta C6 samoklejąca biała (nie recykling), 1 op. = 1 000 szt. op. 25 

12 Korektor w płynie z gąbką, w buteleczce o pojemności 20 ml., szybko schnący. szt. 24 

13 Kostka kolorowa klejona 85mm x 85mm x 35mm szt. 500 

14 Koszulki krystaliczne A-4 wpinane do segregatora (1 opakowanie = 100 szt.) op. 100 

15 Marker czarny - końcówka okrągła szt. 20 

16 Mazak czarny  szt. 500 

17 Mazak czerwony szt. 500 

18 
Nożyk do papieru, mały, z wysuwanym łamanym ostrzem segmentowym o szerokości 9 mm, z 
blokadą zapadkową. 

szt. 
30 

19 

Pudło bezkwasowe z otwieraną ścianą czołową umożliwiające wyjmowanie akt bez 
zdejmowania pudła z regału o wymiarach: 395mm x 255mm x 165mm; spełniające 
wymagania określone w rozporządzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 
października 2015 roku (Dz. U. poz. 1743); wartość pH 8.0 – 9.5; rezerwa alkaliczna > 0,4 
mol/kg; gramatura: 1300 g/m2; grubość: 1.5 mm 

szt. 300 
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20 Rozszywacz szt. 50 

21 
Segregator A-4 o szerokości 5 cm, z dźwignią, w okleinie PCV ze wzmocnioną krawędzią i 
dwustronną etykietą na grzbiecie, mix kolorów  

szt. 
600 

22 
Segregator A-4 o szerokości 7 cm, z dźwignią, w okleinie PCV ze wzmocnioną krawędzią i 
dwustronną etykietą na grzbiecie, mix kolorów 

szt. 
2500 

23 Skoroszyt plastikowy A4 z europerofracją miękki, z dziurkami do wpinania, mix kolorów szt. 40000 

24 Skoroszyt papierowy zawieszkowy /oczko – cały/ A4 szt. 4000 

25 Skoroszyt papierowy zawieszkowy ½ /oczko/ A4 szt. 2500 

26 Skoroszyt papierowy zwykły A4 szt. 7000 

27 Spinacz biurowy, metalowy, 50 mm, (1 op. = 100 szt. spinaczy) op. 200 

28 Spinacz biurowy, metalowy, 28 mm, (1 op. = 100 szt. spinaczy) op. 500 

29 Spinacz plastikowy 50 mm (1 op. = 100 szt. spinaczy) op. 10 

30 Tasiemka bawełniana biała, szer. tasiemki 5mm (dł. szpulki 100 mb) szt. 100 

31 Taśma klejąca 24mm x 20 mb. przeźroczysta szt. 3000 

32 Taśma pakowa 48mm x 66 mm z klejem akrylowym żółty szt. 100 

33 Teczka z gumką mieszcząca format A4  - mix kolorów szt. 100 

34 Teczka do podpisu 10 kartek A4 szt. 100 

35 
Teczka A4 kartonowa, biała, wiązana tasiemką bawełnianą, trzy wewnętrzne klapki 
zabezpieczające dokumenty przed wypadnięciem 

szt. 
3000 

36 

Teczka wiązana biała z tektury bezkwasowej wymiary: 320x250x35; certyfikat ISO 9706 oraz 
atesty PAT i Color PAT; 100% celulozy; kolor: biały; wartość pH > 7.5; rezerwa alkaliczna > 0,4 
mol/kg; liczba Kappa < 5; absorpcja wody:  Cobb60 < 30 g/m2; gramatura: 300 g/m2; 
Tasiemka: szerokość 10 mm; 100% celulozy bawełnianej; włókna są niebielone chemicznie i 
nie pochodzą z recyklingu; kolor biały; wartość pH – neutral; splot jodełkowy; Klej: wartość 
pH 7.0 – 8.0; bez zmiękczaczy; klej na bazie kopolimeru etylenu i octanu winylu EVA; Opis na 
każdej teczce. 

szt. 2000 

37 

Teczka wiązana biała z tektury bezkwasowej wymiary: 320x250x50; certyfikat ISO 9706 oraz 
atesty PAT i Color PAT; 100% celulozy; kolor: biały; wartość pH > 7.5; rezerwa alkaliczna > 0,4 
mol/kg; liczba Kappa < 5; absorpcja wody:  Cobb60 < 30 g/m2; gramatura: 300 g/m2; 
Tasiemka: szerokość 10 mm; 100% celulozy bawełnianej; włókna są niebielone chemicznie i 
nie pochodzą z recyklingu; kolor biały; wartość pH – neutralna; splot jodełkowy; Klej: wartość 
pH 7.0 – 8.0; bez zmiękczaczy; klej na bazie kopolimeru etylenu i octanu winylu EVA; Opis na 
każdej teczce 

szt. 1000 

38 
Temperówka metalowa do ołówków i kredek, w kształcie klina, jednootworowa o średnicy 
8mm 

szt. 
300 

39 
Tusz czarny, wodny, bezolejowy do stempli gumowych i polimerowych, w pojemnikach co 
najmniej 25 ml z końcówką do nasączania 

szt. 
48 

40 
Tusz czerwony, wodny, bezolejowy do stempli gumowych i polimerowych w pojemnikach co 
najmniej 25 ml z końcówką do nasączania 

szt. 
72 

41 
Zakładki indeksujące, papierowe, samoprzylepne, liczba zakładek w opakowaniu 4 kolory x 40 
szt. zakładek w rozmiarze 20 mm x 50 mm 

szt. 
10 

42 
Zakreślacz fluorescencyjny do znaczenia tekstu na każdym rodzaju papieru, tusz nietoksyczny, 
nierozmazujący się, długość linii pisania min. 200 m, końcówka ścięta, mix kolorów 

szt. 
600 

43 
Zszywacz metalowy z wykończeniem z tworzywa sztucznego, zszywanie do 20 kartek, 
przystosowanie do zszywek o rozmiarze 24 mm/6 mm 

szt. 
100 

44 Zszywki 24 mm/6 mm (1 opakowanie = 1000 szt.) op. 300 

Razem poz.: 1 - 44 

 
 
5. Wykaz przedmiotowy i ilościowy asortymentu, stanowiącego Część 2 zamówienia, przedstawia poniższe 

zestawienie: 
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L.p. Nazwa asortymentu 
Jednostka 

miary 
Ilość 

1 2 3 4 

1 Papier do kserokopiarek A4, gramatura 80 g/m2, białość CIE 146, (1 ryza =  500 arkuszy) ryza 1500 

2 Papier ksero A3 80 g/m2 (minimum) - białość CIE 146 (1 ryza = 500 arkuszy) ryza 10 

3 
Papier do drukarki kolorowej laserowej A3 gramatura  
160 g/m2- kolor biały (1 ryza - 250 szt.) 

ryza 10 

4 
Papier do plotera - Standard Papier gramatura 90g/m2 szerokość 914 mm długość 110m 
bezpyłowy 

rolka 25 

5 
Papier do plotera - Standard Papier gramatura 90g/m2 szerokość 594 mm długość 110m 
bezpyłowy 

rolka 20 

6 
Papier do plotera - Standard Papier gramatura 90g/m2 szerokość 420 mm długość 110m 
bezpyłowy 

rolka 10 

7 
Papier do plotera - Standard Papier gramatura 90g/m2 szerokość 297 mm długość 110m 
bezpyłowy 

rolka 10 

8 Folia do laminowania 100 mic A6 (1 opakowanie = 100 szt.) op. 5 

9 Folia do laminowania 100 mic A5 (1 opakowanie = 100 szt.) op. 5 

10 Folia do laminowania 100 mic A4 (1 opakowanie = 100 szt.) op. 15 

11 Folia do laminowania 100 mic A3 (1 opakowanie = 100 szt.) op. 5 

Razem - poz. 1-11 

 

6. Wykonawca zobowiązany jest jednorazowo dostarczyć całość artykułów wchodzących w zakres 
każdej Części, w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, po uprzednim uzgodnieniu terminu (daty 
i godziny) dostawy z Zamawiającym. 

7. Przekazanie towaru odbędzie się w siedzibie Zamawiającego: Urząd Miasta Kielce, 25-303 Kielce, 
Rynek 1 w godzinach od 8.30 do 14.00. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do rozładowania towaru w siedzibie Zamawiającego i przeniesienia 
go do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiającego. 

9. Wykonawca zobowiązany jest w cenie brutto za wykonanie Części zamówienia, na którą/e składa 
ofertę, uwzględnić wszelkie koszty niezbędne do prawidłowego wykonania zamówienia, w tym 
koszt transportu oraz rozładunku artykułów wchodzących w zakres każdej Części i ich wniesienia 
do pomieszczeń wskazanych przez Zamawiającego.  

10. Zamawiający wymaga dostawy fabrycznie nowych, wolnych od wad, nieuszkodzonych i oryginalnie 
zapakowanych materiałów biurowych oraz papieru do drukarek, kserokopiarek, ploterów. 

11. Za szkody powstałe z powodu nienależytego zabezpieczenia towaru lub w trakcie jego transportu 
odpowiedzialność na zasadzie ryzyka ponosi Wykonawca 

 


