Fundusze Eurcpejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez WOIBWODRZTWO
dla Swictokrzyskiego - Polska Unie Europejska SWILTOKRZYSKIE

Zatgcznik nr 13 do SWZ

Ostrowiec Swietokrzyski dn. ......................... r.

Umowa szkoleniowanr .....[........... l...... 12026
dotyczgca organizacji szkolenia grupowego

pomiedzy Powiatem Ostrowieckim reprezentowanym przez Staroste Ostrowieckiego,
w imieniu ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowcu Swietokrzyskim —
................................... , ha podstawie odrebnego upowaznienia, zwanym dalej w umowie

reprezentowanym przez:
Pana/Panig —........cccoocviiiiiiiiicicieneeea

zwanym dalej "Wykonawcg" o nastepujgcej tresci:

§ 1

Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce szkolenia
(o 31 g = 7./ = S
i zakresie tematycznym zgodnym z programem szkolenia:

Instytucja szkoleniowa do realizacji szkolenia zostata wybrana zgodnie z ustawg z dnia
11.09.2019r. Prawo zamodwien publicznych ( Dz. U. z 2026 r., poz. 793).

§3
1. Liczba uczestnikéw szkolenia: ....... os6b
2. Szkolenie odbywac sie bedzie w terminie od........c.cevviiininnns (o Lo T
i obejmowac bedzie ...................... godz. edukacyjnych w tym:
e Zajecia teoretyczne— ................. godz.
e Zajecia praktyczne — ................ godz.
3. Miejsce realizacji szkolenia:
o ZajeCia teoretyCzZNe. ... ..o ,
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Sposob realizacji szkolenia: stacjonarnie, za pomocg $rodkéw komunikaciji
elektronicznej, hybrydowo.

Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcy najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia imienny
wykaz osob skierowanych.

§4

Wykonawca zobowigzuje sie do:
1. Zapewnienia odpowiedniego sprzetu i pomocy (materiatdw) dydaktycznych do potrzeb

o

okreslonego szkolenia, z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy

i nauki zgodnie z przepisami:

a) rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach,

b) rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r.
w sprawie ogolnych przepisdéw bezpieczenstwa i higieny pracy,

c) rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie,

d) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych
i terendw,

Zapewnienia — podczas realizacji zadan objetych niniejszg umowg — dostepnosci archi-

tektonicznej , cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej, osobom ze szczegdlnymi po-

trzebami, co najmniej w zakresie okreslonym przez minimalne wymagania, o ktérych

mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze

szczegolnymi potrzebami.

Prowadzenia postepowania z tytutu wypadkéw powstatych w czasie szkolenia oraz

w drodze do i z miejsca szkolenia, m. in. poprzez: ustalenie okolicznosci i przyczyn wy-

padku; sporzadzenie dokumentacji powypadkowej; przygotowanie karty okolicznosci

i przyczyn wypadku przez wiasny zespo6t powypadkowy w zwigzku z otrzymang informa-

cja o wypadku; powiadomienie Zamawiajgcego niezwitocznie o zaistniatym wypadku,

wraz z przekazaniem kopii dokumentacji powypadkowej.

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) pisemnego informowania Zamawiajgcego o0 wszelkich planowanych zmianach
w harmonogramie zaje¢ z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem,

b) w przypadku odwotania zaje¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy informowania o
tym fakcie najpdzniej w dniu zaistnienia okolicznosci,

C) przedstawienia na piSmie propozycji zmian w harmonogramie w terminie 3 dni od
zaistnienia okolicznosci wymienionych w lit. a.

Dokumentowania potwierdzenia otrzymania materiatdw dydaktycznych przez

uczestnikdw szkolenia /w przypadku ich wydania/.

Dokumentowania potwierdzenia otrzymania odziezy roboczej przez uczestnikdéw

szkolenia /o ile byta wymagana przez Zleceniodawce/.

Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem.

Systematycznej oceny postepow uczestnika szkolenia.

Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowigcej:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

a) liste obecnosci zawierajgca: imie, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia a
w przypadku szkolenia realizowanego za pomocg srodkow komunikacji elektroniczne;j
albo hybrydowo dokumentacji potwierdzajgcej uczestnictwo osob skierowanych na
szkolenie w zajeciach edukacyjnych, w szczegdlnosci ich logowan na platforme e-
learningowa,

b) protokot i karty ocen z okresowych sprawdzianow efektéw ksztatcenia oraz egzaminu
koncowego, jezeli zostaty przeprowadzone,

c) rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji.

Sprawowania nadzoru nad frekwencjg uczestnikdw szkolenia poprzez:

a) prowadzenie na biezgco imiennej listy obecnosci uczestnikow (potwierdzajgcych swoj
udziat w zajeciach wtasnorecznym podpisem)

b) usprawiedliwianie absencji osoby bezrobotnej na szkoleniu z powodu choroby tylko na
podstawie zaswiadczenia lekarskiego, o ktorym mowa w art. 55 ust. 1 albo art. 55a
ust. 6 albo 7 ustawy o sSwiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego
w razie choroby i macierzynstwa.

c) informowanie  telefoniczne i pisemne Zamawiajgcego 0  przypadkach
nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika szkolenia, w dwoch kolejnych dniach
zaje¢ szkoleniowych oraz o wypadkach rezygnacji z uczestnictwa na szkoleniu
w trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy zaptaty za szkolenie tych osob.

d) zawiadamianie Zamawiajgcego o fakcie uchylania sie uczestnika szkolenia od
przystgpienia do zaliczen, sprawdziandéw, egzaminow.

Dostarczenia zamawiajgcemu do drugiego dnia roboczego kazdego miesigca listy

obecnosci za m-c poprzedni wraz z potwierdzeniem dla kazdej osoby ilosci

zrealizowanych godzin zaje¢ dydaktycznych wedtug planu nauczania w danym miesigcu

(lista wraz z potwierdzeniem ilosci godzin jest niezbedna celem wtasciwego naliczenia

stypendium szkoleniowego dla bezrobotnych za m-c poprzedni). Nie dostarczenie list

obecnosci w wyzej podanym terminie powoduje powstanie obowigzku zwrotu nadptaty
stypendium szkoleniowego przez Wykonawce.

Zbadania opinii uczestnikow szkolenia za pomocg ankiety stuzgcej do oceny szkolenia

(zgodnie z wzorem zatgczonym do oferty/umowy) oraz przekazania ich wraz

z analizg do Powiatowego Urzedu Pracy po zakonczonym szkoleniu.

Prowadzenia rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentow potwierdzajgcych

ukonczenie szkolenia i uzyskania kwalifikacji’kompetenciji.

Zakonczenia szkolenia poprzez przeprowadzenie nabycia wiedzy i umiejetnosci

(egzaminu koncowego)/egzaminu weryfikacyjnego w ramach walidacji w terminie nie

dtuzszym niz 2 tygodnie od dnia ukonczenia szkolenia.

Oznaczenia miejsca odbywania szkolenia /zaje¢ oraz materiatéw dydaktycznych dla

uczestnikdw (zeszyt, podreczniki, teczka) informacjami zawierajgcymi:

e nazwe szkolenia,

e czas trwania szkolenia,

e Oznaczenie pomieszczen w ktorych realizowany jest projekt, dokumentow
szkoleniowych i zaswiadczeh z ukonczenia szkolenia musi by¢ oznakowane
odpowiednimi logotypami, zgodnie z ,Wytycznymi dotyczgcymi informacji i promocji
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027”
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Zasady komunikacji Funduszy Europejskich dla Swietokrzyskiego 2021-2027
znajduja sie pod adresem:
https.//funduszeueswietokrzyskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-
swietokrzyskieqo-2021-2027/zasady-komunikacji-funduszy-europejskich-dla-
swietokrzyskieqo-2021-2027

16. Udokumentowania sposobu oznaczenia miejsca odbywania szkolenia/zaje¢ (np.

17.

fotograficzne).
Wydania uczestnikowi szkolenia po jego pozytywnym zakonczeniu zaswiadczenia lub
innego  dokumentu  potwierdzajgcego  ukonczenie  szkolenia i  uzyskanie

kwalifikacji’/kompetencji zawierajgcego numer z rejestru; imie i nazwisko, date urodzenia
uczestnika szkolenia, nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie;
nazwe szkolenia; termin trwania szkolenia; miejsce i date wydania zaswiadczenia lub
innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub
kwalifikacji; tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych; podpis osoby upowaznionej
przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgcg szkolenie,

18. Przekazania do PUP w terminie do 10 dni kalendarzowych po zakonczeniu szkolenia:

a) imiennego wykazu osob, ktore ukonczyty szkolenie;

b) imiennego wykazu osob, ktore nie ukohczyty szkolenia wraz z podaniem przyczyny
nieukonczenia szkolenia;

c) kserokopii protokotu z egzaminu koncowego lub wypisu z protokotu /o ile zostat
przeprowadzony/

d) kserokopii protokotu egzaminacyjnego, bedgcego potwierdzeniem efektéw uczenia
sie, zawierajgcy imienny wykaz osob wraz z uzyskanymi wynikami przeprowadzonego
egzaminu z czesci teoretycznej i praktycznej /o ile zostat przeprowadzony/

e) kserokopii zaswiadczen po 2 sztuki,

f) listy obecnosci potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem,

g) kserokopii potwierdzenia otrzymania materiatbw dydaktycznych przez uczestnikéow
szkolenia,

h) kserokopii potwierdzenia otrzymania odziezy roboczej przez uczestnikéw szkolenia /o
ile byta wymaganal,

i) kserokopii potwierdzenia korzystania z serwisu kawowego przez uczestnikéw
szkolenia / o ile byta wymagana/

j) kserokopii potwierdzenia wydania przez instytucje szkoleniowg zaswiadczen
uczestnikom szkolenia,

k) wynikow badan opinii uczestnikow szkolenia / ankiety/ oraz analize tych wynikow,

I) dokumentacji potwierdzajgcej sposob oznaczenia przez instytucje szkoleniowg
miejsca odbywania szkolenia/zajec,

19. Prawidtowosc¢ sporzgdzenia dokumentdéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 18 zostanie

potwierdzona przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng. Po podpisaniu przez
Zamawiajgcego i Wykonawce protokotu odbioru ustugi, Wykonawca wystawi fakture.

Zaptata nastgpi w terminie 30 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
sporzadzonej faktury.

Od dnia okreslonego w przepisach ustawy o podatku od towarow i ustug, Wykonawca
bedzie wystawiat faktury ustrukturyzowane, a Zamawiajgcy bedzie je odbierat przy
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uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). W przypadku niedostepnosci KSeF

nalezy wystawi¢ fakture w trybie offline (w formacie ustrukturyzowanym)
i przekazac¢ jg kontrahentowi (np. mailem), a nastepnie wysta¢ dokument do KseF

w ciggu 1 dnia roboczego od usuniecia awarii. Przy awarii ogtoszonej przez

Ministerstwo Finansow (tryb awaryjny) czas ten wydtuza sie do 7 dni roboczych.
W takim przypadku Strony uznajg za skuteczne doreczenie faktury w formie (np.

PDF na adres e-mail).

Datg otrzymania faktury jest dzien przydzielenia jej numeru w KSeF.

20. Powiadomienia zamawiajgcego, na 5 dni wczesniej, 0 miejscu, terminie oraz godzinie
potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci/egzaminu koncowego.

21. Przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu (szkolenia) przez okres
pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym dokonano ostatniej ptatnosci na rzecz
Beneficjenta w sposob zapewniajgcy dostepnosc¢, poufno$¢ i bezpieczenstwo.
W przypadku zmiany okresu przechowywania dokumentoéw zamawiajgcy poinformuje
wykonawce pisemnie.

22. Wykonawca zobowigzuje sie poddac¢ kontroli w zakresie prawidtowos$ci realizacji
zawartej umowy i wydatkowania srodkéw zgodnie z przeznaczeniem.

§5

Zamawiajgcy ma prawo do:

1. Kontroli, wizytacji i monitorowania przebiegu szkolenia przeprowadzanego przez
instytucje szkoleniowg w kazdym czasie w trakcie trwania szkolenia w zakresie
wywigzywania sie ze zobowigzan ujetych w niniejszej umowie, jak rowniez w zakresie
przeprowadzenia rozmow z wyktadowcami, uczestnikami szkolenia, przeprowadzenia
wiasnych badan ankietowych, sporzgdzania w trakcie wizytacji notatek.

2. Uczestnictwa w ocenie korncowej osoby szkolonej w charakterze obserwatora.

3. Wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym szkoleniem, w tym
dokumentow finansowych.

4. Odstgpienia od umowy w razie stwierdzenia nienalezytego wykonywania przez
Wykonawce postanowien zawartych w niniejszej umowie.

§6

1. Zamawiajgcy pokryje koszt szkolenia w wysokosScCi: .................eeee. ztotych

(Stownie: ... )
przelewajgc nalezng kwote na rachunek ptatniczy Wykonawcy, wskazany w fakturze

po zakonczeniu szkolenia i rozliczeniu si¢ z wymaganych dokumentéw
wymienionych w § 4 ust. 18 w terminie do 30 dni od dnia wptywu faktury do
Powiatowego Urzedu Pracy.
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5.
6.

Za dzien zapfaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

W przypadku niedostarczenia kompletu dokumentéw wymaganych do rozliczenia faktury,
o ktorych mowa w § 4 ust. 18 Zamawiajgcy nie dokona zaptaty naleznosci wynikajgce;j
z faktury do czasu dostarczenia dokumentow.

7. W przypadku braku dostepnosci srodkbw na rachunku bankowym, z ktorego

f)

g)

finansowane sg wydatki dotyczgce projektu termin ptatnosci moze ulec wydtuzeniu
0 czym wykonawca zostanie poinformowany odrebnym pismem.

§7

Zamawiajgcy upowaznia do wspoétpracy z Wykonawca:

§ 8

Strony ustalajg, ze okolicznosci, ktére mogg spowodowacé zmiane zawartej umowy, sg
nastepujgce:

zmiane na korzy$¢ Zamawiajgcego polegajgcg na obnizeniu kwoty kosztéw szkolenia,
zmiane terminu trwania szkolenia wynikajgcg z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajgcego i Wykonawcy,

zmiane terminu egzaminu koncowego wynikajgcg z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy,

zmiane miejsca wykonania zamowienia (adresu Wykonawcy), pod warunkiem, ze
proponowana zmiana jest zgodna z =zapisami w przedmiocie opisu zamowienia
niniejszego postepowania. Informacja o zmianie musi wptyngé do zamawiajgcego na
piSmie co najmniej na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia. W przypadkach
nagtych zdarzeh losowych, informacja musi wplyng¢ do Zamawiajgcego na pismie,
niezwtocznie po zaistniatym zdarzeniu.

zmiane ilosci uczestnikow szkolenia, w sytuacji przerwania szkolenia lub nieukonczenia
szkolenia z powodu przebywania na zwolnieniu lekarskim przez uczestnika szkolenia.
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za takg osobe, liczone jako iloczyn
ceny za przeszkolenie jednego uczestnika za godzine oraz liczby godzin, w ktérych
osoba uczestniczyta do ostatniego dnia jej obecnosci na zajeciach.

zmiane ilosci uczestnikow szkolenia w przypadkach niezaleznych od Zamawiajgcego.
W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikdw szkolenia, o ktérych mowa wyzej,
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie, ktore bedzie iloczynem faktycznej
liczby uczestnikow szkolenia oraz jednostkowego kosztu szkolenia okreslonego w ofercie
Wykonawcy.

zmiane kadry prowadzgcej szkolenie/walidacje pod warunkiem, ze proponowania kadra
bedzie spetniata warunki opisane w niniejszym postepowaniu oraz jezeli zmiana ta nie
wptynie na punktacje przyznang na etapie oceny ofert. Informacja o zmianie musi
wplyng¢ do zamawiajgcego na pisSmie na co najmniej 1 dzien przed zaistniatg
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okolicznoscig oraz wszelkie inne zmiany, ktérych nie mozna byto przewidzie¢, a nie
dziatajg na szkode zamawiajgcego.

Wprowadzone zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 muszg odpowiadac opisowi zamowienia.
Zamawiajgcy musi wyrazi¢ zgode na wprowadzenie zmian, o ktérych mowa w ust. 1.

§9

Na podstawie niniejszej umowy zamawiajgcy udostepnia dane osobowe uczestnikéw
szkolenia.

Wykonawca oswiadcza, ze zna przepisy rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych i bedzie ich
przestrzegat.

Wykonawca jest zobowigzany do zachowania poufnosci udostepnionych danych
w trakcie obowigzywania umowy oraz do podjecia wszelkich krokow stuzgcych
zachowaniu w tajemnicy udostepnionych mu danych.

Udostepnione dane przez Zamawiajgcego bedg wykorzystywane tylko i wytgcznie w celu
realizacji ustugi szkoleniowej, o ktérej mowa w § 1.

Wykonawca zobowigzuje sie do niewykorzystywania udostepnionych danych w celach
innych niz zwigzane z realizacjg niniejszej umowy.

§ 10

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczania kar umownych w przypadku

nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce oraz nie podjecia dziatah

w terminie wyznaczonym w wezwaniu Zamawiajgcego do nalezytego wywigzania sie

Z niniejszej umowy. Przez nienalezyte wykonanie umowy rozumie sie przede wszystkim:

a) nie zastosowanie sie do harmonogramu szkolenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 4- kara
umowna w wysokosci 5% wartosci wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust 1 umowy;

b) wszelkie inne dziatania niezgodne z postanowieniami  niniejszej umowy, badz
zaniechania wykonywania postanowien niniejszej umowy - kara umowna w wysokosci
5% wartosci wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust 1 umowy;

c) zwtoke w realizacji szkolenia - kara umowna w wysokosci 5% wartosci umowne;j
wynagrodzenia wykonawcy okreslonego w § 6 ust 1 umowy za kazdy dzien zwtoki;

W przypadku rozwigzania umowy z przyczyn zawinionych przez \Wykonawce — kara

umowna w wysokosci 5% warto$ci wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust 1 umowy;

W przypadku nie przystgpienia do realizacji szkolenia - kara umowna w wysokos$ci 5%

wartosci wynagrodzenia wykonawcy okreslonego w § 6 ust 1 umowy za kazdy dzien

zwitoki;

Wykonawcy przystuguje prawo do naliczania kar umownych w przypadku:

a) rozwigzania umowy z przyczyn zawinionych przez Zamawiajgcego w wysokosci 5%

wartosci umownej wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1 umowy.
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§ 11

Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o zmianach siedziby i adresu do
doreczen. W przypadku braku zawiadomienia o takich zmianach korespondencje wystang na
adres podany w ofercie lub umowie uwaza sie za prawidtowo doreczona.

§ 12

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzieC w chwili zawarcia umowy,
zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W przypadku o ktorym mowa wyzej , wykonawca moze zgda¢ wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§13

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy
obowigzujgcego prawa, a w szczegodlnosci Kodeksu Cywilnego, ustawy z dn. 11.09.2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2026 r., poz.793), ustawy z dnia 20.03.2025 r.
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z pdzn. zm.) oraz
rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 pazdziernika 2025 r.
w sprawie sposobu i trybu realizacji przez staroste pomocy bezrobotnym
i poszukujgcym pracy w nabywaniu wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji (Dz. U. z 2025 r.,
poz. 1499).
§ 14

Wszelkie spory moggce wynikng¢ z tytutu realizacji niniejszej umowy podlegajg
rozstrzygnieciu przez sad zgodnie z wiasciwoscig zamawiajgcego.

§ 15

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajgcego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

Wykonawca: Zamawiajacy:

Integralng cze$¢ umowy stanowig zatgczniki {j:

1. Program szkolenia.

2. Harmonogram szkolenia.

3. Wzér anonimowej ankiety dla uczestnikow szkolenia stuzgcej do oceny szkolenia.

4. Wz6r zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia
i uzyskanie umiejetnosci/kompetencji lub kwalifikacji.




