

[bookmark: _Hlk95755843]Załącznik nr ……do SWZ
Nr sprawy: ……………………..
(wynikający z SWZ)


Wzór umowy nr ……………………..

zawarta w Łosiowie, w dniu ………….. r. pomiędzy:
[bookmark: _Hlk192139564]Opolskim Ośrodkiem Doradztwa Rolniczego, ul. Główna 1, 49-330 Łosiów
NIP: 747-10-02-433 
reprezentowanym przez: Genowefę Prorok – p.o. Dyrektor
zwanym dalej „Zamawiającym”,

a
……………………………….
……………………………….
NIP: ……………………………..
REGON: ………………………..
reprezentowanym przez: ……………………
zwanym dalej „Wykonawcą”,
zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”


1. W wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy po upublicznieniu zamówienia w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z 11 września 2019 r. 
– Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 2024, poz. 1320 ze zm.) dla zamówienia 
pn. Usługa cateringowa wraz z dowozem i obsługą na potrzeby organizacji spotkania szkoleniowo-informacyjnego dla Kół Gospodyń Wiejskich została zawarta Umowa następującej treści:

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest przygotowanie usługi cateringowej wraz z dowozem i obsługą na potrzeby organizacji spotkania szkoleniowo-informacyjnego dla Kół Gospodyń Wiejskich.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej umowy i jest jej integralną częścią.
3. Przedmiot zamówienia obejmuje przygotowanie i dostarczenie cateringu, zapewnienie obsługi kelnerskiej, zastawy oraz wyposażenia niezbędnego do realizacji usługi zgodnie ze Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia.
4. Zamawiający przekaże Wykonawcy ostateczną liczbę uczestników oraz informacje dotyczące diet najpóźniej na 7 dni przed terminem realizacji usługi.

§ 2

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy w terminie wskazanym przez Zamawiającego w październiku 2026 r. Dokładna data realizacji zostanie przekazana Wykonawcy z odpowiednim wyprzedzeniem.
2. Miejscem realizacji zamówienia jest Opolski Ośrodek Doradztwa Rolniczego w Łosiowie, ul. Główna 1, 49-330 Łosiów.


§ 3
1. Zawarcie umowy nastąpi pod warunkiem uzyskania przez Zamawiającego środków finansowych 
w wysokości niezbędnej do sfinansowania przedmiotu zamówienia oraz dokonania stosownej zmiany planu finansowego Zamawiającego.
2. Zmiana, o której mowa w ust. 1, zostanie dokonana w drodze aneksu do planu finansowego Zamawiającego, zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz zasadami gospodarki finansowej.
3. Do czasu spełnienia warunku, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający nie zawrze umowy 
z Wykonawcą.
4. W przypadku nieuzyskania środków finansowych lub niedokonania zmiany planu finansowego 
w terminie umożliwiającym zawarcie umowy, Zamawiający będzie uprawniony do podjęcia czynności przewidzianych przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych, w szczególności 
do unieważnienia postępowania, jeżeli zaistnieją przesłanki określone w tej ustawie.
5. Wykonawcy nie przysługują wobec Zamawiającego roszczenia z tytułu nieuzyskania środków finansowych lub niedokonania zmiany planu finansowego, z zastrzeżeniem bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa.
§ 4

1. Z czynności odbioru przedmiotu zamówienia zostanie sporządzony w ciągu 3 (trzech) dni roboczych protokół zdawczo-odbiorczy, podpisany przez przedstawicieli obu stron, zgodnie 
ze wzorem w zał. nr 2 do niniejszej umowy. 
2. Protokół zdawczo-odbiorczy ze strony Zamawiającego podpisuje Dyrektor OODR lub osoba
upoważniona.

§ 5
Wykonawca będzie świadczyć usługi z należytą starannością, zgodnie z najlepszymi praktykami przyjętymi przy świadczeniu tego typu usług.

§ 6
1. Strony ustalają, iż wynagrodzenie Wykonawcy za świadczenie usługi określonej 
w niniejszej umowie wynosi ……………… zł brutto (słownie brutto: …………………. złotych 0/100), w tym VAT z zastrzeżeniem ust. 2.
2. Wynagrodzenie obejmuje wykonanie całego przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy. 
3. Zamawiający zapłaci za faktyczną liczbę uczestników korzystających z usługi cateringowej, przy czym maksymalna liczba uczestników wynosi 120 osób.
4. Rozliczenie nastąpi po wykonaniu usługi na podstawie podpisanego protokołu odbioru oraz prawidłowo wystawionej faktury VAT.
5. Wynagrodzenie zostanie zapłacone przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie …… dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.
6. Zamawiający jest zobowiązany do zapłaty odsetek ustawowych za każdy dzień zwłoki 
na zasadach określonych w art. 359 § 2 Kodeksu cywilnego. 
7. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 6 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania umowy. Faktura/rachunek wystawiona będzie na:
NABYWCA:
Opolski Ośrodek Doradztwa Rolniczego, ul. Główna 1, 49-330 Łosiów, 
NIP 747-10-02-433
8. Adresem dla doręczenia Zamawiającemu faktury VAT jest: Opolski Ośrodek Doradztwa Rolniczego, ul. Główna 1, 49-330 Łosiów, NIP 747-10-02-433.
9. Za dzień zapłaty Strony przyjmują dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

§ 7
1. Do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem Umowy upoważnia się:
a) ze strony Zamawiającego do nadzoru i kontaktów z Wykonawcą:
…………………………, tel. ……………………, e-mail: …………………….
b) ze strony Wykonawcy do nadzoru i kontaktów z Zamawiającym:
…………………………, tel. ……………………, e-mail: …………………….
2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści umowy.
3. Zmiany osób wymienionych w ust. 1 stają się skuteczne z chwilą zawiadomienia drugiej Strony 
o zmianie.
  § 8
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej.
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1.  Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli jakości świadczonej usługi oraz zgodności jej wykonania z niniejszą umową i Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia.
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1. W przypadku niewykonania umowy w terminie lub wykonania jej w sposób nienależyty Zamawiający ma prawo do stosowania kar umownych.
2. Ustala się kary umowne w następujących wypadkach i wysokościach:
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:
1) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego wskutek okoliczności, za które odpowiada Wykonawca – w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1,
2) za nienależyte wykonanie umowy w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1.
3. Powyższe kary umowne nie wyłączają możliwości dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania przewyższającego ich wysokość aż do wysokości faktycznie poniesionej szkody.
4. Zamawiający jest zobowiązany zapłacić Wykonawcy odsetki ustawowe za każdy dzień opóźnienia w uregulowaniu wynagrodzenia.
5. Zamawiający może w każdym czasie odstąpić od umowy z przyczyn od niego niezależnych. 
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Strony mogą rozwiązać umowę w każdym czasie na mocy porozumienia Stron.

§ 12
1.	Każda zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2.	Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy także w przypadkach, gdy:
a) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 
na realizację przedmiotu zamówienia,
b) wynikną rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć w inny sposób, 
a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez Strony,

§ 13

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuję, iż:
1. Administratorem danych osobowych jest Opolski Ośrodek Doradztwa Rolniczego ul. Główna 1, 49-330 Łosiów.
Można się  skontaktować z Ośrodkiem w następujący sposób:
·  listownie na adres: ul. Główna 1, 49-330 Łosiów
·  przez e-mail: sekretariat@oodr.pl
·  telefonicznie: 77 44 37 111.
1. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych, kontakt e-mail: iod@oodr.pl, tel. 774437139.
1. Dane osobowe przetwarzane będą w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego rozstrzygnięcia, jak również zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i jego archiwizacji  na podstawie art. 6 ust. 1 lit. „c” RODO.
1. Administrator może przekazać/powierzyć dane innym instytucjom/podmiotom. Podstawą przekazania/powierzenia danych są przepisy prawa lub umowy powierzenia danych do przetwarzania zawarte z podmiotami świadczących usługi na rzecz Administratora. Odbiorcą danych osobowych będą uprawnione podmioty na podstawie przepisów prawa lub podmioty świadczące usługi Administratorowi na podstawie odrębnych umów. Ponadto dane publikowane będą na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Administratora.
1. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp.
1. Dane osobowe w przypadku postępowań o udzielenie zamówienia publicznego będą przechowywane przez okres oznaczony kategorią archiwalną wskazaną w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt OODR. Dla dokumentów wytworzonych w ramach zamówień publicznych  jest to okres 5 lat. Natomiast dane w  rejestrze zamówień publicznych, odwołań 
i protestów przez okres 10 lat. 
1. Posiadają Państwo:
1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych,
1. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników;
1. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;
1. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają Państwo, 
że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;
1. Nie przysługuje Państwu:
1. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
1. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
1. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób automatyzowany, w tym również w formie profilowania.

 14

W zakresie nieuregulowanym umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego.
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Właściwym do rozstrzygania sporów mogących wyniknąć w wyniku realizacji niniejszej umowy 
jest Sąd Powszechny właściwy miejscowo dla Zamawiającego.

§ 16

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, każdy na prawach oryginału, po jednym dla każdej ze Stron.


  ZAMAWIAJĄCY                                                                                            WYKONAWCA



załącznik nr ….. SWZ
załącznik nr 1 do umowy

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

1. [bookmark: _Hlk236892962]Nazwa zamówienia: usługa cateringowa z dowozem i obsługą na potrzeby organizacji spotkania szkoleniowo-informacyjnego dla Kół Gospodyń Wiejskich.

1. Przedmiot zamówienia: 
[bookmark: _Hlk236893358]Przygotowanie usługi cateringowej z dowozem i obsługą na potrzeby organizacji spotkania szkoleniowo-informacyjnego dla Kół Gospodyń Wiejskich.
1. Miejsce: Opolski Ośrodek Doradztwa Rolniczego, 49-330 Łosiów, ul. Główna 1, (sala konferencyjna)
1. Termin realizacji: październik 2026 r. 
1. Ilość uczestników: 120 osób 
1. Czas trwania spotkania:  9:00 – 15:00 (godziny mogą nieznacznie ulec zmianie).
1. Wykonawca dostarczy zamówienie na miejsce wskazane przez Zamawiającego i przygotuje serwis kawowy najpóźniej na 30 minut przed rozpoczęciem spotkania.
1. Forma przygotowania zamówienia: usługa cateringowa w formie stołu szwedzkiego.
1. Na realizację usługi składa się:
1. Usługa cateringowa z dowozem na wskazane miejsce spotkania wraz z zastawą 
i sprzętem niezbędnym do wydawania.
1. Zapewnienie minimum 15 stolików koktajlowych z czarnymi pokrowcami.
1. Zapewnienie stołów z czarnymi pokrowcami do serwisu kawowego oraz lunchu.
1. Obsługa kelnerska.
1. Sprzątnięcie miejsca cateringu na bieżąco oraz po jego zakończeniu oraz zabranie odpadów powstałych podczas realizacji usługi.
1. Menu:
1. Serwis kawowy stale dostępny w godzinach od  9:00 do 15:00 składający się z co najmniej:
· woda z cytryną oraz miętą podawane w dzbankach/karafkach/dyspenserach 
w nieograniczonych ilościach wraz ze szklankami przygotowane na stołach 
z serwisem kawowym w formie szwedzkiego bufetu, kawa z ekspresu z możliwością przygotowania kawy z mlekiem dodatkowo mleko do kawy podawane w dzbankach oraz gorąca woda w warnikach do samodzielnego przygotowania herbaty, herbata min. 3 rodzaje (herbata czarna, owocowa, zielona), cytryna, cukier (napoje gorące wraz z dodatkami bez limitów). 
· Poczęstunek na słono wydawany od rozpoczęcia spotkania: mini pizzerki, mini kanapeczki w czterech różnych wariantach wege i z dodatkiem mięsnym, na jasnym i ciemnym pieczywie.
· Poczęstunek składający się z ciast pieczonych np. sernik, kołocz, jabłecznik.
· świeże owoce: winogrona, arbuz, brzoskwinie, banany, śliwki.
Serwis kawowy będzie w formie „szwedzkiego bufetu” i zostanie przygotowany na korytarzu przy Sali konferencyjnej.
1. Lunch w godzinach od 14:30 do 15:00 (godziny mogą ulec zmianie) składający się z dwóch dań: 
· zupa z warzyw sezonowych minimum 350 ml na osobę; 
· dwa rodzaje mięs do wyboru: polędwiczki wieprzowe w sosie grzybowym, schab przy czym porcja mięsa wynosi minimum 200 g na osobę; 
· dla osób niejedzących mięsa – danie wegetariańskie w postaci makaronu z pastą, np. z tuńczykiem lub szpinakiem (lub inną równoważną propozycją), w porcji odpowiadającej daniu głównemu;
· dwa rodzaje dodatków skrobiowych np. kremowe purée ziemniaczane z ziołami, 
     oraz kluski śląskie 150 g na osobę; 
· trzy rodzaje surówek minimum po 100 g na osobę do wyboru  (np. buraczki, surówka z marchwi, surówka z białej kapusty).
 Lunch w formie „szwedzkiego stołu”, stoły do wydania posiłku oraz naczynia do wydawania ustawione w korytarzu sali konferencyjnej, lunch podany w naczyniach utrzymujących ciepło stale podgrzewanych.

2.1. Warunki zamówienia:
1. Catering przygotowany będzie wyłącznie z produktów wysokiej jakości, spełniających normy jakości produktów spożywczych, a także z przestrzeganiem przepisów prawnych 
w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych: 
1. Potrawy przygotowane będą ze świeżych produktów.
1. Potrawy powinny być przechowywane w odpowiedniej temperaturze (zwłaszcza desery, ciasta i ciastka z kremami, galaretką, polewami, wędliny, pasty, zimne przekąski, owoce itp.).
1. Potrawy powinny być odpowiednio zapakowane na czas przewozu tj. w pojemniki, które zabezpieczą ich trwałość, świeżość oraz wygląd.
1. Spotkanie odbędzie się w formie zasiadanej na sali konferencyjnej, natomiast serwis kawowy odbywać się będzie na stole szwedzkim na korytarzu przy sali konferencyjnej. 
1. Zastawa, naczynia, wystrój stołu:
1. Wykonawca przygotuje stoły w sposób uzgodniony z Zamawiającym.
1. Czarne pokrowce na stolikach koktajlowych, serwetki (papierowe, jednorazowe).
1. Zastawa do wydawania posiłków oraz napojów: talerze deserowe, bulionówki, talerze duże, filiżanki, kubki, sztućce, dzbanki szklane, szklanki do wody oraz napojów zimnych.
1. Narzędzia do nakładania przekąsek, ciast, babeczek itp.(łopatka, szczypce).
1. Zamawiający nie dopuszcza zastosowania naczyń jednorazowych oraz obrusów jednorazowych.
1. Obsługa kelnerska: 
1. Wykonawca zapewni sprawną, bieżącą obsługę kelnerską serwisu kawowego oraz lunchu,
1. Zapewnienie co najmniej jednego kelnera niezbędnego do sprawnej obsługi gości.
1. Stosowny ubiór kelnera podczas świadczenia usługi.
1. W trakcie trwania cateringu obsługa będzie na bieżąco zbierała zużyte naczynia zarówno bezpośrednio od gości, jak i ze stołów, dbając o estetyczny wygląd stołów, uzupełniając wg potrzeb brakujące naczynia, serwetki, sztućce oraz potrawy.
1. Po zakończeniu spotkania obsługa sprząta miejsce organizacji cateringu pozostawiając pomieszczenia w stanie zgodnym z zastanym przed rozpoczęciem przygotowania cateringu.
2.2. Dodatkowe wymagania:
1. Przez usługę sprzątania Zamawiający rozumie doprowadzenie pomieszczenia, w którym odbyła się usługa cateringowa do pierwotnego stanu. Wykonawca odpowiada za usuwanie i utylizację odpadów i śmieci.
1. Wykonawca odpowiada za transport przedmiotu zamówienia oraz podanie go zgodnie 
z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności i wyżywienia zbiorowego.
1. Realizacja usług ma odbywać się zgodnie z harmonogramem ustalanym na bieżąco 
z przedstawicielem Zamawiającego.
1. Realizacja usług ma przebiegać zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, w szczególności dotyczącymi wymogów sanitarnych stawianych osobom biorącym udział w realizacji usługi oraz miejscom przygotowania i wydawania posiłków.
1. Wszelkie koszty transportu, wyładunku, wydania towaru oraz jego ubezpieczenie na czas transportu do miejsca świadczenia usługi ponosi Wykonawca.
Uwaga: 
1. Godziny spotkania mogą nieznacznie ulec zmianie, Zamawiający poinformuje Wykonawcę o dokładnych godzinach najpóźniej dwa tygodnie przed realizacją zamówienia przesyłając mailowo harmonogramy wydarzeń z informacją o godzinach wydawania posiłków. 
1. Zamawiający tydzień przed realizacją zamówienia przekaże informację o dietach uczestników. Wykonawca przygotuje posiłki zgodnie z menu zawartym w specyfikacji z uwzględnieniem nietolerancji pokarmowych, w tym diet: bezglutenowej 
i wegetariańskiej.






























Załącznik nr 2 do umowy
[bookmark: _Hlk181616845]Nr sprawy: ……………………..
(wynikający z SWZ)


PROTOKÓŁ ODBIORU

sporządzony w dniu ……………………r.

w sprawie odbioru przedmiotu umowy nr  …………………….. z dnia ………………..………r.


Nazwa zamówienia: Usługa cateringowa wraz z dowozem i obsługą na potrzeby organizacji spotkania szkoleniowo-informacyjnego dla Kół Gospodyń Wiejskich
Zamawiający:
Opolski Ośrodek Doradztwa Rolniczego
ul. Główna 1, 49 – 330 Łosiów,  
NIP: 747-10-02-433, REGON: 004515965
reprezentowany przez: ………………………….

Wykonawca:
Nazwa: ……………………………………………
Adres: ……………………………………………..
NIP/REGON/PESEL: ……………………………
reprezentowany przez: ………………………….
[bookmark: _Hlk71723746]
Informacje o realizacji przedmiotu umowy:
1. Wartość umowy: ……………………………………………………………………………….…….
2. Łączna wartość wynagrodzenia należącego za wykonaną usługę: …………………..
3. Termin realizacji zamówienia wynikający z umowy: ……………………………………..
4. Data wykonania umowy: ……………………………………………………………………………
5. Przedmiot umowy wykonano w terminie: TAK *, NIE *
6. W trakcie realizacji nastąpiły zmiany umowy: TAK *, NIE *. Ilość zmian: ……………………...
7. Informacja o zmianach umowy, w tym wskazanie podstawy prawnej uprawniającej do zmiany umowy, przyczyny dokonania zmian, krótki opis zamówienia po zmianie, wartość zmiany wraz z informacją o ewentualnym wzroście wynagrodzenia w związku ze zmianą umowy (jeżeli dotyczy, należy wskazać tyle razy, ile to konieczne):……………………………………………………………. 
8. Jakość wykonania przedmiotu umowy:
1) Zamawiający stwierdza, że usługa została wykonana zgodnie z umową oraz Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia.*
2) Zamawiający zgłosił następujące zastrzeżenia i uwagi do wykonanego przedmiotu umowy:*
………………………………………………………………………………………………...............
3) Wykonawca w terminie do ………………. r. uzupełni i poprawi przedmiot umowy zgodnie z zastrzeżeniami i uwagami wymienionymi w pkt. 8 ppkt. 2 niniejszego protokołu. *



9. Informacje dodatkowe/uwagi: …………………………………………………………………….
--------------------------------
* niepotrzebne skreślić

……………………………………….				………………………………………
Wykonawca 							Zamawiający


Załącznik nr 3 do umowy
OFERTA WYKONAWCY


Załącznik nr 4 do umowy

KRS/CEIDG
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