
Załącznik nr 2 do SWZ 

WZÓR UMOWY 

zawarta w dniu _____________ 2026 roku w Warszawie pomiędzy: 

Narodowym Instytutem Fryderyka Chopina, z siedzibą w Warszawie (kod: 00-355) przy ul. Tamka 

43, wpisanym do rejestru instytucji kultury pod nr RIK 51/2001, NIP 525 -22 -14 -269, zwanym dalej 

„Instytutem” lub „Zamawiającym” reprezentowanym przez: 

1. Pana Artura Szklenera- Dyrektora, 

2. Panią Dorotę Bałacką - Głównego Księgowego,  

 

a 

*[Imię, nazwisko], przedsiębiorcą, prowadzącym/cą działalność gospodarczą pod firmą 

___________________, z siedzibą w________________ pod adresem ____________________ (status 

wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji Działalności Gospodarczej z dnia zawarcia Umowy: 

„aktywny”)  

REGON_______________    NIP____________________, zwanym/ną dalej „Wykonawcą”  

 *wspólnie prowadzącymi działalność jako spółka cywilna, pod firmą _______________, z siedzibą  

_______________, pod adresem __________________, 

REGON ________________, NIP ________________  

zwanym/ną dalej „Hotelem” lub „Wykonawcą”  

 * [Firma] z siedzibą w ___________________________, której akta rejestrowe przechowuje Sąd 

Rejonowy _______________, pod nr KRS: _______________,  

REGON ________________, NIP ___________________, o kapitale zakładowym w wysokości 

________, wpłaconym w wysokości _________________*, w imieniu i na rzecz której/-ego działają:  

___________________________  - ___________________________  

___________________________   - ___________________________  

zwanym/ną dalej „Hotelem” lub „Wykonawcą”, 

 

zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub każda z osobna „Stroną”, 

*w zależności od formy działalności Wykonawcy należy wybrać odpowiednią opcję. Jeżeli Wykonawcę 

reprezentuje pełnomocnik należy powołać dokument pełnomocnictwa. W przypadku prowadzenia 

działalności w formie spółki cywilnej, należy podać dane wszystkich wspólników oraz dane spółki.   

została zawarta umowa (dalej zwaną: „Umową”), w wyniku przeprowadzonego postępowania  

o udzielanie zamówienia publicznego sprawa nr ZP.25.44.2026.1, zrealizowanego w trybie 

podstawowym bez negocjacji, zgodnie z Ustawą z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 793), zwaną dalej „Pzp”, o następującej treści: 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Hotel, w okresie od dnia 25 września 2026 r. do dnia 

2 października 2026 r. i od dnia 14 listopada 2026 r. do dnia 20 listopada 2026 r., usług hotelarskich, 

zwanych dalej „usługami hotelarskimi”, zgodnie z warunkami Umowy, zleconych przez 

Zamawiającego i przyjętych do wykonania przez Hotel. 

2. Umowa obejmuje świadczenia usług hotelarskich Hotelu w hotelu ___________ dla uczestników 



imprez organizowanych przez Zamawiającego w podanych w ust. 1 powyżej terminach. Przez 

uczestników imprez będą rozumiane także osoby przygotowujące takie imprezy jak również 

zapraszani przez Zamawiającego goście. Na potrzeby Umowy przez „imprezę” rozumie się 

wydarzenie organizowane przez Zamawiającego, dla którego Zamawiający dokonuje rezerwacji 

usług hotelarskich na zasadach określonych w Umowie. 

3. Załącznik nr 2 do Umowy – „Opis przedmiotu zamówienia” lub „OPZ”, zawiera wstępny kalendarz 

imprez i przybliżoną liczbę noclegów, które mają być zarezerwowane w trakcie tych imprez. 

Informacje dotyczące przewidywanej liczby imprez i noclegów zawarte w Opisie przedmiotu 

zamówienia mają charakter szacunkowy i nie stanowią zobowiązania Zamawiającego do 

wykorzystania wskazanej liczby noclegów. 

4. Umowa będzie realizowana przez Wykonawcę na podstawie zleceń określanych dalej w Umowie 

jako „rezerwacje”, składanych przez Zamawiającego na zasadach określonych w Umowie. 

5. Strony dołożą szczególnej staranności, aby Umowa była realizowana zgodnie z oczekiwaniami 

Zamawiającego i Wykonawcy. 

§ 2 

Okres obowiązywania Umowy 

Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 25 września 2026 r. do dnia 20 listopada 2026 r. 

§ 3 

Warunki świadczenia usług hotelarskich 

1. Hotel zobowiązuje się zapewnić gościom Zamawiającego nocleg w pokojach zgodnie z 

Załącznikiem nr 2 do Umowy (w hotelu……………….………..) wraz ze śniadaniem. 

2. W ramach Przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 Umowy, Hotel zobowiązuje się w 

szczególności zapewnić gościom Zamawiającego pokoje, których wyposażenie oraz standard 

spełnia wszystkie warunki hotelu co najmniej 4-ro gwiazdkowego odpowiadającego standardom 

obowiązującym na terenie RP, w rozumieniu przepisów § 2 ust. 2 pkt 1 rozporządzenia Ministra 

Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. – w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, 

w których są świadczone usługi hotelarskie (Dz.U. 2017 r., poz. 2166 z późn. zm.). 

3. Zamawiający nie będzie odpowiedzialny za indywidualne wydatki gości Zamawiającego, takie 

jak np. telefon, usługi gastronomiczne niewymienione w ust. 1 niniejszego paragrafu, mini bar, 

pralnia, płatna telewizja, za które to wydatki płacą goście Zamawiającego indywidualnie przy 

wymeldowaniu z Hotelu gotówką lub kartą kredytową. Hotel ma prawo do uzyskania od gości 

gwarancji finansowej na poczet rachunków za świadczenia dodatkowe. Przez gwarancję finansową 

rozumie się depozyt gotówkowy lub podanie rodzaju, numeru i daty ważności karty kredytowej. 

Gwarancja finansowa pobierana jest w dniu przyjazdu gości. W przypadku niezapłacenia należnych 

zobowiązań przez gościa hotelowego Hotel będzie dochodził od niego należności we własnym 

zakresie. 

4. Hotel może w indywidualnych przypadkach i z własnej inicjatywy rozszerzyć zakres świadczeń 

nieobjętych Umową bez zwiększania ustalonych cen za wynajem pokoi, niezwłocznie 

powiadamiając o tym Zamawiającego drogą pisemną lub elektroniczną. 

5. Hotel zobowiązuje się wykonać Umowę z zachowaniem jak najwyższej staranności ocenianej przy 

uwzględnieniu profesjonalnego, zawodowego charakteru prowadzonej przez Hotel działalności, na 

podstawie i zgodnie z postanowieniami Umowy oraz zgodnie ze standardami przyjmowanymi w 

hotelach czterogwiazdkowych, przepisami prawa oraz wedle swej najlepszej wiedzy i umiejętności. 

6. W przypadku wykonywania przez Hotel usług hotelarskich w sposób sprzeczny z Umową, 

Zamawiający może wezwać go do zmiany sposobu wykonywania niniejszej umowy i wyznaczyć 

mu w tym celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym upływie tego terminu Zamawiający może 

wypowiedzieć niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym. Wypowiedzenie Umowy w tym 

trybie nie zwalnia Zamawiającego od obowiązku zapłaty za należycie wykonane usługi hotelowe. 



§ 4 

Sposób dokonywania rezerwacji 

1. Rezerwacje pokoi będą dokonywane drogą elektroniczną na adres  ___________________   oraz 

 _________________ . Rezerwacji należy dokonać najpóźniej w terminie 10 dni przed 

rozpoczęciem terminu pobytu gości określonego w rezerwacji. Rezerwację uważa się za skutecznie 

dokonaną z momentem jej potwierdzenia drogą elektroniczną przez Hotel. W przypadku braku 

uzyskania potwierdzenia przez Hotel w ciągu 5 dni od dnia dokonania rezerwacji przez 

Zamawiającego (tj. od dnia wysłania e-maila dotyczącego rezerwacji), przyjmuje się, że Hotel 

potwierdził rezerwację. 

2. Przy dokonywaniu rezerwacji Zamawiający przesyła Hotelowi listę gości. W przypadku, gdy lista 

gości nie zostanie dostarczona wraz z rezerwacją, Hotel ma prawo anulować rezerwację pokoi 

hotelowych po bezskutecznym wezwaniu Zamawiającego do przesłania listy gości w terminie 

określonym w takim wezwaniu, nie krótszym niż 3 dni robocze. 

3. W przypadku gdy po skutecznym dokonaniu rezerwacji okaże się, że Hotel nie może świadczyć na 

rzecz gościa Zamawiającego usług wskazanych w rezerwacji, Hotel zobowiązany jest do 

zapewnienia świadczenia tych usług przez inny hotel o tym samym standardzie w pobliżu miejsca 

określonego  tj. adresu ul . Modzelewskiego 59 w Warszawie oraz zobowiązuje się pokryć wszelkie 

koszty poniesione przez Zamawiającego z tego tytułu, w szczególności różnicę pomiędzy kosztem 

noclegu w hotelu należącym do Hotelu a kosztem noclegu w innym hotelu. 

4. W sytuacji braku możliwości świadczenia usług w hotelu _________________ w okolicznościach 

wskazanych w ust. 3 powyżej, Hotel, za zgodą Zamawiającego, może zapewnić świadczenie usług 

przez inny hotel o standardzie co najmniej czterogwiazdkowym w centrum Warszawy. Strony 

przyjmują, że Zamawiający pokryje koszty noclegu w ww. hotelu według stawek wskazanych w §6 

ust. 2. W przypadku gdy stawki noclegu w ww. hotelu będą niższe, Zamawiający pokryje koszty 

noclegu w tym hotelu według stawek w tym hotelu. Koszty noclegu w wysokości przewyższającej 

stawki wskazane w §6 ust. 2 oraz inne uzasadnione i udokumentowane koszty (np. transport gości) 

poniesione przez Zamawiającego z tego tytułu pokryje Hotel. 

5. Hotel informuje, że zgodnie z przyjętymi zasadami doba hotelowa rozpoczyna się o godzinie 14:00 

i kończy się o godzinie 12:00 dnia następnego. Udostępnianie zarezerwowanych pokoi hotelowych 

przed godz. 14:00 uzależnione będzie od tego, czy przed tą godziną pokoje były wolne. Wszelkie 

zmiany godzin zajęcia lub opuszczenia pokoju, wykraczające poza podane ramy muszą być 

uprzednio uzgodnione z Zamawiającym. 

§ 5 

Zasady anulacji rezerwacji 

1. Zamawiający może dokonać anulacji zarezerwowanych pokoi hotelowych za pośrednictwem poczty 

elektronicznej, w oparciu o podane poniżej warunki anulacji: 

a) z zastrzeżeniem minimalnego zakresu realizacji Umowy określonego w § 10 ust. 5- do 18 dni 

przed rozpoczęciem terminu pobytu gości określonego w rezerwacji możliwe jest anulowanie 

100 % noclegów zarezerwowanych przez Zamawiającego w hotelu wskazanym w §3 ust. 1 

Umowy liczonych na dzień dokonania anulacji (wlicza się w to także noclegi zarezerwowane 

przez Zamawiającego a niepotwierdzone przez Hotel) - bez opłaty anulacyjnej. 

b) Zamawiający jest uprawniony do zmniejszenia liczby zarezerwowanych noclegów o 

maksymalnie 5% w stosunku do liczby noclegów przewidzianej w pkt 3.1 oraz pkt 3.2 

Załącznika nr 2 (OPZ), odpowiednio: 

- dla noclegów objętych pkt 3.1 OPZ - do 7 dni przed rozpoczęciem pobytu, 

- dla noclegów objętych pkt 3.2 OPZ - do 14 dni przed rozpoczęciem pobytu, 

bez naliczania opłat anulacyjnych. 



2. Wartość ww. anulowanych noclegów (opłaty anulacyjnej), o której mowa w niniejszym paragrafie 

będzie obliczana na podstawie iloczynu stawek określonych w § 6 ust. 1 i 2 Umowy i liczby 

odwołanych noclegów. 

3. Anulację uważa się za dokonaną z chwilą jej wysłania za pośrednictwem poczty elektronicznej 

Hotelowi na adresy wskazane w § 4 ust. 1 Umowy. 

4. Po upływie terminów bezkosztowej anulacji określonych w ust. 1 powyżej za każdy odwołany lub 

niewykorzystany nocleg Hotel może obciążyć Zamawiającego opłatą odpowiadającą wartości tego 

noclegu obliczoną zgodnie ze stawkami określonymi w § 6 ust. 2 Umowy. 

5. W sytuacji, kiedy Zamawiający będzie musiał odwołać część noclegów z przyczyn od siebie 

niezależnych (np. przyjazd zespołu o zmniejszonym składzie, wypadki lub choroby gości), Hotelowi 

przysługuje z tego tytułu wynagrodzenie w wysokości nie wyższej niż 50 % wartości odwołanych 

noclegów. 

6. W przypadku anulacji noclegów ze względu na odwołanie którejkolwiek z imprez, o których mowa 

w § 1 ust. 2 Umowy Hotelowi nie przysługuje z tego tytułu wynagrodzenie ani w całości ani w 

jakiejkolwiek części jak również żadne inne roszczenia. 

§ 6 

Płatności 

1. Za należyte wykonanie usług objętych Umową, Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 

w wysokości wynikającej z przemnożenia liczby zrealizowanych noclegów przez stawkę 

jednostkową, określoną w ust. 2 niniejszego paragrafu. 

2. Stawki jednostkowe za 1 dobę hotelową, o których mowa w ust. 1 powyżej zawarte są w złożonym 

przez Wykonawcę w postępowaniu Formularzu cenowym stanowiącym Załącznik nr 1a do Umowy 

i wynosi _____ - za pokój jednoosobowy ze śniadaniem.  

3. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji Umowy nie może przekroczyć kwoty 

___________zł  (słownie złotych: ______________________________________________ ) 

brutto. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej będzie płatne przez Zamawiającego na podstawie 

faktury wystawionej każdorazowo przez Hotel po wykonaniu usług dotyczących danej imprezy. 

Zamawiający zobowiązuje się do dokonania zapłaty w ciągu 14 dni od dnia doręczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury po wykonaniu usług, przelewem na rachunek 

bankowy o numerze ______________________________, o ile będzie zawarty na dzień zlecenia 

przelewu w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 

o podatku od towarów i usług. W przypadku, w którym rachunek podany w zdaniu poprzedzającym 

nie znajduje się na wykazie podmiotów, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, Wykonawca 

niezwłocznie wskaże Zamawiającemu inny rachunek, który znajduje się we wspomnianym wykazie. 

W takim przypadku zapłata powinna nastąpić nie później, niż w terminie 7 dni od dnia wskazania 

nowego rachunku. 

5. Hotel załączy do każdej faktury za noclegi przewidziane w ramach danej imprezy bądź danej 

rezerwacji zestawienie zawierające liczbę uczestników danej imprezy bądź danej rezerwacji 

nocujących w hotelu oraz liczbę zrealizowanych noclegów. 

6. Za dzień zapłaty Strony rozumieją dzień obciążenia rachunku Instytutu.  

7. Wynagrodzenie należne Wykonawcy zawiera wszystkie koszty związane z realizacją Umowy oraz 

wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy w związku z realizacją Usługi i nie będzie podlegało 

podwyższeniu, a Wykonawca nie będzie się mógł powoływać na pominięcie lub błąd w 

przekazanych dokumentach lub informacjach w celu podwyższenia wynagrodzenia. 

 

 



§ 7 

Kary umowne 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty na rzecz Zamawiającego następujących kar umownych: 

1) w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania usług świadczonych na podstawie 

Umowy – w wysokości 1% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 3 

Umowy za każdy przypadek naruszenia, 

2) w przypadku wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego lub odstąpienia od Umowy 

z przyczyn obciążających Wykonawcę – w wysokości 15% maksymalnego wynagrodzenia 

brutto, o którym mowa w § 6 ust. 3 Umowy. 

2. Zapłata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z wykonania czynności, której uchybienie 

spowodowało obowiązek zapłaty takiej kary. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. 

4. Zamawiający jest uprawniony do żądania odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych 

kar umownych, jeżeli kwota kar umownych, w tym także kwota potrącona z wynagrodzenia nie 

pokryje poniesionej szkody. 

5. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 40% wartości maksymalnego 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 3 Umowy. 

§ 8 

Rozwiązanie Umowy 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do wypowiedzenia Umowy – według wyboru Zamawiającego 

- ze skutkiem natychmiastowym bądź za zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia 

w sytuacji gdy: 

1) Wykonawca z przyczyn leżących po jego stronie nie wykonuje usług określonych w Umowie 

lub wykonuje te usługi nienależycie i pomimo pisemnego wezwania Wykonawcy do podjęcia 

wykonywania lub należytego wykonywania tych usług w wyznaczonym terminie, nie 

zadośćuczyni żądaniu Zamawiającego, 

2) Wykonawca narusza postanowienia Umowy i pomimo pisemnego wezwania Wykonawcy do 

podjęcia wykonywania lub należytego wykonywania Umowy w wyznaczonym terminie, nie 

zadośćuczyni żądaniu Zamawiającego, 

3) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy. 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze 

wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 

bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od 

powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach; w tym przypadku Wykonawca może żądać 

wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy. 

3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości 

o okolicznościach określonych w art. 456 ust. 1 pkt 2 Pzp. W tym przypadku Wykonawca może 

żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy.  

4. Powyższe uprawnienia Zamawiającego nie uchybiają możliwości odstąpienia od Umowy przez 

którąkolwiek ze Stron, na podstawie przepisów Kodeksu cywilnego. 

5. W przypadku wypowiedzenia Umowy lub odstąpienia od Umowy, Wykonawca zachowuje prawo 

do wynagrodzenia wyłącznie za przedmiot Umowy zrealizowany do dnia rozwiązania Umowy. 

Wykonawcy nie przysługują żadne inne roszczenia. 



6. Odstąpienie od Umowy lub wypowiedzenie Umowy nie pozbawia Zamawiającego prawa do 

dochodzenia kar umownych oraz odszkodowania na zasadach określonych w Umowie i przepisach 

prawa. 

§ 9 

Siła wyższa 

1. Przez „Siłę wyższą” Strony rozumieć będą wydarzenie lub okoliczność o charakterze 

nadzwyczajnym, na którą Instytut ani Hotel nie mają wpływu, wystąpieniu której Instytut ani Hotel, 

działając racjonalnie, nie mogli zapobiec ani przy zachowaniu należytej staranności przewidzieć i 

przeciwstawić oraz której Instytut ani Hotel działając racjonalnie nie mogli uniknąć lub jej 

przezwyciężyć, która nie może być zasadniczo przypisana Instytutowi ani Hotelowi oraz jest od nich 

niezależna. W szczególności za Siłę wyższą z zachowaniem powyższego uznaje się akty prawne, 

trzęsienia ziemi, powodzie, pożary, huragany, klęski żywiołowe, pandemie, epidemie, stany zagrożenia 

epidemicznego, inne zdarzenia spowodowane siłami przyrody, strajki, działania wojskowe, ograniczenia 

eksportowe i importowe, ograniczenia w transporcie, awarie na usunięcie których nie ma wpływu 

którakolwiek ze Stron.  

2. Obowiązkiem każdej ze Stron jest pisemne, bezzwłoczne, najpóźniej w ciągu 48 godzin, 

zawiadomienie drugiej Strony o przypadku Siły wyższej. Brak takiego zawiadomienia oznaczać będzie, 

że Siła wyższa nie istniała ze wszystkimi konsekwencjami dla Strony, która nie dokona zawiadomienia. 

Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku Siły Wyższej Hotel i Zamawiający podejmą wspólnie wszystkie 

kroki w rozsądnych granicach w celu zapobieżenia lub zmniejszenia skutków oddziaływania Siły 

wyższej na Przedmiot umowy. 

3. Żadna ze Stron nie będzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienależyte wykonanie swoich 

obowiązków w ramach Umowy, jeśli niewykonanie lub nienależyte wykonanie tych obowiązków jest 

wynikiem Siły wyższej. 

§ 10 

Zmiany umowy 

1. Zamawiający, zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp dopuszcza zmianę Umowy bez 

przeprowadzania nowego postępowania, w następujących sytuacjach: 

a) zmiany obowiązujących przepisów prawnych, jakie mają zastosowanie do zamówienia 

stanowiącego przedmiot Umowy - zmiana stosowna do wprowadzanych rozwiązań prawnych; 

b) zmiany stawki podatku VAT – cena netto nie ulegnie zmianie, nastąpi jedynie zmiana ceny 

brutto; 

c) zmiany sposobu rozliczania Umowy lub dokonywania płatności na rzecz Wykonawcy; 

d) zmiany terminów płatności; 

e) pojawienia się okoliczności nieprzewidzianych w momencie zawierania Umowy; 

f) wystąpienia Siły wyższej. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany Umowy w następującym zakresie i na 

następujących warunkach: 

1) wynikającym z dokonanej zmiany przepisów w przypadku, o którym mowa w ust. 1 pod lit. a 

niniejszego paragrafu; 

2) wynagrodzenia za wykonanie Umowy, w przypadkach, o których mowa w ust. 1 pod lit. b 

(zmiana ograniczona do zmiany wysokości wynagrodzenia wynikającej ze zmiany stawki 

podatku), lit. c (zmiana uzależniona od zmiany sposobu rozliczania Umowy lub dokonywania 

płatności na rzecz Wykonawcy), lit. d (zmiana polegająca na wydłużeniu bądź skróceniu 

terminów płatności), lit. e, f (zmiana polegająca na zwiększeniu bądź zmniejszeniu 

wynagrodzenia, w tym zmniejszenie lub/i nieponoszenie opłat anulacyjnych, o których mowa 

w § 5 ust. 1 Umowy w zależności od okoliczności nieprzewidzianych w momencie zawierania 

Umowy lub wynikających z wystąpienia Siły wyższej); 



3) zakresu usług hotelarskich w przypadkach, o których mowa w ust. 1 pod lit. e, f (zmiana 

polegająca na zwiększeniu bądź zmniejszeniu zakresu usług uzależniona od okoliczności 

nieprzewidzianych w momencie zawierania Umowy lub wynikających z wystąpienia Siły 

wyższej). 

3. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

4. Niezależnie od postanowień określonych powyżej, zmiana Umowy może zostać dokonana 

w sytuacjach przewidzianych w Pzp. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo ograniczenia zakresu zamówienia, z zastrzeżeniem, że 

minimalna wartość świadczeń Wykonawcy z tytułu Umowy będzie nie mniejsza niż  20 % 

maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy brutto wskazanego w § 6 ust. 3 Umowy.  

6. Z tytułu ograniczenia zakresu zamówienia i zmniejszenia wartości świadczeń Wykonawcy z tytułu 

Umowy Wykonawcy do poziomu nie niższego niż określony w ust. 5, Wykonawcy nie przysługują 

wobec Zamawiającego żadne roszczenia. 

 

§ 11 
Przetwarzanie danych osobowych 

1. Wykonawca będzie przetwarzał dane osobowe uczestników przedsięwzięć kulturalnych przy 

świadczeniu usług hotelarskich jako administrator. 

2. Dane osobowe Przedstawicieli Stron wymienionych w § 12 ust. 1 i 2  udostępnione będą drugiej 

Stronie, która stanie się ich administratorem i przetwarzane będą przez nią w celu realizacji Umowy. 

3. Zamawiający podaje, iż wszelkie informacje dotyczące przetwarzania jako administrator danych 

osobowych znajdują się w klauzuli informacyjnej, o której mowa w art. 13 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.), dalej RODO, która stanowi Załącznik 

nr 3 do Umowy. 

4. Zamawiający udostępni Wykonawcy dane osobowe uczestników przedsięwzięć kulturalnych 

w zakresie, w jakim jest to niezbędne do spełnienia obowiązków prawnych związanych 

z wykonaniem usług hotelarskich. 

5. Zamawiający oświadcza, że udostępnienie, o którym mowa w ust. 2 i 4 jest zgodne z prawem i nie 

narusza praw i wolności osób, których dane dotyczą. 

6. Na Wykonawcy, jako administratorze ciąży spełnienie obowiązku informacyjnego, o którym mowa 

w art. 14 RODO. 

7. Zmiana załącznika wskazanego w ust. 3 powyżej nie wymaga zmiany Umowy, Strony mogą 

aktualizować dane zawarte w klauzulach informacyjnych również poprzez przesłanie wiadomości 

e-mail. 

§ 12 

Poufność 

1. Wykonawca zobowiązuje się zachować w poufności wszelkie informacje uzyskane w związku z 

zawarciem i wykonywaniem Umowy, dotyczące w szczególności działalności Zamawiającego, 

organizowanych przez niego imprez, uczestników imprez, gości, dokonywanych rezerwacji, 

harmonogramów pobytów, danych kontaktowych oraz innych informacji posiadających wartość 

gospodarczą lub organizacyjną, niezależnie od formy ich przekazania (dalej: „Informacje Poufne”). 

2. Wykonawca zobowiązuje się nie ujawniać Informacji Poufnych osobom trzecim ani nie 



wykorzystywać ich do celów innych niż należyte wykonanie Umowy, chyba że obowiązek ich 

ujawnienia wynika z przepisów prawa lub uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 

3. Wykonawca zapewni, że dostęp do Informacji Poufnych będą miały wyłącznie osoby uczestniczące 

w wykonywaniu Umowy, które są zobowiązane do zachowania poufności w zakresie co najmniej 

odpowiadającym postanowieniom niniejszego paragrafu. 

4. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji: 

1) publicznie dostępnych w sposób niezawiniony przez Wykonawcę, 

2) których ujawnienie jest wymagane przez bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa lub 

prawomocne orzeczenie właściwego organu.  

5. Postanowienia niniejszego paragrafu obowiązują także po ustaniu mocy Umowy. 
 

§ 13 
Postanowienia końcowe 

1. Osobą odpowiedzialną za realizację Umowy ze strony Zamawiającego, w tym uprawnioną do 

dokonywania rezerwacji i ustalania szczegółów związanych z zakwaterowaniem gości oraz do 

dokonywania anulacji jest: p. Agnieszka Smektała, adres e-mail: asmektala@nifc.pl. 

2. Osobą odpowiedzialną za realizację Umowy ze strony Hotelu jest _________________________ 

e-mail ____________________.  

3. W przypadku zmiany osób wymienionych w ust. 1 lub 2 powyżej ze strony Zamawiającego lub 

Hotelu - ta Strona Umowy powiadomi Stronę przeciwną na piśmie lub drogą elektroniczną o takich 

zmianach. Ww. zmiany nie stanowią zmiany Umowy. 

4. Strony wskazują następujące adresy do korespondencji: 

a) dla Zamawiającego: Narodowy Instytut Fryderyka Chopina ul. Tamka 43, 00-355 

Warszawa; 

b) dla Wykonawcy:__________________________ 

5. Korespondencję na adresy wskazane w ust. 4 powyżej wysłaną listem poleconym uważa się za 

doręczoną najpóźniej z dniem upływu 21-dniowego terminu od dnia wysłania listu. 

6. Zmiana wskazanych w Umowie danych adresowych nie stanowi zmiany Umowy, może być 

dokonywana przez Stronę, której dotyczy i staje się skuteczna wobec drugiej Strony po jej pisemnym 

zawiadomieniu. 

7. Korespondencja skierowana do Wykonawcy może być przekazywana w szczególności osobie 

wymienionej w ust. 2 powyżej a Wykonawca uprawnia tę osobę do otrzymywania korespondencji 

w jego imieniu. Osoba wymieniona w zdaniu poprzedzającym otrzymująca korespondencję 

skierowaną do Wykonawcy zobowiązana jest pokwitować jej otrzymanie wraz ze wskazaniem daty 

otrzymania.  

8. Jeżeli Wykonawcą jest kilka podmiotów podejmujących się wspólnie wykonania przedmiotu 

Umowy w oparciu o umowę konsorcjum (zwanych dalej Konsorcjum), wówczas dodatkowo 

znajdują zastosowanie poniższe zapisy: 

a) podmioty wchodzące w skład Konsorcjum są solidarnie odpowiedzialne przed 

Zamawiającym za wykonanie Umowy oraz wszystkich zobowiązań Wykonawcy z niej 

wynikających, w szczególności za zapłatę kar umownych, 

b) podmioty wchodzące w skład Konsorcjum zobowiązane są do pozostawania w Konsorcjum 

przez cały czas trwania Umowy, 

c) Konsorcjum zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu kopii umowy regulującej 

współpracę podmiotów wchodzących w skład Konsorcjum, które wspólnie podjęły się 

wykonania przedmiotu Umowy, i jej zmian, w tym zawierającej informacje za wykonanie 

jakich prac odpowiada każdy z uczestników Konsorcjum, 

d) lider Konsorcjum jest upoważniony do podejmowania decyzji, składania i przyjmowania 

oświadczeń woli w imieniu i na rzecz każdego z podmiotów wchodzących w skład 



Konsorcjum w zakresie związanym z realizacją praw i obowiązków stron wynikających z 

Umowy lub związanych z jej realizacją. 

9. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy prawa polskiego, w 

szczególności przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 793).  

10. Tytuły paragrafów mają znaczenie pomocnicze i nie mają charakteru wiążącego dla interpretacji ich 

treści. 

11. W przypadku sprzeczności pomiędzy postanowieniami Umowy i załączników do Umowy stosuje się 

postanowienia Umowy. 

12. Integralną częścią Umowy stanowią załączniki: 

1) Załącznik nr 1: Oferta Wykonawcy złożona do niniejszego postępowania (wraz z 

załącznikami), 

2) Załącznik 1a: Formularz cenowy 

3) Załącznik nr 2: Opis przedmiotu zamówienia, 

4) Załącznik nr 3: Klauzule dotyczące przetwarzania danych osobowych. 

13. Sądem właściwym do rozstrzygania sporów wynikających z Umowy będzie sąd właściwy 

miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

14. Wszystkie zmiany Umowy, wypowiedzenie bądź odstąpienie od Umowy wymagają formy pisemnej 

pod rygorem nieważności. 

15. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla 

każdej ze Stron. 

 
Zamawiający: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Wykonawca: 



Załącznik nr 3 do Umowy 

 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA – DLA KONTRAHENTÓW I ICH PRZEDSTAWICIELI 
 

 

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

Dz.U.UE.L.2016.119.1, zwanego dalej „RODO”, informujemy Państwa o zasadach 

przetwarzania danych osobowych oraz o przysługujących prawach z tym związanych: 

Dane Administratora 

danych osobowych 

Administratorem Danych Osobowych jest Narodowy Instytut Fryderyka Chopina (dalej 

Instytut) z siedzibą w Warszawie przy ul. Tamka 43, 00-355 Warszawa. 

Dane Inspektora Ochrony 

Danych 

Instytut wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować pisemnie, 

za pomocą: poczty tradycyjnej na adres: ul. Tamka 43, 00-355 Warszawa lub poczty 

elektronicznej na adres e-mail: iod@nifc.pl; 

Podstawy prawne i cele 

przetwarzania danych 

osobowych 

Podstawa prawna Cel przetwarzania 

Art. 6 ust 1 lit. b RODO 
Jeżeli są Państwo stroną umowy - w celu zawarcia lub w celu 

realizacji postanowień zawartej umowy. 

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

Wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na 

Administratorze w związku z zawartą umową,  

w szczególności z zakresu przepisów podatkowych. 

Art. 6 ust. 1 lit. f RODO 

Ustalenie, dochodzenie lub obrona przed roszczeniami, jakie 

w związku z zawartą umową Administrator może podnosić 

lub jakie mogą być wobec niego podnoszone. 

Art. 6 ust. 1 lit. f RODO 

Jeżeli reprezentują Państwo stronę umowy - w celu zawarcia 

lub w celu realizacji postanowień zawartej umowy, oraz  

w celu wystawiania i przesyłania faktur, ich korekt oraz 

duplikatów w formie elektronicznej co stanowi uzasadniony 

interes realizowany przez Administratora. 

Art. 6 ust. 1 lit. a RODO 
inne cele, w przypadku wyrażenia przez Państwa 

dobrowolnej, pisemnej zgody. 

Dobrowolność podania 

danych 

1. Jeżeli Państwa dane osobowe zostały udostępnione przez Państwa samodzielnie – 

informujemy, że podanie danych jest wymogiem umownym. Podanie przez Państwa danych 

osobowych nie jest obowiązkowe, ale ich brak uniemożliwiłoby zawarcie umowy.  

W przypadku, gdy dane osobowe będą przetwarzane na podstawie zgody, podanie danych 

osobowych jest dobrowolne, a ich niepodanie będzie skutkowało ich niewykorzystaniem  

w celach wskazanych w klauzuli zgody. 

Źródło danych 

2. W przypadku, gdy Państwa dane osobowe zostały nam udostępnione w związku z realizacją 

umowy, niniejszym informujemy, że udostępniającym był Państwa pracodawca/ 

zleceniodawca, będący stroną umowy. W związku z powyższym, otrzymaliśmy następujące 

dane: imię i nazwisko oraz dane kontaktowe (numer telefonu i adres e-mailowy).  

W przypadku danych osobowych osób reprezentujących kontrahenta, ich imię i nazwisko 

zostało ustalone w oparciu o publicznie dostępne rejestry (np. rejestr przedsiębiorców KRS). 

Odbiorcy danych  

osobowych 

W związku z zawartą umową, Państwa dane osobowe mogą zostać przekazane: 

a) organom administracji publicznej, w szczególności Urzędowi Skarbowemu,  

w celach określonych przepisami prawa powszechnie obowiązującego; 

b) podmiotom zatrudnionym przez Administratora do prowadzenia audytów. 

c) bankom (wyłącznie w celu wypłaty wynagrodzenia); 

d) kancelarii prawnej, w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, jakie  

w związku z zawartą umową Administrator może podnosić lub jakie mogą być 

wobec niego podnoszone; 



e) dostawcom usług i rozwiązań technicznych/organizacyjnych (dostawcy usług IT, 

firmy kurierskie, pocztowe). 

Okres przechowywania 

Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do wykonania, 

rozwiązania lub wygaśnięcia zawartej umowy, a ponadto będą przetwarzane przez okres 

trwania prawnie uzasadnionego interesu Administratora, to znaczy do momentu 

przedawnienia roszczeń wynikających z zawartej umowy. W zakresie danych osobowych 

przetwarzanych w związku z obowiązkami wynikającymi z przepisów prawa powszechnie 

obowiązującego, Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres wymagany tymi 

przepisami. Nie dotyczy to danych osobowych przetwarzanych na podstawie zgody – w tym 

przypadku Państwa dane osobowe będą przetwarzane do czasu jej wycofania lub do czasu 

dezaktualizacji celu, dla którego te dane zostały lub zostaną zebrane. 

Prawa Osób, których 

dane dotyczą 

Administrator informuje, że mają Państwo prawo: 

a) żądać od Administratora dostępu do swoich danych osobowych; 

b) w przypadku, gdy przetwarzane przez Administratora dane osobowe są 

nieprawidłowe, mają Państwo prawo do ich sprostowania, czyli żądania zmiany lub 

uzupełnienia; 

c) w przypadku, gdy Państwa dane osobowe nie są Administratorowi potrzebne do 

celów, w których zostały zebrane; gdy został wniesiony sprzeciw na warunkach niżej 

opisanych; gdy dane powinny być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku 

wynikającego z przepisu prawa, mają Państwo prawo do żądania usunięcia przez 

Administratora tych danych osobowych; 

d) w przypadku, gdy kwestionują Państwo prawidłowość danych osobowych, mogą 

Państwo żądać ograniczenia ich przetwarzania na okres pozwalający 

Administratorowi weryfikację prawidłowości tych danych; 

e) poza przypadkiem wskazanym w punkcie d), prawo do ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych przysługuje Państwu, gdy dane osobowe będą przetwarzane przez 

Administratora niezgodnie z prawem, ale nie będą Państwo chcieli, aby Administrator 

je usunął; gdy Państwa dane nie będą potrzebne Administratorowi, ale mogą być 

potrzebne do obrony lub dochodzenia Państwa roszczeń; lub gdy wniosą Państwo 

sprzeciw wobec przetwarzania danych na zasadach niżej opisanych do czasu 

ustalenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora są nadrzędne 

wobec podstawy sprzeciwu; 

f) do żądania przeniesienia wskazanych przez Państwa danych osobowych. 

W celu skorzystania z ww. praw, prosimy o bezpośredni kontakt z Inspektorem Ochrony 

Danych (dane kontaktowe zostały wskazane powyżej). 

Prawo sprzeciwu 

Mają Państwo prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Państwa danych 

osobowych, jeżeli przetwarzanie Państwa danych osobowych odbywa się na podstawie 

prawnie uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). W takiej sytuacji Administrator 

nie będzie mógł dłużej przetwarzać Państwa danych, chyba że będzie miał do tego ważną 

prawnie uzasadnioną podstawę, nadrzędną wobec Państwa praw i wolności lub podstawę do 

ustalenia, dochodzenia lub obrony swoich roszczeń. Przedmiotowy sprzeciw mogą Państwo 

złożyć bezpośrednio do Inspektora Ochrony Danych (dane kontaktowe zostały wskazane 

powyżej). 

Prawo do wycofania 

zgody 

3. Jeśli Państwa dane osobowe przetwarzane są na podstawie wyrażonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. 

a RODO), mają Państwo prawo ją wycofać w dowolnym momencie, co jednak nie wpływa 

na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego przed wycofaniem tej zgody. 

Oświadczenie o cofnięciu zgody można kierować do Inspektora Ochrony Danych (dane 

kontaktowe zostały wskazane powyżej). 

Prawo do Skargi 

Jeżeli w Państwa ocenie Administrator naruszył przepisy dotyczące ochrony danych 

osobowych, mają Państwo prawo do wniesienia skargi do właściwego organu nadzoru, tj. 

do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

Transfer danych  

i profilowanie 

Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani organizacji 

międzynarodowej oraz nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany (tj. bez ingerencji 

człowieka), w tym również w formie profilowania. 

 



 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


