Nr sprawy ZP/1/2026

Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia (SWZ)

na ustuge sprzatania i utrzymania czystosci w budynku oraz terenach
przylegtych do budynku Sagdu Rejonowego w Mysliborzu

ROZDZIAL | Podstawowe informacje o postepowaniu

1.

Zamawiajacy:

e SAD REJONOWY W MYSLIBORZU
ul. Niedziatkowskiego 6
74-300 Mysliborz

e numer telefonu: tel.: (0-95) 7472706

e adres poczty elektronicznej: sr.mysliborz@mysliborz.sr.gov.pl

e adres strony internetowej prowadzonego postepowania (na stronie tej
udostepniane bedg tez zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamodwienia
(link prowadzacy bezposrednio do widoku postepowania na Platformie e-
Zamowienia)
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-66a98b2c-
93e2-4f4f-8012-aac00a94c895
postepowanie mozna wyszuka¢ réwniez ze strony gtownej Platformy
e-Zamowienia (przycisk ,Przegladaj postepowania/konkursy”)

e identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia:
0cds-148610-66a98b2c-93e2-4f4f-8012-aac00a94c895

e o0sobg uprawniong do komunikowania sie z wykonawcami jest
p. Agnieszka Kosinska — Dyrektor Sgdu Rejonowego w Mysliborzu, tel. (0-95)
747 2706

e godziny pracy zamawiajgcego — poniedziatek: 7:30 — 18:00; wtorek — pigtek:
7.30 - 15.30.

Rodzaj zamowienia: ustugi.

3. Podstawa prawna: ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

No ok

o

(Dz.U. z 2026 r., poz. 793 ze zm.), zwana dalej ustawg. Postepowanie jest
prowadzone w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Wykonawca skfada tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi obejmowac¢ catos¢ zamdwienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert
czesciowych.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielania zamowien podobnych, o ktorych
mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy, polegajgcych na powtorzeniu podobnych ustug,
zgodnych z przedmiotem zamdwienia podstawowego, o wartosci do 25 % wartosci
zamowienia podstawowego. Podstawg ustalenia warunkow realizacji zamowienia
podobnego jest umowa podstawowa oraz przeprowadzone z wykonawcg
negocjacje.

. Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcow.
10.
11.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy zamawiajgcy nie przewiduje w niniejszym
postepowaniu mozliwosci negocjowania tresci ofert w celu ich ulepszenia.
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ROZDZIAL Il Informacje o sSrodkach komunikacji elektronicznej. Wymagania
techniczne i organizacyjne sporzadzania, wysytania i odbierania
korespondenciji elektroniczne;.

1. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
zamawiajacy bedzie komunikowat sie z wykonawcami:

1) Z zastrzezeniem art. 61 ust. 2 ustawy, komunikacja miedzy zamawiajgcym

a wykonawcami, w tym oferty oraz wszelkie oswiadczenia, wnioski (w tym
o wyjasnienie tresci SWZ), zawiadomienia i informacje przekazywane sg przy
uzyciu Platformy e-Zaméwienia, ktora jest dostepna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl

2) Korespondencja przekazana zamawiajgcemu w inny sposob (np. listownie,

mailem) nie bedzie brana pod uwage. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje wykonawcy i zamawiajgcego za
posrednictwem Platformy e-Zamowienia, zamawiajgcy dopuszcza komunikacije
za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:
sr.mysliborz@mysliborz.sr.gov.pl (nie dotyczy sktadania ofert).

3) Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

2. Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji
elektronicznej.

1) Oferte i oSwiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, sktada sie, pod
rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (ij. przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

2) Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego musi posiadaé¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na
Platformie e-Zamowienia. Szczegotowe informacje na temat zaktadania kont
oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamoéwienia okresla
Regulamin Platformy e-Zamowienia, dostepny na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacja zamieszczona w zakfadce ,,Centrum
Pomocy’.

3) Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji w postepowaniu nie
wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamoéwienia ani logowania.

4) Sposéb sporzagdzania i przekazywania dokumentéw elektronicznych lub
dokumentow elektronicznych bedgcych kopia elektroniczng tresci zapisanej
w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020
r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkow komunikacii
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursie (zw. dalej ,, Rozporzgdzeniem w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych”.

5) Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Rozporzadzenia
w sprawie wymagan dla dokumentdw elektronicznych, sporzgdza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach Rozporzadzenia
Rady Ministréw z 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych
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6)

7)

8)

9)

(zw. dalej ,Rozporzgdzeniem w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci”), z
uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako
zatagczniki. W przypadku formatéw, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, ww.
regulacje nie bedg miaty bezposredniego zastosowania.
Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w §2 ust.1
Rozporzadzenia w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych,
przekazywane w postepowaniu sporzgdza sie w postaci elektronicznej:
a) w formatach danych okreslonych w przepisach Rozporzgdzenia w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik) lub
b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
Srodkdbw komunikacji elektronicznej (np. w tresci ,Formularza do
komunikac;ji”).
Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca w celu utrzymania w poufnosci
tych informaciji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku,
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy
tajemnice przedsigbiorstwa”.
Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem sktadania ofert, odbywa sie drogg
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w
zaktadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji’). Za posrednictwem
,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie
wezwan, zawiadomieh i zadawanie pytan. ,Formularze do komunikacji”
umozliwiajg rowniez dotgczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci
(przycisk ,dodaj zatgcznik”). W przypadku zatgcznikéw, ktére sg zgodne z
ustawg Ilub Rozporzgdzeniem w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych  opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ opatrzone podpisem
typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego
typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty
wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewnetrzny).
Mozliwos¢ korzystania z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” oraz zalogowania sie na Platformie e-
Zamowienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych do
zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentow wystarczajgce jest
posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamowienia.

10) Wszystkie wysytane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci

widoczne sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania, w zakfladce
,Komunikacja”.

11) Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do

komunikacji” wynosi 25 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako
zatgczniki do jednego formularza).

12) Minimalne wymagania techniczne sprzetu uzywanego w celu korzystania z

Platformy e-Zamoéwienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potgczenia
okredla Regulamin Platformy e-Zamoéwienia.

13) W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem

Platformy e-Zamoéwienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia
technicznego dostepnego pod numerem telefonu 22 458 77 99 lub droga
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elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowe]
https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.

14) Zasady okreslone w niniejszym rozdziale nie dotyczg dokumentow sktadanych
przez wykonawcow po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy.

| ROZDZIAL lll Wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamoéwienia

1.

Pwn

Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia ustanawiajg

petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich

w postepowaniu i zawarcia umowy.

Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 nalezy dotgczy¢ do oferty.

Wszelkg korespondencje w postepowaniu zamawiajgcy kieruje do petnomocnika.

Wspdlinicy spotki cywilnej sg wykonawcami wspolnie ubiegajgcymi sie o udzielenie

zamodwienia i majg do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 3.

Przed zawarciem umowy wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie

zamowienia bedg mieli obowigzek przedstawi¢c zamawiajgcemu kopie umowy

regulujgcej wspotprace tych wykonawcdw, zawierajgcg, co najmniej:

1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego
obejmujgcego swoim zakresem realizacje przedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujgcy
realizacje zamdwienia.

| ROZDZIAL IV Jawnosé postepowania

1.

Zamawiajgcy prowadzi i udostepnia protokdt postepowania na zasadach
okreslonych w ustawie oraz Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii
z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotow postepowania oraz dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informaciji, zastrzegt, ze nie mogg
by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informaciji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Zamawiajgcy nie
ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie tych informac;ji, w sytuacji, gdy wykonawca
nie wydzieli tych informacji i odpowiednio nie oznaczy. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig

tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy lub
odrebnych przepiséw, informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich
samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

. Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.), zwanego dalej "RODO", w celu umozliwienia
korzystania za srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w ustawie, do uptywu
terminu na ich wniesienie.
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5. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, zamawiajgcy informuje, ze:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

administratorem danych osobowych oséb fizycznych zwigzanych z niniejszym

postepowaniem jest Sad Rejonowy Sgd Rejonowy w Mysliborzu z siedzibg przy

ul. Niedziatkowskiego 6;

kontakt z inspektorem ochrony danych w Sgdzie Rejonowym w Mysliborzu -

adres e-mail: sr.mysliborz@mysliborz.sr.gov.pl;

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia,

odbiorcami ww. danych osobowych bedg osoby Iub podmioty, ktorym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art.

74 ustawy oraz umowy dofinansowania (jezeli dotyczy),

ww. dane osobowe bedg przechowywane odpowiednio:

- przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego albo przez caty okres obowigzywania umowy w sprawie

zamowienia publicznego - jezeli okres obowigzywania umowy przekracza 4

lata,;

- do czasu przeprowadzania archiwizacji dokumentacji - w zakresie okreslonym

w przepisach o archiwizacji,

obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym

okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o

udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z ustawy,

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

osoba fizyczna, ktorej dane osobowe dotyczg posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do ww. danych osobowych. W
przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane
przez zamawiajgcego, z uprawnienia o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3
RODO, zamawiajgcy moze zgdaC od osoby, wystepujgcej z zgdaniem
wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy
lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
postepowania oraz jego zatgcznikow);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych. Zgtoszenie Zgdania ograniczenia
przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania. W przypadku, gdy wniesienie Zzgdania
dotyczgcego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych zawartych w protokole postepowania lub
zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamowienia zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba, ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,

osobie fizycznej, ktérej dane osobowe dotyczg nie przystuguije:
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a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

| ROZDZIAL V Warunki udziatu w postepowaniu. Podstawy wykluczenia.

1. O udzielenie zamowienia moze sie ubiega¢ wykonawca, kiory spetnia ponizej

okreslone warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy uzna, ze wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub
finansowej zapewniajgcej nalezyte wykonanie zamowienia, jezeli wykonawca
wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia, na sume
gwarancyjng nie nizszg niz 200 000 zt (dwiescie tysiecy zlotych).

W przypadku wspolnego ubiegania sie wykonawcéw o udzielenie zamowienia
ww. warunek wykonawcy ci mogg spetniac tgcznie.
2) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne lub
zawodowe zapewniajgce nalezyte wykonanie zamdwienia, jezeli wykonawca
wykaze, ze wykonat, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
réwniez wykonuje, nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, minimum 1 ustuge polegajgca na swiadczeniu ustug sprzgtania o
wartosci nie mniejszej niz 150 000 zt brutto.

W sytuacji, gdy wykonawca, na potwierdzenie spetniania warunku posiadania
zdolnosci technicznej lub zawodowej wykaze ustuge bedgcg w trakcie realizacji,
Zamawiajgcy wymaga, aby na dzien skfadania ofert wartos¢ zrealizowanych
ustug wynosita co najmniej 150 000 zt brutto.

2. Dodatkowe informacje dotyczgce ww. warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) jezeli wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug
wykonywanych wspodlnie z innymi wykonawcami, wykaz, o ktérym mowa w
Rozdziale VI SWZ pkt 2 ppkt 2 (wykaz ustug), dotyczy ustug, w ktorych
wykonaniu wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt,

2) w przypadku, gdy jakakolwiek wartos¢ dotyczgca ww. warunkéw wyrazona
bedzie w walucie obcej, zamawiajacy przeliczy te wartos¢ w oparciu o $redni kurs
walut NBP dla danej waluty z daty wszczecia postepowania. Jezeli w tym dniu
Sredni kurs NBP nie bedzie opublikowany zamawiajgcy przyjmie sredni kurs z
ostatniego dnia przed dniem wszczecia. Jezeli w jakimkolwiek dokumencie
ztozonym przez wykonawce wskazane zostang kwoty wyrazone w walucie nie
znajdujgcej sie aktualnie w obrocie, zamawiajgcy dokona przeliczenia tych kwot
na ztotowki na podstawie ostatniego sredniego miesiecznego kursu ztotego w
stosunku do tych walut, ujawnionego w Tabeli Kursow Narodowego Banku
Polskiego

3) korzystanie z podmiotéw udostepniajgcych zasoby:
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a) wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu polegaé na sytuacji lub zdolnosciach podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go
Z nimi stosunkéw prawnych,

b) w odniesieniu do warunkow dotyczgcych doswiadczenia wykonawcy mogg
polegaé na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty
te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane,

c) wykonawca nie moze, po uptywie terminu skfadania ofert, powotywac sie na
zdolnosci podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert
nie polegat on w danym zakresie na sytuacji lub zdolnosciach podmiotéw
udostepniajgcych zasoby. Wykonawca polegajgcy na sytuacji lub
zdolnosciach udostepniajgcych zasoby dotgcza do oferty dokumenty, o
ktorych mowa w Rozdziale VI SWZ pkt 1 ppkt 6 i 7 lit. a.

4) w odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia wykonawcy wspolnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia mogg polegaé na zdolnosciach tych z
wykonawcéw, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg
wymagane. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia
dotaczajg do oferty oswiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale VI SWZ pkt 1 ppkt
7 lit. b.

3. O udzielenie zamowienia moze sie ubiega¢ wykonawca, w stosunku do ktérego nie

zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania w sytuacjach okreslonych w

zataczniku nr 5 do SWZ (tj. wykaz podstaw wykluczenia).

| ROZDZIAL VI Wymagane dokumenty

1. Dokumenty wymagane przez zamawiajgcego, ktére nalezy ztozy¢ sktadajac
oferte:

1) formularz oferty wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do SWZ;

2) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, w
celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu (odpowiednio: wykonawcy lub
podmiotu udostepniajgcego zasoby) jest umocowana do jego reprezentowania;
wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentow, jezeli
zamawiajgcy moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz
danych, o _ile _wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych
dokumentow;

3) petnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania (odpowiednio: wykonawcy, podmiotu udostepniajgcego
zasoby, wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia), jezeli
w imieniu (odpowiednio: wykonawcy, podmiotu udostepniajgcego zasoby,
wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia) dziata osoba,
ktorej umocowanie do reprezentowania nie wynika z dokumentow, o ktorych
mowa w ppkt 2);

4) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2 do SWZ;

Uwaga! W przypadku wspdélnego ubiegania sie wykonawcdédw o udzielenie
zamowienia ww. dokument sktada kazdy z wykonawcow.

5) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do SWZ;
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Uwaga! W przypadku wspdlnego ubiegania sie wykonawcow o udzielenie
zamowienia ww. dokument sktada kazdy z wykonawcow, w zakresie, w_jakim
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

6) oswiadczenie wykonawcy o poleganiu na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotéw udostepniajacych zasoby, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 1 do SWz;

Uwaga! Ww. dokument nalezy ztozy¢ tylko wtedy, gdy wykonawca polega na

zdolnosciach lub sytuacji podmiotu udostepniajgcego zasoby.

7) oswiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby
(wedtug wzoroéw stanowigcych zatgczniki nr 2 i 3 do SW2).

Uwaga! Ww. dokument nalezy ztozyC tylko wtedy, gdy wykonawca polega na

zdolnosciach lub sytuacji podmiotu udostepniajgcego zasoby.

8) podmiotowe srodki dowodowe:

a) zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania wykonawcy
do dyspozycji niezbednych =zasobdédw na potrzeby realizacji danego
zamowienia, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do SWZ
Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby moze by¢ zastgpione
innym podmiotowym srodkiem dowodowym potwierdzajgcym, ze wykonawca
realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tego
podmiotu;

Uwaga! Ww. dokument nalezy ztozy¢ tylko wtedy, gdy wykonawca polega na
zdolnosciach lub sytuacji podmiotu udostepniajgcego zasoby.

b) oswiadczenie wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia wskazujgce, ktére ustugi, wykonajg poszczegdini wykonawcy,
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do SWZ.

Uwaga! Ww. dokument nalezy ztozy¢ w przypadku wspdélnego ubiegania sie
wykonawcdéw o udzielenie zamdwienia.

9) przedmiotowe srodki dowodowe:
oswiadczenie wykonawcy, zgodnie z ktérym ziozona przez niego oferta
nie obejmuje produktéw ICT, ustug ICT oraz proceséw ICT wskazanych
w rekomendaciji, o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa stwierdzajgcej ich negatywny wptyw
na podstawowy interes bezpieczenstwa panstwa, a takze produktéw ICT, ktérych
typ zostat okreslony w decyzji w sprawie uznania dostawcy za dostawce
wysokiego ryzyka, o ktérej mowa w art. 67b ust. 15 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa, ustug ICT i proceséw ICT,
okreslonych w tej decyzji, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do SWZ;
W przypadku wspolnego ubiegania sie wykonawcéw o udzielenie zamdwienia
wykonawcy ci sktadajg wspolnie ww. wykaz.

2. Podmiotowe srodki dowodowe wymagane przez zamawiajacego, ktére nalezy
ztozy¢ na wezwanie, o ktérym mowa w art. 274 ust. 1 ustawy na potwierdzenie,
ze wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w
Rozdziale V pkt 1 SWZ:

1) dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng okreSlong przez
Zamawiajgcego;
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2) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych, réwniez wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem
dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie; przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne
dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku $swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w
stanie uzyskac tych dokumentow — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencije
badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny byc¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy;

3. Na podstawie art. 128 ust. 1 ustawy, jezeli wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych $rodkéw dowodowych,
innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub bedg one
niekompletne lub bedg zawiera¢ btedy, zamawiajgcy wezwie wykonawce
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym
terminie z zastrzezeniem art. 128 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy.

4. Na podstawie art. 107 ust. 2 ustawy, jezeli wykonawca nie ztozy przedmiotowych
srodkdw dowodowych Iub ztozone przedmiotowe srodki dowodowe bedg
niekompletne, zamawiajgcy wezwie do ich zlozenia lub uzupetnienia w
wyznaczonym terminie z zastrzezeniem art. 107 ust. 3 ustawy.

| ROZDZIAL VIl Wykonawcy zagraniczni

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia dokumentow, o ktorych mowa w § 4
Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw Ilub
oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy.

| ROZDZIAL VIIl Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zamowienia 24 miesigce - od 01.01.2027 r. do 31.12.2028 r.

| ROZDZIAL IX Wadium

1. Wadium nalezy wnies¢ w wysokosci:
5.000 zt (stownie: pie¢ tysiecy zlotych)
przed uptywem terminu sktadania ofert. Decyduje moment wplywu srodkéw do
zamawiajacego.
2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) w pienigdzu — przelewem na konto zamawiajgcego nr:
65 1130 1017 0021 1002 1990 0004
(Bank Gospodarstwa Krajowego w Szczecinie)
2) gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych, poreczeniach
udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (z zastrzezeniem, ze poreczenie jest zawsze poreczeniem
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pienieznym) - wykonawca przekazuje zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub
poreczenia w postaci elektronicznej na Platformie e-Zamoéwienia.

. W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu zaleca sie, aby w tytule przelewu
wyraznie oznaczy¢ wykonawce wnoszgcego wadium, szczegolnie w przypadku,
gdy wadium jest wnoszone przez petnomocnika/posrednika.

4. W przypadku, gdy wykonawca wnosi wadium w formie gwarancji lub poreczenia:

1) dokument gwarancji/poreczenia sporzgdzony w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz
z tumaczeniem na jezyk polski,

2) gwarancje/poreczenia podlega¢ muszg prawu polskiemu; wszystkie spory
dotyczgce gwarancji/poreczen bedg rozstrzygane zgodnie z prawem polskim
i poddane jurysdykcji sgdow polskich.

5. W przypadku, gdy wykonawca wnosi wadium w formie gwarancji lub poreczenia
z tresci tych dokumentow musi w szczegolnosci jednoznacznie wynikac:

1) zobowigzanie gwaranta/poreczyciela do zaptaty catej kwoty wadium
nieodwotalnie i bezwarunkowo na pierwsze Zzgdanie zamawiajgcego
(beneficjenta gwaranciji/poreczenia — Sad Rejonowy w Mysliborzu) zawierajgce
oswiadczenie, ze zaistniaty okolicznosci, o ktérych mowa w art. 98 ust. 6 ustawy,
bez potwierdzania tych okolicznosci,

2) termin obowigzywania gwarancji/poreczenia, ktoéry nie moze by¢ krotszy niz
termin zwigzania ofertg.

6. Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez
ztozenie gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.
W zwigzku z powyzszym zaleca sie aby w treSci gwarancji/poreczenia wskazano
adres poczty elektronicznej, na ktory nalezy przestaé oswiadczenie o zwolnieniu
wadium.

7. W formularzu oferty nalezy wpisa¢ nr rachunku, na ktére zamawiajgcy ma zwrdcic
wadium wniesione w pienigdzu.

8. Jezeli Wykonawca nie wskaze nr rachunku, o ktérym mowa w pkt 7, wadium
zostanie zwrécone na rachunek, z ktérego wptyneto.

w

ROZDZIAL X Wyjasnienia tresci SWZ i jej modyfikacja

1. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
treSci SWZ wptynie do zamawiajgcego na Platformie e-Zamoéwienia nie pozniej niz
na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Pytania zawarte we wniosku o wyjasnienie treSci SWZ mozna przekazywac
pojedynczo lub pakietami.

3. Zaleca sie, aby wnioski o wyjasnienie tresci SWZ byly przekazywane w wers;ji
edytowalnej.

4. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia na Platformie
e-Zamowienia i bez ujawniania zrodta zapytania.

5. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
skladania ofert zmieni¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ zamawiajgcy
udostepnia na Platformie e-Zaméwienia.

| ROZDZIAL XI Sposéb obliczenia ceny oferty
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. Cena oferty musi zawieraC wszystkie elementy zgodnie z Opisem przedmiotu

zamoOwienia oraz inne koszty, ktére wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu
nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia.

. Wykonawca w formularzu oferty cenowej (zatgcznik nr 1) podaje taczng cene

brutto za realizacje catosci zamowienia oraz cene brutto za 1 miesigc realizacji

zamowienia.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej skfad

elementow. Cena ta bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej

oferty.

Rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w walucie

PLN.

Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy jezeli zostata zlozona oferta, ktorej wybor

prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z

ustawg z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarow i ustug, dla celéw zastosowania

kryterium ceny zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote

podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.

W sytuacji, o ktérej mowa w pkt 5, wykonawca jest zobowigzany w zatgczniku

nr 1 do SWZ - formularzu oferty, w informacjach dodatkowych do:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie
bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego,

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku,

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg
wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

| ROZDZIAL XIllI Sktadanie i otwarcie ofert

1.

Oferte nalezy zlozy¢é na Platformie e-Zamoéwienia w terminie do dnia
09.10.2026 r., do godz. 10.00.

2. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 09.10.2026 r., 0 godz. 10.30.
3.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni tj. 07.11.2026 r.
wiacznie. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

. Zamawiajacy nie postuquje sie interaktywnym formularzem oferty

przewidzianym przez Platforme e-Zamoéwienia.

. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ.
. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w

podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno skfadania oferty umozliwiajgce
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktéorym znajdujg sie dwa pola
drag&drop (,przeciggnij” i ,upus¢’) stuzace do dodawania plikow.
W polu ,Wypetniony formularz oferty” wykonawca dodaje wypetniony
zalacznik nr 1 do SWZ. W polu ,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawiane w
ofercie przez Wykonawce” wykonawca dodaje dokumenty skiadane wraz z

oferta.

. Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa

wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym [ odpowiednio oznaczonym pliku, wraz
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z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak
i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu
LZatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

8. Oferta oraz pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z
ofertg, ktére sg zgodnie z ustawg lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw
w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢
opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od
rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

9. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych
w tym pliku odpowiednio kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

10. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

11.Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku
~Wycofaj oferte”.

12.Maksymalny tgczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz
z ofertg to 250 MB.

13.Poniewaz otwarcie ofert nastgpi przy uzyciu systemu teleinformatycznego,
w przypadku awarii tego systemu, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie
PO usunieciu awarii.

14.W sytuacji, o ktérej mowa w pkt 13 zamawiajgcy zamiesci na Platformie
e-Zamowienia informacje o zmianie terminu otwarcia ofert.

15.Zamawiajgcy najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na Platformie
e-Zamoéwienia informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé¢ na sfinansowanie
zamowienia.

16.Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na Platformie
e-Zamowienia informacje o ktérych mowa w art. 222 ustawy.

ROZDZIAL XIll Kryteria oceny ofert

1. Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujgcych kryteriow
oceny ofert:

1) Cena-60%
Sposdb przyznania punktéw w kryterium ,cena”:

cena najnizsza

x 100 pkt x znaczenie kryterium 60 %
cena oferty ocenianej

2) Czas pracy koordynatora — 40 %
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Sposob przyznania punktéw w kryterium ,,czas pracy koordynatora ”:

W ramach niniejszego kryterium, Wykonawcy zaoferowa¢ mogg nastepujgcy
czas pracy koordynatora w budynkach Sadu, tj.:

a) od godziny 8°°do 10% 0 pkt.

b) od godziny 8°°do 11% 20 pkt.

c) od godziny 8°°do 12% 40 pkt.

Wykonawca moze uzyskac¢ w tym kryterium maksymalnie 40 pkt.

Zamawiajacy oceni oferty sumujac iloczyny uzyskane z poszczegdlnych
kryteriow.

| ROZDZIAL XIV Zawarcie umowy, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1.

2.

Projektowane postanowienia umowy, ktoére zostang wprowadzone do tresci tej
umowy zawarte sg w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 6 do SWZ.
Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie z tymi postanowieniami.

Zamawiajgcy nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

ROZDZIAL XV Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1.

Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz poniost lub moze poniesS¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisow ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej (odwotanie
i skarga) przewidziane w Dziale IX ustawy. Srodki ochrony prawnej okreslone w tym
dziale nie przystugujg wykonawcy ani innemu podmiotowi, o ktérym mowa w art.
505 ust. 1 ustawy, pochodzgcym z panstw trzecich niebedgcych stronami umow
miedzynarodowych.

. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie

0 udzielenie zamdwienia oraz dokumentéw zamowienia przystugujg rowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy, oraz
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng 2z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjetg
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktorej
zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, mimo ze
zamawiajgcy byt do tego obowigzany.

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, zwanej dalej I1zbg.

Odwotujgcy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie
elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato
ono wniesione w formie pisemnej (np. na Platformie e-Zaméwienia), przed
uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac sie
Z jego trescig przed uptywem tego terminu.
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5.

10.
11.

12.

13.
14.

15.

Domniemywa sie, ze zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania
albo jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigce;j
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny
niz okreslony w ppkt 1).

. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie

zamowienia lub wobec tresci dokumentow zamowienia wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub
dokumentow zamdwienia na Platformie e-Zaméwienia.

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 6 i 7 wnosi sie w terminie 5
dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna
byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
whniesienia.
Jezeli zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, odwotanie wnosi sie nie poznie;
niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia

o wyniku postepowania;
2) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy nie zamieScit
w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.

Odwotanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ustawy.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519
ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu.
W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego
o apelacji, jezeli przepisy Dziatu IX ustawy nie stanowig inacze;.
Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamoéwien publicznych.
Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa |zby, o ktorym mowa w art.
519 ust. 1 ustawy, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie
skargi w polskiej placowce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe albo w placowce podmiotu
zajmujgcego sie doreczaniem korespondencji na terytorium innego niz
Rzeczpospolita Polska panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwaijcarskiej albo panstwa czionkowskiego Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym
albo wystanie i€j na adres do doreczen elektronicznych,
o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych, jest rownoznaczne z jej wniesieniem.
Skarga powinna czyni¢ zados¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, ze wskazaniem,
czy jest ono zaskarzone w catosci, czy w czesci, przytoczenie zarzutéw, zwiezte ich
uzasadnienie, wskazanie dowoddw, a takze wniosek
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o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci lub w czesci,
Z zaznaczeniem zakresu zgdanej zmiany.

ROZDZIAL XVI Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest: ustuga sprzgtania i utrzymania czystosci w
budynku oraz terenach przylegtych do budynku Sgadu Rejonowego w Mysliborzu.

2. Kod CPV: 90910000-9 ustugi sprzatania

3. Charakterystyka miejsca wykonywania ustug:

Powierzchnia do sprzatania
(dotyczy; powierzchni biurowej, korytarzy, klatek schodowych i toalet)
Sad Rejonowy w Mysliborzu ul. Niedziatkowskiego 6, 74-300 Mysliborz

Parter
L.p | Rodzaj pomieszczenia i powierzchni Powierzchnia w m?
1. Archiwum — beton pokryty farbg 188,00
2. Korytarz — lastriko 68,62
3. Klatka schodowa — lastriko 5,82
4. Korytarz ptytki 5,32
5. Pomieszczenia biurowe - panele 172,52
6. Pomieszczeni biurowe - lastriko 25,80
7. WC- ptytki 8,37
Razem 474,45
| Pietro
|.p. | Rodzaj pomieszczenia i powierzchni Powierzchnia w m?
1. Pomieszczenia biurowe — panele 186,26
2. Sala rozpraw nr 1 — lastriko 35,56
3 Klatka schodowa — lastriko 26,22
4. Korytarz — lastriko 107,54
5. Korytarz —wyktadzina 40,81
6. WC — ptytki podtogowe 34,63
Razem 431,02
Il Pietro
I.p. | Rodzaj pomieszczenia i powierzchni Powierzchnia w m?
1. Sale rozpraw — lastriko 204,05
2. Pomieszczenia biurowe — panele 17,20
3. Pomieszczenie biurowe —wyktadzina 17,40
4. Korytarz — lastriko 65,56
5. Korytarz-wyktadzina 21,80
6. Klatka schodowa — lastriko 74,72
7. WC — ptytki podtogowe 21,77
8.. | Pokdj niebieski — wyktadzina dywanowa 17,40
Razem 439,90
lll Pietro
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I.p. | Rodzaj pomieszczenia i powierzchni Powierzchnia w m?

1. Sala rozpraw — panele 25,27

2. Pomieszczenia biurowe — panele 265,57

3. Korytarz — lastriko 97,58

4 Klatka schodowa — lastriko 40,62

5. WC — ptytki podtogowe 9,96
Razem 439,00

Wejscie boczne —kuratorzy

I.p. | Rodzaj pomieszczenia i powierzchni Powierzchnia w m?

1. Pomieszczenia biurowe — panele 71,30

2. Korytarz — ptytki 5,32

3. WC — ptytki podtogowe 3,00
Razem 79,62

CALKOWITA POWIERZCHNIA DO SPRZATANIA — 1.863,99 m?

ILOSC NISZCZAREK — 50

ILOSC KOSZY- 60

Teren przed budynkiem sgdu — schody wejsciowe boczne — 10 m2.

CALKOWITA POWIERZCHNIA OKIEN DO SPRZATANIA -325,32 m?+ 147,84
m?(klatka schodowa) razem 473,16 m?2.

Mycie okien w budynku Sadu Rejonowego w Mysliborzu

Budynek zawiera zarowno okna otwierane od wewnatrz jak i okna nieotwierane,
wymagane jest mycie okien zgodnie z ofertg wykonawcy (minimum 2 razy w roku).
Terminy kazdorazowo muszg by¢ uzgadniane z upowaznionym pracownikiem Sadu.

Szczegoétowy wykaz okien:

Okna razem 174 sztuk catkowita powierzchnia okien podlegajgca ustudze mycia
wynosi 325,32m? ( powierzchnia jednostronna).

W tym nieotwierana klatka schodowa o pow. 147,84 m? do ich umycia konieczny jest
specjalistyczny sprzet z wysiegnikiem ( powierzchnia jednostronna).

4. Czestotliwosc¢ sprzatania przedstawiajg ponizsze tabele:

Sprzatanie pomieszczen biurowych i sal rozpraw

Zakres prac Czestotliwosé wykonywania

1. Odkurzanie wyktadzin dywanowych codziennie od poniedziatku do
pigtku

2. Mycie na mokro twardych powierzchni podtdg codziennie od poniedziatku do
pigtku

3. Przecieranie na wilgotno zewnetrznych powierzchnie mebli  codziennie od poniedziatku do
pigtku

4. Wycieranie na wilgotno drzwi i parapetéw codziennie od poniedziatku do
pigtku

5. Opréznianie pojemnikdéw na $mieci, wymiana workow codziennie od poniedziatku do

foliowych oraz wynoszenie $mieci do gtdbwnego pojemnika pigtku

6.Wycieranie i odtluszczanie stuchawek telefonicznych codziennie od poniedziatku do
pigtku
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7. Wycieranie i odtluszczanie klamek drzwi

8. Odkurzanie mebli tapicerskich
9. Przecieranie na wilgotno nog krzeset i stotow

codziennie od poniedziatku do
pigtku

1 raz w tygodniu

1 raz w tygodniu

10. Mycie pionowych powierzchni mebli biurowych

1 raz w tygodniu

11. Mycie drzwi, parapetéw

1 raz w tygodniu

12. Pranie wykfadziny dywanowej

1 raz w roku

13. Mycie kaloryferow
14. Mycie okien i ram okiennych

2 razy w roku
zgodnie z ofertg wykonawcy
(minimum 2 razy w roku)

15. Usuwanie pajeczyn
16. Wycieranie luster
17. Mycie naczyn w gabinetach sedziow

W razie potrzeby

1 raz w tygodniu

codziennie od poniedziatku do
pigtku

18. Opréznianie niszczarek

codziennie od poniedziatku do
pigtku

Sprzatanie traktow komunikacyjnych, wejsé i innych duzych powierzchni (sale

konferencyjne, powierzchnie magazynowe, inne powierzchnie przeznaczone do mycia

maszynowego)

Zakres prac
1. Mycie na mokro twardych powierzchni podtég

Czestotliwo$s¢ wykonywania
codziennie od poniedziatku do

2. Mycie na mokro powierzchni schodéw E;)ac}l;iuennie od poniedziatku do

3. Odkurzanie i czyszczenie chodnikow E;)ac}l;iuennie od poniedziatku do

4. Wycieranie na wilgotno drzwi i parapetéw E;)ac}l;iuennie od poniedziatku do

5. Zamiatanie i mycie schodéw i podestow wejscia gtdwnego E;)%d;iljannie od poniedziatku do

6. Opréznianie i mycie popielniczek E;)%Eiljannie od poniedziatku do
pigtku

7. Wycieranie i odtluszczanie klamek drzwi

codziennie od poniedziatku do
pigtku

8. Mycie drzwi

9. Czyszczenie szyb w drzwiach wejsciowych

9. Mycie barierek i poreczy i pozostatego wyposazenia

10. Mycie mechaniczne powierzchni, zgodnie z technologig
11. Pastowanie i polerowanie podtog

1 raz w miesigcu
1 raz w miesigcu
1 raz w tygodniu
1 raz w roku

1 raz w tygodniu

12. Mycie reczne w miejscach niedostepnych dla maszyn

1 raz w tygodniu

13. Reczne mycie cokolikow oraz innych powierzchni
zwigzanych z posadzka

1 raz w tygodniu

14. Mycie kaloryferéw

2 razy w roku

15. Mycie okien i ram okiennych

2 razy w roku

16. Usuwanie pajeczyn

w razie potrzeby

17. Mycie Scian pokrytych ptytkami ceramicznymi

1 raz w tygodniu

18. Sprzatanie pomieszczen archiwum zaktadowego

1 raz w tygodniu

Sprzatanie pomieszczen sanitarnych
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Czestotliwosé
Zakres prac wykonywania

1. Mycie wszystkich urzgdzen sanitarnych (armatura, biata armatura,  codziennie od
wyposazenie sanitariatéw, kosze na $mieci, deski sedesowe, parapety poniedziatku do pigtku

codziennie od

2. Mycie podtdg poniedziatku do pigtku

codziennie od
poniedziatku do pigtku
codziennie od
poniedziatku do pigtku

3. Oprodznianie koszy na $smieci i wymiana workow foliowych

4. Mycie luster, mycie potek przy lustrach, mydelniczek, szczotek do
muszli klozetowych, pojemnikow na szczotki, i innego drobnego
sprzetu przynaleznego do sanitariatéw

5. Uzupetnienie i przecieranie na wilgotno pojemnikéw na materiaty codziennie od
eksploatacyjne (papier toaletowy, mydto w ptynie) poniedziatku do pigtku
6. Mycie scian pokrytych ptytkami ceramicznymi 1 raz w tygodniu

7. Dezynfekcja lub mycie preparatem dezynfekcyjnym powierzchni i 1 raz na tydzien
urzgdzen w sanitariatach

8. Mycie okien i ram okiennych 2 razy w roku

5. Czynnosci wykonywane nieregularnie w przypadku zajscia takiej potrzeby lub w
przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego:

1) sprzatanie pomieszczenh technicznych i gospodarczych budynkéw (serwerowni,
kottowni itp.)

2) sprzgtanie  dodatkowe pomieszczen po ewentualnych  remontach,
przeprowadzkach, malowaniach, itp. wraz z czyszczeniem wyposazenia, gdy
zachodzi taka potrzeba po wykonaniu tych prac.

6. Czynnosci zwigzane z utrzymaniem czystosci na terenach bezposrednio
przylegtych do budynku Sgdu (schody, chodniki, jezdnie, parkingi, trawniki):

1) codzienny dozor i w miare potrzeby usuwanie smieci, lisci, ztamanych gatezi,

2) w okresie zimowym ods$niezanie, posypywanie piaskiem, w razie potrzeby sol3.

7. System sprzatania - system popotudniowy w godzinach 15.30 — 21.00.
- pomieszczenia w ktorych sprzgtanie odbywacC sie bedzie pod nadzorem
pracownika sgdu dostepne od godz. 14.30 do 15.30 — serwerownia ,archiwum oraz
kancelaria tajna.
8. Sprzatanie powierzchni stanowi ustuge kompleksowg i obejmuje m.in.:
1) czyszczenie i konserwacje podtog:
a) codzienne zamiatanie, mycie podtdg i posadzek zmywalnych
b) codzienne odkurzanie wyktadzin, a w przypadku zabrudzenia ich czyszczenie

C) pokrywanie powtokg polimerowg podiég i posadzek zmywalnych
(czestotliwos¢ zapewniajgca nienaganng czystos¢ i wyglad posadzek i podtog)
2) czyszczenie i konserwacja mebli oraz innych urzadzeh stanowigcych

wyposazenia pomieszczen (drzwi, grzejnikdw, wytgcznikébw Swiatta, gniazd
elektrycznych, urzgdzenh oswietleniowych, kloszy lamp, urzadzen biurowych, itp.)
3) odkurzanie mebli tapicerowanych, a w przypadku zabrudzenia ich czyszczenie.
4) usuwanie pajeczyn
5) codzienne opréznianie koszy na smieci w pomieszczeniach biurowych oraz
wymiana plastikowych workéw (zakup workow lezy po stronie Wykonawcy);
6) biezgce oproznianie popielniczek w palarniach.
7) utrzymanie czystos$ci toalet:
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a) codzienne mycie i dezynfekowanie wszystkich urzgdzen sanitarnych
oraz armatury

b) mycie glazury, powierzchni luster, wyposazenia ruchomego: pojemniki na
reczniki, papier toaletowy, dozowniki do mydta itp.)

c) biezgce uzupetnianie recznikdw papierowych, papieru toaletowego i mydta
(zakup papieru, recznikéw papierowych i mydta lezy po stronie Wykonawcy);

8) utrzymanie w czystosci wejs¢ do budynkéw w tym:

a) poreczy i metalowych konstrukcji balustrad i krat;

b) drzwi, schoddéw oraz znajdujgcych sie przy wejsciach tablic informacyjnych;

c) wycieraczek;

9) utrzymanie w statej czystosci Scian, podtdg, sufitow i drzwi znajdujgcych sie w

budynku
10) mycie okien- 2 razy w roku na catej powierzchni objetej sprzgtaniem
11) codzienne opréznianie niszczarek w pomieszczeniach biurowych,
12) Wykonawca zapewnia na wiasny koszt srodki czyszczgce, dezynfekujgce,
zapachowe oraz worki na Smieci.
9. Pozostate informacje niezbedne do realizacji ustugi:

1) Zlecajacy udostepni nieodptatnie cieptg i zimng wode oraz energie elektryczng
potrzebng do wykonywania prac objetych przedmiotem zamowienia.

2) Zlecajgcy udostepni nieodptatnie = pomieszczenia zamykane na klucz
do przechowywania materiatdbw, maszyn i urzgdzen, a takze do przebierania
sie pracownikéw Wykonawcy.

3) Wykonawca na wtasny koszt zapewni niezbedne materiaty i Srodki oraz sprzet i
urzgdzenia potrzebne do prawidtowego realizowania ustugi.

10. Wykaz sprzetu i urzadzen, ktoére powinien posiadaé Wykonawca do realizacji
umowy.

1) Prosty sprzet sprzatajgcy: wozki serwisowe, zestawy serwisowe, wiadra,
szczotki, mopy, szufelki, $cierki, sprzet do mycia szyb, rowniez drabiny, sprzet
zabezpieczajgcy i BHP.

2) Zmechanizowany sprzet sprzatajgcy: odkurzacze, odkurzacze piorgce
(ekstraktory), szorowarki, zmywarki, zamiatarki, polerki.

11. Wykonawca zapewnia na wiasny koszt: reczniki papierowe, papier toaletowy,
mydto, srodki czyszczgce, dezynfekujgce, zapachowe i worki na sSmieci oraz
udostepni na zgdanie Zlecajgcego atesty i certyfikaty na ww. srodki. Odpowiednie
profesjonalne srodki chemiczne czyszczgce, zabezpieczajgce do roznego rodzaju
powierzchni, do mycia toalet, usuwajgce kamien, rdze i inne uporczywe
zabrudzenia, srodki do prania wykfadzin, Srodki do mycia szyb.

12. Wymagana jakos¢ materiatow higienicznych:

1) papier toaletowy — 100% celulozy, dwuwarstwowy, perforowany, migkki, duze
rolki,

2) mydto w ptynie — musi zawierajgc lanoline i inne substancje zapobiegajgce
wysuszaniu skory, urzgdzenia firmy Merida,

3) mydio w pianie — wkifady jednorazowe, urzadzenie firmy Merida, wktady
jednorazowe, model M12P kartony, 700 gram. Dopuszczamy mydto w ptynie z
aloesem.

4) reczniki papierowe sktadane — 100% celulozy, dwuwarstwowe, gofrowane,
migkkie, grube, biate, wymiary 24x23 cm lub 23x25 cm.

5) zapachowe kostki sedesowe i pisuarowe do codziennego uzupetniania we
wszystkich tazienkach,

6) odswiezacze w sprayu do toalet oraz odswiezacze elektryczne firmy Merida.
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13.W przypadku ustug takich jak np. mycie okien, polimeryzacji podtdg Wykonawca
zobowigzany bedzie do uzgadniania z Zlecajgcym termindéw ich realizacji, z
odpowiednim wyprzedzeniem czasowym.

14. Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania statego kontaktu z osobg
upowazniong przez Zlecajgcego.

15.Wykonawca zobowigzany jest do zgtaszania uprawnionemu pracownikowi Sadu
Rejonowego w Mysliborzu wszelkich uwag o usterkach wymagajgcych napraw,
ktérych nie jest w stanie usung¢, np. przepalone zarowki, wyrwane kontakty,
zepsute zamki drzwiowe, niedrozne umywalki i sedesy.

16.Zlecajgcy dopuszcza wykonywanie zadan okresowych np. takich jak mycie okien
po godz.15.30 i w dni wolne od pracy, po wczesniejszym kazdorazowym
uzgodnieniu terminu z pracownikiem Sgdu Rejonowego w Mysliborzu oraz
stuzbami ochrony budynku.

17.Zaleca sie, aby Wykonawcy dokonali wizji lokalnej na terenie realizacji zadania.

18.Zlecajgcy wymaga, aby na kazdorazowe wezwanie Zlecajgcego przedstawiciel
Wykonawcy wraz z przedstawicielem Zlecajgcego dokonali weryfikacji jakosci
wykonania ustugi (konkretny termin uzgadniany bedzie na biezgco).

19.Wykonawca w najpdézniej w dniu podpisania umowy dostarczy
Zamawiajagcemu liste pracownikéw, wykonujacych ustuge. Do listy
dotgczone musza zosta¢ oswiadczenia pracownikow realizujagcych umowe o
niekaralnosci oraz o nie toczacym sie aktualnie postepowaniu sagdowym
przeciwko danej osobie oraz zaswiadczenia o przeszkoleniu z zakresu
ochrony danych osobowych. Liste Wykonawca na biezgco aktualizuje.
Zlecajacy zastrzega sobie prawo odmowy wpuszczenia na wiasny teren
pracownika nie wymienionego na liscie przez Wykonawce.

20.Zamawiajgcy na podstawie art. 95 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce lub Podwykonawce w trakcie realizacji zamowienia na podstawie
stosunku pracy osoby, ktore bedg wykonywacé czynnosci zwigzane z realizacjg
zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w
sposob okreslony w art. 22, paragraf 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy. Dotyczy to czynnosci wymienionych w § 3 ust. 9 projektu umowy (zatgcznik
nr 6 do SWZ). Obowigzek zatrudnienia na podstawie stosunku pracy nie dotyczy
sytuacji, w ktorej Wykonawca, Podwykonawca Iub dalszy Podwykonawca
osobiscie wykonuje powyzsze czynnosci (osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosc
gospodarczg, wspolnicy spotki cywilnej).

21.Wykonawca przed podpisaniem umowy, bedzie zobowigzany do przedstawienia
Zamawiajgcemu wykazu oséb oraz pisemnych oswiadczeh osob realizujgcych
przedmiot zamowienia, ze sg zatrudnione na podstawie stosunku pracy
(oSwiadczenia winny by¢ przekazane Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy,
a w stosunku do nowych osob przed terminem rozpoczecia wykonywania
czynnosci przez te osoby),w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r. — Kodeks pracy z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1773 z pdzn. zm.), przez caly okres realizacji przedmiotu zamdwienia.
Zatrudnienie na podstawie stosunku pracy obejmowacC musi okres realizacji
zamowienia.

22.Wykonawca przed podpisaniem umowy przediozy zamawiajgcemu dowdd
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamowienia, ha sume gwarancyjng nie
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mniejszg niz 200.000,00 zt. Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania polisy OC
przez caty okres trwania umowy.

23.Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zamowienia na czesci z nastepujgcych
powoddéw: podziat zamoOwienia na czesci grozitby nadmiernymi trudnosciami
technicznymi, nadmiernymi kosztami wykonania zamodwienia, zas koniecznosc¢
skoordynowania dziatan réznych wykonawcéw realizujgcych ten sam zakres
obowigzkdéw na terenie jednego budynku mogtby powaznie zagrozi¢ wtasciwemu
wykonaniu zaméwienia (w konsekwencji bezpieczenstwu pracownikéw i osob
znajdujgcych sie na terenie budynku), a takze dochodzeniem odpowiedzialnosci
za uchybienia.

Zataczniki:
Zatacznik nr

Zalacznik nr
Zatacznik nr
Zalacznik nr
Zatacznik nr
Zalacznik nr

formularz oferty

oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu

wzor zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby
wykaz przestanek wykluczenia

projekt umowy

O WN=
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