((“- WOoJEWODZKI URZAD PRACY W OLSZTYNIE

URZAS Peacy

Zatacznik nr 2 do SWZ

UMOWA O SWIADCZENIE UStUGI HOTELARSKO-RESTAURACYJNEJ
Nr

Umowa zawarta pomiedzy:

Wojewddztwem Warminsko-Mazurskim - Wojewodzkim Urzedem Pracy w Olsztynie,

ul. Gtowackiego 28, 10-448 Olsztyn, wpisanym do ewidencji podmiotow gospodarki
narodowej pod nr Regon 511326393, NIP 739 31 87 854 reprezentowanym przez Panig
Bozene Pigtek — Dyrektor, zwanym dalej Zamawiajgcym

....................................... , prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie wpisu
do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej
[oToTo l =4 - , reprezentowanym przez .............ccoceeeenvneene. :
zwanym dalej Wykonawcag

8 1 Przedmiot umowy

1. Strony oswiadczaja, ze Umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego prowadzonego z zastosowaniem ustawy Prawo zamdéwien publicznych

(art. 275 ust.1 pkt.1 Ustawy Pzp).

2. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy, a ten przyjmuje do wykonania ustuge maksymalnie
dla 220 oséb, zwang dalej ,ustugg”, w dniu 19 pazdziernika 2026 r.

W ottt w zwigzku z organizacjg konferencji inaugurujgcej
Warminsko-Mazurski Tydzien Kariery 2026.

3. Ustuga obejmuje zapewnienie zaplecza konferencyjnego, wraz ze strefg wystawienniczg
oraz ustuge restauracyjng z obstugg gastronomiczng dla osoéb bedacych uczestnikami
konferencji zgodnie z zapisami zawartymi w opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym
Zatgcznik
nr 1 do niniejszej Umowy oraz zgodnie z menu bedgcym zatgcznikiem nr 2 do niniejszej
umowy.

§ 2 Osoby uprawnione do kontaktu i odbioru ustugi

ul. Glowackiego 28 +48 89 522 79 00 /wupolsztyn/skrytka
10-448 Olsztyn olwu@up.gov.pl AE:PL-56746-64041-GICFD-18
wupolsztyn.praca.gov.pl



1. Osobami odpowiedzialnymi za realizacje umowy oraz podpisanie protokotu odbioru
ustugi sa:

a) ze strony Zamawiajgcego:, tel. (89), e-mail:

@up.gov.pl

b) ze strony Wykonawcy: ..., Jtelo o ,e-mail: ...

Osoba wskazana przez wykonawce bedzie do dyspozycji przedstawiciela Zamawiajgcego
w trakcie realizacji zamoéwienia.

§ 3 Wynagrodzenie i zasady ptatnosci
1. Za wykonanie ustugi, bedgcej przedmiotem Umowy, Wykonawca otrzyma tytutem
zaptaty wynagrodzenie w kwocie ................... zt brutto, stownie: ..................... zt brutto,
zgodnie z przedstawiong przez Wykonawce ofertg, stanowigcg zatgcznik nr 3 do niniejszej
Umowy, z zastrzezeniem ponizszych zapisow.
2. Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikow spotkania (nie mniejszej jednak niz 200
0s0b) oraz ilosci stoisk wystawienniczych zostanie przekazana Wykonawcy co najmniej na
5 dni kalendarzowych przed terminem realizacji ustugi i wg tej informacji zostanie ustalony
ostateczny koszt ustugi.
3. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy naleznos¢ za wykonang ustuge w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury
VAT oraz spetnieniu warunku przewidzianego w § 3 ust. 10.
4. Prawidtowo wystawiona faktura VAT musi zawiera¢ wskazanie nabywcy: Wojewodzki
Urzad Pracy w Olsztynie ul. Gtowackiego 28, 10-448 Olsztyn i zostanie przekazana na
adres: Wojewodzki Urzad Pracy w Olsztynie, ul. Gtowackiego nr 28, 10-448 Olsztyn.
5. Wykonawca oswiadcza, ze jest/nie jest ptatnikiem VAT postugujgcym sie nr NIP.
6. Strony zgodnie postanawiajg, ze Wykonawca wystawia faktury zgodnie z ustawg
z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug oraz przepisami dotyczgcymi Krajowego
Systemu e-Faktur (dalej KSFeF), w tym przepisami regulujgcymi tryby szczegdlne
(offline/awaryjne) wystawiania i przekazywania faktur, o ile majg zastosowanie.
7. Przez ,fakture ustrukturyzowang” strony rozumiejg fakture wystawiong przy uzyciu
KSeF, ktéra uzyskuje walor faktury ustrukturyzowanej po nadaniu numeru
Identyfikacyjnego tej faktury w KSeF (numer KSeF), z zastrzezeniem trybdéw
offline/awaryjnych przewidzianych przepisami.
8. Wykonawca o$wiadcza, ze w odniesieniu do niniejszej umowy (nalezy wybrac jedng
opcje poprzez wykreslenie pozostatych)

a) wystawia faktury w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) .

b) bedzie wystawiat faktury w Krajowym Systemie e-Faktur ( KSeF) od dnia.......

c) nie bedzie wystawiat faktur w Krajowym Systemie e-Faktur ( KSeF).
9. W przypadku zmiany okolicznosci majgcych wptyw na prawdziwos¢ oswiadczenia,
0 ktérym mowa w ust.8 (w szczegdlnosci powstanie po stronie wykonawcy obowigzku
wystawiania faktur w KSeF albo rozpoczecie korzystania w KSeF), Wykonawca
zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania zamawiajgcego w formie dokumentowej
oraz stosowania fakturowania zgodnego z przepisami powszechnie obowigzujgcymi od
dnia, w ktorym obowigzek ten powstat.
10. Wynagrodzenie bedzie ptatne po podpisaniu przez Zamawiajgcego i Wykonawce
protokotu odbioru wykonania ustugi, stanowigcego Zatgcznik nr 4 do niniejszej Umowy,
potwierdzajgcego rzetelne wywigzanie sie z zapisow niniejszej Umowy. Podstawg do
wystawienia faktury bedzie protokét odbioru bez istotnych uwag i zastrzezen.


mailto:a.swidynska@up.gov.pl

11. Zaptata wynagrodzenia przez zamawiajgcego bedzie nastepowata na rachunek
WYKONAWCY ..., , Zamawiajgcy optaci fakture przy zastosowaniu
mechanizmu podzielonej ptatnosci, z wyjatkiem faktur z wykazang stawkg 0% VAT lub
zwolniong.
12. Wykonawca oswiadcza, ze:
a) wskazany w umowie rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym stuzgcym
wytgcznie do celéw rozliczen prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej,
a takze ze rachunek ten znajduje sie w elektronicznym wykazie podatnikéw VAT
prowadzonej przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej lub
b) wskazany w umowie rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym stuzgcym
wytgcznie do celow rozliczen prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej,
a takze ze rachunek ten nie znajduje sie w elektronicznym wykazie podatnikow VAT,
prowadzonej przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, z uwagi na
13. W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy, na ktéry zamawiajgcy dokonuje
ptatnosci, nie figuruje w elektronicznym wykazie podatnikow VAT, prowadzonej przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej, informacje o dokonaniu wptaty na rachunek nalezy
zglosi¢ do naczelnika urzedu skarbowego wiasciwego dla Zamawiajacego.

§ 4 Oswiadczenia i zobowigzania Wykonawcy oraz Zamawiajacego

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne srodki, sprzet i doswiadczenie do
wykonania ustugi bedacej przedmiotem Umowy i zobowigzuje sie jg wykonac z nalezytg
starannoscig oraz aktualnym poziomem wiedzy i standardow.

2. Wykonawca uwzgledni specjalne potrzeby zywieniowe uczestnikow zgodnie z
zatgcznikiem nr 1 (opis przedmiotu zamowienia).

3. Wykonawca nie moze powierzyc realizacji Zamowienia innym podmiotom bez pisemnej
zgody Zamawiajgcego.

4. Za dziatania lub zaniechania podmiotow, ktérym Wykonawca powierzyt realizacje
Zamowienia, Wykonawca odpowiada jak za wiasne.

§ 5 Klauzula spoteczna

1. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub
podwykonawce osOb wykonujgcych wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji
zamowienia:

a) przygotowywania i podawania positkéw,

b) obstugi recepcyjnej,

c) obstugi sprzatajgcej

2. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym

w tym wezwaniu terminie wykonawca przedtozy zamawiajgcemu wskazane ponizej
dokumenty (do wyboru Zamawiajgcego - Zamawiajgcy nie musi zgdac¢ wszystkich
wymienionych dokumentow ) w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy przez Wykonawce lub Podwykonawce osob wykonujgcych
wskazane w pkt 1czynnosci w trakcie realizacji zamdéwienia:



a) oswiadczenie pracownika: o zatrudnieniu na podstawie stosunku pracy o ktérym
mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp przez wykonawce lub podwykonawce;

b) oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
stosunku pracy osob wykonujgcych czynnosci wskazane w pkt 1;

c) poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem kopie umowy o prace/uméw o prace
zatrudnionego pracownika/zatrudnionych pracownikéw wykonujgcego/wykonujgcych
czynnosci, wskazane przez zamawiajgcego w pkt 1;

Powyzsze dokumenty muszg zawiera¢ informacje, w tym dane osobowe, niezbedne
do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegolnosci imie

i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy
o prace i zakres obowigzkdéw pracownika.

3. W trakcie realizacji zamdwienia zamawiajgcy uprawniony jest rowniez do wykonywania
innych czynnosci kontrolnych wobec wykonawcy odnosnie spetniania przez wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych
wskazane w pkt 1 czynnosci. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do:
e Zzgdania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
Ww. wymogow,
e przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

4. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych
przez Zamawiajgcego dokumentow w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy traktowane bedzie jako
niespetnienie wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych
wskazane w pkt 1 czynnosci.

5. Z tytutu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy osdb wykonujgcych wskazane w pkt 1 czynnosci zamawiajgcy
przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez wykonawce kary umownej

w wysokosci 100 zt za kazdy przypadek naruszenia warunku zatrudnienia, lub
nieprzedstawienia dokumentéw na potwierdzenie spetnienia wymogu zatrudnienia.

6. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic¢ sie o przeprowadzenie kontroli
przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

8 6 Kary umowne

1. Strony ustalajg nastepujgce kary umowne:

a) Wykonawca jest zobowigzany do zaptacenia Zamawiajgcemu kary umownej z tytutu
odstgpienia od wykonania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy — w
wysokosci 30 % wartosci Umowy brutto okreslonej w § 3 ust. 1 ust. 2;

b) W razie nienalezytego wykonania Umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 15% naleznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
i ust. 2;

c) Zamawiajgcy zobowigzany jest zaptaci¢ Wykonawcy kare umowng z tytutu odstgpienia
od wykonania Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego w wysokosci 30%
wartosci Umowy brutto okreslonej w § 3 ust. 1 i ust. 2, z zastrzezeniem przypadku, gdy
realizacja Umowy nie lezy w interesie publicznym z powodu wystgpienia okolicznosci,
ktorych Zamawiajgcy nie mogt przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.



2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca bedzie mogt zgdaé jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy, zrealizowanej do dnia odstgpienia od
umowy przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy potraci z wynagrodzenia Wykonawcy kwote stanowigcg rownowartos$¢ kar,
i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.
taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktorych mogg dochodzi¢ strony wynosi 40
% wynagrodzenia brutto ustalonego zgodnie z § 3 ust. 1 i ust. 2.

4. Strony zastrzegajg prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego w przypadku,
gdy kary umowne nie pokryjg szkody powstatej na skutek niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy.

5. Strony zgodnie postanawiajg, ze nie sg odpowiedzialne za naruszenie obowigzkow
wynikajgcych z Umowy w przypadku, gdy wytgczng przyczyng naruszenia jest dziatanie sity
Wyzszej.

6. Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenie bgdz potgczenie zdarzen lub okolicznosci,
niezaleznych od Stron, takich jak: pozar, powodz, atak terrorystyczny, kleski zywiotowe,
pandemie, epidemie, ktére mogg zasadniczo utrudnic lub uniemozliwi¢ wykonywanie
zobowigzan danej Strony wynikajgcych z Umowy, a ktorych dana Strona nie mogta
przewidzie¢ ani im zapobiec lub przezwyciezy¢ poprzez dziatanie z dochowaniem nalezytej
starannosci.

7. Strona, ktéra nie moze prawidtowo wykonaé¢ Umowy wskutek dziatania sity wyzszej, jest
obowigzana do bezzwtocznego poinformowania drugiej Strony o wystgpieniu dziatania sity
wyzszej na pismie w terminie 3 dni od wystgpienia tego zdarzenia, pod rygorem utraty
uprawnienia do powotywania sie na te okolicznosc.

8 7 Zobowigzania stron jako niezaleznych administratorow danych ( RODO)

1. Strony jako administratorzy danych osobowych swoich reprezentantow i pracownikéw,
udostepniajg sobie wzajemnie dane osobowe reprezentantow i pracownikéw
wspotpracujgcych ze sobg w celu i w zakresie niezbednym dla wykonania Umowy.

2. Strony udostepniajg sobie dane oséb wymienionych w ust. 1 w zakresie: imie i
nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu.

3. Dane osobowe udostepnione na podstawie ust. 1, kazda ze Stron przetwarza we
wiasnym imieniu w zwigzku z podejmowaniem poszczegdlnych czynnosci majgcych na
celu wykonanie Umowy.

4. W wyniku udostepnienia danych, o ktérych mowa w ust. 2, kazda ze Stron staje sie
administratorem udostepnionych danych osobowych w zakresie, w jakim przetwarza te
dane w zwigzku z wykonaniem Umowy.

5. Kazda ze Stron oswiadcza, ze przy przetwarzaniu danych osobowych udostepnionych
przez drugg Strone na podstawie ust. 1, realizuje wszystkie obowigzki administratora
danych osobowych wynikajgce z RODO.

6. Kazda ze Stron oswiadcza, ze posiada i stosuje, przy przetwarzaniu udostepnionych
danych osobowych, $rodki techniczne i organizacyjne odpowiadajgce wymogom art. 32
RODO, w szczegdlnosci wymogom bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.
Kazda ze Stron oswiadcza, ze stosowanie przez nig srodkéw technicznych i
organizacyjnych, o ktérych wyzej mowa, zapewnia przetwarzanie danych osobowych



zgodnie z wymogami RODO, w sposdb zapewniajgcy ochrone praw osob, ktérych dane
dotycza.

7. W zwigzku z wzajemnym udostepnieniem przez Strony danych osobowych 0sob,
ktorymi Strona postuguje sie przy zawarciu i realizacji Umowy, Strony oswiadczajg, ze
spetnig wobec tych osdb w imieniu Strony, ktéra dane te otrzyma do przetwarzania,
obowigzek informacyjny, o ktérym mowa w art. 14 RODO, chyba ze ma zastosowanie
co najmniej jedno z wytgczen, o ktérym mowa w art. 14 ust. 5 RODO. Przedmiotowy
obowigzek bedzie wypetniany takze wzgledem kazdej nowej osoby i reprezentanta,
ktorego dane sg lub majg by¢ przekazane drugiej Stronie.

8 8 Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mozliwe sg po zgodnym oswiadczeniu obu stron.
Zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych znajdujg zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu
cywilnego.

3. Ewentualne spory wynikajgce z realizacji Umowy strony zobowigzujg sie rozstrzygac
w drodze wzajemnych negocjacji, a dopiero w przypadku ich niepowodzenia przed sadem
powszechnym witasciwym terytorialnie dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Integralng czescig niniejszej umowy sa:

Zatgcznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik Nr 2 — Menu

Zatgcznik Nr 3 — Oferta Wykonawcy

Zatgcznik Nr 4 — Protokét odbioru ustugi

(podpis Zamawiajgcego) (podpis Wykonawcy)

WOoOJEWODZKI URZAD PRACY W OLSZTYNIE

Zatgcznik nr 4

Protokét Odbioru Ustugi

doumowy Nr..................... zdnia ..o
W dniu ................ r. przedstawiciel Zleceniodawcy - Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Olsztynie — Pani .........cccoveviiiiiiiiinan... , dokonat odbioru ustugi wykonanej na
podstawie UMOWY NI ........cccevevnennnn , od Wykonawcy — ..., ,

reprezentowanego przez ....................



Weryfikacji zostaty poddane warunki okreslone w Szczegotowym Opisie Przedmiotu
Zamowienia przedstawione w ponizszej Tabeli.

Tabela

Lp. Rodzaj Ustugi Przyjeto bez | Wystapity Opis zastrzezen
zastrzezen! |zastrzezenia

Organizacja

1. konferenciji
inaugurujgcej
Warminsko-
Mazurski Tydzien
Kariery 2026

Na tej podstawie Zleceniodawca stwierdzit, ze przedmiot zamoéwienia zostat zrealizowany

nalezycie i przyjmuje go bez zastrzezen |/ przedmiot zamoéwienia nie zostat

zrealizowany nalezycie?.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

1 Zgodnie z wszystkimi warunkami zawartymi w Szczegdétowym Opisie przedmiotu zamowienia
2 Niepotrzebne skresli¢



