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podpisano podpisem kwalifikowanym

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Pods tawa prawna:
art.275 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien Publicznych (Dz.U. z
2026 r., poz. 793 ze zm.) zwana dalej ,ustawg”.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w Trybie
Podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji.

na

Wykonanie ustugi w zwigzku z organizacjg konferencji inaugurujgcej Warminsko-Mazurski
Tydzieh Kariery 2026.

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej. Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy dostepnej pod
adresem internetowym: https://ezamowienia.gov.pl



https://ezamowienia.gov.pl/

Rozdziat 1
DANE ZAMAWIAJACEGO

11

1.2

1.3

Zamawiajgcym jest:

Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie

10-448 Olsztyn, ul. Gtowackiego 28

tel.(89) 522-79-00

NIP 739 31 87 854

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktorej bedg
dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedurg: ezamowienia.gov.pl
Godziny pracy:_7.00-15.00 od poniedziatku do pigtku.

Rozdziat 2

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajgcy zatgcza klauzule informacyjng stanowigcg zatgcznik: nr 7 do SWZ

Rozdziat 3

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6
3.7
3.8

3.9
3.10

3.11

3.12

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275
pkt 1 PZP oraz niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamowienia, zwang dalej ,SWZ".
Zamawiajacy najpierw dokona badania i oceny ofert, a nastepnie przeprowadzi
kwalifikacje podmiotowg wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjaciji.

Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progéw unijnych

o jakich mowa w art. 3 ustawy PZP.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogdéw elektronicznych.
Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.
Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytgcznie
przez wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 PZP.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 305 pkt 1

w zw. z art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 PZP.

Zamawiajacy w przedmiotowym postepowaniu stosuje klauzule spoteczng na
podstawie art. 95 ust. 1i 2 Pzp.

Wykonawca i/lub podwykonawca jest zobowigzany do zapewnienia, ze czynnosci

w zakresie :

a) przygotowywania i podawania positkow,

b) obstugi recepcyjnej,

c) obstugi sprzatajgcej

przez caty okres wykonywania przedmiotu umowy bedg wykonywane przez osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy

z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy.

W celu weryfikacji zatrudniania, przez wykonawce lub podwykonawce, na podstawie
umowy o prace, osob wykonujgcych wskazane powyzej czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia, Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy/podwykonawcy:




a) oSwiadczenia zatrudnionego pracownika,

b) oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na
podstawie umowy o prace,

c) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego
pracownika,

d) innych dokumentéw zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do
weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegolnosci imie i nazwisko
zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy O prace i
zakres obowigzkow pracownika.

3.13 Szczegdtowe wymagania dotyczace realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia
na podstawie stosunku pracy zostaty okreslone w projekcie umowy, stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do SWZ.

3.14 Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osob,

o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp.

Rozdziat 4

Opis przedmiotu zamowienia

4.1 Przedmiotem zamodwienia jest:

Swiadczenie ustugi hotelarsko- restauracyjnej, w obiekcie wyposazonym w sprzet wskazany
w dalszej czesci opisu przedmiotu zamodwienia, w zwigzku z organizacjg konferencji
inaugurujagcej Warminsko-Mazurski Tydzieh Kariery.

Termin — 19 pazdziernika 2026r.

Liczba uczestnikéw — min. 200 - max 220 os6b

4.2 Wspolny Stownik Zamowien CPV:

55120000-7 Ustugi hotelarsko-restauracyjne w zakresie spotkan i konferenciji).
55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow

4.3 Szczegodtowe informacje na temat przedmiotu zamowienia zawarto w Opisie Przedmiotu
Zamowienia (zatgcznik nr 1 SWZ) i projekcie umowy (zatgcznik nr 2 do SWZ).

4.4 Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych z uwagi na charakter
zamowienia. Podziat zaméwienia nie znajduje uzasadnienia z nastepujgcych przyczyn:
Ustuga ma charakter zintegrowany.

Rozdziat 5
WARUNKI PLATNOSCI

5.1. Warunki ptatnosci zostaty szczegétowo opisane w projekcie umowy stanowigcym
zatgcznik nr 2 do SWZ.



Rozdziat 6

PODWYKONAWSTWO

6.1 Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy
(podwykonawcom).

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamowienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zaméwienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamdwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu wiadome na
tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcow.

Wykonawca na zgdanie zamawiajgcego przedstawia oswiadczenie, o ktorym mowa
w art. 125 ust. 1, lub podmiotowe srodki dowodowe dotyczgce tego podwykonawcy na
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia zgodnie z rozdziatem 9i 10 SWZ.

6.2

6.3

6.4

Rozdziat 7

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

7.1 Termin realizacji zamoéwienia: 19 pazdziernika 2026r

Rozdziat 8

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

8.1 O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg
wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale 9 SWZ, oraz spetnig okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu:

8.1.1 O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetnig warunki

8.2

a)

b)

dotyczace:

Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw.
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

Sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

Zdolnosci technicznej.
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

Zdolnosci zawodowej.
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania uznac, ze Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych
interesow, w szczegodlnosci jesli zaangazowanie zasobdéw technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze




mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamédwienia.

Rozdziat 9

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

Podstawy wykluczenia i kwalifikacja podmiotowa wykonawcow
Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy przewiduje nastepujgce podstawy wykluczenia Wykonawcy:

okreslone w art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych;

okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6inych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Zamawiajacy nie przewiduje fakultatywnych podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w
art. 109 ustawy Pzp.

Wykonawca wraz z ofertg sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy Pzp, dotyczgce braku podstaw wykluczenia z postepowania, zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SWZ.

Z uwagi na brak okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu, oswiadczenie, o
ktorym mowa w ust. 4, dotyczy wytgcznie braku podstaw wykluczenia.

Zamawiajacy nie zgda od Wykonawcy podmiotowych srodkow dowodowych, za

wyjatkiem oswiadczenia, o ktérym mowa w rozdziale 10.4 SWZ (grupa kapitatowa).

W oswiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 4, Wykonawca wskazuje, czy bedzie
postugiwat sie certyfikatem wykonawcy zamowien publicznych, o ktérym mowa w art.
124 ust. 2 ustawy Pzp.

W przypadku wskazania przez Wykonawce, ze bedzie postugiwat sie certyfikatem,
Wykonawca podaje informacje wymagane przepisami ustawy Pzp, w szczegdlnosci:
numer i oznaczenie certyfikatu;
nazwe podmiotu certyfikujgcego;
okres waznosci certyfikaciji;
zakres, w jakim bedzie postugiwat sie certyfikatem.

Posiadanie certyfikatu wykonawcy zaméwien publicznych nie jest wymagane przez
Zamawiajgcego i nie stanowi warunku udziatu w postepowaniu.

9.10 Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 PZP.




Rozdziat 10

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

10.1 Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien skfadania ofert
oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania - zgodnie z Zatgcznikiem
nr 3 do SWZ.

10.2 Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 stanowi dowod potwierdzajgcy brak podstaw
do wykluczenia na dzien sktadania ofert.

10.3 Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu
o zaméwieniu lub dokumentach zaméwienia, aktualnych na dzien zlozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych.

10.4 Podmiotowe Srodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:

a) oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. 2024. 594),

z innym Wykonawcag, ktory ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowg lub wniosek

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo oswiadczenia o przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi
przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy
kapitatowej - zatgcznik nr 4 do SWZ;

10.5 Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkow dowodowych, jezeli:

a) moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogéinodostepnych baz danych,

W szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.
2024. 1557), o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 PZP dane umozliwiajgce dostep do tych srodkdw;

b) podmiotowym Srodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada
zakresowi oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 PZP.

10.6 Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
ktére Zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich
prawidtowos¢ i aktualnoscé.

10.7 W zakresie nieuregulowanym ustawg PZP lub niniejszg SWZ do oswiadczen
i dokumentow sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg

w szczegolnosci przepisy rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $srodkow dowodowych oraz innych
dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od Wykonawcy
(Dz.U.2023 poz. 1824) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informaciji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursie.(Dz.U.2020 poz.2452) oraz ustawy z dnia 5 sierpnia 2025 r. o certyfikacji
wykonawcoéw zamowien publicznych (Dz.U. 2025.1235).




Rozdziat 11

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

11.1 Nie dotyczy

Rozdziat 12

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

12.1 Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
do reprezentowani i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.

12.2 W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale 10 ust. 1 SWZ, skfada kazdy z
wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia.

12.3 Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty
oswiadczenie, z ktorego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.
Wz6r o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ.

12.4 Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia
z postepowania sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 zamoéwienie.

Rozdziat 13

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIENIA TRESCI SWZ

13.1 W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami, w tym przekazywanie wszelkich odwiadczenh, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji, odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamdwienia, ktéra
jest dostepna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.

13.2 Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezptatne.

13.3 Wykonawca zamierzajgcy wzig¢€ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego musi posiadac¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie
e-zamowienia. Szczegotowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz
zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia okresla Regulamin Platformy
e-Zamoéwienia, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz
informacje zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy’.

13.4 Przeglgdanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania.

13.5 Oferty, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe
Srodki dowodowe, petnomocnictwo, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w
formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 ze zm.).

13.6 Komunikacja w postepowaniu, odbywa sie drogg elektroniczng za posrednictwem
formularzy do komunikacji dostepnych w zakfadce ,Formularze” (,Formularze do




komunikac;ji”). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w
szczegolnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie
odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg rowniez dotgczenie zatgcznika do
przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”).

13.7 Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym
zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz
zalogowania sie na Platformie e-Zamdwienia. Do korzystania z ,Formularzy do
komunikac;ji” stuzgcych do zadawania pytan dotyczgcych tresci dokumentow
zamowienia wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie
e-zamowienia.

13.8 Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci
widoczne sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

13.9 Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikac;ji” wynosi 150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zatgczniki
do jednego formularza).

13.10 Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania
z ustug Platformy e-Zamodwienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potgczenia
okresla Regulamin Platformy e-zamowienia.

13.11 W przypadku problemow technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamodwienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego
dostepnego pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogg elektroniczng poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl
w zaktadce ,Zgtos problem?”.

13.12 W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje
Wykonawcy i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-zamdwienia,
Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres
e-mail: zamowieniapubliczne@up.gov.pl (nie dotyczy skfadania ofert).

13.13 W sytuacji awarii lub btedéw lub niedostepnosci Platformy e-Zamdwienia
uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy z Zamawiajgcym poprzez Platforme
e-Zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie zgtosic ten fakt
Zamawiajgcemu za pomocg poczty elektronicznej na adres:
zamowieniapubliczne@up.gov.pl pod rygorem utraty prawa powotywania sie na
konsekwencje awarii lub btedéw lub niedostepnosci Platformy e-Zamowienia w toku
niniejszego postepowania.

13.14 W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni
postugiwac sie nastepujgcym znakiem postepowania: AZ.262.59.2026

13.15 Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych
kopii dokumentéw lub o$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz srodkow komunikaciji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 r.
poz. 2452) oraz w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentow lub odwiadczen, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy
(Dz. U. 2023 r. poz. 528.).

13.16 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ wystgpienia w opisie przedmiotu zamoéwienia oraz w ofertach okreslen
specjalistycznych w jezyku angielskim lub w jednym z innych jezykow powszechnie
uzywanych w handlu miedzynarodowym.
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13.17 Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

W zakresie merytorycznym: Kamila Gebica-Dolatowska tel. (89) 524 33 40
W zakresie komunikacji proceduralnej: Barbara Czajkowska tel. 89 524 33 31

Rozdziat 14

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE
DOTYCZACE SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

14.1
14.2
14.3

b)

14.4

145

14.6

14.7

Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Oferte sktada sie na Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 6 do SWZ
Poniewaz Zamawiajacy nie korzysta z interaktywnego formularza ofertowego
przewidzianego przez Platforme e-zamodwienia, podczas przesyfania oferty moze
pojawiC sie komunikat o braku wygenerowania interaktywnego formularza-
Wykonawca potwierdza chec¢ ztozenia oferty poprzez wybranie przycisku ,Tak ,
chce kontynuowac”. Oferta zostanie ztozona z wykorzystaniem formularza
ofertowego przygotowanego przez Zamawiajgcego.

Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozyc¢:

oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale 10 ust. 1 SWZ, w tym o$wiadczenie,
o ktérym mowa w Rozdziale 12 ust. 2;

dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
petnomocnictwa (jezeli dotyczy).

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze
osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,
zamawiajgcy zgda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wtasciwego rejestru.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentow, o ktérych mowa w pkt
14.4, jezeli zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych

i ogolnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajgce
dostep do tych dokumentow.

Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentow, o ktérych mowa w pkt 14.4,
Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania wykonawcy. Zasade tg stosuje
sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych
sie o0 udzielenie zamowienia publicznego.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentow o ktorych mowa w pkt.14.4, zastepuje sie je odpowiednio

w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0so6b uprawnionych do jego reprezentacji,
lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub
jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania Ilub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczyc¢, nie ma przepisow




14.8

14.9

14.10

14.11

14.12

14.13

14.14

14.15

0 oswiadczeniu pod przysiegg, ztozone przed organem sadowym lub
administracyjnym, notariuszem, organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby, ktorej dokument miat dotyczyc.
Oswiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub

w _postaci elektroniczne| opatrzonej podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub
podpisem osobistym (podpisane e-dowodem) w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art.18 ustawy z dn. 17 lutego 2005 r. 0
informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie
na oferte powinien by¢ czytelny.

Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca
powinien nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie mogg one by¢
udostepnione oraz wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

W celu ztozenia oferty nalezy zarejestrowac (zalogowacd) sie na Platformie
e-Zamowienia. Szczegoétowe informacje mozna uzyskac na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofac oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy klikng¢
przycisk ,Wycofaj oferte”. Zmiana oferty nastepuje poprzez wycofanie oferty oraz jej
ponownym zfozeniu.

Podmiotowe srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym
przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci

z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Rozdziat 15

SPOSOB OBLICZENIA CENY

15.1

15.2

15.3

154
15.5

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamowienia na formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 6 do SWZ.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz istotnymi
postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ. Ustalenie odpowiedniej
stawki podatku VAT w przedmiotowym postepowaniu nalezy do obowigzkow
Wykonawcy.

Cena podana na Formularzu ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca
negocjacji i wyczerpujgcg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnos$cig

do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczeh w walucie obce;j.

Woyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert




15.6

15.7

i do rozliczenia w trakcie realizacji zamowienia.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania

u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004

r. o podatku od towardw i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu

zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od

towarow i ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczy¢. W ofercie, o ktérej mowa w ust.

1, Wykonawca ma obowigzek:

a) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie
bedag prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg
Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

W przypadku gdy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego ,Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ stosowne

oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

Rozdziat 16

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

16.1 Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.

Rozdziat 17

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

17.1

17.2

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres dni, tj. do dnia 29.09. 2026r. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa
termin skfadania ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

Rozdziat 18

SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

18.1

18.2

18.3
18.4

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platforme e-zamowienia do dnia 31.08.2026r. do
godziny 10:00.

O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na
Platformie e-zamowienia.

Otwarcie ofert nastgpi w dn 31.08.2026r 0 godz.11.00

Najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczyé¢




na sfinansowanie zamowienia.

18.5 Niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych
oferty zostaty otwarte;

b) cenach zawartych w ofertach.

Rozdziat 19

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

19.1 Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcego kryterium oceny ofert:

Waga —udziat w

Lp. | Kryterium ceny Opis ocenie 100%

1 Cena oferty (z
podatkiem VAT) za
realizacje przedmiotu
zamowienia, na ktorg

Cena oferty powinny sktadaé sie Maksymalna liczba
wszelkie koszty punktow: 100
ponoszone przez
Wykonawce

19.1.1 Kryterium ,cena oferty” zostanie obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

Cena brutto oferty z najnizszg ceng
Liczba punkéw = x 100
Cena brutto oferty badanej

19.1.2 Podstawg przyznania punktow w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto
podana przez Wykonawce na Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 6 do
SWZ.

19.1.3 Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

19.2.2 Punktacja przyznawana ofertom w kryterium oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

19.2 W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

19.3 Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg.



Rozdziat 20

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

20.1 Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej.

20.2 Zamawiajgcy moze zawrzeC umowe w sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

20.3 W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace
tych Wykonawcow.

20.4 Wykonawca niezwtocznie po uzyskaniu informacji o wyborze najkorzystniejszej
oferty przesle Zamawiajgcemu (na adres e-mail: k.gebica@up.gov.pl) propozycje
menu. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania 2 propozycji menu obiadowego.
Zaakceptowane przez Zamawiajgcego menu stanowi¢ bedzie zatgcznik nr 2 do
umowy.

Rozdziat 21

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

21.1 Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 22

POSTANOWIENIA UMOWY

22.1 Projekt umowy stanowi Zatgcznik Nr 2 do SWZ.

22.2 Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta
umowa, o ktérej mowa w Rozdziale 7 ust. 7.1.

22.3 Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

22.4  Strony dopuszczajg zawarcie umowy i jej zmiany réwniez w formie elektroniczne;j
opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi.

Rozdziat 23
POUCZENIE OSRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

23.1 Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamowienia lub nagrody w konkursie oraz poniést lub moze poniesé
szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy PZP.

23.2 Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie
o udzielenie zamdwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamowienia
przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15
PZP oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

23.3 Odwotanie przystuguje na:
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23.4

23.5

23.6

23.7

23.8

23.9

a) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie
umowy;

b) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, do ktorej
zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Odwotujgcy przekazuje

Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo kopie tego kopie

tego odwotania, jesli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem

terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mdégt on zapoznac sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, ze Zamawiajgcy mogt sie
zapoznac z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia jezeli
przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed uptywem terminie
do jego wniesienia przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci SWZ na

stronie internetowe;.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

a) 5 dniod dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigce;j
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu
srodkow komunikaciji elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji 0 czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz
okreslony w pkt a powyze;.

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust.23.5 i ust.23.6 wnosi sie

w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej

starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych

podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby

Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz

uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego

o apelaciji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inacze;.

23.10 Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamoéwien publicznych,

zwanego dalej "sgdem zamowien publicznych”.

23.11 Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia

doreczenia orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktbrym mowa w art.
519 ust. 1, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi

w polskiej placéwce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe albo w placowce podmiotu zajmujgcego sie
doreczaniem korespondencji na terytorium innego niz Rzeczpospolita Polska panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej albo panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym albo wystanie jej na adres do
doreczen elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada
2020 r. o doreczeniach elektronicznych, jest rownoznaczne z jej wniesieniem.



Rozdziat 24

WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Zalgczniki do SWZ:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,

Zatgcznik nr 2 — Projekt Umowy,

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie sktadanie na podstawie art.125 ust.1 Pzp
Zatgcznik nr 4 — Grupa Kapitatowa

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie wspolnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie,
Zatgcznik nr 6 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 7 — Klauzula RODO

Sporzadzit

Starszy Inspektor Wojewodzki
/- Barbara Czajkowska




