
 

 
 

WOJEWÓDZKI URZĄD PRACY W OLSZTYNIE 

 

Olsztyn dn. 12.08.2026r 

Sprawa nr AZ.262. 59 .2026.BCz           

 

Z A T W I E R D Z A M 

 
/-/ Wojciech Krztoń 
Zastępca Dyrektora WUP 
Ds. Rynku Pracy 
 
podpisano podpisem kwalifikowanym 

 
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

P o d s  t a w a  p r a w n a : 
art.275 pkt 1 Ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień Publicznych (Dz.U. z 
2026 r., poz. 793 ze zm.) zwana dalej „ustawą”. 
 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w Trybie 

Podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji. 

na 

Wykonanie usługi w związku z organizacją konferencji inaugurującej Warmińsko-Mazurski 

Tydzień Kariery 2026.  

 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy dostępnej pod 

adresem internetowym: https://ezamowienia.gov.pl           

                                          

https://ezamowienia.gov.pl/


Rozdział 1 

DANE ZAMAWIAJACEGO 

 

1.1 Zamawiającym jest: 
Wojewódzki Urząd Pracy w Olsztynie 

 10-448 Olsztyn, ul. Głowackiego 28 
 tel.(89) 522-79-00  

NIP 739 31 87 854 
1.2 Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą 

dostępne wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą: ezamowienia.gov.pl  
1.3 Godziny pracy: 7.00-15.00 od poniedziałku do piątku. 

 

Rozdział 2 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

Zamawiający załącza klauzulę informacyjną stanowiącą załącznik: nr 7 do SWZ 

Rozdział 3 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

3.1 Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 
pkt 1 PZP oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”. 

3.2 Zamawiający najpierw dokona badania i oceny ofert, a następnie przeprowadzi 
kwalifikację podmiotową wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona. 

3.3 Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji.  

3.4 Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych  
o jakich mowa w art. 3 ustawy PZP. 

3.5 Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
3.6 Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 
3.7 Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
3.8 Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 PZP. 
3.9 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych  
3.10 Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 305 pkt 1  

w zw. z art.  214 ust. 1 pkt 7 i 8 PZP. 
3.11 Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu stosuje klauzulę społeczną na 

podstawie  art. 95 ust. 1 i 2 Pzp. 
3.12 Wykonawca i/lub podwykonawca jest zobowiązany do zapewnienia, że czynności 

       w zakresie : 
a) przygotowywania i podawania posiłków, 
b) obsługi recepcyjnej, 
c) obsługi sprzątającej 
przez cały okres wykonywania przedmiotu umowy będą wykonywane przez osoby 
zatrudnione na podstawie stosunku pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy 
z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks Pracy.  
W celu weryfikacji zatrudniania, przez wykonawcę lub podwykonawcę, na podstawie 
umowy o pracę, osób wykonujących wskazane powyżej czynności w zakresie realizacji 
zamówienia, Zamawiający może żądać od wykonawcy/podwykonawcy: 



a) oświadczenia zatrudnionego pracownika, 
b) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na 
podstawie umowy o pracę, 
c) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego 
pracownika, 
d) innych dokumentów zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do 
weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko 
zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i 
zakres obowiązków pracownika. 

3.13 Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia 
na podstawie stosunku pracy zostały określone w projekcie umowy, stanowiącym 
Załącznik nr 2 do SWZ. 

3.14 Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, 
         o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp. 

 
 

Rozdział 4 

Opis przedmiotu zamówienia  

4.1  Przedmiotem zamówienia jest:  

Świadczenie usługi hotelarsko- restauracyjnej, w obiekcie wyposażonym w sprzęt wskazany 

w dalszej części opisu przedmiotu zamówienia, w związku z organizacją konferencji 

inaugurującej Warmińsko-Mazurski Tydzień Kariery.  

Termin – 19 października 2026r. 

Liczba uczestników – min. 200 - max 220 osób 

 

4.2 Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

   55120000-7   Usługi hotelarsko-restauracyjne w zakresie spotkań i konferencji). 
   55300000-3 -  usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 
 

4.3 Szczegółowe informacje na temat przedmiotu zamówienia zawarto w Opisie Przedmiotu 
Zamówienia (załącznik nr 1 SWZ) i projekcie umowy (załącznik nr 2 do SWZ). 

 
4.4 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych z uwagi na charakter 

zamówienia. Podział zamówienia nie znajduje uzasadnienia z następujących przyczyn: 
Usługa ma charakter zintegrowany.  

 

Rozdział 5 

WARUNKI PŁATNOŚCI 

5.1. Warunki płatności zostały szczegółowo opisane w projekcie umowy stanowiącym 
załącznik nr 2 do SWZ. 

 

 

 

 

 



Rozdział 6 

PODWYKONAWSTWO 

6.1 Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 
(podwykonawcom). 

6.2 Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych części zamówienia. 

6.3 Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 
podwykonawcom,  Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na 
tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

6.4 Wykonawca na żądanie zamawiającego przedstawia oświadczenie, o którym mowa  
w art. 125 ust. 1, lub podmiotowe środki dowodowe dotyczące tego podwykonawcy na 
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia zgodnie z rozdziałem 9 i 10 SWZ.  

 

Rozdział 7 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

7.1 Termin realizacji zamówienia: 19 października 2026r 

Rozdział 8 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

8.1 O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale 9 SWZ, oraz spełnią określone przez 

Zamawiającego warunki udziału w postepowaniu: 

8.1.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełnią warunki 

dotyczące: 

a) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym. 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 

b) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

c) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 

d) Zdolności technicznej. 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

e) Zdolności zawodowej. 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie 

 

8.2  Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie 

posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych 

interesów, w szczególności jeśli zaangażowanie zasobów technicznych lub 

zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może 



mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.        

Rozdział 9 

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA  

9.1 Podstawy wykluczenia i kwalifikacja podmiotowa wykonawców 
Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu. 

9.2 Zamawiający przewiduje następujące podstawy wykluczenia Wykonawcy: 

a. określone w art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych; 

b. określone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

9.3 Zamawiający nie przewiduje fakultatywnych podstaw wykluczenia, o których mowa w 

art. 109 ustawy Pzp. 

9.4 Wykonawca wraz z ofertą składa oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp, dotyczące braku podstaw wykluczenia z postępowania, zgodnie ze 

wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do SWZ. 

9.5   Z uwagi na brak określenia warunków udziału w postępowaniu, oświadczenie, o    

  którym mowa w ust. 4, dotyczy wyłącznie braku podstaw wykluczenia. 

9.6     Zamawiający nie żąda od Wykonawcy podmiotowych środków dowodowych, za 

wyjątkiem oświadczenia, o którym mowa w rozdziale 10.4 SWZ (grupa kapitałowa). 

9.7    W oświadczeniu, o którym mowa w ust. 4, Wykonawca wskazuje, czy będzie   
         posługiwał się certyfikatem wykonawcy zamówień publicznych, o którym mowa w art.     
         124 ust. 2 ustawy Pzp. 
 
9.8    W przypadku wskazania przez Wykonawcę, że będzie posługiwał się certyfikatem,         

         Wykonawca podaje informacje wymagane przepisami ustawy Pzp, w szczególności: 

a)       numer i oznaczenie certyfikatu; 

b)       nazwę podmiotu certyfikującego; 

c)      okres ważności certyfikacji; 

d)      zakres, w jakim będzie posługiwał się certyfikatem. 

 

9.9    Posiadanie certyfikatu wykonawcy zamówień publicznych nie jest wymagane przez    

   Zamawiającego i nie stanowi warunku udziału w postępowaniu. 

9.10 Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 PZP. 
 

 

 

 

 



 

Rozdział 10 

OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU  

W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA  

 
10.1 Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie  o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania - zgodnie z Załącznikiem 
nr 3 do SWZ. 

10.2 Oświadczenie, o którym mowa w pkt 1 stanowi dowód potwierdzający brak podstaw 

do wykluczenia  na dzień składania ofert. 
10.3 Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 
podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu  
o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia 
podmiotowych środków dowodowych. 

10.4 Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 

a) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. 2024. 594),  

z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek  

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 

przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy 

kapitałowej - załącznik nr 4 do SWZ; 
10.5 Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

a) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  
w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r.  
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. 
2024. 1557), o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 
ust. 1 PZP dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

b) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 
zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP. 

10.6  Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków  dowodowych,   
            które Zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich         
            prawidłowość i aktualność. 
10.7  W zakresie nieuregulowanym ustawą PZP lub niniejszą SWZ do oświadczeń 

 i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają  
w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od Wykonawcy 
(Dz.U.2023 poz. 1824) oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie.(Dz.U.2020 poz.2452) oraz ustawy z dnia 5 sierpnia 2025 r. o certyfikacji 
wykonawców zamówień publicznych (Dz.U. 2025.1235). 

 

 



Rozdział 11 

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

11.1 Nie dotyczy 
 

Rozdział 12 

INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 
12.1 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo 
do reprezentowani i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Pełnomocnictwo  winno być załączone do oferty. 

12.2 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
oświadczenia, o których mowa w Rozdziale 10 ust. 1 SWZ, składa każdy z 
wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia. 

12.3 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 
Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do SWZ. 

12.4 Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia  
z postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o zamówienie. 

 
 

Rozdział 13 

SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIENIA TREŚCI SWZ 

 

13.1 W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym  

a Wykonawcami, w tym przekazywanie wszelkich oświadczeń, wniosków, 

zawiadomień oraz informacji, odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która 

jest dostępna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.  

13.2 Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  

13.3 Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie  

e-zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz 

zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy 

e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 

informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

13.4 Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

13.5 Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe 

środki dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w 

formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy  

z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 ze zm.).  

13.6 Komunikacja w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem 

formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 



komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w 

szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie 

odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do 

przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).  

13.7 Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 

zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 

zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do 

komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów 

zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie 

e-zamówienia.  

13.8 Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości 

widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

13.9 Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki 

do jednego formularza).  

13.10 Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania 

z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 

określa Regulamin Platformy e-zamówienia.  

13.11 W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 

Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 

dostępnego pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez 

formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl  

w zakładce „Zgłoś problem”.  

13.12 W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację 

Wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-zamówienia, 

Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres  

e-mail: zamowieniapubliczne@up.gov.pl (nie dotyczy składania ofert).  

13.13 W sytuacji awarii lub błędów lub niedostępności Platformy e-Zamówienia 

uniemożliwiających komunikację Wykonawcy z Zamawiającym poprzez Platformę  

e-Zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie zgłosić ten fakt 

Zamawiającemu za pomocą poczty elektronicznej na adres: 

zamowieniapubliczne@up.gov.pl pod rygorem utraty prawa powoływania się na 

konsekwencje awarii lub błędów lub niedostępności Platformy e-Zamówienia w toku 

niniejszego postępowania.  

13.14 W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Wykonawcy powinni 

posługiwać się następującym znakiem postępowania: AZ.262.59.2026 

13.15 Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych 

kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi  

w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 r. 

poz. 2452) oraz w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 

grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy  

(Dz. U. 2023 r. poz. 528.).  

13.16 Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Zamawiający dopuszcza 

możliwość wystąpienia w opisie przedmiotu zamówienia oraz w ofertach określeń 

specjalistycznych w języku angielskim lub w jednym z innych języków powszechnie 

używanych w handlu międzynarodowym.  
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13.17 Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 

W zakresie merytorycznym: Kamila Gębica-Dolatowska tel. (89) 524 33 40 
W zakresie komunikacji proceduralnej: Barbara Czajkowska  tel. 89 524 33 31 

 

Rozdział 14 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE 

DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

 

14.1 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

14.2 Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

14.3 Ofertę składa się na Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 6 do SWZ 

    Ponieważ Zamawiający nie korzysta z interaktywnego formularza ofertowego   

    przewidzianego przez Platformę e-zamówienia, podczas przesyłania oferty może  

    pojawić się komunikat o braku wygenerowania interaktywnego formularza-  

    Wykonawca potwierdza chęć złożenia oferty poprzez  wybranie przycisku „Tak ,  

    chcę kontynuować”. Oferta zostanie złożona z wykorzystaniem formularza  

    ofertowego przygotowanego przez Zamawiającego. 

Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

 

a) oświadczenia, o których mowa w Rozdziale 10 ust. 1 SWZ, w tym oświadczenie,  

o którym mowa w Rozdziale 12 ust. 2; 

b) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie 

pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy). 

 
14.4 Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub 
innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo 
przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że 
osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, 
zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 
Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 
właściwego rejestru. 

14.5 Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w pkt 
14.4, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych  
i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające 
dostęp do tych dokumentów. 

14.6 Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 
reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt 14.4, 
Zamawiający może żądać od wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu 
potwierdzającego umocowanie do reprezentowania wykonawcy. Zasadę tą stosuje 
się odpowiednio do osoby działającej w imieniu wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia publicznego. 

14.7 Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania,  lub 
miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się 
dokumentów o których mowa w pkt.14.4,  zastępuje się je odpowiednio  
w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, 
lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub 
jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania  lub 
miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie ma przepisów  



o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sadowym lub 
administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 
wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby, której dokument miał dotyczyć. 

14.8 Oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 
formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone 
zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.  

14.9   Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub  
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem  kwalifikowanym, zaufanym lub 
podpisem osobistym (podpisane e-dowodem) w formatach danych określonych 
w przepisach wydanych na podstawie art.18 ustawy z dn. 17 lutego 2005 r. o 
informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 

14.10 Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się 
na ofertę powinien być czytelny. 

14.11 Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca 
powinien nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą one być 
udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. 

14.12 W celu złożenia oferty należy zarejestrować (zalogować) się na Platformie  
e-Zamówienia. Szczegółowe informacje można uzyskać na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl.  

14.13 Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do 
złożonej oferty lub wycofać ofertę. W tym celu należy w systemie Platformy kliknąć 
przycisk „Wycofaj ofertę”. Zmiana oferty następuje poprzez wycofanie oferty oraz jej 
ponownym złożeniu. 

14.14 Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym 
przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

14.15 Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności  
z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

Rozdział 15 

SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

 
15.1 Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia na formularzu 

ofertowym stanowiącym załącznik nr 6 do SWZ. 
 
          Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi 
postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ. Ustalenie odpowiedniej 
stawki podatku VAT w przedmiotowym postępowaniu należy do obowiązków  
Wykonawcy. 

15.2   Cena podana na Formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą  
negocjacji i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego 
związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 

15.3   Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością   
  do dwóch miejsc po przecinku.  

15.4   Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 
15.5   Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert  



i do rozliczenia w trakcie realizacji zamówienia. 
15.6 Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 
r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu 
zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od 
towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 
1, Wykonawca ma obowiązek: 

a) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 
15.7 W przypadku gdy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego  

obowiązku podatkowego ,Wykonawca zobowiązany jest złożyć stosowne 
oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego. 
 

Rozdział 16 

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

16.1 Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postępowaniu. 

Rozdział 17 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

17.1 Wykonawca będzie związany ofertą przez okres  dni, tj. do dnia  29.09. 2026r. Bieg 
terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, 
przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa 
termin składania ofert. 

17.2 W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu 
związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 
Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 

 
 

Rozdział 18 

SPOSÓB  ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

18.1 Ofertę należy złożyć poprzez Platformę e-zamówienia do dnia  31.08.2026r. do 

godziny 10:00. 

18.2 O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na  

Platformie e-zamówienia. 

18.3   Otwarcie ofert nastąpi w dn 31.08.2026r o godz.11.00 
18.4 Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć 



na sfinansowanie zamówienia. 
18.5   Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których 

oferty zostały otwarte; 

b) cenach zawartych w ofertach. 

Rozdział 19 

OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT 

19.1 Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następującego kryterium oceny ofert: 

Lp. Kryterium ceny Opis  
Waga –udział w 

ocenie 100% 

1  

 

Cena oferty 

Cena oferty (z 

podatkiem VAT) za 

realizację przedmiotu 

zamówienia, na którą 

powinny składać się 

wszelkie koszty 

ponoszone przez 

Wykonawcę 

 

 

Maksymalna liczba 

punktów: 100  

 

19.1.1 Kryterium „cena oferty” zostanie obliczone według następującego wzoru: 

 

                                        Cena brutto oferty z najniższą ceną 
          Liczba punków =    _______________________________   x 100                                                          
                                          Cena brutto oferty badanej 

19.1.2 Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto 
podana przez Wykonawcę na Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 6 do 
SWZ. 

19.1.3 Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie  
w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 

19.2.2 Punktacja przyznawana ofertom w kryterium oceny ofert będzie liczona  
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

19.2 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy    
    wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

19.3 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą. 

 
 
 
 

 



Rozdział 20 

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

 
20.1 Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie 

krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej. 
20.2 Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

20.3 W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed 
zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę 
tych Wykonawców. 

20.4 Wykonawca niezwłocznie po uzyskaniu informacji o wyborze najkorzystniejszej 
oferty prześle Zamawiającemu (na adres e-mail: k.gebica@up.gov.pl) propozycje 
menu. Wykonawca zobowiązany jest do wskazania 2 propozycji menu obiadowego. 
Zaakceptowane przez Zamawiającego menu stanowić będzie załącznik nr 2 do 
umowy. 
 

 

Rozdział 21 

WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

21.1 Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Rozdział 22 

POSTANOWIENIA UMOWY 

22.1 Projekt umowy stanowi Załącznik Nr 2 do SWZ. 
22.2 Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta 

umowa, o której mowa w Rozdziale 7 ust. 7.1. 
22.3 Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego 

zobowiązaniem zawartym w ofercie. 
22.4 Strony dopuszczają zawarcie umowy i jej zmiany również w formie elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi. 
 

Rozdział 23 

POUCZENIE OŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJACYCH WYKONAWCY 

 
23.1 Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, 

uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes  
w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść 
szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy PZP. 

23.2 Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie  
o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia 
przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 
PZP oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

23.3 Odwołanie przysługuje na: 

mailto:k.gebica@up.gov.pl


a) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie 

umowy; 

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy. 
23.4 Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje 

Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo kopię tego kopię 
tego odwołania, jeśli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem 
terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 
treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, że Zamawiający mógł się 
zapoznać z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia jeżeli 
przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminie 
do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

23.5 Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na 
stronie internetowej. 

23.6 Odwołanie wnosi się w terminie: 

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, 

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej  

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 

określony w pkt a powyżej. 
23.7 Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust.23.5 i ust.23.6 wnosi się  

w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej 
staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących 
podstawę jego wniesienia. 

23.8 Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz 
uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

23.9 W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego  
o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

23.10 Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, 
zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 

23.11 Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 

519 ust. 1, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi  

w polskiej placówce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 

listopada 2012 r. - Prawo pocztowe albo w placówce podmiotu zajmującego się 

doręczaniem korespondencji na terytorium innego niż Rzeczpospolita Polska państwa 

członkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej albo państwa 

członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony 

umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym albo wysłanie jej na adres do 

doręczeń elektronicznych, o którym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 

2020 r. o doręczeniach elektronicznych, jest równoznaczne z jej wniesieniem.  
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WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Załączniki do SWZ: 
 
Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia, 
Załącznik nr 2 – Projekt Umowy, 
Załącznik nr 3 – Oświadczenie składanie na podstawie art.125 ust.1 Pzp 
Załącznik nr 4 – Grupa Kapitałowa 
Załącznik nr 5 – Oświadczenie wspólnie ubiegających się o zamówienie, 
Załącznik nr 6 – Formularz ofertowy 
Załącznik nr 7 – Klauzula RODO 
 
                                                                                          

Sporządził  

Starszy Inspektor Wojewódzki 
    /-/ Barbara Czajkowska 

 


