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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (swz)
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest

przeprowadzenie szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej na potrzeby
Matopolskiego Urzedu Wojewé6dzkiego w Krakowie

1. Informacje o zamawiajagcym

Matopolski Urzgd Wojewodzki w Krakowie,

ul. Basztowa 22, 31-156 Krakow,

tel.: 12 39 21 338, e-mail: zamowienia.publiczne@malopolska.uw.gov.pl,
adres strony internetowej: http://www.malopolska.uw.gov.pl,

NIP: 676-11-61-205, REGON: 000514176

Godziny pracy:

poniedziatek: 9:00-17:00

od wtorku do pigtku 7:30-15:30

2. Tryb postepowania

2.1. Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2026 r., poz. 793), zwanej dalej
Lustawg”.

2.2. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

2.3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oferty nalezy ztozy¢ w formie
elektronicznej, przy uzyciu Platformy e-Zamdwienia dostepnej pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl. Szczegodty dotyczace sposobu przygotowania i ztozenia oferty zostaty
okreslone w pkt 13 swz.

3. Srodki komunikacji _elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie
komunikowal sie z Wykonawcami_oraz wymagania_ techniczne dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej

3.1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zaméwienia, ktéra jest dostepna
pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

3.2. Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

3.3. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzgcy bezposrednio
do widoku postepowania na Platformie e-Zamowienia):

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-773e28f9-7a83-4049-9ea5-
614bf4791ed5

Na stronie udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci swz oraz inne dokumenty zamdwienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

3.4. Postepowanie mozna wyszukac rowniez ze strony gtdwnej Platformy e-Zamdéwienia (przycisk
.Przegladaj postepowania/konkursy”).

3.5. Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamodwienia:

ocds-148610-773e28f9-7a83-4049-9ea5-614bf4791ed5

3.6. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamédwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamodwienia.
Szczegdétowe informacije na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania
z Platformy e-Zaméwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia, dostepny na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,Centrum
Pomocy”.



mailto:zamowienia.publiczne@malopolska.uw.gov.pl
http://www.malopolska.uw.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-773e28f9-7a83-4049-9ea5-614bf4791ed5
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-773e28f9-7a83-4049-9ea5-614bf4791ed5
https://ezamowienia.gov.pl/

Matopolski Urzad Wojewddzki w Krakowie, ul. Basztowa 22, 31-156 Krakdw

WL-1V.272.51.2026

3.7. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania.
3.8. Sposéb sporzadzenia dokumentow elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych
bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania)
musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz Srodkow komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452),
zwanym dalej ,Rozporzadzeniem w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych”.
3.9. Dokumenty elektroniczne, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 Rozporzgdzenia w sprawie wymagan
dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnoéci, minimalnych wymagah dla rejestréw publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2247), zwanym dalej Rozporzadzeniem w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych
i przekazuje sie jako zatgczniki.
W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, ww. regulacje nie bedg miaty
bezposredniego zastosowania.
3.10. Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 Rozporzadzenia
w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzgdza
sie w postaci elektronicznej:
a. w formatach danych okreslonych w przepisach Rozporzadzenia w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik), lub
b. jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,Formularza
do komunikacji”).
3.11. Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem skladania ofert, odbywa sie droga
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze”
(,Formularze do komunikacji”’). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie
w szczegolnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie
odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg rowniez dotgczenie zatgcznika
do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”).
W przypadku zatgcznikow, ktore sg zgodnie z ustawg lub Rozporzadzeniem w sprawie wymagan
dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢é opatrzone, zgodnie z wyborem
Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie¢ o udzielenie zamowienia/ podmiotu
udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym.
W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej
wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu
(typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).
3.12. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania sie
na Platformie e-Zaméwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych
do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zaméwienia wystarczajgce jest posiadanie
tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamodwienia.
3.13. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne
sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.
3.14. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
wynosi 150 MB (wielkosc¢ ta dotyczy plikdw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).
3.15. Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zaméwienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potgczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zaméwienia.
3.16. W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamowienia uzytkownicy mogg skorzystac¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem
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telefonu 22 458 77 99 lub droga elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgtos problem”.

3.17. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy
i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamowienia, Zamawiajgcy dopuszcza
komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@malopolska.uw.gov.pl, (nie dotyczy sktadania ofert).

4. Opis przedmiotu zamdéwienia
4.1. Przegotowanie, organizacja i przeprowadzenie szkoleh specjalistycznych z zakresu ochrony
ludnosci i obrony cywilnej dla 500 pracownikéw Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w
Krakowie, zgodnie z Rozporzgdzeniem MSWIA z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programow
szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotow
prowadzgcych szkolenia (Dz.U. 2025 r. poz. 162).
4.2. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia oraz warunki realizacji zaméwienia zostaty
okreslone w zatgcznikach do swz:

zat. nr 1 do swz — opis przedmiotu zamowienia,

zat. nr 2 do swz — projektowane postanowienia umowy.
Zamowienie realizowane jest w ramach Programu Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej.
4.3. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
gtéwny przedmiot: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe,
dodatkowe przedmioty: 80550000-4 - Ustugi szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa
80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego
4.4. Wartos¢ zaméwienia nie przekracza progéw unijnych, tj. kwote wartosci zamédwienia
okreslong w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy.
Kwota przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia (brutto) wynosi: 350 000 zt.
4.5. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa
w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy.
4.6. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych w ramach niniejszego zaméwienia.
Dziatajgc na podstawie art. 91 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych, Zamawiajgcy informuje, ze nie dokonat podziatu niniejszego zamowienia na czesci.
Za wyborem takiego rozwigzania przemawiajg nastepujgce obiektywne powody o charakterze
organizacyjnym, technicznym i ekonomicznym:
Jednolity standard: Gwarancja spojnosci merytorycznej i rownego poziomu ksztatcenia dla
wszystkich wytypowanych pracownikow w danym roku.
Terminowos$¢ i budzet: Sprawna realizacja i rozliczenie finansowe zamoéwienia w $cisle
okreslonym czasie przed koncem roku budzetowego.
Efektywnos$¢ organizacyjna: Maksymalne ograniczenie zaangazowania zasobdow kadrowych i
logistycznych Zamawiajgcego w koordynacje kilku réznych umow.
4.7. Termin wykonania zamoéwienia: 3 miesigce od daty podpisania umowy.
4.8. Zamawiajgcy nie dopuszcza skitadania ofert wariantowych oraz nie przewiduje
przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
4.9. Zamawiajgcy dopuszcza realizacje zamowienia przy udziale podwykonawcow.
4.10. Zamowienie nie dotyczy projektu/programu finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskie;.
4.11. - Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia, polegajgce na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 277).
Zakres ustugi nie ma charakteru stosunku pracy - nawigzujg krotkotrwatg wspotprace,
prowadzgcy szkolenia zgodnie z Rozporzgdzeniem MSWiIA z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie
programow szkolenh z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej muszg posiada¢ szczegdlne
kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe co w tym przypadku powoduje, ze zatrudnienie
0s0b jest oparte na stosunku cywilno-prawnym. Zastosowanie przedmiotowego aspektu
znacznie ograniczytoby krgg potencjalnych wykonawcéw, a nawet mogtoby skutkowac brakiem
ofert w postepowaniu.

4.15. Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamowienia, w tym wszystkie produkty ICT, ustugi
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ICT oraz procesy ICT wykorzystywane do realizacji zamowienia, zaréwno jako elementy
gtéwne, jak i komponenty lub rozwigzania towarzyszace, nie obejmowat:
a) produktow ICT, ustug ICT lub procesow ICT wskazanych w rekomendacji, o ktérej mowa
w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa,
stwierdzajgcej ich negatywny wptyw na podstawowy interes bezpieczenstwa panstwa
(tji. Dz.U. z 2026 r. poz. 20), dalej ,ustawa o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa”,
b) produktu ICT, ktérego typ zostat okreslony w decyzji w sprawie uznania dostawcy
za dostawce wysokiego ryzyka, o ktérej mowa w art. 67b ust. 15 ustawy o krajowym
systemie cyberbezpieczehstwa, ani ustug ICT lub procesow ICT okreslonych
w tej decyzji.
Niespetnienie powyzszego wymagania skutkuje odrzuceniem oferty odpowiednio
na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 17 lub pkt 19 ustawy Pzp.

5. Podstawy wykluczenia z postepowania

5.1. O udzielenie zamoéwienia mogq ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art. 108
ust. 1 ustawy oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 i pkt 7 ustawy oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia

13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U.

z 2025 r. poz. 514) zwanej dalej ,,ustawg w sankcyjng”:

Uwaga! Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ dokonania weryfikacji podstaw wykluczenia
z postepowania w zakresie ustawy sankcyjnej na podstawie informacji zawartych w bezptatnych
i ogdélnodostepnych bazach danych, tj. odpowiednio w informac;ji z Krajowego Rejestru Sgdowego
i/lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, informacji z Centralnego
Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych, informaciji z wykazéw okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014, a takze informaciji z listy rozstrzygajgcej o zastosowaniu
Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

5.2. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
Zamowienia.

5.3. Umowa moze zostaC zawarta wytgcznie z Wykonawcg, ktory nie podlega wykluczeniu
Z postepowania.

5.4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,
2i5Iub art. 109 ust. 1 pkt 4 i pkt 7 ustawy, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie
nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie
pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspofpracujgc odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami $cigania,
lub Zamawiajgcym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:
a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan
za nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow.

5.5. Zamawiajacy ocenia czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 5.4.,
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegodlne okolicznosci
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czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 5.4.,
nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

5.6. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie pkt. 5.1. ustawy, Zamawiajgcy
odrzuca oferte takiego Wykonawcy, nie zaprasza go do negocjacji, nie zaprasza go do ztozenia
oferty dodatkowej.

Osoba lub podmiot podlegajgcy wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjne;j, ktore
w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamowienia publicznego lub biorg udziat
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, podlegajg karze pienieznej. Kare
pieniezng naktada Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych, w drodze decyzji, w wysokosci do
20 000 000 zt.

5.7. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, warunki
okreslone w pkt 5.1. (brak podstaw do wykluczenia) musi spetnia¢ kazdy z Wykonawcow
samodzielnie.

5.8. Zamawiajgcy nie formutuje warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

6. Informacje o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy:
Wykonawca sklada oferte oraz wskazane w pkt 6.1. oswiadczenia i dokumenty
za posrednictwem Platformy e-Zamowienia (por. pkt 13 swz)

6.1. W terminie wyznaczonym na skladanie ofert, Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) formularz ofertowy udostepniony przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamodwienia
i zamieszczony w podgladzie postepowania w zakfadce ,Informacje podstawowe”,
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem osobistym Iub
podpisem zaufanym przez osoby umocowane do reprezentowania Wykonawcy, wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do swz;

2) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w  postepowaniu albo
do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy, jezeli osoba
reprezentujgca Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie jest wskazana
jako upowazniona do jego reprezentacji we wtasciwym rejestrze lub centralnej ewidenciji i
informaciji o dziatalnosci gospodarcze;j.

3) aktualne na dzieh sktadania ofert oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu
wykluczeniu w postepowaniu. Oswiadczenie nalezy ztozy¢ wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 4 do swz.

6.2. Ocena braku podstaw do wykluczenia z postepowania zostanie dokonana w oparciu
o informacje zawarte w oSwiadczeniach i dokumentach ztozonych przez Wykonawcéw.

6.3. Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przez Wykonawce, ktdrego oferta zostanie oceniona
najwyzej, podmiotowych Srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w art. 274 ust. 1 ustawy,
na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia z postepowania.

6.4. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztoZzenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore
zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowosé
i aktualnos¢.

6.5. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
o udzielenie zaméwienia, zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé
Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli
wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamowienia, aktualnych
na dzien ich ztozenia.

6.6. Forma oswiadczen i dokumentow:
1) Dla sktadanych przez Wykonawcow oswiadczen i dokumentéw wymaga sie nastepujacej
formy:
a) formularz oferty, o ktérym mowa w punkcie 6.1.1 swz oraz oswiadczenie, o ktérym
mowa w pkt 6.1.3 swz muszg byC zlozone w oryginale, w postaci elektronicznej
i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym
lub podpisem zaufanym przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
b) petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta
(t. w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).
Dopuszcza sie takze zlozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia
sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego1991 r. - Prawo
o notariacie (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1192), ktére to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu
petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem,
podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia
petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

c) odpisy lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidenciji i Informac;i
o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru, a takze inne podmiotowe
srodki dowodowe, lub inne dokumenty opisane w § 6 ust. 1 rozporzagdzenia w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych — w przypadku gdy zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, jako
dokument elektroniczny - przekazuje sie ten dokument.

d) inne dokumenty sktada sie w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym lub podpisem zaufanym), o ile przepisy
szczegolne nie dopuszczajg dodatkowych form Ilub sposobdw ich ,sporzadzania
i przekazywania®, z zastrzezeniem pkt 2).

2) W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne

dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione

przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnosé¢ cyfrowego odwzorowania

z dokumentem w postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;,

o ktérym mowa powyzej dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentdw potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych s$rodkéw dowodowych Ilub dokumentow potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg;

b) innych dokumentéw, w tym dokumentow, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy — odpowiednio
Wykonawca Ilub Wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia,
w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;,

o ktérym mowa powyzej, moze dokonac rowniez notariusz.

3) Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedgcy kopig

elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie si¢ z tg trescig

i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

4) Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim. Oferte, wszystkie

dokumenty, informacje i oSwiadczenia, sktadane w postepowaniu a sporzadzone w jezyku

obcym, przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6.7. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac¢ sie o udzielenie zamoéwienia w rozumieniu art. 58

ust. 1 ustawy.

1) Wykonawcy wspdlnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamowienia (np. cztonkowie konsorcjum)
sg zobowigzani ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia i do zawarcia umowy.

2) W takim przypadku Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia
sg zobowigzani do ztozenia w ofercie petnomocnictwa ustanawiajgcego petnomocnika,
oktorym mowa w ppkt 1). Peihomocnictwo zawiera¢ powinno umocowanie
do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub do reprezentowania
w postepowaniu o udzielenie zamowienia i zawarcia umowy.
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3) W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie,
o ktéorym mowa w pkt. 6.1.3 swz, sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenie to potwierdza
brak podstaw wykluczenia w postepowaniu kazdego z Wykonawcow.

4) Wspolnicy spotki cywilnej ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia.

a) Udziat spoétki cywilnej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego jest traktowany
jako wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamdwienia publicznego w rozumieniu art. 58 ust. 1
ustawy.

b) Stosownie do postanowienia art. 866 Kodeksu cywilnego w przypadku braku odmienne;j
umowy lub uchwaty wspélnikéw kazdy wspdlnik jest umocowany do reprezentowania spoétki
w takich granicach, w jakich jest uprawniony do prowadzenia jej spraw. Uprawnienie
do prowadzenia spraw spotki reguluje art. 865 Kodeksu cywilnego. W mys$| postanowien tego
przepisu kazdy wspodlnik jest uprawniony i zobowigzany do prowadzenia spraw spotki. Kazdy
wspoélnik moze bez uprzedniej uchwaty wspdlnikobw prowadzi¢ sprawy, ktére nie przekraczajg
zakresu zwyktych czynnosci spofki.

c) Umowa spotki cywilnej, wskazujgca jednego ze wspodlnikow jako umocowanego
do reprezentacji, moze by¢ uznana za udzielenie petnomocnictwa spetniajgcego wymagania
art. 58 ustawy. Jezeli z umowy spotki cywilnej nie wynika umocowanie do reprezentowania spétki
wspolnika, ktory podpisuje oferte, wspdlnicy spotki cywilnej sg zobowigzani ustanowié
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia i do zawarcia umowy. W takim
przypadku nalezy zatgczy¢ do oferty petnomocnictwo zawierajgce umocowanie
do reprezentowania wspolnikbw w postepowaniu o udzielenie zamodwienia lub do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia i zawarcia umowy.

d) Wspdlnicy spétki cywilnej ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia publicznego skfadajg
dokumenty wymagane postanowieniami pkt 6 swz z zastrzezeniem, ze w przypadku wspolnego
ubiegania sie 0 zaméwienie przez Wykonawcéw, oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 6.1.3
sktada kazdy ze wspolnikéw spétki cywilne;.

5) Jezeli w wyniku postepowania o udzielenie zamowienia zostanie wybrana oferta Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia (réwniez wspoélnikow spotki cywilnej),
Zamawiajgcy moze zgdac¢ przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego kopii
umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

7. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy
sktadania ofert oraz oswiadczen i dokumentéw skiadanych wraz z oferta, okreslonych
w pkt. 6.1. swz)

7.1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu Platformy e-Zamdwienia
(https://ezamowienia.gov.pl).

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy
i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zaméwienia, Zamawiajgcy dopuszcza
komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@malopolska.uw.gov.pl.

7.2. Dokumenty i oswiadczenia sktadane w postepowaniu Wykonawca sktada za posrednictwem
.Formularza do komunikacji” dostepnego na Platformie e-Zamdwienia
(https://fezamowienia.gov.pl).

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, uniemozliwiajgcych przekazanie ww. dokumentéw
i oSwiadczen za posrednictwem Platformy e-Zamdwienia, Zamawiajgcy dopuszcza przekazanie
ich za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@malopolska.uw.gov.pl.

7.3. Za date przekazania dokumentow, informaciji i oSwiadczen oraz ich cyfrowych odwzorowan
przyjmuje sie date ich wptywu na Platforme e-Zamowienia lub date i godzine wptywu na serwer
pocztowy Zamawiajgcego.

7.4. Formaty danych wymagane do sporzadzania i przekazywania dokumentow i informac;ji
w postepowaniu okresla § 2 ww. rozporzadzenia. Wérdd dopuszczalnych i ogélnie dostepnych
formatéw znajdujg sie m.in.: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt.
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7.5. Wykonawca w formularzu oferty wskazuje osoby upowaznione do kontaktu z Zamawiajgcym.
7.6. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

w sprawach przedmiotu zamowienia: Jolanta Krol, tel. 12 39 21 245.

w sprawach formalnych: Piotr Gacal, tel. 12 39 21 164, Marta Jasinska, tel. 12 39 21 343.

8. Wyjasnienia oraz modyfikacja tresci specyfikacji

8.1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci swz.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie swz wptynat
do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie specyfikacji wptyngt po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt. 8.1., lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8.3. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmienic tresc¢ swz.

8.4. Wyjasnienia tresci specyfikacji oraz jej ewentualne modyfikacje bedg dokonywane
na zasadach i w trybie art. 284 i 286 ustawy.

8.5. Wniosek o wyjasnienie tresci swz Wykonawcy sktadajg drogg elektroniczng, przez
~Formularz do komunikacji” dotyczgcy przedmiotowego postepowania, dostepny na Platformie e-
Zamowienia.

9. Wymagania dotyczace wadium
W niniejszym postepowaniu nie wymaga sie wniesienia wadium.

10. Termin zwigzania oferta
Skfadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany do dnia 30.09.2026 r.

11. Sposéb obliczania ceny oferty

11.1. Cene oferty (z VAT) nalezy wyliczy¢ przy pomocy formularza cenowego, stanowigcego
zatgcznik do formularza oferty, uwzgledniajgc wszystkie elementy konieczne do kompleksowego
wykonania zamoéwienia i wpisac jg do ,formularza oferty” (zatgcznik nr 3 do swz).

11.2. llosci przedmiotu zaméwienia, zostaly okreslone i przyjete przez Zamawiajgcego w
zafgczniku - formularz cenowy (zatgcznik do formularza oferty) i majg postuzyé Wykonawcy na
potrzeby kalkulacji ceny ofertowej i umozliwi¢ Zamawiajacemu wybor oferty najkorzystniejszej.
11.3. Cene w ofercie nalezy okresli¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, stosujgc
zasade opisang w art. 106e ust. 11 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 361), zwang dalej ,ustawg o podatku od towardéw i ustug”.

11.4. Podatek VAT ustala sie zgodnie z ustawg o podatku od towardw i ustug. Do kalkulacji oferty
Wykonawca musi przyja¢ stawke podatku VAT obowigzujgcg na dzien uptywu terminu sktadania
ofert.

11.5. Zgodnie z art. 225 ustawy Wykonawca informuje zamawiajgcego, jesli wybor jego oferty
bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg
o podatku od towardw i ustug oraz wskazuje: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub swiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego, wartosci towaru lub
ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty podatku, stawke podatku
od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

11.6. Jezeli zostata ztozona oferta, ktoérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg o podatku od towaréw i ustug, dla celéw zastosowania
kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote
podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyc.

12. Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz sposéb oceny ofert

12.1.0ferty beda oceniane wedtug nastepujacego kryterium:

Nr: | Nazwa kryterium — (opis kryterium): Waga (%) Sposodb oceny
1. | cena — obejmujgca wszystkie
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koszty zwigzane z realizacjg 80% wg wzoru 12.2.
przedmiotu zamowienia
2. e zrealizowane 5 lub
wiecej szkolen — 20
doswiadczenie wyktadowcow/trenerow pkt
przeprowadzajgcych szkolenia - liczba 20 % e zrealizowane 3 lub 4
zrealizowanych w 2026 szkolenia —10 pkt
zrealizowane mniej niz
3 szkolenia — 0 pkt

12.2. Liczba punktow jakg uzyska Wykonawca w kryterium ,cena” zostanie obliczona wedtug
wzoru:
C =(Cmin/ Cob) x 80
gdzie: C - ilos¢ punktow oferty badanej
Cmin - najnizsza cena sposréd badanych ofert
Cob - cena oferty badanej

W kryterium ,cena” Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 80 punktéw.

12.3. Przed zawarciem umowy Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia do wgladu
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie wymagan okreslonych w kryteriach oceny ofert
odnosnie doswiadczenia wyktadowcéw/treneréw w postaci np.:
certyfikatéw/zaswiadczen/referencji/ zanonimizowanych kopii umoéw/protokotéw odbioru lub
innych dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie wymagan.

12.4. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktéry ztozy oferte najkorzystniejszg zgodnie
z kryteriami oceny ofert.

12.5. Oferowana cena zostanie podana przez Wykonawce w ,formularzu oferty” sktadanym
zgodnie z pkt. 6.1.1) swz wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do swz.

13. Sposéb przygotowania i zlozenia oferty oraz dokumentéw i oswiadczen, o ktérych
mowa w pkt. 6.1. swz

13.1. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza ofertowego”
udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zaméwienia i zamieszczonego
w podgladzie postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe”.

13.2. Zalogowany Wykonawca uzywajgc przycisku ,Wypehij” widocznego pod ,Formularzem
ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie pobranych
przez system z jego konta i uzupetnienia pozostatych informacji dotyczacych Wykonawcy/
Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

13.3. Nastepnie Wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku
komputera uzytkownika, uzupetnié¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez Zamawiajgcego
i ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem
podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 13.6.

Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamoéwienia. Zapisany
~Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.

13.4. Wykonawca skfada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski’, widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
,Zt0z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentow
elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciagnij” i ,upus¢”) stuzgce
do dodawania plikéw.

13.5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty”
w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce
oferte lub skladane wraz z oferta.

13.6. Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
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wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym réwniez jest
mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy
zatgczy¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.
Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére sg zgodne
z ustawg lub Rozporzgdzeniem w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogag
by¢ zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub
wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu
LZatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rbwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

13.7. System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujgc o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania
(EPO). EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zakfadce ,Oferty/Wnioski”.
13.8. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

13.9. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku ,Wycofaj oferte”.

13.10. Maksymalny tgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub skladanych wraz z ofertg
to 250 MB.

13.11. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkow komunikaciji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655), zwanej dalej ,ustawg o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji’, Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce”. Brak wydzielenia pliku i potgczenie w jeden niepodzielny plik dokumentow
oznaczonych jako zawierajgce informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa i dokumentéw nie
podlegajgcych tej ochronie, zostanie uznane za niepodjecie przez Wykonawce ,niezbednych
dziatan w celu zachowania ich poufnosci”.

13.12. Wraz z przekazaniem informacji zastrzezonych jako tajemnica przedsiebiorstwa,
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze =zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Wykonawca zobowigzany jest wykazac¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sig, aby uzasadnienie zastrzezenia informac;ji jako
tajemnica przedsiebiorstwa bylo sformutowane w sposéb umozliwiajgcy jego udostepnienie.
Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg
informaciji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy.

13.13. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.
Uwaga! Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, ktére jako
catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane
osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informaciji albo nie sg fatwo dostepne dla takich
0sOb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy
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zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci, zgodnie z art. 11
ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

13.14. W przypadku braku zastrzezenia oraz wykazania, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajgcy uzna, iz nie zostata spetniona przestanka podjecia
niezbednych dziatan w celu zachowania ich poufnosci i dane te stang sie jawne od momentu
odpowiednio otwarcia ofert albo ich przekazania. Zamawiajgcy nie odpowiada za ujawnienie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa przekazanych mu przez Wykonawce wbrew
postanowieniom swz.

14. Termin skladania i otwarcia ofert

14.1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 01.09.2026 r., o godz. 8:00.

14.2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 01.09.2026 r., o godz. 8:30.

14.3. Otwarcie ofert nastepuje przy wykorzystaniu Platformy e-Zamowienia.

14.4. Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacije o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

14.5. Zamawiajgcy zastrzega przy tym, ze w przypadku awarii Platformy e-Zaméwienia
lub wewnetrznego systemu informatycznego Zamawiajgcego, ktéry spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie
po usunieciu awarii. O ewentualnej zmianie terminu otwarcia ofert Zamawiajgcy poinformuje
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

15. Odrzucenie oferty
Oferta zostanie odrzucona w przypadku wystgpienia okolicznosci okreslonych w art. 226 ust. 1
ustawy.

16. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy

16.1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy informuje réwnoczesnie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli
sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

— podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

16.2. Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 1, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

16.3. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 ustawy, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposadb.

16.4. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia ztozono tylko
jedng oferte.

16.5. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o sposobie i terminie podpisania umowy.

17. Projektowanych postanowienia umowy
17.1. Projektowane postanowienia umowy zostaty zawarte we wzorze umowy, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do swz.
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17.2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, ma obowigzek
zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w projektowanych
postanowieniach umowy, o ktérych mowa w pkt 1, uzupetnionych o zapisy wynikajgce ze ztozone;j
oferty.

18. Zmiany tresci zawartej umowy
Zasady zmian zawartej umowy w sprawie zamowienia publicznego okreslone zostaty w art. 455
ustawy.

19. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezyteqo wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

20. Podwykonawcy

20.1. Zamawiajgcy dopuszcza realizacje zaméwienia przy udziale podwykonawcéw.

20.2. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz nazw (firm) tych podwykonawcow. Powyzsze
informacje Wykonawca moze zawrze¢ w formularzu oferty (jesli na etapie sktadania ofert
sg juz znane) lub pézniej, gdy powezmie zamiar skorzystania z podwykonawcy w realizacji
zamowienia.

20.3. Powierzenie wykonania czes$ci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

21. Informacje dotyczace obcych walut
Rozliczenia miedzy Wykonawcg a zamawiajgcym prowadzone bedg w ztotych polskich (PLN).
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

22. Uniewaznienie postepowania
Przestanki uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego okreslone zostaty
w art. 255 i nast. ustawy.

23. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlament u Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoda Matopolski, z siedzibg przy
ul. Basztowej 22, 31-156 Krakow;

b) z Inspektorem ochrony danych w Matopolskim Urzedzie Wojewddzkim w Krakowie mozna
skontaktowac sie za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
iod@malopolska.uw.gov.pl lub listownie poprzez wystanie listu na podany powyzej adres
administratora danych, umieszczajgc dopisek ,Do Inspektora ochrony danych”;

¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem znak WL-IV.272.51.2026 o udzielenie zamdwienia publicznego
na przeprowadzenie szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej na potrzeby
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie, prowadzonym w trybie podstawowym;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy, inne podmioty
uprawnione na podstawie przepisdw prawa, a takze podmioty, ktérym na podstawie zawartej
umowy powierzono przetwarzanie danych osobowych;

e) Administrator nie zamierza przekazywac¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa
trzeciego oraz organizacji miedzynarodowej;

f) okres przechowywania przez administratora Pani/Pana danych osobowych uzalezniony jest
od przepisow ustawy (protokdt postepowania wraz z zatgcznikami przechowywany jest przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres
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obowigzywania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty okres obowigzywania umowy) oraz nadanej jej kategorii
archiwalnej, zgodnej z jednolitym rzeczowym wykazem akt okreslonym przepisem prawa.
Pani/Pana dane osobowe moga by¢ jednak przechowywane dtuzej ze wzgledu na to, ze
materiaty bedgce we wtadaniu administracji publicznej mogg by¢ usuniete tylko na podstawie
zgody archiwum panstwowego;

g) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy. Jednoczeénie podanie Wojewodzie Matopolskiemu
danych osobowych umozliwiajgcych Pani/Pana identyfikacje jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej Wojewodzie Matopolskiemu;

h) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

i) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

j) nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c oraz e
RODO.

24. Srodki ochrony prawnej

24.1. Wykonawcom i innym podmiotom, ktérzy majg lub mieli interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz poniesli lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
ustawy przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy.

24.2. Odwotanie przystuguije na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamowienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupdw,
systemie kwalifikowania Wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie
umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, 0 zawarcie umowy ramowej,
dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania Wykonawcow lub konkursie, do ktorej
zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego obowigzany.

24.3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Terminy na wniesienie
odwotania, sposéb i dopuszczalne formy wniesienia odwotania, wymagane dane oraz inne
informacje dotyczace odwotania zostaty zawarte w Dziale IX ustawy.

24 4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej lzby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postepowania

1 skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikéw.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi

na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie
za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

24.5. Szczegotowe informacje dotyczgce srodkdw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX
ustawy.

25. Dodatkowe informacije

25.1. Do czynnosci podejmowanych w trakcie niniejszego postepowania o zawarcie umowy,
stosuje sie przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz w sprawach nieuregulowanych
tg ustawa, przepisy ustawy Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 2025 poz. 1071).

25.2. Wykonawcoéw zobowigzuje sie do przestrzegania zapisow Konstytuciji RP,

a w szczegodlnosci art. 32 ,Wszyscy sg wobec prawa rowni. Wszyscy majg prawo do rownego
traktowania przez wtadze publiczne. Nikt nie moze by¢ dyskryminowany w zyciu politycznym,
spotecznym lub gospodarczym z jakiejkolwiek przyczyny” oraz art. 33 ,Kobieta i mezczyzna
w Rzeczypospolitej Polskiej majg rowne prawa w zyciu rodzinnym, politycznym, spotecznym

i gospodarczym. Kobieta i mezczyzna majg w szczegolnosci rowne prawo do ksztatcenia,
zatrudnienia i awansow, do jednakowego wynagradzania za prace jednakowej wartosci,

do zabezpieczenia spotecznego oraz do zajmowania stanowisk, petnienia funkcji oraz
uzyskiwania godnosci publicznych i odznaczer”.

25.3. Wykonawca bedzie zobowigzany do przestrzegania zasad réwnosci szans w procesie
rekrutacji oraz zapewnienia, ze zadna osoba nie zostanie dyskryminowana ze wzgledu na ptec,
rase, wiek, religie, orientacje seksualng, niepetnosprawnos¢ czy jakiekolwiek inne cechy
osobiste.

25.4. Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia warunkow pracy zgodnych z
miedzynarodowymi standardami pracy, w tym zapewnienia bezpiecznych warunkéw pracy,
przestrzegania prawa pracy i dbania o dobrostan pracownikéw.

25.5. Zleceniobiorca nie moze dopuszczaé sie dziatan lub zaniedbarn noszgcych znamiona
dyskryminacji podredniej lub bezposredniej, w szczegdlnoéci ze wzgledu na takie cechy jak
pteé, rasa, pochodzenie etniczne, narodowosg, religie, wyznanie, swiatopoglad,
niepetnosprawnosc¢, wiek lub orientacje seksualng. Réznicowanie w traktowaniu osob ze
wzgledu na obiektywnie uzasadnione przyczyny nie stanowi przypadku dyskryminaciji.

Wykaz zalgcznikéw stanowigcych integralng czes¢ swz:

zat. 1 — opis przedmiotu zaméwienia;

zat. 2 — projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy (wzdér umowy);

zat. 3 — wzor formularza oferty (udostepniony na Platformie e-Zamowienia);

zat. 4 — wzér oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania;

Z up. Dyrektora Generalnego Urzedu

Dyrektor Wydziatu Administracji i Logistyki
Angelika Bodziony-Durych

/dokument podpisany elektronicznie/
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