Znak sprawy: PZ-POR-A.213.4.1.2026

Zalacznik nr 1.1 do SWZ

1. Opis przedmiotu zamowienia — Czesé nr 1

1.1 Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug sprzgtania pomieszczen siedziby
Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Poznaniu.
Lokalizacja obiektu: ul. Marcelinska 90, 60-324 Poznan. Pomieszczenia siedziby
zlokalizowane sg w budynku PGK 1 ul. Marcelihska 90, 60-324 Poznan na parterze
oraz pietrze Il (pok. od 01 do 08), X, XI i XIl. Okres realizacji ustugi przez
12 miesiecy poczgwszy od 01 pazdziernika 2026 r. do 30 wrzes$nia 2027 r.

1.2 Powierzchnie objete ustugg sprzatania:

a)
b)

c)
d)
e)

Powierzchnia pomieszczen biurowych: ok. 1144,5 m?2 (+/- 10 m?)

Powierzchnia pomieszczen higieniczno-sanitarnych (toalety): ok. 76,5m?, (+/- 5
m?),

Powierzchnia pomieszczen socjalnych (kuchnia): ok. 15,5m? (+/- 0,5 m?)
Powierzchnia pomieszczen gospodarczych ok. 10,0 m? (+/- 0,5 m?)

Powierzchnia ruchu: ok. 340,0 m? (+/- 10 m?)

1.3 Rodzaje powierzchni do sprzatania:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)
i)
j)
k)

Podtogi w pomieszczeniach biurowych: wyktadzina dywanowa, wyktadzina PCV
Podtogi i sciany w toaletach oraz kuchni: ptytki ceramiczne,

Podtogi korytarzy: wyktadzina dywanowa, ptytki gres,

Drzwi do pomieszczen biurowych: okleina, szkto,

Drzwi oddzielajgce przestrzen w korytarzach: 5 $cianek szklanych =z
przeszkolonymi drzwiami,

Drzwi i sciany oddzielajgce przestrzen na Il pietrze — 6 Scianek szklanych z
przeszkolonymi drzwiami,

Schody pomiedzy pietrem Xl a XII — kamien naturalny — granit,

Sciany w pomieszczeniach biurowych — farba,

Sciany w toaletach — ptytki ceramiczne,

Sciany w pomieszczeniach kuchennych — farba + ptyta laminowana,

Meble biurowe wykonane z ptyt widrowych, laminowanych i okleiny naturalnej.

ZAKRES SPRZATANIA:
KORYTARZE:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

Mycie i konserwacja posadzek gresowych, schodow;

Odkurzanie wyktadzin;

Utrzymanie w czystosci wycieraczek;

Odkurzanie poreczy schodowych, barierek;

Utrzymanie w czystosci drzwi, przeszklen;

Utrzymanie w czystosci sprzetéw znajdujgcych sie na korytarzach oraz mebli
(stoliki, gasnice) - z wyjagtkiem sprzetu komputerowego;

Sprzatanie po ewentualnych awariach.

TOALETY | LtAZIENKI:

1)

Odkurzanie i mycie posadzek;



Utrzymanie w czystosci umywalek, sedesdw, pisuaréw, kabiny prysznicowej,
luster, pojemnikdéw na: papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto w ptynie oraz

papieru recznikéw
papierowych, odswiezaczy powietrza, kostek czyszczacych do WC, ptynéw do

toaletowego,

Usuwanie biezgcych zabrudzen scian mozliwych do wyczyszczenia;

2)
koszy na odpadki;
3) Biezgce wuzupetnianie mydila w plynie,
dezynfekcji;
4) Oproéznianie koszy na Smieci i wymiana workéw na smieci;
5) Mycie ptytek ceramicznych;
6)
7) Sprzagtanie po ewentualnych awariach.

POMIESZCZENIA BIUROWE:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Odkurzanie wyktadzin dywanowych i PCV;

Mycie wyktadzin PCV

Odkurzanie mebli, wszelkich urzgdzeh (z wyjatkiem sprzetu komputerowego);
Oprodznianie i utrzymanie w czystosci koszy na smieci, niszczarek;
Utrzymanie w czystosci drzwi, parapetow;

Uzywanie srodkow do konserwacji mebli;

Odkurzanie mebli tapicerowanych;

Odkurzanie aparatéw telefonicznych;

Usuwanie biezgcych zabrudzen $scian mozliwych do wyczyszczenia;

10)Sprzatanie po ewentualnych awariach.
POMIESZCZENIA SOCJALNE:

1)
2)
3)
4)
5)

Oproéznianie i utrzymanie w czystosci koszy na $mieci;
Odkurzanie i mycie posadzek;

Utrzymanie w czystosci zlewu i blatéw kuchennych;
Mycie lodéwki, kuchenki mikrofalowej;

Sprzatanie po ewentualnych awariach.

HARMONOGRAM PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI WYKONAWCY:

Lp.

Opis podstawowych czynnosci
Wykonawcy

Czestotliwosc¢

W tygodniu

W miesigcu

W roku

1.

Utrzymanie w czystosci i
usuwanie kurzu z mebli w
szczegolnosci z biurek, stotow,
kontenerkéw oraz szaf (o ile nie
lezg na nich dokumenty, jezeli
lezg to wolne przestrzenie),
krzeset, Srodkami do tego
przeznaczonymi

3

X

Oproéznianie pojemnikow na
Smieci i wymiana workéw
plastikowych (worki plastikowe
dopasowane wielkoscig do
posiadanych koszy), wynoszenie
$mieci we wskazane miejsce

Odkurzanie powierzchni podtog w
tym pokrytych wyktadzing
dywanowg

Mycie i konserwacja podtdg
(parter, X, XIl'i XIl) oraz schodoéw
miedzy Xl a XlI pietrem




Wycieranie poreczy przy 1 X X
schodach i balustradach
(pomiedzy Xl i XII pietrem)

Mycie, czyszczenie i dezynfekcja 5 X X
wszystkich urzadzen sanitarnych
(w tym muszli klozetowych - 14
szt., umywalek — 14 szt., pisuary —
2 szt., kabina prysznicowa +
brodzik — 1 szt., zlewozmywak — 4
szt.)

Usuwanie kurzu z urzadzen 3 X X
biurowych, aparatéw
telefonicznych

Utrzymanie w czystosci 5 X X
powierzchni szklanych wewnagtrz
budynku (lustra, drzwi,
przeszklenia)

Biezgce uzupetnianie mydta w 5 X X
ptynie, recznikéw papierowych,
papieru toaletowego w
pomieszczeniach higieniczno-
sanitarnych

10.

Utrzymanie w czystosci 1 X X
powierzchni parapetéw
wewnetrznych

11.

Utrzymanie w czystosci stolarki X 1 X
drzwiowej

12.

Usuwanie kurzu z mebli 1 X X
tapicerowanych (krzesta, fotele
biurowe)

13.

Mycie glazury $ciennej — 1 X X
usuwanie plam i zaciekéw

14.

Czyszczenie pojemnikéw na 1 X X
mydto, papier toaletowy i reczniki
papierowe

15.

Mycie lodéwki (5 szt.) X X 2

16.

Mycie kuchenki mikrofalowej 1 X X
(2 szt.)

17.

Oproznianie i wynoszenie 3 X X
zawartosci 8 niszczarek na
dokumenty (wynoszenie $cinek,
wymiana workow)

1.4 Wytyczne sprzagtania pomieszczen:

1) sprzatanie pomieszczen biurowych znajdujgcych sie na parterze i pietrze Il, X, Xl
odbywac sie bedzie w godzinach 10.00 - 14.30. Sprzatanie bedzie sie odbywato
w obecnosci pracownikow OIP uzytkujgcych dany pokdj lub w obecnosci
pracownika Sekcji Organizacji OIP,

2) sprzatanie gabinetéw kierownictwa OIP znajdujgcych sie na Xll pietrze odbywac
sie bedzie w godzinach 14:30 — 15:30. Sprzatanie bedzie sie odbywato w
obecnoéci pracownikow OIP uzytkujgcych dany pokdéj lub w obecnosci
pracownika sekretariatu,

3) sprzatanie korytarzy, toalet oraz pomieszczen kuchennych na parterze i pietrze
X, Xl, XIl oraz opréznianie niszczarek dokumentéw po godzinie 15:30,




1.5Wykonawca do realizacji przedmiotu zaméwienia uzywac¢ bedzie wtasnego sprzetu,
materiatow i przyrzgdow.

1.6 Wykonawca do realizacji przedmiotu zamowienia uzywac¢ bedzie wlasnych srodkéw
czystosci i materiatéw tj. worki na Smieci.

1.7 Srodki czystoéci uzywane do sprzatania bedg o bezspornie dobrej jakosci,
posiadajgce atest PZH do powszechnego stosowania, a takze wtasciwe do
zainstalowanych pojemnikéw i dozownikdéw w ilosciach odpowiednich w biezgcym
uzytkowaniu przez pracownikéw. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
Zamawiajgcy dopuszcza dokumenty na preparaty chemiczne: dla preparatow
rejestrowanych jako biobdjcze — pozwolenie na wprowadzenie do obrotu i wpis do
rejestru produktéw biobéjczych, dla preparatow rejestrowanych jako kosmetyki —
potwierdzenie przekazania danych do Europejskiego portalu CPNP, dla preparatéw
dezynfekcyjnych rejestrowanych jako wyroby medyczne — certyfikat CE, deklaracje
zgodnosci lub wpis do rejestru wyroboéw medycznych w zaleznosci od klasyfikacji
okreslonej w ustawie o wyrobach medycznych, dla preparatéw posiadajgcych w
swoim sktadzie substancje niebezpieczne — karta charakterystyki.

1.8 Wykonawca zapewni takze art. higieniczne tj. papier toaletowy, reczniki papierowe
do rgk oraz mydto w ptynie.

1.9 Wykaz dostaw - srodkow higienicznych:
a) papier toaletowy - minimalne parametry - dostosowane do podajnikéw firmy typu
TORK-SCA lub produkt réwnowazny w zakresie podanych parametréw - biaty,
dwuwarstwowy, bezzapachowy, sktadane ZZ o wymiarach 10,5x21 cm,

b) reczniki papierowe skltadane — minimalne parametry: dostosowane do podajnikéw
typu TORK-SCA lub produkt rownowazny w zakresie podanych parametréw —
sktadane ZZ o wymiarach 23x25cm, biaty, bezzapachowy, min. 1 warstwowy,

c) mydto w ptynie - minimalnymi parametry: wtasciwosci bakteriobdjcze, naturalne
pH w zakresie od 5 do 7,wtasciwosci nawilzajgce i pielegnacyjne oraz przyjemny
zapach np. kwiatowy. Dozowniki na mydto w ptynie - dolewane

1.10 Wszystkie wymienione w tym pkt produkty muszg by¢ dostosowane do
zamocowanych w obiekcie podajnikow (typu TORK).

1.11 Wykonawca zapewni biezgce wyktadanie i uzupetnianie pojemnikéw wiasnymi
$rodkami higienicznymi dla okoto 70 pracownik6w dziennie:
a) papieru toaletowego w listkach- 14 pojemnikéw,
b) mydta w ptynie - 10 dozownikow,
c) recznikéw papierowych sktadanych - 10 dozownikow,
d) odswiezaczy powietrza w kazdej kabinie wc - 14 kabin,
e) kostek czyszczgcych do wc - 14 muszli wc,
f) workéw na $Smieci — okoto 98 sztuk koszy na $mieci i niszczarek

1.12 Kosze na smieci, niszczarki — znajdujgce sie w pokojach, sali konferencyjnej i
korytarzach:
a) kosz okragty biurowy — worek o poj. 35 litrdw — 67 pokoi,
b) kosz w niszczarkach — worek o poj. 120 litréw — 6 niszczarek,



c) kosz w niszczarkach — worek o poj. 60 litréw — 2 niszczarki,
d) kosz prostokatny — worek o poj. 60 litrow — 12 szt.

1.13 Zamawiajacy, w kazdym czasie ma prawo zazgda¢ od Wykonawcy listy
uzywanych srodkéw, materiatow i art. higienicznych oraz udokumentowania
spetniania wymogoéw okreslonych w pkt 1.7. W przypadku nieudokumentowania
przez Wykonawce spetnienia wymagan, Wykonawca zobowigzany jest do
natychmiastowego zaprzestania uzywania takiego srodka i zastgpienia go innym,
zgodnym z wymaganiami Zamawiajgcego. W przypadku stwierdzenia przez
Zamawiajgcego  nienalezytego  wykonywania  ustugi przez = Wykonawce
spowodowanego zastosowaniem niewtasciwych srodkéw czystosci, narzedzi lub
urzadzen Zamawiajgcy ma prawo zadac¢ ich zmiany.

1.14 Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia osoOb sprzatajgcych w odziez
ochronng, roboczg, srodki ochrony indywidualnej — zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa, zasadami BHP, kartami charakterystyki stosowanych
Srodkow.

1.15 Ustugi sprzatania bedg swiadczone w dni robocze w uzgodnionych godzinach w
przedziale czasowym 10.00-18.00. Przez dni robocze, Zamawiajgcy rozumie dni od
poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych wskazanych w ustawie z
dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy.

1.16 Prace sprzatajgce muszg by¢é wykonywane w sposob rzetelny i profesjonalny.
Wykonawca powinien posiadaé niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowac
odpowiednim potencjatem technicznym i kadrowym do wykonania przedmiotu
zamowienia.

1.17 Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nieodptatnego udostepnienia Wykonawcy
zrodta poboru energii elektrycznej oraz wody — niezbednych do realizacji przedmiotu
umowy oraz do udostepnienia pomieszczenia, w ktérych bedzie mégt przechowywac
sprzet i materiaty stuzgce do realizacji przedmiotu zaméwienia.

1.18 W ofercie nalezy przewidzie¢ wykonanie wszelkich niezbednych przygotowan,
zaopatrzenia w Srodki i materiaty do prawidtowej pracy i kompleksowej realizacji
zamoOwienia.

1.19 Pracownicy Wykonawcy wyznaczeni do Swiadczenia ustugi sprzatania
odpowiadajg za zamykanie zrodet poboru wody, wytgczanie oswietlenia, zamkniecie
okien i drzwi.

1.20 W Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowym Inspektoracie Pracy w Poznaniu
zatrudnionych jest ok. 110 pracownikow, jednoczesnie w okresie trwania umowy
Srednio dziennie przebywaé¢ bedzie okoto 60 pracownikéw oraz przyjmuje sie okoto
40 interesantow.

1.21 Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, osoby wykonujgce
czynnosci bedace przedmiotem zamowienia, tj. ustugi sprzgtania na obiekcie
Zamawiajgcego. Wymoég ten dotyczy zatrudnienia co najmniej dwoch osob: jednej w



petnym wymiarze czasu pracy (1 etat) oraz drugiej w wymiarze co najmniej potowy
petnego wymiaru czasu pracy (1/2 etatu), z zapewnieniem wynagrodzenia w
wysokosci nie nizszej niz minimalne wynagrodzenie za prace, ustalone na podstawie
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
obliczane proporcjonalnie do wymiaru etatu danej osoby. Wykonawca zobowigzany
jest do utrzymania opisanego zatrudnienia przez caty okres realizacji umowy. Na
kazde Zzadanie Zamawiajgcego Wykonawca przedstawia oswiadczenie oraz
dokumenty potwierdzajgce spetnianie powyzszego wymogu w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego. Przedmiotowy wymdg nie dotyczy oséb zastepujacych
pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace w trakcie ich urlopu lub
krétkotrwatego zwolnienia lekarskiego z zastrzezeniem, ze zastepstwo to nie moze
trwaé¢ dtuzej niz 3 tygodnie. W przypadku przedtuzajgcej sie absencji pracownika
zatrudnionego na podstawie umowy o prace powyzej 3 tygodni Wykonawca
zobowigzany jest do zatrudnienia osoby zastepujgcej na umowe

1.22 Przed rozpoczeciem obowigzkéw wynikajgcych z umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu dane osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia.

1.23 Zmiana pracownika $wiadczacego ustuge bedzie mozliwa w nastepujgcych
sytuacjach:
- ha zgdanie Zamawiajgcego w przypadku nienalezytego swiadczenia przez niego ustug,
- na wniosek Zamawiajgcego uzasadniony obiektywnymi okoliczno$ciami,
- ha wniosek Wykonawcy uzasadniony obiektywnymi okoliczno$ciami, przekazany drogg
elektroniczng na adres e-mail wskazany w umowie co najmniej 1 dzien przed planowang
Zmiang,
- z powodu choroby lub urlopu pracownika, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢
osobe wykonujgcg ustuge w ramach zastepstwa: o powyzszym fakcie informuje
Zamawiajgcego drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany w umowie bez zbednej
zwtoki jednakze nie pdzniej niz w dniu przystgpienia do wykonywania ustugi ww. osoby
potwierdzajgc jednoczesnie jej kompetencje.

1.24 Wykonawca zapewni, aby osoby sprzatajace:
— zostaty pouczone o sposobie zachowania sie¢ w pomieszczeniach, w ktorych mogag
mie¢ dostep do informac;ji niejawnych lub danych osobowych,
- nie wprowadzaty do pomieszczeh osob obcych i czitonkdéw rodziny,
- nie przemieszczaty wewnatrz obiektu oraz nie wynosity na zewnatrz sprzetu biurowego
oraz mebili,
- niezwlocznie powiadamialy przedstawiciela Zamawiajgcego o zauwazonych
przypadkach noszgcych znamiona kradziezy lub mogacych spowodowac pozar, zalanie
lub inne zagrozenia,
- zamykaty drzwi i okna po zakonczeniu prac,
- wytgczyty urzgdzenia elektryczne, Swiatta zakrecity punkty czerpania wody,
- wyposazone zostaty w imienne identyfikatory,
- przestrzegaly zakazu palenia w pomieszczeniach biurowych.

1.25 Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw bhp i przepiséw
przeciwpozarowych przy wykonywaniu prac objetych umowa.

1.26 W przypadku gdy mienie Zamawiajgcego ulegnie zniszczeniu lub uszkodzeniu w
trakcie wykonywania prac Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwlocznego
naprawienia szkody przez przywrocenie stanu poprzedniego albo przez zwrot



rownowartosci  zniszczonego lub uszkodzonego mienia wskazanego przez
Zamawiajagcego. Szkoda musi by¢ potwierdzona protokotem nie pézniej niz w ciggu 3 dni
roboczych od jej ujawnienia. Wartos¢ mienia uszkodzonego lub utraconego zostanie
ustalona na podstawie kartoteki srodka trwatego lub innego dokumentu ksiegowego
potwierdzajgcego wartos¢ mienia.

1.27 Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za zatrudniong przez siebie osobe w
zwigzku z wykonywaniem przez nig prac objetych zleceniem (m.in. w zakresie
posiadania przez tg osobe stosownych zaswiadczen lekarskich o braku przeciwwskazan
do wykonywania zleconej pracy) i ewentualne szkody wyrzgdzone osobom trzecim
przebywajacym w budynku lub jego otoczeniu.



