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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
 
Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku,  
ul. Targ Węglowy 6  
80-836 Gdańsk 
 
NIP: 583-000-93-46 
REGON: 000275820 
 
Dane kontaktowe: 
tel.: (58) 301-28-01, (58) 320-12-78; 
 
adres poczty elektronicznej: zamowienia@asp.gda.pl 
strona internetowa Zamawiającego: www.asp.gda.pl 
 
Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne wszelkie 

dokumenty związane z prowadzoną procedurą: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-

148610-873a7310-af78-4a7d-a6e2-1a74a53d481d 

 

Zamawiający będzie prowadził komunikację z wykonawcami za pośrednictwem platformy e-Zamówienia lub 

poczty elektronicznej - adres e-mail:  zamowienia@asp.gda.pl  

Składanie ofert odbywać się będzie jedynie za pośrednictwem platformy e-Zamówienia, przy użyciu służących 

do tego funkcjonalności. 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I PROCEDURA POSTĘPOWANIA 
 
A. INFORMACJE OGÓLNE 

1. 1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez możliwości 

prowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp. 

2. Zamawiający zgodnie z art. 310 ustawy Pzp przewiduje unieważnienie postępowania o udzielenie 

zamówienia, jeżeli środki publiczne, które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie 

całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

 

B. INFORMACJE SZCZEGÓŁOWE DOTYCZĄCE POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych w liczbie 2 części: 

Część 1 - prowadzenie zajęć dydaktycznych w postaci lektoratów z języka angielskiego dla 

studentów studiów stacjonarnych ASP w Gdańsku w dwóch modułach, zgodnie 

 z obowiązującymi zaleceniami Rady Europy zawartymi w „Europejskim Systemie Opisu 

Kształcenia Językowego”, w roku akademickim 2026/2027. 

Część 2 – prowadzenie zajęć dydaktycznych w postaci lektoratów z języka angielskiego dla 

studentów studiów niestacjonarnych ASP w Gdańsku  w dwóch modułach, zgodnie z 

obowiązującymi zaleceniami Rady Europy zawartymi w „Europejskim Systemie Opisu Kształcenia 

Językowego”, w roku akademickim 2026/2027. 

 

Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną ilość części. Ofertę należy złożyć zgodnie ze wzorem 

formularza oferty stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ. Maksymalna liczba części, na które może zostać 

udzielone zamówienie jednemu Wykonawcy to 2 części. 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-873a7310-af78-4a7d-a6e2-1a74a53d481d
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-873a7310-af78-4a7d-a6e2-1a74a53d481d
mailto:zamowienia@asp.gda.pl


 
 

 

2. Zamawiający na podstawie art. 255 pkt. 3 ustawy Pzp unieważni postępowanie jeżeli cena lub koszt 

najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę                                    

do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty. 

3. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz nie przewiduje złożenia oferty                                        

w postaci katalogów elektronicznych.  

5. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.  

6. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.  

7. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 

ustawy Pzp. 

8. Zamawiający nie stawia dodatkowych wymagań związanych z realizacją zamówienia, o których mowa w 

art. 96 ust. 1 ustawy Pzp i nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których 

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.  

9. Zamawiający nie przewiduje wznowień. 

10. Zamawiający nie przewiduje zastosowania prawa opcji.  

11. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

 
 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
A. INFORMACJE PODSTAWOWE 
 

1. Opis przedmiotu zamówienia. 

Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć z języka angielskiego dla studentów Akademii Sztuk 

Pięknych w Gdańsku w roku akademickim 2026/2027 z podziałem na poniżej wymienione części: 

Część 1 - prowadzenie zajęć dydaktycznych w postaci lektoratów z języka angielskiego dla 

studentów studiów stacjonarnych ASP w Gdańsku w dwóch modułach, zgodnie z obowiązującymi 

zaleceniami Rady Europy zawartymi w „Europejskim Systemie Opisu Kształcenia Językowego”, w 

roku akademickim 2026/2027. 

Część 2 – prowadzenie zajęć dydaktycznych w postaci lektoratów z języka angielskiego dla 

studentów studiów niestacjonarnych ASP w Gdańsku  w dwóch modułach, zgodnie z 

obowiązującymi zaleceniami Rady Europy zawartymi w „Europejskim Systemie Opisu Kształcenia 

Językowego”, w roku akademickim 2026/2027. 

2. Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą kodów CPV: 

80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

80400000-8 – Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 

80430000-7 – Usługi edukacji osób dorosłych na poziomie akademickim 

 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 

1. Wykonanie przedmiotu zamówienia nastąpi w terminie od dnia zawarcia Umowy  do dnia 30.09.2027 

r. zgodnie z kalendarzem roku akademickiego określonym w Zarządzeniu nr 40/2026 Rektora 



 
 

 

Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku z dnia 22 maja 2026 r. w sprawie określenia organizacji roku 

akademickiego 2026/2027 w Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsk, stanowiącym załącznik nr 2 do 

umowy oraz zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiającym. 

2. Rozpoczęcie zajęć dydaktycznych przewidziane jest na dzień 1 października 2026 r., a ich 

zakończenie na dzień 14 czerwca 2027 r., z uwzględnieniem przerw i sesji egzaminacyjnych 

przewidzianych w kalendarzu roku akademickiego. 

 

V. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu nie wymaga złożenia przedmiotowych środków 

dowodowych. 

VI. PODWYKONAWSTWO 

1. Zamawiający może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom). 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 

zamówienia zgodnie z art. 60 i 121 ustawy Pzp. 

3. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie, części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już 

znani. 

4. Zamawiający może badać, czy wobec podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym 

zasoby nie zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w Rozdziale IX SWZ. W takim przypadku 

wykonawca, na żądanie zamawiającego, przedstawia oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp, lub podmiotowe środki dowodowe dotyczące tego podwykonawcy. 

5. W przypadku, o którym mowa w pkt. 4, jeżeli wobec podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, 

Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił tego 

podwykonawcę pod rygorem niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji części zamówienia.  

6. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 

proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 

podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie 

zamówienia. Przepis art. 122 ustawy Pzp stosuje się odpowiednio. 

7.  Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy                                      

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 

VII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZATRUDNIENIA 

1. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez zamawiającego 

czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu 

pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 

2025 r. poz. 277 z późn. zm.). 

            Czynności, o których mowa w zdaniu poprzednim dotyczą w szczególności: 

1) przygotowania programu zajęć i materiałów dydaktycznych, 

2) prowadzenia zajęć lektoratowych, 

3) przeprowadzania testów i egzaminów wraz z oceną postępów, 

4) prowadzenia dokumentacji dydaktycznej, 



 
 

 

5) sporządzania sprawozdań z realizacji zajęć. 

2. Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na podstawie 

stosunku pracy zostały określone we wzorze umowy, stanowiącym odpowiednio Załącznik nr 8 do 

SWZ. 

 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach 

określonych w Rozdziale IX SWZ oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału 

 w postępowaniu.  

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:  

1) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Część 1: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał w sposób 

należyty minimum jedną usługę polegającą na przygotowaniu programu zajęć, organizacji i 

przeprowadzeniu min. 1000 godzin zajęć dydaktycznych z języka angielskiego  dla studentów uczelni 

wyższej zgodnie z obowiązującymi zaleceniami Rady Europy zawartymi w „Europejskim Systemie Opisu 

Kształcenia Językowego”, oraz z opisem efektów kształcenia, zawartym w Rozporządzeniu Ministra Nauki 

i Szkolnictwa Wyższego z dnia 14 listopada 2018 roku w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektów 

uczenia się dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji  (Dz. U. z 2018 r. poz. 2218 z późn. 

zm.).  

 

Część 2: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał w sposób 

należyty minimum jedną usługę polegającą na przygotowaniu programu zajęć, organizacji i 

przeprowadzeniu min. 240 godzin zajęć dydaktycznych z języka angielskiego  dla studentów zgodnie 

z obowiązującymi zaleceniami Rady Europy zawartymi w „Europejskim Systemie Opisu Kształcenia 

Językowego”, oraz z opisem efektów kształcenia, zawartym w Rozporządzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa 

Wyższego z dnia 14 listopada 2018 roku w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektów uczenia się 

dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji  (Dz. U. z 2018 r. poz. 2218 z późn. zm.) . 

 

Wspólny warunek dla części 1 i 2:  

Wykonawca spełni warunek, jeśli wykaże, iż dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zamówienia: tj. co 

najmniej 10 lektorami posiadającymi: 

1) wykształcenie wyższe (co najmniej magisterskie); 

2) kwalifikacje do nauczania języka angielskiego, tj. ukończone studia filologiczne w zakresie języka 

angielskiego lub inne studia wyższe oraz przygotowanie pedagogiczne i kwalifikacje do nauczania języka 

angielskiego zgodnie z obowiązującymi przepisami, albo posiadać równoważne kwalifikacje uznawane do 

nauczania języka angielskiego; 

3) znajomość języka angielskiego na poziomie co najmniej C2 zgodnie z Europejskim Systemem Opisu 

Kształcenia Językowego (CEFR) lub posiadać równoważne kwalifikacje potwierdzające biegłość językową; 



 
 

 

4) co najmniej 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych z języka angielskiego dla osób 

dorosłych, w tym min. 12 miesięczne  doświadczenie w prowadzeniu zajęć na poziomie szkolnictwa 

wyższego; 

5) posiadać doświadczenie w prowadzeniu zajęć w grupach oraz w przygotowywaniu i przeprowadzaniu 

procesu oceniania efektów uczenia się. 

 

3. Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w 

odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej - dopuszcza łączne spełnianie 

warunku przez Wykonawców. 

4. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych 

zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie 

zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może 

mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

5. Zamawiający, działając na podstawie art. 112 ust. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych, informuje, że przy określaniu warunków udziału w postępowaniu w zakresie zdolności 

technicznej lub zawodowej nie stosuje poziomów zdolności. Na dzień wszczęcia postępowania dla 

przedmiotu niniejszego zamówienia nie zostały określone poziomy zdolności w przepisach wykonawczych 

wydanych na podstawie art. 5 ust. 4 albo ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2025 r. o certyfikacji wykonawców 

zamówień publicznych. W konsekwencji warunki udziału w postępowaniu w zakresie zdolności technicznej 

lub zawodowej Zamawiający określił bez zastosowania poziomów zdolności. 

 

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi 

którakolwiek z okoliczności wskazanych:  

1) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, tj.: 

a) Będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

-  udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

-  handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

-  o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub                                    

w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 

specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 

1292, 1559 i 2054), 

-  finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 

pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

-  o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 

na celu popełnienie tego przestępstwa, 

-  powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

-  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/refundacja-lekow-srodkow-spozywczych-specjalnego-przeznaczenia-17712396/art-54


 
 

 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub 

przestępstwo skarbowe, 

-  o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej 

-  lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

b) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-

akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

c) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu 

z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 

wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 

zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

d) wobec którego orzeczono prawomocnie zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

e) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł 

z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 

należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie 

od siebie; 

f) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy PZP, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 

z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 

o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 

być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia. 

2) w art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7, 8, 9, 10 ustawy Pzp: 

Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający może wykluczyć Wykonawcę:  

– w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

– który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 

niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie 

wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

– który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 

nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co 

doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

– który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego 

w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w 

https://komentarzpzp.pl/strona-glowna/dzial-ii/rozdzial-1/oddzial-1/art-85


 
 

 

postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez 

zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie 

jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych; 

– który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności zamawiającego lub próbował 

pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia; 

– który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, 

co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia. 

3) na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13.04.2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz. U. z 2025r. poz. 514) z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 

jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 2 i 3 Ustawy o której mowa 

w punktach powyżej. 

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub art. 109 

ust 1 pkt. 4, 5, 8, 9, 10, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki wskazane w art. 110 

ust. 2 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 

wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, 

zamawiający wyklucza wykonawcę. 

 

X. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 
POSTĘPOWANIU ORAZ WSKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA 
(PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie                       

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – 

zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ. 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  



 
 

 

3. Oświadczenia Wykonawcy dla potwierdzenia braku wykluczenia i spełniania warunków w postępowaniu, o 

których mowa w pkt. 1 powyżej stanowią dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia, spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez 

Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe (art. 125 ust. 3 ustawy Pzp). 

4. Zamawiający zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona - do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, poniższych 

podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia podmiotowych środków 

dowodowych: 

1) Odpis lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 

3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

2) wykaz wykonanych usług , a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, wraz z podaniem, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których  usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane, oraz załączyć dowody określające, czy usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego 

nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające 

ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. Wzór wykazu 

stanowi załącznik nr 5 do SWZ.  

3) Wykaz osób odpowiedzialnych za świadczenie usług  – Zgodnie z treścią załącznika nr 6 do SWZ.    

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast 

dokumentów, o których mowa w pkt 4 pkt 1), składa stosowne dokumenty określone w § 4 rozporządzenia 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. (Dz. U. z 2020 poz. 2415) tj: 

1) zamiast zaświadczenia oraz informacji, o których mowa w Rozdziale IX ust. 4 pkt 1) SWZ składa 

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, 

nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje 

się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury. 

6. Dokument określony w ust. 5 pkt 1) lit a) powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego 

złożeniem. 

7. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o 

których mowa w ust. 5 lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich przypadków, o których mowa w 

ust. 5, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio 

oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 

oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym 

wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone 

przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Przepisy w 

zakresie ważności określone w ust. 6 stosuje się odpowiednio. 

8. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczeń, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub 

oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający wzywa 

Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że:  



 
 

 

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub  

2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.  

9. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie, o którym mowa powyżej - aktualne na dzień 

ich złożenia zgodnie z art. 128 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp.  

10. Zamawiający może żądać na podstawie art. 128 ust. 4 ustawy Pzp od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści oświadczeń lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub 

oświadczeń składanych w postępowaniu. 

11. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenia lub podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości 

Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub 

dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów (art. 128 

ust. 5 ustawy Pzp).  

12. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, 

Zamawiający może na każdym etapie postępowania, w tym na etapie składania ofert podlegających 

negocjacjom lub niezwłocznie po ich złożeniu, wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych 

podmiotowych środków. 

13. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:  

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 

ust. 1 ustawy Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków;  

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.  

14. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które zamawiający 

posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność.  

15. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych przez 

Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy Rozporządzenia Ministra 

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415) oraz 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 

2452).  

 

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału polegać na zdolnościach technicznych 

lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z 

nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają 

świadczenie do realizacji którego te zdolności są wymagane. Jeżeli zaś wykonawca korzysta z 

doświadczenia podmiotu trzeciego, to podmiot ten musi zrealizować usługi, do realizacji których 

udostępniane doświadczenie jest wymagane. Jeżeli zatem wykonawca nie posiada własnego doświadczenia 

i chce skorzystać z doświadczenia innego wykonawcy, to jest to dozwolone. Jednakże w takim przypadku, 

mając na uwadze charakter użyczanego potencjału, ustawodawca wprowadził obostrzenie w postaci 

wymogu, aby to doświadczony przedsiębiorca wykonywał te usługi. Możliwości polegania na zasobie 



 
 

 

doświadczenia została więc uzależniona od tego, czy podmiot trzeci wykona usługi, do realizacji których 

udostępniany zasób jest potrzebny, co de facto oznacza obowiązek zapewnienia w tej części 

podwykonawstwa (lub istnienia innego stosunku prawnego) w trakcie realizacji usług. W takim przypadku 

należy wskazać w formularzu ofertowym, że wykonawca wykona zamówienie przy udziale danego 

podwykonawcy. Natomiast brak powierzenia podmiotowi użyczającemu doświadczenie realizacji części 

zamówienia, do realizacji której rzeczone zdolności są wymagane, powoduje - w związku z treścią art. 118 

ust. 2 Ustawy niewykazanie spełnienia warunku udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, 

wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 do SWZ.  

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 

przewidziane względem wykonawcy. 

1) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez 

zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie 

spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

2) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 

danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.  

3) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

przedstawia, wraz z oświadczeniami o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku 

podstaw do wykluczenia z postępowania, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu (podmiot taki wypełnia oświadczenie zgodnie z wzorem – Zał. Nr 4a do 

SWZ), w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów 

określonych w SWZ. 

 

XII. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/KONSORCJA) 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, o których 

mowa w SWZ, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu.  

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego 

wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy – załącznik nr 7 do SWZ.  

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa każdy                

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie – załącznik nr 3 do SWZ. 

 



 
 

 

XIII. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 
 

A. KOMUNIKACJA Z ZAMAWIAJĄCYM 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami odbywa 

się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl lub 

adresu e-mail: zamowienia@asp.gda.pl. 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poniższych danych 

teleadresowych,  

w zakresie formalno-prawnym:  

Monika Więcławska-Olichwier tel. 58 320 12 78 email: zamowienia@asp.gda.pl 

W/w forma komunikacji jest dopuszczalna do składania zapytań, wyjaśnień oraz dokumentów. W/w formy 

komunikacji nie dotyczą składania ofert. 

4. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj 

postępowania/konkursy”). 

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi posiadać 

konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania 

kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy 

e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone 

w zakładce „Centrum Pomocy”. Link: https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje-interaktywn_category/dla-

wykonawcy/ 

6. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na 

Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

7. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących kopią 

elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z 

wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. poz. 2452). 

8. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie 

wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z 

uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o 

których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania. 

9. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza 

się w postaci elektronicznej: 

1) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 

Ram Interoperacyjności- rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych, (i 

przekazuje się jako załącznik), lub  

2) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”).  

10. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają 

informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 

https://ezamowienia.gov.pl/
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r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonymi odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w 

nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

11. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w 

zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie 

odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej 

wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub 

rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym (postępowania unijne), podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W 

zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości 

uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 

wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

12. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-

Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących 

treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-

Zamówienia.  

13. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po zalogowaniu 

w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

14. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 150 MB 

(wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

15. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy e-

Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

16. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia 

użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu: 

(22) 45-87-799 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

17. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy i Zamawiającego 

za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty 

elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@asp.gda.pl (nie dotyczy składania ofert/wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu). 

18. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oferta oraz inne dokumenty w postępowaniu składane są 

w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

19. Dokumenty elektroniczne lub wyjaśnienia, składane są przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego 

dopuszcza się przesyłać za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w ust. 3 powyżej adres email. Zaleca 

się aby składane dokumenty podpisane były jedną z form określonych w ustawie Pzp tj. w formie 

elektronicznej (podpis kwalifikowany), podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

B. WYJAŚNIENIA I ZAPYTANIA DOTYCZĄCE SWZ 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania odpowiednio ofert albo ofert podlegających negocjacjom, pod warunkiem że 
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wniosek o wyjaśnienie treści SWZ - wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem 

terminu składania odpowiednio ofert albo ofert podlegających negocjacjom.  

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w art. 284 ust. 2 ustawy Pzp, przedłuża 

termin składania odpowiednio ofert albo ofert podlegających negocjacjom, o czas niezbędny do zapoznania 

się wszystkich zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania 

i złożenia odpowiednio ofert albo ofert podlegających negocjacjom. 

4. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 2 jw., 

Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania 

odpowiednio ofert albo ofert podlegających negocjacjom.  

5. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w art. 284 ust. 4 ustawy Pzp, nie wpływa na bieg 

terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania, a w przypadkach, o których mowa w art. 280 ust. 2 i 3 ustawy 

Pzp, przekazuje wykonawcom, którym udostępnił SWZ. 

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 

SWZ. 

8. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od Wykonawców 

dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie ofert, Zamawiający przedłuża 

termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 

9. Zamawiający informuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert albo ofert podlegających 

negocjacjom przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której 

została udostępniona SWZ. 

10. Informację o przedłużonym terminie składania ofert albo ofert podlegających negocjacjom Zamawiający 

zamieszcza w ogłoszeniu, o którym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 6 ustawy Pzp. 

11. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

12. Jeżeli zmiana dotyczy części SWZ, które nie zostały udostępnione na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania, zgodnie z art. 280 ust. 2 i 3 ustawy Pzp, dokonaną zmianę treści SWZ, Zamawiający 

przekazuje w inny sposób wskazany w ogłoszeniu o zamówieniu. 

13. W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający 

zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie, o którym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 6 ustawy 

Pzp. 

C. FORMA I POSTAĆ SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW ORAZ OFERTY. 

1. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu 

Ministra Rozwoju z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. poz. 2415) dalej 

Rozporządzenie MRPiT, składa się w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w zakresie i w sposób określony w 

przepisach rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

(Dz.U. poz. 2452) – dalej Rozporządzenie PRM. 

2. Ofertę, oświadczenie, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe środki dowodowe, w tym 

oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 

o którym mowa w art. 118 ust. 3 Pzp, zwane dalej „zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, 

pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 



 
 

 

wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzeżeniem 

formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych (§ 2 ust. 

1 Rozporządzenia PRM). 

3. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt. 2 powyżej, przekazywane w 

postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 

wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, o których mowa w § 3 ust. 1 Rozporządzenia PRM (§ 2 ust. 2 

Rozporządzenia PRM). 

4. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca, w celu utrzymania w 

poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku (§ 4 ust. 1 

Rozporządzenia PRM). 

5. Podmiotowe środki dowodowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w 

języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

6. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 

Pzp lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zostały 

wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, 

przekazuje się ten dokument (§ 6 ust. 1 Rozporządzenia PRM)  

7. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci 

papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej (§ 6 ust. 2 Rozporządzenia PRM). 

8. Zgodnie z § 6 ust. 3 Rozporządzenia PRM poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków 

dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich 

dotyczą 

2) innych dokumentów - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w 

§ 6 ust. 2 Rozporządzenia PRM, może dokonać również notariusz (§ 6 ust. 4 Rozporządzenia PRM). 

10. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w rozporządzeniu, należy rozumieć dokument elektroniczny 

będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią 

i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału (§ 6 ust. 5 Rozporządzenia PRM). 

11. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 



 
 

 

pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (§ 7 ust. 1 Rozporządzenia PRM). 

12. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione przez upoważnione podmioty 

lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 

podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poświadczającym zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej (§ 7 ust. 2 Rozporządzenia PRM). 

13. Zgodnie z § 7 ust. 3 Rozporządzenia PRM poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w pkt 12 powyżej, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą 

2) pełnomocnictwa – mocodawca. 

14. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w 

pkt 12 powyżej, może dokonać również notariusz (§ 7 ust. 4 Rozporządzenia PRM). 

15. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 

dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym (§ 8 Rozporządzenia PRM). 

16. Zgodnie z § 10 Rozporządzenia PRM dokumenty elektroniczne w postępowaniu muszą spełniać łącznie 

następujące wymagania: 

1) muszą być utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a 

także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nośniku 

danych; 

2) muszą umożliwiać prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie tej 

treści na monitorze ekranowym; 

3) muszą umożliwiać prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku; 

4) muszą zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu zapisanych 

informacji. 

 
XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE 

DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. Oferta wraz z załącznikami musi zostać sporządzona w języku polskim, złożona w postaci elektronicznej 

oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym pod 

rygorem nieważności. Złożenie oferty wymaga od wykonawcy zarejestrowania się i zalogowania na 

Platformie e-Zamówienia zamawiającego.  

Wykonawca po raz pierwszy korzystający z Platformy zakupowej, na której Zamawiający prowadzi 

niniejsze postępowanie winien odpowiednio wcześniej rozpocząć proces składania oferty. Należy 

wziąć pod uwagę czas złożenia oferty (nawet ze względu na zapoznanie się z warunkami 

technicznymi platformy, czy różnymi innymi trudnościami technicznymi), tak aby mieć możliwość 

złożenia oferty w wyznaczonym do tego terminie.  

2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Oferty wykonawcy, który przedłoży więcej niż jedną ofertę, 

zostaną odrzucone.  



 
 

 

3. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy Załącznika nr 2 do SWZ. 

4. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami, wskazanymi w ust. 6 

poniżej.  

5. Do upływu terminu składania ofert wykonawca może wycofać ofertę. Sposób postępowania w przypadku 

oferty w systemie został opisany w Instrukcji korzystania z Platformy. 

6. Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć:  

1)  oświadczenia zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ,  

2)  zobowiązanie innego podmiotu załącznik nr 4 do SWZ oraz oświadczenie tego podmiotu o braku 

podstaw wykluczenia i spełniania warunków w postępowaniu – załącznik 4a do SWZ (jeżeli 

dotyczy), 

3) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pełnomocnictwa (jeżeli 

dotyczy),  

4) oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie – zgodnie z wzorem 

stanowiącym Załącznik nr 7 do SWZ (jeśli dotyczy).  

7. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie 

z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy 

organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu 

potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, 

zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru.  

8. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy 

oraz w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu 

kolumn i wierszy. 

9. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, 

w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym 

przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być 

czytelny.  

10. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 18 ust. 1 i art. 74 ust 1 w związku z art 73 ust. 1 ustawy Pzp oferty 

składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu niezwłocznie po 

otwarciu ofert, nie później niż w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z wyjątkiem informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca 

wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, że 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o 

których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.  

11. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z przygotowaniem 

i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału 

w postępowaniu. 

 
 

XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY: 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem Formularza 

Ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ zgodnie ze strukturą tabel dla poszczególnych części 

zamówienia 

2. W przypadku Części 1: Wykonawca w poz. A Formularza ofertowego, wskazuje w kol. III tabeli stawkę 

brutto za 1 godzinę lekcyjną ( 45 min.) oraz wartość brutto dla poszczególnych modułów będych iloczynem 

stawki jednostkowej i maksymalnej liczby godzin lekcyjnych.  



 
 

 

Suma wartości brutto pozycji 1- 3 stanowi cenę brutto oferty, która podlegać będzie ocenie w ramach 

Kryteriów oceny ofert.  

3. W przypadku Części 2: Wykonawca w poz. C Formularza ofertowego, wskazuje w kol. III tabeli stawkę 

brutto za 1 godzinę lekcyjną ( 45 min.) oraz wartość brutto dla poszczególnych modułów będących iloczynem 

stawki jednostkowej i maksymalnej liczby godzin lekcyjnych. Suma wartości brutto pozycji 1- 2 stanowi cenę 

brutto oferty, która podlegać będzie ocenie w ramach Kryteriów oceny ofert.  

4. Podana w ofercie przez Wykonawcę cena musi być wyliczona wg kalkulacji własnej. Cena ta musi 

obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej 

z obowiązującymi przepisami prawa realizacji przedmiotu zamówienia obejmującego wszystkie wymagania 

SWZ, wzoru umowy  i obowiązującego prawa, a także wszelkie nakłady i prace które są niezbędne do 

prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia. 

5. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i wyczerpującą 

wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu zamówienia.  

6. Zamawiający przyjął, że przedmiotowa usługa podlega jest zwolniona z podatku od towarów i usług (VAT) 

na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 26 lit. b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

7. Wyliczone dla poszczególnych części ceny oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert. 

Wskazane Stawki jednostkowe będą służyły do rozliczenia usług w trakcie realizacji zamówienia. 

8. Formularz ofertowy został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca 

zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien 

odpowiednio zmodyfikować treść formularza składając go np. w formie załącznika.  

 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu nie wymaga wniesienia Wadium. 
 

XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 01.10.2026 r.   Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 

wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do 

wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy 

niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

 

XVIII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT ORAZ INFORMACJA O OTWARCIU OFERT 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 2 do SWZ na 

Platformy e-Zamówienia do dnia  2 września  2026 r. godz. 10.00 

2. Otwarcie ofert nastąpi z użyciem systemu teleinformatycznego Platformy e-Zamówienia po upływie terminu 

składania ofert w dniu 2 września  2026 r. godz godz. 10.15 

3. Zamawiający z uwagi na elektronizację zamówień publicznych, w tym elektroniczne składanie ofert - nie 

przewiduje publicznego otwarcia ofert. 

4. Jeżeli otwarcie ofert następuje jak w przedmiotowej sprawie - przy użyciu systemu teleinformatycznego, 

w przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym 

przez Zamawiającego zgodnie z art. 222 ust. 1 ustawy Pzp, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po 

usunięciu awarii. 



 
 

 

5. Otwarcie ofert nastąpi poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego za pośrednictwem 

Platformy zakupowej. 

6. Informacja o zmianie terminu otwarcia ofert zostanie udostępniona przez Zamawiającego na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

7. Zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy Pzp Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

8. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informację z otwarcia ofert 

stosownie do treści art. 222 ust. 5 ustawy Pzp tj. o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

 
XIX. KRYTERIA OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 

OCENY OFERT 
 

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

1. Część  1 i 2  zamówienia:  

L.p. Nazwa kryterium 

Maksymalna 

liczba punktów 

do uzyskania 

(1%=1pkt) 

Pk1 Cena 60% 

Pk2 
Średnie doświadczenie lektorów 

skierowanych do realizacji zamówienia 
20% 

Pk3 
Kwalifikacje zawodowe lektorów 

skierowanych do realizacji zamówienia 
20% 

Oferty będą oceniane dla każdej części oddzielnie przez komisję przetargową metodą punktową  

w skali 100-punktowej, przy czym 1 %= 1 pkt  

1) Zamawiający oceniać będzie kryterium Cena (Pk1)” w skali 60- cio punktowej: 

 

Sposób obliczenia: 

     cena najtańszej oferty 
     Liczba pkt oferty badanej = ------------------------------------ x 60 

     cena badanej oferty 

2)  Zamawiający oceniać będzie kryterium Średnie doświadczenie lektorów skierowanych do realizacji 

zamówienia w skali 20-cio punktowej. Doświadczenie należy rozumieć jako prowadzenie zajęć 

dydaktycznych z języka angielskiego dla studentów studiów wyższych. 

Sposób obliczenia punktów:  

 

Punkty w kryterium „Średnie doświadczenie lektorów skierowanych do realizacji zamówienia” będą 

przyznawane według poniższej tabeli: 



 
 

 

Średnia liczba lat doświadczenia Liczba punktów 

poniżej 3 lat 0 

3 lata – 3,99 lat 5 

4 lata – 5,99 lat 10 

6 lat – 7,99 lat 15 

powyżej 8 lat  20 

W celu uzyskania punktów w ramach kryterium oceny ofert „Średnie doświadczenie lektorów prowadzących 

zajęcia”, Wykonawca zobowiązany jest wykazać doświadczenie przekraczające minimalne wymagania 

określone w warunku udziału w postępowaniu dla poszczególnych części. Ocena zostanie dokonana na 

podstawie informacji zawartych w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 2 do SWZ), w szczególności poprzez 

podanie w tabeli imienia i nazwiska każdej osoby skierowanej do realizacji zamówienia oraz liczby pełnych lat 

jej doświadczenia dydaktycznego w prowadzeniu zajęć z języka angielskiego dla studentów studiów wyższych.  

Zamawiający oceni ww. kryterium na podstawie informacji podanych przez Wykonawcę w poz. B dla części 1 

oraz w pozycji D dla części 2 w  Formularzu ofertowym – Załącznik nr 2 do SWZ. W przypadku braku danych 

pozwalających na jednoznaczne ustalenie zakresu doświadczenia lub kwalifikacji, Zamawiający przyzna punkty 

wyłącznie w zakresie wynikającym wprost z treści oferty. Z uwagi na fakt, iż dane te służą ocenie oferty w 

ramach kryteriów pozacenowych, nie podlegają one uzupełnieniu ani doprecyzowaniu po otwarciu ofert w trybie 

art. 128 ust. 1 ustawy Pzp.   

Osoby wskazane w Formularzu ofertowym muszą spełniać pozostałe warunki udziału w postępowaniu 

wskazane w Rozdziale VIII SWZ.  Punkty zostaną przyznane wyłącznie za doświadczenie osób wskazanych 

również w „Wykazie osób” (Załącznik nr 6 do SWZ), które potwierdzają spełnianie warunku udziału dotyczącego 

dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Nie dopuszcza się wykazania doświadczenia 

osoby innej niż ujęta w „Wykazie osób”. W przypadku rozbieżności w danych (imię i nazwisko) pomiędzy 

Formularzem ofertowym a Wykazem osób, oferta w zakresie tego kryterium zostanie oceniona na 0 punktów.  

W przypadku wskazania większej liczby osób niż 10 ocenie podlegać będzie tylko pierwszych 10 osób 

wskazanych w tabeli.   

Średnia liczba lat doświadczenia będzie obliczana według wzoru:   

   di 

     D = ------- 

  n 

gdzie: 

D – średnia liczba pełnych lat doświadczenia, 

di – liczba pełnych lat doświadczenia każdego lektora, 

n – liczba ocenianych lektorów. 

Do obliczeń przyjmuje się wyłącznie pełne lata doświadczenia. 

Jeżeli: 

- nie zostanie wpisana do tabeli wymagana pozycja (imię, nazwisko lub liczba lat doświadczenia), 

- wpisane dane będą nieczytelne lub uniemożliwiające ich prawidłowe odczytanie, 

- Wykonawca nie wypełni tabeli w ogóle, 



 
 

 

Wykonawca otrzyma 0 punktów w przedmiotowym kryterium. 

 

3)   Zamawiający oceniać będzie kryterium „Kwalifikacje zawodowe lektorów” w skali 20-cio punktowej. 

Oferta Wykonawcy, w tym kryterium, zostanie oceniona zgodnie z poniższym: 

W kryterium oceniane będą kwalifikacje osób skierowanych do realizacji zamówienia, wykraczające poza 

minimalne wymagania określone w warunkach udziału w postępowaniu. Kryterium obejmuje dwa podkryteria:  

A. Certyfikaty metodyczne (maksymalnie 10 pkt) 

Punkty przyznawane będą za posiadanie przez wskazanych lektorów min.1 z poniższych certyfikatów: 

• CELTA (Certificate in Teaching English to Speakers of Other Languages) – wydawany przez Cambridge 

English , 

• DELTA (Diploma in Teaching English to Speakers of Other Languages) – wydawany przez Cambridge  

• Trinity CertTESOL (Certificate in Teaching English to Speakers of Other Languages) – wydawany przez 

Trinity College London, 

• Trinity DipTESOL (Diploma in Teaching English to Speakers of Other Languages) – wydawany przez 

Trinity College London, 

• Cambridge TKT (minimum moduły 1–3), Teaching Knowledge Test) – zestaw modularnych egzaminów 

sprawdzających wiedzę teoretyczną. 

międzynarodowe kwalifikacje metodyczne potwierdzające przygotowanie do nauczania języka 

angielskiego jako języka obcego. 

 

Zamawiający dopuszcza wykazie równoważnego certyfikatu pod warunkiem, że równoważny dokument 

potwierdza posiadanie kwalifikacji metodycznych do nauczania języka angielskiego jako języka obcego, jeżeli 

z jego treści lub z dokumentów przedłożonych przez Wykonawcę wynika, że zakres potwierdzonych kompetencji 

jest porównywalny z zakresem kompetencji potwierdzanych przez co najmniej jeden z certyfikatów wskazanych 

przez Zamawiającego. 

Przy ocenie równoważności Zamawiający uwzględni w szczególności: zakres przygotowania metodycznego do 

nauczania języka angielskiego jako języka obcego, poziom kwalifikacji, formę weryfikacji nabytych kompetencji 

oraz – jeżeli dotyczy kwalifikacji referencyjnej – potwierdzenie praktycznych umiejętności prowadzenia zajęć. 

Wykonawca, powołując się na dokument równoważny, jest obowiązany wykazać jego równoważność poprzez 

złożenie wraz z ofertą dokumentów lub informacji umożliwiających Zamawiającemu dokonanie tej oceny. 

Za dokument równoważny uznaje się certyfikat potwierdzający przygotowanie do nauczania języka angielskiego 

jako języka obcego na poziomie porównywalnym z wymienionymi kwalifikacjami. 

Ocena równoważności będzie dokonywana indywidualnie przez Zamawiającego. 

 

Punkty zostaną przyznane wg poniższej tabeli : 

Liczba lektorów posiadających min. 1 z ww. 

wskazanych certyfikatów 

Punkty w podkryterium Certyfikaty 

metodyczne 

1 1 

2 2 

3 3 

4 4 

5 5 



 
 

 

6 6 

7 7 

8 8 

9 9 

10 10 

Ocena zostanie dokonana wyłącznie na podstawie dokumentów oraz informacji przedstawionych w Formularzu 

ofertowym  

 

B. Uprawnienia egzaminatora (maksymalnie 10 pkt) 

Ocenie podlegać będą osoby posiadające aktualne uprawnienia do przeprowadzania lub oceniania egzaminów 

z języka angielskiego, wydane albo uznawane przez organizatora międzynarodowego egzaminu 

potwierdzającego znajomość języka angielskiego, w szczególności: 

1. Cambridge English Examiner; 

2. IELTS Examiner; 

3. Pearson Examiner; 

4. LanguageCert Examiner; 

5. TOEFL Examiner; 

6. uprawnienia równoważne. 

Za uprawnienia równoważne Zamawiający uzna aktualne uprawnienia do przeprowadzania, oceniania lub 

egzaminowania w zakresie egzaminu z języka angielskiego, jeżeli: 

- zostały nadane przez organizację, instytucję lub podmiot prowadzący międzynarodowy egzamin z 

języka angielskiego albo działający z jego upoważnienia; 

- obejmują uprawnienie do oceny lub przeprowadzania egzaminu według określonych, ujednoliconych 

kryteriów oceny; 

- wymagają odbycia szkolenia, certyfikacji, standaryzacji lub innej procedury potwierdzającej 

kompetencje egzaminatora; 

- są ważne na dzień składania ofert oraz przez okres, w którym dana osoba ma wykonywać czynności 

objęte zamówieniem. 

Wykonawca, powołując się na uprawnienia równoważne, jest obowiązany wykazać ich równoważność poprzez 

przedstawienie dokumentów lub informacji umożliwiających Zamawiającemu ocenę spełniania powyższych 

kryteriów. 

Uprawnienia powinny być ważne w dniu składania ofert lub potwierdzać ich wcześniejsze posiadanie, jeżeli 

dana instytucja nie przewiduje ich bezterminowego obowiązywania. 

Punkty zostaną przyznane wg poniższej tabeli : 

 

Liczba lektorów posiadających min. 1 z ww. 
uprawnień  

Punkty w podkryterium Uprawnienia egzaminatora 

1 0 

2 2 

4 4 



 
 

 

6 6 

7 7 

8 8 

9 9 

10 10 

 

Suma punktów w podkryterium Certyfikaty metodyczne i w podkryterium Uprawnienia egzaminatora 

stanowi liczbę punktów przyznaną w kryterium Kwalifikacje zawodowe lektorów skierowanych do 

realizacji zamówienia (Pk3) 

Zamawiający oceni ww. kryterium na podstawie informacji podanych przez Wykonawcę w poz. w poz. B dla 

części 1 oraz w pozycji D dla części 2 w Formularzu ofertowym – Załącznik nr 2 do SWZ. W przypadku braku 

danych pozwalających na jednoznaczne ustalenie deklaracji Wykonawcy Zamawiający przyzna punkty 

wyłącznie w zakresie wynikającym wprost z treści oferty. Z uwagi na fakt, iż dane te służą ocenie oferty w 

ramach kryteriów pozacenowych, nie podlegają one uzupełnieniu ani doprecyzowaniu po otwarciu ofert w trybie 

art. 128 ust. 1 ustawy Pzp.  W przypadku braku informacji Oferta otrzyma 0 pkt. w ww. kryterium,  

4) Każda część oceniana będzie oddzielnie  

5) Sposób obliczenia całkowitej liczby punktów:  

 

P = Pk1+ Pk2+ Pk3 

 

P – całkowita liczba punktów dla rozpatrywanej oferty częściowej. 

Pk1 – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena”  

Pk2– liczba punktów uzyskanych w kryterium „Średnie doświadczenie lektorów skierowanych do realizacji 

zamówienia”. 

Pk3– liczba punktów uzyskanych w kryterium „Kwalifikacje zawodowe lektorów”. 

 

Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam 

bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną. Jeżeli złożono oferty 

o takiej samej cenie i takim samym bilansie punktowym, Zamawiający, zgodnie z art. 248 ust 3 ustawy Pzp, 

wzywa Wykonawców do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych zawierających nową cenę, która nie 

może być wyższa niż zaoferowana w pierwotnej ofercie. 

2. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.  

3. W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do dwóch 

miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli przy zastosowaniu wymienionego zaokrąglenia nie 

występuje różnica w ilości przyznanych punktów.  

4. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń.  

5. Zamawiający poprawia w ofercie:  

1) oczywiste omyłki pisarskie,  



 
 

 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,  

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty,  

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

W przypadku, o którym mowa w ust. 5 pkt 3, zamawiający wyznacza wykonawcy odpowiedni termin na 

wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi 

w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.  

6. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi zawarte w niniejszym SWZ, powinien w cenie brutto ująć 

wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia, uwzględnić 

inne podatki i opłaty. Cena musi być podana w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. Cena nie ulega wzrostowi przez okres ważności oferty (związania ofertą) oraz okres realizacji 

(wykonania) zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia formularza ofertowego i określenia 

w nim ceny brutto. 

 
XX. WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ  

1. Zamawiający WYBIERA OFERTĘ NAJKORZYSTNIEJSZĄ - w terminie związania ofertą określonym w 

dokumentach zamówienia.  

2. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wzywa 

Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

3. W przypadku braku zgody, o której mowa w art. 252 ust. 2 ustawy Pzp, Zamawiający zwraca się o wyrażenie 

takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą 

przesłanki do unieważnienia postępowania.  

4. Zgodnie z przepisem art. 253 ust. 1 ustawy Pzp - niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty 

Zamawiający informuje równocześnie wykonawców, którzy złożyli oferty, o:  

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz 

nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania 

działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym 

kryterium oceny ofert i łączną punktację,  

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone  

– podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

5. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w art. 253 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

 

XXI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO: 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 

przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.  

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym 

mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym 

złożono tylko jedną ofertę.  



 
 

 

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  

4. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego.  

 

XXII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.   

 
XXIII. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na 

warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 8 do SWZ  

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym                      

w ofercie.  

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty                        

w zakresie uregulowanym w art. 454 – 455 oraz art. 436 i 439 ustawy Pzp oraz wskazanym we Wzorze 

Umowy, stanowiącym Załącznik nr 8 do SWZ.  

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej.  

5. Wniesienie zastrzeżeń do umowy po zakończeniu postępowania przetargowego będzie traktowane przez 

Zamawiającego jako uchylanie się Wykonawcy od zawarcia umowy.  

 
XXIV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

 
1. Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, 

przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590).   

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia oraz 

dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 

pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.  

3. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był obowiązany 

na podstawie ustawy;  

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w 

formie elektronicznej albo postaci elektronicznej, albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w 

formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się 

z jego treścią przed upływem tego terminu.  

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej.  

6. Odwołanie wnosi się w terminie:  

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, 

jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,  



 
 

 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym 

powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach 

stanowiących podstawę jego wniesienia  

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp stronom 

oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.  

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 

17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie 

stanowią inaczej.  

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej "sądem 

zamówień publicznych".  

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby lub 

postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp., przesyłając jednocześnie jej 

odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.  

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień publicznych 

w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 
XXV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Przywołane w SWZ załączniki stanowią jej integralną część, Zamawiający informuje, że załączniki są 

udostępnione na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

Wskazane w tabeli poniżej załączniki do SWZ Wykonawca wypełnia stosownie do treści niniejszej SWZ. 

Zamawiający dopuszcza zmiany wielkości pól załączników oraz odmiany wyrazów wynikające ze złożenia oferty 

wspólnej. Wprowadzone przez Wykonawcę zmiany nie mogą zmieniać treści załączników. 

 

Załącznik nr 1  Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 Formularz ofertowy 

Załącznik nr 3  Oświadczenie - art. 125 ust 1 

Załącznik nr 4 Zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych zasobów Wykonawcy 

Załącznik nr 4a Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby 

Załącznik nr 5 Wykaz usług 

Załącznik nr 6  Wykaz osób 

Załącznik nr 7  Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 

Załącznik nr 8 Wzór umowy  

 
 

XXVI. INFORMACJA NA TEMAT PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (RODO) 
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku, ul. Targ 

Węglowy 6, 80-836 Gdańsk, NIP 583-000-93-46, REGON 000275820, tel. 58 301 28 01. 



 
 

 

2. W Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku został powołany Inspektor Ochrony Danych, z którym można 

się skontaktować osobiście lub listownie pod adresem:  

a) Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku; ul. Targ Węglowy 6, 80-836 Gdańsk, 

b) telefonicznie pod numerem 58 301 28 01 wew. 18, 

c) elektronicznie: e-mail: iod@asp.gda.pl  

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym, a w 

przypadku wyboru Pani/Pana oferty jako najkorzystniejszej – w celu zawarcia i realizacji umowy oraz 

wypełnienia obowiązku prawnego wynikającego z art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych, polegającego na udostępnieniu i aktualizacji informacji o umowie w Centralnym Rejestrze 

Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych (CRU JSFP). 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą:  

a) osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 

71 ust. 1 i art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień publicznych (tekst 

jednolity Dz. U. z 2024r. poz. 1320), dalej „ustawa Pzp”, 

b) Minister Finansów – jako organ prowadzący Centralny Rejestr Umów JSFP w systemie 

teleinformatycznym, 

c) nieograniczony krąg odbiorców – z uwagi na publiczny i jawny charakter Centralnego Rejestru 

Umów JSFP, ogólnodostępnego w sieci Internet. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane:  

a) zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp – przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o 

udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania 

obejmuje cały czas trwania umowy, 

b) w zakresie danych udostępnionych w Centralnym Rejestrze Umów JSFP – przez okres 5 lat, 

licząc od końca roku kalendarzowego, w którym umowa przestała obowiązywać (zgodnie z 

przepisami ustawy o finansach publicznych). 

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 

Pzp. 

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

8. Posiada Pani/Pan:  

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO. 

9. Nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
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c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

10. W przypadku dojścia do zawarcia umowy dane osobowe osób fizycznych, w szczególności osób 

reprezentujących oraz wskazanych do kontaktu, związanych z wykonaniem umowy, pozyskane 

bezpośrednio lub pośrednio, będą przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a 

także w celach związanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych, ustalenia i dochodzenia 

ewentualnych roszczeń w okresie przewidzianym przepisami prawa, а także w celu realizacji obowiązku 

prawnego wynikającego z art. 34a ustawy o finansach publicznych (wpis i aktualizacja danych w 

Centralnym Rejestrze Umów JSFP w zakresie imienia, nazwiska oraz funkcji osób reprezentujących 

Wykonawcę), na podstawie i w związku z realizacją obowiązków nałożonych na administratora danych 

przez te przepisy. Dane te nie będą przedmiotem sprzedaży i udostępniania podmiotom zewnętrznym, 

za wyjątkiem przypadków przewidzianych przepisami prawa (w tym udostępnienia danych 

reprezentantów w jawnym i ogólnodostępnym Centralnym Rejestrze Umów JSFP), nie będą również 

przekazywane do państw trzecich i organizacji międzynarodowych. Mogą one zostać przekazane 

podmiotom współpracującym z Akademią w oparciu o umowy powierzenia zawarte zgodnie z art. 28 

RODO, m.in. w związku ze wsparciem w zakresie IT, czy obsługą korespondencji. W pozostałym 

zakresie zasady i sposób postępowania z danymi został opisany powyżej.  

11. Administrator danych zobowiązuje Panią/Pana do poinformowania o zasadach i sposobie 

przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangażowane w realizację umowy. 

 

 


