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Opis Przedmiotu Zamoéwienia,

ktérego przedmiotem jest organizacja i obstuga warsztatéw dla pracownikéw regionalnych

dyrekcji ochrony srodowiska z zakresu prowadzenia postepowan strategicznych
i transgranicznych 00S.

Rozdziat I: Cel i zakres zamoéwienia

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja i obstuga warsztatow realizowanych
w formule dwdch nastepujacych po sobie grup warsztatowych ,lunch to lunch” (dalej: ,grupy
warsztatowe”) pracownikow regionalnych dyrekcji ochrony srodowiska z zakresu strategicznych
ocen oddziatywania na $rodowisko (soos$) i postepowan w sprawie transgranicznego
oddziatywania na srodowisko, zwanych dalej ,Warsztatami”.

Zamoéwienie obejmuje nastepujace elementy:

a) ustuge noclegowg - zapewnienie noclegu w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych
do pojedynczego wykorzystania oraz dwuosobowych dla:

e pierwszej grupy warsztatowej (minimalnie 60 a maksymalnie 70 oséb) w terminie
od 5 do 6 pazdziernika 2026 r.;

e drugiej grupy warsztatowej (minimalnie 35 a maksymalnie 45 oséb) w terminie
od 6 do 7 pazdziernika 2026 r.;

b) ustuge konferencyjna — zapewnienie od 5 do 7 pazdziernika 2026 r. sali konferencyjnej
zlokalizowanej w tym samym obiekcie, w ktérym sSwiadczona bedzie ustuga noclegowa
i gastronomiczna, wyposazonej w system do prowadzenia konferencji i sprzet multimedialny
(m.in. projektor i laptop z odpowiednim oprogramowaniem) oraz nagto$nieniowy obejmujacy
8 mikrofonéw bezprzewodowych, przystosowang do organizacji spotkan dla grup liczgcych
70 os6b przy uktadzie stotdw w formie ,podkowy”;

c) ustuge gastronomiczng — zapewnienie wyzywienia dla uczestnikow:

e dzien pierwszy - 5 pazdziernika 2026 r.— zapewnienie lunchu, catodniowego serwisu
kawowego (od godziny 12:00) oraz kolacji dla minimalnie 60 a maksymalnie 70 osob;

e  dzien drugi - 6 pazdziernika 2026 r. — zapewnienie $niadania oraz catodniowego serwisu
kawowego dla minimalnie 60 a maksymalnie 70 oséb, lunchu dla minimalnie 85
a maksymalnie 105 oséb oraz kolacji dla minimalnie 35 a maksymalnie 45 osoéb;

e dzien trzeci - 7 pazdziernika 2026 r. — zapewnienie $niadania, serwisu kawowego
(do godz. 13.00) oraz lunchu dla minimalnie 35 a maksymalnie 45 osoéb.

Termin realizacji zaméwienia: 5-7 pazdziernika 2026 r.

Miejsce realizacji zamoéwienia: obiekt, w ktérym sSwiadczone beda ustugi noclegowa,
konferencyjna i gastronomiczna, spetniajagcy nastepujagce wymagania:

a) hotel/obiekt (zwany dalej ,,Obiektem”) zlokalizowany w odlegtosci maksymalnie 30 km od
dworca kolejowego Warszawa Centralna. Odlegtos¢ mierzona bedzie za pomocg narzedzia
Google Maps wedtug wspétrzednych geograficznych, liczona w linii prostej z doktadnoscig do
5 metréw, poczawszy od punktu poczatkowego do punktu potozenia Obiektu. Punkt
poczatkowy w narzedziu Google Maps okreslajg wspétrzedne dworca kolejowego Warszawa
Centralna: 52.228875, 21.003167. Lokalizacja Obiektu musi umozliwia¢ dojazd do niego
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z dworca kolejowego Warszawa Centralna srodkami publicznej komunikaciji miejskiej lub
podmiejskiej (np. ZTM-KM-WKD-PKP) w taki sposob, aby maksymalna odlegtos¢ Obiektu od
przystanku/stacji mierzona w ww. sposéb nie przekraczata 1000 m;

Obiekt o zaszeregowaniu do kategorii co najmniej *** (trzy gwiazdki), okreslonym zgodnie
z przepisami rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2166). Zamawiajgcy bedzie weryfikowat spetnianie tego warunku poprzez
Centralny Wykaz Obiektéw Hotelarskich https://turystyka.gov.pl/cwoh. Brak obiektu
w Centralnym Wykazie Obiektéw Hotelarskich skutkowat bedzie odrzuceniem oferty na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt5) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z pézn. zm.);

w Obiekcie istnieje mozliwo$¢ zakwaterowania dla 70 uczestnikow, w 8 pokojach
jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania oraz 31 pokojach
dwuosobowych pierwszego dnia Warsztatéw, tj. od 5 pazdziernika 2026 r. do 6 pazdziernika
2026 r.;

w Obiekcie istnieje mozliwos¢ zakwaterowania dla 45 uczestnikow, w 5 pokojach
jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania oraz 20 pokojach
dwuosobowych drugiego dnia Warsztatow tj. od 6 pazdziernika 2026 r. do 7 pazdziernika
2026 r.;

Obiekt dysponuje salg konferencyjng umozliwiajgca realizacje Warsztatow dla 70 oséb
w dniach 5-6 pazdziernika 2026 r. oraz dla 45 oséb w dniach 6-7 pazdziernika 2026 r.

Obiekt, w ktorym beda zakwaterowani uczestnicy Warsztatow, zapewni co najmniej 30
bezptatnych miejsc parkingowych przeznaczonych dla uczestnikéw Warsztatéw, w tym
odpowiednie miejsca parkingowe dla oséb z niepetnosprawnosciami;

w Obiekcie zapewnione zostanie miejsce do przechowania bagazy uczestnikow Warsztatow
w dniach od 5-7 pazdziernika 2026 r. w sytuacji przed zakwaterowaniem oraz po
wykwaterowaniu, gdyby wymagata tego doba hotelowa w danym obiekcie, szczegdlnie dnia
6 pazdziernika 2026 r., kiedy w Obiekcie przebywac¢ bedg obie grupy warsztatowe.

5. Uczestnicy

a)

b)

Przewiduje sie, ze liczba uczestnikow Warsztatéw wyniesie maksymalnie:
e do 70 os6b w ramach pierwszej grupy warsztatowej;
e do 45 os6b w ramach drugiej grupy warsztatowej;

e wjednym momencie, podczas lunchu w dniu 6 pazdziernika 2026 r. pomiedzy zmiang grup,
taczna liczba uczestnikow Warsztatow przebywajgcych w obiekcie nie przekroczy 105 oséb;

W ramach wskazanych powyzej limitow:
e ok. 10 oséb stanowig prowadzacy/organizatorzy Warsztatow,
e pozostali uczestnicy sg podzieleni na grupy warsztatowe:

o pierwsza grupa warsztatowa: do 60 uczestnikow + organizatorzy (fgcznie do
70 osdb),

o druga grupa warsztatowa: do 35 uczestnikow + organizatorzy (tgcznie do 45 osob);

Struktura uczestnictwa:
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uczestnicy z pierwszej warsztatowej bedg w wiekszosci roznymi osobami w stosunku do
uczestnikow drugiej grupy warsztatowej, co bedzie wigzato sie z koniecznoscig
wymeldowania oraz zameldowania kolejnych uczestnikow w dniu 6 pazdziernika 2026 r;

czes¢ uczestnikéw (10-20 osob) z pierwszej grupy warsztatowej bedzie uczestniczy¢
réwniez w drugiej grupie warsztatowej, przy czym tgczna liczba uczestnikéw nie przekroczy
wskazanych powyzej limitow.

Harmonogram uczestnictwa:

pierwsza grupa warsztatowa przyjedzie na lunch w dniu 5 pazdziernika 2026 r. i opusci
obiekt po lunchu w dniu 6 pazdziernika 2026 r.;

druga grupa warsztatowa przyjedzie na lunch w dniu 6 pazdziernika 2026 r. i opusci obiekt
po lunchu w dniu 7 pazdziernika 2026 r.;

Szczegotowy podziat liczby uczestnikdw (w tym liczba os6b korzystajgcych z noclegéw oraz
podziat na grupy) zostanie przekazany przez Zamawiajgcego w terminie okreslonym w Umowie.

Za rekrutacje uczestnikow Warsztatow odpowiada Zamawiajacy.

Rozdziat Il: Zobowigzania Wykonawcy

1. Ustuga noclegowa

a)

Ustuga noclegowa obejmuje zapewnienie noclegu w jednym obiekcie dla:

w terminie od 5 do 6 pazdziernik 2026 r.:

maksymalnie 70 uczestnikéw, w 8 pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania oraz 31 dwuosobowych. Cena noclegu jednej osoby
w pokoju jednoosobowym bedzie réwna cenie noclegu jednej osoby w pokoju
dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania (w przypadku, gdy z pokoju skorzysta
jedna osoba);

minimalnie 60 uczestnikéw, w 6 pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania oraz 27 dwuosobowych. Cena noclegu jednej osoby
w pokoju jednoosobowym bedzie réwna cenie noclegu jednej osoby w pokoju
dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania (w przypadku, gdy z pokoju skorzysta
jedna osoba);

w terminie od 6 do 7 pazdziernik 2026 r.:

maksymalnie 45 uczestnikéw, w 5 pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania oraz 20 dwuosobowych. Cena noclegu jednej osoby
w pokoju jednoosobowym bedzie réwna cenie noclegu jednej osoby w pokoju
dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania (w przypadku, gdy z pokoju skorzysta
jedna osoba);

minimalnie 35 uczestnikéw, w 5 pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania oraz 15 dwuosobowych. Cena noclegu jednej osoby
w pokoju jednoosobowym bedzie réwna cenie noclegu jednej osoby w pokoju
dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania (w przypadku, gdy z pokoju skorzysta
jedna osoba);

Czes¢ pokoi bedzie wykorzystana przez te same osoby przez caly czas trwania Warsztatéw.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia zakresu ustugi noclegowej, zgodnie
z Rozdziatem | pkt. 2 lit. a, w tym zmiane liczby pokoi, w ktérych bedzie ona swiadczona
w zakresie, o ktérym mowa w pkt powyzej.

Zamawiajgcy nie bedzie pokrywat dodatkowych kosztéw (oprocz wyraznie wskazanych
w niniejszym OPZ) zwigzanych z pobytem w obiekcie uczestnikow Warsztatow, dla ktérych
zostata dokonana rezerwacja.

Dwuosobowe pokoje dla uczestnikow do wykorzystania przez 2 osoby bedg miaty zapewnione
oddzielne t6zko dla kazdej osoby.

Kazdy pokéj bedzie miat bezptatny dostep do stabilnej sieci WiFi, szafe ubraniowg oraz
tazienke z wanng lub kabing natryskowg, umywalkg, lustrem, suszarkg do wioséw oraz WC.

W hotelu bedzie mozliwos¢ bezptatnego wypozyczenia zelazka.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ miejsce do przechowania bagazy uczestnikow
Warsztatéw przed ich zakwaterowaniem odpowiednio w dniu 5 lub 6 pazdziernika 2026 r. oraz
po wykwaterowaniu odpowiednio w dniu 6 lub 7 pazdziernika 2026 r.

Ustuga konferencyjna

Obowigzki Wykonawcy w trakcie Warsztatow:

a)

Wykonawca zapewni w dniach 5-7 pazdziernika 2026 r. sale konferencyjng (zwang dalej
,9alg”), mieszczacg sie w Obiekcie, do wylgcznego uzytku przez Zamawiajgcego,
umozliwiajgcg przeprowadzenie zaje¢ warsztatowych (dalej: Zajecia) zgodnie z ramowym
(wstepnym) harmonogramem Warsztatow opisanym w Rozdziale Il pkt 6.

Sala pomiesci 70 oséb w ukiadzie ,podkowy” (uczestnicy spotkania siedzg przy stotach
ustawionych w litere ,U”, strong zwrécong w kierunku ekranu lub monitora gtéwnego
projektora, jedna strona pozostaje pusta, aby wszyscy mogli widzie¢ wyswietlany obraz).

Stoty przeznaczone do ustawienia w podkowe bedg pokryte pokrowcami na stét konferencyjny
lub odpowiednim suknem, tak by zastoni¢ nogi poszczegdinych stotéw.

Wykonawca bedzie odpowiadat za przygotowanie Sali i pozostatych wykorzystywanych
powierzchni zgodnie ze standardami higieny.

Wykonawca zapewni niezbedny sprzet umozliwiajgcy wtadciwg realizacje Warsztatow wraz
Z jego obstugg, w tym:

e nagtosnienie, ktére bedzie adekwatne do wielkosci i kubatury pomieszczenia, celem
zapewnienia wysokiej jakosci dzwieku. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej
styszalne bedg zakidcenia dzwieku, szumy, przesterowanie dzwigku,

e 8 mikrofonéw bezprzewodowych z zapasowymi akumulatorami / bateriami,

e laptop do odtwarzania materiatdbw multimedialnych (m.in. plikéw PowerPoint, filmow)
o parametrach: procesor klasy minimum Intel i3 lub wyZszej, pamiecig operacyjng (RAM)
minimum 8 GB oraz matrycg minimum 14 cali, system MS Win10 lub 11 PL
z zainstalowanym pakietem Microsoft Office minimum w wersji 2016,

e  projektor multimedialny kompatybilny z laptopem. Projektor musi zapewnia¢ obraz mocno
skontrastowany iwyrazny nawet przy jasnym Swietle dziennym. Powinien by¢
zapewniony pilot umozliwiajacy przerzucanie slajdéow oraz wskaznik,

e mobilny stolik pod projektor w przypadku, gdy nie jest on przytwierdzony do sufitu,

e ekran do wyswietlania prezentacji umieszczony w sposéb umozliwiajgcy widocznosc
prezentacji dla wszystkich uczestnikow Warsztatow,
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flipchart lub tablice wraz z akcesoriami np. markerami,

Sala bedzie posiadata oswietlenie z mozliwoscig wytgczenia czesci punktéw swietinych
oraz zaciemnienia, ktére zapewnig dobrg widocznos¢ prezentacji oraz ogrzewanie
i klimatyzacje.

Wymagane jest rowniez inne wyposazenie Sali, niezbedne do poprawnego funkcjonowania

sprzetu technicznego: gniazdka 230V w tym przediuzacze, kable, przejsciowki itp., ktore
zostang zamontowane w sposob estetyczny i nie utrudniajgcy realizacji Warsztatéw oraz
korzystania z zajmowanej przestrzeni.

W

trakcie Warsztatow Wykonawca zapewni wsparcie techniczne, obejmujgce

w szczegolnosci:

przygotowanie techniczne Sali wraz z odpowiednim wyposazeniem umozliwiajgcym
przeprowadzenie Warsztatéw,

obecnos¢ technika, majgcego doswiadczenie przy podobnych realizacjach, podczas
Warsztatow. Osoba ta bedzie odpowiedzialna za sprawdzenie dziatania sprzetu
konferencyjnego przed rozpoczeciem Warsztatoéw oraz za jego poprawne dziatanie w ich
trakcie. Technik bedzie na biezgco, niezwtocznie usuwac ewentualne usterki
i nieprawidtowosci dziatania sprzetu konferencyjnego,

przed rozpoczeciem Warsztatéw, w terminie okreslonym w Umowie Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu dane osoby lub oséb wskazanych do wsparcia technicznego
przed i w trakcie Warsztatow, wraz z bezposrednim numerem telefonu
do ww. osoby/osob;

Przeprowadzenie Warsztatow musi odbywaé sie wytgcznie z wykorzystaniem programéw
i aplikacji, do ktérych Wykonawca posiada wymagane prawa, w tym licencje.

Przed wejsciem do Sali Wykonawca zapewni punkt recepcyjny dostepny dla Zamawiajgcego
przez dwa dni Warsztatow (5 i 6 pazdziernika 2026 r.). Punkt recepcyjny bedzie zawierat stolik
umozliwiajgcy swobodng obstuge gosci przez 2 osoby jednoczesnie (obstuge zapewni
Zamawiajacy).

Ustuga gastronomiczna

a)

b)

Ustuga gastronomiczna polega na zapewnieniu wyzywienia dla wszystkich uczestnikow
Warsztatéw zgodnie z rodz. | pkt 1 lit. c.

Kazdy positek powinien by¢ urozmaicony oraz przygotowany w liczbie odpowiadajgce;j liczbie
uczestnikow Warsztatéw w taki sposdb, by dla kazdej osoby przewidziana byta co najmniej
jedna porcja kazdej potrawy. Konieczne jest rowniez uwzglednienie positkéw weganskich (bez
produktéw pochodzenia zwierzecego).

Sniadanie dla wszystkich uczestnikéw Warsztatéw (6 pazdziernika 2026 r. dla maksymalnie
70 oso6b, 7 pazdziernika 2026 r. dla maksymalnie 45 oséb) — w formie szwedzkiego stotu,
spozywane na siedzgco, w tym:

jasne i ciemne pieczywo, w tym pieczywo bezglutenowe, masto, wedliny, deska seréw,
twarozek, jogurty naturalne i owocowe, mleko, w tym mleko bez laktozy i napdj roslinny,
ptatki zbozowe, dzem, wybor swiezych owocdw i warzyw (minimum 2 rodzaje, pokrojone),
ciepty positek (j. jajecznica, jajka gotowane, paréwki lub kietbaski na ciepto, nalesniki itp.),
kawa z ekspresu cisnieniowego, gorgca woda, co najmniej 3 rodzaje herbat (w tym czarna
i zielona) z dodatkami (tj. cukier, cukier brgzowy, miéd naturalny, stodzik, cytryna), woda
mineralna gazowana i niegazowana.
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Sniadanie zorganizowane zostanie w tym samym Obiekcie, w ktérym $wiadczona bedzie
ustuga noclegowa i konferencyjna.

Lunch dla wszystkich uczestnikéw Warsztatéw (5 pazdziernika 2026 r. dla maksymalnie 70
0os6b, 6 pazdziernika 2026 r. dla maksymalnie 105 oso6b, 7 pazdziernika 2026 r. dla
maksymalnie 45 osob) — w formie szwedzkiego stotu spozywany na siedzaco, w tym:

e zupa - 2 rodzaje — miesna i weganska do wyboru,
e dania gtéwne ciepte — 2 rodzaje — miesne i weganskie do wyboru,

e dodatki do dania gtébwnego: minimum 2 rodzaje dodatkéw na ciepto, takie jak:
ziemniaki/frytki’/makaron/ryz, zestaw minimum 3 rodzajéw suréwek do wyboru,

e deser (wyroby cukiernicze minimum 3 rodzaje, pokrojone owoce minimum 2 rodzaje),

e kawa z ekspresu cisnieniowego, gorgca woda, co najmniej 3 rodzaje herbat (w tym
czarna i zielona) z dodatkami (tj. cukier, cukier brgzowy, miod naturalny, stodzik, mleko,
w tym mleko bez laktozy i napdj roslinny, cytryna), co najmniej 2 rodzaje sokéw, woda
mineralna gazowana i niegazowana.

Lunch zorganizowany zostanie w tym samym Obiekcie, w ktéorym $wiadczona bedzie ustuga
noclegowa i konferencyjna.

Kolacja dla wszystkich uczestnikéw Warsztatow (5 pazdziernika 2026 r. dla maksymalnie 70
0s0b, a 6 pazdziernika 2026 r. dla maksymalnie 45 oséb)

e  zupa (dwa rodzaje: miesna i wegetarianska)

e kielbasa (tzw. ,kietbasa swojska” lub ,kietbasa slgska”) dopuszczalny jeden konserwant
azotyn sodu bez fosforandw, minimalna zawarto§¢ miesna 85%, min 200g na
osobe/porcja

e weganski odpowiednik kietbasy, np. weganskie burgery, tofu, min. 200g osobe/porcja
e dania miesne z grilla — co najmniej 3 rodzaje

e ryby z grilla — co najmniej 1 rodzaj

. inne dania z grilla — np. camembert, halloumi, boczniaki

e warzywa z grilla — np. szparagi, cukinia, pieczarki, kukurydza, papryka, w tym ziemniaki
opiekane (co najmniej 3 rodzaje)

e dodatki: pieczywo jasne i ciemne (kilka rodzajéw), masto, masto czosnkowe, ogorki
kiszone lub matosolne, inne kiszonki (2 rodzaje), sosy (ketchup, musztarda, chrzan tarty,
S0s czosnkowy)

e  satfatki — co najmniej 2 rodzaje (w tym coleslaw)
e  napoje gazowane oraz niegazowane, woda

e kawa z ekspresu cisnieniowego (mozliwos¢ wykonania rowniez kaw mlecznych),
odrebnie mleko do kawy (zwykfe oraz weganskie, po jednym rodzaju), gorgca woda,
herbata (co najmniej 3 rodzajow, w tym owocowa i zielona)

e deser —wybor ciast / ciastek (co najmniej 3 rodzaje)
Organizacja i warunki serwowania:

e Kolacja zorganizowana zostanie na terenie Obiektu, w ktérym swiadczona bedzie ustuga
noclegowa i konferencyjna. W ramach kolacji w dniach 5 pazdziernika 2026 r.
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i 6 pazdziernika 2026 r. Wykonawca zapewni organizacje plenerowego spotkania
w formie ogniska lub plenerowego spotkania przy grillu w ogrodzie, na tarasie lub patio;

e Wykonawca zapewni obstuge odpowiedzialng za przygotowanie czesci positkdw oraz
biezgce utrzymanie porzadku i dostepnosci positkow;

o Kietbasa i jej weganski odpowiednik moga by¢ pieczone samodzielnie przez uczestnikéw
na ognisku lub ruszcie;

e Pozostate ciepte dania (np. grillowane warzywa, pieczone ziemniaki/frytki) przygotowuje
obstuga;

e Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture umozliwiajgcg przeprowadzenie kolacji
niezaleznie od warunkdéw pogodowych, w szczegdlnoéci zadaszenie lub namiot na
wypadek deszczu;

e W przypadku szczegdlnie niesprzyjajgcych warunkéow atmosferycznych Wykonawca,
w porozumieniu z Zamawiajgcym, zapewni alternatywne miejsce serwowania positku,
np.: w restauracji obiektu noclegowego lub innym miejscu, gdzie podawane sg pozostate
positki - dania bedg wdéwczas przygotowywane przez obstuge i podane w formie
szwedzkiego bufetu.

Serwis kawowy dostepny dla wszystkich uczestnikbw przez caly czas trwania zajec
w Obiekcie, rozumiany, jako positek sktadajgcy sie co najmniej ze: $wiezo parzonej, gorace;j
kawy z ekspresu cisnieniowego, gorgcej wody i co najmniej trzech rodzajow herbat (w tym
czarna, zielona, owocowa) z dodatkami (cukier, cukier brgzowy, miod naturalny, stodzik,
mleko, mleko bez laktozy, napdj roslinny, cytryna), soki (minimum 2 rézne smaki), woda
mineralna serwowana w szklanych butelkach lub dzbankach (gazowana i niegazowana),
ciastka kruche, stone paluszki, ciasta minimum 3 rodzaje, wytrawne przekaski np. kanapeczki
minimum 3 rodzaje, owoce (minimum 2 rodzaje), talerzyki, serwetki.

Serwis kawowy zorganizowany zostanie w pomieszczeniu przylegajgcym do Sali
konferencyjnej lub w holu bezposrednio przed salg konferencyjng oraz bedzie na biezgco
uzupetniany.

UWAGA: Zamawiajacy nie dopuszcza organizacji serwisu kawowego w sali
konferencyjnej, w ktérej beda trwaly zajecia. Przestrzen przeznaczona na serwis
kawowy powinna by¢ zorganizowana tak, aby osoby z niego korzystajace nie zakiécaty
spotkania. W trakcie zaje¢ beda odbywacé sie przerwy kawowe, jednak serwis kawowy
powinien by¢ dostepny przez caly czas trwania warsztatow.

Dodatkowo na Sali (na stotach konferencyjnych) zostang rozstawione napoje wchodzace
w skiad serwisu kawowego, tj. soki (minimum 2 r6zne smaki), woda mineralna serwowana
w szklanych butelkach lub dzbankach (gazowana i niegazowana), oraz szklanki.

W terminie okreslonym w Umowie Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu dwie rézne
propozycie menu. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgtaszania zmian
do proponowanego menu. Menu bedzie wymagato akceptacji Zamawiajgcego.

W razie potrzeby Wykonawca zapewni positki uwzgledniajgce preferencje zywieniowe lub
specjalne potrzeby uczestnikéw, np. potrawy bezglutenowe, nie zawierajgce wskazanych
skfadnikéw lub alergendéw — alternatywnie do proponowanych positkéw. Zamawiajgcy zgtosi
Wykonawcy koniecznos¢ uwzglednienia takich positkbw w ramach procedury zgtoszenia
uwag do propozycji menu, przewidzianej w Umowie w sprawie udzielenia zamowienia,
w terminie zgodnym z tg Umowa.

W celu realizacji ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni: obstuge podczas trwania zaje¢
polegajacg na dogladaniu i uzupetnianiu serwisu kawowego, biezgcym usuwaniu zuzytych
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opakowan i pustych pojemnikdw, w szczegodlnosci pustych butelek i dzbankéw, ze stotow
konferencyjnych oraz ich uzupetnianie napojami w trakcie lunchu i przerw kawowych; stoty
oraz krzesta w celu spozywania positkbw w liczbie odpowiedniej do liczby uczestnikow oraz
odpowiednig liczbe stotow bufetowych w celu wyeksponowania positkéw; zbieranie naczynh
oraz resztek pokonsumpcyjnych oraz biezgce usuwanie i utylizacje odpadéw i $mieci,
monitorowanie czystosci toalet udostepnionych do dyspozycji uczestnikom i ich sprzgtanie
w razie potrzeby.

i) Wykonawca w czasie realizacji ustugi gastronomicznej zapewni serwetki oraz petng zastawe.
W trakcie $wiadczenia ustug gastronomicznych Wykonawca zobowigzuje sie
do wykorzystywania wytgcznie naczyn wielokrotnego uzytku. Zamawiajgcy nie dopuszcza
przy realizacji zamowienia postugiwania sie zastawg wykonang z tworzyw sztucznych.

k) W sytuacji poinformowania Wykonawcy, w terminie wskazanym w Umowie przez
Zamawiajgcego, ze ws$rod uczestnikdw znajdujg sie osoby z niepetnosprawnoscia,
Wykonawca zapewni stoliki umozliwiajgce spozycie positku osobom poruszajgcym sie
na woézkach inwalidzkich.

Koordynacja Warsztatéw

Wykonawca zapewni udziat koordynatora, do wspétpracy i biezgcych kontaktéw z Zamawiajgcym.
Koordynator przez caty czas trwania zaje¢ bedzie rowniez obecny w Obiekcie, w ktérym beda sie
one odbywac¢. Koordynator bedzie dostepny telefonicznie przez caty czas trwania Warsztatow,
a takze w godzinach: 8-16 w dniu roboczym bezposrednio poprzedzajgcym rozpoczecie oraz
w dniu bezposrednio nastepujgcym po zakonczeniu Warsztatow. Wykonawca bedzie zobowigzany
do informowania na biezgco o kazdym problemie w realizacji zadan objetych zamoéwieniem.

Pozostale obowigzki Wykonawcy

a) Zapewnienie oraz obstuga szatni lub pomieszczenia z wieszakami, ktére bedzie przeznaczone
na bezpieczne przechowywanie okrycia wierzchniego lub bagazy uczestnikow Warsztatéw, na
czas ich trwania;

b) Zapewnienie uczestnikom Warsztatéw dostepu do toalet w poblizu Sali;

c) Wykonawca zapewni oznakowanie recepcji Obiektu, Sali oraz umieszczenie strzatek
kierunkowych i tablic informacyjnych w liczbie i w sposdb zapewniajgcy wiasciwe oznakowanie
kazdego Warsztatu, zgodnie z materiatami przekazanymi przez Zamawiajgcego w terminie
wskazanym w Umowie;

d) Zapewnienie przez caty okres trwania Warsztatow dla ich uczestnikow bezptatnego dostepu do
sieci Wi-Fi na terenie Obiektu.

Wstepny harmonogram Warsztatow

5 pazdziernika 2026 r.

12:00 — 13:00 Lunch

13:00 — 19:00 Zajecia 1 (w ich trakcie przerwy kawowe)
20:00 — 22:00 Kolacja

22:00 - 24:00 Zajecia 2

6 pazdziernika 2026 r.

7:30 — 8:30 Sniadanie

8:30 — 12:00 Zajecia 3 (w ich trakcie przerwy kawowe)
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12:00 — 13:00 Lunch dla obu grup warsztatowych, wymiana grup warsztatowych
13:00 — 19:00 Zajecia 4 (w ich trakcie przerwy kawowe)

20:00 — 22:00 Kolacja

22:00 — 24:00 Zajecia 5

7 pazdziernika 2026 r.

7:30 — 8:30 Sniadanie
8:30 — 12:00 Zajecia 6 (w ich trakcie przerwy kawowe)
12:00 - 13:00 Lunch, a nastepnie opuszczenie Obiektu

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmian godzin positkdw i przerw kawowych podanych we wstepnym
harmonogramie Warsztatéw, po ustaleniu szczegdtowego harmonogramu Warsztatéw, w tym
w zaleznos$ci od lokalizacji Obiektu. Szczegdtowy harmonogram Warsztatéow Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy w terminie wskazanym w Umowie.



