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Realizacja dziatan wspierajgcych ustugi spoteczne - wykonawcy, o ktérych mowa w art. 361
ustawy Pzp, w ramach projektu pn. ,,Centrum Ustug Spotecznych w Gminie Strzyzewice” —
dziatanienr 3,4i5.

CZESC 1 - Dziatanie integracyjno-edukacyjne nr 3
CZESC 2 - Dziatanie integracyjno-edukacyjne nr 4
CZESC 3 - Dziatanie integracyjno-edukacyjne nr 5

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA
1. Podziat zamoéwienia na czesci

Zamowienie zostato podzielone na trzy (3) odrebne czesci, odpowiadajgce zakresom

ustug wskazanym w niniejszym opisie przedmiotu zamdwienia. Kazda czes¢ stanowi

samodzielny przedmiot oceny i realizacji, przy czym wszystkie czesci tgcznie sktadaja
sie na kompleksowe wsparcie w ramach projektu.
2. Mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert na dowolnie wybrang liczbe czesci.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng, kilka lub wszystkie cze$ci zamdwienia. Kazda

czes¢ bedzie oceniana odrebnie, a wybdr oferty najkorzystniejszej nastgpi oddzielnie

dla kazdej czesci.
3. Okres realizacji

Termin realizacji zamdwienia obejmuje okres od dnia zawarcia umowy do dnia 30

kwietnia 2027 r. Realizacja ustug moze odbywa¢ sie etapami, zgodnie z harmonogra-

mem lub harmonogramami zatwierdzonymi przez Zamawiajgcego. Dopuszcza sie mo-
dyfikacje harmonograméw w trakcie realizacji, wynikajgce z biezgcych potrzeb pro-
jektu i uczestnikow.

4. Finansowanie i obowigzki informacyjno-promocyjne

1) Ustugi objete niniejszym zamodwieniem sg wspétfinansowane ze srodkéw Unii Eu-
ropejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Program Regio-
nalny Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027.

2) Wykonawca zobowigzany jest do stosowania aktualnych wytycznych w zakresie in-
formacji i promocji, w tym do prawidtowego oznakowania miejsc realizacji ustug
(np. sal, punktéw obstugi, wydarzen) oraz stosowania wymaganych logotypdw i
oznaczen.

3) Wszelkie materiaty dydaktyczne, informacyjne, promocyjne oraz dokumenty rozli-
czeniowe muszg by¢ przygotowane i oznaczone zgodnie z obowigzujgcymi wytycz-
nymi, w szczegoélnosci z ,Podrecznikiem beneficjenta w zakresie informacji i pro-
moc;ji 2021-2027".

4) Wykonawca zobowigzany jest do uzgadniania z Zamawiajgcym projektdw materia-
téw promocyjnych przed ich wykorzystaniem.

5. Dokumentacja fotograficzna
1) Wykonawca zobowigzany jest do dokumentowania przebiegu realizacji dziatania in-

tegracyjno-edukacyjnego w formie dokumentacji fotograficznej, odzwierciedlajacej
rzeczywisty przebieg wydarzenia, w szczegélnosci w zakresie:
a) realizowanych aktywnosci i warsztatow,
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b) elementéw integracyjnych,
c) udziatu uczestnikéw w dziataniach (w zakresie dopuszczalnym prawem).

2) Dokumentacja fotograficzna powinna byé wykonywana w sposéb nienaruszajgcy
godnosci i prywatnosci uczestnikdw oraz z zachowaniem zasad bezpieczeristwa i
ochrony danych osobowych.

3) Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania pisemnych zgdd uczestnikédw na utrwa-
lanie, przetwarzanie i wykorzystywanie ich wizerunku, a w przypadku oséb mato-
letnich — zgody rodzica lub opiekuna prawnego.

4) Uczestnicy powinni zosta¢ poinformowani o celu wykonywania dokumentac;ji foto-
graficznej oraz zakresie jej wykorzystania.

5) Wykorzystanie wizerunku uczestnikdbw moze nastgpic¢ wytgcznie w celach:

a) dokumentacyjnych,

b) sprawozdawczych,
c) kontrolnych,
d) promocyjnych projektu — zgodnie z wytycznymi instytucji finansujace;j.

6) Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zapewnienia odpowiedniej jakosci i czytelnosci dokumentacji fotograficzne;j,

b) przechowywania materiatdw w sposdb zabezpieczajacy przed ich utratg, uszko-
dzeniem lub nieuprawnionym dostepem,

c) przekazania Zamawiajgcemu kompletnej dokumentacji fotograficznej w formie
i terminie wskazanym w umowie,

d) udostepnienia dokumentacji na kazde zgdanie Zamawiajgcego lub instytucji
kontrolujacych.

6. Wymogi dotyczace pracy z dzieémi i mtodzieza

1) Osoby prowadzace zajecia z dzie¢mi i mtodziezg muszg spetnia¢ wszystkie wymogi
ustawowe dotyczgce dopuszczenia do pracy z nieletnimi, w tym nie mogg figuro-
waé w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym.

2) Wykonawca jest zobowigzany do dokonania weryfikacji personelu przed dopusz-
czeniem do realizacji ustug oraz do posiadania stosownej dokumentacji potwier-
dzajacej spetnienie tych wymogow.

7. Zasady podpisywania dokumentow przez osoby matoletnie

W przypadku dokumentédw wymagajgcych potwierdzenia udziatu osoby matoletniej

dopuszcza sie podpis tej osoby (o ile posiada takg umiejetnosc), przy jednoczesnym

potwierdzeniu dokumentu przez osobe prowadzacg zajecia oraz — w razie potrzeby —
przez przedstawiciela ustawowego (rodzica lub opiekuna prawnego).
8. Prowadzenie i udostepnianie dokumentacji

1) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji w sposéb rzetelny,
kompletny, czytelny i systematyczny, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
wytycznymi programowymi oraz wymaganiami Zamawiajgcego.

2) Dokumentacja powinna odzwierciedla¢ rzeczywisty przebieg realizacji ustug i by¢
przechowywana w sposob zapewniajgcy jej bezpieczenstwo i dostepnosé.

3) Przekazywanie dokumentacji Zamawiajgcemu odbywa sie w terminach i formie
okreslonych w umowie.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do biezgcego wgladu w dokumentacje na kaz-
dym etapie realizacji oraz do zgdania kopii dowolnych jej elementow.

9. Wymagania dotyczace kadry
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Wykonawca zapewnia kadre merytoryczng posiadajgcg wiedze, kwalifikacje i doswiad-

czenie adekwatne do zakresu realizowanych ustug, gwarantujgce ich prawidtowe i ter-

minowe wykonanie, z uwzglednieniem specyfiki pracy z osobami zagrozonymi wyklu-
czeniem spotecznym.
10. Harmonogram realizacji

1) Wykonawca sporzadza i przekazuje Zamawiajgcemu harmonogram lub harmono-
gramy realizacji ustug, uwzgledniajgce wymagania okreslone w OPZ oraz w projek-
towanych postanowieniach umowy.

2) Harmonogramy podlegajg zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego i mogg by¢ aktuali-
zowane w trakcie realizacji.

11. Procedura zgtaszania zapotrzebowania

1) Wykonawca bedzie realizowat dziatania na podstawie zapotrzebowania przekaza-
nego przez Zamawiajacego w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia podpisa-
nia umowy, za posrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w umowie.
Zapotrzebowanie bedzie zawierato w szczegdlnosci: termin, tematyke oraz miejsce
planowanego dziatania. Na tej podstawie Wykonawca zobowigzany jest do opraco-
wania i przekazania Zamawiajgcemu szczegétowego harmonogramu realizacji dzia-
tania, obejmujacego w szczegdlnosci proponowany termin, godzine rozpoczecia i
zakonczenia dziatania oraz szczegétowy przebieg dziatania (agenda).

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia uwag lub zastrzezen do przedsta-
wionego harmonogramu w terminie 3 dni od dnia jego otrzymania. Wykonawca
zobowigzany jest do uwzglednienia zgtoszonych uwag oraz przekazania Zamawiaja-
cemu ostatecznej wersji harmonogramu w terminie 2 dni od dnia otrzymania uwag.

12. Ochrona danych osobowych

1) Wykonawca zobowigzany jest do przetwarzania danych osobowych uczestnikow
oraz innych oséb zaangazowanych w realizacje zamdwienia zgodnie z obowigzujg-
cymi przepisami prawa, w szczegélnosci z Rozporzagdzeniem Parlamentu Europej-
skiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) oraz ustawg o ochronie danych osobowych.

2) Wykonawca przetwarza dane wytacznie w celu i zakresie niezbednym do realizacji
zamowienia oraz na podstawie stosownych upowaznien i uméw powierzenia.

3) Szczegdétowe warunki ochrony danych osobowych zostaty opisane w Specyfikacji
Warunkdéw Zamédwienia.

13. Szczegdtowy opis czesci zamdwienia:
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CZESC 1 - Dziatanie integracyjno-edukacyjne nr 3

Realizacja dziatania integracyjno-edukacyjnego nr 3 w ramach Planu
Przedmiot Organizowania Spotecznosci Lokalnej (POSL) realizowanego przez
zamowienia Centrum Ustug Spotecznych w Strzyzewicach w ramach zamodwienia
zastrzezonego dla wykonawcow, o ktérych mowa w art. 361 ustawy Pzp.

Celem realizacji zamdwienia jest kompleksowe przeprowadzenie dziata-
nia wspierajgcego rozwdj spotecznosci lokalnej poprzez:
1) integracje mieszkancéw oraz budowanie relacji sgsiedzkich,
2) zwiekszenie poziomu aktywnosci spotecznej i obywatelskiej,
3) wzmacnianie kapitatu spotecznego,
4) promowanie postaw prospotecznych, prozdrowotnych, proeko-
logicznych oraz antydyskryminacyjnych,

Cel realizacji
zamowienia
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5) rozwdj idei wolontariatu i samopomocy,
6) wsparcie dziatan towarzyszgcych ustugom spotecznym realizo-
wanym przez CUS.

Zakres przedmiotu

Przedmiot zamdwienia obejmuje kompleksowg organizacje i realizacje
jednego dziatania integracyjno-edukacyjnego skierowanego do
spotecznosci lokalnej, obejmujacego:

1) przygotowanie koncepcji dziatania,

2) opracowanie scenariusza i programu,

3) organizacje logistyczng i techniczng wydarzenia,

zamowienia L e
4) zapewnienie kadry, materiatéw i zaplecza,
5) przeprowadzenie dziatania,
6) podsumowanie i ewaluacje.
Dziatanie musi mie¢ charakter otwarty, dostepny i integracyjny oraz
angazujacy rézne grupy mieszkancow.
... | Okres realizacji zamoéwienia liczony jest od dnia zawarcia umowy w
Okres realizacji ) . . .
. .. przedmiotowym postepowaniu do dnia 30.04.2027 r., zgodnie z
zamowienia

harmonogramem uzgodnionym z Zamawiajgcym.

Miejsce realizacji

Dziatanie realizowane bedzie na terenie Gminy Strzyzewice, w
szczegdlnosci w:

1) Swietlicach wiejskich,

2) domach kultury,

3) przestrzeniach publicznych,

4) terenach plenerowych.
Miejsce musi by¢ dostosowane do liczby uczestnikdw oraz charakteru
dziatania.

Harmonogram
realizacji dziatan

1) realizacja 1 dziatania w ramach kamienia milowego nr 2,

2) szczego6towy termin ustalany z Zamawiajgcym,

3) Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia harmonogramu
realizacji z odpowiednim wyprzedzeniem

Szczegofowy  opis
dziatan (model
realizacji)

1. Etap przygotowawczy
Wykonawca zobowigzany jest do:
1) przeprowadzenia diagnozy potrzeb spotecznosci lokalnej (we
wspotpracy z CUS),
2) okreslenia grupy docelowej,
3) opracowania koncepcji dziatania (tematyka, forma, cele szczegé-
towe),
4) przygotowania szczegétowego scenariusza wydarzenia,
5) zapewnienia odpowiedniej kadry (np. animatorzy, trenerzy, pre-
legenci),
6) zabezpieczenia miejsca realizacji,
7) przygotowania materiatéw promocyjnych i informacyjnych,
8) przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow,
9) zapewnienia zaplecza technicznego i organizacyjnego.
2. Etap realizacji dziatania
W ramach realizacji dziatania Wykonawca zapewnia:
a) Kadre
1) specjalistéow adekwatnych do tematyki dziatania,
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2) osoby prowadzgce warsztaty, spotkania lub animacje,
3) obstuge organizacyjng wydarzenia.
b) Program merytoryczny
1) realizacje zaplanowanych aktywnosci (warsztaty, spotkania, pre-
zentacje),
2) dostosowanie tresci do odbiorcéw,
3) zastosowanie metod aktywizujgcych i integracyjnych.
c) Zaplecze organizacyjne i techniczne
1) przygotowanie miejsca realizacji,
2) zapewnienie sprzetu (np. nagtosnienie, materiaty dydaktyczne),
3) organizacje przestrzeni sprzyjajgcej integracji i bezpieczenstwu.
d) Materiaty i wyposazenie
1) materiaty dla uczestnikdw,
2) materiaty edukacyjne i promocyjne,
3) ewentualne upominki/pamiatki.
e) Elementy integracyjne
1) zapewnienie poczestunku,
2) stworzenie warunkéw do integracji uczestnikow,
3) organizacja aktywnosci angazujgcych spotecznosc.
3. Etap podsumowania
Wykonawca zobowigzany jest do:
1) przeprowadzenia ewaluacji (np. ankiety),
2) sporzadzenia dokumentacji fotograficznej,
3) opracowania raportu z realizacji,
4) przekazania petnej dokumentacji Zamawiajgcemu.

Przyktadowe typy
dziatan

1) warsztaty edukacyjne i tematyczne,

2) spotkania integracyjne,

3) wydarzenia prozdrowotne,

4) dziatania promujace réwnosc i integracje spoteczng,
5) inicjatywy lokalne angazujgce mieszkancow

Wymagania
dotyczqce realizacji

1) dostepnosé dla wszystkich mieszkaricow, w tym osdb z niepetno-
sprawnosciami,

2) stosowanie zasad réwnosci szans i niedyskryminacji,

3) dostosowanie dziatan do lokalnych potrzeb,

4) zapewnienie bezpieczenistwa uczestnikow,

5) zapewnienie wysokie] jakosci realizacji,

6) oznakowanie dziatan zgodnie z wytycznymi projektowymi,

7) wspodtpraca z Zamawiajgcym na kazdym etapie realizacji.

Sposob i forma
dokumentowania
wykonania zadania

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji
obejmujace;j:

1) listy uczestnikow,

2) programy wydarzen,

3) raporty z realizacji,

4) dokumentacje fotograficzng,

5) materiaty promocyjne i informacyjne,

6) inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego.
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CZESC 2 - Dziatanie integracyjno-edukacyjne nr 4

Realizacja dziatania integracyjno-edukacyjnego nr 4 w ramach Planu

Przedmiot Organizowania Spotecznosci Lokalnej (POSL) realizowanego przez
zamowienia Centrum Ustug Spotecznych w Strzyzewicach w ramach zamdwienia
zastrzezonego dla wykonawcow, o ktérych mowa w art. 361 ustawy Pzp.
Celem realizacji zamodwienia jest kompleksowe przeprowadzenie dziata-
nia wspierajgcego rozwdj spotecznosci lokalnej poprzez:
1) integracje mieszkaricéw oraz budowanie relacji sgsiedzkich,
2) zwiekszenie poziomu aktywnosci spotecznej i obywatelskiej,
Cel realizacji 3) wzmacnianie kapitatu spotecznego,
zamowienia 4) promowanie postaw prospotecznych, prozdrowotnych, proeko-
logicznych oraz antydyskryminacyjnych,
5) rozwdj idei wolontariatu i samopomocy,
6) wsparcie dziatan towarzyszgcych ustugom spotecznym realizo-
wanym przez CUS.
Przedmiot zaméwienia obejmuje kompleksowg organizacje i realizacje
jednego dziatania integracyjno-edukacyjnego skierowanego do
spotecznosci lokalnej, obejmujacego:
1) przygotowanie koncepcji dziatania,
Zakres prsedimioru | 3} 0 et wydarzenia
zamowienia ’

4) zapewnienie kadry, materiatdw i zaplecza,

5) przeprowadzenie dziatania,

6) podsumowanie i ewaluacje.
Dziatanie musi mie¢ charakter otwarty, dostepny i integracyjny oraz
angazujgcy rézne grupy mieszkancow.

Okres realizacji
zamowienia

Okres realizacji zamdwienia liczony jest od dnia zawarcia umowy w
przedmiotowym postepowaniu do dnia 30.04.2027 r., zgodnie z
harmonogramem uzgodnionym z Zamawiajacym.

Miejsce realizacji

Dziatanie realizowane bedzie na terenie Gminy Strzyzewice, w
szczegblnosci w:

1) Swietlicach wiejskich,

2) domach kultury,

3) przestrzeniach publicznych,

4) terenach plenerowych.
Miejsce musi by¢ dostosowane do liczby uczestnikdw oraz charakteru
dziatania.

Harmonogram
realizacji dziatan

1) realizacja 1 dziatania w ramach kamienia milowego nr 2,

2) szczego6towy termin ustalany z Zamawiajgcym,

3) Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia harmonogramu
realizacji z odpowiednim wyprzedzeniem

1. Etap przygotowawczy

zczegotow i
5 C eg? owy opls Wykonawca zobowigzany jest do:
dziatan (model L L. .
... 1) przeprowadzenia diagnozy potrzeb spotecznosci lokalnej (we
realizacji) .
wspotpracy z CUS),
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2) okreslenia grupy docelowej,
3) opracowania koncepcji dziatania (tematyka, forma, cele szczegé-
towe),
4) przygotowania szczegétowego scenariusza wydarzenia,
5) zapewnienia odpowiedniej kadry (np. animatorzy, trenerzy, pre-
legenci),
6) zabezpieczenia miejsca realizacji,
7) przygotowania materiatdw promocyjnych i informacyjnych,
8) przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow,
9) zapewnienia zaplecza technicznego i organizacyjnego.
2. Etap realizacji dziatania
W ramach realizacji dziatania Wykonawca zapewnia:
a) Kadre
1) specjalistdow adekwatnych do tematyki dziafania,
2) osoby prowadzace warsztaty, spotkania lub animacje,
3) obstuge organizacyjng wydarzenia.
b) Program merytoryczny
1) realizacje zaplanowanych aktywnosci (warsztaty, spotkania, pre-
zentacje),
2) dostosowanie tresci do odbiorcow,
3) zastosowanie metod aktywizujgcych i integracyjnych.
c) Zaplecze organizacyjne i techniczne
1) przygotowanie miejsca realizacji,
2) zapewnienie sprzetu (np. nagtosnienie, materiaty dydaktyczne),
3) organizacje przestrzeni sprzyjajgcej integracji i bezpieczenstwu.
d) Materiaty i wyposazenie
1) materiaty dla uczestnikéw,
2) materiaty edukacyjne i promocyjne,
3) ewentualne upominki/pamigtki.
e) Elementy integracyjne
1) zapewnienie poczestunku,
2) stworzenie warunkdéw do integracji uczestnikow,
3) organizacja aktywnosci angazujgcych spotecznos¢.
3. Etap podsumowania
Wykonawca zobowigzany jest do:
1) przeprowadzenia ewaluacji (np. ankiety),
2) sporzadzenia dokumentacji fotograficzne;j,
3) opracowania raportu z realizacji,
4) przekazania petnej dokumentacji Zamawiajgcemu.

1) warsztaty edukacyjne i tematyczne,
2) spotkania integracyjne,

Prz.y kfafdowe typy 3) wydarzenia prozdrowotne,
dziatan . . . ] U .
4) dziatania promujgce réwnosc i integracje spoteczng,
5) inicjatywy lokalne angazujace mieszkarncow
VT 1) dostepnosé dla wszystkich mieszkaricow, w tym oséb z niepetno-

dotyczqce realizacji

sprawnosciami,
2) stosowanie zasad réwnosci szans i niedyskryminacji,
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3) dostosowanie dziatan do lokalnych potrzeb,
4) zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikow,
5) zapewnienie wysokiej jakosci realizacji,
6) oznakowanie dziatan zgodnie z wytycznymi projektowymi,

7) wspdtpraca zZamawiajgcym na kazdym etapie realizacji.

Sposob i forma
dokumentowania
wykonania zadania

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji
obejmujace;j:

1) listy uczestnikéw (jesli wymagane),

2) programy wydarzen,

3) raporty z realizacji,

4) dokumentacje fotograficzng,

5) materiaty promocyjne i informacyjne,

6) inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego.

CZESC 3 - Dziatanie integracyjno-edukacyjne nr 5

Realizacja dziatania integracyjno-edukacyjnego nr 5 w ramach Planu

Przedmiot Organizowania Spotecznosci Lokalnej (POSL) realizowanego przez
zamowienia Centrum Ustug Spotecznych w Strzyzewicach w ramach zamodwienia
zastrzezonego dla wykonawcow, o ktérych mowa w art. 361 ustawy Pzp.
Celem realizacji zamodwienia jest kompleksowe przeprowadzenie dziata-
nia wspierajgcego rozwdj spotecznosci lokalnej poprzez:
1) integracje mieszkancéw oraz budowanie relacji sgsiedzkich,
2) zwiekszenie poziomu aktywnosci spotecznej i obywatelskiej,
Cel realizacji 3) wzmacnianie kapitatu spotecznego,
zamowienia 4) promowanie postaw prospotecznych, prozdrowotnych, proeko-
logicznych oraz antydyskryminacyjnych,
5) rozwdj idei wolontariatu i samopomocy,
6) wsparcie dziatan towarzyszgcych ustugom spotecznym realizo-
wanym przez CUS.
Przedmiot zamdwienia obejmuje kompleksowg organizacje i realizacje
jednego dziatania integracyjno-edukacyjnego skierowanego do
spotecznosci lokalnej, obejmujacego:
1) przygotowanie koncepcji dziatania,
sovespreamions |7} S oy
zaméwienia ’

4) zapewnienie kadry, materiatow i zaplecza,

5) przeprowadzenie dziatania,

6) podsumowanie i ewaluacje.
Dziatanie musi mie¢ charakter otwarty, dostepny i integracyjny oraz
angazujacy rézne grupy mieszkancoéw.

Okres realizacji
zamowienia

Okres realizacji zamdwienia liczony jest od dnia zawarcia umowy w
przedmiotowym postepowaniu do dnia 30.04.2027 r., zgodnie z
harmonogramem uzgodnionym z Zamawiajgcym.

Miejsce realizacji

Dziatanie realizowane bedzie na terenie Gminy Strzyzewice, w
szczegoblnosci w:
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1) swietlicach wiejskich,

2) domach kultury,

3) przestrzeniach publicznych,

4) terenach plenerowych.
Miejsce musi by¢ dostosowane do liczby uczestnikdw oraz charakteru
dziatania.

Harmonogram
realizacji dziatan

1) realizacja 1 dziatania w ramach kamienia milowego nr 2,

2) szczegétowy termin ustalany z Zamawiajgcym,

3) Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia harmonogramu
realizacji z odpowiednim wyprzedzeniem

Szczegotowy opis
dziatan (model
realizacji)

1. Etap przygotowawczy
Wykonawca zobowigzany jest do:
1) przeprowadzenia diagnozy potrzeb spotecznosci lokalnej (we
wspotpracy z CUS),
2) okreslenia grupy docelowej,
3) opracowania koncepcji dziatania (tematyka, forma, cele szczegé-
towe),
4) przygotowania szczegdtowego scenariusza wydarzenia,
5) zapewnienia odpowiedniej kadry (np. animatorzy, trenerzy, pre-
legenci),
6) zabezpieczenia miejsca realizacji,
7) przygotowania materiatéw promocyjnych i informacyjnych,
8) przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow,
9) zapewnienia zaplecza technicznego i organizacyjnego.
2. Etap realizacji dziatania
W ramach realizacji dziatania Wykonawca zapewnia:
a) Kadre
1) specjalistdw adekwatnych do tematyki dziatania,
2) osoby prowadzace warsztaty, spotkania lub animacje,
3) obstuge organizacyjng wydarzenia.
b) Program merytoryczny
1) realizacje zaplanowanych aktywnosci (warsztaty, spotkania, pre-
zentacje),
2) dostosowanie tresci do odbiorcéw,
3) zastosowanie metod aktywizujgcych i integracyjnych.
c) Zaplecze organizacyjne i techniczne
1) przygotowanie miejsca realizacji,
2) zapewnienie sprzetu (np. nagtosnienie, materiaty dydaktyczne),
3) organizacje przestrzeni sprzyjajgcej integracji i bezpieczenstwu.
d) Materiaty i wyposazenie
1) materiaty dla uczestnikéw,
2) materiaty edukacyjne i promocyjne,
3) ewentualne upominki/pamiatki.
e) Elementy integracyjne
1) zapewnienie poczestunku,
2) stworzenie warunkéw do integracji uczestnikéw,
3) organizacja aktywnosci angazujacych spotecznosé.
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3. Etap podsumowania
Wykonawca zobowigzany jest do:

1)
2)
3)
4)

przeprowadzenia ewaluacji (np. ankiety),
sporzadzenia dokumentacji fotograficznej,
opracowania raportu z realizacji,

przekazania petnej dokumentacji Zamawiajgcemu.

Przyktadowe typy
dziatan

1)
2)
3)
4)
5)

warsztaty edukacyjne i tematyczne,

spotkania integracyjne,

wydarzenia prozdrowotne,

dziatania promujgce rownos¢ i integracje spoteczng,
inicjatywy lokalne angazujace mieszkancéw

Wymagania
dotyczqce realizacji

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

dostepnos¢ dla wszystkich mieszkaricow, w tym oséb z niepetno-
sprawnosciami,

stosowanie zasad rownosci szans i niedyskryminacji,
dostosowanie dziatan do lokalnych potrzeb,

zapewnienie bezpieczeristwa uczestnikéw,

zapewnienie wysokiej jakosci realizacji,

oznakowanie dziatan zgodnie z wytycznymi projektowymi,
wspotpraca z Zamawiajgcym na kazdym etapie realizacji.

Sposob i forma
dokumentowania
wykonania zadania

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji
obejmujace;j:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

listy uczestnikow (jesli wymagane),

programy wydarzen,

raporty z realizacji,

dokumentacje fotograficzng,

materiaty promocyjne i informacyjne,

inne dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego.
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