Zakacznik nr 4 do Umowy numer
LWK.ZAZP..............

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zdnia.................. 2026 roku, zawarta w Zielonej Gorze (zwana dalej Umowa powierzenia) pomigdzy:
Skarbem Panstwa - Lubuska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy,

z siedziba w Zielonej Gorze przy ul. Ludwika Zamenhofa 1, reprezentowang przez:

Wojewodzkiego Komendanta OHP — ...................... , przy kontrasygnacie ............. - Gtéownego
Ksiggowego,

przy czym Administratorem danych osobowych jest Komendant Wojewddzki OHP w Lubuskiej
Wojewodzkiej Komendzie OHP, zwany dalej Administratorem

zwana w dalszej czgsci Umowy powierzenia Podmiotem przetwarzajacym badz Przetwarzajacym.

Administrator danych i Podmiot przetwarzajgcy zwani tgcznie Stronami oraz kazda z osobna Strona.

Preambula

Strony os$wiadczaja, ze niniejsza Umowa powierzenia zostata zawarta w celu wykonania obowigzkow,
o ktorych mowa w art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (zwane dalej ,,RODO”), w zwiazku z zawarciem przez Strony dnia
............... 2026 roku umowy numer LWK.ZA.ZP.................. na przeprowadzenie kursu ,,Kelner/
barista” oraz realizacj¢ pozostatych zadan w niej opisanych (zwanej dalej ,,Umowg gldwng”).

Definicje

§1.

Administrator danych (Administrator, ADO) - Komendant Wojewodzki OHP w Lubuskiej
Wojewodzkiej Komendzie Ochotniczych Hufcéw Pracy, ul. Ludwika Zamenhofa 1, 65-186 Ziclona Gora,
decydujacy o celach i sposobach przetwarzania danych osobowych.

LWK OHP- Lubuska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy z siedzibg w Zielonej Gorze;
naruszenie ochrony danych osobowych - oznacza naruszenie bezpieczenstwa prowadzgcego
do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostgpu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub
w inny sposob przetwarzanych.

przetwarzanie danych osobowych (przetwarzanie) - wykonywanie jakichkolwiek operacji na danych
osobowych w sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany np. zbieranie, utrwalanie,
opracowywanie, udostgpnianie, zmienianie, przesylanie, pobieranie, przechowywanie, usuwanie
lub niszczenie.

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.
Urz. UE L 119 2 4.05.2016, s. 1, z pdzn. zm.).

Ustawa - ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 oraz
72026 1. poz. 252 1 548).

Przepisy o ochronie danych - RODO, Ustawa oraz inne majace zastosowanie przepisy dotyczace ochrony
danych osobowych.

Prezes UODO - Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



Zakacznik nr 4 do Umowy numer
LWK.ZAZP..............

Przedmiot Umowy powierzenia

§2.

Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu przetwarzanie danych osobowych w celu
nalezytego wykonania zawartej przez Strony Umowy gtownej, w zakresiec w niej opisanym,
w szczegolnosci realizacji przez Podmiot przetwarzajacy ustugi na rzecz Administratora danych,
polegajacej na przeprowadzeniu kursu ,Kelner/ barista” oraz realizacji pozostalych zadan w niej
opisanych.

Zakres, cel i charakter przetwarzania danych osobowych

§3.

1. Przetwarzanie wynika bezposrednio z Umowy gltéwnej i bedzie wigzalo si¢ z przetwarzaniem
powierzonych danych zarowno w systemach informatycznych, jak i dokumentacji papierowej, przez
caty okres realizacji Umowy gldwne;.

2. Podmiot przetwarzajacy, w zwiazku z realizacja Umowy glownej, dzialajagc na udokumentowane
polecenie Administratora, uzyska dostep do danych uczestnikéw kursu ,,Kelner/ barista” objgtych
Umowg gldwng, w celu realizacji zadan okreslonych w Umowie gldwnej, a w szczegdlnosci w celu:

1) zorganizowania i przeprowadzenia kursu;

2) gromadzenia i przekazania oryginatow list obecnosci, potwierdzonych wlasnorgcznym podpisem
przez uczestnikow zaje¢, oryginatow list potwierdzajacych wydanie materiatdéw szkoleniowych
oraz rejestru wydanych certyfikatow;

3) realizacji innych zadan i obowigzkow okreslonych w Umowie gtowne;.

3. Przetwarzanie danych osobowych objetych Umowg powierzenia dotyczy uczestnikow kursu ,,Kelner/
barista” objetych Umowa gléwna.

4. Powierzenie obejmuje nastgpujgce dane osobowe uczestnikow kursu ,,Kelner/ barista” objetych Umowa

glowna: imie i nazwisko, numer PESEL, dat¢ urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania, numer
telefonu.
W ramach realizacji Umowy gltownej na powierzonych danych osobowych moga by¢ wykonywane
nastepujace operacje: wglad, przegladanie, zbieranie, porzadkowanie, adaptowanie, modyfikowanie,
Taczenie, przechowywanie, wprowadzanie, zestawianie, opracowywanie, ujawnianie (wylacznie
zgodnie z zapisami Umowy gtéwnej), usuwanie i niszczenie.

5. Strony o$wiadczaja, ze dane osobowe przetwarzane na podstawie Umowy sg adekwatne oraz zwigzane
z uzgodnionymi celami wskazanymi w paragrafie poprzedzajacym.

6. Strony zobowigzujg si¢ nie przetwarza¢ danych osobowych w sposob sprzeczny z celem opisanym
W niniejszym paragrafie.

7. Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wytacznie w sposob okreslony w niniejszej Umowie
powierzenia oraz Umowie glownej lub na udokumentowane polecenie Administratora, chyba
ze obowigzek przetwarzania naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktoremu
podlega Podmiot przetwarzajacy; w takim przypadku przed rozpoczg¢ciem przetwarzania poinformuje
on Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielenia takiej informacji
z uwagi na wazny interes publiczny.

Zobowigzania Podmiotu przetwarzajacego
§4.

1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejsza
Umowag powierzenia, RODO, Ustawg oraz innymi majacymi zastosowanie przepisami prawa
dotyczacymi ochrony danych osobowych.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
stosowa¢ odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku, zgodnie z art. 32 RODO.

3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze bedzie prowadzil wlasng wewngtrzng ewidencje 0sob
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacja Umowy gtowne;.

4. Podmiot przetwarzajacy, zobowiazuje si¢ dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych wytacznie
osoby dziatajgce z upowaznienia Podmiotu przetwarzajacego, ktorych dostep do powierzonych danych
jest niezbedny do realizacji Umowy gltowne;.
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5. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zapoznania 0sob dziatajacych z upowaznienia Podmiotu
przetwarzajacego z obowigzujacymi przepisami w zakresie ochrony danych osobowych.

6. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania powierzonych
danych osobowych wszystkim osobom, ktore uzyskaja dostep do powierzonych danych.

7. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zapewnienia, aby osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych zachowaty w tajemnicy wszelkie informacje dotyczace przetwarzanych danych oraz
sposobow zabezpieczenia danych osobowych, rowniez po zakonczeniu realizacji Umowy glowne;,
mig¢dzy innymi poprzez poinformowanie ich o prawnych konsekwencjach.

8. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ prowadzi¢ dokumentacje¢ potwierdzajacg realizacje
obowigzkow zawartych w ust. 5, 6 i 7 niniejszego paragrafu oraz udostgpni¢ ja na zadanie
Administratora. Dokumentacja ta moze by¢ prowadzona wg wzoru zawartego w Zalaczniku P2.

9. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za spelienie wymagan RODO, Ustawy i innych majacych
zastosowanie przepisow w zakresie sprzg¢tu informatycznego i oprogramowania wykorzystywanego
do przetwarzania powierzonych danych.

10.Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych przez
stosowanie odpowiednich $§rodkow technicznych i organizacyjnych oraz wykonywanie obowigzkoéw
z art. 28-36 RODO w zakresie, w jakim majg do niego zastosowanie, w tym w szczegdlnosci:

1) zastosowania $rodkow technicznych 1  organizacyjnych zapewniajgcych ochrong
przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych
ochrona, a w szczegolnos$ci zabezpieczenia danych przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem
prawa oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

2) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora w zakresie okreslonym w art. 30 ust. 2 RODO,

3) bioragc pod uwagg charakter przetwarzania, pomagania Administratorowi, w miar¢ mozliwosci
i poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, w odpowiadaniu na zgdania oso6b
wykonujacych prawa z rozdziatu III RODO,

4) zglaszania Administratorowi bez zbednej zwioki naruszen ochrony powierzonych danych
osobowych, z zastrzezeniem ust. 11,

5) niezwtocznego informowania Administratora, jezeli zdaniem Podmiotu przetwarzajacego
polecenie Administratora narusza RODO lub inne przepisy o ochronie danych,

6) poinformowaniu Administratora o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegolnosci
administracyjnym Iub sgdowym, dotyczacym przetwarzania danych przez Podmiot
przetwarzajacy,

7) poinformowaniu Administratora o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczacym przetwarzania danych przez Podmiot przetwarzajacy,

8) poinformowaniu Administratora o wszelkich planowanych kontrolach i inspekcjach, jesli beda
dotyczy¢ danych powierzonych przez Administratora.

11.Podmiot przetwarzajacy, bez zbednej zwloki, nie p6zniej jednak niz w ciggu 3 godzin po stwierdzeniu
naruszenia, zglosi Administratorowi kazde naruszenie ochrony danych osobowych i przekaze dostgpne
informacje niezb¢dne do realizacji obowiazkow z art. 33 i 34 RODO. Zgloszenie, w zakresie, w jakim
informacje sg dostepne, powinno zawiera¢ co najmniej: 1) opis charakteru naruszenia, w tym w miarg
mozliwosci kategorie 1 przyblizong liczbe osob, ktorych dane dotycza, oraz kategorie i przyblizong
liczbe wpiséw danych osobowych, ktorych dotyczy naruszenie; 2) dane kontaktowe osoby, od ktorej
mozna uzyska¢ wigcej informacji; 3) opis mozliwych konsekwencji naruszenia; 4) opis Srodkow
zastosowanych lub proponowanych w celu zaradzenia naruszeniu, w tym w celu ograniczenia jego
ewentualnych negatywnych skutkoéw. Jezeli przekazanie wszystkich informacji w terminie 3 godzin nie
jest mozliwe, Podmiot przetwarzajacy przekazuje informacje posiadane w tym terminie, a pozostale
informacje przekazuje sukcesywnie, bez zbednej zwloki. Podmiot przetwarzajacy dokumentuje kazde
naruszenie ochrony danych osobowych dotyczace danych powierzonych.

12.Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, udzieli
Administratorowi pomocy w ocenie naruszenia oraz w realizacji obowigzkow wynikajacych z art. 33
i 34 RODO. Zawiadomienie osoby, ktorej dane dotycza, przez Podmiot przetwarzajacy moze nastgpic
wylgcznie na udokumentowane polecenie Administratora i w jego imieniu.

13.Przekazanie powierzonych danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowe;j
moze nastgpi¢ wylacznie na udokumentowane polecenie Administratora oraz z zachowaniem wymogow
rozdzialu V RODO, w szczeg6Inosci art. 44—49 RODO. Jezeli obowigzek takiego przekazania wynika
z prawa Unii Europejskiej lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot
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przetwarzajacy, Podmiot przetwarzajacy poinformuje Administratora o tym obowigzku prawnym przed
dokonaniem przekazania, chyba ze wlasciwe przepisy zakazujg udzielenia takiej informacji z uwagi
na wazny interes publiczny.

Prawo kontroli

§ 5.

. Administrator danych osobowych Iub osoby przez niego wyznaczone, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h
RODO, majg prawo do audytow, w tym inspekcji, oraz zgdania informacji niezbednych do wykazania
spelnienia obowigzkow przez Podmiot przetwarzajacy.

. Administrator zawiadamia Podmiot przetwarzajacy o planowanym audycie z wyprzedzeniem co
najmniej 7 dni roboczych, chyba Zze naruszenie, uzasadnione podejrzenie niezgodnosci lub kontrola
organu wymaga niezwlocznej weryfikacji.

. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do usuni¢cia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora nie dtuzszym niz 7 dni.

Dalsze powierzenie przetwarzania
§ 6.

. Podmiot przetwarzajacy nie dokona dalszego powierzenia danych osobowych bez uprzedniej pisemne;j
zgody Administratora. W celu uzyskania zgody poinformuje Administratora o zamiarze dalszego
powierzenia i przekaze informacje o podwykonawcy. Administrator moze wyrazi¢ zgode albo jej
odmowic.

. Na podwykonawce zostang natozone te same obowigzki ochrony danych, jakie wynikajg dla Podmiotu
przetwarzajacego z niniejszej Umowy powierzenia, zgodnie z art. 28 ust. 4 RODO.

. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do zawarcia z podwykonawcg umowy dalszego powierzenia
speliajacej wymogi art. 28 ust. 4 RODO i udostepnienia jej Administratorowi na zadanie.

. Podmiot przetwarzajacy ponosi wobec Administratora odpowiedzialno$¢ za wykonanie obowigzkow
dalszego podmiotu przetwarzajacego, zgodnie z art. 28 ust. 4 RODO.

. Lista podwykonawcow, na ktorych Administrator wyraza zgode i1 ktorym Podmiot przetwarzajacy
moze powierzy¢ dalsze przetwarzanie danych osobowych na dzien zawarcia Umowy powierzenia,
z zastrzezeniem ust. 3, znajduje sie w Zalgczniku P1 Lista upowaznionych pracownikow do realizacji
Umowy glownej oraz lista podwykonawcow.

Usuniecie/zwrot danych osobowych
§7.

. Po zakonczeniu $wiadczenia ustug Podmiot przetwarzajacy - zaleznie od decyzji Administratora -
usunie albo zwrdci Administratorowi wszystkie powierzone dane osobowe oraz usunie istniejgce kopie,
chyba ze prawo wymaga ich dalszego przechowywania.

. Usunigcie danych nastgpi w sposob uniemozliwiajgcy ich dalsze odtworzenie lub wykorzystanie.
Na zgdanie Administratora Podmiot przetwarzajacy potwierdzi wykonanie zwrotu lub usunigcia.

Odpowiedzialnos¢, kontrole, kary

§8.

. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescia Umowy powierzenia, a w szczegolnosci za udostgpnienie powierzonych danych
osobom nieupowaznionym.

. Podmiot przetwarzajacy, zgodnie z art. 82 ust. 2 RODO, odpowiada za szkody spowodowane
przetwarzaniem, gdy nie dopehit obowiazkéw natozonych na niego przez RODO albo dziatal poza
zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz wdrozyl odpowiednie S$rodki techniczne, fizyczne
i organizacyjne, ktore zostaly wymienione w Zalgczniku P3 Wykaz minimalnych Srodkow
technicznych, fizycznych i organizacyjnych stosowanych przez Podmiot przetwarzajgcy.

. W przypadku naruszenia RODO w zwiazku z realizacja Umowy gléwnej Podmiot przetwarzajacy
ponosi odpowiedzialnos¢ na zasadach okreslonych w RODO i prawie krajowym, z uwzglgdnieniem art.
82 ust. 5 RODO.
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Czas obowigzywania Umowy powierzenia
§09.
1. Niniejsza Umowa powierzenia obowigzuje odpowiednio od dnia ........... 2026 r. do zakonczenia

umowy nr LWK.ZZP...........
2. Administrator danych moze wypowiedzie¢c Umowe gltowng ze skutkiem natychmiastowym,
w przypadku naruszenia przez Podmiot przetwarzajacy postanowien Umowy powierzenia.

Rozwiazanie Umowy powierzenia
§ 10.

1. Administrator moze rozwigza¢ niniejszg Umowe powierzenia ze skutkiem natychmiastowym, gdy
Podmiot przetwarzajacy:
1) pomimo zobowigzania go do usuni¢cia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie
ich w wyznaczonym terminie,
2) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa powierzenia,
3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora.

Osoby do kontaktu w zwiazku z wykonywaniem Umowy powierzenia
§11.

1. Kazda ze Stron zobowigzana jest wskaza¢ osobg lub punkt kontaktowy w sprawach dotyczacych
ochrony danych osobowych zwigzanych z wykonywaniem niniejszej Umowy powierzenia.

2. Osoby lub punkty kontaktowe dla kazdej ze Stron sg nastepujace:
a) ze strony Administratora:
Inspektor Ochrony Danych — Marek Matuszczak, tel. 68 328 48 70, e-mail:
ido@lubuska.ohp.pl; korespondencyjnie na adres Administratora z dopiskiem ,,Inspektor
Ochrony Danych”.
b) ze strony Podmiotu przetwarzajacego:
........................ ,tel ..ooo,eemails e @ jezelil Podmiot
przetwarzajacy wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych — dane kontaktowe tego Inspektora:

3. Kazda ze Stron informuje druga Stron¢ o zmianie osoby lub danych kontaktowych, o ktorych mowa
w ust. 2. Zmiana ta nie stanowi zmiany Umowy powierzenia.

Poufnos¢ informacji
§12.

1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢, ze zarOwno w czasie obowigzywania Umowy powierzenia,
jak 1 po jej wykonaniu lub wczesniejszym ustaniu z jakiejkolwiek przyczyny, nie bedzie ujawniat,
przekazywat komukolwiek Iub czynit uzytku - w interesie wtasnym lub innych osob - z poufnych
informacji dotyczacych Administratora.

2. W celu uniknigcia watpliwosci ustala si¢, ze ,,poufna informacja” oznacza wszystkie dane, materiaty,
dokumenty i dane osobowe otrzymane od Administratora i od wspotpracujacych z nim osob oraz dane
uzyskane w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy utrwalone w jakiejkolwiek postaci,
niedostepne publicznie.

3. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych, nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane bez pisemnej zgody
Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy gtéwnej, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa.
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Postanowienia koncowe
§13.

. Wszelkie zmiany Umowy powierzenia, pod rygorem niewazno$ci, beda dokonywane w formie
pisemne;.

. W czgéci nieuregulowanej Umowa powierzenia stosuje si¢ przepisy polskiego prawa, w tym Kodeksu
cywilnego.

. Umowa powierzenia zostala sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej Strony.

. Podmiot przetwarzajacy przekaze Administratorowi list¢ o0sob upowaznionych przez niego
do przetwarzania danych osobowych, przed przystapieniem do realizacji Umowy gtownej. Wzor listy
stanowi Zalgcznik P1 Lista upowaznionych pracownikow do realizacji Umowy glownej oraz lista
podwykonawcow

. Zataczniki P1, P2 i P3 sg integralng cz¢scig Umowy powierzenia. Zalgcznik P1 wymaga wypelnienia
przez Podmiot przetwarzajacy i1 podlega przekazaniu Administratorowi. Zalgcznik P2 stanowi
wewnetrzng dokumentacje Podmiotu przetwarzajagcego i podlega udostgpnieniu na zadanie
Administratora. Podmiot przetwarzajacy, nie przekazuje Administratorowi wypeklnionego Zalgcznika
P2 do niniejszej Umowy powierzenia, jesli Administrator tego nie zazada.

Wykaz zatgcznikow:

Zatacznik P1 Lista upowaznionych pracownikow do realizacji Umowy gtéwnej oraz lista
podwykonawcow

Zatacznik P2 Wzory dokumentdéw prowadzonych przez Podmiot przetwarzajgcy: upowaznienie do
przetwarzania, oswiadczenie pracownika i odwotanie upowaznienia

Zatacznik P3 Wykaz minimalnych $rodkéw technicznych, fizycznych i organizacyjnych stosowanych
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Odczytano, przyjeto i podpisano:

Administrator danych: Podmiot przetwarzajacy:



Zakacznik nr 4 do Umowy numer
LWK.ZAZP..............

Zatacznik P1 do Umowy powierzenia z dnia ............ 2026 1.

Lista upowaznionych pracownikow do realizacji Umowy glownej oraz lista podwykonawcow

Lista pracownikow Podmiotu przetwarzajacego, ktorym Podmiot przetwarzajacy nadat upowaznienia do
przetwarzania powierzonych danych w zwigzku z wykonywaniem Umowy gtéwne;j:

Podmiot przetwarzajacy:

Lista podwykonawcéw, z ktérych Podmiot przetwarzajacy zamierza skorzystaé, w celu realizacji
Umowy gléwnej (prosz¢ o podanie petnej nazwy podwykonawcy, adresu siedziby, NIP, REGON — numeru
Umowy gltownej:

Niniejszym o$wiadczam, iz wskazany/i podwykonawca/y spelnia/ja wymagania art. 28 RODO i
obowiazki okreslone w niniejszej Umowie powierzenia, a w szczegolnosci:

a) stosuje/jg srodki techniczne i organizacyjne, ktore spetniaja wymogi RODO oraz innych aktow
regulujacych legalne przetwarzanie danych osobowych,

b) wprowadzit/li $rodki zapewniajgce, ze systemy IT uzywane do przetwarzania danych
osobowych sa zgodne z RODO oraz innymi aktami regulujagcymi przetwarzanie danych
osobowych,

¢) nie bedzie/dg korzystac z dalszych podmiotéw przetwarzajgcych bez spelnienia warunkow art.
28 ust. 2 14 RODO oraz Umowy powierzenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zawarcia z kazdym dalszym podmiotem przetwarzajgcym
umowy lub innego aktu prawnego spelniajacego wymogi art. 28 ust. 4 RODO, na mocy ktérego na
dalszy podmiot przetwarzajacy zostang nalozone co najmniej te same obowigzki ochrony danych
osobowych, jakie wynikaja z niniejszej Umowy. Podmiot przetwarzajacy udostgpni Administratorowi,
na jego zadanie, informacje Iub kopi¢ umowy dalszego powierzenia w zakresie niezbednym do
wykazania zgodnosci z art. 28 RODO. Podmiot przetwarzajacy pozostaje w petni odpowiedzialny
wobec Administratora za wykonanie obowigzkéw ochrony danych osobowych przez dalszy podmiot
przetwarzajacy.

Podmiot przetwarzajacy:



Zakacznik nr 4 do Umowy numer
LWK.ZAZP..............

Zatacznik nr P2 do Umowy powierzenia z dnia ............. 2026 1.

Wzory dokumentéw prowadzonych przez Podmiot przetwarzajacy: upowaznienie do
przetwarzania, oSwiadczenie pracownika i odwolanie upowaznienia

UPOWAZNIENIE Nr ..... DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem , na podstawie art. 29 i art. 32 ust. 4 w zwigzku z art. 28 RODO, upowazniam Panig/Pana
do przetwarzania danych osobowych powierzonych przez Administratora
wylacznie w zakresie niezbednym do realizacji Umowy gtdwnej. Upowaznienie wygasa z chwilg jego odwotania,
zakonczenia udzialu w realizacji Umowy glownej albo ustania stosunku prawnego taczacego Pania/Pana z Podmiotem
przetwarzajacym.

Jednoczes$nie zobowigzuj¢ Pania/Pana do przetwarzania danych zgodnie z zakresem upowaznienia, RODO, ustawg o
ochronie danych osobowych oraz regulacjami wewngtrznymi Podmiotu przetwarzajacego.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowos$¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczacymi ochrony danych
osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujacymi u Podmiotu przetwarzajacego regulacjami wewngtrznymi
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych.

Zobowigzuje¢ si¢ do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczania,
zardbwno w okresie obowigzywania upowaznienia, jak i po jego wygasnieciu.

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem r., na podstawie art. 29 i art. 32 ust. 4 w zwigzku z art. 28 RODO, odwotuj¢ upowaznienie
Pana/Pani* nr do przetwarzania danych

osobowych wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowosc, data)

Odwotanie upowaznienia otrzymatem/am
(miejscowos$¢, data, podpis)




Zakacznik nr 4 do Umowy numer
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Zatacznik P3 do Umowy powierzenia z dnia ............. 2026r.

WYKAZ MINIMALNYCH SRODKOW TECHNICZNYCH, FIZYCZNYCH I ORGANIZACYJNYCH
STOSOWANYCH PRZEZ PODMIOT PRZETWARZAJACY.

1. Okreslitem obszary, w ktérych dane osobowe moga by¢ przetwarzane i dokonalem doboru odpowiednich
zabezpieczen uniemozliwiajacych dostep osob nieupowaznionych do tych danych.

2. Zapewniam spelnienie wymogow zasady ,,Czystego ekranu’’ i ,,Zasady czystego biurka” przed dostgpem osob
nieupowaznionych;

3. Okreslitem zasady bezpieczenstwa dla przetwarzanych dokumentéow tradycyjnych;

4. Okreslitem zasady bezpieczenstwa pracy na urzadzeniach mobilnych (laptopy, tablety, komorki, pendrive), na
ktorych przetwarzane sa dane osobowe;

5. Stosuje¢ szyfrowanie dyskow urzadzen mobilnych (laptopy, tablety, komorki, pendrive), wynoszonych poza
siedzibe Przetwarzajacego, na ktorych przetwarzane sg dane osobowe;

6. Wprowadzitem indywidualne mechanizmy uwierzytelniania wszystkim pracownikom przetwarzajagcym dane
osobowe w systemach informatycznych oraz zakaz ujawniania haset uwierzytelniajacych;

7. Stosuje¢ szyfrowanie danych osobowych wymagajacych podwyzszonej ochrony przesytanych droga
elektroniczna, w szczego6lnosci numeru PESEL. Zapewniam, aby hasto do zaszyfrowanego dokumentu bylo
przekazane innym kanalem niz dokument (np. SMS-em);

8. Nie korzystam z ogolnodostgpnych sieci internetowych (np. ogélnodostepne Wi-Fi na dworcu, kafejce, w hotelu,
na uczelni);

9. Stosuj¢ ochrong firewall w sytuacji, kiedy system informatyczny podtaczony jest do sieci publicznej;

10. Zapewniam ochrong¢ antywirusowg urzadzen i jej systematyczng aktualizacjg;

11. Zapewniam systematyczne wykonywanie kopii zapasowej danych;

12. Zapewniam przechowywanie kopii zapasowe]j danych w innym miejscu, niz dane zrodtowe;

13. W przypadku wygasnigcia umowy powierzenia przetwarzania zapewniam:

a) usunigcie kopii zapasowych powierzonych danych,

b) zwrot powierzonych danych lub ich usunigcie, zgodnie z decyzjg Administratora danych;

14. Zapewniam, iz powierzone mi dane osobowe bgda gromadzone wylacznie na:

a) firmowym sprzecie komputerowym np. komputerach, tabletach, pendrivach,

b) firmowych skrzynkach pocztowych;

15. Posiadam wdrozone nastgpujace srodki organizacyjne w zakresie przetwarzania danych osobowych:

a) zapewniam przeszkolenie wszystkich osob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych w zakresie praw i
obowiazkoéw wynikajacych z przepisow dot. ochrony danych osobowych, w tym przeszkolenie z
zabezpieczen systemow informatycznych;

b) zapewniam dopuszczenie do przetwarzania danych osobowych wylacznie upowaznionych pracownikow, a
fakt nadania upowaznienia zostat udokumentowanys;

¢) zapewniam dopuszczenie do przetwarzania danych osobowych wylacznie pracownikow, ktérzy zobowigzali
si¢ do zachowania w tajemnicy:

e danych osobowych, do ktérych uzyskaja dostep w zwiazku z realizacja obowiazkdéw stuzbowych,
e sposobOw zabezpieczenia danych,
réwniez po ustaniu stosunku prawnego tgczacego mnie z pracownikiem,

d) poinformowanie pracownikow o prawnych konsekwencjach niezachowania tajemnicy przetwarzanych
danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia;

16. Przy przetwarzaniu danych osobowych uwzgledniam charakter, zakres, kontekst, cele i ryzyko oraz, zgodnie z
udokumentowanymi poleceniami Administratora, zapewniam w zakresie obowiazkow Podmiotu
przetwarzajacego:

a) przestrzeganie zasad z art. 5 RODO;

b) przetwarzanie wylacznie na polecenie Administratora, z zastrzezeniem art. 28 ust. 3 lit. a RODO;

¢) pomoc Administratorowi w realizacji praw 0sob zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. e RODO;

d) wykonywanie majacych zastosowanie obowigzkéw z art. 28-31 RODO;

e) zapewnienie bezpieczenstwa i pomoc Administratorowi w obowigzkach z art. 32-36 RODO, w tym,
stosownie do ryzyka, zapewnienie: cigglej poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemow i
ustug przetwarzania, szybkiego przywrocenia dostgpnosci danych po incydencie oraz regularnego
testowania, mierzenia i oceniania skutecznosci zabezpieczen;

f) zgodnos¢ transferéw z rozdziatem V RODO, w tym art. 44—49 RODO.



