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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

(SWZ) 

 

„Uruchomienie i utrzymanie systemu 

kompleksowej obsługi urządzeń drukujących użytkowanych w budynkach Sądu Okręgowego w Rzeszowie 

– na okres 12-stu miesięcy” 

 

Rozdział I. Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 

strony internetowej prowadzonego postępowania 

Nazwa Zamawiającego: Sąd Okręgowy w Rzeszowie 

Adres Zamawiającego: ul. Plac Śreniawitów 3, 35-959 Rzeszów 

NIP: 813 - 26 - 41 – 148, REGON: 000324257 

Numer telefonu:                      17/ 87 56 200; 17/ 87 56 276 

Adres poczty elektronicznej: przetargi@rzeszow.so.gov.pl  

Adres strony internetowej Zamawiającego: https://rzeszow.so.gov.pl/  

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/  

 

Rozdział II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 

oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia 

Adres strony internetowej na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia SWZ oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 

https://ezamowienia.gov.pl/  

 

Rozdział III. Osoby uprawnione do komunikowania się z Wykonawcami  

1. Osobami uprawnionymi do komunikowania się z wykonawcami są: 

W sprawach merytorycznych  

1.1) Joanna Mercik, tel. 17 87 56 317, e-mail: przetargi@rzeszow.so.gov.pl   

W sprawach formalno-prawnych  

1.2) Diana Wawrzynkiewicz-Zielonka tel. 17 87 56 274, przetargi@rzeszow.so.gov.pl  

1.3) Damian Maciejowski tel. 17 87 56 369, e-mail: przetargi@rzeszow.so.gov.pl  

2. Informacje oraz wszelką korespondencję należy przekazywać w sposób określony w niniejszym SWZ. 

3. W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Wykonawcy powinni posługiwać się 

następującym znakiem postępowania: G.261.7.2026 

Rozdział IV. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275  

pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2026.793 ze zm.), 

zwanej dalej ustawą Pzp oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej SWZ.  

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą SWZ zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp oraz aktów 

wykonawczych wydanych na jej podstawie. 

3. W przypadku rozbieżności pomiędzy zapasami niniejszej SWZ, a przepisami ustawy Pzp oraz 

rozporządzeń wymienionych w SWZ, pierwszeństwo mają odpowiednio ustawa Pzp oraz przedmiotowe 

rozporządzenia. 

4. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 

5. Zamówienie będzie finansowane ze środków krajowych. 

6. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

mailto:przetargi@rzeszow.so.gov.pl
https://rzeszow.so.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

8. Zamawiający nie przewiduje złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

9. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

10. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

11. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

12. Zamawiający wyraża zgodę na wystawienie przez Wykonawcę ustrukturyzowanych faktur 

korygujących oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych, dotyczących 

wykonania umowy o przedmiotowe zamówienie publiczne oraz przesłanie tychże dokumentów za 

pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania. 

13. Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza progów unijnych, o których mowa  

w art. 3 ustawy Pzp. 

14. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

15. Klauzula informacyjna danych osobowych przetwarzanych w związku z udzielaniem  zamówienia 

publicznego, stanowi załącznik nr 5 do SWZ. 

16. Zamawiający informuje o funkcjonującej „Wewnętrznej procedurze dokonywania zgłoszeń naruszeń 

prawa i podejmowania działań następczych w Sądzie Okręgowym w Rzeszowie”, której treść dostępna 

jest na stronie https://rzeszow.so.gov.pl/ Sądu Okręgowego w Rzeszowie w zakładce „Informacje” / 

„Sygnaliści”.   

Rozdział V. Informacja czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty  

z możliwością prowadzenia negocjacji. 

Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp, zgodnie 

z którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani 

Wykonawcy, a następnie Zamawiający wybiera ofertę bez przeprowadzania negocjacji.   

 

Rozdział VI. Opis przedmiotu zamówienia i niektóre warunki realizacji zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest uruchomienie i utrzymanie w Sądzie Okręgowym w Rzeszowie i podległych 

Sądach Rejonowych systemu kompleksowej obsługi urządzeń drukujących - na okres 12-stu miesięcy. 

Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do SWZ. Przedmiot zamówienia 

realizowany będzie w poniżej określonych jednostkach sądowniczych w następujących lokalizacjach: 

1.1. Sąd Okręgowy w Rzeszowie: 

− Plac Śreniawitów 3, 35-959 Rzeszów, 

− ul. Hetmańska 15 lokal użytkowy nr 18, 35-959 Rzeszów, 

1.2. Sąd Rejonowy w Leżajsku: 

− ul. A. Mickiewicza 47, 37-300 Leżajsk,  

1.3. Sąd Rejonowy w Łańcucie: 

− ul. Grunwaldzka 10, 37-100 Łańcut, 

1.4. Sąd Rejonowy w Ropczycach: 

− ul. Słowackiego 7, 39-100 Ropczyce, 

1.5. Sąd Rejonowy w Strzyżowie: 

− ul. 3 Maja 14, 38-100 Strzyżów, 

− ul. 8 Marca 9, 38-100 Strzyżów. 

https://rzeszow.so.gov.pl/
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Zamawiający informuje, iż wszystkie wymienione powyżej lokalizacje mają oddzielne wewnętrzne sieci, 

zgodnie z podziałem określonym w ppkt. 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5 powyżej. Między wymienionymi lokalizacjami 

nie ma zapewnionej wspólnej komunikacji. 

2. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności: 

2.1. dostawę materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących w lokalizacji danej jednostki 

sądowniczej;  

2.2. zapewnienie ciągłości pracy urządzeń drukujących, poprzez wykonywanie ich bieżących przeglądów 

i konserwacji; 

2.3. użyczenie urządzeń drukujących – jeśli zaistnieje taka potrzeba po stronie Zamawiającego w lokalizacji 

danej jednostki sądowniczej (dostawa urządzenia); 

2.4. odbiór i utylizację zużytych (wykorzystanych) materiałów eksploatacyjnych wraz z ich opakowaniami; 

2.5. możliwość śledzenia i analizowania przez Wykonawcę stanów zużycia materiałów eksploatacyjnych 

w urządzeniach drukujących jednostek sądowniczych, o których mowa w ust. 1 niniejszego Rozdziału 

oraz na tej podstawie płynną i bieżącą ich dostawę; 

2.6. uruchomieniu na serwerze Zamawiającego systemu zarządzająco - monitorującego, który będzie 

umożliwiał monitorowanie stanu zużycia poszczególnych materiałów eksploatacyjnych dla 

wszystkich urządzeń drukujących widocznych w sieci lokalnej danej jednostki sądowniczej za pomocą 

połączeń LAN jak i USB; 

2.7. wdrożenie systemu zarządzająco-monitorującego musi nastąpić w terminie nie dłuższym niż                      

14 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy. Na okoliczność zakończenia procesu wdrożenia 

systemu zarządzająco – monitorującego sporządzony zostanie pisemny Protokół, a jego data będzie 

początkiem biegu 12-sto miesięcznego okresu realizacji zamówienia.   

3. Za urządzenia drukujące Zamawiający uznaje drukarki, urządzenia wielofunkcyjne, kserokopiarki, drukarki 

do zadruku okładek akt sądowych, bez względu na stosowaną w nich technologię druku i obsługiwany 

format druku. 

4. Usługą stanowiącą przedmiot niniejszego zamówienia objęte są zarówno urządzenia drukujące będące na 

obecną chwilę w posiadaniu jednostek sądowniczych, o których mowa w ust. 1 niniejszego Rozdziału, 

wskazane w załączniku nr 1a do SWZ, jak i te które Zamawiający zakupi lub otrzyma w dzierżawę  

w trakcie obowiązywania umowy. 

4.1.Zamawiający zastrzega sobie prawo, na każdym etapie obowiązywania umowy z Wykonawcą, do 

wyłączenia części lub partii danych modeli urządzeń drukujących w każdej lokalizacji, które stanowią 

nowe urządzenia drukujące zakupione i dostarczone do danej jednostki sądowniczej w ramach zakupów 

centralnych z zapasowym lub zapasowymi tonerami lub tuszami. Skorzystanie z powyższego 

wyłączenia wymaga od Zamawiającego przekazania Wykonawcy stosownej informacji w tym 

względzie, zawierającej informacje o markach i modelach urządzeń drukujących i ich ilościach. 

Urządzenia te w całości lub w części mogą być włączone w system zliczania ilości wydruków na 

wniosek Zamawiającego, w szczególności z chwilą wyczerpania się zapasowych materiałów 

eksploatacyjnych (tonerów lub tuszy). 

4.2. Na dzień 27 sierpnia 2026 roku Zamawiający dysponuje urządzenia drukującymi, o których mowa 
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powyżej w pkt. 4.1., a które znajdują się w wykazie stanowiącym załącznik 1a do SWZ – Wykaz 

urządzeń drukujących jakimi dysponuje Zamawiający. Urządzenia te w tabelach są przekreślone, 

a Zamawiający informuje, że z dniem podpisania umowy z Wykonawcą w niniejszym postępowaniu, 

urządzenia te nie będą uwzględniane w rozliczeniach z Wykonawcą – do chwili odwołania. 

5. Wykonawca – w razie takiej potrzeby wynikającej po stronie Zamawiającego np. z tytułu utworzenia 

nowych miejsc pracy, wymiany wyeksploatowanego lub awaryjnego urządzenia drukującego itp. – musi 

zapewnić w okresie trwania umowy możliwość użyczenia dodatkowo maksymalnie 95 urządzeń 

drukujących do jednostek sądowniczych, o których mowa w ust. 1 niniejszego Rozdziału, w terminie 7 dni 

od zgłoszenia zapotrzebowania przez Zamawiającego, zgodnie z wymaganiami technicznym opisanymi 

w Specyfikacji technicznej urządzeń drukujących, która stanowi załącznik nr 1b do SWZ. Urządzenia 

użyczone po instalacji, uruchomieniu i wyposażeniu w materiały eksploatacyjne objęte są usługą 

stanowiącą przedmiot niniejszego zamówienia. 

6. Przedmiot zamówienia objęty jest następującymi kodami ze Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

główny kod CPV:  79820000-8 – usługi związane z drukowaniem 

dodatkowe kody CPV: 50323000-5 – naprawa i konserwacja komputerowych urządzeń peryferyjnych 

 30125110-5 – toner do drukarek laserowych / faksów 

 30125100-2 – wkłady barwiące 

 

Rozdział VII. Termin wykonania zamówienia. 

Termin realizacji zamówienia – okres 12-stu miesięcy liczony od dnia podpisania Protokołu 

sporządzonego na okoliczność zakończenia procesu wdrożenia systemu zarządzająco – monitorującego  

 

Rozdział VIII.  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy. 

1. Zamawiający wymaga od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

na warunkach określonych w Projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących załącznik nr 4  

do SWZ. 

2. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego przed zawarciem zostaną 

uzupełnione o niezbędne informacje dotyczące w szczególności Wykonawcy oraz wartości umowy. 

 

Rozdział IX. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający 

będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych 

i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 

1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. 

2. Dokumentacja postępowania jest, i w trakcie postępowania będzie, upubliczniana na stronie internetowej: 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/ (zwanej dalej: Platformą e-Zamówienia), pod nazwą postępowania 

wskazaną w tytule SWZ. System umożliwia komunikację Wykonawcy z Zamawiającym, w tym złożenie 

oferty. Postępowanie można wyszukać ze strony głównej Platformy e-Zamówienia – kafelek  „Przeglądaj 

postępowania/konkursy” 

3. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

4. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentów zamówienia nie wymaga posiadania konta na 

Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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5. Za pośrednictwem posiadanego na Platformie e-Zamówienia konta podmiotu „Wykonawca” odbywa się 

komunikacja Wykonawcy z Zamawiającym w postępowaniu, w szczególności: przekazywanie 

dokumentów, oświadczeń, informacji, pytań, wniosków w ramach postępowania. 

6. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się w języku polskim przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, w sposób określony w ust. 7, 8 i 9 poniżej.  

7. Informacje dotyczące komunikacji za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia: 

1) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy 

do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia (w 

szczególności SWZ) wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-

Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 

korzystania z Platformy e-zamówienia określa Regulamin Platformy e- Zamówienia, dostępny na 

stronie internetowej pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulaminserwisu oraz 

informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. Wykonawca przystępując do postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego tj. bezpłatnie rejestrując się lub, w przypadku posiadania konta 

na Platformie e-Zamówienia, logując się, akceptuje warunki korzystania z Platformy e- Zamówienia 

określone w Regulaminie Platformy e- Zamówienia oraz uznaje go za wiążący. 

2) szczegółowe instrukcje interaktywne korzystania z Platformy e-Zamówienia przez Wykonawcę 

dostępne są pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje-interaktywn_category/dla-

wykonawcy/  

8. Korespondencja przy użyciu środków komunikacji elektronicznej możliwa jest w następujący sposób: 

1) korespondencja przed upływem terminu składania ofert (w szczególności: wnioski o wyjaśnienie treści 

SWZ / pytania dotyczące postępowania) - za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych na 

Portalu e-Zamówienia w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). „Formularze do 

komunikacji” umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj 

załącznik”); 

2) korespondencja po upływie terminu składania ofert (w szczególności: dokumenty, oświadczenia, 

wyjaśnienia Wykonawcy składane w odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego, wnioski Wykonawcy) 

- za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych na Portalu e-zamówienia w zakładce 

„Formularze” („Formularze do komunikacji”). „Formularze do komunikacji” umożliwiają również 

dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

9.  W sytuacji awarii lub niedostępności Portalu e-Zamówienia, uniemożliwiających komunikację 

Wykonawcy i Zamawiającego poprzez Portal e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za 

pomocą poczty elektronicznej na adres: przetargi@rzeszow.so.gov.pl – UWAGA! - nie dotyczy 

składania ofert. 

10. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

11. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 150 

MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulaminserwisu
https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje-interaktywn_category/dla-wykonawcy/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje-interaktywn_category/dla-wykonawcy/
mailto:przetargi@rzeszow.so.gov.pl
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12. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy e-

Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy 

e- Zamówienia udostępniony na stronie internetowej pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu 

13. W celu prawidłowego korzystania z usług Platformy e-Zamówienia wymagany jest: 

1) Komputer PC 

a) parametry minimum: Intel Core2 Duo, 2 GB RAM, HDD; 

b) zainstalowany jedne z poniższych systemów operacyjnych:  

- MS Windows 7 lub nowszy, 

- OSX/Mac OS 10.10,  

- Ubuntu 14.04 

c) zainstalowana jedna z poniższych przeglądarek:  

- Chrome 66.0 lub nowsza,  

- Firefox 59.0 lub nowszy,  

- Safari 11.1 lub nowsza , 

- Edge 14.0 i nowsze 

albo 

2) Tablet/Telefon 

a) Parametry minimum: 4 rdzenie procesora, 2GB RAM, Android 6.0 Marshmallow, iOS 10.3; 

b) Przeglądarka Chrome 61 lub nowa. 

3) Dla skorzystania z pełnej funkcjonalności może być konieczne włączenie w przeglądarce obsługi 

protokołu bezpiecznej transmisji danych SSL, obsługi Java Script, oraz cookies. 

4) Specyfikacja połączenia, formatu przesyłanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu odbioru 

danych: 

a) specyfikacja połączenia - formularze udostępnione są za pomocą protokołu TLS 1.2; 

b) format danych oraz kodowanie: formularze dostępne są w formacie HTML z kodowaniem UTF-

8; 

c) oznaczenia czasu odbioru danych: wszelkie operacje opierają się o czas serwera i dane 

zapisywane są z dokładnością co do sekundy. 

14. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, cyfrowych odwzorowań dokumentów oraz informacji 

musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020.2452). 

15. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki dowodowe, 

w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, zwane dalej „zobowiązaniem 

podmiotu udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się 

w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 

ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 

(t.j. Dz.U. 2024.1557 ze zm.) z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, 

z  uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

16. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 14 powyżej, przekazywane 

w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 

wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu
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realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, o których mowa w ust. 6, 7, 8 (pkt 1) i 9. 

17. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który 

wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp 

służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB. 

18. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 

Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na 

format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES. 

19. Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 

samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 

doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

20. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 

prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

21. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i z zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania 

ofert. Zaleca się, aby założyć konto Wykonawcy i rozpocząć składanie oferty z odpowiednim 

wyprzedzeniem. 

22. Zamawiający zaleca wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

23. Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Może to 

skutkować naruszeniem integralności plików. 

24. W zależności od formatu podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) Wykonawca 

dołącza na Platformie e-Zamówienia uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 

podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

25. Podpisy elektroniczne wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą 

spełniać wymogi Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji 

elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym 

(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku. 

26. Obowiązkiem Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu jest śledzenie Platformy e- Zamówienia 

oraz poczty elektronicznej, której adres wskazał w ofercie. 

27. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

28. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

29. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 28, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców 

z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 
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30. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 28, 

Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 

składania ofert. 

31. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 30, nie wpływa na bieg terminu składania 

wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

Rozdział X.  Informacje o sposobie komunikowania Zamawiającego z Wykonawcami, w inny sposób niż 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej  

z sytuacji określonej w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy Pzp 

 

Zamawiający nie przewiduje innego sposobu komunikowania niż przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej wskazanych w rozdziale IX SWZ. 

 

Rozdział XI. Termin związania ofertą. 

 

1. Wykonawca będzie związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem 

terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert, przez okres 30 dni,  

tj. do dnia 09.10.2026 r. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, 

o którym mowa w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwróci się jednokrotnie 

do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie 

dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

Rozdział XII. Opis sposobu przygotowania oferty. 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę należy złożyć w języku polskim, sporządzoną pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej 

(czyli opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci  elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami 

Zamawiającego określonymi w dokumentach zamówienia. Oferta musi być podpisana przez osoby 

upoważnione do składania oświadczeń w imieniu Wykonawcy. 

3. Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie tworzy interaktywnego formularza ofertowego tj. wzorca 

formularza generowanego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia. 

4. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy Formularza ofertowego - załącznik nr 2 do SWZ 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia. 

5. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski” widocznej w podglądzie 

postępowania widocznej po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 

system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, 

w którym znajdują się dwa poladrag & drop (przeciągnij i upuść) służące do dodawania plików. 
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6. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz ofertowy” w pierwszym polu 

(„Wypełniony formularz oferty”). W drugim polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 

przez Wykonawcę”), Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

7. UWAGA! W polu „Wypełniony formularz oferty” Platforma e-Zamówienia umożliwia dodanie wyłącznie 

jednego pliku. Wykonawca może złożyć pojedynczy plik formularza ofertowego (sporządzonego na 

podstawie Formularza ofertowego - załącznik nr 2 do SWZ), który został opatrzony podpisem 

wewnętrznym (dokument z „wszytym” podpisem). Natomiast, w przypadku składania formularza 

ofertowego, który został opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie XAdES typu 

zewnętrznego, Wykonawca zobowiązany jest do załączenia i przesłania dwóch plików, tj. pliku 

zawierającego podpis oraz pliku formularza ofertowego, który został podpisany. W tym przypadku, należy 

jeden z plików dodać w polu „Wypełniony formularz oferty”, a drugi plik w polu „Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. Formularz ofertowy, złożony w sposób opisany 

powyżej, będzie zawierał pliki, które zostały dodane i przesłane przez Wykonawcę, niezależnie od wyboru 

pola. Wykonawca musi jednak dochować należytej staranności i załączyć oba wymagane pliki, które 

składają się na prawidłowo podpisany formularz ofertowy, tj. plik zawierający podpis oraz plik formularza 

ofertowego, który został podpisany. Pozostałe pliki, które wchodzą w skład oferty lub są składane wraz 

z ofertą, Wykonawca dodaje w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę”. 

8. Platforma e-Zamówienia sprawdza czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje jednocześnie 

informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się 

w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP 

i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

9. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

10. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę 

w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

12. Zgodnie z art. 64 ustawy Pzp Portal e-Zamówienia jest kompatybilny ze wszystkimi podpisami 

elektronicznymi. Do przesłania dokumentów niezbędne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego w celu potwierdzenia czynności złożenia 

oferty. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi kwalifikowanego podpisu elektronicznego 

oraz warunkach jej użycia można znaleźć na stronach internetowych kwalifikowanych dostawców usług 

zaufania, których lista znajduje się pod adresem internetowym: https://www.nccert.pl/kontakt.htm  

Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi profilu zaufanego można znaleźć pod adresem 

internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany   Szczegółowe informacje o sposobie 

pozyskania podpisu osobistego można znaleźć pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-

dowod/podpis-osobisty  

13. Wykonawca załączając plik oznacza, czy jest on jawny oraz czy zawiera dane osobowe. 

14. W przypadku oznaczenia pliku jako niejawny Wykonawca zobowiązany jest dołączyć dokument  

z uzasadnieniem objęcia pliku tajemnicą przedsiębiorstwa. 

15. W celu zminimalizowania ryzyka wycieku danych osobowych w przypadku załączenia przez Wykonawcę 

pliku zawierającego dane osobowe zaleca się dołączenie drugiego pliku zanonimizowanego (z zakrytymi 

danymi osobowymi). 

16. Oferta oraz dokumenty składane wraz z ofertą: 

Ofertę stanowi Formularz ofertowy wypełniony przez Wykonawcę zgodnie ze wzorem  stanowiącym 

załącznik nr 2 do SWZ i podpisany prawidłowo przez osobę(-y) uprawnioną(-e) do reprezentacji 

https://www.nccert.pl/kontakt.htm
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
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Wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Ponadto do oferty należy załączyć dokumenty wskazane w rozdziale XXII część A niniejszej SWZ, 

oraz:  

a) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pełnomocnictwa (jeżeli 

dotyczy).  

W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, Zamawiający może żądać od Wykonawcy odpisu lub informacji  

z Krajowego Rejestru Sądowego, centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 

innego właściwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów,  

o których mowa w zdaniu poprzednim, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych 

i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych 

dokumentów. Powyższe postanowienia stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu 

podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp lub 

podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach.  

b) uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa, o którym mowa w ust. 21 poniżej (jeżeli 

dotyczy). 

17. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest sporządzony  

w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 

18. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z przygotowaniem 

i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów 

udziału w postępowaniu. 

19. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie oferty, 

w szczególności Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawcę treści swojej oferty przed 

upływem terminu składania i otwarcia ofert, poprzez złożenie jej w formie pliku niezaszyfrowanego, 

w niewłaściwej zakładce (np. jako treść pytań lub odwołanie). Nieprawidłowe złożenie oferty przez 

Wykonawcę nie stanowi podstawy żądania unieważnienia postępowania. Zaleca się, aby założyć profil 

Wykonawcy i rozpocząć składanie oferty z odpowiednim wyprzedzeniem. 

20. Wykonawca może zmienić oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu składania 

ofert (zmiana oferty odbywa się poprzez wycofanie oraz złożenie nowej oferty – z uwagi na 

zaszyfrowanie plików oferty brak jest możliwości edycji złożonej oferty). W tym celu Wykonawca loguje 

się do Platformy e-Zamówienia, wyszukuje i wybiera dane postępowanie, a następnie po przejściu do 

zakładki „Oferta”, wycofuje ją przy pomocy przycisku „Wycofaj ofertę”. Wykonawca nie może 

wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu składania ofert. 

21. W przypadku zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 

2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. 2022. 1233  ze 

zm.), Wykonawca ma obowiązek wydzielić z oferty te informacje. Wybór na Platformie e-Zamówienia 

odpowiedniego atrybutu pliku stanowiącego załącznik do oferty pozwala na oznaczenie jawności lub 

niejawności dokumentu. W przypadku utajnienia informacji, Wykonawca zobowiązany jest załączyć 

przesłanki objęcia informacji tajemnicą przedsiębiorstwa określając status „Dokument z przesłankami do 

poufności”. W razie jednoczesnego wystąpienia w danym dokumencie lub oświadczeniu treści 

o charakterze jawnym i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa pliki i każdy z nich oznaczyć 

odpowiednim atrybutem. Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty spoczywa na Wykonawcy. 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, 
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pod rygorem możliwości ich odtajnienia.  W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, 

które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub 

odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak 

pozostałe niezastrzeżone informacje. Powyższe regulacje znajdują odpowiednie zastosowanie  

w przypadku zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa na późniejszym etapie 

postępowania,  w stosunku do oświadczeń i dokumentów składanych po otwarciu ofert.  

23. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(konsorcjum), Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy (lider konsorcjum). Pełnomocnikiem konsorcjum 

jest Wykonawca, który zaloguje się na swoim profilu Wykonawcy i składając ofertę w zakładce 

„Wykonawcy” doda pozostałych Wykonawców wpisując ich dane. Pełnomocnictwo, o którym mowa 

powyżej, powinno zostać przekazane w ofercie wspólnej Wykonawców. Pełnomocnik, o którym mowa 

powyżej, pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania i do niego Zamawiający kieruje 

informacje, korespondencję itp. Wszelkie oświadczenia pełnomocnika Zamawiający uzna za wiążące dla 

wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną. Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek 

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia w więcej niż jednej grupie 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Niedopuszczalnym jest również 

złożenie przez któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia, 

równocześnie oferty indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia. Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę 

wspólną. Wypełniając formularz oferty, jak również inne dokumenty powołujące się na „Wykonawcę” 

należy wpisać dane dotyczące wszystkich współpartnerów, a nie ich pełnomocnika – lidera lub jednego 

ze współpartnerów. 

Rozdział XIII. Sposób i termin składania ofert 

Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Systemu dostępnego pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/  

do dnia 10.09.2026 r. (czwartek) do godziny 10:00. 

 

Rozdział XIV. Termin otwarcia ofert 

1. Termin otwarcia ofert: 10.09.2026 r. (czwartek) od godziny 10:15, z zastrzeżeniem art. 222 ustawy 

Pzp. 

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy użyciu którego Zamawiający otwiera oferty, która 

powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert 

następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/  

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/  informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 

 

Rozdział XV. Sposób obliczenia ceny. Informacje w sprawie walut obcych 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/
about:blank
about:blank
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1. Wykonawca określi cenę oferty w PLN w Formularzu oferty, którego wzór stanowi  

Załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług ( t.j. Dz. U. 2025. 775 ze zm.) dla 

celów stosowania kryterium ceny, Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę 

podatku od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w art. 225 ust.2 

ustawy Pzp, wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do 

powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty 

podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia między 

Wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich. 

4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) oraz wyliczona z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku (do 1 grosza), z zachowaniem zasad zaokrągleń arytmetycznych.  

5. Cena oferty winna obejmować wszelkie koszty (bezpośrednie i pośrednie) wykonania całego przedmiotu 

zamówienia przedstawionego przez Zamawiającego w niniejszej SWZ przy założeniu ryczałtowej formy 

wynagrodzenia.  

6. Cena oferty w przypadku wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej jest ceną brutto, obejmującą wszelkie koszty związane z wykonaniem 

zamówienia, opłaty, podatki (w tym podatek od towarów i usług – VAT) i wszystkie inne koszty  

o jakimkolwiek charakterze, które mogą powstać w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. Kwota 

podatku VAT (w wysokości obowiązującej w dniu składania ofert) oraz cena netto, powinny być 

wyodrębnione w sposób jednoznaczny.  

7. Ustalenie prawidłowej stawki podatku VAT leży po stronie Wykonawcy.  

8. Zamawiający nie uzna za oczywistą omyłkę i nie poprawi błędnie ustalonej stawki podatku VAT.  

9. Cena przyjęta dla porównania ofert: cena oferty (brutto). 

 

Rozdział XVI. Kryteria oceny ofert 

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które: 

a) zostaną złożone przez Wykonawców niewykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego 

postępowania, 

b) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego. 

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się niżej opisanymi kryteriami oceny 

ofert o znaczeniu (wadze): 

Kryterium Waga 

CENA (C) 100 % 
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3. Przy ocenie ofert wartość wagowa wyrażona w procentach będzie wyrażona w punktach  

(1% = 1 pkt). 

4. Oferty będą oceniane w zakresie kryterium: CENA – (C), wg następującego wzoru: 

                 
                Cena najtańszej oferty brutto niepodlegającej odrzuceniu 

 C   =    –––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––     x  100 

                  Cena badanej oferty brutto niepodlegającej odrzuceniu 
 

gdzie: 

C - liczba punktów w kryterium Cena oferty, jakie Wykonawca uzyskał, z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku (maksymalnie 100 pkt); 

x  -  znak mnożenia 

5. Ocenie zostaną poddane oferty, które spełniają warunki zawarte w SWZ, niepodlegające odrzuceniu, 

złożone przez Wykonawców niewykluczonych z postępowania. Ocena punktowa ofert zostanie 

przeprowadzona na podstawie przedstawionych wyżej kryteriów. Wyliczenie punktów zostanie dokonane 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania. 

Maksymalna łączna suma punktów wynosi 100,00 pkt. 

6. Zamawiający jako najkorzystniejszą ofertę wybierze ofertę Wykonawcy, która uzyska najwyższą ilość 

punktów w ramach wszystkich kryteriów oceny ofert. 

7. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na 

to, że zostały złożone oferty o takiej samej ilości przyznanych punktów, wezwie Wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych 

zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych 

niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach.  

8. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki 

sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę 

z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, 

Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen lub 

kosztów wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach.  

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 

złożonej oferty. 

 

Rozdział XVII. Informacja o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty, w celu 

zawarcia umowy w sprawie  zamówienia publicznego 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje równocześnie 

Wykonawców, którzy złożyli oferty: 

a) o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano,  

oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami 

wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom 

w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

b) o Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone - podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 
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2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego z uwzględnieniem art. 577 ustawy Pzp 

w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, 

jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, 

jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w ust. 2, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 

podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

4. Wykonawca będzie zobowiązany do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

5. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie,  

to Zamawiający może zażądać przed podpisaniem Umowy przedłożenia kopii umowy regulującej ich 

współpracę w zakresie obejmującym wykonanie zamówienia. Z treści powyższej umowy powinno 

w szczególności wynikać: zasady współdziałania, zakres współuczestnictwa i podział obowiązków 

Wykonawców w wykonaniu przedmiotu zamówienia oraz sposób rozliczania za wykonane zamówienie. 

6. Przed podpisaniem Umowy, wybrany Wykonawca: 

1) przekaże Zamawiającemu informacje niezbędne do wpisania do treści Umowy, np. imiona i nazwiska 

uprawnionych osób, które będą reprezentować Wykonawcę przy podpisaniu umowy, koordynacji itp.; 

2) Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał nazwy, 

dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawców zaangażowanych w realizację przedmiotu 

zamówienia, jeżeli są już znani. Wykonawca zobowiązany jest zawiadomić Zamawiającego 

o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie 

realizacji zamówienia, a także przekazać wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, 

którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację przedmiotu zamówienia. 

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród 

ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić 

postępowanie. 

8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, z zastrzeżeniem art. 261 ustawy 

Pzp. 

 

Rozdział XVIII. Pouczenie o  środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 

postępowania 
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1. Środki ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy Pzp przysługują Wykonawcy oraz innemu 

podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę 

w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 

w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.  

3. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy.  

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje 

Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię 

tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do 

wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego 

terminu. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 

terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło przed 

upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 

wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia 

w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia dokumentów zamówienia na stronie 

internetowej prowadzonego postepowania. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej; 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 4 i 5 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo  

w postaci elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie do postępowania odwoławczego, 

wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

9. Pisma w formie pisemnej wnosi się za pośrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy  

z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, a pisma w postaci 

elektronicznej wnosi się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

10. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię 

odwołania innym Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów zamówienia, zamieszcza ją 
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również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub są 

udostępniane dokumenty zamówienia, wzywając Wykonawców do przystąpienia do postępowania 

odwoławczego.  

11. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia 

otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu 

rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się 

Prezesowi Izby, a jego kopię przesyła się Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie. 

Do zgłoszenia przystąpienia dołącza się dowód przesłania kopii zgłoszenia przystąpienia 

Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie. 

12. W postępowaniu odwoławczym terminy oblicza się według przepisów prawa cywilnego. Jeżeli koniec 

terminu do wykonania czynności przypada na sobotę lub dzień ustawowo wolny od pracy, termin 

upływa dnia następnego po dniu lub dniach wolnych od pracy. 

13. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, 

o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sądu.  

14. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z 

dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy ustawy Pzp nie 

stanowią inaczej. 

15. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, 

o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. 

Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 

listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

16. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

17. Od wyroku sądu zamówień publicznych lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie 

przysługuje skarga kasacyjna do Sądu Najwyższego. Skargę kasacyjną może wnieść strona oraz Prezes 

Urzędu Zamówień Publicznych. 

Rozdział XIX. Podstawy wykluczenia z postępowania 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi 

którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wyklucza Wykonawcę na podstawie art. 109 ust. 1 

pkt 1 i 4 ustawy Pzp: 

3. W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji 

ekonomicznej lub finansowej podmiotów udostępniających zasoby, Zamawiający zbada czy nie zachodzą 

wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 109 

ust.1 pkt 1 ustawy Pzp, które przewidziane zostały względem Wykonawcy.  

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 
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109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki wskazane  

w art. 110 ust. 2 Pzp. 

5. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 ustawy 

Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 

Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności nie są wystarczające do wykazania jego 

rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

6. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawców na podstawie 

przesłanek wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. 2025. 514 ze zm. dalej ustawa sankcyjna) z postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 

sankcyjnej; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy 

z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. 

2025. 644 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; Lista osób 

i  podmiotów objętych sankcjami, tzw. „Lista sankcyjna” udostępniona na stronie internetowej 

Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji.  

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. 2023. 120 ze zm.), jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej. 

7. Wykluczenie, o którym mowa w ust. 6 powyżej, następuje na okres trwania okoliczności, o których mowa  

w ust. 6. 

8. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

9. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania  

o udzielenie zamówienia. 

10. Dla potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu z postępowania, Wykonawca jest zobowiązany złożyć 

wraz z ofertą aktualne Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie wskazanym 

przez Zamawiającego (wg. załącznika nr 3 do SWZ). 
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Rozdział XX. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach 

określonych w rozdziale XIX SWZ oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone przez 

Zamawiającego w SWZ. 

2. Zamawiający wymaga wykazania spełniania następujących warunków określonych w art. 112 ust. 2 ustawy 

Pzp, dotyczących: 

2.1. zdolności do występowania w obrocie prawnym - Zamawiający nie stawia warunku w powyższym 

zakresie; 

2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej  

z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 100 000,00 zł (słownie: sto tysięcy 

złotych 00/100), 

Uwaga - w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek ten 

musi być spełniony łącznie przez tych Wykonawców; 

2.3. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to  

z odrębnych przepisów - Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie; 

2.4. zdolności technicznej lub zawodowej – Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy - w tym okresie, wykonywał (lub wykonuje) co najmniej dwie (2) usługi odpowiadające 

przedmiotem zamówienia, przedmiotowi bieżącego zamówienia. Zamawiający rozumie przez to 

świadczenie polegające na dostawie materiałów eksploatacyjnych wraz z organizacją wydruku, przy 

użyciu systemu teleinformatycznego pozwalającego na zarządzanie wydrukiem, a także konserwację 

urządzeń drukujących z jednoczesnym umożliwieniem Zamawiającemu korzystanie z urządzeń 

drukujących udostępnionych przez Wykonawcę, wykonanych (wykonywanych) na rzecz jednostek 

sektora finansów publicznych (w rozumieniu art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych t.j. Dz. U. 2025. 1483 ze zm.). 

Przy czym każda wykazana dostawa musi spełniać następujące uwarunkowania: 

a) wartość kontraktu minimum 200 000,00 zł brutto (słownie: dwieście tysięcy złotych 00/100),  

jeśli dostawa jest nadal wykonywana, to podana wartość odnosi się do już wykonanej części); 

b) okres wykonywania co najmniej 6 następujących po sobie miesięcy (lub od co najmniej  

6 miesięcy);  

c) świadczona na podstawie jednej, odrębnej  zawartej umowy / stosunku zobowiązaniowego; 

d) wykonana należycie. 

Wykazywane zamówienia winne być sporządzone na podstawie Załącznika nr 6 do SWZ – Wykaz 

usług oraz poparte referencjami bądź innymi dokumentami (które należy dołączyć do wykazu) 

potwierdzającymi należyte wykonanie wykazanych usług oraz ich wartość brutto. 

3. W przypadku oferty składanej wspólnie przez kilku Wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, ocena wymagań określonych w zakresie spełnienia niniejszego warunku udziału  

w postępowaniu będzie dokonana łącznie w stosunku do Wykonawców ubiegających się wspólnie  

o udzielenie zamówienia. Wykaz  usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

również wykonywanych może spełnić i wykazać jeden Wykonawca lub wspólnie. W przypadku 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, łączne spełnianie warunku udziału  

w postępowaniu może polegać np. na tym, ze jednej Wykonawca wykaże się jedną realizacją usługi zgodną 
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z wymogami Zamawiającego, a drugi Podmiot zaś również jedną usługą zgodną z wymogami 

Zamawiającego. Nie dopuszcza się łączenia kilku umów zawartych przez różne podmioty w celu 

zsumowania ich wartości w celu osiągnięcia poziomu kwotowego wymaganego przez Zamawiającego. 

 

4. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, 

że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych 

interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 
 

5. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, na zasadach określonych  

w art. 58-60 ustawy Pzp. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania 

ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia publicznego. 

6. Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji potwierdzenia należytego wykonania prac bezpośrednio  

u podmiotu, na rzecz którego były wykonane.  

Rozdział XXI. Podwykonawstwo 

1. Zgodnie z art. 462 ustawy Pzp Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom). 

2. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca 

wskazał w ofercie części (zakres) zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom 

oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. Wykonawca 

zawiadomi Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do podwykonawców w trakcie realizacji 

zamówienia, a także przekaże wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, którym  

w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację wykonywania zamówienia. 

3. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

4. W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy, Zamawiający będzie sprawdzał, 

czy nie zachodzą wobec podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby, podstawy 

wykluczenia, o których mowa w rozdziale XIX SWZ. Wykonawca na żądanie Zamawiającego przedstawi 

oświadczenie, o braku podstaw do wykluczenia załącznik nr 3 do SWZ, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp, lub podmiotowe środki dowodowe dotyczące tego podwykonawcy. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany podwykonawcy, części (zakresu) zamówienia wskazanej do 

wykonania przez podwykonawcę lub wprowadzenia podwykonawcy na etapie realizacji zamówienia na 

zasadach określonych w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

 

Rozdział XXII. Informacje o podmiotowych środkach dowodowych 

Część A – Oświadczenia i inne dokumenty składane wraz z ofertą 

1. Do oferty każdy Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, 

o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiającego (oświadczenie sporządzone wg 
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wzoru określonego w załączniku nr 3 do SWZ). 

2. Oświadczenie musi potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 

wykluczenia i musi być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.  

3. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1, stanowią wstępne potwierdzenie, że 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, 

wraz z Ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów, którego wzór zawiera załącznik nr 7A do SWZ.  

5. W przypadku Wykonawcy, który polega na zdolnościach innych podmiotów, Wykonawca przedstawia 

wraz z Oświadczeniem, o którym mowa powyżej, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu, w zakresie w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby, którego wzór zawiera  

załącznik nr 7 do SWZ. 

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do Oferty oświadczenie, 

z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy, 

którego wzór zawiera  załącznik nr 8 do SWZ. 

7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, Oświadczenie o którym mowa 

w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia oraz potwierdzające spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu, w zakresie w jakim każdy z tych Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu. 

Część B – Oświadczenia i dokumenty składane przez Wykonawcę na żądanie Zamawiającego 

8. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni kalendarzowych, aktualnych na 

dzień złożenia, oświadczeń i dokumentów: 

1) potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz 

2) potwierdzających brak podstaw wykluczenia 

- określonych w Ogłoszeniu o zamówieniu, w SWZ, w ustawie Pzp i w rozporządzeniu ws. 

podmiotowych środków dowodowych. 

9. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

Zamawiający żąda następujących dokumentów: 

1) dokument/y potwierdzający/e, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej  

w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia ze wskazaniem sumy 

gwarancyjnej tego ubezpieczenia określonej w rozdziale XX pkt. 2 ppkt 2.2. 

Uwaga - W przypadku, gdy suma gwarancyjna wskazana w dokumencie/tach potwierdzającym/ch 

ubezpieczenie Wykonawcy, wyrażona jest w walucie obcej, Zamawiający przeliczy ją na PLN wg 

średniego kursu NBP danej waluty w dniu wszczęcia postępowania, tj. opublikowania ogłoszenia 

o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych; 

2) wykaz usług o którym mowa w rozdziale XX pkt. 2 ppkt 2.4) SWZ (wzór stanowi załącznik nr 6 do 

SWZ), a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie 

ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem 

ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub 
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są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, (jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od 

niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy); w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy.  

Uwaga - Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych wspólnie 

z innymi wykonawcami, wykaz o którym mowa powyżej dotyczy usług, w których wykonaniu 

Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył. 

10. Jeżeli złożone przez Wykonawcę Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp lub 

podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, Zamawiający może zwrócić się 

bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie 

dla oceny spełniania przez Wykonawcę warunku udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, 

o przedstawienie takich informacji lub dokumentów.  

11. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego, Zamawiający może żądać następujących podmiotowych środków 

dowodowych (w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia –  niżej 

wymienione dokumenty składa każdy z Wykonawców występujących wspólnie; w przypadku podmiotu 

udostępniającego zasoby, na których Wykonawca polega, niżej wymienione dokumenty składane są 

w odniesieniu do każdego z tych podmiotów):  

− oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu o którym mowa w art. 

125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 

Zamawiającego, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3-6 oraz art. 109 ust.1 pkt 1 ustawy Pzp, zgodne 

z załącznikiem nr 9 do SWZ 

− oświadczenia wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 

i konsumentów, z innym wykonawcą, który złożył odrębny Wniosek o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz  

z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie Wniosku o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy 

kapitałowej, zgodne z załącznikiem nr 10 do SWZ; 

− odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej 

niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

ewidencji. 

12. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, o których mowa w ust. 12 - składa dokument lub dokumenty wystawione w 

kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego 

likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu 

z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury. Dokumenty, o których mowa w niniejszym punkcie, powinny być wystawione nie wcześniej 

niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 
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13. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, 

o których mowa w ust. 12, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich przypadków wskazanych 

w SWZ, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio 

oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 

oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym 

wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, 

złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego 

lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy. 

Wymagania dotyczące terminów wystawienia dokumentów lub oświadczeń są analogiczne jak w ust. 10. 

14. Zamawiający nie wezwie Wykonawcy do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych 

w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

Pzp, dane umożliwiające dostęp do tych środków. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia 

podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki 

oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

15. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych 

przez Wykonawcę w postępowaniu, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy 

i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 2020. 2415 z dnia 

2020.12.30) oraz przepisy rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020.2452). 

16. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia publicznego lub podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych 

w art. 118 ustawy Pzp, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, 

zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający zasoby, zwane dalej „upoważnionymi 

podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

17. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument 

w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

18. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje 

w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający zasoby, w zakresie podmiotowych środków 

dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego 

z nich dotyczą; 

2) innych dokumentów - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
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zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

19. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  

o których mowa powyżej, może dokonać również notariusz. 

20. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest sporządzony  

w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 

21. Uwierzytelniony wydruk, zawiera w szczególności identyfikator dokumentu lub datę wydruku,  

a także własnoręczny podpis odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcy wspólnie ubiegającego się  

o udzielenie zamówienia, podmiotu udostępniającego zasoby lub podwykonawcy albo uczestnika 

konkursu, potwierdzający zgodność wydruku z treścią dokumentu elektronicznego. 

22. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii, wyłącznie wtedy, 

gdy złożona kopia jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

23. Zamawiający nie wezwie Wykonawcy do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych 

w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

Pzp, dane umożliwiające dostęp do tych środków. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia 

podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki 

oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

Rozdział XXIII. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych 

Przedmiotowe zamówienie nie zostało podzielone na części. Podział zamówienia na części jest nieuzasadniony 

zarówno ekonomicznie, organizacyjnie, jak i technologicznie. Przedmiot niniejszego zamówienia obejmuje 

m.in. pełne wdrożenie i uruchomienie jednego systemu (oprogramowania do zarządzania i monitorowania 

wydruków) dla Sądu Okręgowego w Rzeszowie oraz pozostałych sądów rejonowych objętych niniejszym 

postępowaniem. Przedmiot zamówienia obejmuje również świadczenie pełnej obsługi urządzeń drukujących, 

obejmującej kompleksową obsługę systemu umożliwiającego monitorowanie stanu zużycia materiałów  

eksploatacyjnych oraz raportowanie ilości wydruków dla poszczególnych urządzeń drukujących przez cały 

okres trwania umowy, a także przeglądy i konserwacje oraz dostawę i wymianę materiałów eksploatacyjnych, 

w tym m.in. tonerów, tuszy w ramach opłaty wyliczonej na podstawie liczby wykonanych wydruków dla 

wszystkich sześciu sądów jednocześnie. Z uwagi na wskazane uregulowania technologiczne i organizacyjne, 

zasadnym jest zastrzeżony przez Zamawiającego brak możliwości składania ofert częściowych przez 

Wykonawców. Podział na części mógłby bowiem nadmiernie skomplikować sposób świadczenia przedmiotu 

zamówienia oraz w znacznym stopniu zakłócić koordynację działań różnych Wykonawców; mógłby także 

znacznie wydłużyć proces obsługi Zamawiającego, przysporzyć nadmiernych trudności technicznych oraz 

zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia. Równie ważnym argumentem przemawiającym za udzieleniem 

zamówienia w całości jest aspekt ekonomiczny. Jedynie duży wolumen wydruku pozwala Zamawiającemu na 

uzyskanie najlepszych efektów z danych nakładów i środków służących osiągnięciu założonego celu, w myśl 

ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2025. 1483 ze zm.). Podział zamówienia 

na części stwarza ryzyko podwyższenia kosztów realizacji zamówienia będącego przedmiotem niniejszego 

postępowania. Wykonawcy z reguły oferują niższe ceny, gdy są pewni, że realizacja zamówienia będzie 

obejmowała większy zakres prac. W przypadku podziału zamówienia na części Wykonawca nie jest pewien, 

jaki zakres zamówienia będzie realizował (dotyczy Wykonawców składających ofertę na więcej niż jedną 

część zamówienia) i wówczas ofertowane przez niego stawki zazwyczaj są większe niż w postępowaniach, 

gdzie podział ten nie występuje). Wartość zamówienia jest niższa od tzw. progów unijnych które zobowiązują 
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do implementacji dyrektyw UE. Dyrektywa 2014/24/UE w treści motywu 78 wskazuje, że aby zwiększyć 

konkurencję, instytucje zamawiające należy w szczególności zachęcać do dzielenia dużych zamówień na 

części. Przedmiotowe zamówienie nie jest dużym zamówieniem w rozumieniu motywu 78 powołanej 

dyrektywy UE (dyrektywy stosuje się od tzw. progów UE, a dyrektywa posługuje się pojęciem dużego 

zamówienia na gruncie zamówień podlegających dyrektywie - a więc zamówienia o wartości znacznie 

przewyższającej tzw. progi UE). 

Rozdział XXIV. Informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania 

ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty 

wariantowe, jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza ich składanie 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

Rozdział XXV. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, 

o których mowa w art. 95 ustawy Pzp 

Zamawiający nie wymaga zatrudnienia osób wykonujących wskazane przez zamawiającego czynności 

w zakresie realizacji zamówienia na podstawie umowy o pracę, gdyż niniejsze zamówienie jest dostawą.  

 

Rozdział XXV. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie osób, o których mowa w art. 96 

ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp 

Zamawiający nie określa wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy 

Pzp.  

Rozdział XXVI. Informacje o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94  ustawy Pzp 

Zamawiający nie zastrzegł możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez wykonawców, 

o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

 

Rozdział XXVII. Wymagania dotyczące wadium,  

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

Rozdział XXVIII. Informacje o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 

jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp. 

 

Rozdział XXIX. Informacje dotyczące przeprowadzenia wizji lokalnej, o której mowa w art. 131 ust. 2, 

jeżeli zamawiający przewiduje możliwość lub wymaga złożenia oferty po odbyciu przez 

wykonawcę wizji lokalnej 

Zamawiający nie dopuszcza odbycia wizji lokalnej, brak odbycia wizji lokalnej przez Wykonawcę nie skutkuje 

odrzuceniem oferty.  

 

Rozdział XXX. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Rozdział XXXI. Wykaz załączników do SWZ 

Integralną częścią niniejszej SWZ są następujące załączniki: 

− Załącznik nr 1 do SWZ – Opis przedmiotu zamówienia;  

− Załącznik nr 1a do SWZ – Wykaz urządzeń drukujących jakimi dysponuje Zamawiający; 
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− Załącznik nr 1b do SWZ - Specyfikacja techniczna urządzeń drukujących, jakie powinny spełniać urządzenia 

udostępniane przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu zamówienia; 

− Załącznik nr 2 do SWZ – Formularz Ofertowy; 

− Załącznik nr 3 do SWZ -  Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu; 

− Załącznik nr 4 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy; 

− Załącznik nr 5 do SWZ – Klauzula informacyjna danych osobowych; 

− Załącznik nr 6 do SWZ – Wykaz usług; 

− Załącznik nr 7 do SWZ – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczenia i spełnianiu warunków udziału przez 

podmiot trzeci; 

− Załącznik nr 7A do SWZ – Zobowiązanie do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów  - podmiot trzeci; 

− Załącznik nr 8 do SWZ - Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

− Załącznik nr 9 do SWZ – Oświadczenie o aktualności informacji; 

− Załącznik nr 10 do SWZ – Oświadczenie o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej. 

 

 

 

Zatwierdzam: 
 

Joanna Mercik 

upoważniona do wykonywania zadań 

p.o. Dyrektora Sądu Okręgowego w Rzeszowie 

w czasie jego nieobecności 

/dokument podpisany elektronicznie/ 

…………………………………… 
     (podpis Kierownika Zamawiającego) 
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