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Załącznik Nr 10 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

[bookmark: _Hlk234948608]dla zamówienia na usługi zarządzania projektem i doradztwa finansowego (eksperckie usługi finansowe) dla projektu Projekt modernizacji i remontu obiektu Ząbkowickiego Centrum Kultury i Turystyki wraz ze zmianą funkcji obiektu nr FENX.07.01-IP.04-0059/25 w ramach działania FENX.07.01 Infrastruktura kultury i turystyki kulturowej priorytet FENX.07 Kultura Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko 2021-2027
Kody CPV:
72224000-1 - Usługi doradcze w zakresie zarządzania projektami
79412000-5 - Usługi doradcze w zakresie zarządzania finansami
66171000-9 - Doradztwo finansowe

Do zadań Wykonawcy należeć będzie zarządzanie projektem oraz świadczenie kompleksowych usług doradztwa finansowego w obszarze rozliczania projektu i dofinansowania ze środków Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko na lata 2021-2027, działanie FENX.07.01 Infrastruktura kultury i turystyki kulturowej.
W ramach świadczenia usług doradztwa finansowego Wykonawca zobowiązany będzie do realizowania kompleksowych czynności związanych z doradztwem finansowym dla projektu w tym rozliczeń oraz sprawozdawczości zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz wytycznymi. Powołanie zespołu projektowego po stronie Wykonawcy i zarządzanie projektem w zakresie wynikającym z realizacji zapisów Umowy o Dofinansowanie (UoD).
Projekt przewiduje partnerstwo z partnerem z innego państwa, który zgodnie z wytycznymi MKiDN przekazywanymi na etapie oceny formalnej jest realizatorem projektu w zakresie działań miękkich w projekcie. Jest to „partner z innego państwa” w myśl definicji zawartej w Metodyce i horyzontalnych kryteriach wyboru projektów kryteriów oceny.
W szczególności zakres przedmiotu zamówienia obejmuje:
1. Zarządzanie i monitoring zakresu i kosztów projektu
1. Monitorowanie, czy realizowane prace i działania są zgodne z umową o dofinansowanie i dokumentacją aplikacyjną.
1. Weryfikacja zakresu prac i usług wykonanych przez wykonawców zadań w projekcie z dokumentacją aplikacyjną.
1. Analiza harmonogramów wszystkich wykonawców zadań w projekcie i konsolidacja ich w jeden harmonogram projektu, służący do zarządzania finansowego.
1. Weryfikacja harmonogramów pod względem formalnym i finansowym, spójności logicznej oraz realności założeń czasowych.
1. Bieżące monitorowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego pod kątem oszczędności i niedoborów budżetowych, w celu zapobiegania powstawaniu kosztów niekwalifikowanych w projekcie.
1. Monitorowanie i weryfikacja osiągania wskaźników produktu i rezultatu zgodnie z umową o dofinansowanie.
1. Sprawdzanie zgodności realizacji projektu z zasadami horyzontalnymi: równość szans, niedyskryminacja, dostępność, zrównoważony rozwój, zasada DNSH. 
1. Rozliczanie wykonawców zadań w projekcie ze spełnienia obowiązków sprawozdawczych w zakresie dostępności, DNSH, ochrony środowiska i przyrody w procesie realizacji robót.
1. Zarządzanie realizacją części miękkiej projektu: nadzorowanie i koordynacja działań nieinfrastrukturalnych (szkoleń i promocji).
1. Weryfikacja działań informacyjno-promocyjnych pod kątem zgodności z wytycznymi programowymi, w tym prawidłowości oznakowania projektu.
1. Weryfikacja poprawności wykonywania zadania szkoleń w ramach projektu oraz założeń współpracy z partnerem projektu z innego państwa.
2. Bieżąca obsługa spraw projektu, zarządzanie komunikacją, w tym z instytucjami finansującymi
1. Wspomaganie zespołu projektowego Zamawiającego odpowiedzialnego za realizację i wdrożenie Projektu w aspekcie przestrzegania wytycznych związanych z dofinansowaniem Projektu ze środków Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko na lata 2021-2027, działanie FENX.07.01 Infrastruktura kultury i turystyki kulturowej, pomoc w stosowaniu wytycznych
1. Kompleksowa obsługa systemu CST2021 w pełnym zakresie funkcjonalności.
1. Stały kontakt z Zamawiającym: mailowy, telefoniczny i osobisty w siedzibie Zamawiającego lub miejscu realizacji projektu.
1. Stały kontakt z opiekunami projektu po stronie MKiDN (finansowym, merytorycznym, promocji i ds. kontroli zamówień); przygotowywanie odpowiedzi na pytania.
1. Organizacja spotkań roboczych i sporządzanie notatek ze spotkań.
1. Identyfikacja, analiza i monitorowanie ryzyk projektowych; proponowanie działań zaradczych i informowanie Zamawiającego o zagrożeniach.
1. Przygotowywanie pism i wyjaśnień do instytucji pośredniczącej związanych z realizacją projektu.
1. Opracowywanie ekspertyz, opinii i analiz niezbędnych do prawidłowego rozliczenia dofinansowania i realizacji projektu.
3. W zakresie monitorowania i zarządzania postępowaniami o zamówienie w projekcie
1. Monitorowanie planu i harmonogramu postępowań (kolejności, terminów planowanego ogłoszenia). Zgłaszanie potrzeb w zakresie zamówień w projekcie.
1. Informowanie Zamawiającego o obowiązkach związanych z przygotowaniem Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ), Opisu Przedmiotu Zamówienia (OPZ) zgodnie z wymogami programowymi i wytycznymi kwalifikowalności.
1. Przed wszczęciem postępowania weryfikacja Opisów Przedmiotu Zamówienia pod kątem zgodności z dokumentacją aplikacyjną projektu (zgodność zakresu, czasowa i finansowa).
1. Weryfikacja planowanych środków finansowych (kwota jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia z budżetem projektu), terminów i wymaganych decyzji administracyjnych w planowanych postępowaniach.
1. Po zakończeniu postępowania zamieszczanie dokumentacji postępowań o zamówienie publiczne w systemie CST2021.
1. Zamieszczanie Harmonogramów Płatności w systemie CST2021.
1. Prowadzenie i bieżąca aktualizacja wykazu postępowań.
1. Bieżące przekazywanie aneksów zawieranych z wykonawcami do kontroli instytucji finansującej.
4. Zarządzanie płatnościami i rozliczaniem
1. Konsultowanie i weryfikacja kwalifikowalności wydatków w projekcie.
1. Kompletowanie dokumentów do przygotowania Wniosków o Płatność (WoP) (kontrakt, protokoły odbioru, faktury, potwierdzenia płatności, etc).
1. Weryfikacja dokumentacji rozliczeniowej: faktur, protokołów odbioru i potwierdzeń przelewów pod kątem zgodności z umowami z wykonawcami i wymogami programu.
1. Przygotowanie opisów dokumentów finansowych na potrzeby rozliczania płatności z FEnIKS.
1. Rozliczanie kosztów pośrednich metodą uproszczoną oraz konsultowanie zakresu wydatków kwalifikujących się do tego rozliczenia.
1. Planowanie płatności zaliczkowych; 
1. Obsługa procedury zwrotu niewykorzystanych zaliczek do BGK i MKiDN.
1. Przygotowanie i składanie wniosków o płatność w systemie CST2021.
1. Monitorowanie płynności finansowej projektu i przepływów na projektowym rachunku bankowym/rachunkach bankowych.
1. Przygotowywanie zestawień finansowych i informacji o planowanych płatnościach (z podziałem na źródła finansowania) dla komórki finansowej Zamawiającego.
1. Pozyskiwanie danych i dokumentów oraz odpowiadanie na uwagi instytucji pośredniczącej do złożonych Wniosków o Płatność.
1. Obsługa rozliczeń z instytucją zapewniającą wkład własny: przygotowywanie sprawozdań, uwzględnianie zaleceń na opisach faktur, opracowanie planów płatności, raporty miesięczne, pisma, wnioski o zwiększenie środków oraz wnioski o wypłatę środków.
1. Współpraca z instytucjami finansującymi w zakresie harmonogramów płatności oraz zapotrzebowania na środki.
1. Przygotowywanie zestawień do rezerwy celowej dla MKiDN (jeśli dotyczy).
1. Przygotowywanie dokumentów i formularzy wynikających z przepisów dotyczących noty budżetowej (rozporządzenie Ministra Finansów w sprawie materiałów do projektu ustawy budżetowej) (jeśli dotyczy).
5. Zarządzanie zmianami w projekcie
1. Przygotowanie pism informujących instytucję pośredniczącą o zmianach w projekcie.
1. Składanie wniosków o zmiany w systemie CST2021 wraz z wymaganymi załącznikami.
1. Aktualizacja załączników do umowy o dofinansowanie (harmonogramów, studium wykonalności) wynikająca ze zmieniających się warunków realizacji projektu.
1. Analiza odchyleń od harmonogramu i budżetu; rekomendowanie działań naprawczych i korygujących.
1. Bieżące śledzenie zmian w wytycznych i przepisach; informowanie Zamawiającego o konsekwencjach dla projektu i wdrażanie zmian.
1. Bieżące konsultowanie wszelkich zagadnień dotyczących projektu: zmian zakresu, prac dodatkowych, zamówień, wskaźników itp.
6. Doradztwo przy kontrolach i audytach projektu
1. Uczestnictwo w kontrolach i audytach prowadzonych przez uprawnione instytucje w trakcie realizacji projektu.
1. Analiza informacji pokontrolnych, zaleceń i zarzutów stawianych Zamawiającemu przez organy kontroli.
1. Przygotowywanie odpowiedzi na pytania, wnioski i zarzuty organów kontroli w zakresie w jakim wynikają z innych usług doradczych.
1. Informowanie Zamawiającego o ryzyku nałożenia korekty finansowej lub stwierdzenia nieprawidłowości oraz o obowiązkach i trybie postępowania wynikających z procedury odwoławczej wobec instytucji finansującej.
1. Pomoc w przygotowaniu oszacowania ryzyka wystąpienia nadużyć finansowych oraz opracowaniu skutecznych środków zapobiegawczych.
1. Pomoc w przygotowaniu informacji na stronę internetową Zamawiającego dotyczącej mechanizmu sygnalizowania nieprawidłowości lub nadużyć finansowych.
1. Pomoc w przygotowaniu informacji na stronę internetową Zamawiającego dotyczącej możliwości zgłoszenia niezgodności projektu z KPON lub KPP.
7. Doradztwo w zamknięciu projektu
1. Przygotowanie końcowego wniosku o płatność.
1. Kompletowanie dokumentacji końcowej projektu.
1. Przygotowanie wymaganych sprawozdań potwierdzających realizację projektu, w tym sprawozdania z zasady DNSH.
1. Wsparcie w formalnym zamknięciu projektu wobec instytucji finansujących.
1. Informowanie Zamawiającego o obowiązkach związanych z zachowaniem trwałości oraz wymaganiach archiwizacyjnych wynikających z umowy o dofinansowanie, w tym o zakresie, formie i minimalnym okresie przechowywania dokumentacji projektowej.
8. Zarządzanie partnerstwem zagranicznym
1. Koordynacja udziału partnera zagranicznego w projekcie, w tym organizacja konsultacji i spotkań z jego udziałem.
1. Nadzór nad prawidłową realizacją Umowy Partnerskiej, w tym kontrola wywiązywania się partnera z przyjętych zobowiązań.
1. Pomoc Zamawiającemu w organizacji wspólnych działań z partnerem: warsztatów, konferencji i spotkań projektowych.
1. Organizacja transferu wiedzy oraz budowanie relacji i wymiany doświadczeń pomiędzy Zamawiającym a partnerem zagranicznym.
1. Weryfikacja dokumentacji partnera zagranicznego pod kątem zgodności z wymogami programowymi i postanowieniami Umowy Partnerskiej.
Przez „instytucje finansujące” rozumie się: Instytucję Pośredniczącą - Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego (w zakresie dotacji FEnIKS) oraz instytucje zapewniające finansowanie wkładu własnego w częściach kwalifikowanej i niekwalifikowanej.
W ramach realizacji przedmiotowego zamówienia, co najmniej jedna z osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji czynności w ramach zamówienia będzie dostępna i wykonywała czynności na miejscu w siedzibie Zamawiającego nie mniej niż 32 godzin miesięcznie, w czasie ustalonym z Zamawiającym.
Ponadto Wykonawca jest zobowiązany do bieżącej współpracy z Zamawiającym, polegającej m.in. na kontaktach bezpośrednich (pisemnie, telefonicznie, mailowo, osobiście w siedzibie Zamawiającego lub miejscu realizacji projektu). Przedstawiciel Wykonawcy powinien być dyspozycyjny na każde wezwanie Zamawiającego. Wszelkie czynności podjęte przez Wykonawcę w ramach realizacji przedmiotu umowy będą wykonywane w sposób zapewniający zachowanie żądanego odnośnie rozliczeń dofinansowania zgodnie z postanowieniami Umowy o Dofinansowanie oraz mającymi zastosowanie w tym zakresie aktualnymi na dzień podejmowania przez Wykonawcę czynności wytycznymi.
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