

Załącznik nr 8 do SWZ
Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa polegająca na organizacji i obsłudze logistycznej wydarzenia - spotkania integracyjnego dla pracowników Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej (NFOŚiGW). W ramach zamówienia, Wykonawca zobowiązany będzie do wykonania usług wskazanych poniżej.

Założenia podstawowe:

1. termin wydarzenia – 25 września 2026 r.,
2. czas trwania wydarzenia – 9 godzin, początek spotkania o godz. 15:00,
3. liczba uczestników wydarzenia – 350-650 osób; Kwota wynagrodzenia będzie naliczona na podstawie faktycznej liczby uczestników przekazanej Wykonawcy przez Zamawiającego nie później niż na 12 dni przed datą rozpoczęcia spotkania, nie niższej jednak niż 350 osób.

Wykonawca zapewni:

I. w zakresie przygotowania miejsca

1. propozycję miejsca wydarzenia, oddalonego maksymalnie 40 km od siedziby Zamawiającego (odległość określona według Google Maps),
2. miejsce wydarzenia powinno być przystosowanie  do potrzeb osób z dysfunkcjami narządu ruchu, powodującymi konieczność korzystania z wózka lub innych urządzeń wspomagających ruch jak np. kule; w szczególności miejsce, w którym zostanie zorganizowane wydarzenie  powinno posiadać podjazdy, 
a w przypadku budynków piętrowych - windy lub inne urządzenia, umożliwiające korzystanie przez osoby niepełnosprawne bez konieczności pomocy osoby trzeciej oraz korytarze umożliwiające poruszanie się osób na wózkach inwalidzkich i pomieszczenia sanitarne dostępne dla osób 
z niepełnosprawnością (toalety),
3. wyznaczenie terenu spotkania - wygrodzony, zamknięty na potrzeby wydarzenia teren, który będzie spełniał wymagania opisane poniżej,
4. halę namiotową (lub inny odpowiedni budynek) z podłogą i miejscami siedzącymi oraz stołami dla wszystkich uczestników (w hali spożywany będzie posiłek), sceną i miejscem do tańczenia,
5. zasilanie elektryczne (prąd) - odpowiedniej mocy do obsługi wydarzenia, 
6. odpowiednie oświetlenie terenu wydarzenia,
7. odpowiednie nagłośnienie (dostosowane do miejsca i liczby uczestników), w tym co najmniej 3 mikrofony bezprzewodowe,
8. oprawę muzyczną w godz. 18.00-24.00 – zapewnienie DJ-a lub zespołu coverowego wraz 
z odprowadzeniem należnej opłaty za publiczne odtwarzanie utworów do ZAiKS. 
W przypadku zespołu coverowego Zamawiający wymaga, aby zespół grał w blokach min. 40 min., 
z przerwami po maks. 15-20 min. W przerwach powinna być odtwarzana muzyka w tle. W przypadku DJ-a Zamawiający wymaga, aby DJ grał w blokach min. 40 min., z przerwami po maks. 15-20 min. W przerwach powinna być odtwarzana muzyka w tle,
9. miejsce na ognisko lub grill (w przypadku złych warunków atmosferycznych w zadaszonym miejscu),
10. zapewnienie i przygotowanie miejsc do zajęć team-bulidingowych i rekreacyjnych (min. 6 propozycji/stanowisk, każde z obsługą/animatorami). Zamawiający preferuje, aby działania team-buldingowe były zarówno grupowe, prowadzone przez animatorów jak też takie, z których uczestnicy mogą korzystać indywidualnie. Zamawiający wymaga, aby zajęcia team-buildingowe i rekreacyjne odbywały się przez min. 4 godz., najpóźniej do godz. 20.00,
11. przygotowanie zaplecza technicznego do wydawania posiłków i napojów, tj. min. 10 stanowisk wydawania posiłków i napojów z obsługą,
12. wyposażenie sanitarne - min. 10 kabin toaletowych,
13. segregację śmieci,
14. parking na min. 5 autokarów i 20 aut osobowych.

II. w zakresie obsługi wydarzenia:

1. nadzór nad przebiegiem wydarzenia w celu zapewnienia jego sprawnej realizacji zgodnie ze scenariuszem,
2. osobę prowadzącą spotkanie (konferansjer),
3. osoby prowadzące działania team-buldingowe (animatorzy),
4. osoby obsługujące oprawę muzyczną (DJ lub zespół coverowy), o których mowa w pkt. I.8 powyżej,
5. osoby odpowiedzialne za bezpieczeństwo i porządek podczas spotkania,
6. ochronę zdrowia uczestników (zespół/zespoły ratownicze wyjazdowe - co najmniej jedna karetka z kierowcą i ratownikiem medycznym),
7. ochronę przeciwpożarową spotkania (zabezpieczenia w podręczny sprzęt gaśniczy). Wydarzenie nie wypełnia warunków imprezy masowej,
8. uprzątnięcie terenu przed, w trakcie i po wydarzeniu,
9. wszystkie osoby obsługujące spotkanie zobowiązane są do noszenia imiennych identyfikatorów (bądź też innych spójnych elementów wizualnych, np. czapeczek), aby uczestnicy wydarzenia bez trudu mogli rozpoznać przedstawicieli Wykonawcy. Osoby obsługujące wydawanie posiłków obowiązuje jednolity strój. Zapewnienie identyfikatorów lub innych spójnych elementów dla osób obsługujących spotkanie leży po stronie Wykonawcy.

III. w zakresie logistyki:

1. sprzęt, materiały i wyposażenie niezbędne do przeprowadzenia wydarzenia wraz z ich transportem,
2. montaż i demontaż sprzętu niezbędnego do przeprowadzenia wydarzenia,
3. zapewnienie transportu uczestników wydarzenia spod siedziby Zamawiającego (ul. Pańska 97, 00-834 Warszawa) na miejsce wydarzenia i po jego zakończeniu w okolice Dworca Centralnego, Dworca Zachodniego i Dworca Wschodniego – szczegóły dotyczące transportu w poszczególne lokalizacje zostaną ustalone najpóźniej 2 dni przed datą rozpoczęcia wydarzenia. 

IV. w zakresie menu:

1. Wykonawca wszystkie posiłki będzie serwował w naczyniach jednorazowego użytku (posiadających atest do kontaktu z żywnością, w tym z gorącymi posiłkami i napojami). Wykluczony jest plastik, nie dopuszcza się również plastikowych sztućców. Naczynia jednorazowe i sztućce muszą być ekologicznie biodegradowalne. 
2. Menu zaoferowane przez Wykonawcę musi uwzględniać następujące pozycje:
a) dostępne przez cały czas trwania spotkania (stół szwedzki):
- przekąski zimne – co najmniej 4 propozycje – każda co najmniej 80 g na osobę,  
- sałaty i sałatki – co najmniej 4 propozycje – łącznie co najmniej 150 g na osobę,
- przekąski słodkie i słone – ciasta, ciastka, owoce, paluszki, orzeszki – łącznie co najmniej 200 g na osobę, 
- kawę i herbatę bez ograniczeń (kawa w saszetkach, miks herbat, w tym czarna, owocowe i zielona). Woda w termosach do serwowania kawy i herbaty powinna mieć temperaturę nie niższą niż 90 st. C,
- wodę mineralną gazowaną i niegazowaną – łącznie co najmniej 0,5 l na osobę, 
w butelkach (szklanych lub plastikowych zwrotnych)o pojemności nie większej niż 0,5 l,
- soki (3 rodzaje do wyboru) i napoje gazowane typu coca-cola, fanta, sprite lub równoważne (tzn. napoje gazowane o podobnym smaku i barwie) w opakowaniach o pojemności nie większej niż 1,0 l – łącznie co najmniej 1,0 l na osobę, w równych proporcjach.

b) serwowane przez obsługę w ustalonych wg scenariusza godzinach:
- zupy – co najmniej 2 propozycje, z czego jedna zupa wegetariańska – co najmniej 300 ml na osobę,
- dania główne – co najmniej 3 propozycje – 1 danie mięsne, 1 rybne, 1 wegetariańskie – co najmniej 150 g na osobę,
- wybór pieczywa – co najmniej 3 rodzaje – bułka, chleb jasny, chleb ciemny – co najmniej 250 g na osobę,
- kiełbaski, kaszankę, karkówkę – łącznie co najmniej 250 g na osobę, warzywa – łącznie co najmniej 150 g na osobę na ognisko/grilla – łącznie co najmniej 400 g na osobę, z zastrzeżeniem, że łącznie nie mniej niż 25 kg każdego asortymentu. Dania ciepłe powinny mieć temperaturę nie niższą niż 70 st. C.

Zakres prac dla Wykonawcy

1. Po podpisaniu umowy Wykonawca zobowiązany będzie do:
- opracowania i przedstawienia co najmniej dwóch koncepcji wydarzenia, do wyboru przez Zamawiającego; 
- przedstawienia co najmniej dwóch propozycji miejsca wydarzenia (spełniającego wymagania określone 
w SWZ), do wyboru przez Zamawiającego;
- przedstawienia propozycji co najmniej dwóch DJ-ów lub dwóch zespołów coverowych, do wyboru przez Zamawiającego (wraz z ich demo);
- opracowania menu posiłku oraz posiłku na ognisko lub grilla; 
- opracowania działań team-buildingowych i rekreacyjnych dla uczestników spotkania.
Wszystkie propozycje będą konsultowane z Zamawiającym i wymagają jego akceptacji. 
 
2. Ostateczne propozycje w zakresie, o którym mowa powyżej (w tym szczegółowy scenariusz spotkania), Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć do akceptacji Zamawiającego nie później niż 14 dni przed planowanym wydarzeniem.
 
3. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania opłaconej polisy, a przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że jest ubezpieczony (OC) w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej, związanej 
z przedmiotem zamówienia, na kwotę nie niższą niż 3 000 000 zł (słownie: trzy miliony złotych) przez cały czas wykonywania niniejszej Umowy. 
 
4. Wykonawca zapewni ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW) każdego 
z uczestników spotkania (wydarzenia) na kwotę 10 000 zł.
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Opis przedmiotu zamówienia     Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa polegająca na organizacji i obsłudze logistycznej wydarzenia  -   spotkania integracyjnego dla pracowników Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej  (NFOŚiGW).   W ramach zamówienia, Wykonawca zobowiązany będzie do wykonania usług wskazanych poniżej.     Założenia podstawowe:     1.   termin wydarzenia  –   25   września  2026 r.,   2.   czas trwania wydarzenia  –   9 godzin, początek spotkania o godz. 15:00,   3.   liczba uczestników wydarzenia  –   35 0 - 650 osób; Kwota wynagrodzenia będzie naliczona na podstawie  faktycznej liczby uczestników przekazanej Wykonawcy przez Zamawiającego nie później niż na  12   dni  przed datą rozpoczęcia spotkania, nie niższej jednak niż  35 0 osób.     Wykonawca zapewni:     I.   w zakresie przygotowania miejsca     1.   propozycję miejsca wydarzenia ,  oddalonego maksymalnie 40 km od siedziby Zamawiającego  (odległość określona według Google Maps),   2.   miejsce wydarzenia powinno być przystosowanie  do potrzeb osób z dysfunkcjami narządu ruchu,  powodującymi konieczność korzystania z wózka lub innych urządzeń wspomagających ruch jak np. kule;  w szczególności miejsce, w którym zostanie zorganizowane wydarze nie  powinno posiadać podjazdy,    a w przypadku budynków piętrowych  -   windy lub inne urządzenia, umożliwiające korzystanie przez  osoby niepełnosprawne bez konieczności pomocy osoby trzeciej oraz korytarze umożliwiające  poruszanie się osób na wózkach inwalidzkich i pomieszczenia sanitarne d ostępne dla osób    z niepełnosprawnością (toalety),   3.   wyznaczenie terenu spotkania  -   wygrodzony, zamknięty na potrzeby wydarzenia   teren, który będzie  spełniał wymagania opisane poniżej,   4.   halę namiotową (lub inny odpowiedni budynek) z podłogą i miejscami siedzącymi oraz stołami dla  wszystkich uczestników (w hali spożywany będzie posiłek), sceną i miejscem do tańczenia,   5.   zasilanie elektryczne (prąd)  -   odpowiedniej mocy do obsługi wydarzenia,    6.   odpowiednie oświetlenie terenu wydarzenia,   7.   odpowiednie nagłośnienie (dostosowane do miejsca i liczby  uczestników ), w tym co najmniej 3  mikrofony bezprzewodowe,   8.   oprawę muzyczną w godz. 1 8 .00 - 24.00   –   zapewnienie DJ - a lub zespołu coverowego wraz    z  odprowadzeniem należnej opłaty za publiczne odtwarzanie utworów do ZAiKS.    W przypadku zespołu coverowego Zamawiający wymaga, aby zespół grał w blokach min. 40 min.,     z przerwami po  maks.  15 - 20 min. W przerwach powinna być odtwarzana muzyka w tle. W przypadku  DJ - a Zamawiający wymaga, aby DJ grał w blokach min. 40 min., z przerwami po  maks.  15 - 20 min. W  przerwach powinna być odtwarzana muzyka w tle,   9.   miejsce na ognisko lub grill (w przypadku złych warunków atmosferycznych w zadaszonym miejscu),   10.   zapewnienie i przygotowanie miejsc do zajęć team - bulidingowych i rekreacyjnych (min.  6   propozycji/stanowisk, każde z obsługą/animatorami). Zamawiający preferuje , aby   działania team -

