
Opis przedmiotu zamówienia 

 

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i prowadzenie zajęć dydaktycznych  

indywidualnych oraz grupowych na następujących zasadach: 

1) indywidualne zajęcia dydaktycznie z języka angielskiego dla 4 osób oraz z języka 

rosyjskiego dla 1 osoby. 

Zajęcia indywidualne będą prowadzone przez lektora polskojęzycznego lub native 

speakera, według indywidualnych harmonogramów i programów nauczania ustalonych 

z uczestnikiem zajęć. Wymiar zajęć indywidualnych ustala się na poziomie średnio 10 

godzin lekcyjnych miesięcy dla każdego uczestnika.  

2) Grupowe zajęcia dydaktyczne z języka angielskiego i niemieckiego realizowane w 14 

grupach, w tym docelowo 13 grup z języka angielskiego, 1 grupa z języka niemieckiego, 

maksymalnie do 5 uczestników w każdej grupie dobranych pod względem stopnia 

zaawansowania językowego. Wykonawca odpowiada za ustalenie poziomu 

zaawansowania językowego przed rozpoczęciem zajęć i tym samym za 

zakwalifikowanie do danej grupy. 

Zajęcia grupowe będą prowadzone przez lektorów polskojęzycznych lub native 

speakerów według programów nauczania ustalonych dla danej grupy. Wymiar zajęć 

grupowych ustala się maksymalnie na poziomie średnio 8 godzin lekcyjnych w miesiąc 

dla każdej grupy. Konfiguracja grup z danego języka może ulec zmianie w okresie 

realizacji zamówienia. 

 

Pozostałe wymagania dotyczące realizacji zamówienia: 

1. Godzina lekcyjna trwa 60 minut. 

2. Przedmiotowe kursy powinny obejmować język ogólny, a także specjalistyczny 

(w szczególności: prawniczy, wojskowy, finansowy). 

3. Wykonawca zapewnia materiały dydaktyczne (podręcznik, ćwiczenia, materiały dodatkowe 

przygotowane przez lektora) dla każdego uczestnika zajęć indywidualnych i grupowych. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy przez lektorów 

polskojęzycznych lub native speakerów z języka angielskiego, niemieckiego, rosyjskiego 

spełniających warunki określone w zakresie zdolności technicznej. 

5. Zajęcia będą odbywać się online za pomocą środków elektronicznych. 

6. Zajęcia odbywać się będą w godzinach pracy zamawiającego, tj. 8:15 – 16:15, w dni 

powszednie od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy. W 



wyjątkowych przypadkach zajęcia odbywać się mogą po godzinie 16:15, po wcześniejszym 

ustaleniu z lektorem. 

7. Terminy zajęć zostaną ustalone pomiędzy stronami i będą dostosowane do bieżących 

potrzeb zamawiającego. 

8. Zamawiający dopuszcza prowadzenie zajęć w siedzibie Zamawiającego 

(tj. ulica Postępu 3 w Warszawie), po spełnieniu warunku wskazanego w ust. 9. 

9. Zamawiający zastrzega, iż zajęcia stacjonarne będą mogły być prowadzone tylko za zgodą 

Zamawiającego, maksymalnie dla 3 grup lub 3 osób liczonych łącznie (np. 2 osoby i jedna 

grupa). 

10.Na etapie realizacji umowy dopuszcza się możliwość zmian liczby uczestników zajęć 

indywidualnych w tym rozszerzenie zajęć o dodatkowe języki (niemiecki) oraz zmiany 

liczby grup z danego języka – maksymalnie do 15 grup, przy niezmiennej cenie 

jednostkowej za prowadzenie zajęć. 

11.Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia testu monitującego postępy wiedzy 

uczestników na koniec semestru zajęć. Semestr zajęć trwa od września 2026 do czerwca 

2027. 

12.Wykonawca zapewni możliwość przystąpienia do certyfikatu językowego FCE, CAE lub 

CPE, szacunkowo dla 5 osób. 

13.Wykonawca w celu kontroli nad realizacją usługi  zapewni system elektronicznej obsługi 

dostępny bezpośrednio dla uczestników zajęć  umożliwiający m.in. potwierdzenia obecności 

na zajęciach (dziennik elektroniczny) wraz z zapewnieniem Zamawiającemu możliwości 

weryfikacji bieżącej stanu frekwencji oraz liczby uczestników obecnych na poszczególnych 

zajęciach. System powinien działać w sposób nieprzerwany i umożliwiać Zamawiającemu 

comiesięczną weryfikację obecności za poprzedni miesiąc kalendarzowy oraz sprawdzanie 

rozliczeń miesięcznych. System musi zapewnić bezpieczeństwo zgromadzonych danych 

osobowych. System powinien umożliwiać prowadzenie zestawienia list obecności na 

zajęciach.  

14.Na życzenie uczestnika zajęć Wykonawca wystawi indywidualne zaświadczenie o 

ukończeniu kursu. 

15.Wykonawca zapewnia opiekuna do spraw organizacyjnych. 

 

 


