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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (OPZ) 

(Znak sprawy: GK.GO.6232.19.2026) 

 

„Opracowanie materiałów oraz wsparcie w realizacji działań informacyjno- 

promocyjnych projektu Działania inwestycyjne w zakresie budowy infrastruktury 

Klastra Energii Powiatu Ryckiego KPOD.03.12-IP.05-0065/24” 

Przedmiot zamówienia obejmuje przygotowanie materiałów informacyjno-promocyjnych  

oraz kompleksowe wsparcie Zamawiającego w realizacji obowiązków informacyjnych  

i promocyjnych związanych z realizacją projektu współfinansowanego ze środków 

zewnętrznych pn. Działania inwestycyjne w zakresie budowy infrastruktury Klastra Energii 

Powiatu Ryckiego KPOD.03.12-IP.05-0065/24. 

 

Krótki opis przedsięwzięcia: 

Wnioskodawcą w projekcie jest Gmina Ryki, posiadająca pełnomocnictwa do występowania  

w imieniu członków Klastra Energii Powiatu Ryckiego, powołanego na postawie porozumienia 

cywilnoprawnego z dnia 30 sierpnia 2021 (Gminy Nowodwór i Gminy Kłoczew). Projekt 

realizowany będzie w formule partnerskiej, zgodnie z podziałem zadań przedstawionych  

w Załączniku nr 14 do wniosku. Partnerzy uprawnieni będą do ponoszenia wydatków w ramach 

realizacji projektu. 

Zakres rzeczowy projektu obejmuje realizację działań zgodnych z: - Typem B - 907 szt. 

instalacji fotowoltaicznych, stanowiących źródło wytwarzania energii elektrycznej z OZE wraz 

z infrastrukturą umożliwiającą odprowadzenie wyprodukowanej energii o magazyny  

na potrzeby najuboższych mieszkańców i budynków użyteczności publicznej (stanowiących 

udział w ogólnej wartości wnioskowanego wsparcia: 40,05%). - Typem C - 171 szt. magazynów 

energii, sprzężonych z jednostkami wytwórczymi energii z OZE i 1 magazyn energii 

wykorzystujący innowacyjną technologię zielonego wodoru (udział w ogólnej wartości 

wnioskowanego wsparcia ze środków KPO: 13,37% - Typem E - 500 szt. instalacji pomp ciepła 

sprzężonych z istniejącymi instalacjami PV dla zwiększenia poziomu auto konsumpcji energii 
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wyprodukowanych w prosumenckich OZE (udział w ogólnej wartości wnioskowanego 

wsparcia ze środków KPO: 40,02%). - Typem F - zakup i wdrożenie systemu wspomagającego 

zarządzanie energią. 

Okres realizacji przedsięwzięcia objętego działaniami informacyjno – promocyjnymi –  

do 30.06.2027. Jednakże zakończenie działań inwestycyjnych w ramach projektu 

planowane jest na 7 czerwca 2027 r. 

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie materiałów promocyjno - informacyjnych projektu 

Działania inwestycyjne w zakresie budowy infrastruktury Klastra Energii Powiatu Ryckiego 

KPOD.03.12-IP.05-0065/24: 

1. Opracowanie materiałów promocyjno – informacyjnych zgodnie z poniższymi 

wymaganiami: 

1) Materiały informacyjne i promocyjne o finansowaniu Przedsięwzięcia ze środków 

planu rozwojowego zgodnie z art. 34 ust 2 rozporządzenia RRF oraz Strategią 

promocji i informacji KPO, o której mowa w art. 14ie ust 2 pkt 10 ustawy. 

2) We wszelkich materiałach należy umieścić informację o otrzymanym przez 

Zamawiającego wsparciu ze środków z planu rozwoju co najmniej przez odniesienie 

do tego instrumentu, umieszczenie godła UE oraz oświadczenia „sfinansowane 

przez Unię Europejską – NextGenerationEU” 

2. W ramach opracowań określonych w ust 1 Wykonawca będzie zobowiązany do: 

1) Opracowanie założeń technicznych i organizacyjnych przedsięwzięcia, postępów 

w procesie budowlanym lub montażowym, a po realizacji Przedsięwzięcia  

- opracowanie informacji o fazie eksploatacyjnej. Zamawiający wymaga 

aktualizacji opracowań przynajmniej raz na 3 miesiące.  

2) Wykonawca zobowiązany się do przygotowanie minimum jednego filmu 

promocyjno-demonstracyjnego w wersji krótkiej (min. 2 min.) i długiej (min. 10 

min.) wykorzystującego w minimum 60% aktualne rejestracje z miejsca realizacji 

Przedsięwzięcia na każdym z trzech etapów Przedsięwzięcia, tj. etapie 

przygotowawczym, etapie prac montażowych lub budowlanych oraz etapie 

eksploatacji (czyli łącznie 3 filmy, każdy w dwóch wersjach, tj. krótkiej i długiej). 
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Filmy powinny zawierać również wątki dotyczące procesu decyzyjnego, w tym 

zaangażowanie najważniejszych osób lub grup społecznych; 

3) Wykonawca zobowiązany się do przygotowanie raportu (40-80 stron) opisującego 

poszczególne ww. etapy Przedsięwzięcia obejmujące szczegóły przygotowawcze, 

proces inwestycyjny, proces eksploatacji, w tym zastosowanie rozwiązań 

technicznych, organizacyjnych i prawnych, jak również opis procesu decyzyjnego, 

w tym zaangażowanie najważniejszych osób lub grup społecznych. Raport,  

o którym mowa przygotowany zostanie przez Wykonawcę w terminie 7 dni od 

zakończenia etapu procesu inwestycyjnego.  

4) Wykonawca zobowiązany się do przygotowania syntetycznego raportu 

skierowanego do odbioru powszechnego (20-30 stron), napisanego językiem 

nietechnicznym, zawierającego najistotniejsze informacje o Przedsięwzięciu i jego 

efektach. Raport o którym mowa przygotowany zostanie przez Wykonawcę  

w terminie 7 dni od zakończenia procesu inwestycyjnego. 

5) prowadzenie działań związanych z komunikacją, informacją i propagowaniem 

efektów przedsięwzięcia w postaci współpracy w organizacji 32 spotkań - 

Zamawiający wymaga obecności przedstawiciela Wykonawcy na każdym 

spotkaniu, zapewnienia materiałów informacyjnych o projekcie (baner, plakaty, 

ulotki). Zamawiający wymaga wsparcia w prowadzeniu spotkań w zakresie 

przekazu założeń technicznych i organizacyjnych przedsięwzięcia, postępów 

realizacji projektu. Wykonawca będzie zobowiązany do opracowania sprawozdań, 

fotorelacji ze spotkań. Na spotkaniach Wykonawca będzie nagrywał filmiki do 

wykorzystania w filmach demonstracyjno – promocyjnych. 

3. Raporty powinny być przygotowane w przystępnej formie graficznej ułatwiającej 

percepcję zawartych w nich treści, zarówno przez specjalistów, jak i osoby 

niezaznajomione z branżą energetyczną. Raport powinien prezentować informacje  

w sposób przyciągający uwagę odbiorcy i zawierać nowoczesne rozwiązania 

techniczne, w tym grafiki, infografiki, schematy, linki odnoszące do stron 

internetowych.  

4. W przypadku skierowania wezwania do Zamawiającego przez Ministerstwo Klimatu  

i Środowiska (dalej zwanym IOI) wykonawca zobowiązany będzie do przygotowania  

i organizacji: 
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a) przyjęcia w miejscu realizacji Przedsięwzięcia w terminach ustalonych z IOI 

minimum trzech wizyt studyjnych składających się z maksymalnie 40 

uczestników, którym Zamawiający wraz z Wykonawcą zapewni możliwość 

bezpośredniej obserwacji zasadniczych części Przedsięwzięcia lub jego 

efektów. Wykonawca zapewni udział minimum jednej osoby pełniącej rolę 

przewodnika, który będzie kompetentny w zakresie charakterystyki 

Przedsięwzięcia oraz funkcjonowania społeczności energetycznej; 

b) Wykonawca na wyraźne zlecenie w zakresie wsparcia Zamawiającego 

oddeleguje przedstawiciela Wykonawcy do udziału na zaproszenie IOI 

maksymalnie dwa razy w roku w konferencji na terenie Polski, w formie min. 

45-minutowej prelekcji na temat zrealizowanego Przedsięwzięcia, oraz 

funkcjonowania społeczności energetycznej; 

c) Wykonawca zobowiązany jest do aktywnego udziału w zakresie wsparcia 

Zamawiającego w procesie umożliwienia realizacji minimum 15 

indywidualnych wizyt studyjnych (nie więcej niż 3 osoby każda) dla członków 

innych społeczności energetycznych, na zasadach określonych w podpunkcie 

a); 

5. Wykonawca udziela na czas nieoznaczony nieodpłatnej i niewyłącznej licencji do 

korzystania na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej oraz na terytorium innych państw 

członkowskich UE z utworów przygotowanych na potrzeby świadczeń, o których mowa 

w ust. 1 tj. zasobów strony internetowej, filmów, raportów, oraz materiałów z wiązanych 

z prelekcją, bez ograniczeń co do liczby egzemplarzy i nośników, w zakresie 

następujących pól eksploatacji: 

a) utrwalanie- w szczególności drukiem, zapisem w pamięci komputera i na nośnikach 

elektronicznych, oraz zwielokrotnienie tak powstałych egzemplarzy dowolną 

techniką, 

b) rozpowszechnienie oraz publikowanie w dowolny sposób 9 w tym poprzez: 

wyświetlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzenie do sieci 

multimedialnych, w tym Internetu) – w całości albo w części,  

jak również w połączeniu z innymi utworami,  
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c) publiczna dystrybucja utworów lub ich kopii we wszystkich formatach (np. książka, 

broszura, CD, Internet), 

d) udostępnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom 

organizacyjnym Unii, oraz ich pracownikom oraz publiczne udostępnianie przy 

wykorzystaniu wszelkich środków komunikacji (np. Internet),  

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej z 

prawem do udzielenia osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach 

eksploatacji, o których mowa w tym postanowieniu. 

6. Wykonawca zobowiązany będzie do ścisłej współpracy z Zamawiającym w zakresie 

przedmiotu zamówienia. 

7. Wykonawca zobowiązany będzie do ochrony powierzonych danych osobowych - 

Zamawiający zawrze z Wykonawcą umowę powierzenia danych osobowych. 

8. Organizacja i koszt zapewnienia lokalu oraz obsługi cateringowej spotkań 

organizowanych na terenie Gmin objętych projektem leży po stronie Zamawiającego. 

9. Z uwagi na to iż wszelkie materiału promocyjne, w tym filmy, ulotki itp.  należy 

traktować jako produkt projektu więc i dostępność dla osób z niepełnosprawnościami 

powinna zostać spełniona, m.in. poprzez zachowanie standardu WCAG 3.0 dla treści 

publikowanych w sieci Internet oraz co najmniej zgodnie z poniższymi zasadami 

1) Zasady dostępności filmu: 

a) napisy rozszerzone obejmujące wypowiedzi, identyfikację mówiących i istotne 

dźwięki;  

b) audiodeskrypcja informacji przekazywanych wyłącznie obrazem;  

c) transkrypcja tekstowa nagrania;  

d) czytelne napisy i teksty ekranowe, odpowiedni kontrast oraz czas wyświetlania;  

e) nieprzekazywanie istotnych informacji wyłącznie kolorem lub obrazem;  

f) dostępny odtwarzacz obsługiwany klawiaturą i współpracujący z technologiami 

asystującymi;  

g) stosowanie prostego i zrozumiałego języka;  
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h) zapewnienie dostępności filmu jako produktu przedsięwzięcia dla osób z 

niepełnosprawnościami 

2) Dla elektronicznych publikacji, broszur, ulotek i raportów zgodnie z Księgą 

Identyfikacji Wizualnej ( str. 52 - Księga wizualizacji dostępna na stornie 

https://www.funduszeunijne.gov.pl/media/127189/Zalacznik_10_kiw_kpo_ksiega_ide

ntyfikacji_wizualnej.pdf) wymaga w szczególności: 

a) czcionki bezszeryfowej minimum 12 pkt, 

b) interlinii 1,15–1,5, 

c) wyrównania tekstu do lewej, 

d) kontrastu minimum 4,5:1, także w infografikach, 

e) tekstów alternatywnych do zdjęć, wykresów i grafik, 

f) sprawdzenia lub przygotowania raportu dostępności dokumentu, 

g) weryfikacji materiału czytnikiem ekranu. 

 

 


