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Informacje ogdlne

1. Dane Zamawiajacego

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Krakowie, zwany dalej Zamawiajgcym,

ul. Piastowska 32, 30-070 Krakow; NIP: 676-210-18-14.

tel. (0-12) 422-06-36 wew. 22

faks (0-12) 422-06-36 wew. 44

e-mail: zamowienia.publiczne@rops.krakow.pl

Godziny pracy: 8:00 — 16:00

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.rops.krakow.pl

Zamawiajgcy jest jednostka organizacyjng Wojewddztwa Matopolskiego.

2. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania

Zamawiajgcy na stronie internetowej prowadzonego postepowania:

https://ezamowienia.gov.pl/ udostepni rowniez zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne

dokumenty zamdéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

3. Tryb udzielenia zamdwienia

3.1.

3.2.

3.3.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia
negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2026 r. poz. 793), zwanej dalej ,ustawg
PZP”.

W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Warunkdw Zamowienia, zwang
dalej ,,SWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

Wartos¢ zamdwienia nie przekracza progdow unijnych, o jakich mowa w art. 3 pkt 1)

ustawy PZP.

4. Procedura negocjacyjna

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia

negocjacji.

5. Pozostate informacje:

5.1.

5.2.

5.3.

Strona 3

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej przy zastosowaniu aukgcji
elektronicznej, o ktorej mowa w art. 228 ustawy PZP.

Zamawiajgcy nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupow.


https://ezamowienia.gov.pl/

5.4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogéw
elektronicznych lub dotaczenia katalogdw elektronicznych do oferty.

5.5. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamowienia.

5.6. Zamawiajacy, na podst. art. 95 ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez Wykonawce

lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace wszystkich oséb wykonujgcych

zadania bezposrednio zwigzane z realizacjg ustugi objetej przedmiotem zamdwienia,
ktorych zakres czynnosci i obowigzkdw wypetnia dyspozycje stosunku pracy w
rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu pracy, w szczegdlnosci osoby wykonujgce nastepujace
czynnosci w zakresie realizacji zamowienia:
5.6.1. przygotowanie cieptych dan i przygotowanie pozostatych positkow i elementow
przerwy kawowej,

5.6.2. pakowanie cateringu do dostawy,
5.6.3. obstuga punktu cateringu w miejscu spotkania.
Wykonawca po podpisaniu umowy, nie pdzniej niz w dniu rozpoczecia realizacji
zamowienia, przedstawi Zamawiajgcemu wykaz osob, ktére bedg Swiadczy¢ prace o
ktorej mowa w niniejszym punkcie. Powyzszy warunek dotyczy zaréwno oséb
zatrudnionych bezposrednio przez Wykonawce, jak tez ewentualnego Podwykonawce.
Sposéb dokumentowania zatrudnienia tych osdéb oraz uprawnienia Zamawiajgcego w
zakresie kontroli zatrudnienia zawiera wzor umowy.

5.7. Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o

ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Ustawy PZP.

5.8. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie

przez wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy PZP, tj. przez wykonawcow
majgcych status zaktadu pracy chronionej, spétdzielnie socjalne oraz innych
wykonawcow, ktorych gtéwnym celem lub gtownym celem dziatalnosci ich
wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore bedg realizowaty zamowienie, jest
spoteczna i zawodowa integracja osob spotecznie marginalizowanych, w szczegdlnosci
wymienionych w art. 94 Ustawy PZP.

5.9. Zamawiajgcy informuje, ze nie okresla wymogu zwigzanego z odbyciem wizji lokalnej

lub sprawdzeniem dokumentéw, o ktérym mowa w art. 281 ust 2 pkt 12) Ustawy PZP.

! pod warunkiem, ze procentowy wskaznik zatrudnienia oséb nalezacych do jednej lub wiecej kategorii, o ktérych mowa w niniejszym punkcie,
jest nie mniejszy niz 30% os6b zatrudnionych u wykonawcy albo w jego jednostce, ktéra bedzie realizowata zamoéwienie



1.

5.10. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowego postepowania,
jezeli srodki, ktore Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub
czesci zamowienia, nie zostaty mu przyznane — zgodnie z trescig art. 310 pkt 1 Ustawy
PZP.

5.11. Zamawiajacy, na podstawie art. 91 ust. 1 ustawy PZP, udziela zamowienia na
przedmiot objety niniejszym postepowaniem w czesciach z ktorych kazda stanowi

przedmiot odrebnego postepowania.

Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustug cateringowych podczas spotkan
organizowanych przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Krakowie.

Szczegdtowy opis oraz sposob realizacji zamdwienia w ramach kazdej czesci zamdwienia
zawiera Opis Przedmiotu Zamdwienia, stanowigcy zatgcznik nr 2 do SWZ oraz wzér Umowy,
stanowigcy zafacznik nr 3 do SWZ.

Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:

55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

55521200-0 Ustugi dowozenia positkdw

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czeSciowych. Przedmiotowe

zamowienie zostato podzielone na 2 czesci.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust.
1 pkt 7 i 8 ustawy PZP.

Informacja dotyczgca finansowania zamdéwienia:

Zamowienie jest realizowane w ramach i na potrzeby Zamawiajgcego - Regionalnego Osrodka
Polityki Spotecznej w Krakowie, w tym na potrzeby Projektu ,,Spoteczna Matopolska-
koordynacja dziatan na rzecz wtgczenia spoteczne w Matopolsce” realizowanego w ramach
Dziatania 4.13 Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,
finansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Plus.

Termin wykonania zamdwienia.

Termin realizacji ustugi:
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1) Maksymalnie 2 miesigce od dnia zawarcia umowy, przy czym Zamawiajacy przewiduje
realizacje zamdwienia w dniach 15-17 wrzesnia 2026 r. —w ramach czesci | zamdwienia;

2) Maksymalnie 18 miesiecy od dnia zawarcia umowy —w ramach czesci Il zamdwienia.

Szczegdtowe zagadnienia dotyczace terminu realizacji umowy uregulowane sg we wzorze

umowy stanowigcej zatgcznik nr 3 do SWZ.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

Zobowigzania wynikajgce z realizacji przedmiotu zamowienia, a spoczywajace na
Wykonawcy oraz Zamawiajgcym oraz przewidywane dopuszczalne zmiany postanowien
umownych, zawiera Wzér Umowy (Zatgcznik nr 3 do SWZ).

Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona (upowaznione)
do reprezentowania Wykonawcy, ujawniona (ujawnione) we wtasciwym rejestrze lub
ewidencji, lub petnomocnik, ktéry przedstawi stosowne petnomocnictwo

— o ile nie wynika z dokumentéw przedstawionych wraz z oferta.

Informacje o $Srodkach komunikac;ji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych dla

dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamowienia (dalej réwniez:

platforma), ktora jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezptatne.

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z wykonawcami:

W zakresie merytorycznym: Katarzyna Boron, tel. 12 4220636 w. 35.

W zakresie proceduralnym: Piotr Ropka, tel. 12 4220636 w. 41.

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzgcy bezposrednio do
widoku postepowania na Platformie e-Zamowienia):

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b1e13c0c-d350-4d5f-9a40-

aa86bc8d73e9

Postepowanie mozna wyszukac¢ rowniez ze strony gtéwnej Platformy e-Zamowienia
(przycisk ,Przegladaj postepowania/konkursy”).

Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamodwienia:

0cds-148610-ble13c0c-d350-4d5f-9a40-aa86bc8d73e9


https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/...........................................................................
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/...........................................................................

10.

11.
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Wykonawca zamierzajgcy wzigc¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia.
Szczegdtowe informacje na temat zaktadania kont podmiotdw oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zamdwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia,

dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje

zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy”.
Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamoéwienia ani logowania.
Sposdb sporzgdzenia dokumentdéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych
bedgcych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe
odwzorowania) i poswiadczania za zgodnos¢ musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz.
2452) w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkdéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (dalej: rozporzgdzenie
w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych).
Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie
wymagan dla dokumentow elektronicznych, ktérych wykaz dla przedmiotowego
postepowania jest podany w rozdziale VI i IX SWZ, sporzadza sie w postaci elektronicznej,
w formatach danych okredlonych w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systeméw teleinformatycznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 773) dalej zwanym
rozporzadzeniem KRI, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie
jako zatgczniki do formularza do komunikacji.
Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia
w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane w postepowaniu
sporzadza sie w postaci elektronicznej:
a) w formatach danych okres$lonych w przepisach Rozporzadzenia KRI (i przekazuje sie jako
zatgcznik), lub
b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw

komunikacji elektronicznej (np. w tresci ,,Formularza do komunikacji”).



12.

13.

14.

15.

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z
2026 r. poz. 85 ze zm.) wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. W
przypadku gdy wykonawca nie wyodrebni i nie zabezpieczy w ten sposéb poufnosci
informacji, Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za ewentualne ujawnienie ich tresci
razem z informacjami jawnymi.

Komunikacja w postepowaniu, z wyfaczeniem sktadania ofert odbywa sie drogg
elektroniczna za posrednictwem dedykowanych formularzy do komunikacji dostepnych w
zaktadce ,Formularze” (,Formularz do komunikacji”).

Za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci
przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi.
Formularze do komunikacji umozliwiajg rowniez dotgczenie zatgcznika do przesytanej
wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”).

W przypadku zatgcznikow, ktére zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem w sprawie
wymagan dla dokumentow elektronicznych sg opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ one opatrzone

podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym (otaczajgcym). Sugestie Zamawiajgcego w tym

zakresie zawarto w rozdz. VI pkt 12 SWZ.

Mozliwos$¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,, Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania sie
na Platformie e-Zamdwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych
wytacznie do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamodwienia wystarczajgce
jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamowienia.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg
po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji”
wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikdw przesytanych jako zatgczniki do jednego

formularza).



16.

17.

18.

VI.
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Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamdwienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potgczenia okresdla
Regulamin Platformy e-Zamowienia. Zaleca sie stosowanie aktualnie wspieranych wersji
oprogramowania.

W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-Zamowienia uzytkownicy mogg skorzystac ze wsparcia technicznego dostepnego pod
numerem telefonu 22 458 77 99 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony

na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.

Wykonawca zobowigzany jest sledzi¢ informacje zamieszczane na Platformie.
Podstawowym zrddtem informacji jest platforma, wszelkie fakultatywne ustawione na
platformie powiadomienia za pomocg poczty e-mail obcigzone sg ryzykiem btedéw
zwigzanych z dziataniem serwerdow pocztowych, na ktérych dziatanie Zamawiajacy nie ma

wptywu.

Opis sposobu przygotowania i sktadania oferty

. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy systemowego interaktywnego ,Formularza

ofertowego” udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamdwienia i
zamieszczonego w podgladzie postepowania w zaktadce , Informacje podstawowe”.

Pobrany dokument bedzie posiadat format PDF.

. Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku ,, Wypetnij” widocznego pod ,,Formularzem

ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie
pobranych przez system z jego konta i uzupetnienia pozostatych informacji dotyczgcych
wykonawcy/wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia. W
przypadku gdy Wykonawca nie widzi przycisku ,wypetnij” nalezy sprawdzi¢ czy dany
uzytkownik posiada uprawnienia do sktadania ofert. Weryfikacji w tym zakresie nalezy

dokonac¢ w ,panelu zarzadzania” w zaktadce ,, administrowanie uzytkownikami”.

. Nastepnie wykonawca powinien pobrac¢, wypetniony w sposdb wskazany powyzej,

,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku komputera uzytkownika, uzupetni¢ pozostatymi
danymi wymaganymi przez Zamawiajgcego i ponownie zapisa¢ na dysku komputera
uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt

7.


https://ezamowienia.gov.pl/

Uwagal Nie nalezy zmienia¢ nazwy tego pliku (tj. pobranego w PDF formularza

ofertowego) nadanej przez Platforme e-Zamdwienia. Zapisany ,Formularz ofertowy”

nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC (NIE NALEZY edytowaé

formularza oferty wysSwietlonego w pdf przy pomocy przegladarek internetowych).

Wypetnionego i podpisanego pliku formularza ofertowego nie nalezy przetwarzac dalej

innymi programami.

. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
216z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie
dokumentoéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola ,przeciggnij” i ,,upusé”
stuzace do dodawania plikow.

. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,, Formularz oferty” w
pierwszym polu (,, Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate
pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

. Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa
nalezy dodac w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

. Formularz ofertowy (plik PDF) podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym dla pliku PDF formatem

podpisu jest PADES. Mozna takze podpisa¢ dokument typem podpisu wewnetrznym

(otaczajgcym). Podpisanie formularza ofertowego podpisem zewnetrznym, jest takze

mozliwe. W tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy
zatgczy¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.
Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére zgodnie z
ustawg Pzp lub rozporzadzeniem w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych sg

opatrzone przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem



zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub

wewnetrznego (otaczajgcego).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji (np. archiwum zip), opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. Wsrdd niepodpisanych plikdw stanowigcych zawartosc archiwum nie
moze by¢ plikdw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

8. System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje
sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu
Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce
,Oferty/Wnioski”.

9. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

10. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce , Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku ,Wycofaj oferte”.

11. Maksymalny tgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to
250 MB.

12. Rekomendacje i uwagi Zamawiajgcego:

a) Zaleca sie sporzadzenie oferty i oSwiadczen w formacie PDF i podpisanie podpisem w
formacie PAdES.

b) Nie zaleca sie stosowania podpisu zewnetrznego XADES (2 pliki do przekazania)

c) Wykonawca powinien stosowac¢ znacznik czasu (wariant podpisu ,, T”), nie jest
rekomendowany wariant podpisu , BES”.

d) Petnomocnik nie moze poswiadczac za zgodnos$¢ z oryginatem skanu swojego
petnomocnictwa.

e) Po podpisaniu pliku, a przed jego wystaniem do Platformy wykonawca powinien upewnic
sie, ze plik jest prawidtowo podpisany a jego weryfikacja jest pozytywna.

f) Wiele réznych niepodpisanych dokumentéw w formacie PDF mozna scali¢ w jeden plik PDF

a nastepnie go podpisac jednym podpisem w formacie PADES.
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g) Systemowy formularz oferty nalezy wypetnié¢ elektronicznie. Wykonawca nie powinien
najpierw drukowac formularz, podpisywac go recznie, a nastepnie skanowacd i na koricu
podpisywac elektronicznie. Nalezy jedynie elektronicznie wypetni¢ pobrany plik PDF
zawierajgcy formularz oferty a nastepnie zapisac¢ go i podpisa¢ wymaganym podpisem
elektronicznym.

h) W przypadku stosowania przez wykonawce podpisu zaufanego, plik po podpisaniu nie
moze by¢ wiekszy niz 10Mb.

i) Podpis osobisty to nie jest podpis odreczny, jest to podpis oparty o warstwe elektroniczna
dowodu osobistego.

13. Oferta oraz dokumenty sktadane wraz z oferta:

1. Oferte na dang cze$¢ zamodwienia, na ktérg wykonawca sktada oferte stanowi:

a) Formularz ofertowy - wypetniony przez Wykonawce odpowiednio na dang czesc

zamowienia— systemowy formularz ofertowy nalezy wypetnié¢ zgodnie z instrukcja

zawarta w niniejszym rozdziale,

b) Formularz cenowy oraz informacja dot. kryteridéw oceny ofert — stanowigcy zatacznik nr 1
do SWZ. Wypetniony odpowiednio dla czesci, na ktérg Wykonawca sktada oferte.

2) Ponadto do oferty nalezy zatgczy¢:

a) oswiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ;

b) dokumenty, o ktorych mowa w Rozdziale XI oraz XlI (jezeli dotyczy);

c) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty, odpowiednie petnomocnictwa
(jezeli dotyczy).

d) Uzasadnienie zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa (o ile

dotyczy).

VII.  Warunki udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na
zasadach okreslonych w Rozdziale VIII| SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego
warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawecy, ktérzy spetniajg warunki dotyczgce:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym (dot. czesci | i Il zamdwienia):

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.



3)

4)

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepiséw (dot. czesci | i || zamdwienia):

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej (dot. cz. | i Il zamowienia):

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

W odniesieniu do czesci | zamdwienia:

Zamawiajgcy uzna warunek dotyczgcy zdolnosci technicznej lub zawodowej za

spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie 3 lat przed dniem sktadania ofert w

postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia (a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie), wykonat co najmniej:

— 3 ustugi cateringowe obejmujace obstuge bankietu obejmujgcego zapewnienie
przerwy kawowej, cieptego positku w formie szwedzkiego stotu oraz zimnego bufetu
lub obiadu w trakcie danego spotkania, kazdorazowo dla min. 150 osdb oraz

— 5 ustug cateringowych obejmujgcych zapewnienie ciggtej przerwy kawowej oraz
zimnego bufetu lub obiadu w trakcie danego wydarzenia, kazdorazowo dla min. 120
0s0b.

W odniesieniu do czesci Il zamdwienia:

Zamawiajgcy uzna warunek dotyczgcy zdolnosci technicznej lub zawodowej za

spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie 3 lat przed dniem sktadania ofert w

postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia (a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie), wykonat co najmniej 10 ustug cateringowych
obejmujgcych zapewnienie przerwy kawowej oraz zimnego bufetu lub obiadu w trakcie

danego spotkania, kazdorazowo dla min. 50 osdb.

3. Informacja dotyczaca poziomow zdolnosci oraz certyfikacji zdolnosci wykonawecy:

3.1.
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Zamawiajgcy wskazuje, ze przy okresdlaniu warunku udziatu w postepowaniu
dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej, w zakresie doswiadczenia
Wykonawcy, nie zastosowat poziomdw zdolnosci, o ktérych mowa w art. 112 ust. 3
ustawy Pzp, poniewaz dla zamowien na ustugi objete niniejszym postepowaniem
poziomy takie nie zostaty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 5 ust. 5

ustawy z dnia 5 sierpnia 2025 r. o certyfikacji wykonawcow zamowien publicznych.



VIII.

3.2. Zgodnie z art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2025 r. o certyfikacji wykonawcow
zamowien publicznych, w niniejszym postepowaniu nie skfada sie certyfikatu
potwierdzajgcego udzielenie certyfikacji zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamowienia na ustugi w zakresie doswiadczenia, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 3 lit.
a tiret trzecie tej ustawy.

3.3. Wykonawca moze powotac sie na certyfikat zdolnosci wykonawcy wytgcznie w innym
prawnie dopuszczalnym zakresie odpowiadajgcym warunkowi okreslonemu przez
Zamawiajgcego, jezeli taki zakres wynika z waznego certyfikatu.

3.4. Postugiwanie sie certyfikatem nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku ztozenia
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia Zamawiajgcy, dopuszcza tgczne spetnianie warunku posiadania zdolnosci
technicznej lub zawodowej przez Wykonawcow, z uwzglednieniem zasad okreslonych w
Rozdziale XII SWZ.

Oceniajac zdolnosc¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie
postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie
przez wykonawce sprzecznych interesow, w szczegélnosci zaangazowanie zasobow
technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy

moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamowienia.

Podstawy wykluczenia wykonawcdw z postepowania

Podstawy wykluczenia obligatoryjne - o ktédrych mowa w art. 108 ust 1 ustawy Pzp oraz art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514 ze zm.):

Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawce, ktdéry nie wykazat braku
podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp oraz art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczerstwa narodowego.

Podstawy wykluczenia fakultatywne - o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp:



Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie Wykonawcy w przypadku zajscia okolicznosci,

o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5i 7 ustawy Pzp.

Wykluczenie Wykonawcy w zakresie przestanek wskazanych w art. 108 Ustawy nastepuje na
okres wskazany w art. 111 ustawy Pzp, natomiast w zakresie przestanek wskazanych

w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w tej ustawie.
Samoaoczyszczenie:

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2
i 5lubart. 109 ust. 1 pkt 4, 5i7 na zasadach okreSlonych w art. 110 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 7 ustawy Pzp, Zamawiajgcy moze

nie wyklucza¢ Wykonawcy na zasadach okreslonych w art. 109 ust. 3 ustawy Pzp.

Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani s dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia

spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu w odniesieniu do danej czesci
zamowienia oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zatgcznikiem nr
4 do SWz;

W oswiadczeniu Wykonawca wskazuje rowniez, czy bedzie postugiwat sie certyfikatem,

o ktérym mowa w art. 124 ust. 2 ustawy Pzp. Jezeli Wykonawca bedzie postugiwat sie
certyfikatem, podaje w oswiadczeniu:

1) numer i oznaczenie certyfikatu;

2) nazwe podmiotu certyfikujgcego, ktéry wydat certyfikat;

3) okres waznosci certyfikacji wykonawcoéw zamowien publicznych;

4) podstawy wykluczenia lub warunki udziatu w postepowaniu, w zakresie ktérych bedzie
postugiwat sie certyfikatem.

Jezeli certyfikat ma dotyczy¢ warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawca wskazuje
konkretny element warunku okreslonego w Rozdziale VII SWZ, ktory ma by¢ potwierdzony
certyfikatem.

Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstepne

potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania.
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3. W zakresie nieuregulowanym ustawg PZP lub niniejszg SWZ do oswiadczen i dokumentow
sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zgdac zamawiajgcy od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkdéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie.

4. Zamawiajacy, niezaleznie od zadania ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 1,
zastrzega sobie prawo do weryfikacji braku zaistnienia podstaw do wykluczenia, o ktorych
mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdInych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, w stosunku do wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona na podstawie informacji uzyskanych z bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
w szczegdlnosci takich jak: informacji z KRS lub CEIDG, informacji z Centralnego Rejestru
Beneficjentdéw Rzeczywistych, informacji z wykazow okreslonych w Rozporzadzeniu Rady (we)
nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgce $srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacja
na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy z dnia 18 maja 2006 r.
(Dz.Urz.EU.I nr 134, str. 1) oraz Rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014
r. w sprawie srodkdw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosé
terytorialng, suwerennosé i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych z dnia 17 marca 2014 .
(Dz.Urz.UE.I nr 78, str. 6), a takze informacji z listy rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

5. W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia podmiotowych srodkéw
dowodowych.

6. W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw

dowodowych.

X.  Informacje wynikajace z przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych w ramach przedmiotowego

postepowania wskazane sg w Zatgczniku nr 6 do SWZ,



Xl.  Poleganie na zasobach innych podmiotéw

1. Wykonawca, w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w
odniesieniu do danej czesci zamowienia moze polegac na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotdw udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

3.  Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby,

sktada wraz z oferta na dang czes$é¢ zamowienia, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego

zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji danego

zamowienia lub inny podmiotowy Srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca

realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow. Wzdr

zobowigzania stanowi zafgcznik nr 5 do SWZ.

4. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktdorym mowa powyzej, potwierdza, ze
stosunek tgczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposdb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu dotyczgcych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

5. Zamawiajgcy oceni czy zasoby udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna
pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
(jezeli Zamawiajacy je okreslit) oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie

potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg
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XIl.

wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zgda, aby wykonawca w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami
albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotdow udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on

w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotow

udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z ofertg oswiadczenie, o ktérym mowa w

Rozdziale IX ust. 1 SWZ, podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw

wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkow udziatu w

postepowaniu w odniesieniu do danej cze$ci zamowienia, w zakresie, w jakim wykonawca

powotuje sie na jego zasoby w danej cze$ci zamodwienia. Jezeli podmiot udostepniajgcy

zasoby powotuje sie na wtasny certyfikat w zakresie dotyczacym jego niepodlegania

wykluczeniu albo udostepnianej zdolnosci, w swoim oswiadczeniu wskazuje dane certyfikatu

i zakres, w ktorym sie nim postuguje.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia (Konsorcjum)

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego.

Wykonawcy, wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia sktadajg wraz z formularzem

oferty o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegdlni Wykonawcy,

zgodnie z trescig art. 117 Ustawy Pzp.

Nie dopuszcza sie uczestniczenia ktéregokolwiek z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielnie zamodwienia w wiecej niz jednej grupie Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia. Niedopuszczalnym jest rowniez ztozenie przez ktoregokolwiek z
Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielnie zamdwienia, rownoczesnie oferty
indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia.

Wspdlnicy spotki cywilnej traktowani sg jak Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdina.



XIII.

W przypadku Wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,

oswiadczenie, o ktérym mowa w Rozdz. IX SWZ pkt. 1, sktada odrebnie kazdy z

Wykonawcdw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie

warunkéw udziatu w postepowaniu (jezeli Zamawiajacy je okreslit) w zakresie, w jakim kazdy

z wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu. Kazdy z

Wykonawcdw wskazuje w swoim os$wiadczeniu, czy bedzie postugiwat sie certyfikatem, o

ktorym mowa w art. 124 ust. 2 ustawy Pzp, a w przypadku odpowiedzi twierdzacej podaje

informacje wymagane w art. 273 ust. 2 ustawy Pzp. Certyfikat niepodlegania wykluczeniu

dotyczacy jednego Wykonawcy nie potwierdza niepodlegania wykluczeniu pozostatych

cztonkdw konsorcjum. Jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia

powotujg sie na wspdlna certyfikacje zdolnosci, o ktdrej mowa w art. 13 ustawy o certyfikacji

wykonawcow zamowien publicznych, wskazuja numer i oznaczenie wspolnego certyfikatu,

Wykonawcdw objetych certyfikacjg oraz zakres zdolnosci przypisany poszczegdlnym

Wykonawcom. Wspdlny certyfikat moze zostaé wykorzystany wytacznie przez Wykonawcow

wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia w sktadzie objetym ta certyfikacja.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale IX pkt. 1 SWZ sktada kazdy z Wykonawcow

wspolnie ubiegajgcych sie o zamodwienie.

W odniesieniu do warunkoéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg polegac
na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te

zdolnosci sg wymagane.

Podwykonawstwo

Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcdw w realizacji zamdwienia.

Zgodnie z art. 462 ust. 2 ustawy Pzp, Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce w
ofercie, czesci (zakresu) zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom w ramach realizacji Zamdwienia, oraz podania nazw ewentualnych

podwykonawcow, jezeli sg juz znani.
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3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zmiany podwykonawecy, czesci (zakresu) zamdwienia
wskazanej do wykonania przez podwykonawce lub wprowadzenie nowego podwykonawcy

na etapie realizacji zamdwienia.

4. Jezeli zmiana dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany
wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktdrego zasoby

Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

5. W razie braku wskazania w ofercie czesci (zakresu) zamdwienia powierzonego
podwykonawcom, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie powierza podwykonawcom zadne;j
czesci (zakresu) zamoéwienia.

6. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

7. Zgodnie z art. 462 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiajgcy moze zadac, aby przed przystgpieniem do
wykonania zamowienia wykonawca podat nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli,
podwykonawcow zaangazowanych w realizacje zamdwienia lub dostawcow uczestniczgcych
w realizacji zamdwienia, jezeli sg juz znani. Wykonawca zawiadamia zamawiajgcego o
wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w
trakcie realizacji zamdwienia, a takze przekazuje wymagane informacje na temat nowych
podwykonawcow lub dostawcow, ktdrych w pdzniejszym okresie zamierza zaangazowaé w
realizacje zamowienia. Ponadto Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zbadania, czy nie
zachodzg wobec podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 i art. 109 - zgodnie z art. 462 ust. 5
ustawy Pzp a takze, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia zgodnie z
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeistwa

narodowego- na podstawie art. 7 tej ustawy.

XIV.  Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.



XV.  Termin zwiazania oferta.

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg do dnia 04.09.2026 r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedfuzenie terminu
zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu

zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XVI.  Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIIl.  Sposéb oraz termin sktadania ofert, termin otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ przy uzyciu Portalu wskazanego w rozdz. V SWZ do dnia 06.08.2026 r.
do godz. 09:00

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 06.08.2026 r. o godz. 09:20.

3. Najpdiniej przed otwarciem ofert Zamawiajgcy upubliczni na platformie informacje o kwocie

przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia.

4. Po otwarciu ofert Zamawiajgcy opublikuje na platformie informacje z otwarcia ofert.

XVIII.  Opis sposobu obliczania ceny.

1. Cena ofertowa, czyli cena, za jakg Wykonawca podejmie sie zrealizowania zamdéwienia w
danej czesci Zamdwienia zostanie wskazana przez Wykonawce na systemowym formularzu
ofertowym odpowiednio dla danej czesci zamowienia, na ktérg sktada oferte, tacznie z
podatkiem od towardw i ustug (VAT) naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w
tym zakresie.

2. Cena ofertowa ustalona jest przez Wykonawce na podstawie kalkulacji zawartej w
,formularzu cenowym oraz informacje dot. kryteriéw oceny ofert” (Zatgcznik nr 1 do SWZ).
Cena wskazana w systemowym formularzu ofertowym musi by¢ tozsama z ceng wskazang w
formularzu cenowym dla danej czesci zamdwienia oraz musi zawierac wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamowienia, zgodnie z Opisem przedmiotu zamodwienia oraz

warunkami wynikajgcymi z niniejszej SWZ.
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3. Cena ofertowa na dang cze$¢ zamdwienia moze by¢ tylko jedna.

4. Nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

5. Cena wskazana przez Wykonawce w systemowym formularzu ofertowym, oraz ceny
wskazane w formularzu cenowym muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich i zaokraglone do
dwoch miejsc po przecinku.

6. Dla celéw porownania ofert Wykonawcéw zagranicznych z Wykonawcami krajowymi,
Zamawiajgcy doliczy do ceny netto Wykonawcow zagranicznych kwote naleznego
obcigzajgcego Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy podatku VAT.

7. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych polskich.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci rozliczen w walutach obcych.

8. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i
ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.), dla celdw zastosowania kryterium ceny zamawiajacy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktorg
miatby obowigzek rozliczy¢ . W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,

bedzie miata zastosowanie.
XIX.  Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert w ramach kazdej czesci zamowienia, ktére nie zostaty

odrzucone, na podstawie nastepujgcych kryteriow oceny ofert:

L.p. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktow jakie
kryterium moze otrzymac oferta za dane

(waga) kryterium




1 Cena oferty (C) 60% 60 punktow
2 Termin wskazania 40% 40 punktéw
ostatecznej liczby
uczestnikow
danego spotkania
(T)
Razem: 100% 100 punktow

2. Sposdb obliczenia liczby punktéw w kryterium ,Cena oferty" (C):

cmin

c= X 60% x 100

gdzie:

C — liczba punktow uzyskanych przez oferte w kryterium ,Cena oferty
C min — cena najnizsza sposrod wszystkich badanych ofert
Cb — cena badanej oferty

60% - procentowe znaczenie kryterium ,Cena oferty” (C)

100 — wskaznik staty

Liczba punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium ,Cena oferty" (C) podana bedzie

z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Maksymalna liczba punktéw jakg moze uzyskacé oferta w kryterium ,,Cena oferty” (C): 60 punktow.

3. Sposdb obliczenia liczby punktow w kryterium , Termin wskazania ostatecznej liczby
uczestnikéw danego spotkania" (T):
Punkty za powyzsze kryterium zostang przyznane na podstawie informacji zawartej przez

Wykonawce w ,,formularzu cenowym oraz informacje dot. kryteriéw oceny ofert” (Zatgcznik

nr 1 do SWZ), wedtug ponizszego uktadu:

e wskazanie ostatecznej liczby uczestnikdw danego spotkania do godziny 12.00 na 4 dni
robocze przed danym dniem w ktorym bedzie odbywato sie dane spotkanie — 0 pkt
e wskazanie ostatecznej liczby uczestnikdw danego spotkania do godziny 12.00 na 3 dni

robocze przed danym dniem w ktorym bedzie odbywato sie dane spotkanie — 10 pkt
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wskazanie ostatecznej liczby uczestnikow danego spotkania do godziny 12.00 na 2 dni
robocze przed danym dniem w ktorym bedzie odbywato sie dane spotkanie — 20 pkt
wskazanie ostatecznej liczby uczestnikow danego spotkania do godziny 12.00 na 1 dzien

roboczy przed danym dniem w ktérym bedzie odbywato sie dane spotkanie — 40 pkt

Przez ztozenie zamowienia nalezy rozumiec przekazanie przez Zamawiajgcego Wykonawcy

informacji o ostatecznej liczbie oséb korzystajgcych z poszczegdlnych ustug gastronomicznych w

ramach danego dnia spotkania.

4. Ocena koncowa oferty w punktach:

1) Ocena koncowa oferty w punktach zostanie wyliczona wg wzoru: Ok=C+ T

2) Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdora otrzyma facznie najwyzszg liczbe

XX.

XXI.

punktéw w ocenie koncowej (Ok).

Informacje o formalnosciach, jakie powinny byé dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Zamawiajgcy zawiadomi o wyniku postepowania, zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

Z wybranym Wykonawcg, Zamawiajacy podpisze umowe o wykonanie zaméwienia w
terminie okreslonym w art. 308 ustawy Pzp.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego umowy regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcow.
Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miegjscu i terminie wskazanym

przez Zamawiajgcego.

Pouczenie o srodkach ochrony prawne;.

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia lub nagrody w konkursie
oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
PZP. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentow zamdwienia przystugujg rowniez
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw oraz organizacjom wpisanym na liste, o

ktérej mowa w art. 469 pkt 15 PZP.

Odwotanie przystuguje na:



1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia do ktérej zamawiajgcy
byt obowigzany na podstawie ustawy.
3. Szczegdtowe informacje dotyczgce srodkdw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX

,Srodki ochrony prawne]” ustawy PZP.

XXIl.  Procedura zgtoszeri wewnetrznych.

1. Zamawiajgcy wdrozyt wewnetrzng procedure dokonywania zgtoszen naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastepczych, zwang dalej ,procedurg zgtoszen wewnetrznych”,
zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

2. Tres¢ procedury zgtoszert wewnetrznych dostepna jest na stronie internetowej

Zamawiajgcego pod linkiem: https://rops.krakow.pl/procedury-i-standardy/zglaszanie-

naruszen
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